Protokol kontroli
Urze¢du Gminy RUTKI

Kontrola zostala przeprowadzona 19, 20, 23 1 24 pazdziernika 2006 roku przez
starszego inspektora wojewddzkiego mgr Andrzeja Jankowskiego na podstawie
upowaznienia dyrektora Wydzialu Prawnego 1 Nadzoru Podlaskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Biatymstoku (Nr 30/06 z 18 wrzesnia 2006 roku).

Temat kontroli: realizacja ustawy o dostgpie do informacji publicznej ze
szczegOlnym uwzglednieniem obowiazku publikowania o$wiadczen majatkowych.
Kontrola objeto okres od 1 stycznia 2005 roku do dnia kontroli.

Kierownikiem Urzedu 1 wojtem gminy Rutki byt od 6 lipca 1994 roku Tadeusz
Zelerowicz.

Sekretarzem gminy byla od 22 lipca 1994 roku Teresa Jadwiga Gronostajska, pelniaca
jednoczesnie funkcje zastepcy wojta od 9 sierpnia 2004 roku.

Adres Urzedu: 18-312 Rutki Kossaki, ul. 11 Listopada 7; numer REGON:
000536960, numer NIP: 723-10-15-821.

Ustalenia kontroli:

I. Udostepnianie informacji publicznej.

1. Stosownie do art. 11b ust. 3 ustawy o samorzadzie gminnym, zasady dostgpu
do dokumentow zwiazanych z wykonywaniem zadan publicznych przez organy gminy
ustalono w rozdziale X Statutu Gminy Rutki przyjetego uchwata Nr 42/X/03 Rady
Gminy z 23 grudnia 2003 roku (Dz. Urz. Woj. Podlaskiego z 7 stycznia 2004 r. Nr 4,
poz. 112).

Postanowiono tam m.in., ze:

- ,,Protokoly z posiedzen Rady i1 komisji oraz innych kolegialnych gremiow Gminy
podlegaja udostgpnieniu po ich formalnym przyjeciu — zgodnie z obowiazujacymi
przepisami prawa oraz Statutem” (§ 126);

- ,,Dokumenty z zakresu dziatania Rady 1 komisji udost¢pnia si¢ na stanowisku ds.
obstugi organdéw gminy w Urzgdzie, w dniach pracy Urzgdu w godzinach przyjmowania
interesantow” (§ 127 ust. 1);

- ,,Dokumenty z zakresu dziatania wdjta oraz Urzedu udostgpniane sa w Sekretariacie w
dniach 1 godzinach przyjmowania interesantow” (§ 127 ust. 2);

- ,,Realizacja uprawnien... moze si¢ odbywaé¢ wylacznie w Urzedzie 1  asyScie
pracownika Urzedu” (§ 128);

- wylaczenie jawnosci niektorych dokumentow moze nastapi¢ tylko w przypadkach
przewidzianych ustawami (§ 129).

2. Gmina Rutki posiadata swoja strong¢ w Biuletynie Informacji Publicznej pod
adresem http://ug-rutki.pbip.pl .
Na tamach tego teleinformatycznego publikatora, zwanego w skrécie BIP, zamieszczono
jedynie niektore dane 1 dokumenty wskazane w art. 8 ust. 3 1 4 ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o dostgpie do informacji publicznej, a wigc m.in. Statut Gminy, uchwaty Rady,



http://ug-rutki.pbip.plp/

roczne budzety gminy (ale bez aktow prawnych zmieniajacych te budzety), czgsé
przyjetych programoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych, sktady osobowe i
kompetencje organow gminy, niektore dane o jednostkach organizacyjnych (adres,
numer telefonu, godziny funkcjonowania, dane personalne kierownika, statut OPS),
wykaz sotectw i ich soltyséw, Regulamin Organizacyjny Urzedu, aktualne ogloszenia,
1los¢ 1 warto$¢ najwazniejszych sktadnikéw majatku gminy wedtug stanu na 2004 rok.
Do BIP wprowadzono rowniez wzmiank¢ o sposobie udostepniania informacji nie
zamieszczonych w Biuletynie.

W okresie kontroli do Biuletynu nie wprowadzono jeszcze protokoldw posiedzen Rady
Gminy 1 jej komisji, uchwat Rady 1 zarzadzen wojta, projektow aktow prawnych,
statutow sotectw 1 siedmiu jednostek organizacyjnych, niektorych przyjetych programow
dotyczacych realizacji zadan publicznych (planéw pracy Rady i jej komisji, wieloletnich
planow inwestycyjnych, Gminnej strategii rozwiazywania problemow spotecznych na
lata 2005 — 2015, Gminnego systemu profilaktyki i opieki nad dzieckiem 1 rodzina na
lata 2006 — 2010), sposobow przyjmowania 1 zalatwiania w Urzedzie Gminy
poszczegolnych spraw indywidualnych, wykazu prowadzonych rejestréw, ewidencji i
archiwow oraz sposobow 1 zasad udostgpniania danych w nich zawartych, przebiegu 1
efektow kontroli przeprowadzonych przez organy gminy i zewngtrzne organy kontrolne,
sprawozdan z wykonania budzetu gminy, okresowych sprawozdan i informacji
dotyczacych dziatalnosci wojta, Rady 1 jej komisji oraz gminnych jednostek
organizacyjnych, danych o cigzarach publicznych i udzielonej przez gming pomocy
publicznej, wykazu 1 warto$ci majatku gminnych jednostek organizacyjnych oraz
aktualnych danych o majatku gminy (art. 6 ust. I punkty la, 1b, Ic, 2a, 2b, 2¢c, 3d, 3f,
4a, 4c, 4d, 5c, 5d, 5g i Sh w zwiqzku z art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o
dostepie do informacji publicznej).

3. O wszystkich zwotanych sesjach Rady Gminy powiadomiono mieszkancoéw co
najmniej na 5 dni przed terminem sesji poprzez:
- wywieszenie na tablicy informacyjnej, znajdujacej si¢ w budynku Urzedu (na
pierwszym pigtrze, obok drzwi wejsciowych do sekretariatu), ogloszenia informujacego
o terminie, miejscu i1 porzadku obrad,
- zamieszczenie w BIP wersji elektronicznej powyzszego ogloszenia.
Statut Gminy w § 25 ust. 8 stanowil: ,, Zawiadomienie o terminie, miejscu i przedmiocie
obrad Rady powinno by¢ podane do publicznej wiadomosci w sposob zwyczajowo
przyjety”.

Nie informowano mieszkancow o zwotanych posiedzeniach komisji Rady.
Art. 11b ust. 2 ustawy o samorzqdzie gminnym:
,Jawnos¢ dzialania organow gminy obejmuje w szczegolnosci prawo obywateli do
uzyskiwania informacji, wstepu na sesje rady gminy i posiedzenia jej komisji... "

Zapewniono warunki lokalowe umozliwiajace mieszkancom dostgp do posiedzen
Rady. Zgodnie z § 28 Statutu, na sali konferencyjnej, gdzie odbywaty si¢ sesje,
wyznaczono odrgbne miejsca dla publiczno$ci obserwujacej przebieg obrad.

Soltyséw nie informowano o terminie, miejscu i tematyce zwotanych sesji.
Art. 37a ustawy samorzqdowej:
,, ... Przewodniczqcy rady gminy jest kazdorazowo zobowiqzany do zawiadamiania, na
takich samych zasadach jak radnych, przewodniczqcego organu wykonawczego
jednostki pomocniczej o sesji rady gminy”.
Powyzsza nieprawidlowos$¢ stwierdzono juz podczas wczesniejszych kontroli.



W wyniku kontroli problemowej, przeprowadzonej od 25 do 27 wrze$nia 2002 roku
przez Wydziat Prawny 1 Nadzoru Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego w Bialymstoku,
wystosowano wystapienie pokontrolne z 17 pazdziernika 2002 roku (znak PN.III1.0932-
71/02), ktore do Urzedu Gminy wptyneto 21 pazdziernika. Punkt 6. tego wystapienia
dotyczyl niezawiadamiania soltysow o zwotanych sesjach Rady i nieinformowania
mieszkancoOw gminy o zorganizowanych posiedzeniach komisji.

Podczas dokonanej 10 1 11 listopada 2003 roku kontroli sprawdzajacej sposéb
wykorzystania powyzszego wystapienia stwierdzono, ze nieprawidtowosci te nie zostaly
usunigte (na stronie 1 protokotu tej kontroli zapisano, ,,ze uchybienia te nadal wystepuja.
Soltysi nadal nie sa zawiadamiani o sesjach Rady Gminy, a w sesjach biora udziat tylko
sottysi bedacy radnymi w liczbie 5... Nie sa podawane do wiadomos$ci mieszkancoéw
gminy informacje o posiedzeniach komisji stalych powotanych przez Radg”).

4. Na oszklonej 1 zamykanej tablicy informacyjnej, zainstalowanej na pierwszym
pigtrze budynku (obok sekretariatu) zamieszczono nastgpujace ogloszenia:
a) INFORMACJA
Zbior przepisow gminnych oraz dokumenty wynikajace z wykonywania zadan
publicznych przez Rad¢ Gminy, komisje Rady oraz Wojta sa dostegpne w pokoju nr
7 Urzedu...
Dokumenty dotyczace realizacji zadan publicznych gminy dost¢gpne sg takze we
wszystkich pozostalych pokojach Urz¢du Gminy”
b) ,,Zbiory Dziennika Ustaw i Monitora Polskiego sa udost¢pniane w pokoju Nr 7
na stanowisku Sekretarza Gminy”.
Wskazane numery Monitora Polskiego B s3 udost¢pniane zainteresowanym
osobom w terminie 14 dni od zloZenia pisemnego wniosku”.
Tres¢ powyzszych informacji zgodna byla z postanowieniami rozdziatu X Statutu
Gminy.

5. Nie zatozono rejestru (ewidencji) wnioskoOw (spraw) o udostgpnienie informacji
publiczne;j.
Z otrzymanych wyjasnien wynikato, ze od 1 stycznia 2005 roku nie wptynat do Urzedu
ani jeden pisemny wniosek, nie zgloszono tez oficjalnie ustnych wnioskow.
Urzad nie dysponowat drukami pisemnego wniosku o udostgpnienie informacji
publicznej — jego wersja elektroniczna byta jedynie dostgpna na stronie BIP.
Formalnie nie ustalono wysokosci optat, ktére na podstawie art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o dostegpie do informacji publicznej mozna pobra¢ od wnioskodawcy z
tytutu dodatkowych kosztéw zwigzanych ze wskazanym we wniosku sposobem
udostepnienia informacji lub koniecznos$cia przeksztatcenia jej w zadang forme.
Nie stwierdzono przypadku pobrania powyzszych optat.

6. Nie zalozono teczek do gromadzenia dokumentacji dotyczacej zatatwiania
spraw o udostepnienie informacji publicznej, poniewaz nie byto takiej potrzeby.

7. Stosownie do art. 28 ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. o oglaszaniu aktow
normatywnych 1 niektorych innych aktow prawnych, w Urzedzie Gminy prowadzono
zbior przepisow gminnych oraz ich rejestr. W biezacej kadencji ujgto w nich 53 uchwaly
Rady, w tym rowniez takie, ktore nie zawieraly przepisOw powszechnie obowiazujacych
(dotyczace budzetu gminy, utworzenia obwodu glosowania, przyjecia gminnego



programu profilaktyki i rozwiazywania problemow alkoholowych, ustalenia najnizszego
wynagrodzenia zasadniczego).

W siedzibie Urzedu zamieszczono informacj¢ o miejscu (pokdj Nr 7) nieodplatnego
udostgpniania wszystkim zainteresowanym zbioru przepisOw gminnych.

8. Skontrolowany Urzad posiadal zbiory Dziennika Ustaw 1 Monitora Polskiego, a
w jego siedzibie znajdowata si¢ aktualna informacja wizualna o miejscu (poko6j Nr 7)
nieodptatnego ich udostgpniania do powszechnego wgladu.
Nie zaméwiono i1 nie gromadzono numeréw Monitora Polskiego B, jednak wszystkim
zainteresowanym zapewniono dost¢p do poszczegdlnych egzemplarzy ,,w terminie 14
dni od ztozenia pisemnego wniosku”, jak napisano w wywieszonym ogloszeniu.
Art. 26 ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. o oglaszaniu aktow normatywnych i niektorych
innych aktow prawnych: ,, Urzedy... organow samorzqdu terytorialnego prowadzq zbiory
Dziennika Ustaw, Monitora Polskiego oraz Monitora Polskiego B i udostepniajq je
nieodptatnie do powszechnego wglqdu w miejscach do tego przeznaczonych w
siedzibach i w godzinach pracy urzedu”.

9. W § 9 Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu, nadanego zarzadzeniem wojta Nr
44/04 z 20 sierpnia 2004 roku, do wspdlnych zadan komorek organizacyjnych zaliczono
m.in.:

- ,,przygotowywanie sprawozdan, ocen, analiz i biezacych informacji o realizacji zadan z
prowadzonego zakresu spraw” (punkt 5),

,sporzadzanie dokumentacji zalatwianych spraw w sposdb umozliwiajacy
umieszczenie w biuletynie informacji publicznej” (punkt 17).
Powyzsze zadania ujgto w zakresach czynno$ci wszystkich niemal merytorycznych
pracownikéw Urzedu (oprocz sekretarza i kierownika USC).

W mysl § 13 Regulaminu Organizacyjnego, do zakresu dzialania samodzielnego
stanowiska pracy ds. organizacyjnych, kadrowych i obslugi organéw gminy nalezato
m.in.:

- ,,zapewnienie wlasciwej informacji wizualnej w Urzedzie” (ust. 1 punkt 3),

- ,,hadzor nad przestrzeganiem... instrukcji kancelaryjnej...” (ust. 1 punkt 14),

- ,przechowywanie aktow prawnych podejmowanych przez Rad¢ Gminy” (ust. 2 punkt
5),

- ,,podejmowanie czynnosci organizacyjnych zwiazanych z przeprowadzaniem sesji
Rady 1 posiedzen jej komisji” (ust. 2 punkt 7),

- ,,przyjmowanie wnioskow 1 udostgpnianie dokumentow wynikajacych z wykonywania
zadan publicznych, w tym w szczegdlnosci protokotow z posiedzen Rady Gminy i jej
komisji” (ust. 2 punkt 10).

Obowiazki te przypisano pracownicy zatrudnionej na tym stanowisku zakresem
czynnosci z 1 wrzesnia 2004 roku.

Wsrod zadan samodzielnego stanowiska pracy ds. rolnictwa, ochrony srodowiska
1 drogownictwa Regulamin wskazal m.in. ,,prowadzenie publicznie dostepnych
wykazéw danych o dokumentach zawierajacych informacje o $rodowisku” 1
»gromadzenie informacji o wytworzonych odpadach oraz sposobach gospodarowania
odpadami” (§ 15 punkty 719).

Powyzsze zadania wpisano do zakresu czynnosci dorgczonego 18 kwietnia 2005 roku
pracownicy zatrudnionej na tym stanowisku.



Regulamin Organizacyjny Urzedu nie wskazat, ktora komorka powinna
wykonywa¢ zadania zwiazane z udostgpnianiem informacji publicznej na wniosek lub
poprzez wytozenie (wywieszenie) w miejscach ogolnie dostepnych (w § 13 Regulaminu
jest mowa tylko o przyjmowaniu wnioskow 1 udostgpnianiu dokumentow).

Obowiazkow w tym zakresie nie przypisano zadnemu pracownikowi.

Regulamin Organizacyjny Urzedu w § 39 stanowit:

., Szczegotowy zakres uprawnien, obowiqzkow i odpowiedzialnosci pracownikow Urzedu
okreslajq zakresy czynnosci”.

Zadania sekretarza gminy, przedstawione w § 7 Regulaminu, dotyczyty gtownie
sprawowania nadzoru nad organizacja pracy 1 obiegiem informacji Urzedzie oraz nad
obstuga i zatatwianiem spraw indywidualnych (w tym nad przestrzeganiem przepisOw
proceduralnych).

W zakresie czynnosci sekretarza (z 22 lipca 1994 roku) zapisano m.in. nastepujace
obowigzki:

- ,opracowywanie zakresow czynnosci dla poszczegolnych stanowisk pracy”,

- ,prowadzenie kontroli wewngtrznej w Urzgdzie”,

-,,odpowiedzialnos¢ przed wojtem za poprawnos¢ formalno-prawna przygotowywanych
spraw 1 decyzji”.

I1. Oswiadczenia majatkowe.

1. W analizowanym okresie wszyscy zobowiazani zlozyli o$wiadczenia
majatkowe. Dokumenty te sporzadzono w dwodch egzemplarzach. Niektorzy do
oswiadczen dotaczyli roczne zeznania PIT, rowniez w dwoch egzemplarzach.

2. Stwierdzono tylko jeden przypadek ztozenia o$wiadczenia majatkowego po
terminie (jeden z radnych ztozyt po terminie swoje koncowe oswiadczenie).

3. Oswiadczenia majatkowe za 2004 rok radni sporzadzili pomigdzy 12 a 30
kwietnia 2005 roku. Nie udokumentowano doktadnej daty wptywu tych dokumentéw do
Urzedu (ostateczny termin ich wniesienia uptynat 30 kwietnia).

Czterech radnych do o$wiadczen dotaczylo roczne zeznanie PIT.

Oswiadczenia majatkowe radnych za 2005 rok wypelniano od 1 do 29 kwietnia 2006
roku.

Na dwoéch oswiadczeniach nie odnotowano dat ich wpltywu do Urzedu, a na dwunastu
pozostalych - w obrebie odcisnigtej pieczgci wplywu - zapisano jednakowa date (28
kwietnia 2006 roku). Zapisana na o$wiadczeniu Ryszarda Luby data wptywu byla
wczesniejsza niz data jego sporzadzenia (29 kwietnia). Siedmiu radnych do o§wiadczen
majatkowych dotaczylo roczne zeznanie PIT.

Koncowe o$wiadczenia majatkowe radnych, zlozone w zwiazku z uptywem kadencji,
sporzadzono pomigdzy 25 a 28 sierpnia br. (termin minal 28 sierpnia, poniewaz dzien
27 sierpnia przypadt w niedzielg). Tylko jeden radny (Grzegorz Stregkowski) z powodu
swojej nieobecnosci w kraju zlozyt koncowe oswiadczenie dopiero w pazdzierniku
(doktadnej daty wplywu do Urzgdu nie odnotowano).

Wsrod pracownikoéw samorzadowych do skladania oswiadczen majatkowych
zobowiazani byli skarbnik 1 sekretarz gminy oraz kierownicy o$miu gminnych jednostek
organizacyjnych, zaden bowiem z pracownikow Urzedu, oprécz sekretarza, nie zostat
upowazniony do wydawania decyzji administracyjnych w imieniu wojta.



Wszyscy w.w. pracownicy spetnili swoj obowiazek, niemozliwe jednak bylo ustalenie,
czy dokonali tego w terminie, poniewaz nie odnotowano dat wplywu os$wiadczen
majatkowych do Urzedu.

Na podstawie dat zamieszczonych na o$wiadczeniach przez ich autoréw stwierdzono, ze
oswiadczenia za 2004 rok sporzadzono w okresie od 4 lutego do 30 kwietnia 2005 roku,
a oswiadczenia za 2005 rok — pomigdzy 30 marca a 30 kwietnia 2006 roku.

Zeznania PIT nie dotaczyli do o§wiadczen majatkowych kierownik OPS (w 2005 roku) 1
skarbnik gminy (w latach 2005 1 2006).

4. Nie zastosowano sankcji finansowych wobec radnego, ktéry swoje koncowe
(kadencyjne) o$wiadczenie majatkowe, poniewaz nie bylo takiej potrzeby. Radny ten nie
otrzymat diety za udzial w XXXII sesji z powodu swojej nieobecnosci (w okresie
migdzy 28 sierpnia, a dniem przeprowadzenia niniejszej kontroli odbyta si¢ tylko ta
jedna sesja).

5. Stosownie do art. 24h ust. 6 i 8 ustawy o samorzadzie gminnym, wojt i
przewodniczacy Rady dokonali analizy przedtozonych im w latach 2005 1 2006
oSwiadczen majatkowych. Z udzielonych kontrolujacemu wyjasnieh wynikalo, ze
przedmiotem tych analiz byto tylko zapoznanie si¢ z trescia ztozonych o§wiadczen i
ocenienie ich pod wzgledem formalnym (kompletnos¢ i prawidtowos¢ wypelnienia
poszczegolnych punktow). Nie dokonano poroOwnania tresci ostatniego o§wiadczenia (1
dotaczonej do niego kopii PIT) z trescia uprzednio ztozonych dokumentow.

Art. 24h ust. 8 ustawy o samorzqdzie gminnym:

., Podmiot dokonujqcy analizy, o ktorej mowa w ust. 6 i 7, jest uprawniony do
porownania tresci analizowanego oswiadczenia majqtkowego oraz zalqczonej kopii
zeznania... (PIT) z tresciq uprzednio zloZonych oswiadczen majqtkowych oraz z
dotqczonymi do nich opiami zeznan... (PIT)”.

W wyniku powyzszych analiz nie stwierdzono istotnych nieprawidtowosci, dlatego nie
podjeto dziatan zmierzajacych do ich usunigcia.

Na analizowanych o$wiadczeniach nie zamieszczono zadnych adnotacji wskazujacych
fakt 1 datg przeprowadzenia powyzszych analiz.

6. Do dnia zakonczenia niniejszej kontroli nie sporzadzono pisemnych informacji

o wynikach analizy o$§wiadczen zlozonych w latach 2005 1 2006, nie przediozono wigc
Radzie takich informacji.

Art. 24h ust. 12 ustawy o samorzqdzie gminnym stanowil, Ze:

,,Podmiot dokonujqcy analizy oswiadczen majqtkowych w terminie do dnia 30
pazdziernika kazdego roku przedstawia radzie gminy informacje o:

1) osobach, ktore nie ztozyly oswiadczenia majqtkowego lub zlozyly je po terminie,

2) nieprawidlowosciach stwierdzonych w analizowanych oswiadczeniach majqtkowych
wraz z ich opisem i wskazaniem 0sob, ktore ztozyly nieprawidtowe oswiadczenia,

3) dziataniach podjetych w zwiqzku z nieprawidtowosciami stwierdzonymi w
analizowanych oswiadczeniach majqtkowych”.

7. Ani wojt, ani przewodniczacy Rady Gminy nie wystepowali do dyrektora
wlasciwego urzedu kontroli skarbowej z wnioskiem o skontrolowanie o$wiadczenia
majatkowego, poniewaz nie nabrali podejrzen, ze osoba je skladajaca podata w nim
nieprawdg lub zataita prawdg.



8. Ztozonych w latach 2005 i 2006 oswiadczen majatkowych nie przestano do
wlasciwego urzedu skarbowego.
Art. 24h ust. 6 ustawy o samorzqdzie gminnym:
. ...0soby, ktorym zlozono oswiadczenia majqtkowe, przekazujq jeden egzemplarz
urzedowi skarbowemu wlasciwemu ze wzgledu na miejsce zamieszkania osoby
sktadajqcej oswiadczenie majqtkowe. Oswiadczenia majqtkowe przechowuje sie przez 6

’»”

lat”.

9. Ani wojt, ani przewodniczacy Rady nie otrzymali z wiasciwego urzgdu
skarbowego pisemnych analiz, ktérych przedmiotem bytaby prawidiowos¢ sporzadzenia
oswiadczen majatkowych ztozonych przez radnych 1 pracownikow samorzadowych.

10. Radni 1 pracownicy samorzadowi skltadali oswiadczenia majatkowe na
formularzach zgodnych ze wzorami ustalonymi przedmiotowym rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministrow z 26 lutego 2003 r. (Dz. U. Nr 34, poz. 282).

11. Oswiadczenia majatkowe wprowadzono do BIP rgcznie (w formie
przetworzonej) — do przygotowanego wzorca wpisano wszystkie jawne dane podane
przez autoréw oswiadczen, a zgodnie z art. 241 ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym
pomini¢to informacje o adresach zamieszkania 1 miejscach potozenia nieruchomosci.

12. W okresie objetym niniejsza kontrola do Urzedu Gminy nie wplyngly
dodatkowe o$wiadczenia i informacje, o ktorych mowa w art. 24j ust. 1 1 2 ustawy o
samorzadzie gminnym (o dzialalno$ci gospodarczej prowadzonej przez matzonka, o
zatrudnieniu matzonka w gminnych jednostkach organizacyjnych i o zawartych przez
niego umowach cywilno-prawnych).

13. W BIP nie zamieszczono oswiadczen majatkowych ztozonych w 2003 roku
przez wojta, sekretarza 1 skarbnika gminy oraz koncowych o$wiadczen radnych
ztozonych w biezacym roku w zwiazku z uptywem kadenc;ji.

Do BIP nie wprowadzono rowniez ztozonych w 2003 roku dodatkowych o§wiadczen 1
informacji, o ktorych mowa w art. 24j ust. 1 1 2 ustawy o samorzadzie gminnym (o0
dzialalno$ci gospodarczej prowadzonej przez najblizszych, o zatrudnieniu ich w
gminnych jednostkach organizacyjnych oraz o zawartych przez nich umowach cywilno-
prawnych).

Ustawa o samorzqdzie gminnym stanowila:

,Jawne informacje zawarte w osSwiadczeniach majqtkowych sq udostepniane w
Biuletynie Informacji Publicznej, o ktorym mowa w ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o
dostepnie do informacji publicznej” (art. 241 ust. 3);

,, ...Oswiadczenia majqtkowe przechowuje sie przez 6 lat” (art. 24h ust. 6);

,, Oswiadczenia, o ktorych mowa w ust. 1, oraz informacje, o ktorych mowa w ust. 2,
podlegajq ujawnieniu na zasadach okreslonych w art. 24i, z tym, Ze ujawnieniu nie
podlegajq informacje dotyczqce adresow zamieszkania osob je skiadajqcych oraz osob,
ktorych one dotyczq” (art. 24j ust. 6).

14. Nie prowadzono rejestrow zlozonych o$wiadczen majatkowych. Oswiadczen
tych nie odnotowano w zadnym z urzadzen ewidencyjnych, a spisow spraw do
przedmiotowych teczek nie prowadzono.



15. O$wiadczenia majatkowe radnych za 2004 rok przechowywano w teczce
»O$wiadczenia majatkowe. Radni Gminy — 2005 r.”. Tytul tej teczki nie wynikal z
jednolitego rzeczowego wykazy akt, stanowiqcego zalqcznik nr 4 do instrukcji
kancelaryjnej.

Na oktadce powyzszej teczki nie zapisano nazwy jednostki organizacyjnej, symbolu i
nazwy komorki organizacyjnej oraz kategorii archiwalne;.

§ 34 ust. 3 instrukcji kancelaryjnej dla organow gmin, stanowiqcej zatqcznik do
rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 r.:

., Przyktadowy opis teczki aktowej zawiera zalqcznik nr 8.

Oswiadczenia majatkowe pracownikéw samorzadowych, oswiadczenia majatkowe
radnych zlozone w 2006 roku oraz dodatkowe o$wiadczenia i1 informacje, o ktérych
mowa w art. 24j ustawy o samorzadzie gminnym, zgromadzono w teczkach oznaczonych
rowniez niezgodnie z zatqcznikami nr 4 i 8 instrukcji kancelaryjnej.

Powyzsze teczki nie posiadaty spiséw spraw.

Instrukcja kancelaryjna dla organow gmin w § 16 stanowila, ze:

1. Dla kazdej, koncowej w podziale klasyfikacji, pozycji jednolitego rzeczowego wykazu
akt zaktada sie spis spraw oraz odpowiadajqcq temu spisowi teczke aktowq do
przechowywania w niej spraw ostatecznie zatatwionych...”.

2. Spisy spraw i teczki zaklada sie w zasadzie na kazdy rok kalendarzowy oddzielnie...”.

16. Regulamin Organizacyjny Urzedu nie wskazal komoérek zobowiazanych do
wykonywania zadan wynikajacych ze sktadania o$wiadczen majatkowych. Sprawy te
prowadzita sekretarz gminy, jednak obowiazkéw tych nie ujgto w jej zakresie czynnos$ci
z 22 lipca 1994 roku.

Regulamin Organizacyjny Urzedu w § 39 stanowit:
., Szczegolowy zakres uprawnien, obowiqzkow i odpowiedzialnosci pracownikow Urzedu
okreslajq zakresy czynnosci”.

Wojta Gminy poinformowano o prawie zgloszenia kontrolujacemu - przed podpisaniem
protokotu - umotywowanych zastrzezen do zawartych w nim tresci oraz o prawie zlozenia
zarzadzajacemu kontrolg, w ciagu 7 dni od podpisania protokotu, pisemnych wyjasnien do
przedstawionych w nim ustalen.

Na tym protokot zakonczono i podpisano bez zastrzezen.

Niniejszy protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego
jeden otrzymuje W¢jt Gminy jako kierownik kontrolowanej jednostki.

O niniejszej kontroli dokonano wpisu w ksiazce kontroli Urzedu Gminy na pozycji 6 w
2006 roku.

WOJT starszy inspektor wojewddzki
/-/ Tadeusz Zelwerowicz /-/ mgr Andrzej Jankowski

2006-11-08 Lomza, 31.X.2006.
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