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Białystok,    29   listopada  2007r.

NK.III.MK.0932/62/07
Pan

Jan Gradkowski
Podlaski Komendant Wojewódzki Państwowej Straży Pożarnej
w Białymstoku

Na podstawie art. 15 pkt. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o administracji rządowej w województwie (Dz. U. z 2001r., Nr 80, poz. 872 z późn. zm) Wydział Nadzoru i Kontroli Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku przeprowadził w Komendzie Wojewódzkiej Państwowej Straży Pożarnej w Białymstoku kontrolę w zakresie przestrzegania przepisów instrukcji kancelaryjnej dla zespolonej administracji rządowej w województwie.

Kontrolą objęto rok 2007 do dnia kontroli. 


   Ustalenia kontroli przedstawione w protokole podpisanym przez Pana w dniu 16 listopada 2007r. pozwalają stwierdzić, iż zasady wykonywania czynności biurowych określone w rozporządzeniu Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 18.12.1998r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla zespolonej administracji rządowej w województwie (Dz.U. z 1998r. Nr 161, poz.1109 z późn. zm.), zwanym dalej „Instrukcją” są na ogół przestrzegane w podległej Panu Komendzie Wojewódzkiej PSP w Białymstoku. Jednakże w kontrolowanym zakresie występowały również uchybienia polegające na: 

1) opisywaniu prowadzonych teczek aktowych niezgodnie z załącznikiem Nr 7 do „Instrukcji”;

2) znakowaniu prowadzonych teczek aktowych niewłaściwym symbolem i hasłem klasyfikacyjnym, niezgodnym z obowiązującym w Komendzie Wojewódzkiej PSP w Białymstoku – Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt ustalonym Decyzją Nr 8 Komendanta Głównego PSP z dnia 27 maja 2004r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt dla jednostek organizacyjnych Państwowej Straży Pożarnej; 

3) nie znakowaniu pism wszystkimi elementami, ustalonymi postanowieniami § 26 ust. 2 „Instrukcji”;


Informując o powyższym, uprzejmie proszę o podjęcie stosownych działań w celu likwidacji stwierdzonych uchybień oraz zapewnienie skutecznej kontroli wewnętrznej nad przestrzeganiem przez pracowników Komendy Wojewódzkiej PSP w Białymstoku postanowień rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 18.12.1998r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla zespolonej administracji rządowej w województwie (Dz. U. z 1998r. Nr 161, poz. 1109 z późn. zm. ).


Jednocześnie informuję, że w ciągu 7 dni od daty otrzymania niniejszego wystąpienia może Pan zgłosić na piśmie umotywowane zastrzeżenia w sprawie zawartych w nim ocen i uwag. W przypadku nieskorzystania z tej możliwości, proszę o poinformowanie mnie w ciągu 30 dni o sposobie wykorzystania uwag i wniosków pokontrolnych i podjętych działaniach w celu usunięcia nieprawidłowości lub o przyczynach niepodjęcia takich działań.
Z up. WOJEWODY PODLASKIEGO
/-/ Lidia Stupak
DYREKTOR WYDZIAŁU NADZORU I KONTROLI
