Podlaski Urząd Wojewódzki

w Białymstoku

ul. Mickiewicza 3, 15-213 Białystok
Protokół

z kontroli problemowej przeprowadzonej w Zarządzie Przejść Granicznych Województwa Podlaskiego w Białymstoku, ul. Antoniukowska 11
I. Oznaczenie jednostki kontrolowanej


Jednostką kontrolowaną był Zarząd Przejść Granicznych Województwa Podlaskiego w Białymstoku z siedzibą przy ul. Antoniukowskiej 11, 15-740 Białystok, NIP:542-25-70-260, REGON 000514213-00054.
Dyrektorem Zarządu Przejść Granicznych Województwa Podlaskiego          w Białymstoku jest Pani Urszula Teresa Zawadzka, która pełni tę funkcję od dnia   1 stycznia 2006 roku do dnia ukończenia kontroli.

II. 
Dane dotyczące osoby przeprowadzającej kontrolę

Kontrolę przeprowadziła Pani Czech Agnieszka – inspektor w Wydziale Infrastruktury Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku na podstawie upoważnienia nr 37/07 z dnia 14 listopada 2007 roku wydanego                             z upoważnienia Wojewody Podlaskiego, przez Panią Ewę Stachowicz – Zastępcę Dyrektora Wydziału Infrastruktury Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego                 w Białymstoku.
III. 
Czas kontroli i jej przedmiotowy zakres

Kontrola problemowa została przeprowadzona w dniu 15 listopada 2007 roku w zakresie: Prawidłowości ustalania i udzielania urlopów pracowniczych.

IV. 
Ustalenia kontroli

Podstawową zasadą wynikającą z przepisów prawa jest obowiązek udzielenia urlopu wypoczynkowego przez pracodawcę.

Kontrolą został objęty rok 2006. W trakcie kontroli okazała dokumenty oraz udzielała wyjaśnień Pani Irena Sztuk – samodzielny Referent ds. kadrowych.
Urlopy wypoczynkowe w Zarządzie Przejść Granicznych Województwa Podlaskiego w Białymstoku udzielane są zgodnie z planem urlopów. Przy ustalaniu urlopu Dyrektor Zarządu bierze pod uwagę wnioski pracowników co do terminu i długości urlopu, a także kieruje się koniecznością zapewnienia normalnego toku pracy. Zgodnie z art. 167 Kodeksu Pracy Zarząd w planach urlopów nie ujmuje urlopu ‘’na żądanie’’.
Struktura organizacyjna Zarządu Przejść Granicznych Województwa Podlaskiego w Białymstoku podzielona jest na Zarząd oraz 5 Sekcji Obsługi drogowych przejść granicznych w: Bobrownikach, Budzisku, Kuźnicy Białostockiej, Ogrodnikach i Połowcach. Dla każdego z w/w Oddziałów istnieje oddzielny plan urlopów na 2006 rok umieszczony w teczce o symbolu OK 2.1320.
Plan urlopów na 2006 rok Zarządu sporządzony został dla 13 osób dnia 7 grudnia 2005 roku. Podpisany został przez Dyrektora Zarządu Przejść Granicznych Województwa Podlaskiego Panią Urszulę Teresę Zawadzką.
Plan urlopów Sekcji Obsługi drogowego przejścia granicznego w Bobrownikach sporządzony został dla 15 osób dnia 12 grudnia 2005 roku. Podpisany został przez Kierownika Sekcji Obsługi przejścia granicznego w Bobrownikach Panią Krystynę Nowicką.

Plan urlopów Sekcji Obsługi drogowego przejścia granicznego w Budzisku sporządzony został dla 15 osób dnia 30 grudnia 2005 roku. Podpisany został przez Kierownika Sekcji Obsługi przejścia granicznego w Budzisku Panią Izabelę Wiolettę Daniłowicz.
Plan urlopów Sekcji Obsługi drogowego przejścia granicznego w Kuźnicy Białostockiej sporządzony został na 32 osoby w dniu 30 listopada 2005 roku. Podpisany został przez Kierownika Sekcji Obsługi drogowego przejścia Granicznego w Kuźnicy Białostockiej Pana Stanisława Andrzeja Świderskiego.

Plan urlopów Sekcji Obsługi drogowego przejścia granicznego w Ogrodnikach sporządzony został dla 10 osób dnia 22  grudnia. Podpisany został przez Kierownika Sekcji Obsługi drogowego przejścia granicznego Pana Tadeusza Józefa Jodzio.
Plan urlopów Sekcji Obsługi drogowego przejścia granicznego w Połowcach sporządzony został dla 3 osób dnia 30 grudnia 2005 roku. Podpisany został przez Kierownika Sekcji Obsługi drogowego przejścia granicznego w Połowcach Pana Zbigniewa Rabeckiego. 

Urlop powinien być wykorzystywany przez pracownika w całości tak, aby w pełni mógł odpocząć i zregenerować siły do dalszej pracy. W art. 162 Kodeksu Pracy dopuszczona została możliwość podzielenia urlopu na części.


W trakcie kontroli zbadano, iż zgodnie z przepisami Kodeksu Pracy w Zarządzie Przejść Granicznych Województwa Podlaskiego w Białymstoku podzielnie urlopu odbywa się na wniosek pracownika, zgodnie z zasadą, że w wyniku podzielenia co najmniej jedna część wypoczynku powinna trwać nie mniej niż 14 kolejnych dni kalendarzowych. 

Poddano również kontroli udzielanie urlopów wychowawczych.  
Zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 16 grudnia 2003 r. w sprawie szczegółowych warunków udzielania urlopu wychowawczego (Dz. U. z 2003 r., Nr 230, poz.2291) złożone wnioski o udzielenie urlopu wychowawczego zawierają wszystkie niezbędne dokumenty. Dokładniej podczas kontroli zanalizowano wniosek Pani Renaty Prytuły z dnia 2 marca 2006 roku o numerze OK2.1322-1/06 o udzielenie urlopu wychowawczego na opiekę nad córką Dominiką urodzoną w dniu 26 października 2005 roku. We wniosku określony został termin wykorzystania urlopu od dnia 1 kwietnia 2006 roku do 30 czerwca 2006 roku. Do wniosku dołączone były wszystkie wymagane w w/w rozporządzeniu dokumenty.

Dyrektor Zarządu Przejść Granicznych Województwa Podlaskiego w Białymstoku może zgłaszać umotywowane zastrzeżenia odnośnie faktów utrwalonych w niniejszym protokole oraz pisemne wyjaśnienia, co do zawartych w protokole ustaleń, w ciągu 7 dni od podpisania protokołu.


Kontrola dokonana w dniu 15 listopada 2007 roku została odnotowana w książce kontroli pod poz. Nr 4.


Protokół sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach.

              DYREKTOR
ZARZĄDU PRZEJŚĆ GRANICZNYCH

Województwa Podlaskiego w Białymstoku

                (podpis nieczytelny)                                                                      23.11.2007 r.  A. Czech

    mgr inż. Urszula Teresa Zawadzka  
26.11.2007 r.   (data i podpis kierownika jednostki)               (data i podpis osoby kontrolującej)   
………………………………………..          ………………………………………
