Podlaski Urząd Wojewódzki

w Białymstoku

15-213 Białystok, ul. Mickiewicza 3

PROTOKÓŁ

z kontroli problemowej przeprowadzonej w Urzędzie Miejskim                            w Surażu, 18 – 105 Suraż ul. 11-go Listopada 16
Kontrola przeprowadzona została w dniu 08 sierpnia 2007r. przez:

- Grażynę Zawistowską - inspektora wojewódzkiego Wydziału Infrastruktury Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku, na podstawie upoważnienia nr 19/07 z dnia 06 sierpnia 2007r. Pani Ewy Stachowicz Z-cy Dyrektora Wydziału Infrastruktury Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego.

Kontrola miała miejsce w Urzędzie Miejskim w Surażu.
NIP –966-10-26-216, REGON – 000528847
W okresie objętym kontrolą do dnia 05.09.2007r. Burmistrzem Miasta Suraż był Pan Zenon Borowski, zaś od dnia 05.09.2007r. Pan Sławomir Halicki.
Kontrola została przeprowadzona w obecności Pani Sylwii Filipczuk – podinspektora, która prowadzi zagadnienia związane z ewidencją działalności gospodarczej, ochroną środowiska, przygotowuje materiały na posiedzenia Rady Miejskiej, prowadzi sekretariat.
Temat kontroli : Nadzór nad prawidłowością prowadzenia ewidencji działalności gospodarczej w Urzędzie Miejskim w Surażu od stycznia 2006r. do dnia 30.07.2007r.
Kontrola objęła prawidłowość wydawanych zaświadczeń o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej na podstawie art. 7b ust. 1 ustawy z dnia 19 listopada 1999 r. – Prawo działalności gospodarczej ( Dz. U. z 1999r. Nr 101 poz. 1178 z późniejszymi zmianami ) oraz zmian we wpisie do ewidencji działalności gospodarczej zgodnie z art. 7d ust.1 i art. 7b ust.1 i 3 ustawy z dnia 19 listopada 1999 r. – Prawo działalności gospodarczej ( Dz. U. z 1999r. Nr 101 poz. 1178 z późniejszymi zmianami ).
W okresie od stycznia 2006r. do 30.07.2007r. wydano ogółem 20 zaświadczeń, z tego: 12 zaświadczeń w 2006 r. i 8 zaświadczeń w 2007 r. 

Zaświadczenia poddano kontroli.
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       Kontrola wykazała, iż w jednym segregatorze o nr OG.6411/  /06 kat.B5 prowadzone są dokumenty przedsiębiorców, którzy ubiegają się o wydanie zaświadczenia o dokonanie wpisu do ewidencji działalności gospodarczej jak i dokumenty związane ze zmianami stanu faktycznego i prawnego odnoszące się do przedsiębiorców. 

      Skontrolowane zaświadczenia i dołączone do spraw dokumenty wykazały w 2 przypadkach nieterminowe uiszczenie opłat skarbowych.

1. zaświadczenie z dnia 22.03.2006r Nr 1/06 - opłata dokonana w dniu 23.03.2006r. zał. nr 1
2. zaświadczenie z dnia 23.11.2006r. Nr 12/06 – opłata dokonana w dniu 24.11.2006r. zał. nr 2
W obu przypadkach opłaty za zgłoszenie wpisu do ewidencji działalności gospodarczej zrealizowano po wydaniu zaświadczeń.
      W 5 wydanych zaświadczeniach z 2007r.: 

1. zaświadczenie z dnia 08.01.2007r. Nr 1/07 zał. nr 3
2. zaświadczenie z dnia 21.03.2007r. Nr 4/07 zał. nr 4 

3. zaświadczenie z dnia 24.04.2007r. Nr 6/07 zał. nr 5
4. zaświadczenie z dnia 13.06.2007r. Nr 9/07 zał. nr 6
5. zaświadczenie z dnia 14.06.2007r. Nr 10/07 zał. nr 7
przy wykonywaniu usług typu: produkcja konstrukcji metalowych, sprzedaż detaliczna, sprzedaż hurtowa, transport drogowy w pozycji  4 miejsce wykonywania działalności gospodarczej wpisano cyt. „teren kraju”. 
Składane zgłoszenia posiadały datę wpływu do Urzędu, odbiór zaświadczeń pracodawcy potwierdzali podpisem.

Kopie zaświadczeń przekazano do II Urzędu Skarbowego w Białymstoku, Urzędu Statystycznego w Białymstoku, jeden egzemplarz pozostawiają w Urzędzie.

       Na wniosek zainteresowanego z dnia 05.03.2007r. dokonano zmiany we wpisie do ewidencji działalności gospodarczej w związku ze zmianą miejsca zamieszkania. Opłata w wysokości 50 zł wpłacona została na konto Urzędu w dniu 12.03.2007r., zaświadczenie o nr 7/01/04 wydane zostało w dniu 19.03.2007r., w tym samym dniu tj. 19.03.2007r. dokonano wydania decyzji wykreślającej podmiot z ewidencji działalności gospodarczej , brak jednak w dokumentacji wniosku zainteresowanego o rezygnacji z prowadzenia działalności gospodarczej zał. nr 8

Ewidencja prowadzona jest przez Urząd Miejski w Surażu od 1988 roku.

      Skontrolowano również prawidłowość wydawania decyzji. W okresie od stycznia 2006r. do 30 lipca 2007r. wydano 15 decyzji, z tego 10 decyzji w 2006r. i 5 decyzji w 2007r.
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Decyzje prowadzone są w teczce o nr OG.6412 /  /06 kat. B5 . Decyzje wydawane były na podstawie złożonych zgłoszeń o wykreślenie wpisu do ewidencji działalności gospodarczej na podstawie art. 7g ust. 1 ustawy z dnia 19 listopada 1999r. – Prawo działalności gospodarczej (Dz. U. z 1999r. Nr 101 poz. 1178 z późniejszymi zmianami).

     Urząd w 2007r. wydał 2 decyzje z dnia 09.01.2007r. nr OG 6412-1/07 oraz z dnia 12.01.2007r. nr OG.6412/2/07 o wykreśleniu z ewidencji działalności 

gospodarczej i zażądał wniesienia opłaty skarbowej w wysokości 10 zł, pokwitowanie dołączono do sprawy zał. nr 9 i zał. nr 10
Wszystkie decyzje z 2006 i 2007 roku wydano bez zbędnej zwłoki informując o możliwościach odwoławczych. Kopie decyzji przekazano do II Urzędu Skarbowego w Białymstoku, Urzędu Statystycznego w Białymstoku, jeden egzemplarz pozostawiając w Urzędzie.
Przedsiębiorcy odbiór decyzji potwierdzali podpisem . 
Zaświadczenia i decyzje podpisywane były do dnia 05.09.2006r. przez Pana Zenona Borowskiego – Burmistrza Miasta Suraża, a od dnia 05.09.2007r. przez Pana Sławomira Halickiego – Burmistrza Miasta Suraż oraz Panią Mariannę Rogalską – Sekretarz Gminy Suraż na podstawie upoważnienia Burmistrza Miasta Suraż z dnia 04.07.2000r. zał. nr 11 i z dnia 18 grudnia 2006r. zał. nr 12
       Weryfikacji poddano również dane zamieszczone na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzędu Miasta Suraż www.umwp-podlasie.pl/bip/suraz                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               dotyczące prowadzenia ewidencji działalności gospodarczej na terenie Gminy . 
Informacje podane na stronie internetowej są mało precyzyjne, nie podano enumeratywnie co powinno zawierać składane zgłoszenie, nie informuje się przedsiębiorców o aktualnych zasadach uiszczania opłat skarbowych, brak jest też nr konta, na który można wnosić opłaty zał. nr 13
Burmistrz Miasta Suraż może zgłaszać umotywowane zastrzeżenia ( przed podpisaniem protokołu ) odnośnie faktów utrwalonych w niniejszym protokole oraz pisemne wyjaśnienia, co do zawartych w protokole ustaleń, w ciągu 7 dni od podpisania protokołu.

Protokół sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach. 

Kontrola dokonana w dniu 08 sierpnia 2007r. została odnotowana w książce kontroli pod poz. Nr 4/2007.

data i podpis osoby                                                                  data i podpis osoby 

 kontrolującej                                                                            kontrolowanej 

22.08.2007 r.                                                                                           Burmistrz     28.08.07                                                                                                                                                                                   
 Zawistowska                                                                                                  ( - )
                                                                                                        mgr Sławomir Halicki
