Podlaski Urząd Wojewódzki

w Białymstoku

15-213 Białystok, ul. Mickiewicza 3

PROTOKÓŁ

z kontroli problemowej przeprowadzonej w Urzędzie Gminy w Szypliszkach 16-411 ul. Suwalska 21
Kontrola przeprowadzona została w dniu 25 maja 2007 r. przez:

- Grażynę Zawistowską - inspektora wojewódzkiego Wydziału Infrastruktury Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku, na podstawie upoważnienia nr 12/07 z dnia 18 maja 2007 r. Pani Ewy Stachowicz Z-cy Dyrektora Wydziału Infrastruktury Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego.

Kontrola miała miejsce w Urzędzie Gminy w Szypliszkach
NIP – 844 11 11  684,  REGON – 000 549 750
Kontrolowanym był Wójt Gminy Szypliszki Pan Mariusz Grygieńć
Kontrola została przeprowadzona w obecności Pani Teresy Gref – inspektora, która prowadzi zagadnienia związane z księgowością podatkową, ewidencją działalności gospodarczej oraz z wydawaniem zezwoleń na przeprowadzanie wycinki drzew. 

Temat kontroli : Nadzór nad prawidłowością prowadzenia ewidencji działalności gospodarczej w Urzędzie Gminy w Szypliszkach od stycznia 2006r. do dnia 25.05.2007r.
Kontrola objęła prawidłowość wydawanych zaświadczeń o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej na podstawie art. 7b ust. 1 ustawy z dnia 19 listopada 1999 r. – Prawo działalności gospodarczej ( Dz. U. z 1999r. Nr 101 poz. 1178 z późniejszymi zmianami ).                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

W okresie od stycznia 2006r. do 25.05.2007r. wydano ogółem 18 zaświadczeń, z tego 13 w 2006 r. i 5 zaświadczenia w 2007 r. 

Zaświadczenia poddano kontroli.

       Każda sprawa z 2006 roku dotycząca wydania  zaświadczenia o dokonanie wpisu do ewidencji działalności gospodarczej prowadzona jest w teczce o nr 

OK.6411/  /06 , oraz jest zaewidencjonowana w rejestrze ewidencji działalności gospodarczej prowadzonym od 1988r.
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Skontrolowano wydane zaświadczenia i dołączone do spraw dokumenty, w tym zgłoszenia i dowody wpłaty. Opłaty w wysokości 100 zł wnoszone były do kasy Urzędu Gminy w Szypliszkach. 
        Zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej o nr ewidencyjnym 336, zarejestrowane w teczce o nr. OK.6411/1/06 z dnia 13 stycznia 2006r. wydane zostało na podstawie art.7b ust.1 w związku z art. 7b ust.11 ustawy  z dnia 19 listopada 1999 roku Prawo działalności gospodarczej 

( Dz. U. z 1999r. Nr 101,poz.1178 z późn. zm. ), zgłoszenie nie posiadało daty wpływu, na zaświadczeniu jest pieczątka z up. Wójta Krystyna Lutyńak inspektor – jednak brak jest podpisu Pani Krystyny Lutyńskiej Zał. nr 1.

      Zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej o nr ewidencyjnym 343, zarejestrowane w teczce o nr. OK.6411/11/06 z dnia 08 czerwca 2006r. wydane zostało na podstawie art.7b ust.1 w związku z art. 7b ust.11 ustawy z dnia 19 listopada 1999 roku Prawo działalności gospodarczej ( Dz. U. z 1999r. Nr 101,poz.1178 z późn. zm. ), zgłoszenie nie posiadało daty wpływu do Urzędu Zał. nr 2.

      Zaświadczenie o dokonaniu wpisu do ewidencji działalności gospodarczej o nr ewidencyjnym 343 zarejestrowane w teczce o nr OK.6411/13/06 z dnia 21 czerwca 2006r. wydane zostało na podstawie art.7b ust.1 i 3 w związku z art. 7d ust.1 ustawy z dnia 19 listopada 1999 roku Prawo działalności gospodarczej ( Dz. U. z 1999r. Nr 101,poz.1178 z późn. zm. ), dołączone do sprawy zgłoszenie dotyczy wpisu, a nie zmiany wpisu, jak wynika z wydanego zaświadczenia. Brak w zgłoszeniu adnotacji czego dotyczyć ma zmiana, zgłoszenie nie posiadało daty wpływu do Urzędu,  Zał. nr 3. 
Wszystkie zaświadczenia wydane w Urzędzie Gminy w Szypliszkach otrzymał Urząd Skarbowy w Suwałkach, Oddział Urzędu Statystycznego w Suwałkach, jeden egzemplarz pozostawiono w  Urzędzie. 


Zaświadczenia wydawane były bez zbędnej zwłoki. Przedsiębiorcy odbiór zaświadczeń potwierdzali podpisem .
      W okresie od 01 stycznia 2007r. do 25 maja 2007 roku wydano 5 zaświadczenia o dokonanie wpisu do ewidencji działalności gospodarczej.

Zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej prowadzone są w teczce o nr PF.6411/  /07                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  

Wszystkie zaświadczenia wydane w Urzędzie Gminy w Szypliszkach otrzymał Urząd Skarbowy w Suwałkach, Oddział Urzędu Statystycznego w Suwałkach, jeden egzemplarz pozostawiono w Urzędzie.

Zaświadczenia wydawane były bez zbędnej zwłoki, pobrano opłaty w wysokości 100 zł.

Zgłoszenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej w badanym okresie nie posiadały daty złożenia - wpływu zgłoszeń do Urzędu.

- 3 -

       W kontrolowanym okresie dokonano 13 zmian we wpisie do ewidencji działalności gospodarczej zgodnie z art.7b ust.1 i art.7d ust.1 ustawy z dnia 19 listopada 1999 r. – Prawo działalności gospodarczej ( Dz. U. z 1999r. Nr 101 poz. 1178 z  późniejszymi zmianami ).
W 2006 roku w teczce o nr OK.6411/  /06 zarejestrowano 8 zmian, a  2007 roku w teczce o nr  PF.6411 /  /07 zarejestrowano 5 zmian, opłata w wysokości 50 zł wniesiona została do kasy Urzędu.

Przedsiębiorcy odbiór zaświadczeń potwierdzali podpisem, brak było jednak dat wpływu na wnioskach o dokonanie zmiany we wpisie ewidencji działalności gospodarczej.
      Skontrolowano również prawidłowość wydawania decyzji. W okresie od stycznia 2006 r. do 25 maja 2007 r. wydano 16 decyzji, z tego 14 w 2006 r. i 2 decyzje w 2007 r. 

Ewidencja prowadzona 2006r. w teczce o  nr OK.6411/  /06 i w 2007r. teczce o nr PF.6411/  /07 . Decyzje wydawane były na podstawie złożonych zgłoszeń o wykreślenie wpisu do ewidencji działalności gospodarczej na podstawie art.104 KPA w związku z art.8 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym ( tekst jednolity Dz. U. z 1996 roku poz.74 z późn. zmianami) oraz art.7e ust 1 pkt. 1 ustawy z dnia 19 listopada 1999 r. – Prawo działalności gospodarczej (Dz. U. z 1999r. Nr 101 poz. 1178 z późniejszymi zmianami). 

     Urząd Gminy wydał decyzję nr PF.6411-3/07 z dnia 23.01.2007r. o wykreśleniu z ewidencji działalności gospodarczej i zażądał wniesienia opłaty skarbowej w wysokości 10 zł., pokwitowanie dołączono do sprawy Zał. nr 4.
Wszystkie decyzje z 2006 i 2007 roku wydano bez zbędnej zwłoki informując o możliwościach odwoławczych.. Kopie decyzji przekazano do Urzędu Skarbowego w Suwałkach, Oddział Urzędu Statystycznego w Suwałkach, jeden egzemplarz pozostawiając w Urzędzie.
Przedsiębiorcy odbiór decyzji potwierdzali podpisem, brak było jednak dat wpływu na wnioskach o dokonanie wykreślenia z wpisu do ewidencji działalności gospodarczej .

     Całość dokumentacji związana z prowadzeniem ewidencji działalności gospodarczej ( wpis , zmiany i wykreślenia ) w 2006 roku prowadzona była w segregatorze oznaczonym symbolem OK. 6411/  /06, natomiast w 2007 roku w segregatorze oznaczonym symbolem PF. 6411/  /07.

Zaświadczenia i decyzje podpisywane były przez Pana Mariusza Grygieńć – Wójta Gminy Szypliszki oraz Panią Ewę Kleszczewską – Sekretarz Gminy Szypliszki na podstawie upoważnienia Wójta Gminy Szypliszki z dnia 12 stycznia 2003r. Zał. nr 5. oraz Panią Krystynę Lutyńską – inspektora ds. 
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oświaty, działalności gospodarczej, rolnictwa i zadrzewień na podstawie upoważnienia Wójta Gminy Szypliszki z dnia 12 maja 2003r. Zał. nr 6.
             Weryfikacji poddano również dane zamieszczone na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzędu Gminy w Szypliszkach ug_szypliszki@pro.onet.pl                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     dotyczące prowadzenia działalności gospodarczej na terenie Gminy Szypliszki. Zamieszczone dane wprowadzone zostały w marcu 2004 roku, aktualizacja strony przeprowadzona została w maju 2007 roku.
Informacje na stronie internetowej są nieaktualizowane, mało precyzyjne i zainteresowanych wprowadzają w błąd. 

W zamieszczonych na stronie internetowej tabelach informacyjnych dotyczących działalności gospodarczej stwierdzono brak; podstaw prawnych, w pozycji wymagane dokumenty nie podaje się enumeratywnie co powinien zawierać składany wniosek, podany tryb odwoławczy nie dotyczy ani wpisu ani zmian we wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, nie wyartykułowano, iż wykreślenie z ewidencji działalności gospodarczej odbywa się w drodze decyzji, nie podano podstawy prawnej na podstawie której winna być pobierana bądź nie pobierana opłata skarbowa za wydanie decyzji o wykreśleniu z ewidencji działalności gospodarczej.  Zał. nr 7.
Wójt Gminy w Szypliszkach może zgłaszać umotywowane zastrzeżenia ( przed podpisaniem protokołu ) odnośnie faktów utrwalonych w niniejszym protokole oraz pisemne wyjaśnienia, co do zawartych w protokole ustaleń, w ciągu 7 dni od podpisania protokołu.

Kontrola dokonana w dniu 25 maja 2007r. została odnotowana w książce kontroli pod poz. Nr 8/2007.

Protokół sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach. 

data i podpis osoby                                                                  data i podpis osoby 

 kontrolującej                                                                            kontrolowanej

   04.06.2007 r.                                                                                           04.06.2007 r.
 G. Zawistowska                                                                         W Ó J T
                                                                                                                                      ( - )
                                                                                     mgr inż. Mariusz Grygieńć
