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PODLASKI URZĄD WOJEWÓDZKI
             w Białymstoku
15-213 Białystok, ul. Mickiewicza 3
                      -15-

  Białystok 28 grudnia 2007 r.
PS.V.MJL.0934/6/07
Pan 

Kazimierz Romanowski 

Dyrektor Podlaskiego Centrum 
Zdrowia Publicznego

Na podstawie art. 15 pkt 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o administracji rządowej 
w województwie (Dz. U. z 2001 r. Nr 80, poz. 872 z późn. zm.), pracownicy: Wydziału Polityki Społecznej i Archiwum Zakładowego Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego 
w Białymstoku przeprowadzili w dniach 3 i 6 grudnia 2007 r. kontrolę doraźną w Podlaskim Centrum Zdrowia Publicznego w Białymstoku
Przedmiotem kontroli było rejestrowanie i przechowywanie dokumentacji urzędowej w oparciu o zapisy instrukcji kancelaryjnej i rzeczowego wykazu akt Podlaskiego Centrum Zdrowia Publicznego w Białymstoku oraz przestrzeganie przez jednostkę przepisów Kodeksu postępowania administracyjnego w zakresie organizacji i trybu przyjmowania, rozpatrywania oraz załatwiania skarg i wniosków.

Kontrolą objęto okres od 1 stycznia 2007 r. do dnia kontroli. 
W związku z kontrolą, której wyniki zostały przedstawione w protokole kontroli, podpisanym przez kontrolujących i dyrektora PCZP w dniu 21 grudnia 2007 r., przekazuję niniejsze wystąpienie pokontrolne. 
W wyniku kontroli stwierdzono, że teczki i spisy spraw zakładane są zgodnie 
z rzeczowym wykazem akt PCZP. Prawidłowo zorganizowano także tryb przyjmowania, rozpatrywania oraz załatwiania skarg i wniosków.

W toku kontroli stwierdzono przypadki naruszania Instrukcji kancelaryjnej Podlaskiego Centrum Zdrowia Publicznego w Białymstoku: 
- na czterech z dziewięciu kontrolowanych losowo wybranych teczek z dokumentami brak określenia kategorii archiwalnej, 
- na dwóch kontrolowanych pismach brak potwierdzenia wysłania pisma, 
- na jednym piśmie brak pieczęci nagłówkowej Podlaskiego Centrum Zdrowia Publicznego w Białymstoku. 
Na podstawie analizy dokumentacji z przeprowadzonej kontroli przez Dział Nadzoru w zakresie opieki nad matką i dzieckiem stwierdzono, iż zarządzający kontrolę nie wyznaczył kierownika wieloosobowego zespołu kontrolnego, co jest niezgodne z § 12 ust. 2 zarządzenia Nr 80/05 Wojewody Podlaskiego z dnia 11 maja 2005 r. w sprawie szczegółowych zasad wykonywania kontroli, przyjętego przez Podlaskie Centrum Zdrowia Publicznego Porozumieniem pomiędzy Wojewodą Podlaskim, a Podlaskim Centrum Zdrowia Publicznego w Białymstoku z dnia 2 stycznia 2006 r. w sprawie powierzenia prowadzenia zadań związanych z ochroną zdrowia należących do właściwości Wojewody Podlaskiego (Dz. Urzęd. Woj. Podl. Nr 6, poz. 76). 
 
W toku kontroli stwierdzono ponadto, iż nie utworzono archiwum zakładowego, 
w związku, z czym wytworzona dokumentacja nie jest archiwizowana, co jest niezgodne 
z art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. 
z 2006 r. Nr 97, poz. 673 z późn zm.). Nie opracowano także instrukcji określającej zasady 
i tryb postępowania z dokumentacją urzędową, co narusza art. 6 ust. 2 cyt w/ustawy.
Informując o powyższym, zaleca się: 

- przestrzeganie zapisów instrukcji kancelaryjnej i rzeczowego wykazu akt Podlaskiego Centrum Zdrowia Publicznego w Białymstoku,

- przeprowadzanie kontroli zakładów opieki zdrowotnej zgodnie z zarządzeniem Nr 80/05 Wojewody Podlaskiego z dnia 11 maja 2005 r. w sprawie szczegółowych zasad wykonywania kontroli, 
- utworzenie, zgodnego z przepisami, archiwum zakładowego,
- opracowanie instrukcji określającej zasady i tryb postępowania z dokumentacją urzędową.

O sposobie wykonania powyższych zaleceń należy poinformować Wydział Polityki Społecznej Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku w ciągu 30 dni od dnia otrzymania niniejszego pisma.

Z up. WOJEWODY PODLASKIEGO 
             

/-/ Andrzej Kozłowski

Dyrektor Wydziału Polityki Społecznej
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