Podlaski Urząd Wojewódzki

w Białymstoku

Wydział Finansów i Budżetu                      

                                              P R O T O K Ó Ł 

z  kontroli  problemowej w zakresie postępowania mandatowego przeprowadzonej 
w dniu 7 lutego 2008 r. w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Zambrowie
przez mgr Beatę Gryckiewicz – inspektora Oddziału Nadzoru nad Postępowaniem Mandatowym w Wydziale Finansów i Budżetu Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego 
w Białymstoku.

Podstawa kontroli - upoważnienie Wojewody Podlaskiego Nr 4/08 z dnia 5 lutego 2008 r.

Okres objęty kontrolą :  od  2005.01.01 do  2008.02.06
Kierownikiem jednostki kontrolowanej jest Zygmunt Dąbrowski – Powiatowy Lekarz Weterynarii powołany na to stanowisko z dniem 19 marca 1999 r.  
             Podstawą prawną działalności jest Regulamin Organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Zambrowie z dnia 31 maja 2004 r. Funkcję jednostki nadrzędnej sprawuje Wojewódzki Inspektorat Sanitarny w Białymstoku.
Powiatowemu Inspektoratowi Weterynarii w Zambrowie zostały nadane: numer identyfikacji podatkowej NIP 723-14-33-257,  REGON  450672410. 

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Zambrowie mieści się na ul. Polowej 21, 
18-300 Zambrów,  tel. 086-271-29-33.
Wyjaśnień w toku kontroli udzieliła:

· Pani Dorota Gosk – starszy inspektor
Ustalenia kontroli

           Cel, przedmiot, zakres i sposób przeprowadzenia kontroli omówiono przed jej rozpoczęciem z Powiatowym Lekarzem Weterynarii w dniu 7 lutego 2008 r.

 Na podstawie okazanych dokumentów i wyjaśnień dotyczących postępowania mandatowego ustalono: 

1. Organizacja nadzoru nad prowadzonym postępowaniem mandatowym

         Osobą nadzorującą postępowanie mandatowe w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Zambrowie jest Pani Dorota Gosk – starszy inspektor. Potwierdzone to jest w pkt. 7  zakresu czynności z dnia 2 kwietnia 2002 r.
Na tym stanowisku prowadzone są między innymi sprawy związane z:

· pobieraniem bloczków mandatowych na podstawie każdorazowo wydanych upoważnień,

· zaopatrywaniem  osób nakładających mandaty w bloczki mandatowe,

· rozliczaniem osób nakładających mandaty z nałożonych grzywien i zwracanych grzbietów bloczków,

· sporządzaniem sprawozdań,
· ze współpracą z Podlaskim Urzędem Wojewódzkim w Białymstoku.

2 Obrót bloczkami mandatów karnych

Bloczki mandatów karnych zaewidencjonowane są w księdze druków ścisłego zarachowania, która jest przesznurowana, opisana, ponumerowana, podpisana 
i opieczętowana ( założona  została dnia 8 września 2002 r.) 
Stan bloczków mandatowych przedstawia się następująco:

Bloczki mandatów karnych kredytowanych

	Rok
	Stan początkowy
	Pobrano
	Zdano
	Stan na koniec roku

	2004
	5
	0
	1
	4

	2005
	4
	0
	0
	4

	2006
	4
	0
	0
	4

	2007 do dnia kontroli
	4
	0
	0
	4


         Wg stanu na dzień 31 grudnia 2007 r. były 4 szt. bloczków mandatów karnych,  
w tym 4 szt. Bloczków będących u funkcjonariuszy i 0 szt. Bloczków nierozdysponowanych. Informację z przeprowadzonej inwentaryzacji przekazano do Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku dnia 14.01.2008 r.
Nierozdysponowane bloczki mandatów karnych są umieszczane w wydzielonym  
i odpowiednio zabezpieczonym przed kradzieżą i zniszczeniem pomieszczeniu w kasie metalowej.

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Zambrowie prowadzi szczegółową ewidencję bloczków mandatowych w księgach druków ścisłego zarachowania, w których dokonywany jest zapis pobrania i zdania bloczka przez osoby uprawnione do nakładania mandatów. Zapis pobrania bloczka jest jednocześnie traktowany jako deklaracja o przyjęciu odpowiedzialności materialnej za powierzone bloczki przekazane poszczególnym funkcjonariuszom straży.
Według wykazu  4 osób jest uprawnionych do nakładania grzywien. 
Osoby uprawnione do nakładania mandatów posiadają aktualne upoważnienia do nakładania grzywien. Upoważnienia zostały wydane przez Powiatowego Lekarza Weterynarii w Zambrowie na podstawie rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów  z dnia 20 stycznia 2005 r. w sprawie nadania inspektorom Inspekcji Weterynarii uprawnień do nakładania grzywien w drodze mandatu karnego (Dz. U. Nr 15 z 2005 r., poz. 124 oraz 
Dz. U. Nr 114 z 2007 r., poz.780)
3 Prawidłowość wypełniania formularzy mandatów karnych.                                                              

         Skontrolowano następujące bloczki: CD 0075831-0075840, CB 0769701-0769710, CD 0075821-0075830, CB 0769711-0769720.
          W wypełnianiu formularzy nie stwierdzono uchybień. Informacja zawarta w grzbietach bloczków mandatów karnych jest czytelna. Rodzaje mandatów zaznaczane są prawidłowo, dane o ukaranym podawane są w sposób czytelny, podawany jest także PESEL, na wszystkich odcinkach są podpisy ukaranych.

4 Terminowość i sposób rozliczania się z nałożonych mandatów karnych.
Skontrolowano następujący rejestr nałożonych mandatów kredytowanych:

	Lp.
	Data sporządzenia rejestru
	Data nałożenia mandatu
	Liczba dni

	1.
	2005.05.11
	2005.05.10
	1

	2.
	2005.07.28
	2005.07.25
	3

	3.
	2005.11.21
	2005.11.18
	3

	4.
	2006.01.02
	2005.12.29
	4


  Stwierdzono, że zgodnie z zaleceniami Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego 
w Białymstoku rejestry mandatów karnych kredytowanych w okresie kontrolowanym były sporządzane w terminie do 7 dni od daty nałożenia mandatu.
W okresie kontrolowanym nałożono następującą ilość mandatów karnych:

	Okres
	Ilość nałożonych mandatów (szt.)
	Kwota nałożonych mandatów (zł. )

	
	Ogółem
	Kredytowane


	Gotówkowe
	Ogółem
	Kredytowane 


	Gotówkowe

	2005
	5
	5
	0
	350,00
	350,00
	0

	2006
	0
	0
	0
	0
	          0
	0

	2007
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	2008 (do dnia kontroli)
	 0
	           0
	0
	0
	0
	0


5. Prawidłowość i terminowość sporządzania sprawozdań z postępowania mandatowego.  

Zbiorcze informacje ze stanu bloczków mandatów karnych oraz liczby nałożonych 
i uiszczonych grzywien są sporządzane następująco:
ROK 2005

	Zbiorcza informacja za miesiąc…
	Data sporządzenia zbiorczej informacji
	Data sporządzenia korekty

	
	
	Pierwszej
	Drugiej

	Styczeń
	1.02.2005
	-
	-

	Luty
	10.03.2005
	-
	-

	Marzec
	6.04.2005
	-
	-

	Kwiecień
	5.05.2005
	-
	-

	Maj
	6.06.2005
	-
	-

	Czerwiec
	5.07.2005
	-
	-

	Lipiec
	1.08.2005
	-
	-

	Sierpień
	1.09.2005
	-
	-

	Wrzesień
	6.10.2005
	-
	-

	Październik
	7.11.2005
	-
	-

	Listopada
	5.12.2005
	-
	-

	Grudzień
	2.01.2006
	-
	-


ROK 2006 
	Zbiorcza informacja za miesiąc…
	Data sporządzenia zbiorczej informacji
	Data sporządzenia korekty

	
	
	Pierwszej
	Drugiej

	Styczeń
	6.02.2006
	-
	-

	Luty
	3.03.2006
	-
	-

	Marzec
	7.04.2006
	-
	-

	Kwiecień
	5.05.2006
	-
	-

	Maj
	31.05.2006
	-
	-

	Czerwiec
	3.07.2006
	-
	-

	Lipiec
	3.08.2006
	-
	-

	Sierpień
	3.08.2006
	-
	-

	Wrzesień
	2.10.2006
	-
	-

	Październik
	 30.10.2006
	-
	-

	Listopada
	        1.12.2006
	-
	-

	Grudzień
	          2.01.2007
	-
	-


ROK 2007 

	Zbiorcza informacja za miesiąc…
	Data sporządzenia zbiorczej informacji
	Data sporządzenia korekty

	
	
	Pierwszej
	Drugiej

	Styczeń
	2.02.2007
	-
	-

	Luty
	9.03.2007
	-
	-

	Marzec
	2.04.2007
	-
	-

	Kwiecień 
	8.06.2007
	-
	-

	Maj
	8.06.2007
	-
	-

	Czerwiec
	2.07.2007 
	-
	-

	Lipiec
	6.08.2007
	-
	-

	Sierpień 
	31.08.2007
	-
	-

	Wrzesień
	10.10.2007
	-
	-

	Październik
	6.11.2007
	-
	-

	Listopad
	3.12.2007
	
	

	Grudzień
	14.01.2008
	
	


ROK 2008 – do dnia kontroli
	Zbiorcza informacja za miesiąc…
	Data sporządzenia zbiorczej informacji
	Data sporządzenia korekty

	
	
	Pierwszej
	Drugiej

	Styczeń
	5.02.2008
	-
	-


Zbiorcze informacje ze stanu bloczków karnych oraz liczby nałożonych i uiszczonych grzywien sporządzane były w terminie (do 10 dnia następnego miesiąca). W przypadku kwietnia 2007 r. zbiorcza informacja była przekazana w miesiącu czerwcu 2007 r.
Zbiorcze informacje powinny być sporządzane za okres kiedy mandatów nie nałożono jak i nałożono.

6. Prawidłowość rozliczania się z bloczków mandatów  karnych

                Zużyte bloczki mandatów karnych przekazywane są do Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku zgodnie z obowiązującymi w tej sprawie przepisami, tj. niezwłocznie po zużyciu.

7.      Działania usprawniające

W ramach działań usprawniających osoby nakładające mandaty oraz osoba nadzorująca postępowanie mandatowe zostały zapoznane z wytycznymi Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku.
Państwowy Lekarz Weterynarii został poinformowany o prawie zgłoszenia zastrzeżeń odnośnie ustaleń zawartych w protokole przed podpisaniem protokołu oraz wyjaśnień do stwierdzonych w protokole nieprawidłowości w terminie 7 dnia od dnia podpisania protokołu. 
Z przeprowadzonej kontroli dokonano wpisu pod poz. 39 do księgi kontroli w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Zambrowie.
     Protokół sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, które po odczytaniu
 i omówieniu wyników kontroli podpisano.

Zambrów, dn. 7 lutego 2008 r.
Podpis kierownika jednostki                                                Podpis  kontrolującego
     POWIATOWY LEKARZ WETERYNARII                         
                     w Zambrowie

                                                                                                                                 Beata Gryckiewicz

                  Zygmunt Dąbrowski
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