PODLASKI URZĄD WOJEWÓDZKI
              w Białymstoku
15-213 Białystok, ul. Mickiewicza 3
                    -10-

Białystok,    30 lipca 2009r.

NK.III.GM.0932-57/09
Szanowny Pan

dr n. farm. Jan Chlabicz, 

Podlaski Wojewódzki 

Inspektor Farmaceutyczny
WYSTĄPIENIE  POKONTROLNE
Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt.1 ustawy z dnia 23 stycznia 2009r. o wojewodzie 
i administracji rządowej w województwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206) Wydział Nadzoru 
i Kontroli przeprowadził w podległym Panu Inspektoracie kontrolę problemową w zakresie zasad i organizacji kontroli wewnętrznej oraz sposobu jej realizacji w okresie od 01 stycznia 2008r. do dnia kontroli.

Ustalenia kontroli przedstawiono w protokole podpisanym przez Pana w dniu 20 lipca 2009r.

Wykonywanie zadań w kontrolowanym zakresie oceniam pozytywnie z uchybieniami.

W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono, iż problematyka kontroli wewnętrznej uregulowana została w Regulaminie Wojewódzkiego Inspektoratu Farmaceutycznego
 w Białymstoku w rozdziale V  zatytułowanym „Tryb pracy poszczególnych stanowisk pracy, Laboratorium i Delegatur”. 

Stosownie do treści z § 22 ust.1 i 2 powyższego Regulaminu, kontrolę wewnętrzną 
w zakresie organizacji i funkcjonowania Inspektoratu sprawuje Podlaski Wojewódzki Inspektor Farmaceutyczny (zwany w dalszej części Podlaskim WIF). Kontrola ta obejmuje 
w szczególności: realizację zadań wynikających z aktów normatywnych, rzetelność 
i terminowość załatwiania indywidualnych spraw obywateli, wykonywanie dyspozycji 
w zakresie gospodarowania majątkiem.

Regulamin stanowi także, iż Kierownicy Delegatur w Łomży i w Suwałkach oraz Kierownik Laboratorium odpowiadają  bezpośrednio przed Wojewódzkim Inspektorem za organizację pracy, należyte wykonywanie zadań oraz za zgodne z prawem załatwianie spraw w ramach posiadanych uprawnień.


W toku kontroli ustalono, iż wykonywana w Inspektoracie kontrola wewnętrzna jest kontrolą funkcjonalną. Kontrola ta wynika bezpośrednio z nadzoru  sprawowanego przez osoby pełniące funkcje kierownicze w Inspektoracie (głównie Podlaskiego WIF) nad podległymi pracownikami i polega przede wszystkim na merytorycznej kontroli realizowanych zadań, przestrzeganiu terminowości załatwianych spraw, zachowaniu dyscypliny pracy oraz prawidłowym wykonywaniem czynności kancelaryjnych (prowadzenie rejestrów, teczek aktowych, stosowanie pieczęci oraz pobieranie opłaty skarbowej), które to czynności zostały określone w Instrukcji kancelaryjnej wprowadzonej zarządzeniem Nr 11/2007 Podlaskiego WIF.

Wypełniając zadania kontrolne, Podlaski WIF osobiście kontroluje sposób realizacji zadań przez pracowników zatrudnionych na poszczególnych stanowiskach pracy zarówno 
w Inspektoracie w Białymstoku, jak i w podległych Delegaturach w Łomży i Suwałkach. Organizuje także narady pracownicze, na których omawiane są bieżące problemy związane z pracą Inspektoratu oraz nadzorem nad placówkami. Z prowadzonych kontroli wewnętrznych oraz narad pracowniczych sporządzane są protokoły, które przechowuje się 
w stosownej teczce aktowej.  
Kontrola wykazała jednak, iż w bieżącej pracy Inspektoratu nie zawsze przestrzegano zasad określonych w Instrukcji kancelaryjnej. Na siedem losowo wybranych do kontroli teczek aktowych stwierdzono:
· na kopiach dokumentów brak parafy pracownika sporządzającego pismo (decyzję) oraz brak daty sporządzenia pisma (decyzji) – 5 teczek,
· brak spisu spraw, a umieszczone w teczkach  kopie dokumentów nie były oznakowane (2 teczki),
· w spisie spraw nie wypełniano rubryk dotyczących daty wszczęcia i załatwienia sprawy (1 teczka).
Szczegółowe omówienie stwierdzonych uchybień zostało zawarte w podpisanym protokole.

Z uwagi na fakt, iż jednym z elementów kontroli wewnętrznej funkcjonalnej jest dbałość o przestrzeganie zasad i trybu wykonywania czynności kancelaryjnych zalecam, aby w dalszej działalności Inspektoratu wykazane w toku kontroli uchybienia zostały wyeliminowane.
Ustosunkowując się do braku parafek i dat na kopiach większości pism sporządzanych w Inspektoracie, Podlaski WIF, w pisemnym oświadczeniu wyjaśnił, iż pisma wychodzące z Inspektoratu, z wyjątkiem pism dotyczących spraw finansowo-księgowych, są opracowywane osobiście przez Podlaskiego WIF. Dlatego też, na kopiach pism widnieje wyłącznie podpis i pieczątka Podlaskiego WIF.

Ustosunkowując się do powyższego wyjaśnienia, mając jednocześnie na uwadze treść  § 8 ust.1 Instrukcji kancelaryjnej, zgodnie z którym Podlaski Wojewódzki Inspektor Farmaceutyczny przeglądając korespondencję decyduje, którą korespondencje załatwia sam oraz  § 17 ust. 2 zgodnie  z którym „pracownik opracowuje projekt pisma, który wraz z aktami sprawy przedkłada Podlaskiemu Wojewódzkiemu Inspektorowi Farmaceutycznemu…”, zasadnym wydaje się określenie pism, których redagowanie należy do wyłącznej kompetencji Podlaskiego WIF. Tym samym uniknie się wątpliwości, czy na kopii kontrolowanego dokumentu powinna znajdować się parafka i data pracownika sporządzającego pismo. 
Informując o powyższym, uprzejmie proszę o podjęcie działań mających na celu usunięcie  stwierdzonych uchybień.

Jednocześnie proszę poinformować Wojewodę Podlaskiego w terminie 14 dni od daty otrzymania niniejszego wystąpienia o sposobie wykorzystania uwag i wniosków zawartych w niniejszym wystąpieniu oraz o wykonaniu zaleceń, a także o podjętych działaniach lub przyczynach niepodjęcia działań. 
Z up. WOJEWODY PODLASKIEGO

                     /-/ Lidia Stupak

DYREKTOR WYDZIAŁU NADZORU I KONTROLI

