Protokot
z kontroli problemowej przeprowadzonej w dniu 13 marca 2009 r.
w Urzedzie Stanu Cywilnego w Milejczycach

Kontrola objeto Urzad Stanu Cywilnego w Milegjezycach, wchodzacy w sklad Urzedu
Gminy w Milejezycach fart. 5 a ust.1 prawa o asc/.
NIP: 544-10-34-172 REGON: 000544512

Urzad Stanu Cywilnego miesci sie w budynku Urzedu Gminy w Milejezyeach przy ul.
Szkolnej 5. Posiada wyodrebnione pomieszezenia do pracy Kierownika USC.

Kierownikiermn jednostki kontrolowanej jest Pan Ananiasz Sawicki - wybrany wdjtem
Gminy Milejczyee w wyborach, ktére odbyly sie dnia 26 listopada 2006 roku. Wéjt Gminy
Milejezyee peini funkeje Kierownika USC z mocy prawa — art. 6 ust.2 prawa o asc,

Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego jest Pan Andrzej Jurczuk zatrudniony na
stanowisku Kicrownika USC od dnia 01 stycznia 1992 roku.

Zastgpea Kicrownika USC jest Pani Joanna Mitkowska zatrudniona na % etatu Zastgpey
Kierownika USC od dnia 22 pazdziernika 2008 roku.

Kontrolg przeprowadzity: Roza Januszkiewicz — Kierownik Oddziatu ds. rejestracji stanu
cywilnego, obywatelstwa 1 repatriacji w Wydziale Spraw Obywatelskich 1 Cudzoziemcow
Podlaskiego Urzedu Wojowddzkiego w Bialymstoku oraz Anna Sosnowska - Adamska
inspektor wojewddzki w ww. Oddziale na podstawie upowaznien Nr 4/09 i 5/09 z dnia 12 marca
2009 roku podpisanych przez Pana Andrzeja W. Gawkowskiego — Dyrektora Wydziatu.

Adres Podlaskiego Urzgdu Wojewodzkiego w Biatymstokn — 15-213 Biatystok,
ul, Mickiewicza 3.

Wojewoda Podlaski sprawuje nadzor nad dzialalnoscia urzegdéw stanu cywilnego
wojewddziwa podlaskiego — art. 8 ust.3 ustawy prawo o asc.

Podstawa prawna do przeprowadzenia kontroli;

- art.8 ust.3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 roku — prawo o aktach stanu cywilnego ftekst jedn. z
2004 r. Nr 161, poz. 1688 z pézn.zm./ i § 24 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegdlowych zasad sporzadzania
aktdw stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzordw aktdw stanu
eywilnego, ich odpisdw, zasdwiadczen 1 protokotéw /Dz. U.Nr 136, poz.884 z pdézn.zm./.

-art. 11 a ust. 3 ustawy z dnia 15 listopada 1956 r. o zmianie imion 1 nazwisk /tekst jednolity
Dz U, z 2003 r. Nr 233,p02.1992/.

Zasady 1 tryb prowadzenia kontroli okresla zarzadzenie Wojewody Podlaskiego Nr 80/05 z dnia
11 maja 2005 r.

Ternat kontroki;

Realizacia zadat wynikajacych z ustaw:

- z dnia 29 wrzednia 1986 r. — prawo o aktach stanu cywilnego /tekst jednolity Dz.U.z 2004 1. Nr
161,poz. 1685 z pézn. zm./ oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracyi z
dnia 26 pazdziemnika 1998 1. w sprawie szczegGlowych zasad sporzadzania akidw stanu
cywilnego | ich kontroli, przechowywania 1 zabezpieczenia oraz wzordw aktow stanu C}m 1lncgo

ich odpisow, zaswiadczen 1 protokotow /Dz, UL Nr 136, poz.884 z pdin. sz’ S
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- 7 dnia 15 listopada 1956 r. o zmianie imion i nazwisk /tekst jedn. z 2005 r. Dz.U.Nr
233,p02.1992 z pdin.zm./f.

Kontrole przeprowadzono w oparciu o plan wykonawczy kontroli ustalony na 2009 rok
dla urzed6éw stanu cywilnego woj. podlaskiego, zatwierdzony dnia 09 marca 2009 roku przez
Pana Andrzeja W. Gawkowskiego - Dyrekiora Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw
Podlaskiego Urzgdu Wojewddezkiego w Bialymstoku.

W trakcie kontroli wyjasnien i informacji udzielat Pan Andrzej Jurczuk - Kierownik
Urzedu Stanu Cywilnego w Milejczycach.

Osoby kontrolujace wpisaly sie do ksiazki kontroli znajdujacej si¢ w Urzgdzie Gminy w
Milejczycach pod Nr LS.

Poprzednia kontrola byla przeprowadzona dnia 03 grudnia 2001 roku, ocena realizacji
zadan z zakresu rejestracji stanu cywilnego nic byla w pelmi pozytywna.

Kontrola objeto:
L Ksicga urodzen i akta zbiorowe

W 2008 roku sporzadzono 2 akty urodzenia. Oba na podstawie decyzji Kierownika USC w
Milejczycach.

Akt Nr 1 z dnia 28 sierpnia 2008 roku

Sporzadzono na podstawie decvzji Kierownika USC w Milejezyeach Nr USC.5150-
1/2008 2 dnia 28 sierpnia 2008 roku.

W aktach zbiorowych znajduje si¢ podanie rodzicow dziecka o wpisanie aktu urodzenia
dziecka wraz z jego uznaniem. Na podaniu odnotowana zostata data wplywu do usc. ponadto
odnotowano fakt, ze matka dziecka zameldowana jest na terenie gminy Milejczyce.

Rodzice do wniosku dolaczyli belgijski akt urodzenia wraz » Uumaczeniem tego
dokumentu na jezyk polski (Humaczenie dokonane przez thumacza przysigglego).

Akt urodzenia dziecka zoslal sporzadzony w belgijskim urzedzie stanu cywilnego dnia
17.06.2008 roku. W dokumencie lym wpisano nazwisko dziecka takie samo jak nazwisko matki.
Ojca w tymze akcie nie wpisano.

Ponadto w aktach zbiorowych znajduje sic oddzielny dokument - akt uznania ww.
dziecka przez ojca. Uznanie nastapilo dnia 23 czerwea 2008 roku. Z ww. dokumentu wynika, ze
ojciec uznal dziecko, a matka wyrazila na to zgode. Ponadio dokument ten potwicrdza, ze
rodzice oswiadczaja, 17 dziecko bedzic nosifo nazwisko ojca

Kierownik USC w Milejczycach na podstawie ww. dokumentéw podjal decyzie
na podstawie art. 73 wst. | prawa o asc, a nasigpnic wpisal akt do polskich ksiag stanu
cywilnego o czym uczynil stosowng adnotacj¢ w rubryce ,,uwagi .

Nasi¢gpnic naniesiona zostala przez Kierownika USC w Milejczycach wzmianka
dodatkowa dotvczaca uznania dziecka w belgijskim urzgdzie stanu cywilnego. Dziecko nosi
nazwisko ojca.

W ww. akcie zostala naniesiona réwniez wzmianka dot. uzupelnienia aktu urodzenia na
podstawie decyzji Kierownika USC w Milejezycach Nr USC.5150-2/08 z dnia 05.09.2008 roku.

Akt Nr 2 z dnia 12 grudnia 2008 roku
Akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Kicrownika USC w Milejezycach Nr USC 5151-
1/08 z dnia 12 grudnia 2008 roku.

Podstawe prawng podjetej decyzji stanowit art, 35 prawa o as;a, winna by¢ art. 34 ust. 1
prawa o asc.
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Whniosek o odtworzenie tredci aktn urodzenia zostat przestany przez Ambasade Rzeczypospolitej
Polskie] w Buenos Aires.

W aktach zbiorowych znaiduja si¢ dokumenty, kiére stanowity podstawe podjetej decyzji m.in.
- kopia argentynskiej ksigzeczki poborowej wnioskodawcy,

- kopia zaswiadczema o przvbycin do Argentyny,

- kopia dokumentu polwierdzajacego nabycie obywatelstwa argentynskicgo,

- kopia dokumentu dot. przybycia do Argentyny,

- kopia zagranicznego aktu matzensiwa wnioskodawcy,

- kopia paszportu polskiego matki wnioskodawcy z 1937 roku,

- kopia argentynskiego aktu zgonn ojca wnioskodawcey,

- kopia poswiadczenia obywatelstwa polskiego wnioskodawcy wydanego przez Wojewodg
Podlaskiego dnia 26 czerwea 2008 roku.

Ww. dokumenty potwierdzaja zaréwno dat¢ jak i miejsce urodzenia wnioskodawcy w
Milejezycach, jednoczesnie w ww. dokumentach znajdujg sig dane osobowe rodzicéw. Ponadto
z ww. dokumentéw wynika, ze wnioskodawea przed wyjazdem do Argentyny zamieszkiwal w
Milgjczyeach.

Decyzja oraz 3 odpisy aktu urodzenia zostaly przesiane do Ambasady Rzeczypospolitej
Polskicj w Buenos Aires.

Oba ww. akty urodzen zostaly podpisane przez Kierownika USC.

Ksigge urodzen za 2008 rok zamknigto i otwarto na rok 2009 prawidlowo.

1l. Ksiega malzenstw i akta zbiorowe

W 2008 roku sporzadzono 13 aktéw malzenstw, w tym:

- 4 na podstawic decyzji Kierownika USC w Milejezycach,

- 1 dotyezyl zwigzku matzenskiego zawartego przed kicrownikiem use,

- § akiéow dotyezylo zwigzkdéw malzenskich zawartych przed duchownym ze skutkiem
cywilnym.

Sprawdzono nastgpujace akty:

- Nr 1 z dnia 21 stycznia 2008 roku
- Nr 5 z dnia 08 maja 2008 roku

- Nr 7 z dnia 21 czerwca 2008 rokn
- Nr 8 z dnia 01 wrzesnia 2008 rokn

- dotvczace zwiazkéw malzenskich zawantych przed duchownym, ze skutkiem cywilnym (art.1 §
2 i 3 krio).
Ustalono, co nast¢puje:

e zaswiadczenia stwicrdzajace brak okoliczno$ci wylaczajacych zawarcie malzefistwa
wydal Kierownik USC, wlasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania obojga lub
jednego z nupturientdw — art. 12 ust. 2 prawa o asc,

e termin waznosci zaswiadczen okredlono prawidiowo,

e zwigzki matzenskie, ktdrych dotycza akty matzenstw, zawarte zostaly w parafii rzymsko
- katolickiej lub parafii prawostawnej w Milejczycach |

o zwiazek malzenski zawarty zostal w terminie waznosei zadwiadezenia, N

/ (v 2\ »
\ Q}/;;
.

LoiLet



4

o zadwiadczenia wypelnione przez duchownego i potwierdzajace zioZzenie odwiadczen woli
o zawarciu malzenstwa wphynety do USC w ustawowo wymaganym terminie - ar7. 8 § 3
krio. Data wplywu odnotowana na kazdym zaswiadczeniu zgodnie z instrukcja
kancelaryjna,

e w akiach zbiorowych oprocz zaswiadczen sa rownicZ inne wymagane prawem O asc
dokumenty (arn.54 prawa o asc),
akty malZenistw objgte kontrola wypisano prawidiowo.
przypiski w aktach malzesistw nanoszone sq na bieZzaco.

Nr 4 z dnia 19 maja 2008 roku

Nr 6 z dnia 02 czerwea 2008 roku

Nr 9 z dnia 03 wrzednia 2008 roku
akty zostaty sporzgdzone na podstawie zadwiadcezenia od duchownego z parafii prawostawnej w
Milejezycach. Jednakze w aktach zbiorowych znajduja sie kopie ww. zaswiadczen pisanych
przez duchownego przez kalke.
Stad tez np. w zadwiadezeniu dot. aktu malzenstwa Nr 9/08 bardzo stabo widoczny jest
podpis kobiety zawicrajacej zwigzek malzenski. Pouczono Kierownika USC
w Milejezycach aby przyjmowaé zaswiadczenie od duchownego stanowigce podstawe
sporzadzenia aktu malzefistwa zawartego w sposéb okreslony w art. 1 § 2 i 3 krio
w oryginale.
Pozostale dokumenty w aktach zbiorowych bez uwag.

Nr 10 z dnia 23 wrzeénia 2008 roku
W aktach zbiorowych znajduje si¢ zaswiadczenie stwierdzajace brak okolicznosci wylaczajacych
zawarcie zwiazku malzeriskiego wydane na podstawie art. 4" krio zgodnie z wlasciwoscia
miejscowa (megzczyyna zam. w Milejczycach).
Jednakie nieprawidlowo okreslono wainos¢ zaswiadczenia tj. od dnia 05.08.2008 roku do
dnia 04.11.2008 roku (winno by¢ od 05.08.2008 do 05.11.2008).
Zgodnie z art. 57 § 3 kpa terminy okreSlone w miesiacach koncea si¢ z uplywem tego dnia w
ostatnim miesigeu, kiéry odpowiada poczgtkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w
ostatnim miesigeu nie bylo - w ostatnim dniu tego miesiaca.

Nr 2 z dnia 11 lutego 2008 roku
Akt dot. ewigzku malzenskiego zawartego przed Kierownikiem USC w  Milejezyeach.
Zapewnienia nupturienci ztozyli dnia 08 stycznia 2008 roku. W akiach zbiorowych znajdujg si¢
wymagane prawem dokumenty.
Akt zostal podpisany przez Zastepeg Kierownika USC oraz nupturientéw i $wiadkéw. Bez uwag.

Akt Nr 3 z dnia 01 kwietnia 2008 roku

Zostal wpisany zosta!l na podstawic decyzji Kierownika USC w Milejczycach Nr USC5150-1/08
z dnia 01.04.2008 roku, a nasigpnic uzupeiniony decyzja Kierownika USC Nr USC 5150-1/08 z
dnia 01.04.2008 roku.

Whiosek o wpisanic aktu zostal przestany przez Konsulat Generalny RP w Brukseli,
wpiynai do USC dnia 03.03.2008 1.

Wnioskodawczyni wniosla o wpisanie aktu malzenstwa oraz jego uzupeinicnie.
W akiach zbiorowych najduja si¢ dokumenty stanowiace podstawe podjetych przez Kierownika
USC w Milejczycach decyzji, zardwno w sprawie transkrypeji jak i w sprawie uzupelnienia aktu,
Wzmianka o uzupehieniu aktu naniesiona.
Bez uwagz w ww, zakresie.
W decyzji w sprawie w sprawie transkrypeji aktu malzenstwa wpisapo nast¢pujaca adnotacje:
WOplata skarbowa zostata uiszczona w konsulacie”.

I“‘J j II*LL_U[. R
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Konsulat w swoim pismie podaje zas: ,Jednoczesnie informuje, stosownie do art. 3 a ustawy ¢
optacie skarbowej (Dz.U. Nr 225, poz. 1635 z 2006 roku z péin. zm.) 2e oplata konsularna
rostata pobrana zgodnie z aliualnie obowiqzujqcq tabela oplat konsularnych.™

Stad tez na decyzji winna znalei¢ si¢ nastgpujaca adnotacja: ,Nie podlega oplacie
skarbowej na podsiawie art. 3 a ustawy z dnia 16 listopada 2006 roku o opfacie skarbowej
Dz U. Nr 225, poz. 1635 z péin. zm).”

Wrioskodawczvnl w swoim wniosku umiescila oswiadczenie dol. zardwno swego
nazwiska jak i nazwiska me¢za i daeci
Mezczyma : M(...Jo P(..)o
Kobieta: M(...)cz
Dzicci: M(...)cz P(_)o.

Kierownik USC w Milejczycach wpisal zas w akcie nasigpujacg wzmianke: ,Wskurek
ozonego w oparciu o art. 62 ust. 3 prawa o asc oswiadczenia kobieta zgodnie z art. 25 § 1 krio
nosi nazwisko M(... jcz zgodnie z art. 25 § 3 kri 0 meiczyzna nosi swoje nazwisko M(...Jo P{...Jo
oraz zgodnie z art. 88 krio dzieci noszq nazwisko ojca M{(...)o P(...)o.”

Kicrownik USC w Milejczycach wraz z decyzja i odpisami aktu malzenstwa wystal
pismo informujace wnioskodawczyni¢ o obowiazujacych przepisach w Polsce, m.in. o tym, ze
dzieci nie moga nosié¢ nazwiska ktére nie sa ani nazwiskiem matki ani ojca (tak jak zadala tego
wnioskodawczyni).

Nr 11 z dnia 04 listopada 2008 roku
Akt zoslal sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika USC w Milejezycach Nr USC.5150-
3/08 » dnia 04 listopada 2008 roku.

W aktach zbiorowych znajduje si¢ podanie o wpisanie aktu matzenstwa oraz dokumenty
stanowigce podstawe podjete] decyzji.

Podstawa prawna podjetej decyzji art. 6 i art. 73 prawa o asc. Prawidlowa podstawa
prawna art.73 ust. 1 prawa o asc.

Ponadto w belgijskim akcie maltzenstwa wpisano, iz zarowno kobieta jak i mezczyzna
rawierajgey zwiagzek malzenski byli stanu wolnego; w decyzji poz. stan cywilny wykreslono
i ten stan rzeczy powinien znalezé swoje odzwierciedlenie réwnie: w akcie malzenstwa.
Jednak#e w akcie w ksiedze matzefstw wpisano stan cywilny ,,wolny™.

Nalezy zauwazyc, 7= stan cywilny okresla si¢ nie jako .wolny”, ,wolna"”, lecz podanic
rzeczywistego stanu  fakiycznego ). kawaler, panna, wdowiec, wdowa, rozwiedziony,
rozwicdziona.

Nr 12 z dnia 12 listopada 2008 roku
Akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika USC w Milejczycach Nr 5150-4/08 z
dnia 17 listopada 2008 roku.
Podstawg prawna podjetej decyzji stanowil art. 73 ust. 1 prawa o asc,
O wpisanie akiu wnioskowal obywatel polski zamieszkaly w Milejczycach. Do transkrypcii
ztozyt bialoruskie swiadectwo zawarcia zwiazku malzenskiego wraz z jego urzedowym
thumaczeniem na jezyk polski.
Wszystkie dane osobowe prawidiowo przeniesiono do decyzjl. a z decyzji do aktu malzenstwa w
polskiej ksiedze matzenstw.
Odbidr decyzji pokwitowany przez wnioskodawcg.
Bez uwag.

Nr 13 z dnia 01 grudnia 2008 roku
Akt sporzadzono na podsiawie decyzji Kierownika USC Nr USC 5150-5/08 z dnia 01.12.2008
roku, 0 czym uczyniono stosowng adnotacje w rubryce V1. Uwagi.

Kierownik jake podstawe prawng wskazal art. 6 i art. 73 prawa o asc. Prawidlowa
podstawa prawna art.73 ust. 1 prawa o asc,
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Whniosck o transkrypcie aktu malzenstwa zostal wniesiony przez osobg, kidrej akt dotyczy.
Whioskodawczyni zamieszkuje na terenic gminy Milejczyce — stad tez decyzje w sprawic
wpisania zagranicznego aktu do ksiggi polskiej podjat organ wlasciwy — art. 13 prawa o asc.

Whioskodawczyni do wniosku dolaczyta akt maliensiwa wydany przez stowacki urzad
stanu cywilnego wraz z tlumaczeniem tego dokumentu na jezyk polski dokonanym przez
thumacra przysicglego jezyka slowackicgo.

Wszystkie dane zostaly prawidlowo przeniesione z thumaczenia do decyzji i z decyzji do
gktu makzenstwa w polskiej ksigdze stanu cywilnego. Wnioskodawczyni pokwitowala odbiér
decyzji.

Ksicge za 2008 rok zamknigto i otwarto na 2009 rok prawidiowo.
W 2009 roku we. stanu na dziefi kontroli sporzadzono 2 akty matzenstwa.

Nr 1 z dnia 02 stycznia 2009 roku

Akt sporzadzono na podstawie decyzji Kierownika USC w Milejczycach Nr USC 5150-1/09
z dnia 02.01.2009 roku, o czym stosowng adnotacje w rubryce uwagi naniesiono.
Podstawa prawna podjetej decyzji — art. 73 ust. I prawa o asc — prawidlowa.
Podanic o wpisanie zagranicznego aktu matZenstwa do ksiggi polskiej wniosla osoba, kiorej akt
dotyczy za posredniciwem Konsula Rzeczypospolitej Polskiej w Londynie. Wnioskodawczyni
zamieszkuje na terenic gminy Milejezyce. Do wniosku o transkrypeje aktu dotaczono
poswiadezony odpis aktu zawarcia zawigzku malzenskiego wraz z thumaczeniem dokonanym
przez polskicgo konsula.

Kierownik USC w Milejezycach w decyzji Nr USC 5150-1/09 w sprawie transkrypeji w
jej rozstrzygnigeiu popenit blad polegajacy na tym, e wpisal .postanawia wpisaé do ksiggi
malzenstw roku 2008 Urzedu Stanu Cywilnego w Milejezyeach...” Podezas gdy akt ten
podlegat wpisaniu w ksigdze matzenstw w roku 2009.

Whnioskodawezyni w swoim podaniu w pkt. B wnosila o zastosowanie lub sprostowanie
aktu malzenstwa w zakresie pisowni swego imienia z ..Grazyna™ na ,,Grazyna". Kierownik USC
w Milejczycach przychylajac sie do jej wniosku podjat decyzje Nr USC 5153-1/09 w sprawie
sproslowania imieniz, zgodnie z wnioskiem. Jednakze biorac pod uwage uwagi thumacza zawarte
w tlumaczeniu aktu malzenstwa , ...prawidlowa pisownia imienia jest nast¢pujaca: Grazyna”,
ni¢ byloby rowniez bledem wpisanie bezposrednio w decyzji w sprawie transkrypcji imiemia
Grazyna zamiast Grazyna.

Ponadto. zgodnie z wnioskiem akt maltzenstwa zostal vzupelniony o brakujace dane na
podstawie aktu urodzenia wnioskodawcezyni, ktéry zostal sporzadzony w USC Milejezyce ped
Nr 3/1973. Wzmianka dodatkowa o uzupelnieniu aktu zostala naniesiona.

Jednoczesnie naniesiono wzmiank¢ dodatkowa dot nazwiska kobiety noszonsgo po
zawartym zwiazku makzenskim, zgodnie z jej oswiadczeniem zloZzonym wraz z wnioskiem o
transkrypcje akiu.

Konsul RP w Londynic w pismie przewodnim podnidsl, iz . wszelkie oplaty zostaly
pobrane zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 14.08.2003 roku w
sprawie optat konsularnych”

Stad tez na ww. decyzjach winny znalezé si¢ nastepujgce adnotacje: , Nie podlega oplacie
skarbowej na podstawie ari. 3 a ustawy z dnia 16 listopada 2006 roku o oplacie skarbowej
Dz.U. Nr 225, poz. 1635 z péin. zm).”

Nr 2 z dnia 20 lutego 2009 roku
Zwiazek matzenski zostal zawarty przed kierownikiem usc w Milejczycach,
W aktach zbiorowych znajdujq si¢ zapewnienia, odpisy skrécone aktdw-urodzen nupturientéw,
o$wiadezenia o nazwiskach, zezwolenie na skrocenie miesigeznego !
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krio, postanowicnic sadu zezwalajace maloletniej na zawarcie 2zwigzku malzenskiego
(nupturientka urodzita sie dnia 29 maja 1991 roku).
Akt podpisany przez kierownika usc oraz nupturientow i1 Swiadkow,

ITl. _Ksiepa zoonow i akla zbiorowe

Sprawdzono ksigge zgondéw za lata 2008 -2009. W roku 2008 sporzadzono 19 aktéw zgonu.

Sprawdzono nastepujace akty Zgonow:
- Nr 1 z dnia 04 lutego 2008 roku
- Nr 2 z dnia 10 futego 2008 roku
- Nr 3 z dnia 13 lutego 2008 roku
- Nr 4 z dnia 25 lutego 2008 roku
- Nr 5 z dnia 18 marca 2008 roku
- Nr 6 z dnia 04 kwieinia 2008 roku
- Nr 7 z dnia 09 kwietnia 2008 roku
- Nr 8 z dnia 12 maja 2008 roku
- Nr 9 z dnia 26czerwca 2008 roku
= Nr 10 z dnia 26czerwea 2008 roku
- Nr 11 z dnia 18 lipca 2008 roku
- Nr 12 z dnia 06 sierpnia 2008 roku
- Nr 13 z dnia 16 wrzesnia 2008 roku
- Nr 14 z dnia 17 wrzesnia 2008 roku
- Nr 15 z dnia 23 wrzesnia 2008 roku
- Nr 16 z dnia 31 pazdziernika 2008 roku
- Nr 17 z dnia 04 listopada 2008 roku
- Nr 18 z dnia 18 grudnia 2008 roku
- Nr 19 z dnia 31 grudnia 2008 roku
Wiszystkic akty zgonu zostaly sporzadzone na podstawic karty zgonu zgodnie z art. 66
ust. | ustawy — prawo o akzach stanu cywilnego.
Wszystkie akty sa podpisane przez Kicrownika Urzgdu Stanu Cywilnego w Milejczycach
bad? Zasigpee Kierownika USC oraz przez osobe zglaszajaca zgon zgodnie z § 6
rozporzqdzenia.
Akly s wypisane pismem recznym czytelnie zgodnie z § 2 ust. ] rozporzadzenia.
Kolejnos¢ w numeracji aktow jest zachowana zgodnie z § 3 ust. 2 rozporzgdzenia.
Wolne rubrvki w poszczegblnych aktach zostaly wykredlone zgodnie z § 7 ust 2
rozporzqdzenia.
Sprawdzono akia zbiorowe do kaidego akiu zgonu. Numeracja poszczegdlnych kart
zgonu odpowiada numerowi aktu zgonu w ksi¢dze zgonu.
Karly zgonu sg podpisane przez osobg¢ uprawmiona Y. Kierownika USC lub Zastgpeg
Kierownika.

Nasigpnic porownano dane wpisane w karcie zgonu dotyczace daty i micjsca zgonu z
danymi wpisanymi w akecie zgonu.

Ponadto sprawdzono akty zgonu pod katem nanoszenia przypiskow.

Stwierdzono, co nastgpuje:
- W rubryce migjsce zgonu wpisana jest nazwa micjscowosci w ktérej nastgpilo zdarzenie —
zgodnie z art. 67 ust. 1 pkt 2 ustawy prawo o asc;
- nie odnotowano naruszenia wlasciwosci organu uprawnionego do sporzgdzenia aktu — zgodnie
2 art, 10 ust. 1 ustawy prawo o asc;
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Akt Nr 15/2008 z dnia 23 wrzesnia 2008 rokn

Akt sporzadzony zostal na podstawie karty zgonu wystawionej przez osobg uprawniona —
lekarza, z zachowaniem wiadciwosci miejscowe].

Akt podpisany zostal przez osobe zglaszajaca zgon oraz Kierownika USC. W karcie
sgonu znajdujace] sie w aktach zbiorowych w rubryce data zgonu podany jest tylko rok i miesiac
zgonu (2008.09), natomiast w akcie zgonu w rubryce data zostala wpisana data 23.09 2008 1.

W aktach zbiorowych brak jest innych dokumentéw z ktérych wynika data zgonu
wpisana w akcie zgomu.

Akt Nr 16/2008 z dnia 31 pazdziernika 2008 roku

Akt zgonu sporzadzono na podstawie karty zgonu wystawionej przez osobg uprawniong —
lekarza, 7 zachowaniem whasciwosci miejscowej. Akt zostal podpisany przez osobg zglaszajaca
zgon oraz Kierownika USC w Milejezycach.
W czesei I pkt 5 skreslono blednie wpisany rok urodzenia (2008) 1 wpisano rok 1942, co
omowiono w czesci VI, Uwagi™ - prawidiowo.
W czescl VI ,,Uwagi” wpisano Nr PESEL osoby zmartej — zgodnie z pismem MSWiA Nr DSO-
WSC-6000-100/08 « dnia 26 wrzesnia 2008 roku i z art. 67 ust. 1 pkt 1 ustawy prawo o asc (Dz.
U, z 2007 1., nr 181, poz. 1287 art. 5).
W aktach zbiorowych dot. ww. aktu znajduje si¢ zezwolenie na pochowanie zwiok wydane przez
Prokurature Rejonowsg w Siemiatyczach.
Ber uwag.

Akt Nr 17/2008 z dnia 04 listopada 2008 roku

Akt zgonu sporzadzono na podstawic karty zgonu wystawione) przez osobg uprawniong -
lekarza, 7 zachowaniem wihadciwosdci migjscowej. Dane zawarte w karcie zgonu sa toZsame 2
danymi zawarlymi w akcle zgonu. Akt zostal podpisany przez osobe zglaszajaca zgon oraz
Kierownika USC w Milejczycach.
W czedei VI Uwagi” wpisano Nr PESEL osoby zmarlej, co nie bylo zgodne ze stanem
prawnym na dzien 04 listopada 2008 roku.
Wymdg wpisywania numeru PESEL obowigzywal w okresie od 02.10.2008 roku (Dz. U. z
2007 r., nr 181, poz. 1287 art. 5) do 31.10.2008 roku (zmiana: Dz. U, z 2008 1, nr 193, pox
1198 art. 2},
W aktach zhiorowvch dot. ww. aktu znajduje sie zezwolenie na pochowanie zwiok wydane przez
Prokurature Rejonows w Siemiatyczach.

Akt Nr 18/2008 z dnia 18 grudnia 2008 roku

Akt zgonu sporzadzono na podstawie karty zgonu wystawionej przez osobg uprawniona —
lekarza, z zachowaniem wladciwodcl migjscowej. Dane zawarte w karcie zgonu sa tozsame 2z
danymi zawarlymi w akcie zgonu. Akt zostal podpisany przez osobe zgtaszajaca zgon oraz
Kierownika USC w Milejezycach. W aktach zbiorowych dot. ww. aktu znajduje si¢ zezwolenie
na pochowanie »wiok wydane przez Prokurature Rejonowa w Siemiatyczach, Ber uwag.

Nie zglasza sie uwag do pozostatych aktéw zgonu za 2008 rok.

Ksiega zgondw za 2008 rok jest zamknieta i prawidlowo otwarta na kolejny rok —
zgodnie z § 12 rozporzqdzenia.

W 2009 roku sporzgdzono 4 akty zgonu (wg stanu na dzien kontroli)

4 -
Sprawdzono nastepuiace akty zgondow: "\{MI L-{,{,fi/?:--"‘?
- Nr 1z dnia 12 stycznia 2009 roku { g /
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= Nr 2 z dnia 27 stycznia 2009 roku
- Nr 3 z dnia 05 lutego 2009 roku
- Nr 4 z dnia 16 lutego 2009 roku

Wszystkie akty zgonu zostaly sporzadzone na podstawie karty zgonu zgodnie z art. 66
ust. 1 ustawy — prawo o aktach stanu cywilnego.

Wszystkie akty sa poedpisane przez Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Milejczycach
bads Zastepce Kierownika USC oraz przez osobg zglaszajaca zgon zgodnie z § 6
rozporzadzenia.

Akty sa wypisane pismem r¢cznym czytelnie zgodnie z § 2 ust. | rozporzqdzenia.

Kolgjnos¢ w numeracji akiow jest zachowana zgodnie z § 3 ust, 2 rozporzqdzenia.

Wolne rubryki w poszczegblnych aktach zostaly wykreslone zgodnie z § 7 wust. 2
rozporzqdzenia.

Sprawdzono akta zbiorowe do kazdego akiu zgonu. Numeracja poszczegélnych kart
rgonu odpowiada numerowi aktu zgonu w ksigdze zgonu. Karty zgonu sa podpisanc przez osobe
uprawnions tj. Kierownika USC lub jego Zastgpee.

Nastepnie poréwnano dane wpisane w karcie zgonu dotyczace daty | miejsca zgonu z
danymi wpisanymi w akcie zgonu.

Stwierdzono, co nastepuje:
- w rubryce miejsce zZgonu wpisana jest nazwa migjscowosci w ktdrej nastgpito zdarzenie —
zgodnie z art. 67 ust. 1 pkt 2 ustawy prawo o asc;
- ni¢ odnotowano naruszenia wiasciwosci organu uprawnionego do sporzqdzenia aktu — zgodnie
zart, 10 ust. 1 ustawy prawo o asc;

Akt Nr 1/2009 z dnia 12 stycznia 2009 roku

Akt zgonu sporzadzono na podstawie karty zgonu wystawionej przez osobg uprawniong —
lekarza, 2 zachowaniem wiasciwodci miejscowej. Akt zostal podpisany przez osobe zglaszajaca
zgon oraz Kierownika USC w Milejczycach.

PorGéwnano dane zawarte w karcie zgonu z aktem zgonu.

Stwierdzono rozbiezno$é w pozycji data zgonu. W karcie zgonu, znajdujacej sic w aktach
zbiorowych, jest wpisana data 09.01.2009 r., natomiast w akcie zgonu w czesci II pkt 1
wpisano stownie i cyframi date 09.01 2008 r.

W aktach zbiorowych dot. ww. aktu znajduje si¢ zezwolenie na pochowanie zwlok wydane przez
Prokurature Rejonowa w Sicmiatyczach.

W akcie zgonu brak jest przypiskéw dot. osoby zmarlej. Z Kierownikiem USC ustalono, ze ww.
osoba urodzifa sie w ZSRR, a akt urodzenia nie zostal wpisany do polskich ksiag.

Akt Nr 2/2009 z dnia 27 stycznia 2009 roku, akt Nr 3/2009 z dnia 5 lutego 2009 roku, akt Nr
42009 z dnia 16 Ihuego 2009 roku - akty zgonu sporzadzono na podstawie kart zgonm
wyslawioncj przez osobg uprawniong — lekarza, z zachowaniem wlasciwosci micjscowej. Akty
zostaly podpisane przez osobg zglaszajaca zgon oraz Kierownika USC w Milejczycach. Bez
uwag.

Iv. Zmiana imion i nazwisk

W 2008 roku Kierownik USC podijat decyzje w sprawie zmiany imienia.

Decyzja Nr USC3137-1/08 z dnia 26 marca 2008 roku zostala podjeta na wniosek osoby ktdrej
zmiana dotyczyia. .

Dokumenty dofaczone do wniosku przez wnioskedawceryni¢ uzasadni a podjete przez

Kicrownika USC rozstrzygniecie. B
(': Z‘.'J,L '
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W podstawie prawnej Kierownik USC w Milejczycach powolal si¢ na ant. 1 art. 2 pkt.2 i ant.
8 ustawy o zmianic imion i nazwisk, podczas gdy zmiana imion okreslona jest w art. 7 ww,
ustawy na kiéry kierownik usc nie powolal si¢ w niniejszej decyzji.
PowyZsza decyzja zoslala wyslana za podrednictwem poczty.

(wg stanu na dzied MM‘I

Ww. teczke zalozono rzgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organdéw gmin i
zwigzkéw migdzygminnych stanowiacym zalacznik do rozporzadrzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkow
migdzygminnych (Dz. U, z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z pésn. zm.) nadajac Nr USC.5140
oraz kat arch. B-5.
W teczee znajduje si¢ spis spraw, W teczee zatozonej w 2008 roku (daty skrajne: 01.01.2008 -
31.12.2008) zarcjestrowano 14 spraw, natomiast w 2009 roku — 1 sprawe.
Na kazdym podaniu o wydanic odpisu aktu widnieje data wplywu podania do Urzgdu. Na
pieczatce wplywu jest zaznaczony numer podania zgodnie ze spisem spraw. Wnioski zawieraja:
date, danc osoby zglaszajacej sic po odpis zupelny aktu, informacje do jakich celéw ma by¢
wydany odpis, jak rdwniez do kazdego podania dolaczony jest druk przelewu, $wiadczacy o
dokonaniu oplaty skarbowej lub informacja o zwolnieniu z opfaty skarbowe;j.

Whioski sg podpisane przez osobe wnioskujaca.

W podaniach Nr 3/08 z dnia 12 lutego 2008 roku, Nr 5/08 z dnia 04 lutego 2008 roku, Nr
6/08 — mie zaznaczono stopnia pokrewienstwa osoby wnioskujacej z osobami, kidrych odpisy
aktéw dotycza. Z zatacronej dokumentacji nie wynika, by stopiefi pokrewienstwa byl ustalany
przez Kierownika USC zgodnie z art. 83 ustawy — prawo o aktach stanu cywilnego.

W podaniu 14/08 z dnia 27 listopada 2008 roku brak jest pokwitowania odbioru odpisu
aktu przez osobg wnioskujaca. Sprawy te omdéwiono z Kierownikiem USC.

Nie zglasza si¢ uwag do pozostatych wnioskéw o wydanie odpiséw zupelnych aktéw
stanu cywilnego za 2008 rok.

V1. Spraw Odpisy skrocone aktow stanu ilnego” za 2008 rok (Nr 1-
2009 rok (wg stanu na dzien kontroli)

Ww. teczke zalozono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organéw gmin i
zwiazkow migdzygminnych stanowigcym zalacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dmia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkow
migdzygminnych (Dz. U. z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z péin. zm.) nadajac Nr USC.5141
oraz kat arch. B-5.

W teczee znajduje si¢ spis spraw. W teczce zalozonej] w 2008 roku (daty skrajne:
01.01.2008 — 31.12.2008) zarejestrowano 171 spraw, natomiast w 2009 roku — 18 spraw (wg
stanu na dzien kontroli).

Sprawdzono wybidrezo wnioski zarejestrowane pod Nrod 1 do 61 z 2008 roku.

Na kazdym podaniu o wydanie odpisu aktu widnieje data wptywu podania do Urzedu. Na
pieczatce wplywu jest zaznaczony numer podania zgodnie ze spisem spraw. Wnioski zawieraja:
datg. dane osoby zglaszajacej si¢ po odpis skrécony aktu, informacje do jakich celow ma byé
wydany odpis, jak réwniez do kazdego podania dolaczony jest druk przelewu, $wiadczacy o
dokonaniu optaty skarbowej lub informacja o zwolnieniu z oplaty skarbowef. Wnioski sq

—~
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podpisane przez osoby wnioskujace. Na wszystkich podaniach jest pokwilowanie odbioru odpisu
aktu przez osoby wnioskujace, a w przypadkach wysylania poczia - informacja o wyslaniu.

Na podaniach Nr 1/08 z dmia 02 stycznia 2008 roku, 4/08 z dnia 04 stycznia 2008 roku,
7/08 z dnia 09 stycznia 2008 roku, 8/08 z dnia 09 stycznia 2008 roku, 9/08 z dnia 03 stycznia
2008 roku, 14/08 7z dnia 17 stycznia 2008 roku, 15/08 z dnia 18 stycznia 2008 roku, 17/08 z dnia
18 stycznia 2008 roku, 24/08, 30/08 z dnia 07 lutego 2008 roku, 49/08, 53/08 z dnia 27 lutego
2008 roku, 35/08 z dnia 07 marca 2008 roku, 58/08 z dnia 07 marca 2008 roku — widnieje
pieczed¢ ,.zwolniono z oplaty skarbowej” — odpisy wydano w celu wyrobienia dowodu
osobistego. Bez uwag.

Na podaniach Nr 2/08 z dnia 03 stycznia 2008 roku, 6/08 z dnia 09 stycznia 2008 roku,
11/08 z dnia 10 stycznia 2008 roku, 19/08 z dnia 21 stycznia 2008 roku, 22/08 z dnia 29 stycznia
2008 roku, 29/08 z dnia 06 lutego 2008 roku, 32/08 z dnia 04 lutego 2008 roku, 36/08 z dnia 22
lutego 2008 roku, 47/08, 52/08 z dnia 06 marca 2008 roku, 54/08 z dnia 12 marca 2008 roku,
57/08 z dnia 12 marca 2008 roku — widnieje pieczeé ,nie podlega oplacie skarbowej” — odpisy
wydano w celu okazania w ZUS-ie i KRUS-ie. Bez uwag.

Pod poz. 16/08 blcdnie zarejestrowano podanie o wydanic odpisu zupelmego aktu
malzenstwa, Wydano odpis zupelny, oplata skarbowa uiszczona zgodnie z rozporzadzeniem.

W podaniu Nr 61/08 z dnia 19 marca 2008 roku dotyczacego skréconego aktu urodzenia
niczbednego do okazania w zakladzie pracy — brak jest pieczatki o zwolnieniu z oplaty
skarbowsj, nie ustalony zostal stopien pokrewienstwa osoby wnioskujacej z osoba, kidrej odpis
dotyczy. Z zalaczone] dokumentacji nic wynika, by stopiefi pokrewienstwa byl usialany przez
Kierownika USC zgodnie z art. 83 ustawy — prawo o aktach stanu cywilnego.

Pozostale odpisy skrécone za 2008 rok — bez uwag.

Sprawdzono pozycje 1-18 z 2009 roku.

Na kazdym podaniu o wydanie odpisu aktu widnieje data wptywu podania do Urzedu.

Wnioski zawicraja: datg, dane osoby zglaszajacej si¢ po odpis skrécony aktu, informacje
do jakich celéw ma byé¢ wydany odpis, jak réwniez do kazdego podania dolgczony jest druk
przelewu, éwiadczacv o dokonaniu optaty skarbowej lub informacja o zwolnieniu z oplaty
skarbowej. Wnioski sg podpisane przez osobg wnioskujacg. Na wszystkich podaniach
kwitowany jest odbiér odpisu aktu, a w przypadkach wysylania za posrednictwem poczty —
informacja o wysianiu.

W podaniach Nr 5/09 z dnia 22 stycznia 2009 roku, Nr 6/09 z dnia 27 stycznia 2009 roku,
- nie zazmaczono stopnia pokrewienstwa osoby wnioskujacej z osobami, ktérych odpisy akiéw
dotycza. Z zaiaczonej dokumentacji nie wynika, by stopiefi pokrewiesistwa byt ustalany prezez
Kicrownika USC zgodnie z art. 83 astawy — prawo o aktach stanu cywilnego.

Pod ta pozycja zosialo zarejestrowane jeszcze jedno podanie o wydanie odpisu aktu
urodzenia. W tym podaniu brak jest daty i pieczatki wplywu podania do urzgdu. Nie jest ono
ujele W spisic spraw.

Na podaniu Nr 4/09 z dnia 21 stycznia 2009 roku — widnieje piecze¢ ,.zwolniono z oplaty
skarbowei” — odpis wydano w celu wyrobienia dowodu osobistego. Bez uwag.

Na podaniach Nr 13/08 z dnia 26 Jutego 2009 roku, 14/09 z dnia 27 lutego 2009 roku,
17/09 z dnia 10 marca 2009 roku — widnieje pieczg¢ ,nie podlega optacie skarbowej” — odpisy
wydano w celu okazania w ZUS-ie i KRUS-ie w sprawach rentowy ZEQLU/ N

Bez uwag. <fj X—_}
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Na tym protokdt zakonczono.
Ustalenia kontroli oméwiono z Sekretarzem Gminy - Joanna Mitkowska w obecnosci
Kicrownika USC Pana Andrzeja Jurczuk.

Protokél 2 kontroli sporzadzono w 2 jednobrzmigeych egremplarzach. Jeden egzemplarz
po podpisaniu przez Kicrownika jednostki kontrolowanej pozostaje w aktach Urzgdu Gminy w
Milejczycach, natomiast drugi w aktach Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow
Podlaskiego Urzgdu Wojewddzkiego w Bialymstoku.

Kontrolowany zostal poinformowany o prawie zglaszania umotywowanych zastrzezen
odnoénic ustalen zawartych w protokole przed jego podpisaniem protokolu oraz wyjasnien do
ﬁlmaﬂzw WWM w terminie 7 dni od dnmpodplm protokotu.

17-232 Milejczyce
ul. Szkolna 5§
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