Protokol
z kontroli koordynowanej przeprowadzonej w dniu 24 lipca 2009 r.
w Urzedzie Stanu Cywilnego w Kobylinie - Borzymach

Kontrolg objgto Urzad Stanu Cywilnego w Kobylinie - Borzymach, wchodzacy
w sktad Urzedu Gminy w Kobylinie - Borzymach/art. 5 a ust.1 prawa o asc/.

NIP: 722-10-68-419 REGON: 0005369353

Urzad Stanu Cywilnego miesci sie w budynku Urzgdu Gminy w Kobylinie —
Borzymach przy ul. Gtownej 11.

Kierownikiem jednostki kontrolowanej jest Pan Wojciech MOJKOWSKI - Wojt
Gminy Kobylin — Borzymy wybrany na to stanowisko w wyborach, ktére odbyly si¢ w dniu
12 listopada 2006 roku. Wéjt Gminy Kobylin - Borzymy pelni funkcje Kierownika USC z
mocy prawa — art. 6 ust.2 prawa o asc.

Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego jest Pani Zofia SREDNICKA zatrudniona na
stanowisku Kierownika USC od dnia 01 marca 2005 roku

Kontrole przeprowadzili: Réza Januszkiewicz — Kierownik oddziatu ds. rejestracyi
stanu cywilnego, obywatelstwa 1 repatriacji w Wydziale Spraw Obywatelskich |
Cudzoziemcow Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego w  Bialymstoku oraz Konrad
Michatowski — inspektor wojewodzki w ww. Oddziale na podstawie upowaznien Nr 12/09 i
13/09 z dnia 23 lipca 2009 roku podpisanych z upowaznienia Wojewody Podlaskiego przez
Pana Andrzeja Wiladystawa GAWKOWSKIEGO — Dyrektora Wydzialu Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcow.

Adres Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Bialymstoku — 15-213 Biatystok.
ul. Mickiewicza 3.

Przedmiotem kontroli jest sprawdzenie prawidlowosci sporzgdzania aktéw stanu
cywilnego 1 prowadzenia ksiag stanu cywilnego, nalezytego ich zabezpieczenia przed
uszkodzeniem, zniszczeniem i kradziezg oraz dostepem osob trzecich.

Okres objety kontrola: 2008 rok i 2009 (wg stanu na dzien kontroli).

Wojewoda Podlaski sprawuje nadzér nad dziatalnoscig urzedow stanu cywilnego
wojewddztwa podlaskiego — art. 8 ust. 3 ustawy prawo o asc.

Podstawa prawna do przeprowadzenia kontroli:
- art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 roku — prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U,
z 2004 r. Nr 161, poz. 1688 z poézn. zm.) i § 24 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegolowych
zasad sporzadzania aktéw stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia
oraz wzordw aktow stanu cywilnego, ich odpisow, zaswiadczen i protokotow (Dz.U. Nr 136.
poz.884 z pézn.zm.).

-art. 11 a ust. 3 ustawy z dnia 15 listopada 1956 r. o zmianie imion i nazwisk (Dz. U. z
2005 r. Nr 233. p0z.1992).

-art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 roku o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U.
z 2008 r. nr 220 poz. 1414).




Kontrola dotyczyla realizacji zadan wynikajacych z ustaw:
- z dnia 29 wrzesnia 1986 r. — prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2004 r. Nr 161,
poz. 1688 z pézn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegdlowych zasad sporzadzania aktow stanu
cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzordw aktéw stanu
cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen 1 protokotow (Dz. U. Nr 136, poz. 884 z pdzn. zm).
- 7z dnia 15 listopada 1956 r. o zmianie imion i nazwisk (tekst jedn. z 2005 r. Dz. U, Nr 233,
poz.1992 z pozn. zm.).
-z dnia 17 pazdziernika 2008 roku o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2008 r. nr 220 poz.
1414).

Kontrolg przeprowadzono w oparciu o program kontroli ustalony na 2009 rok dla
urzedow stanu cywilnego woj. podlaskiego, zatwierdzony dnia 29 czerwea 2009 roku przez
Pania Katarzyne Zieniewskq — Kierownika Oddzialu Kontroli w Wydziale Nadzoru i Kontroli
Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego w Bialymstoku.

W trakcie kontroli wyjasnien i informacji udzielala Pani Zofia Srednicka - Kierownik
Urzedu Stanu Cywilnego w Kobylinie — Borzymach.

Kontrolg objeto:

I. Ksiega urodzen i akta zbiorowe.

W 2008 roku Kierownik USC w Kobylinie - Borzymach sporzadzil 7 aktow
urodzenia — wszystkie na podstawie decyzji.

W 2009 r. — wg stanu na dzien kontroli sperzadzono 2 akty urodzenia na podstawie
decyzji Kierownika USC.

Kolejnodé w numeracji aktow jest zachowana. Akty wypisywane sa pismem recznym (§ 2 ust.
I rozporzqdzenia). Wolne miejsca w poszczegdlnych rubrykach aktu, jak tez w rubryce
uwagi” zostaly zakre$lone zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzqdzenia.

- Nr 1z dnia 09 czerwca 2008 r.
Akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika USC w Kobylinie -
Borzymach Nr USC 5150-1/2008 z dnia 06 czerwca 2008 roku, o czym uczyniono stosowng
adnotacje w akeie w rubryce ,uwagi” (§ 7 ust. 1 cyt. rozporzqdzenia)
Podanie o umiejscowienie aktu zagranicznego wniosla matka dziecka zamieszkala na terenie
gminy Kobylin - Borzymy - decyzje podjat organ wtasciwy miejscowo — art. 13 prawa o asc,
Podstawg podjetej decyzji stanowila kopia oryginalnego $wiadectwa urodzenia wydana w
jezyku rosyjskim 1 potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez Ambasade Rzeczypospolitej
Polskiej w Moskwie oraz thumaczenie tego dokumentu dokonane przez tlhumacza przysicglego
jezyka rosyjskiego.
Pouczenie o przyshugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego (art. § wust. 4
prawa o asc) — okreslono prawidtowo.
Strona wniosla réwniez o uzupelnienie aktu o brakujace dane. Podstawe uzupelnienia aktu
urodzenia stanowil akt malzenstwa rodzicoéw dziecka znajdujacy sie¢ w USC w Kobylinie —
Borzymach. W aktach zbiorowych znajduje si¢ notatka stuzbowa z aktu malzenstwa
rodzicow.




Kierownik USC podjat decyzje na podstawie art. 36 prawa o asc o uzupelnieniu aktu.
W akcie urodzenia naniesiono prawidlowo wzmianke dodatkowa dot. jego uzupelnienia. Do
tresci decyzji oraz wzmianki dodatkowej uwag nie wniesiono.

-Nr 2 zdnia 12 czerwea 2008 roku

Akt zostal wpisany na podstawie decyzji Kierownika USC w Kobylinie - Borzymach Nr
USC.5150-2/2008 z dnia 12 czerwea 2008 roku, podjetej w oparciu o art. 73 ust. 1 prawa o
(4 Y i

Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu urodzenia wniosla matka dziecka zamieszkala
na terenie gminy Kobylin — Borzymy.

Strona przedlozyla do transkrypcji odpis aktu urodzenia wydany w jezyku francuskim
przez stosowne wladze Algierskiej Republiki Ludowo — Demokratycznej oraz tlumaczenie
powyzszego dokumentu dokonane przez tlumacza przysigglego jezyka francuskiego (¥ 9
rozporzqdzenia).

Z aktu ttumaczenia zagranicznego aktu wynikalo miejsce urodzenia dziecka: ..Hussein
~ Dey. Algier™; z podania zlozonego przez matke¢ dziecka: ..Algieria, Algier”.

Natomiast Kierownik USC zaréwno w decyzji jak i w akcie urodzenia dziecka jako
jego miejsce urodzenia wpisal: ..Hussein — Dey (Algieria)™.

Nastepnie Kierownik USC w Kobylinie — Borzymach podjal decyzje na podstawie art.
36 prawa o asc 1 uzupelnil akt urodzenia dziecka o brakujace dane. tj. 0 nazwiska rodzicow,
nazwiska rodowe rodzicOw, oraz daty urodzen rodzicow i miejsca urodzen rodzicow.

Jednakze w tym miejscu nalezy uczyni¢ uwage, iz uzupelnienie ww. aktu o nazwisko
rodowe matki bylo zbyteczne. poniewaz rubryka ,.nazwisko rodowe matki”™ w podstawowej
tresci aktu byla juz wypelniona.

Uzupelnienie aktu urodzenia ww. dziecka nastapilo na podstawie odpisu aktu
malzenstwa rodzicow dziecka wydanego przez Kierownika USC w Rybniku.

-Nr 3 z dnia 10 lipca 2008 roku

Podstawg sporzadzenia aktu urodzenia stanowila decyzja Kierownika USC w
Kobylinie — Borzymach Nr USC 5150-3/08 z dnia 10 lipca 2008 roku

Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu urodzenia wnidst ojciec dziecka. a wiee
osoba uprawniona; zamieszkaly na terenie gminy Kobylin — Borzymy.

W aktach zbiorowych znajduje si¢ poswiadczenie aktu urodzenia ($wiadectwo)
wydane przez Kierownika ds. Akt Stanu Cywilnego w Miescie Nowy Jork oraz tlumaczenie
dokonane przez tlumacza przysieglego.

7 zachowaniem istoty transkrypcji -wszystkie dane prawidlowo przenmesiono z
tlumaczenia zagranicznego aktu do decyzji i nastepnie z decyzji do aktu urodzenia w polskiej
ksiedze. Wnioskodawca pokwitowal odbiér ww. decyzji.

Nastepnie ww. akt zostal uzupelniony o brakujace dane decyzjg Kierownika USC w
Kobylinie — Borzymach Nr USC.5135-7/08 z dnia 10 lipca 2008 roku. Podstawe uzupelniania
stanowil akt malzenstwa rodzicow dziecka sporzadzony pod numerem 4/2000 w USC
Kobylin — Borzvmy. Wzmianka dodatkowa o uzupelnieniu aktu zostata naniesiona.

Z deceyzji podjete] na podstawie art. 36 prawa o asc wynikato m.in. ze uzupelienie
dotyczy imienia matki. Jednakze w tym miejscu nalezy uczyni¢ uwage, iz uzupelienie ww.
aktu o dwa imiona matki .J(...) J(...)” bylo zbyteczne, poniewaz w rubryce ,,imi¢ matki™ w
podstawowej tresci aktu — wpisano pierwsze imig- ,J(...)". W tej sytuacji wystarczylo
uzupelni¢ imi¢ matki dziecka o jej drugie imig J(...)".
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-Nr 4 z dnia 10 lipca 2008 roku

Podstawg sporzadzenia aktu urodzenia stanowila decyzja Kierownika USC w
Kobylinie — Borzymach Nr USC 5150-4/08 z dnia 10 lipca 2008 roku.

Uwagi jak do ww. aktu, réwniez w zakresie uzupelnienia aktu. Akt ten dotyczy 2
dziecka tych samych rodzicow.

Nr 5 z dnia 28 lipca 2008 roku
Nr 6 z dnia 28 lipca 2008 roku

Ww. akty urodzenia zostaly sporzadzone na podstawie decyzji Kierownika USC w
Kobylinie — Borzymach Nr USC 5150-5/08 z dnia 28 lipca 2008 roku i Nr USC 5160-6/2008
z dnia 28 lipca 2008 roku. Podstawa prawna ww. decyzji art. 73 ust. | prawa o asc w zw. =
art. 7 ust. 1 pkt. 1 prawa o asc.

Podanie o umiejscowienie ww. aktow polskiej ksigdze wnidst ojciec dziecka.
zamieszkaly na terenie gminy Kobylin — Borzymy:; a wige podanie wniosta osoba uprawniona
jak rowniez zachowano wlasciwosé miejscowa kierownika usc wynikajaca z art. 13 prawa o
asc.

Bez uwag.

Nr 7 z dnia 11 sierpnia 2008 roku

Akt zostal wpisany na podstawie decyzji Kierownika USC w Kobylinie — Borzymach
Nr USC 5150-7/08 z dnia 11 sierpnia 2008 roku.

W aktach zbiorowych znajduja si¢ nastepujace dokumenty:
- pismo przewodnie Konsula Generalnego RP w Brukseli.
- podanie rodzicow dziecka o wpisanie aktu do polskich ksiag,
- belgijski akt urodzenia dziecka wydany w jezyku niderlandzkim,
- tlumaczenie ww. dokumentu dokonane przez tlumacza przysiegicgo przy sadzie I instancji
w Antwerpii, na ktérym Konsul RP w Brukseli umiescil piecze¢ z kidrej wynika, ze przeklad
na jezyk polski jest prawidlowy.

W zagranicznym akcie urodzenia w poz. miejsce urodzenia dziecka wpisano . Elsene™
Z treseil zagranicznego dokumentu wynika, iz Elsene jest gming w administracyjnym rejonie
Brukseli. Kierownik USC zaréwno w decyzji jak 1 w akcie urodzenia w polskiej ksiedze jako
miejsce urodzenia wpisal ,Elsene”.

Z tresci zagranicznego aktu wynikalo, ze dziecko zostalo uznane przez ojca za zgoda
matki, o czym stosowna adnotacje w rubr. ,,Uwagi” — naniesiono.

Decyzja zostala wyslana stronie za posrednictwem Konsulatu Generalnego RP w
Brukseli: zwrotne potwierdzenie odbioru decyzji w aktach sprawy.

Nastgpnie ww. akt urodzenia zostal uzupelniony na podstawie decyzji Kierownika
USC w Kobylinie - Borzymach Nr USC 5135-11/08 z dnia 11 sierpnia 2008 roku.

a urodzen za 2008 rok jest zamknieta i prawidlowo otwarta na kolejny rok —

Ksi¢
§ 12 rozporzadzenia.

<2
zgodniez § /
Nr 1z dnia 08 czerwea 2009 roku
Akt sporzadzony zostal na podstawie decyzji Kierownika USC w Kobylinie — Borzymach
Nr USC 5150-1/09 z dnia 08 czerwca 2009 roku, podjetej w oparciu o art. 73 ust. I wzw. =
art. 7 ust. 1 pkt. 2 prawa o asc.
W aktach zbiorowych znajduja si¢ wymagane prawem dokumenty stanowiace
podstawg podjetej przez ww. organ decyzji m.in. zagraniczny akt urodzenia wydany przez
belgijskiego urzednika stanu cywilnego.




W zagranicznym akcie urodzenia w poz. miejsce urodzenia dziecka wpisano ,Ixelles™
7 tresei zagranicznego dokumentu wynika, ze Ixelles jest gming w administracyjnym rejonie
Brukseli. Kierownik USC zaréwno w decyzji jak i w akcie urodzenia w polskie) ksiedze jako
miejsce urodzenia dziecka wpisal ,.Ixelles (Bruksela)™.

Podanie o umiejscowienie aktu urodzenia dziecka wniosla matka dziecka zamieszkala
na terenie gminy Kobylin — Borzymy — zachowano wigce wlasciwos¢ miejscowa stosownie do
art, 13 prawa o asc.

Strona pokwitowala odbiér decyzji w sprawie transkrypcji.

Nr 2 z dnia 10 lipca 2009 roku
Akt urodzenia sporzadzono na podstawie decyzji Kierownika USC Nr USC 5150-2/2009 z
dnia 10 lipca 2009 roku.

Podstawe podjete] przez Kierownika USC decyzji stanowil belgijski odpis aktu
urodzenia wraz z jego thumaczeniem dokonanym przez ttumacza przysi¢glego.
Ponadto ww. akt zostal uzupelniony decyzja kierownika usc 0 czym stosowng wzmianke
dodatkowg naniesiono.
Uwag co do zebranych w sprawie dokumentow jak rowniez postepowania Kierownika USC
nie zgloszono.

1. Ksiega malzenstw i akta zbiorowe

W 2008 roku — sporzadzono 29 aktow malzenstw, w tym:
- 23 — dotyczy malzenstw zawartych w sposéb okreslony w art. 1 § 2 krio.
1j. wyznaniowych ze skutkiem cywilnym,
- 6 — dotyczy aktéw malzenstw wpisanych na podstawie decyzji Kierownika USC
w Kobylinie-Borzymach.

W 2009 roku — wg stanu na dzien Kontroli, sporzadzono 10 aktéow malzenstw, w

tym:

- 9 — dotyczy malzenstw zawartych w sposob okreslony w art. 1 § 2 Kkrio,
tj. wyznaniowych ze skutkiem cywilnym,

- 1 — dotyczy aktu malzenstwa wpisanego na podstawie decyzji Kierownika USC

w Kobylinie-Borzymach.

Sprawdzono akty dotyczace malzenstw zawartych w sposéb okreslony w art. 1 § 2
krio:

- za$wiadczenia wystawial organ wlasciwy (art. 12 ust. 2 ustawy prawo o asc),

- zaswiadczenia potwierdzajace zawarcie malzenstwa wyznaniowego ze skutkiem
cyvwilnym przekazywane byly przez duchownego w przewidzianym ustawowo terminie —
wskazuje na to data wplywu dokumentu do USC (art. 8 § 3 krio).

- akty malzenstwa sporzadzil organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce zawarcia malzenstwa
(art. 12 ust, 3 ustawy prawo o asc),

- porownano dane zawarte w zaswiadezeniu i odpisach skroconych aktow urodzen
nupturientow z trescig aktu malzenstwa, nie stwierdzajac bledoéw i rozbieznosci,

- termin waznosci zaswiadczenia okreslony prawidiowo,

- przypiski w aktach malzenstw nanoszone sa na biezaco.

Do dokumentéw znajdujacych sie w aktach zbiorowych nie zgloszono uwag.

Nastgpnie sprawdzono akty malzenstw sporzadzone na podstawie decyzji Kicrownika

USC w Kobylinie-Borzymach:




- Nr 2 z dnia 16 stycznia 2008 roku
- Nr 6 z dnia 20 lutego 2008 roku
- Nr 8 z dnia 07 marca 2008 roku
-Nr9 z dnia 17 marca 2008 roku
- Nr 11 z dnia 10 kwietnia 2008 roku
- Nr 13 z dnia 08 maja 2008 roku
W ww. aktach zgonu wpisywana zostala godzina zgonu. Z kart zgonu wynikala
jedynie data zgonu — godzing zgonu Kierownik USC wpisywal na podstawie oswiadczenia
osoby zglaszajacej zgon.

W zwiazku 7z tym., iz obecny wzOr Karty zgonu przewidziany rozporzadzeniem
Ministra Zdrowia z dnia 07 grudnia 2001 roku (Dz.U. z 2001 r. Nr 153, poz. 1782 z pdzn.
zm.) — obowiazujacym od dnia 01 stycznia 2002 roku nie przewiduje wpisywania danych
w zakresie godziny zgonu — do aktu zgonu nalezy wpisywaé jedynie date zgonu. natomiast
rubryka ..godzina zgonu" powinna zostac¢ nie wypeiniona.

- Nr 26 z dnia 05 listopada 2008 roku

W ww. akcie zgonu Kierownik USC w Kobylinie-Borzymach wpisal w rubryce
~uwagi” numer PESEL osoby zmarlej. Jednakze taka informacj¢ nalezalo zamieszczad
jedvnie w aktach zgonu sporzadzanych od dnia 02 pazdziernika 2008 roku do dnia 30
pazdziernika 2008 roku.

Z dniem 31 pazdziernika 2008 roku — na mocy ustawy z dnia 03 pazdziernika
2008 roku o zmianie ustawy o ewidencii ludnosci 1 dowodach osobistvch oraz niektérveh
innvch ustaw (Dz.U. z 2008 roku Nr 195. poz. 1198) — zmieniony zostal bowiem art. 67 ust. |
pkt 1 ustawy prawo o aktach stanu cvwilnego (od tego dnia nie wpisuje sie do aktu zgonu
numeru PESEL zmarlego).

VI. Odpisy skrdocone aktow stanu cvwilnego

Teczki zostaly zalozone pod numerami:

- USC.5140 - ,odpisy zupelne aktow stanu cywilnego™,
- USC.53141 - ,odpisy skrécone aktow stanu cywilnego™.

W teczkach znajduja si¢ podania, na ktérych odnotowana jest data wplywu. Z podan
wynika kto jest wnioskodawca oraz do jakiego celu ma byé wvdany odpis. Do podan
dolaczone sa potwierdzenia uiszczenia oplaty skarbowe;.

Z podan nie zawsze jednak wynika stopien pokrewienstwa wnioskodawcy oraz brak
jest pokwitowania odbioru odpiséw.

VIl. Zmiana imion i nazwisk.

W 2008 r. Kierownik USC w Kobylinie - Borzymach nie podjal zadnej decyzji w
sprawie zmiany imion i nazwisk.

W 2009 roku Kierownik USC podjeto 1 decyzje w sprawie zmiany nazwiska:
Decyzja Nr 5137-1/09 z dnia 02.02.2009 roku
Podstawa prawna podjetej decyzji prawidtowa — art. 2 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 15 listopada
1956 roku (Dz. U. z 2005 roku Nr 233, poz. 1992 z pozn. zm.).




O przeprowadzeniu kontroli dokonano wpisu w ksigzce I(on‘[#% pg; \\uilglzmw RE48%07
Urzad Gminy w Kobylinie- Borzymach pozycja 3/2009. -
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