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PROTOKOL KONTROLI

problemowej przeprowadzonej w dniach 12-13.11.2009 r. w Wojewddzkim Urzedzie Pracy
w Bialymstoku, ul. Pogodna 22, REGON 050684933 zwanym w dalszej tresci WUP,
podleglym Marszatkowi Wojewddztwa Podlaskiego.

Dyrektorem Urzedu jest Pani Janina Mironowicz.

Kontrolg¢ przeprowadzili pracownicy Oddziatu Stuzb Zatrudnienia w Wydziale Polityki
Spolecznej Podlaskiego Urzgdu Wojewodzkiego:

1. Pani Irena Szaruta - starszy inspektor wojewodzki
2. Pani Malgorzata Czerniawska - starszy inspektor wojewddzki

na podstawie upowaznienn do kontroli nr 504 i 505 z dnia 2 listopada 2009 r. wydanych z
upowaznienia Wojewody Podlaskiego przez Pana Andrzeja Kozlowskiego Dyrektora
Wydziatu Polityki Spoleczne;j.

Kontrolujacy wpisali si¢ do ksigzki kontroli pod poz. 4/2009

Badaniem kontrolnym zostal objety okres od dnia 1 stycznia do 31 pazdziernika 2009 r.
Wyjasnien w trakcie kontroli udzielali:

Pani Marzanna Wawrzonkiewicz - starszy inspektor wojewo6dzki

Pani Joanna Panasiuk - starszy inspektor

Kontrola problemowa dotyczyla:

Prawidlowos$ci wykorzystania dotacji na realizacj¢ zadan zwigzanych z obslugg stuzby
zastgpezej dz. 853 — pozostale zadania w zakresie polityki spolecznej, rozdz. 85332 —
Wojewodzki Urzad Pracy, § 2210.

W trakcie dzialan kontrolnych ocenie podlegala prawidlowos¢ przestrzegania przez WUP

nastepujacych przepiséw prawa:

1.Ustawa z dnia 28 listopada 2003 r. o stuzbie zastgpczej ( Dz. U. Nr 223, poz.2217
z poézn. zm.),

2. Rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 10 stycznia 2006 r. w sprawie przekazywania
informacji o realizacji zadan zwigzanych ze stuzbg zast¢pcza ( Dz. U. Nr 11, poz. 55 ),

3. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 10 stycznia 2006 r. zmieniajace rozporzadzenie
w sprawie komisji wojewddzkich do spraw stuzby zastgpczej i komisji do spraw shuzby
zastgpezej ( Dz, U.Nr 11, poz.56),

4. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 24 lutego 2004 r. w sprawie wynagrodzenia
0os6b wchodzacych w sklad komisji wojewddzkiej do spraw stuzby zastgpczej
i komisji do spraw stuzby zastgpczej ( Dz. U. Nr 35, poz.308 ).

USTALENIA KONTROLI

Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym WUP zatwierdzonym uchwalg Nr 144/2087/09
Zarzadu Wojewddztwa Podlaskiego z dnia 3.02.2009 r. zadania bgdace przedmiotem kontroli
realizowane sq przez Wydzial Rynku Pracy, ktéry prowadzi sprawy z zakresu zastgpczej
stuzby poborowych, w tym:

a) pozyskiwanie wolnych miejsc pracy dla poborowych,

b) prowadzenie ewidencji poborowych oczekujacych na skierowanie do stuzby

zastgpezej, ‘

c¢) kierowanie poborowych do odbycia stuzby zastepczej, fa\\
d) sporzadzanie informacji o realizacji zadan zwigzanych ze shuzbg zastepeza,
e) prowadzenie spraw finansowych w zakresie zastgpczej stuzby poborowych w tym:,

- zwrot $wiadczen pienig¢znych wyplaconych przez podmioty poborowym,
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- zwrot poborowym kosztoéw dojazdu w zwigzku z wezwaniem do zalatwienia spraw
dotyczacych stuzby zastepcze),
- zwrot utraconych zarobkéw w zwiazku z wezwaniem do zalatwienia spraw dotyczacych
shuzby zastepczej,
- planowanie $rodkéw finansowych na realizacj¢ zadan,
- opracowywanie sprawozdan finansowych
f) obstuga Komisji Wojewddzkiej do Spraw Stuzby Zastepcze;.

Zadania bedace przedmiotem kontroli realizujag 4 osoby w tym: 2 osoby w wymiarze Y
pelnego wymiaru czasu pracy i 2 osoby w wymiarze %4 pelnego czasu pracy.

Wedlug projektu Planu Finansowego — Dochodéw i Wydatkéw Budzetowych na 2009 r.
opracowanego na podstawie ustawy z dnia 9 maja 2008 r. w sprawie szczeg6lowego sposobu,
trybu i terminéw opracowywania materialow do projektu ustawy budzetowej na rok 2009
( Dz. U. Nr 87, poz. 537) na realizacj¢ zadafn wynikajacych z ustawy o stuzbie zastepczej dla
wojewddztwa podlaskiego na rok 2009 zostala okreslona dotacja w wysokosci 532 000 zL.
Pismem z dnia 24.07.2009 r. poinformowano o zmniejszeniu dotacji o kwotg 150 000,00 z,
ktéra wyniosta 382 000,00 z1.

W okresie objetym kontrola Wojewoda Podlaski przekazat do Urzgdu Marszatkowskiego na
realizacje zadan zwiazanych ze stuzbg zastepcza kwote 340 348,00 zl, natomiast kwota
wykorzystana przez WUP wyniosta 335 586,34 zt.

Wydatki zwigzane z obslugg stuzby zastgpczej w poszczegdlnych miesigcach 2009 r.
przedstawia tabela:

miesigc Swiadczenie Wynagrodzenic | Wynagrodzen | Zwrot Zwrot utraty | Srodki Koszty
2009r. poborowym czlonkow ie kosztow wynagrodzenia z | zabezpieczaja | administracy)
komisji pracownikéw | dojazdow powodu wezwania | ce no-biurowe
przejazdy

1 2 3 4 5 6 7
I 12 240,37 300,00 7 463,87 31,20 - - -
11 4] 638,88 - 14 225,47 - - B 601,18
111 46 260,93 - 7 500,73 - - - 1 500,00
v 3277247 - 7 656,13 B B B 148,20
\4 30 236.59 - 7 666,80 - - - 499,36
Vi 19 934,92 - 7 340,80 - - E 160,47
VII 16 898,02 - 7 344,35 - - - 4 080,64
VIII 15 421,37 - 7 651,06 - - - -
IX 15 843,55 - 7 257,20 - - - 313,38
X 14 942,47 - 7 490,33 - - - 165,60
Razem 246 189,57 300,00 81 596,74 31,20 - B 7 468,83

Na przykladzie wydatkow dokonanych w paragrafach: 4210; 4260; 4300; 4740
sprawdzono poniesione wydatki na realizacj¢ zadan zwigzanych ze stuzbg zastgpcza w marcu
i lipcu 2009 r.

Na podstawie analizy powyzszej dokumentacji stwierdzono, ze zwrot S$wiadczenia

pienigznego za odbywajgcych shuzbe zastgpcza nastgpowal na podstawie wniosku skladanego

przez pracodawcg w okresach miesigcznych. Do wniosku dolaczone s3 dokumenty

stanowigce podstawe refundacji a w szczegélnodci:

- listy obecnosci _

- naleznosci z tytulu sktadek wptacone przez pracodawce do ZUS, kopie dowodéw wplat
lub przelewoéw,

- listy plac za dany miesigc wraz z pokwitowaniem odbioru §wiadczenia,

- zwolnienia lekarskie.

Po analizie merytorycznej wniosku sporzadzana jest pisemna ocena wniosku oraz dyspozycja

zwrotu $wiadczenia pienigznego pracodawcy, u ktérego poborowy odbywa shuzbe zastepcza.
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Poborowi kierowani s3 do podmiotéow zajmujacych si¢ opiekg nad osobami

niepeinosprawnymi i bezdomnymi oraz do podmiotéw administracji publicznej. Gléwnie sa

to: Szpitale, Domy Pomocy Spolecznej, Domy Dziecka, oraz Straz Pozarna na terenie

wojewodztwa podlaskiego.

Dowody ksiggowe stanowigce podstawe wydatkowania kwot zawierajg podpisy osob

odpowiedzialnych za dokonywanie kontroli pod wzglgdem formalnym i rachunkowym.

Na kazdym rachunku, badz fakturze znajduja sig:

e adnotacje w jakim dziale, rozdziale i paragrafie zaksiggowano wydatek,

e podpisy Dyrektora WUP 1 Glownej Ksiggowej, zatwierdzajace kwoty do wyplaty oraz
pieczatka z podpisem o dokonaniu przelewu.

Dokumentacja prowadzona jest w sposob whasciwy i z nalezyta starannoscia.

W wyniku przeprowadzonych czynnos$ci kontrolnych nie stwierdzono nieprawidtowosci
w wykorzystywaniu dotacji na realizacje¢ zadan zwigzanych z obstugg stuzby zastepczej.

Niniejszy protokél sporzadzono w dwoch jednobrzmigceych egzemplarzach, z ktorych jeden
otrzymuje Dyrektor Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Biatymstoku.

Kontrolujacy poinformowali o:

- prawie zgloszenia, przed podpisaniem protokolu, umotywowanych zastrzezen do ustalen
zawartych w protokole,

- prawie do odmowy podpisania protokotu kontroli i koniecznosci zlozenia w terminie 7 dni
od dnia jego otrzymania, wyjasnienia przyczyn tej odmowy.

Dyrektor Przeprowadzajacy kontrole:
Wojewodzkiego Urzedu Pracy Pani Irena Szaruta - starszy inspektor %_22‘? “ ‘,4

wojewodzki g
w Bialymstoku

Pani Malgorzata Czerniawska — starszy inspektor

wojewbdzki t.%’{_,
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Biatystok, |4  grudnia 2009 r.




