PODLASK] URZ W ODZK
Data m -BB" 1 1 -:{_,./"-
Protokél
z kontroli koordynowanej przeprowadzonej w dniu 21 lipca 2009 r.

w Urzedzie Stanu Cywilnego w Kuleszach Koscielnych

Kontrola objeto Urzad Stanu Cywilnego w Kuleszach Koscielnych, wchodzacy
w sklad Urzedu Gminy w Kuleszach Koscielnych /art. 5 a ust.1 prawa o asc/.
NIP: 722-127-43-43 REGON: 000539621

Urzad Stanu Cywilnego miesei si¢ w budynku Urzedu Gminy w Kuleszach
Koscielnych przy ul. Glownej 6. Posiada wyodr¢bnione pomieszezenia do pracy Kierownika
USC.

Kierownikiem jednostki kontrolowanej jest Pan Jozef GROCHOWSKI - Wéjt Gminy
Kulesze Koscielne wybrany na to stanowisko w wyborach, ktére odbyly sie w dniu
12 listopada 2006 roku. Woéjt Gminy Kulesze Koscielne pelni funkcje Kierownika USC z
mocy prawa — art. 6 ust.2 prawa o asc.

Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego jest Pani Zofia CZARNOWSKA-FRAK
zatrudniona na stanowisku Kierownika USC od dnia 02 stycznia 2003 roku.

Kontrole przeprowadzily: Ewa Monika BIELEWSKA - inspektor wojewodzki
w oddziale ds. rejestracji stanu cywilnego, obywatelstwa 1 repatriacji w Wydziale Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcow Podlaskiego Urzgdu Wojewodzkiego w Bialymstoku oraz
Anna SOSNOWSKA-ADAMSKA - inspektor wojewodzki w ww. Oddziale na podstawie
upowaznienn Nr 10/09 i 11/09 z dnia 20 lipca 2009 roku podpisanych przez Pana Andrzeja
Wiadystawa GAWKOWSKIEGO -~ Dyrektora Wydzialu Spraw  Obywatelskich
1 Cudzoziemcow.

Adres Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Bialymstoku — 15-213 Biatystok,
ul. Mickiewicza 3.

Przedmiotem kontroli jest sprawdzenie prawidlowosci sporzadzania aktow stanu
cywilnego i prowadzenia ksiag stanu cywilnego. nalezytego ich zabezpieczenia przed
uszkodzeniem, zniszczeniem i kradziezg oraz dostepem 0sob trzecich.

Okres objety kontrola: 2008 rok i 2009 (wg stanu na dzien kontroli).

Wojewoda Podlaski sprawuje nadzor nad dzialalnoscia urzedow stanu cywilnego
wojewodztwa podlaskiego — art. 8 ust. 3 ustawy prawo o0 asc.

Podstawa prawna do przeprowadzenia kontroli:

- art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 roku — prawo o aktach stanu cywilnego /Dz. U.
22004 r. Nr 161, poz. 1688 z pozn. zm./ i § 24 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegélowych zasad sporzadzania
aktow stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpicczenia oraz wzordw aktow
stanu cywilnego. ich odpisoéw, zaswiadcezen i protokolow /Dz.U. Nr 136. poz.884 z pozn.zm./.
-art. 11 a ust. 3 ustawy z dnia 15 listopada 1956 r. 0 zmianie imion i nazwisk /Dz. U. z
2005 r. Nr 233, poz.1992/.

- art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 roku o zmianie imienia i nazwiska /Dz. U.
22008 r. nr 220 poz. 1414/




Kontrola dotyczyla realizacji zadan wynikajacych z ustaw:

- z dnia 29 wrzesnia 1986 r. — prawo o aktach stanu cywilnego /Dz. U. z 2004 r. Nr 161,
poz.1688 z pdzn. zm./ oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegélowych zasad sporzadzania aktéw stanu
cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktow stanu
cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen i protokotéw /Dz. U. Nr 136, poz. 884 z pozn. zm/.

- z dnia 15 listopada 1956 r. o zmianie imion i nazwisk /tekst jedn. z 2005 r. Dz. U. Nr 233,
poz.1992 z pozn. zm./.

-z dnia 17 pazdziernika 2008 roku o zmianie imienia i nazwiska /Dz. U. z 2008 r. nr 220 poz.
1414/,

Kontrolg przeprowadzono w oparciu o program kontroli ustalony na 2009 rok dla
urzedow stanu cywilnego woj. podlaskiego, zatwierdzony dnia 29 czerwca 2009 roku przez
Pania Katarzyn¢ Zieniewska — Kierownika Oddzialu Kontroli w Wydziale Nadzoru 1 Kontroli
Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Bialymstoku.

W trakcie kontroli wyjasnien 1 informacji udzielala Zofia CZARNOWSKA-FRAK -
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Kuleszach Koscielnych.

Kontrolg objeto:

1. Ksi¢ga urodzen i akta zbiorowe.

W 2008 roku Kierownik USC w Kuleszach Koscielnych sporzadzil 3 akty urodzenia
— wszystkie na podstawie decyzji.
W 2009 r. — wg stanu na dzien kontroli nie sporzadzono zadnego aktu urodzenia.

Kolejnos¢ w numeracji aktow jest zachowana. Akty wypisywane sg pismem rgcznym (§ 2 ust.
I rozporzqdzenia). Wolne miejsca w poszezegdlnych rubrykach aktu, jak tez w rubryce
uwagi” zostaly zakreslone zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzqdzenia.

- Nr 1 z dnia 08 kwietnia 2008 r.
Akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika USC w Kuleszach
Koscielnych Nr USC.5150-1/2008 z dnia 08 kwietnia 2008 r., o czym uczyniono stosowna
adnotacje w akcie w rubryce ,,uwagi” (§ 7 ust. I cyt. rozporzqdzenia)
Podanie o umiejscowienie aktu zagranicznego wniosla matka dziecka zamieszkala na terenie
gminy Kulesze Koscielne - decyzje podjal organ wlasciwy miejscowo — art. 13 prawa o asc.
W aktach zbiorowych znajduje si¢ odpis aktu urodzenia wydany przez Urzad Stanu
Cywilnego w Rejkiawiku oraz tlumaczenie tego dokumentu na jezyk polski dokonane przez
tlumacza przysieglego.

Dane z aktu zagranicznego prawidlowo przeniesione do decyzji, a nastepnie do aktu
polskiego.

Podstawe prawng (art. 73 ust. 1 prawa o asc) oraz pouczenie 0 przystugujacym
odwolaniu do Wojewody Podlaskiego (art. 8 ust. 4 prawa o asc) — okreslono prawidlowo.
Strona wniosla rowniez o uzupelnienie aktu o brakujace dane. Podstawe uzupelnienia aktu
urodzenia stanowil akt malzenstwa rodzicow dziecka znajdujacy sie w USC w Kuleszach
Koscielnych. W aktach zbiorowych do aktu urodzenia znajduje si¢ notatka stuzbowa z aktu
malzenstwa rodzicow.

Kierownik USC podjal decyzje¢ na podstawie art. 36 prawa o asc 0 uzupelnieniu aktu.
W akcie urodzenia naniesiono prawidlowo wzmianke dodatkowa dot. jego uzupelnienia. Do
tresci decyzji i naniesionej wzmianki dodatkowej uwag nie wniesiono.
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Strona pokwitowata odbior obu decyzji.

-Nr 2 zdnia 14 lipca 2008 r.

Kierownik USC w Kuleszach Koscielnych sporzadzil ww. akt na podstawie decyzji Nr
USC.5150-2/2008 z dnia 14 lipca 2008 r. podj¢tej w oparciu o art. 73 ust. I prawa o asc.
Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu urodzenia wniosla matka dziecka zamieszkala
w Kuleszach Koscielnych.

Strona przediozyla do transkrypcji odpis aktu urodzenia wydany przez USC w
Nowym Jorku oraz tlumaczenie tego dokumentu na jezyk polski dokonane przez tlumacza
przysieglego (§ 9 rozporzqdzenia).

Z aktu zagranicznego wynikalo miejsce urodzenia dziecka ,.Brooklyn™. Kierownik
USC w Kuleszach Koscielnych na zadanie matki wpisal t¢ nazwe dzielnicy miasta Nowy Jork

jako okreslenie miejsca urodzenia dziecka w decyzji oraz w polskim akcie w rubryce

~uwagi”,

Podstawg prawng oraz pouczenie o przystugujgeym odwolaniu - okreslono
prawidlowo.

Na wniosek strony Kierownik USC w Kuleszach Koscielnych podjal decyzj¢ Nr
USC.5135-4/08 z dnia 18 lipca 2008 r. w sprawie uzupelnienia aktu urodzenia o brakujace
dane. Kierownik USC naniést prawidlowa wzmianke dodatkowg dotyczaca uzupelnienia aktu
urodzenia.

Strona pokwitowala odbior decyzji.

-Nr 3 z dnia 10 pazdziernika 2008 r.

Akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika USC w Kuleszach
Koscielnych podjgtej w trybie art. 73 ust. 1 prawa o asc.

Podanie o umiejscowienie aktu zagranicznego wniosta — w dniu 09 pazdziernika
2008 r. - osoba uprawniona, zamieszkala na terenie gminy Kulesze Koscielne.

W aktach zbiorowych znajduje si¢ uwierzytelniona fotokopia aktu urodzenia wydana
przez USC w Modenie we Wloszech oraz urzgdowe tlumaczenie tego dokumentu na jezyk
polski.

Dokument zagraniczny zawieral informacj¢ o uznaniu dziecka przez ojca przed |
Kierownikiem USC w Modenie przy sporzagdzaniu aktu urodzenia. Kierownik USC w
Kuleszach Koscielnych nie odzwierciedlil tej informacji w decyzji o wpisaniu zagranicznego
aktu urodzenia, jak rowniez w akcie polskim.

Podstawe prawna (art. 73 ust. I prawa o asc) oraz pouczenie o przystugujacym odwolaniu do
Wojewody Podlaskiego (art. 8 ust. 4 prawa o asc) — okreslono prawidlowo.

Strona w dniu 13 pazdziernika 2008 r. wniosla o uzupelnienie aktu urodzenia
o brakujace dane. Kierownik USC w Kuleszach Koscielnych podjal decyzje Nr USC.5135-
5/08 z dnia 13 pazdziernika 2008 r. w sprawie uzupelnienia aktu urodzenia. o czym
uczyniono stosowng adnotacje w rubryce ,,wzmianki dodatkowe™.

Strona pokwitowala odbior decyzji.

1. Ksieea malzenstw i akta zbiorowe

W 2008 roku sporzadzono 20 aktow malzenstw.
Wszystkie akty dotycza maltzenstw zawartych w sposob okreslony w art. 1 § 2 krio,
tj. wyznaniowych ze skutkiem cywilnym.
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W 2009 roku — wg stanu na dzien kontroli — Kierownik USC w Kuleszach
Koscielnych sporzadzit 12 aktéw malzenstw, w tym:

- 11 — dotycza malzenstw zawartych w sposéb okreslony w art. 1 § 2 krio,
tj. wyznaniowych ze skutkiem cywilnym,
- 1 — dotyczy aktu malzenstwa wpisanego na podstawie decyzji Kierownika USC

w Kuleszach Koscielnych.

Sprawdzono akty dotyczace malzenstw zawartych w sposob okreslony w art. 1 § 2
krio:

- zaswiadczenia wystawial organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania obojga lub
jednego z nupturientéw (art. 12 ust. 2 ustawy prawo o asc),

- zaswiadczenia potwierdzajace zawarcie malzenstwa wyznaniowego ze skutkiem
cywilnym przekazywane byly przez duchownego w przewidzianym ustawowo terminie —
wskazuje na to data wptywu dokumentu do USC (art. 8 § 3 krio),

- akty malzenstwa sporzadzil organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce zawarcia malzenstwa
(art. 12 ust. 3 ustawy prawo o asc),

- w aktach zbiorowych oprocz zaswiadczen znajduja si¢ réwniez inne wymagane prawem o
asc dokumenty (art. 54 prawa o asc),

- termin waznosci zaswiadczen okreslono prawidlowo,

- przypiski w aktach malzenstw nanoszone sg na biezaco.

Ponadto sprawdzono akty malzenstw z 2008 r. od Nr 1 do Nr 10 poprzez poréwnanie
danych zawartych w zaswiadczeniu 1 odpisach skréconych aktow urodzen nupturientow
z trescig aktéw malzenstwa, nie stwierdzajgc bledow i rozbieznosci.

Nastepnie sprawdzono akt malzenstwa sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika
USC w Kuleszach Koscielnych:

- Nr 2 z dnia 02 lutego 2009 roku

Podstawe sporzadzenia ww. aktu stanowila decyzja Kierownika USC w Kuleszach
Koscielnych podjeta na podstawie art. 73 ust. 1 prawa o asc.

Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu matzenstwa wniosta matka osoby.
ktorej akt dotyezy, zamieszkala na terenie gminy Kulesze Koscielne.
Strona przedstawita odpis aktu matzenstwa wydany przez USC w Nowym Jorku wraz
z tlumaczeniem tego dokumentu na jezyk polski dokonanym przez tlumacza przysigglego.
Nazwisko kobiety noszone po zawarciu zwiazku malzenskiego wynikalo z aktu
zagranicznego, co prawidlowo zostalo odzwierciedlone w decyzji 1 polskim akcie
malzenstwa. )

Natomiast odnos$nie nazwiska mezczyzny (cudzoziemca) noszonego po zawarciu '
zwiazku malzenskiego oraz nazwiska dzieci pochodzacych z tego malzenstwa Kierownik
USC w Kuleszach Koscielnych naniést wzmianke dodatkowy stosujac art. 25 § 3 krio oraz
art, 88 § 1 krio, co jest niezgodne ze stanowiskiem Ministerstwa Spraw Wewnetrznych
i Administracji wyrazonym w pismie Nr DSO-ESC-6000-62/08 z dnia 17 czerwca 2008 roku.
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Zgodnie z pogladem zaprezentowanym w niniejszym piSmie ., Jesli zagraniczny aki
malzenstwa nie zawiera wypelnionych rubryk dotyczqcych nazwisk noszonych po zawarciu
malzenstwa, w odniesieniu do obcokrajowcéw i dzieci zrodzonych z tego malzenstwa
transkrybujqc przedmiotowy akt do polskich ksiqg stanu cywilnego, wskazane rubryki nalezy
pozostawic puste”.

Powyzsze pismo zostalo rozeslane Kierownikom Urzgdow Stanu Cywilnego woj.
podlaskiego w dniu 26 czerwca 2008 roku.
Na wniosek strony Kierownik USC w Kuleszach Koscielnych podjat decyzje Nr USC.5135-
1/09 z dnia 03 lutego 2009 r. w sprawie uzupelnienia aktu malzenstwa o brakujace dane.
Kierownik USC naniést prawidlowa wzmianke dodatkowa dotyczaca uzupelnienia aktu
malzenstwa.

I, Ksiega zgonow i akta zbiorowe

Sprawdzono ksigge zgondéw za lata 2008 — 2009 (wg stanu na dzien kontroli). W roku
2008 sporzadzono 22 akty zgonu.

Sprawdzono nastepujace akty zgonow:
- Nr 1 z dnia 14 stycznia 2008 roku: Nr 2 z dnia 15 stycznia 2008 roku; Nr 3 z dnia 05 marca
2008 roku; Nr 4 z dnia 08 kwietnia 2008 roku; Nr 5 z dnia 14 kwietnia 2008 roku: Nr 6 z
dnia 26 maja 2008 roku; Nr 7 z dnia 25 sierpnia 2008 roku; Nr 8 z dnia 29 sierpnia 2008
roku: Nr 9 z dnia 01 wrzeénia 2008 roku; Nr 10 z dnia 16 wrzesnia 2008 roku: Nr 11 z dnia
23 wrzesnia 2008 roku; Nr 12 z dnia 24 wrzesnia 2008 roku; Nr 13 z dnia 29 wrzesnia 2008
roku; Nr 14 z dnia 10 pazdziernika 2008 roku; Nr 15 z dnia 13 pazdziernika 2008 roku: Nr
16 z dnia 15 pazdziernika 2008 roku; Nr 17 z dnia 22 pazdziernika 2008 roku: Nr 18 z dnia
19 listopada 2008 roku; Nr 19 z dnia 19 listopada 2008 roku; Nr 20 z dnia 01 grudnia 2008
roku: Nr 21 z dnia 24 grudnia 2008 roku; Nr 22 z dnia 29 grudnia 2008 roku.

Wszystkie akty zgonu zostaly sporzadzone na podstawie karty zgonu zgodnie z art. 66
ust. 1 ustawy — prawo o aktach stanu cywilnego.

Wszystkie akty sq podpisane przez Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Kuleszach
Koécielnych oraz przez osobe zglaszajaca zgon zgodnie z § 6 rozporzadzenia.

Akty sq wypisane pismem recznym, czytelnie - zgodnie z § 2 ust. I rozporzqdzenia.

Kolejnos¢ w numeracji aktow jest zachowana zgodnie z § 3 ust. 2 rozporzqdzenia.

Wolne rubryki w poszczegélnych aktach zostaly wykreslone zgodnie z § 7 wust. 2
rozporzqdzenia.

Sprawdzono akta zbiorowe do kazdego aktu zgonu. Numeracja poszczegélnych kart
zgonu odpowiada numerowi aktu zgonu w ksiedze zgonu.

Nastepnie porownano dane wpisane w karcie zgonu dotyczace daty i miejsca zgonu z danymi
wpisanymi w akcie zgonu, nie stwierdzajac bledow i rozbieznosei. Ponadto sprawdzono akty
zgonu pod katem nanoszenia przypiskow.

W aktach Nr 4/2008, 18/2008 i 19/2008 zostaly naniesione przypiski dot. urodzenia,
w pozostalych zas aktach przypiski dot. urodzenia i malzenstwa — zgodnie z art. 2/ wust.3
ustawy prawo o asc

Nie odnotowano réwniez naruszenia wlasciwosci organu uprawnionego do
sporzadzenia aktu — zgodnie z art. 10 ust. I ustawy prawo o asc;
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AKt Nr 3/2008 z dnia 05 marca 2008 roku
Akt Nr 19/2008 z dnia 19 listopada 2008 roku

Akty sporzadzone zostaly na podstawie kart zgonu wystawionych przez osobe
uprawniong — lekarza, z zachowaniem wlasciwosci miejscowe;j.
AKty podpisane zostaly przez osobe¢ zglaszajaca zgon oraz Kierownika USC. W aktach
zbiorowych dot. ww. aktow znajduja si¢ zezwolenia na pochowanie zwlok wydane przez
Prokurature Rejonowa w Wysokiem Mazowieckiem. Bez uwag.

Akt Nr 14/2008 z dnia 10 pazdziernika 2008 roku
Akt Nr 15/2008 z dnia 13 pazdziernika 2008 roku
Akt Nr 16/2008 z dnia 15 pazdziernika 2008 roku
Akt Nr 17/2008 z dnia 22 pazdziernika 2008 roku

Akty zgonu sporzadzono na podstawie kart zgonu wystawionych przez osobe
uprawniong — lekarza, z zachowaniem wlasciwosci miejscowej. Dane zawarte w kartach
zgonu sq tozsame z danymi zawartymi w aktach zgonu. Akty zostaly podpisane przez osobe
zglaszajacq zgon oraz Kierownika USC w Kuleszach Koécielnych.
W ezesel VI, ,Uwagi” prawidlowo wpisano Nr PESEL osoby zmartej zgodnie z art. 67 ust. 1
pkt 1 ustawy prawo o asc (Dz. U. z 2007 r., nr 181, poz. 1287) obowigzujacym w okresie od
02.10.2008 r. do dnia 31.10.2008 .

Nie zglasza si¢ uwag do pozostatych aktow zgonu za 2008 rok.

Ksigga zgonoéw za 2008 rok jest zamknigta i prawidlowo otwarta na kolejny rok —
zgodnie z § 12 rozporzqdzenia.

W 2009 roku sporzgdzono 12 aktéw zgonu (wg stanu na dzien kontroli)

Sprawdzono nastepujace akty zgonow:

- Nr 1 z dnia 19 stycznia 2009 roku; Nr 2 z dnia 16 lutego 2009 roku; Nr 3 z dnia 10
marca 2009 roku; Nr 4 z dnia 20 kwietnia 2009 roku; Nr 5 z dnia 27 kwietnia 2009 roku: Nr
6 z dnia 27 kwietnia 2009 roku; Nr 7 z dnia 12 czerwca 2009 roku; Nr 8 z dnia 18 czerwca
2009 roku: Nr 9 z dnia 29 czerwca 2009 roku; Nr 10 z dnia 02 lipca 2009 roku; Nr 11 z dnia
06 lipca 2009 roku; Nr 12 z dnia 08 lipca 2009 roku.

Wszystkie akty zgonu zostaly sporzadzone na podstawie karty zgonu zgodnie z art.
66 ust. | ustawy — prawo o aktach stanu cywilnego.

Akty Nr 9/2009 z dnia 29 czerwca 2009 roku 1 Nr 10/2009 z dnia 02 lipca 2009 roku
zostaly podpisane przez Zastgpce Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego w Kuleszach
Koscielnych, pozostale akty sa podpisane przez Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w
Kuleszach Koscielnych oraz przez osobe zglaszajaca zgon zgodnie z § 6 rozporzadzenia.

Akty sa wypisane pismem recznym, czytelnie - zgodnie z § 2 ust. | rozporzqdzenia.

Kolejnos¢ w numeracji aktow jest zachowana zgodnie z § 3 ust. 2 rozporzqdzenia.

Wolne rubryki w poszczegdlnych aktach zostaty wykreslone zgodnie z & 7 ust. 2
rozporzqdzenia.

Sprawdzono akta zbiorowe do kazdego aktu zgonu. Numeracja poszczegdlnych kart
zgonu odpowiada numerowi aktu zgonu w ksiedze zgonu.

Nastepnie pordwnano dane wpisane w Karcie zgonu dotyczace daty 1 migjsca zgonu z
danymi wpisanymi w akcie zgonu, nie stwierdzajac bledow i rozbieznosci. /
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Nie stwierdzono rowniez naruszenia wlasciwosci organu uprawnionego do
sporzadzenia aktu zgonu — art. 10 ust. I prawa o asc.

Akt Nr 6/2009 z dnia 27 kwietnia 2009 roku
Akt Nr 11/2009 z dnia 06 lipca 2009 roku

Akty zgonu sporzadzono na podstawie kart zgonu wystawionych przez osobg uprawniong —
lekarza, z zachowaniem wiasciwosci miejscowej. Akty zostaly podpisane przez osobe
zglaszajacg zgon oraz Kierownika USC w Kuleszach Koscielnych.

W aktach zbiorowych dot. ww. aktdéw znajduja si¢ zezwolenia na pochowanie zwlok wydane
przez Prokuratur¢ Rejonowg w Wysokiem Mazowieckiem. Bez uwag.

Nie zglasza si¢ uwag do pozostalych aktow zgonu za 2009 rok.

Podkreslenia wymaga fakt, iz na wszystkich aktach stanu cywilnego tj. urodzen.
malzenstw 1 zgonéw z okresu objetego kontrola - sporzadzonych przez Kierownika USC
w Kuleszach Koscielnych — stwierdzono brak pieczatki z imieniem i nazwiskiem (¢ 6 ust.
3 rozporzqdzenia wykonawczego); rowniez na aktach sporzadzonych przez Zastepce
Kierownika Urz¢du Stanu Cywilnego —  stwierdzono brak pieczatki z imieniem,
nazwiskiem oraz pelniona funkcja (¢ 6 ust. 4 rozporzqdzenia wykonawczego).

IV. Odpisv zupelne i skrocone aktéw stanu cywilnego.

Sprawdzono teczke ,,Odpisy zupelne aktéw stanu cywilnego™ za 2008 rok i 2009 rok
(wg stanu na dzien Kontroli).

Ww. teczke zalozono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organow
gmin i zwiazkow migdzygminnych stanowiacym zalacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukeji kancelaryjnej dla organéw gmin i
zwigzkow miedzygminnych (Dz. U. z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z pézn. zm.) nadajac Nr
USC.5140 oraz kategorig¢ archiwalng B-5.

W teczee znajduje sig spis spraw. W teczee zalozonej w 2008 roku (daty skrajne:
18.01.2008 — 29.12.2008) zarejestrowano 8 spraw. natomiast w 2009 roku — 3 sprawy.

Na kazdym podaniu o wydanie odpisu aktu widnieje data wplywu podania do Urzedu oraz
numer podania zgodnie ze spisem spraw.

Whioski zawierajg: date, dane wnioskodawcy, informacje do jakiego celu ma by¢ wydany
odpis oraz podpis osoby wnioskujacej. Do kazdego podania dotaczony jest druk przelewu,
$wiadczacy o dokonaniu oplaty skarbowej lub informacja zwolnieniu z niej.

W podaniach Nr USC.5140-2/08 z dnia 21 kwietnia 2008 roku, Nr USC5140-5/08 z
dnia 25 sierpnia 2008 roku, Nr USC 5140- 7/08 z dnia 05 grudnia 2008 roku — okreslono
stopien pokrewienstwa osoby wnioskujacej z osobami. ktorych odpisy aktow dotycza, lecz nie
sa to osoby okreslone w art. 83 ust 1 ustawy prawo o asc (zgodnie bowiem z art. 83 ust. |
prawa o asc ,,odpisy oraz zaswiadczenia ... wydaje si¢ na wniosek sqdu lub innego organu
panstwowego, osoby, ktorej stan cywilny zostal w akcie stwierdzony. jej wstepnego,
zstepnego, rodzenstwa, malzonka lub przedstawiciela ustawowego ™).

7 zalaczonej dokumentacji nie wynika takze, aby osoby ubiegajace si¢ o wydanie ww.
odpisow wykazaly interes prawny w ich uzyskaniu, czy tez posiadaly stosowne
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pelnomocnictwa do uzyskania odpisow aktéow dot. ich krewnych w linii bocznej czy tez
powinowatych.
Sprawy te oméwiono z Kierownikiem USC w trakcie kontroli.

Nie zglasza si¢ uwag do pozostalych wnioskéw o wydanie odpiséw zupelnych aktow
stanu cywilnego.

Sprawdzono teczke ,,Odpisy skrocone aktow stanu cywilnego™ za 2008 rok (Nr 1-
117) 1 2009 rok (wg stanu na dzien kontroli)

Ww. teczke zalozono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organéow
gmin 1 zwiazkéw miedzygminnych stanowiacym zalacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i
zwiazkow miedzygminnych (Dz. U. z 1999 roku. Nr 112, poz. 1319 z p6zZn. zm.) nadajac Nr
USC.5141 oraz kategori¢ archiwalna B-5.

W teczcee znajduje si¢ spis spraw. W 2008 roku zarejestrowano 117 spraw: natomiast
w 2009 roku — 56 spraw (wg stanu na dzien kontroli).

Na kazdym podaniu o wydanie odpisu aktu widnieje data wptywu podania do Urzedu
oraz numer podania zgodnie ze spisem spraw.
Whnioski zawieraja: dat¢, dane wnioskodawcy, informacje do jakiego celu ma by¢ wydany
odpis oraz podpis osoby wnioskujacej. Do kazdego podania dolaczony jest druk przelewu,
swiadczacy o dokonaniu oplaty skarbowej lub informacja zwolnieniu z niej.
Na wszystkich podaniach jest pokwitowanie odbioru odpisu aktu przez osoby wnioskujace.

Na wniosku Nr USC.5141-2/2008 dotyczacym wydania odpisu skroconego aktu
zgonu brak jest podpisu osoby wnioskujacej 1 odbierajace] odpis. Spraw¢ omowiono z
Kierownikiem USC.

Do podania Nr USC.5141-49/2008 dotyczacego wydania odpisu skroconego aktu
urodzenia 1 aktu malzenstwa w celach spadkowych dolaczone jest notarialne petnomocnictwo
upowazniajace wnioskodawce do reprezentowania strony przed urzedami, osobami prawnymi
i fizycznymi. Odzwierciedlone to jest w podaniu w rubryce stopien pokrewienstwa (wpisano
Lupowaznienie™) — prawidlowo.

Podanie zarejestrowane pod Nr USC 5141-114/2008 dotyczylo wydania odpisu
skroconego aktu urodzenia krewnego w linii bocznej (stryja). zas jako cel wydania odpisu
wskazano sprawy paszportowe. W aktach brak jest pelnomocnictwa osoby. ktorej akt
dotyczyl — do wydobycia tego dokumentu.

Sprawdzono pozycje 1-36 z 2009 roku.

Podanie zarejestrowane pod Nr 4/2009 dotyczylo wydania odpisu skroconego aktu
malzenstwa cioci i wujka wnioskodawey w celu przedstawienia w PZU.

Z podania Nr 9/2009 wynika, ze wnioskodawca wystapil o wydanie odpisu
skroconego aktu malzenstiwa powinowatych w linii prostej (teSciow) w celu wyrobienia
dowodu osobistego.

Podanie zarejestrowane pod 33/2009 dotyczyto wydania odpisu wielojezycznego aktu
urodzenia siostrzenicy celem okazania za granica.

Z uzasadnienia powyzszych wnioskéw nie wynikalo, aby strony wykazaly interes
prawny w uzyskaniu odpiséw aktéw stanu cywilnego swoich krewnych lub powinowatych.
Do podan nie byto rowniez dolaczone pelnomocnictwo oséb, ktorych te akty dotyczyty.

Nie zglasza si¢ uwag do pozostatych podan.
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Ponadto stwierdzono, ze podania, dotyczace wydania odpiséw aktéw stanu cywilnego
przestane do Urzedu Stanu Cywilnego w Kuleszach Koscielnych za posrednictwem poczty sa
zarejestrowane w teczce USC. 5144 z haslem kwalifikacyjnym .Kopie aktow s.c..
Korespondencja™ oraz okreslona kategoria archiwalng B-5.

W teczce z 2008 roku zarejestrowano 37 podan oraz 15 podan w roku 2009.

Z wyjasnien udzielonych w czasie kontroli przez Kierownika USC w Kuleszach
Koscielnych wynika, ze odpisy aktéw stanu cywilnego — byly doreczane stronie za
posrednictwem Urzgdu Gminy (w przypadku odpisow wystawianych w celu wydania dowodu
osobistego) lub Urzedu Stanu Cywilnego - wlasciwych ze wzgledu na miejsce zamieszkania
wnioskodawcy.

Jednakze w aktach sprawy brak jakiekolwiek dokumentacji, ktoéra potwierdzalaby
dorgeczanie ww. dokumentow.

V. Postepowanie i _decyvzje w_sprawach sprostowania i uzupelnienia aktow stanu
cywilnego.

Sprawdzono teczke ,,Postgpowanie i decyzje w sprawach sprostowania 1 uzupelniania
aktow stanu cywilnego™ za 2008 rok 1 2009 rok (wg stanu na dzien kontroli).

Ww. teczke zalozono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organow
gmin i zwiazkéw migdzygminnych stanowiacym zatacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i
zwiazkow miedzygminnych (Dz. U. z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z pézn. zm.) nadajac Nr
USC.5135 oraz kategorig archiwalng B-5.

Decyzje Nr USC 5135-1/2008 z dnia 08 kwietnia 2008 roku, Nr USC 5135-4/2008 z
dnia 18 lipca 2008 roku oraz Nr USC 5135-5/2008 z dnia 13 pazdziernika 2008 roku
dotyczyly uzupelnienia tresci asc 1 zostaly uwzglednione w przypadku omawiania
poszczegdlnych kontrolowanych aktow.

Sprawdzono decyzje dotyczace sprostowania aktéw stanu cywilnego.

Decvzja USC.5135-2/08 z dnia 07 maja 2008 roku wyvdana na podstawie art. 28
ustawy prawo o asc, dotyczyla sprostowania oczywistego bledu pisarskiego w tresci aktu
malzenstwa Nr 20/1974 w zakresie daty urodzenia wnioskodawczyni. Podstawe sprostowania
stanowil odpis zupelny aktu urodzenia kobiety wydany przez USC w Wysokiem
Mazowieckiem. W akcie malzenstwa zostala naniesiona prawidtowo wzmianka dodatkowa.

Decyzija USC.5135-6/08 z dnia 18 listopada 2008 roku zostala podjeta na podstawie
art. 28 ustawy prawo o asc.

Whnioskodawczyni wystapila o sprostowanie tresci aktu malzenstwa Nr 11/1977
w zakresie jej daty urodzenia. Podstawg sprostowania stanowit akt urodzenia znajdujacy si¢
w USC Kulesze Koscielne. Bez uwag

V1. Zmiana imion i nazwisk.

W 2008 r. Kierownik USC w Kuleszach Koscielnych wydal jedna decyzje dotyczaca

zmiany nazwiska.
4,



Natomiast w 2009 r. (wg stanu na dzien kontroli) Kierownik USC nie podjal zadnej
decyzji z zakresu zmiany imion i nazwisk.

Decyzja Nr USC.5137-1/08 z dnia 05 sierpnia 2008 r. zostala podjeta na wniosek
osoby ktérej zmiana dotyczyla. Wskazane we wniosku motywy oraz dolaczone dokumenty
uzasadniaja podjete przez Kierownika USC w Kuleszach Koscielnych rozstrzygniecie.

Strona pokwitowala odbiér decyzji.
Bez uwag.

Na tym protokot zakonczono.

Ustalenia kontroli omoéwiono z Wojtem Gminy — Jozefem Grochowskim w obecnosci
Kierownika USC Zofii Czarnowskiej — Frak.

Waojt Gminy — Pan Jozel Grochowski zostal poinformowany o:

1) prawie do odmowy podpisania protokolu kontroli i koniecznosci zlozenia w terminie
7 dni od dnia jego otrzymania, wyjasnienia przyczyn tej odmowy:
2) prawie zgloszenia, przed podpisaniem protokolu, umotywowanych zastrzezen do
ustalen zawartych w protokole.
Zastrzezenia, o ktorych mowa w pkt 2 powinny by¢ zgloszone na pismie do Dyrektora
Wydzialu Nadzoru i Kontroli Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego w Bialymstoku w
terminie 7 dni od dnia otrzymania protokolu kontroli.

Protokél sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego jeden
dorgczono Wojtowi Gminy Kulesze Koscielne.

O przeprowadzeniu kontroli dokonano wpisu w ksiazce kontroli prowadzonej przez
Urzad Gminy w Kuleszach Koscielnych - pozycja 3/2009. “ODLASKI URZAD WOJEWODZr
w Bialymsloku

15.213 Bialystok, ul. Mickiewicza 3
Ulre. oo tyg 1006205 122008 -08- 0 4
N e e (miejscENSHEKBERIwDiappotakele kontroli)
(f foke

- Ewa Mohika Bielewska

8 Kulesze Kodcielne
ul. Gidwna 6

identJOOOS39621/N
ol. (086) 4763-510, tel ffax 4763-51:

Jeden egzemplarz protokotu otrzymatem :

Jime U 0,08, 20 03

--------

{miejsce, data i podpis kierownika podmiotu kontFtadhie

Wzmianka o odmowie podpisania protokotu kontroli
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