Protokdl

z kontroli koordynowanej przeprowadzonej w dniu 16 listopada 2009 roku
w Urzedzie Stanu Cywilnego w Sniadowie

Kontrola obj¢to Urzad Stanu Cywilnego w Sniadowie, wchodzacy w sklad Urzedu
Gminy w Sniadowie (art. 5 a ust.]1 prawa o asc).
NIP: 718-12-79-563, REGON: 000549737

Urzad Stanu Cywilnego miesci sie w budynku Urzedu Gminy w Sniadowie przy ulicy
Ostroleckiej 11.
) Kierownikiem jednostki kontrolowanej jest Pan Andrzej Zaremba — Wojt Gminy
Sniadowo wybrany na to stanowisko w wyborach, ktére odbyly si¢ w dniu 26 listopada
2006 roku. Wéjt Gminy Sniadowo pelni funkcje Kierownika USC z mocy prawa — art. 6 ust.
2 prawa 0 asc.

Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego jest Pani Urszula Gietek zatrudniona na
stanowisku Kierownika USC od dnia 01 stycznia 1991 roku

Kontrolg przeprowadzili: Roza Januszkiewicz — Kierownik oddziatu ds. rejestracji
stanu cywilnego, obywatelstwa 1 repatriacji w Wydziale Spraw Obywatelskich i
Cudzoziemcoéw Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego w  Bialymstoku oraz Konrad
Michalowski — inspektor wojewodzki w ww. Oddziale na podstawie upowaznien Nr 35/09 i
36/09 z dnia 13 listopada 2009 roku podpisanych z upowaznienia Wojewody Podlaskiego
przez Pana Andrzeja Wladystawa Gawkowskiego - Dyrektora Wydzialu Spraw
Obywatelskich 1 Cudzoziemcow.

Adres Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Bialymstoku — 15-213 Bialystok, ulica
Mickiewicza 3.

Przedmiotem kontroli jest sprawdzenie prawidlowosci sporzadzania aktéw stanu
cywilnego 1 prowadzenia ksiag stanu cywilnego, nalezytego ich zabezpieczenia przed
uszkodzeniem, zniszczeniem i kradziezg oraz dostepem o0séb trzecich.

Okres objety kontrola: 2008 rok i 2009 rok (wg stanu na dzien kontroli).

Wojewoda Podlaski sprawuje nadzér nad dzialalnoscia urzedoéw stanu cywilnego
wojewoddztwa podlaskiego — art. 8 ust. 3 ustawy prawo o asc.

Podstawa prawna do przeprowadzenia kontroli:

- art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 roku — prawo o aktach stanu cywilnego
(Dz.U. z 2004 r. Nr 161, poz. 1688 z pézn. zm.) 1 § 24 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegélowych
zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia
oraz wzoréw aktow stanu cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen i protokotow (Dz. U. Nr 136,
poz.884 z péin.zm.).
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- art. 11 a ust. 3 ustawy z dnia 15 listopada 1956 r. o zmianie imion i nazwisk
(Dz.U. z 2005 r. Nr 233, poz.1992).
- art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 roku o zmianie imienia i nazwiska
(Dz.U. z 2008 r. Nr 220, poz. 1414).

Kontrola dotyczyla realizacji zadan wynikajacych z ustaw:
- z dnia 29 wrzesnia 1986 r. — prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. z 2004 r. Nr 161,
poz. 1688 z pozn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegdlowych zasad sporzadzania aktow stanu
cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktéw stanu
cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen i protokoléw (Dz.U. Nr 136, poz. 884 z pézn. zm).
- z dnia 15 listopada 1956 r. 0 zmianie imion i nazwisk (Dz.U. z 2005 r. Dz. U. Nr 233,
poz. 1992 z pézn. zm.).
- z dnia 17 pazdziernika 2008 roku o zmianie imienia i nazwiska (Dz.U. z 2008 r. Nr 220,
poz. 1414).

Kontrolg przeprowadzono w oparciu o program kontroli ustalony na 2009 rok dla
urzgdoéw stanu cywilnego woj. podlaskiego, zatwierdzony dnia 29 czerwca 2009 roku przez
Pania Katarzyng Zieniewska — Kierownika Oddzialu Kontroli w Wydziale Nadzoru i Kontroli
Podlaskiego Urzgdu Wojewddzkiego w Bialymstoku.

W trakcie kontroli wyjasnien i informacji udzielata Pani Urszula Gietek - Kierownik
Urzedu Stanu Cywilnego w Sniadowie.

Kontrola objeto:
L. Ksi¢ga urodzen i akta zbiorowe.

W 2008 roku Kierownik USC w Sniadowie sporzadzil 10 aktow urodzen — wszystkie
na podstawie decyzji.

W 2009 roku — wg stanu na dzien kontroli sporzadzono § aktéw na podstawie decyzji
Kierownika USC.

Kolejnos¢ w numeracji aktéw jest zachowana. Akty wypisywane sg bardzo czytelnym.
recznym pismem (§ 2 ust. 1 rozporzqdzenia). Wolne miejsca w poszczegélnych rubrykach
aktu, jak tez w rubryce ,uwagi” zostaly zakre§lone zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzqdzenia.

- Nr 1z dnia 15 kwietnia 2008 r.

Akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika USC w Sniadowie Nr USC

5150-1/2008 z dnia 15 kwietnia 2008 roku, o czym uczyniono stosowng adnotacj¢ w akcie w
rubryce ,,uwagi” (§ 7 ust. I cyt. rozporzqdzenia)
Podanie o umiejscowienie aktu zagranicznego zostalo zlozone przez oboje rodzicow.
Z adnotacji uczynionej na podaniu wynika, ze miejsce zamieszkania rodzicow znajduje si¢ na
terenie gminy Sniadowo - decyzje podjal organ wiasciwy miejscowo — art. 13 prawa o asc.
Podstawe podjetej decyzji stanowil odpis aktu urodzenia wydany w jezyku angielskim przez
wiadze Wielkiej Brytanii oraz tlumaczenie tego dokumentu dokonane przez tlumacza
przysigglego.

Pouczenie o przystugujacym odwotaniu do Wojewody Podlaskiego (art. 8 wust. 4
prawa o asc) — okreslono prawidlowo.

Strona wniosta rowniez o uzupelnienie aktu o brakujace dane. Podstawe uzupelnienia aktu
urodzenia stanowil akt malzenstwa rodzicow dziecka znajdujacy si¢ w USC Sniadowo.




Podstawa prawna — art. 36 prawa o asc - prawidlowa. W akcie urodzenia naniesiono
prawidlowo wzmiankg dodatkowa dot. jego uzupelnienia. Do tresci decyzji oraz wzmianki
dodatkowe] uwag nie wniesiono.

- Nr 2 z dnia 18 kwietnia 2008 roku

Akt zostal wpisany na podstawie decyzji Kierownika USC w Sniadowie Nr
USC.5150-2/2008 z dnia 18 kwietnia 2008 roku, podjetej w oparciu o art. 73 ust. 1 prawa o
asc. Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu urodzenia wplynelo za posrednictwem
Ambasady RP w Rzymie.

W pismie przewodnim Konsul poinformowat kierownika usc o pobraniu stosownej
oplaty konsularnej. Jednakze kierownik usc w Sniadowie nie uczynil stosownej adnotacji na
decyzji o niepobraniu oplaty skarbowej na postawie art. 3a ustawy z dnia 16 listopada 2006
roku o oplacie skarbowej (dz.U. Nr 225, poz. 1635 z p6zn. zm) do czego zobowiazany jest na
podstawie § 4 ust. I pkt. 2 rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 28 wrzesnia 2007 roku w
sprawie zaplaty oplaty skarbowej (Dz. U. Nr 187, poz. 1330). W trakcie kontroli
poinstruowano kierownika usc na temat ww. przepisoéw.

Do transkrypcji zostal zlozony wloski odpis aktu urodzenia wraz z tlumaczeniem
dokonanym przez polskiego konsula w Rzymie (§ 9 rozporzqdzenia).

Nastepnie Kierownik USC w Sniadowie podjal decyzje na podstawie art. 36 prawa
o0 asc i uzupelnit akt urodzenia dziecka o brakujgce dane.

-Nr 3 z dnia 09 czerwca 2008 roku

Podstawg sporzadzenia stanowilo prawomocne postanowienie Sadu Rejonowego
w Szczecinie dot. ustalenia tresci aktu urodzenia.
Wszystkie dane z postanowienia prawidlowo przeniesiono do aktu w ksigdze urodzen.
W uwagach wpisano adnotacj¢ dotyczaca podstawy sporzadzenia aktu — § 7 wst. [
ww. rozporzqdzenia. X
Bez uwag.

- Nr 4 z dnia 12 sierpnia 2008 roku '

Akt urodzenia sporzadzono na podstawie decyzji Kierownika USC w Sniadowie
Nr USC 5150-4/08 z dnia 12 sierpnia 2008 roku podjetej w oparciu o art. 73 ust. I prawa
0 asc.

W aktach zbiorowych znajduja si¢ wymagane prawem dokumenty.

Nastepnie ww. akt zostal uzupehiony o brakujace dane decyzja Kierownika USC w
Sniadowie Nr USC 5135-11/08 z dnia 13 sierpnia 2008 roku. Wzmianka o uzupelnieniu aktu
zostala naniesiona prawidlowo.

- Nr 5 z dnia 20 sierpnia 2008 roku )

Podstawe sporzadzenia aktu stanowila decyzja Kierownika USC w Sniadowie
Nr USC 5150-5/08 z dnia 20 sierpnia 2008 roku, o czym w uwagach naniesiono stosowna
adnotacj¢. Akt urodzenia zostal sporzadzony z zachowaniem istoty transkrypcji.

W aktach zbiorowych znajduje si¢ odpis aktu urodzenia wydany przez angielski urzad
stanu cywilnego oraz tlhumaczenie dokonane przez tlumacza przysigglego - § 9
rozporzqdzenia.

Nastepnie na wniosek rodzicow dziecka akt zostal uzupetniony decyzja Kierownika
USC w Sniadowie Nr USC 5135-12/08 z dnia 20 sierpnia 2008 roku. Wzmianka dotyczaca
uzupelnienia zostala naniesiona i podpisana przez Kierownika USC w Sniadowie. }91 0




- Nr 6 z dnia 21 sierpnia 2008 roku

Akt sporzadzono na podstawie decyzji Kierownika USC w Sniadowie Nr USC 5150-
6/08 z dnia 21 sierpnia 2008 roku.

Bez uwag.

- Nr 7 z dnia 21 sierpnia 2008 roku )
Akt sporzadzono na podstawie decyzji Kierownika USC w Sniadowie Nr USC 5150-
7/08 z dnia 21 sierpnia 2008 roku. Bez uwag.

- Nr 8 z dnia 25 sierpnia 2008 roku

Akt zostal wpisany na podstawie decyzji Kierownika USC w Sniadowie Nr USC
5150-8/09 z dnia 25 sierpnia 2008 roku, podjetej w oparciu o art. 73 ust. 1 prawa o asc.

Podanie o wpisanie aktu zostalo wniesione przez rodzicéw dziecka za posrednictwem
Wydzialu Konsularnego Ambasady Rzeczypospolitej Polskiej w Rzymie.

W aktach zbiorowych znajduje si¢ wloski akt urodzenia wydany na druku
wielojezycznym. Wszystkie dane prawidlowo przeniesiono do decyzji, a nastgpnie do aktu
urodzenia w polskiej ksigdze urodzen.

Ponadto rodzice dziecka ztozyli wniosek o uzupelnienie 1 sprostowanie aktu urodzenia
na podstawie aktu malzenstwa znajdujacego si¢ w USC w Sniadowie. Kierownik USC w
Sniadowie uzupelnil 1 sprostowal ww. akt, a nastgpnie naniést stosowne wzmianki
dodatkowe.

W pismie przewodnim Konsul poinformowal kierownika usc o pobraniu stosownej
oplaty konsularnej. Jednakze kierownik usc w Sniadowie nie uczynil stosownej adnotacji na
. wydanych decyzjach o niepobraniu oplaty skarbowej na postawie art. 3a ustawy z dnia 16
listopada 2006 roku o oplacie skarbowej (Dz.U. Nr 225, poz. 1635 z péin. zm) do czego
zobowigzany jest na podstawie § 4 ust. I pkt. 2 rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 28
wrzesnia 2007 roku w sprawie zaplaty oplaty skarbowej (Dz. U. Nr 187, poz. 1330). W
trakcie kontroli poinstruowano kierownika usc na temat ww, przepisow.

- Nr 9 z dnia 03 wrzesnia 2009 roku, zostal sporzadzony na podstawie decyzji
Kierownika USC w Sniadowie Nr USC 5150-9/08 z dnia 03 wrzesnia 2008 roku, podjetej w
oparciu o art. 73 ust. I prawa o asc.

Podstawe podjetej decyzji stanowil wloski odpis aktu urodzenia wraz z thumaczeniem
tego aktu dokonanym przez tlumacza przysieglego § 9 rozporzqdzenia.

Podanie o transkrypcje wniosta osoba uprawniona zamieszkala na terenie gminy
Sniadowo — art. 13 prawa o asc. )

Nastgpnie ww. akt zostal uzupelniony decyzjg Kierownika USC w Sniadowie Nr USC
5135-17/08 z dnia 03 wrzesnia 2008 roku, na podstawie odpisu aktu malzenstwa rodzicow
dziecka. W aktach zbiorowych znajduje si¢ oswiadczenie ojca dziecka zamieszkalego we
Wioszech, zlozone w Ambasadzie Polskiej w Rzymie, w ktérym ojciec dziecka oswiadczyl,
ze zostal poinformowany o zlozonym przez matke wniosku o wpisanie i uzupelnienie aktu
urodzenia dziecka.

Obie ww. decyzje zostaly dor¢czone rodzicom dziecka.
Wzmianka dodatkowa dotyczaca uzupelnienia aktu zostala naniesiona i podpisana przez
Kierownika USC w Sniadowie.




- Nr 10 z dnia 15 wrze$nia 2008 roku
Akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika USC w Sniadowie
Nr USC.5150-10/08 z dnia 15 wrze$nia 2008 roku dot. transkrypcji aktu. Nastepnie

ww. akt zostal uzupetniony decyzja o czym stosowng wzmianke dodatkowa naniesiono.
Bez uwag.

Wszystkie akty urodzen sporzadzone w 2008 roku zostaly wpisane do skorowidza
alfabetycznego - § 16 rozporzqdzenia.

Stosownie do § 12 rozporzqdzenia ksiege urodzen za 2008 rok zamknigto i otwarto na
2009 rok prawidtowo.

- Nr 1z dnia 09 stycznia 2009 roku
Akt zostal wpisany na podstawie decyzji Kierownika USC w Sniadowie Nr USC 5150-1/09
z dnia 09 stycznia 2009 roku - o czym stosowna adnotacj¢ w rubryce uwagi naniesiono -
§ 7 rozporzqdzenia.

Ww. decyzja zostala podjeta na podstawie art. 73 ust. 1 prawa o asc; istota
transkrypcji zostala zachowana. Odbiér decyzji zostal pokwitowany przez oboje rodzicow
dziecka.

Nastgpnie rodzice wniesli podanie o uzupelnienie aktu okreslajac szczegdlowo dane
podlegajace uzupetnieniu. Kierownik USC niezwlocznie podjal decyzje na podstawie art. 36
prawa o asc Nr USC 5135-1/09 z dnia 09 stycznia 2009 roku i nanidst w akcie stosowna
wzmiank¢ dodatkowa. =
Bez uwag. h

- Nr 2 z dnia 08 kwietnia 2009 roku

Podanie o umigjscowienie powyzszego aktu zostalo wniesione przez rodzicéw dziecka
za posrednictwem polskiego konsula w Reykjaviku. Oboje rodzice dziecka zameldowani sa
na trenie gminy Sniadowo, co zostalo odzwierciedlone na podaniu stosowna adnotacja.
Wiasciwos¢ miejscowa kierownika usc zostata zachowana — art. 13 prawa o asc.

Akt urodzenia stanowiacy podstawe jego transkrypcji zostal wydany przez stosowny
organ islandzki, do ww. dokumentu zostalo dolgczone urzedowe tlumaczenie dokonane przez
polskiego konsula w Reykjaviku - § 9 rozporzaqdzenia.

Akt zostal wpisany na podstawie decyzji Nr USC 5150-2/09 z dnia 08 kwietnia 2009
roku, z zachowaniem istoty transkrypcji.

Rodzice dziecka wniesli réwniez do Kierownika USC 2zadanie uzupelnienia aktu
i wpisali, ze prosza .o wuzupelnienie aktu urodzenia dziecka w oparciu o islandzki akt
urodzenia.” Jednakze analiza zebranych w aktach zbiorowych dokumentéw wskazuje, ze
podstawe uzupelnienia aktu stanowil akt malzenstwa rodzicéw dziecka znajdujacy si¢ w USC
w Sniadowie pod numerem 1/2008.

Kierownik USC w Sniadowie podjat decyzje Nr USC 5150-2/09 z dnia 08 kwietnia
2009 roku o uzupelnieniu ww. aktu i wpisal w tresci decyzji, ze podstawe uzupelnienia aktu
stanowil akt malzenstwa rodzicoéw dziecka.

Stosowna wzmianka dodatkowa zostala naniesiona w akcie.

Odbior obu ww. decyzji zostal pokwitowany przez rodzicow dziecka — zwrotne
potwierdzenia odbioru w aktach.

Kierownik USC w Sniadowie przesylajac rodzicom dziecka ww. decyzje oraz odpisy
aktu urodzenia dziecka poinformowat ich o tym, ze akt podlega réwniez sprostowaniu w poz.
nazwisko matki, co potwierdzaja dokumenty zebrane w aktach sprawy.
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- Nr 3 z dnia 20 maja 2009 roku

Akt zostal wpisany na podstawie decyzji Kierownika USC w Sniadowie Nr USC
5150-3/09 z dnia 20 maja 2009 roku — stosowng adnotacj¢ w rubryce uwagi naniesiono.
Bez uwag.

- Nr 4 z dnia 20 sierpnia 2009 roku

Akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika USC w Sniadowie
Nr USC5150-5/09 z dnia 20 sierpnia 2009 roku; podstawa prawna ww. decyzji — art. 73 ust. |
prawa o asc.

W aktach zbiorowych znajduje si¢ akt urodzenia wydany przez stosowne wiadze
w stanie New Jersey, tlumaczenie tego dokumentu dokonane przez tlumacza przysigglego -
§ 9 rozporzqdzenia; podanie babci dziecka o dokonanie transkrypcji. Jednoczesnie rodzice
dziecka udzielili pelnomocnictwa (upowaznienia) babci dziecka do reprezentowania ich
w sprawie wpisania i uzupetnienia aktu.

Na wniosek strony Kierownik USC w Sniadowie podjal decyzje w sprawie
uzupelnienia aktu (Nr USC 5135-6/09 z dnia 20 sierpnia 2009 roku) i nanidst stosowng
wzmianke dodatkowa.

W podjetych decyzjach (dot. wpisania jak i uzupeinienia aktu) Kierownik USC nie
odzwierciedlil faktu iz strona byla reprezentowana przez pelnomocnika.

- Nr 5 z dnia 28 pazdziernika 2009 roku

Akt sporzadzono na podstawie decyzji Kierownika USC w Sniadowie Nr USC 5150-
6/09 z dnia 28 pazdziernika 2009 roku. Nastepnie decyzja Nr USC 5135-8/09 z dnia 28
pazdziernika 2009 roku zostal uzupeliony o czym stosowng wzmianke naniesiono w akcie.
Bez uwag.

I1. Ksiega malzenstw i akta zbiorowe

W 2008 roku — sporzadzono 50 aktéw malzenstw, w tym:
- 44 - dotycza malzenstw zawartych w sposob okreSlony w ar. [ § 2 krio,
tj. wyznaniowych ze skutkiem cywilnym,
- 2 — dotycza malzenstw zawartych przed Kierownikiem USC w Sniadowie — art. 1 §
krio,
- 4 — dotyczy aktéw malzenstw wpisanych na podstawie decyzji Kierownika USC
w Sniadowie.

W 2009 roku — sporzadzono 42 akty malzenstw, w tym:
- 40 - dotyczy malzenstw zawartych w sposéb okreslony w art. I § 2 krio,
tj. wyznaniowych ze skutkiem cywilnym,
- 1 — dotyczy matzenstwa zawartego przed Kierownikiem USC w Sniadowie — art. I § 1
krio,
- 1 — dotyczy aktu malzenstwa wpisanego na podstawie decyzji Kierownika USC
w Sniadowie.

Sprawdzono akty dotyczace malzenstw zawartych w sposob okreslony w art. /1 § 2
krio:
- zaswiadczenia wystawial organ wlasciwy (art. 12 ust. 2 ustawy prawo o asc),




- zaswiadczenia potwierdzajace zawarcie malzenstwa wyznaniowego ze skutkiem
cywilnym przekazywane byly przez duchownego w przewidzianym ustawowo terminie —
wskazuje na to data wplywu dokumentu do USC (art. 8 § 3 krio),

- akty malzenstwa sporzadzil organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce zawarcia malzenstwa
(art. 12 ust. 3 ustawy prawo o asc),

- poréwnano dane zawarte w zaswiadczeniu i odpisach skroconvch aktow urodzen
nupturientéw z trescia aktu malzenstwa, nie stwierdzajac bledow i rozbieznosci,

- termin waznosci zaswiadczenia okreslony prawidlowo,

- przypiski w aktach matzenstw nanoszone sg na biezaco.

Do dokumentéw znajdujacych si¢ w aktach zbiorowych nie zgloszono uwag.

Akty dotyczace malzenstw zawartych przed Kierownikiem USC - art. 1 § 1 kro:

- Nr 1 z dnia 04 stycznia 2008 roku
-Nr 3z dnia 12 marca 2008 roku
- Nr 10 z dnia 22 czerwea 2009 roku

Ww. akty podpisane s przez Kierownika USC, a takze przez osoby zawierajace
zwigzek malzenski i swiadkow.

W aktach zbiorowych znajduja si¢ wymagane prawem o asc dokumenty
- art. 54 ust. 1 prawa o asc, tj. zapewnienia zlozone przez oboje nupturientéw, odpisy
skrocone aktow urodzenia mezczyzny i kobiety, oswiadczenia o nazwiskach noszonych po
zawarciu zwigzku matzenskiego oraz nazwiskach dzieci z tego malzenstwa.
Ponadto w aktach zbiorowych do aktow malzenstwa:
- Nr 1/08 — znajduje si¢ odpis skrécony aktu malzenistwa dotyczacy mezczyzny zawierajacego
zwigzek malzenski — odpis zawiera adnotacjg o rozwodzie,
- Nr 3/08 — znajduje si¢ wyrok rozwodowy. na ktérym jest data wplywu do USC (tego
samego dnia w akcie malzenstwa naniesiona zostata stosowna wzmianka dodatkowa),
- Nr 10/09 - znajduje si¢ notatka stuzbowa z aktu malzenstwa dotyczacego kobiety
zawierajacej zwiazek malzenski — zawierajacego adnotacj¢ o rozwodzie. '
Bez uwag

Nastepnie sprawdzono akty maltzenstw sporzadzone na podstawie decyzji Kierownika
USC w Sniadowie:
- Nr 12 z dnia 20 maja 2008 roku
- Nr 41 z dnia 25 wrze$nia 2008 roku )

Ww. akty sporzadzono na podstawie decyzji Kierownika USC w Sniadowie podjetych
w oparciu o art. 73 ust. I prawa o asc.
Strony wniosly rowniez o uzupelnienie aktéw malzenstwa o brakujgce dane oraz o ich
sprostowanie. Kierownik USC podjal stosowne decyzje na podstawie art. 36 prawa o asc o
uzupelnieniu aktu, a nastgpnie na podstawie art. 28 prawa o asc o sprostowaniu.
Bez uwag.

- Nr 49 z dnia 18 listopada 2008 roku
- Nr 24 z dnia 20 sierpnia 2009 roku )

Ww. akty sporzadzono na podstawie decyzji Kierownika USC w Sniadowie podjetych
w oparciu o art. 73 ust. | prawa o asc.
Strony wniosty rowniez o uzupelnienie aktéw malzenstwa o brakujace dane. Kierownik USC
podjal stosowne decyzje na podstawie art. 36 prawa o asc.
Bez uwag. @
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- Nr 48 z dnia 14 listopada 2008 roku - akt sporzadzono na podstawie decyzji Kierownika
USC w Sniadowie podjete] na podstawie art. 33 prawa o asc (odtworzenie tresci aktu
malzenstwa).

Whiosek o odtworzenie tresci aktu malzenstwa zawartego za granica zlozyla kobieta, ktorej
akt dotyczy, zameldowana na terenie gminy Sniadowo (na podaniu odnotowano date wplywu
do USC).

Do podania wnioskodawczyni dotaczyta:

- $wiadectwo S$lubu wydane w Gurdaspur (Indie) wraz z tlumaczeniem na jezyk polski
dokonanym przez tlumacza przysig¢glego,

- o$wiadczenie dot. miejsca zawarcia zwigzku malzenskiego wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski dokonanym przez thumacza przysieglego,

- $wiadectwo urodzenia mezczyzny wraz z ttumaczeniem na jezyk polski dokonanym przez
tlumacza przysieglego,

- odpis skrécony aktu urodzenia wydany przez USC w Lomzy — dotyczacy kobiety,

- o$wiadczenie kobiety (obywatelki polskiej) dot. noszonego przez nia po zawarciu zwigzku
malzenskiego nazwiska.

Strona pokwitowata odbidr decyzji.

Bez uwag

IT1. Ksigga zgonow i akta zbiorowe

W 2008 roku — sporzadzono 40 aktéw zgonu;

Natomiast w 2009 roku — wedlug stanu na dzien kontroli — 38 aktéw zgonu
(wszystkie na podstawie kart zgonu).

Sprawdzajac ww. akty stwierdzono, 7e sa podpisane przez Kierownika USC
w Sniadowie oraz osobe zglaszajaca zgon. Wolne pozycje po sporzadzeniu aktow s
wykreslone zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzqdzenia.

Karty zgonu sa wystawione przez lekarza i znajdujq si¢ w aktach zbiorowych.
Poréwnano dane z karty zgonu z trescia aktu w pozycji data i miejsce zgonu.

Nie stwierdzono naruszenia wlasciwosci miejscowej organu uprawnionego do
sporzadzenia aktow zgonu (art. 10 ust. 1 prawa o asc).

Przypiski w aktach nanoszone na biezaco.

W aktach zgonu Nr 1-16 z 2008 roku wpisywana zostala godzina zgonu. Z kart zgonu
wynikala jedynie data zgonu.

W zwiazku z tym, iz obecny wzoér karty zgonu przewidziany rozporzadzeniem
Ministra Zdrowia z dnia 07 grudnia 2001 roku (Dz.U. z 2001 r. Nr 153, poz. 1782 z p6zn.
zm.) — obowiazujacym od dnia 01 stycznia 2002 roku nie przewiduje wpisywania danych
w zakresie godziny zgonu — do aktu zgonu nalezy wpisywac jedynie datg¢ zgonu, natomiast
rubryka ,,godzina zgonu™ powinna zosta¢ nie wypelniona.

W kolejnych aktach zgonu Kierownik USC w Sniadowie zaprzestal wpisywania godziny
zgonu, biorac pod uwage pismo tut. Wydziatu Nr OB.III.HO.510-10/08 z dnia 30 maja 2008
roku w ktorym zaprezentowane zostato stanowisko MSWi A w niniejszej sprawie

- Nr 28 z dnia 06 pazdziernika 2008 roku
- Nr 29 z dnia 16 pazdziernika 2008 roku
- Nr 30 z dnia 20 pazdziernika 2008 roku
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- Nr 31 z dnia 20 pazdziernika 2008 roku
- Nr 32 z dnia 03 listopada 2008 roku
- Nr 33 z dnia 17 listopada 2008 roku

W ww. aktach zgonu Kierownik USC w Sniadowie wpisal w rubryce ,,uwagi” numer
PESEL osoby zmarlej. Jednakze taka informacje¢ nalezalo zamieszczaé jedynie w aktach
zgonu sporzadzanych od dnia 02 pazdziernika 2008 roku do dnia 30 pazdziernika 2008 roku.

Z dniem 31 pazdziernika 2008 roku — na mocy ustawy z dnia 03 pazdziernika
2008 roku o zmianie ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych oraz niektorych
innych ustaw (Dz.U. z 2008 roku Nr 195, poz. 1198) — zmieniony zostal art. 67 ust. 1 pkt 1
ustawy prawo o aktach stanu cywilnego (od tego dnia nie wpisuje sie do aktu zgonu numeru
PESEL zmarlego).

1V. Stan ksiag i akta zbiorowe.

Ksiggi stanu cywilnego w Sniadowie pozostaja w bardzo dobry stanie. Kierownik
USC systematycznie dba o ich nalezyte zabezpieczenie 1 konserwacjeg.
Akta zbiorowe sg uporzadkowane i wpigte w opisanych segregatorach, ktore sq umieszczone
w zamykanej szafie.

V. Zmiana imion i nazwisk.

W 2008 roku Kierownik USC w Sniadowie podjal 1 decyzje w sprawie zmiany
nazwiska. Decvzja Nr USC 5137-1/08 z dnia 19 czerwca 2008 roku. Podstawa prawna
wydanej decyzji- art. 2 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 15 listopada 1956 r. o zmianie imion i
nazwisk (Dz.U. z 2005 r. Dz. U. Nr 233, poz.1992 z pézn. zm.) obowiazujace] w dacie
wydania decyzji — prawidiowa.

Podanie o zmiang nazwiska ztozyla obywatelka polska mieszkanka gminy Sniadowo — a wigc
decyzj¢ o zmianie nazwiska podjal organ wlasciwy — art. 8 ww. ustawy.

W aktach sprawy znajduja si¢ dokumenty uzasadniajace zmiang nazwiska przez ww.
osobg.

Kierownik USC w Sniadowie wypelnil spoczywajacy na nim obowiazek
poinformowania odpowiednich organéw o zmianie nazwiska przez wnioskodawczynig — art.
11 ww. ustawy.

W 2009 — wg stanu na dzien kontroli nie podj¢to zadnej decyzji w ww. zakresie.

V1. Wypelnianie obowiazku wynikajacego z § 32 Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia
08 lutego 2009 roku w_sprawie wzoru dowodu osobistego oaz trvbu postepowania w
sprawach wydawania dowodow osobistych, ich uniewazniania, wymiany, zwrotu lub utraty
(Dz.U. Nr 47, poz. 384)

Kierownik USC w Sniadowie wysyla do wystawcéw dowodow osobistych
zawiadomienia o zmianach dokonywanych w aktach stanu cywilnego i prowadzi rejestr
wysylanych zmian.

Na tym protokol zakonczono.




Ustalenia kontroli oméwiono z Wéjtem Sniadowa — Panem Andrzejem Zaremba
w obecnosci Kierownika USC Pani Urszuli Gietek.

Wéjt Gminy — Pan zostal poinformowany o:

1) prawie do odmowy podpisania protokotu kontroli i koniecznosci zlozenia w terminie
7 dni od dnia jego otrzymania, wyjasnienia przyczyn tej odmowy;

2) prawie zgloszenia, przed podpisaniem protokotu, umotywowanych zastrzezen do
ustalen zawartych w protokole.

Zastrzezenia, o ktérych mowa w pkt 2 powinny by¢ zgloszone na pismie do Dyrektora
Wydzialu Nadzoru i Kontroli Podlaskiego Urzgdu Wojewodzkiego w Bialymstoku w
terminie 7 dni od dnia otrzymania protokolu kontroli.

Protokél sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego jeden
dorgczono Wojtowi Gminy Sniadowo.

O przeprowadzeniu kontroli dokonano wpisu w ksigzce kontroli prowadzone] przez
Urzad Gminy w Sniadowie — pozycja 3/2009.

éNlnbom 09.11.2009 w Biatystok, 02.12.2009 rok

(migjsce i data podpisania protokolu kontroli) (migjsce 1 data podpisania protokolu kontroli)

KIEROWNIK ODDZIAELU
g=pu Cywilnego,

_

podpis kontrolowanego !F

URZAD GiiliY S.ADJWI

1?1. (086) 217-61-48 padpis kontrolujacego/veh

Jeden egzemplarz protokolu otrzymalem :

(m.‘e;sre Jam i pad r&wmlmnla podmmm Aomm!ou anego) 15-21 iakys ) Wi

SN ADONO , 09.12.2009

Wzmianka o odmowie podpisania protokolu kontroli




