Protokot
z kontroli koordynowanej przeprowadzonej w dniu 08 grudnia 2009 roku
w Urzedzie Stanu Cywilnego w Bockach

Kontrolg objeto Urzad Stanu Cywilnego w Bockach, wchodzacy w sktad Urzedu Gminy
w Bockach (art. 5 a ust.1 prawa o asc).
NIP: 543-00-07-131, REGON: 000534055

Urzad Stanu Cywilnego miesci sie w budynku Urzedu Gminy w Bockach, Plac Armii
Krajowej 3, 17-111 Bocki.

Kierownikiem jednostki kontrolowanej jest Pan Stanistaw DEREHAJLO — Wéjt Gminy
Bocki wybrany na to stanowisko w wyborach, ktére odbyly sie w dniu 12 listopada
2006 roku. Wéjt Gminy Bocki petni funkcje Kierownika USC z mocy prawa — art. 6 ust. 2
prawa o asc.

Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego jest Pani Teresa GUL zatrudniona na
tym stanowisku.

Kontrole przeprowadzili: Ewa Monika BIELEWSKA - inspektor wojewodzki w Oddziale
ds. rejestracji stanu cywilnego, obywatelstwa i repatriacji w Wydziale Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemcow Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Biatymstoku oraz Joanna WASILUK —
inspektor wojewodzki w ww. Oddziale na podstawie upowaznien Nr 46/09 i 47/09 z dnia
07 grudnia 2009 roku podpisanych z upowaznienia Wojewody Podlaskiego przez Pana
Andrzeja Wiadystawa Gawkowskiego — Dyrektora Wydziatu Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemcow.

Adres Podlaskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Bialtymstoku — 15-213 Biatystok, ulica
Mickiewicza 3.

Przedmiotem kontroli jest sprawdzenie prawidtowosci sporzadzania aktéw stanu
cywilnego i prowadzenia ksigg stanu cywilnego, nalezytego ich zabezpieczenia przed
uszkodzeniem, zniszczeniem i kradziezq oraz dostepem osob trzecich.

Okres objety kontrola: 2008 rok i 2009 rok (wg stanu na dzien kontroli).

Wojewoda Podlaski sprawuje nadzor nad dziatalnoscia urzeddw stanu cywilnego
wojewoddztwa podlaskiego — art. 8 ust. 3 ustawy prawo 0 asc.

Podstawa prawna do przeprowadzenia kontroli:

- art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 roku — prawo o aktach stanu cywilnego
(Dz.U. z 2004 r. Nr 161, poz. 1688 z pozn. zm.) i § 24 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegotowych zasad
sporzadzania aktow stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz
wzorow aktow stanu cywilnego, ich odpisow, zaswiadczen i protokotéw (Dz.U. Nr 136, poz.
884 z pozn.zm.).

- art. 11 a ust. 3 ustawy z dnia 15 listopada 1956 r. o zmianie imion i nazwisk
(Dz.U. z 2005 r. Nr 233, p0z.1992).

- art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 roku o zmianie imienia i nazwiska
(Dz.U. z 2008 r. Nr 220, poz. 1414).

5o e O

[\

7%



2

Kontrola dotyczyta realizacji zadan wynikajacych z ustaw:
- z dnia 29 wrzesnia 1986 r. — prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. z 2004 r. Nr 161,
poz. 1688 z pozn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegotowych zasad sporzadzania aktow stanu
cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktow stanu
cywilnego, ich odpisow, zaswiadczen i protokotéw (Dz.U. Nr 136, poz. 884 z p6zn. zm).
- z dnia 15 listopada 1956 r. o zmianie imion i nazwisk (Dz.U. z 2005 r. Dz. U. Nr 233,
p0z.1992 z pézn. zm.).
- z dnia 17 pazdziernika 2008 roku o zmianie imienia i nazwiska (Dz.U. z 2008 r. Nr 220,
poz. 1414).

Kontrole przeprowadzono w oparciu o program kontroli ustalony na 2009 rok dla
urzedow stanu cywilnego woj. podlaskiego, zatwierdzony dnia 29 czerwca 2009 roku przez
Panig Katarzyne Zieniewska — Kierownika Oddziatu Kontroli w Wydziale Nadzoru i Kontroli
Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Biatymstoku.

W trakcie kontroli wyjasnien i informacji udzielata Pani Teresa GUL - Zastepca
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Bockach.

Kontrolg objeto:

I Ksiega urodzen i akta zbiorowe.

W 2008 roku Zastepca Kierownika USC w Bockach sporzadzit 5 aktow urodzen -
wszystkie na podstawie decyzji.

W 2009 roku - wg stanu na dzien kontroli sporzadzono 6 aktow urodzen na
podstawie decyzji Zastepcy Kierownika USC.

Kolejnos¢ w numeracji aktéw jest zachowana. Akty wypisywane sg pismem recznym (§ 2 ust.
1 rozporzadzenia). Wolne miejsca w poszczegolnych rubrykach aktu, jak tez w rubryce
~uwagi” zostaty zakreslone zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzadzenia.

- Nr 1 z dnia 03 lipca 2008 r.

Akt zostat sporzadzony na podstawie decyzji Zastepcy Kierownika USC w Bockach Nr
USC.5150-1/2008 z dnia 03 lipca 2008 r., o czym uczyniono stosowna adnotacje w akcie w
rubryce ,uwagi” (§ 7 ust, 1 cyt. rozporzadzenia).

Podanie o umiejscowienie aktu zagranicznego wniosta matka dziecka, zamieszkata na terenie
gminy Bocki — wiasciwos¢ miejscowa organu zostata zachowana (art. 13 prawa o asc).

W aktach zbiorowych znajduje sie odpis aktu urodzenia wydany przez USC w Brukseli oraz
tlumaczenie tego dokumentu na jezyk polski dokonane przez ttumacza przysiegtego.

Dane z aktu zagranicznego prawidtowo przeniesione do decyzji, a nastepnie do aktu
polskiego.

Pouczenie o przystugujacym odwotaniu do Wojewody Podlaskiego (art. & ust. 4 prawa
o0 asc) — okreslono prawidtowo.

Strona wniosta réwniez o uzupeinienie aktu o brakujace dane. Zastepca Kierownika USC
podjat decyzje na podstawie art. 36 prawa o0 asc o uzupetnieniu aktu. Podstawe uzupetnienia
aktu urodzenia stanowit odpis zupelny aktu matzenstwa rodzicéw dziecka.

W akcie urodzenia naniesiono prawidiowo wzmianke dodatkowa dot. jego uzupetnienia.
Do tresci decyzji i naniesionej wzmianki dodatkowej uwag nie wniesiono.
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- Nr 2 z dnia 06 sierpnia 2008 r.

Akt zostat sporzadzony na podstawie decyzji Zastepcy Kierownika USC w Bockach Nr
USC 5150-2/2008 z dnia 06 sierpnia 2008 roku, o czym uczyniono stosowng adnotacje w
akcie w rubryce ,uwagi” (§ 7 ust. 1 cyt. rozporzadzenia).

Podanie o umiejscowienie aktu zagranicznego wniosta matka dziecka za
posrednictwem Konsulatu Generalnego RP w Brukseli.

Podstawe podjetej decyzji stanowit dokument wydany przez USC w Belgii oraz
ttumaczenie ww. dokumentu dokonane przez ttumacza przysiegtego przy Sadzie Pierwszej
Instancji w Leuven, potwierdzone za zgodno$¢ przektadu przez Konsula RP w Brukseli.

Pouczenie o przystugujagcym odwotaniu do Wojewody Podlaskiego (art. 8 ust. 4 prawa
o0 asc) — okreslono prawidtowo.

Wszystkie dane z zagranicznego aktu zostaty prawidtowo przeniesione do decyzji, a

nastepnie z decyzji do aktu w polskiej ksiedze.
Zastepca Kierownika USC podjat decyzje na podstawie art. 36 prawa o asc o uzupetnieniu
aktu. Podstawe uzupetnienia aktu urodzenia stanowit akt matzenstwa rodzicow dziecka
znajdujacy sie w USC Bockach. W akcie urodzenia naniesiono prawidtowo wzmianke
dodatkowg dot. jego uzupetnienia.

- Nr 3 z dnia 05 wrzesnia 2008 r.

Akt sporzadzono na podstawie decyzji Zastepcy Kierownika USC w Bockach podjetej

w trybie art. 73 ust. 1 prawa o asc.
Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu urodzenia w ksiedze polskiej wnidst ojciec
dziecka zamieszkaty na terenie gminy Bocki - decyzje podjat organ witasciwy miejscowo (art.
13 prawa o asc). Podanie wptyneto za posrednictwem Konsulatu Generalnego RP w Brukseli.
W aktach zbiorowych znajduje sie odpis aktu urodzenia wydany przez USC w Brukseli wraz z
urzedowym ttumaczeniem wymienionego dokumentu na jezyk polski.

Z aktu zagranicznego wynikata informacja o uznaniu dziecka, co prawidtowo zostato
odzwierciedlone w rubryce ,uwagi”. Pozostate dane wynikajace z aktu zagranicznego réwniez
prawidtowo zostaly przeniesione do decyzji, a nastepnie do polskiego aktu urodzenia.

Na wniosek strony Zastepca Kierownika USC w Bockach podjat decyzje Nr USC.5135-12/08 z
dnia 05 wrzesnia 2008 r. w sprawie uzupelnienia aktu urodzenia o brakujace dane.
Wzmianka dotyczaca uzupetnienia aktu urodzenia zostata prawidtowo naniesiona w akcie.

- Nr 4 z dnia 24 wrzesnia 2008 r.

Zastepca Kierownika USC w Bockach sporzadzit ww. akt na podstawie decyzji Nr
USC.5150-4/08 z dnia 24 wrzesnia 2008 r. o wpisaniu zagranicznego aktu urodzenia do
polskiej ksiegi stanu cywilnego.

Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu urodzenia wniosta matka dziecka, zamieszkata
na terenie gm. Bocki (w aktach znajduje sie potwierdzenie zameldowania strony).

Strona przedtozyta do transkrypcji belgijski odpis aktu urodzenia oraz ttumaczenie
tego dokumentu na jezyk polski dokonane przez ttumacza przysiegtego (§ 9 rozporzadzenia).
Dane z aktu zagranicznego prawidtowo przeniesiono do decyzji oraz aktu polskiego.

Na wniosek strony Zastepca Kierownika USC w Bockach podjat decyzje Nr USC.5135-13/08 z
dnia 24 wrzesnia 2008 r. w sprawie uzupetnienia aktu urodzenia o nazwiska rodowe
rodzicow. Wzmianka dotyczaca uzupetnienia aktu urodzenia zostata prawidtowo naniesiona w
akcie.

Strona pokwitowata odbiér obu decyzji.
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- Nr 5 z dnia 10 grudnia 2008 r.

Akt zostat sporzadzony na podstawie decyzji Zastepcy Kierownika USC w Bockach Nr
USC.5150-5/08 z dnia 10 grudnia 2008 r.

Podanie o wpisanie zagranicznego aktu urodzenia wniosta osoba uprawniona, zamieszkata na
terenie gminy Bocki.

Przedmiotem transkrypcji byt zagraniczny odpis aktu urodzenia oraz tlumaczenie tego
dokumentu na jezyk polski dokonane przez ttumacza przysiegtego.

Dane z aktu zagranicznego prawidtowo przeniesiono do decyzji i aktu polskiego.
Nastepnie akt na wniosek strony zostat uzupetniony decyzjg Zastepcy Kierownika USC w
Bockach Nr USC.5135-14/08 z dnia 10 grudnia 2008 roku, o czym uczyniono stosowng
adnotacje w rubryce ,wzmianki dodatkowe”.

Strona pokwitowata odbidr obu decyzji.

Ksiega urodzen za 2008 rok jest zamknieta i prawidtowo otwarta na kolejny rok —
zgodnie z § 12 rozporzadzenia.

- Nr 1 zdnia 16 marca 2009 r.

Akt sporzadzono na podstawie decyzji Zastepcy Kierownika USC w Bockach Nr
USC.5150-2/09 z dnia 16 marca 2009 r. o wpisaniu zagranicznego aktu urodzenia do polskiej
ksiegi stanu cywilnego.

Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu urodzenia w ksiedze polskiej wniosta matka
dziecka zamieszkata na terenie gminy Bocki (za posrednictwem Konsulatu Generalnego RP w
Brukseli). Decyzje podjat organ wiasciwy miejscowo (art. 13 prawa o asc). W aktach
zbiorowych znajduje sie odpis aktu urodzenia wydany przez USC w Brukseli oraz ttumaczenie
wymienionego dokumentu na jezyk polski dokonane przez ttumacza przysiegtego przy Sadzie
Pierwszej Instancji w Brukseli potwierdzone za zgodno$¢ przektadu na jezyk polski przez
Konsula RP w Brukseli.

Dane z aktu zagranicznego prawidiowo przeniesiono do decyzji oraz aktu polskiego.

Na wniosek strony Zastepca Kierownika USC w Bockach podjat decyzje Nr USC.5135-
1/09 z dnia 16 marca 2009 r. w sprawie uzupetnienia aktu urodzenia o nazwiska rodowe
rodzicow. Wzmianka dotyczaca uzupetnienia aktu urodzenia zostata prawidtowo naniesiona w
akcie. W aktach znajduje sie potwierdzenie odbioru decyzji przez strone (strona odebrata
decyzje podczas pobytu w Polsce).

- Nr 2 z dnia 08 lipca 2009 r.

Akt sporzadzono na podstawie decyzji Zastepcy Kierownika USC w Bockach dot.
wpisania zagranicznego aktu urodzenia.

W aktach zbiorowych znajdujg sie dokumenty stanowiace podstawe podijetej przez
Zastepce Kierownika USC decyzji w sprawie transkrypcji.

Nastepnie na wniosek strony Zastepca Kierownika USC podjat decyzje o uzupetnieniu
aktu o brakujace dane. Podstawe uzupetnienia stanowit akt matzenstwa rodzicow dziecka
znajdujacy sie w USC Bocki (w aktach zbiorowych znajduje sie notatka stuzbowa z tego
aktu). W akcie w rubryce ,wzmianki dodatkowe” zostata naniesiona prawidtowa adnotacja o
uzupetnieniu aktu.

Bez uwag.

- Nr 3 z dnia 12 sierpnia 2009 r.

Akt sporzadzono na podstawie decyzji Zastepcy Kierownika USC w Bockach z dnia 12
sierpnia 2009 roku, podjetej w oparciu o art. 73 ust. 1 prawa o asc.
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Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu w polskich ksiegach usc zostato
wniesione przez matke dziecka zamieszkata na terenie gminy Bocki — wiasciwos¢ miejscowa
zachowana — art. 13 prawa o asc.

W aktach zbiorowych znajduja sie dokumenty stanowiace podstawe podjetej przez Zastepce
Kierownika USC decyzji w sprawie transkrypcii.

Strona przedtozyta rowniez odpis aktu uznania dziecka przed Kierownikiem USC w Brukseli
(ktére nastapito po sporzadzeniu belgijskiego aktu urodzenia) wraz z urzedowym
tlumaczeniem tego dokumentu na jezyk polski. Zastepca Kierownika USC nanidst prawidlowg
adnotacje w tym zakresie w rubryce ,wzmianki dodatkowe”.

Zastepca Kierownika USC w Bockach na wniosek strony podjat decyzje Nr USC.5135-7/09 z
dnia 12 sierpnia 2009 r. o uzupeinieniu aktu (w aktach zbiorowych znajduja sie dokumenty
stanowiace podstawe uzupetnienia aktu urodzenia).

Wzmianka o uzupetnieniu zostata naniesiona w akcie urodzenia i podpisana przez
Zastepce Kierownika USC.

- Nr 4 z dnia 14 sierpnia 2009 r.
- Nr 5 z dnia 14 sierpnia 2009 r.
- Nr 6 z dnia 14 sierpnia 2009 r.

Ww. akty zostaly sporzadzone na podstawie decyzji Zastepcy Kierownika USC w
Bockach podijetych w trybie art. 73 ust. 1 prawa o asc.

Podanie o wpisanie zagranicznych aktéw urodzenia wniosta matka dzieci zamieszkata
w Bockach - wiasciwo$¢ miejscowa zachowana — art. 13 prawa o asc.

Przedmiotem transkrypcji byly odpisy wielojezyczne aktéw urodzenia wydane przez
USC w Holandii (wypetnione pismem maszynowym). Stwierdzono, iz we wszystkich trzech
odpisach w pozycji ,nazwisko matki” dokonano poprawki poprzez odreczne dopisanie
polskich znakow diakrytycznych.

W aktach zbiorowych znajduje sie oswiadczenia strony (matki dzieci), iz niniejszych
poprawek dokonat holenderski urzednik stanu cywilnego (jednakze na odpisach brak w tej
pozycji pieczeci zagranicznego urzedu, ktora uwierzytelniataby dokonane poprawki).

W wyniku podjetych czynnosci Zastepca Kierownika USC uzyskal prawidtowo
wystawione wielojezyczne odpisy aktow urodzenia (wydane w dniu 14 grudnia 2009 r.) tj.
z uwzglednieniem polskich znakow diakrytycznych w pozycji ,nazwisko matki”. Dokumenty te
zostaty wigczone do akt zbiorowych poszczegolnych aktow urodzenia.

Zastepca Kierownika USC na wniosek strony podjat decyzje w sprawie uzupetnienia
aktow o brakujgce dane. Podstawe uzupeinienia stanowit odpis aktu matzenstwa rodzicow
dzieci.

W aktach zostaty naniesione prawidiowe wzmianki dodatkowe dot. ich uzupetnienia.

Do ksiegi urodzen zostaly zatozone akta zbiorowe, oznaczone nr USC.5130 oraz kat.
archiwalng ,A” - zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organdw gmin
i zwigzkow miedzygminnych stanowigcym zatgcznik do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organow gmin
i zwigzkow miedzygminnych (Dz. U. z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z pdézn. zm.).

1I. Ksiega matzenstw i akta zbiorowe

W 2008 roku — sporzadzono 30 aktow matzenstw, w tym:
- 25 - dotyczy malzenstw zawartych w sposob okreslony w art. 1 § 2 krio,
tj. wyznaniowych ze skutkiem cywilnym,
- 5 - dotyczy matzenstw zawartych przed Kierownikiem USC w Bockach — art. 1 § 1 krio,
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W 2009 roku — sporzadzono 23 akty matzenstw, w tym:
19 - dotyczy matzenstw zawartych w sposob okreslony w art. 1 § 2 krio,
tj. wyznaniowych ze skutkiem cywilnym,
3 — dotyczy matzenstwa zawartego przed Kierownikiem USC w Bockach — art. 1 § 1 krio,

- 1 - dotyczy aktu matzenstwa wpisanego na podstawie decyzji Zastepcy Kierownika USC
w Bockach.

Sprawdzono akty dotyczace matzenstw zawartych w sposob okreslony w art. 1 § 2
krio:

- zaswiadczenia wystawiat organ wiasciwy (art. 12 ust. 2 ustawy prawo o asc),

- zaswiadczenia potwierdzajace zawarcie matzenstwa wyznaniowego ze skutkiem cywilnym
przekazywane byly przez duchownego w przewidzianym ustawowo terminie — wskazuje
na to data wptywu dokumentu do USC (art. 8 § 3 krio),

- akty matzenstwa sporzadzit organ wiasciwy ze wzgledu na miejsce zawarcia matzenstwa
(art. 12 ust. 3 ustawy prawo o asc),

- porownano dane zawarte w zaswiadczeniu i odpisach skroconych aktow urodzen
nupturientow z trescig aktu matzenstwa, nie stwierdzajac btedow i rozbieznosci,

- termin waznosci zaswiadczenia okreslony prawidtowo,

- przypiski w aktach matzenstw nanoszone s na biezaco.

Do dokumentéw znajdujacych sie w aktach zbiorowych nie zgtoszono uwag.

Akty dotyczace matzenstw zawartych przed Kierownikiem USC - art. 1 § 1 kro:

- Nr 1/08 z dnia 03 stycznia 2008 roku

- Nr 3/08 z dnia 26 lipca 2008 roku

- Nr 20/08 z dnia 14 sierpnia 2008 roku

- Nr 28/08 z dnia 04 pazdziernika 2008 roku
- Nr 30/08 z dnia 24 pazdziernika 2008 roku
- Nr4/09 z dnia 28 lutego 2009 roku

- Nr 5/09 z dnia 13 kwietnia 2009 roku

- Nr 15/09 z dnia 20 sierpnia 2009 roku

Ww. akty podpisane sg przez Kierownika USC lub przez Zastepce Kierownika USC, a
takze przez osoby zawierajace zwiazek matzenski i Swiadkow.

W aktach zbiorowych znajdujg sie wymagane prawem o asc dokumenty
- art. 54 ust. 1 prawa o asc, tj. zapewnienia ztozone przez oboje nupturientéw, odpisy
skrocone aktdw urodzenia mezczyzny i kobiety, oswiadczenia o nazwiskach noszonych po
zawarciu zwigzku matzenskiego oraz nazwiskach dzieci z tego matzenstwa.

W aktach zbiorowych do aktéw matzenstw zawartych przed Kierownikiem USC w
Bockach w 2008 r. znajduijq sie takze podania o skrocenie miesiecznego terminu okreslonego
w art. 4 krio oraz decyzje Kierownika USC zezwalajace na skrocenie terminu oczekiwania na

zawarcie zwigzku matzenskiego.

Ponadto w aktach zbiorowych do aktu malzenstwa Nr 30/2008 znajduje sie
prawomocne postanowienie sadu zezwalajace matoletniej na zawarcie zwigzku
matzenskiego.

Bez uwag.
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- Nr 2 z dnia 21 stycznia 2009 roku

Podstawe sporzadzenia ww. aktu stanowita decyzja Zastepcy Kierownika USC w
Bockach Nr 5150-1/09 z dnia 21 stycznia 2009 r. dotyczaca wpisania zagranicznego aktu
matzenstwa.

Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu matzefistwa wniosty osoby, ktorych akt
dotyczy zamieszkate na terenie gminy Bocki.

W aktach zbiorowych znajduje sie odpis zagranicznego aktu matzenstwa wraz

z tlumaczeniem tego dokumentu na jezyk polski dokonanym przez ttumacza przysiegtego.
Dane z aktu zagranicznego prawidtowo zostaly przeniesione do decyzji, a nastepnie
do aktu polskiego.

Pouczenie o przystugujacym odwotaniu do Wojewody Podlaskiego okreslono
prawiditowo tj. zgodnie z art. 8 ust. 4 prawa o asc.

Z aktu zagranicznego nie wynikata informacja o nazwiskach matzonkdw noszonych po
zawarciu zwiazku matzenskiego oraz dzieci pochodzacych z tego matzenstwa. Matzonkowie -
obywatele polscy tacznie z wnioskiem o wpisanie zagranicznego aktu matzenstwa ztozyli
o$wiadczenie o nazwisku noszonym po zawarciu zwiazku matzenskiego oraz o nazwiskach
dzieci pochodzacych z tego matzenstwa.

Zastepca Kierownika USC nanidst w akcie prawidlowg wzmianke dodatkowg dotyczaca
nazwisk matzonkow oraz dzieci.

Nastepnie akt zostat uzupetniony decyzjg Zastepcy Kierownika USC Nr USC.5135-
11/09 z dnia 02 wrzesnia 2009 r. Podstawe uzupetnienia aktu stanowity odpisy aktow
urodzenia matzonkow. Zastepca Kierownika USC naniost prawidtowg wzmianke dodatkowa
dotyczaca uzupetnienia aktu matzenstwa.

Do ksiegi matzenstw zostaty zalozone akta zbiorowe, oznaczone nr USC.5131 oraz kat.
archiwalng ,A” - zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organéw gmin
i zwigzkdw miedzygminnych stanowiacym zatacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin
i zwigzkéw miedzygminnych (Dz. U. z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z p6zn. zm.).

II1. Ksi now i akta zbiorowe

W 2008 roku — sporzadzono 51 aktow zgonu; w 2009 roku — wedtug stanu
na dzien kontroli — 37 aktow zgonu (wszystkie na podstawie kart zgonu).

Sprawdzajgc ww. akty stwierdzono, ze sg podpisane przez Kierownika USC w Bockach
lub Zastepce Kierownika USC oraz osobe zglaszajaca zgon. Wolne pozycje po sporzadzeniu
aktow sg wykreslone zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzadzenia.

Karty zgonu sg wystawione przez lekarza i znajdujg sie w aktach zbiorowych.
Poréwnano dane z karty zgonu z trescig aktu w pozycji data i miejsce zgonu.

Nie stwierdzono naruszenia wiasciwosci miejscowej organu uprawnionego do
sporzadzenia aktow zgonu (art. 10 ust. 1 prawa o asc).

Przypiski w aktach nanoszone na biezaco.
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Ksiega zgonow za 2008 r. jest zamknieta i prawidlowo otwarta na kolejny rok -
zgodnie z § 12 rozporzadzenia.

- Akt zgonu Nr 21/08 z dnia 19 maja 2008 roku

Akt zgonu zostat wystawiony na podstawie karty zgonu wystawionej przez lekarza
Pogotowania Ratunkowego w Bielsku Podlaskim. Poréwnujac karte zgonu na podstawie
ktorej zostat wystawiony niniejszy akt zgonu z innymi kartami zgonu wystawionymi przez
lekarzy tej placowki znajdujacymi sie w aktach zbiorowych do innych aktéw zgonu -
stwierdzono, iz powyzszy dokument jest kserokopig, a nie oryginatem dokumentu.
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Bockach podjat niezwtocznie czynnosci majace na celu
potwierdzenie, iz zdarzenie (zgon osoby ktérej dotyczy niniejszy akt) zostato stwierdzone
przez lekarza Pogotowia Ratunkowego w Bielsku Podlaskim, a tym samym zaistniato w dacie
i miejscu wskazanym w karcie zgonu.

Poréwnano dane zawarte w karcie zgonu z danymi zawartymi w akcie zgonu nie
stwierdzajac rozbieznosci.

- akt zgonu Nr 39/08 z dnia 23 pazdziernika 2008 roku
- akt zgonu Nr 40/08 z dnia 24 pazdziernika 2008 roku
- akt zgonu Nr 41/08 z dnia 28 pazdziernika 2008 roku

W ww. aktach zgonu w czesci VI ,Uwagi” prawidtowo wpisano Nr PESEL osoby
zmartej zgodnie z art, 67 ust. 1 pkt 1 ustawy prawo o asc (Dz. U. z 2007 r., nr 181, poz.
1287). Bez uwag.

Do ksiegi zgondw zostaty zatozone akta zbiorowe, oznaczone nr USC.5132 oraz kat.
archiwalng ,A"” - zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organdéw gmin
i zwigzkéw miedzygminnych stanowigcym zatacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin
i zwigzkow miedzygminnych (Dz. U. z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z p6zn. zm.).

IV. Sprawdzono teczke . Odpisy zupeine aktow stanu cywilnego”

Ww. teczke zatozono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organdw gmin
i zwiazkéw miedzygminnych stanowigcym zatacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organow gmin
i zwigzkdw miedzygminnych (Dz. U. z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z pézn. zm.) nadajac
Nr USC.5140 oraz kat. arch. B-5.

W teczce zatozony zostat spis spraw. W 2008 roku zostato zarejestrowanych 6 spraw
natomiast w roku 2009 (wg stanu na dzien kontroli) — 19 spraw.

Na podaniach o wydanie odpisu aktu widnieje data wplywu podania do Urzedu.
Ponadto wnioski o wydanie odpisu zupetnego aktu s.c. zawierajq:
- dane osoby zgtaszajacej sie po odpis,
- okreslenie stosunku pokrewienstwa,
- informacje do jakich celow ma zostac wydany odpis,
- date i podpis osoby wnoszacej podanie,
- podpis osoby przyjmujacej wniosek.
Ponadto do kazdego podania dotgczony jest druk przelewu $wiadczacy o dokonaniu optaty
skarbowej badz adnotacja o zwolnieniu z optaty skarbowej.

V. Sprawdzono teczke ,Odpisy skrocone aktow stanu cywilnego”
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Ww., teczke zatozono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organéw gmin
i zwigzkdw miedzygminnych stanowiacym zatacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organow gmin i
zwigzkow miedzygminnych (Dz. U. z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z p6zn. zm.) nadajac Nr
USC.5141 oraz kat. arch. B-5.

Na podaniach o wydanie odpisu aktu widnieje data wplywu podania do Urzedu.
Ponadto wnioski o wydanie odpisu zupetnego aktu s.c. zawieraja:
- dane osoby zgtaszajacej sie po odpis,
- okreslenie stosunku pokrewienstwa,
- informacje do jakich celéw ma zosta¢ wydany odpis,
- date i podpis osoby wnoszacej podanie,
- podpis 0soby przyjmujacej wniosek.
Ponadto do kazdego podania dotaczony jest druk przelewu Swiadczacy o dokonaniu oplaty
skarbowej badz adnotacja o zwolnieniu z optaty skarbowej.

V1. Zmiana imion i nazwisk

W 2008 r. Kierownik USC wydat jedng decyzje dotyczacg zmiany nazwiska.

W 2009 r. (wg stanu na dzien kontroli) Kierownik USC wydat rowniez jedna decyzje
dotyczacg zmiany nazwiska.

Sprawdzono:

Decyzje Nr USC.5137-1/09 z dnia 03 lutego 2009 r. Decyzja zostala podjeta
na wniosek osoby, ktdrej zmiana nazwiska dotyczyta. Uzasadnienie wniosku oraz dotgczone
dokumenty wskazuja na zasadno$¢ podjetego przez Kierownika USC w Bockach
rozstrzygniecia.

Kierownik USC wiaczyt jeden egzemplarz decyzji do akt zbiorowych do aktu
maizenstwa dotyczacego strony celem naniesienia wzmianki dodatkowej oraz przekazat
zawiadomienie o zmianie nazwiska do organdw wymienionych w art. 11 ust. 1 ustawy o
zmianie imion i nazwisk.

W akcie malzenstwa dot. strony znajdujgcym sie w USC w Bockach zostata
naniesiona adnotacja o zmianie nazwiska.

VII. Stan ksiag i akta zbiorowe.
W ocenie osob kontrolujacych ksiegi stanu cywilnego przechowywane w USC w
Bockach sq w dobrym stanie.

Na tym protokdt zakonczono.

Woijt Gminy — Pan Stanistaw DEREHAJLO zostat poinformowany o:
1) prawie do odmowy podpisania protokotu kontroli i koniecznosci ztozenia w terminie
7 dni od dnia jego otrzymania, wyjasnienia przyczyn tej odmowy;

2) prawie zgtoszenia, przed podpisaniem protokotu, umotywowanych zastrzezen do
ustalen zawartych w protokole.
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Zastrzezenia, o ktérych mowa w pkt 2 powinny by¢ zgloszone na pismie do Dyrektora
Wydziatu Nadzoru i Kontroli Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego w Biatymstoku w terminie
7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

Protokdt sporzadzono w dwodch jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego jeden
doreczono Wéjtowi Gminy Bocki.

O przeprowadzeniu kontroli dokonano wpisu w ksigzce kontroli prowadzonej przez
Urzad Gminy w Bockach — pozycja 5/2009.

Podk, 06 styecn 200 s ol ek

(miejsce i data podpisania protokotu kontroli) (miejsce i Uata podpisania protokofu koritroli)

podpis kbntrolujacego/ych

Jeden egzemplarz protokofu Zymalem :
Dock 060! 2000 Nyr>=

(miejsce, dala i podpiskie

Wzmian i isania proto troli



