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                                        WYSTĄPIENIE  POKONTROLNE

       Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie           i administracji rządowej w województwie ( Dz. U. Nr 31, poz. 206), Biuro Obsługi Urzędu Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku przeprowadziło                   w podległym Panu Urzędzie kontrolę problemową w zakresie wykonywania w imieniu Wojewody Podlaskiego zadań z zakresu przechowywania i obsługi dokumentacji niearchiwalnej zlikwidowanych przedsiębiorstw państwowych, dla których organem założycielskim był Wojewoda Suwalski, oraz innych jednostek - przekazanej na podstawie Porozumienia z dnia 19 maja 2009 r. pomiędzy Wojewodą Podlaskim, a Prezydentem Miasta Suwałk.

Kontrolą objęto okres od 01 lipca 2009 r. do 31 maja 2010 r.

       W związku z kontrolą, której wyniki zostały przedstawione w protokole podpisanym przez Pana w dniu 30 czerwca 2010 r., przekazuję Panu niniejsze wystąpienie pokontrolne.

       Wykonywanie zadań w kontrolowanym zakresie oceniam pozytywnie z uchybieniami.

W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono, że w związku z realizacją powierzonych zadań:

1) zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt stanowiącym zał. Nr 4 do instrukcji kancelaryjnej dla organów gmin i związków międzygminnych wprowadzonej rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 22.12.1999 r. ( Dz. U. z 1999 r. Nr 112, poz.1319 ze zm.) założono teczki aktowe służące jako środki ewidencyjne przechowywanej dokumentacji, teczki aktowe do rejestrowania i przechowywania wniosków o wydanie  zaświadczeń o zatrudnieniu i wynagrodzeniu oraz  innych  dokumentów dotyczących zatrudnienia i wynagrodzenia jak również teczki aktowe do rejestrowania i przechowywania wniosków o wypożyczenie akt. Z prowadzonych teczek aktowych wynika, że stan ilościowy przechowywanej dokumentacji w okresie kontrolnym nie uległ zmianie. Natomiast wnioski dotyczące wypożyczenia akt są nieprawidłowo rejestrowane i przechowywane w teczce aktowej o symbolu i haśle klasyfikacyjnym OR.XII.1025 - " świadectwa pracy, zaświadczenia" - zamiast w założonej teczce aktowej   o symbolu i haśle klasyfikacyjnym OR.XII.0824 - "udostępnianie i wypożyczanie dokumentów ". Wnioski są rejestrowane chronologicznie według kolejności ich wpływu. 
W okresie objetym kontrolą wpłynęło łącznie 1.061 wniosków, z czego sprawdzono systemem wyrywkowym 64. W sprawach o symbolu Or.XII./1025/84/09                         i Or. XII/1025/24/10 nie zachowano 7-dniowego terminu ich załatwienia, a w sprawie           o symbolu: Or.XII.1025/29/09 wniosek przekazano do Międzyzakładowej Spółdzielni Mieszkaniowej w Ełku w drodze postanowienia. 

Zaświadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu sporządzane są  na drukach spełniających wymogi w tym zakresie. Wydawane są bezpłatnie, jednakże brak na nich adnotacji o nie podleganiu opłacie skarbowej ze wskazaniem podstawy prawnej.

Pisma załatwiające sprawy pod względem formy zewnętrznej odpowiadały wymogom pism urzędowych. 
Akta wypożyczano niezwłocznie, wyłącznie  na wniosek sądów.
 2)  w zakresie podjętych zobowiązań;

  a) stworzono pracownikom odpowiednie  warunków lokalowe a stanowiska pracy        

      wyposażono w niezbędny  sprzęt biurowy i komputerowy,
  b) ilość zatrudnionych  pracowników zapewnia należyte wykonywanie powierzonych  

      zadań,

  c) dokumentacja jest przechowywana i zabezpieczona zgodnie z przepisami prawa          

      w tym zakresie,

   d) informowanie o stanie ilościowym przechowywanej dokumentacji odbywa się na    

     bieżąco,

 3)  w zakresie przetwarzania i ochrony danych osobowych:

   - dane osobowe w powierzonym zbiorze dokumentacji przetwarzane są wyłącznie          

      w  zakresie i celu przewidzianym w Porozumieniu,

   - na podstawie art. 37 ustawy z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych             

     (Dz. U. z 2002 r. Nr 101,  poz. 926 ze zm.) upoważnieniono pracowników do 
     przetwarzania  danych osobowych w powierzonym  zbiorze dokumentacji,
 4. w zakresie wykorzystania przyznanych środkow finansowych i rozliczenia otrzymanej 
     dotacji:
     - w wymaganym terminie przesłano rozliczenie otrzymanej dotacji z przeznaczeniem 
       na zadania bieżące realizowane przez gminę na podstawie ww.Porozumienia.
Mając na uwadze powyższe ustalenia wnoszę o:

1) rejestrowanie i przechowywanie spraw we właściwych rzeczowo teczkach aktowych 
    zgodnie z przepisami ww. instrukcji kancelaryjnej i jednolitym rzeczowym wykazem  

    akt,
2) stosowanie art. 36 Kpa  w zw. z art. 217 § 3 Kpa w każdym przypadku niezałatwienia  

    wniosku w 7-dniowym terminie,

3) przekazywanie sprawy do organu właściwego w drodze postanowienia zgodnie z art.     

    65  Kpa,
4) umieszczanie na zaświadczeniach i uwierzytelnionych kopiach dokumentów adnotacji   

    o nie podleganiu opłacie skarbowej ze wskazaniem podstawy prawnej - stosownie do  

    zapisu  § 42 ust. 2  instrukcji  kancelaryjnej dla organów gmin  i  związków     

    międzygminnych 
     Informując o powyższym, uprzejmie proszę o podjęcie działań mających na celu usunięcie stwierdzonych uchybień.

     Jednocześnie proszę poinformować Wojewodę Podlaskiego, w terminie 14 dni od daty otrzymania niniejszego wystąpienia pokontrolnego o sposobie wykorzystania ww. uwag     i wniosków oraz o wykonaniu zaleceń, a także o podjętych działaniach lub przyczynach niepodjęcia działań. 

     
     
Z up. DYREKTORA GENERALNEGO
/-/ Teresa Brumer – Muszyńska

Kierownik Oddziału Gospodarczego


