                                                PROTOKÓŁ  KONTROLI
przeprowadzonej w  Urzędu Marszałkowskim Województwa Podlaskiego                        w Białymstoku, 15-888 Białystok, ul. Kardynała Stefana Wyszyńskiego 1
Marszałkiem Województwa Podlaskiego jest  Pan Jarosław Zygmunt Dworzański od dnia    15 stycznia 2008 r.
Dyrektorem  Biura Obsługi Urzędu jest  Pan Olgierd Koleśnik od dnia   01 lipca 2008 r.
Kontrolę w dniu 1 czerwca 2010 r. przeprowadziły:
-  Alicja Turkowska – kierownik Archiwum Zakładowego w Biurze Obsługi Urzędu Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku na podstawie pisemnego upoważnienia do kontroli       Nr 1/2010 znak: BOU.IX.JR.0939-1/2010 z dnia 24 maja 2010 r., wydanego    z upoważnienia Wojewody Podlaskiego przez Zastępcę Dyrektora Biura Obsługi Urzędu- Różę Januszkiewicz,
- Barbara Czarnecka – starszy inspektor  w Biurze Obsługi Urzędu Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku na podstawie pisemnego upoważnienia do kontroli Nr 2/2010 r. znak: BOU.IX.JR.0939-2/2010 z dnia 24 maja 2010 r. wydanego z upoważnienia Wojewody Podlaskiego przez Zastępcę Dyrektora Biura Obsługi Urzędu –                         Różę Januszkiewicz.  
Przedmiot  kontroli i okres objęty kontrolą:

Realizacja zadań z zakresu administracji rządowej zgodnie z przepisami art. 4 ust. 2 ustawy    z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach ( Dz. U. z 2006 r.      Nr 97, poz. 673 ze zm.) odnośnie działalności  gospodarczej w zakresie przechowywania dokumentacji osobowej i płacowej pracodawców o czasowym okresie przechowywania.

Kontrolą objęto okres od 14 marca 2009 r. do  30 maja 2010 r.
 W trakcie kontroli ustalono, co następuje:        

      Strukturę organizacyjną Urzędu Marszałkowskiego Województwa Podlaskiego  określa 
Regulamin organizacyjny stanowiący załącznik do uchwały Nr 171/2565/09 Zarządu Województwa Podlaskiego z dnia  30 czerwca 2009 r.

     Zgodnie z § 89 pkt 1 lit. j. Regulaminu organizacyjnego zadania odnośnie prowadzenia rejestru przedsiębiorców wykonujących działalność gospodarczą  w zakresie przechowywania dokumentacji osobowej i płacowej  pracodawców o czasowym okresie przechowywania, wydawania zaświadczeń o dokonaniu wpisu, przeprowadzania kontroli działalności przedsiębiorców realizuje  Biuro Obsługi Urzędu.

Prowadzenie spraw w tym zakresie powierzono  Panu Andrzejowi Piętce – inspektorowi        w Biurze Obsługi Urzędu, z uwagi na nieobecność /zwolnienie lekarskie/ w dniu kontroli, zastępstwo pełniła Pani Małgorzata Gołębiewska – specjalista.. 
     Na stronach internetowych Biuletynu Informacji Publicznej Urzędu zamieszczono informacje o procedurze uzyskania wpisu do rejestru , określono formę wniosku, w tym dane  jakie powinny być w nim zawarte oraz treść wymaganych oświadczeń przedsiębiorcy. Podano także wysokość opłat skarbowych oraz wskazano podstawę prawną ich pobrania.

1) Marszałek Województwa Podlaskiego prowadzi rejestr przechowawców dokumentacji osobowej i płacowej zgodnie z art.51 b ustawy o narodowym zasobie archiwalnym                  i archiwach. Rejestr prowadzony jest w formie papierowej. W okresie objętym kontrolą nie stwierdzono wpływu wniosku przedsiębiorcy o uzyskanie wpisu do rejestru.
2)   W badanym okresie zgłoszono Marszałkowi Województwa Podlaskiego  jedną zmianę danych objętych wpisem do rejestru, zmiana dotyczyła  siedziby i adresu podmiotu gospodarczego – Składnicy Akt „Archivariusz” Sp. z o.o.  z „ ul. Aleja 1000-lecia Państwa Polskiego 2 lokal 711”,   na  „ ul. K. Pułaskiego 109 C, lokal 1.  Zmiany danych dokonano    w poz. Nr 1 rejestru  na podstawie odpisu Postanowienia Sądu Rejonowego w Białymstoku, XII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego sygnatura sprawy: BI.XII.NS-Rej.KRS/003542/07/825 z dnia 06.04.2007 r. 
Zgodnie z art.51 f ust. 2 ww. ustawy przedsiębiorca obowiązany jest niezwłocznie zgłaszać marszałkowi województwa wszelkie zmiany danych. W trakcie kontroli ustalono, że  przedsiębiorca zgłosił zmianę danych jednakże  dopiero na prośbę pracownika Biura Obsługi Urzędu Urzędu Marszałkowskiego w Białymstoku, w związku z pismem Dyrekcji Archiwów Państwowych  znak DUE/4912/52/09 z dnia 09 .07 2009 r. przekazującym skargę Pani Marianny Nielipińskiej na działalność tegoż przedsiębiorcy, w którym sygnalizuje brak informacji o zmianie siedziby spółki. 
Informacje o postawieniu przedsiębiorcy w stan likwidacji lub ogłoszeniu jego upadłości nie wpłynęły.
                                                                                                                 Zał. nr 1 str. 1-4
3) W trakcie kontroli stwierdzono, iż do dnia kontroli tj. 01 czerwca 2010 r. nie powiadomiono Naczelnego Dyrektora Archiwów Państwowych o zmianie siedziby i adresu Składnicy Akt „Archiwariusz” Sp. z o.o.. Zgodnie z  zapisem  art. 51 g ust.5 ww. ustawy marszałek województwa zawiadamia o zmianie danych objętych wpisem do rejestru przechowawców w terminie miesiąca od dnia powzięcia o nich wiadomości. Powiadomienia dokonano  pismem BO.I.0724-3-8/10 z dnia 10.06.2010 r. o czym poinformowano tut. Urząd.
                                                                                                                 Zał. nr 2    str. 1
4) Ustalono, iż w okresie objętym kontrolą  nie zaistniał przypadek wykreślenia  z urzędu wpisu do rejestru.
  5) Zgodnie z art. 51 ust.1 ww. ustawy przeprowadzono kontrolę działalności gospodarczej  w zakresie przechowywania dokumentacji osobowej i płacowej pracodawców o czasowym okresie przechowywania w przedsiębiorstwie;  
 -  „Hanza” Sp. z o.o. , Łomża ul. Wojska Polskiego 113 , w dniu 12 października 2009 r. protokół kontroli OR.IV.6402-2/09  z dnia 10 listopada 2009 r.

-   „Archiwum” Sp. z o.o. 15-674 Białystok ,ul. Zielonogórska 2 w dniu 13 października 2009 r.- protokół kontroli OR.IV.6402-3/09 z dnia 10 listopada 2009 r.
-   Składnicy Akt „ArchivAriusz Sp. z o.o. Białystok, ul. Pułaskiego 109 C lok.1 w dniu          9 października 2009 r. – protokół kontroli OR.IV.6402-1/09 z dnia 22 października 2009 r.

Zaleceń pokontrolnych nie było.

W okresie objętym kontrolą wpłynęła 1 skarga odnośnie działalności gospodarczej w zakresie przechowywania dokumentacji osobowej i płacowej pracodawców o czasowym okresie przechowywania. Skargę Pani Marianny Nielipińskiej zam. w Siedlcach  ul. Romanówka 11/3  przekazała Naczelna Dyrekcja Archiwów Państwowych pismem DUE/4912/52/09 z dnia 9.07.2009 r.. Skarga dotyczyła działalności przedsiębiorcy prowadzącego Składnicę Akt „Archivariusz” Sp. z o.o. w Białymstoku. Wyjaśnienia odnośnie zasadności skargi dokonano w trakcie przeprowadzonej u przedsiębiorcy kontroli  i ujęto w protokole kontroli OR.IV.6402-1/09 z dnia  22 października 2009 r.. O ustaleniach kontroli poinformowano Naczelną Dyrekcję Archiwów Państwowych w Warszawie pismem BO.I.0724-08/09 z dnia 29.10.2009 r. -   do wiadomości Pani Marianny Nielipińskiej.          
                                                                                                                         Zał. nr 3  str. 1-25
Ustalenia kontroli omówiono z Panem Olgierdem Koleśnik – Dyrektorem Biura Obsługi .

Marszałkowi Województwa Podlaskiego Panu  Jarosławowi Zygmuntowi Dworzańskiemu przysługuje:

1) prawo zgłoszenia, przed podpisaniem protokołu, umotywowanych zastrzeżeń do ustaleń zawartych w protokole

2) prawo do odmowy podpisania protokołu kontroli i konieczności złożenia w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania, wyjaśnienia przyczyn tej odmowy.

Zastrzeżenia, o których mowa w pkt 1 powinny być zgłoszone na piśmie do Zastępcy Dyrektora Biura Obsługi Urzędu Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku            w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokołu kontroli.

    Protokół sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, z czego jeden doręczono Marszałkowi Województwa Podlaskiego.
O przeprowadzeniu kontroli dokonano wpisu w książce kontroli prowadzonej przez Urząd Marszałkowski Województwa Podlaskiego – pozycja 12.
Białystok, 2010-06 -  24
/ miejsce i data podpisania protokołu kontroli/
       MARSZAŁEK WOJEWÓDZTWA



KIEROWNIK ARCHIWUM
       /-/   Jarosław Zygmunt Dworzański



      /-/ Alicja Turkowska
………………………………….                                            ……………………….
  podpis kontrolowanego                                                           podpis kontrolującego
STARSZY INSPEKTOR









   /-/ Barbara Czarnecka
                                                                                                   ………………………

                                                                                                  podpis kontrolującego

Jeden egzemplarz protokołu otrzymałem:

     MARSZAŁEK WOJEWÓDZTWA




       /-/   Jarosław Zygmunt Dworzański
………………………………………….

(miejsce, data i podpis kierownika podmiotu kontrolowanego)            
DYREKTOR

Biura Obsługi Urzędu

/-/ Olgierd Jerzy Koleśnik
