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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie
i administracji rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. z 2009r. Nr 31, poz. 206), uprzejmie
informuje, iz przeprowadzona w dniu 19 lutego 2010 roku przez pracownikéw Wydzialu
Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Bialymstoku
kontrola koordynowana w Urzedzie Stanu Cywilnego w Trzciannem dotyczyla oceny
prawidlowos$ci realizacji zadan okreslonych ustawa z dnia 29 wrzeénia 1986 roku — prawo o
aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2004 r. Nr 161, poz. 1688 z pozn. zm.), rozporzadzeniem
Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 roku w sprawie
szczegolowych zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu
cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktéw stanu
cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen i protokotow (Dz. U. z 1998 roku, Nr 136, poz. 884 z
pozin. zm.), ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z
2008 r. Nr 220, poz.1414) oraz dotychczas obowiazujacej ustawy z dnia 15 listopada 1956 r. o
zmianie imion i nazwisk (Dz. U. z 2005 r. Nr 233, poz.1992 z pézn. zm.).

Zakres zadan objetych kontrola i1 dokonane ustalenia opisano szczegélowo
w protokole z kontroli, podpisanym dnia 22 marca 2010 roku - bez uwag, przez Wojta Gminy
Trzcianne — Pana Zdzistawa Dabrowskiego.

Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam pozytywnie 2z
nieprawidlowosciami.

Stwierdzono, ze akty urodzen, malzenstw i zgonoéw objete kontrolg, oznaczone sg
kolejnymi numerami, oddzielnie dla kazdego rodzaju aktéw. Numerom poszezegdlnych
aktow odpowiada numer tzw. akt zbiorowych.

Nie stwierdzono naruszenia wlasciwosci miejscowej organu, uprawnionego do
sporzadzenia aktow urodzen, malzenstw i zgonow.

Zaswiadczenia wypelnione i podpisane przez duchownego, potwierdzajace zawarcie
malzenstwa w sposdb okreslony w art. 1 § 2 krio wpltynely do USC w wymaganym ustawowo
terminie.

Stwierdzono jednakze w pracy Kierownika USC w Trzciannem nastgpujace
nieprawidlowosci:

1. brak na niektérych podaniach i innych dokumentach wplywajacych do USC daty
wplywu, co jest niezgodne z § 6 ust. 11 rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia
1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organow gmin i zwigzkéw miedzygminnych (Dz. U. Nr
112, poz. 1319 z poin. zm.).

2. wpisywanie w niewlasciwy sposob daty sporzadzenia aktu stanu cywilnego tj.
zarowno oznaczenie dnia, miesigca oraz roku sporzadzenia aktu jest dokonywane cyframi
arabskimi. Natomiast — zgodnie z § 5 ust. 2 zd. 2 rozporzadzenia - nazw¢ miesigcy nalezy
wpisywac stownie.




3. powolywanie w niektérych decyzjach podejmowanych na podstawie ustawy z dnia
29 wrzesnia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego niewlasciwego publikatora ww. aktu
prawnego tj. Dz. U. Nr 36, poz. 180 z p6zn. zm.

4. brak w aktach zbiorowych do niektorych aktéw stanu cywilnego - sporzadzonych
na podstawie decyzji podjetych w trybie art. 73 ust. 1 prawa o asc - dokumentow, ktére majg
wplyw na ich tre$¢ oraz waznos$é (m.in. decyzji dotyczacych sprostowania lub uzupelnienia
aktow stanu cywilnego, potwierdzen odbioru decyzji przez strong).

5. brak w aktach zbiorowych do aktow malzenstwa Nr 1/2009 oraz Nr 18/2009
wnioskdw stron oraz decyzji zezwalajacej na zawarcie malzenstwa przed uplywem
miesigcznego terminu od dnia zlozenia zapewnien.

6. naruszenie przepiséw kodeksu postepowania administracyjnego przy prowadzeniu
postgpowania w sprawie uzupelnienia aktu urodzenia Nr 5/2009 (m.in. brak zawiadomienia
stron 0 wszczgciu postepowania z urzgdu), a takze naniesienie wzmianki dodatkowej o
uzupelnieniu aktu na podstawie decyzji, ktora nie stala si¢ ostateczna (przed uplywem terminu
do wniesienia odwotania).

7. brak w aktach zbiorowych do aktu urodzenia Nr 5/2009 notatki z aktu malzenstwa
rodzicow (znajdujacego si¢ w USC w Trzciannem), ktory stanowil podstawe podjecia decyzji
o uzupetnienia aktu.

8. bledne wpisanie w akcie urodzenia Nr 7/2009 w rubryce ,,uwagi” daty decyzji, na
podstawie ktorej zostal sporzadzony niniejszy akt tj. ,,08 maja 2009 r.”, zamiast ,,04 maja
2009 ..

9. naruszenie wihasciwoscl miejscowej organu uprawnionego do podjecia decyzji
0 wpisaniu zagranicznego aktu stanu cywilnego (akt urodzenia Nr 10/2009), co szczegdtowo
opisano w protokole.

10. pominigcie w akcie malzenstwa Nr 25/2009 nazwy urzedu stanu cywilnego
miejsca sporzadzenia aktu oraz nieczytelne wpisanie daty sporzadzenia aktu.

11. naniesienie w aktach malzenstw: Nr 7/2009, Nr 14/2009, Nr 19/2009,
sporzadzonych na podstawie decyzji o wpisaniu zagranicznego aktu malzenstwa -
nieprecyzyjne] wzmianki dodatkowej o nazwiskach malzonkéw noszonych po zawarciu
zwiazku matzenskiego oraz o nazwisku dzieci pochodzacych z tego malzenstwa.

12. bledne przeniesienie z aktoéw zagranicznych do decyzji o wpisaniu zagranicznego
aktu malzenstwa niektorych danych: tj. nazwy miejscowosci, w ktorej nastgpito zawarcie
matzenstwa do decyzji USC.5150-13/09 z dnia 15 lipca 2009 r. stanowiacej podstawe
sporzadzenia aktu malzenstwa Nr 14/2009, a takze miejsca urodzenia me¢zczyzny do decyzji
USC.5150-17/09 z dnia 31 grudnia 2009 r. stanowiacej podstawe sporzadzenia aktu
matzenstwa Nr 32/2009.

13. przyjecie do akt zbiorowych aktéw zgondw - niezgodne z § 9 rozporzadzenia -
ttumaczen zagranicznych aktéw zgondéw dokonanych przez notariusza publicznego w USA
(akt zgonu Nr 8/2009 oraz akt zgonu Nr 34/2009).

14. w dwoch przypadkach w podaniach o wpisanie zagranicznego aktu zgonu do ksiag
polskich brak jest okreélenia stopnia pokrewienstwa migdzy wnioskodawca o osoba zmarla,
jak rowniez wykazania interesu prawnego dokonania tej czynnosci - w zwigzku z czym
zachodzi watpliwosé, czy osoba wnoszaca podanie posiada przymiot strony.

15. brak w teczkach dot. wydawania odpiséw aktow stanu cywilnego (zupeinych i
skroconych) spisu spraw.

16. brak w wigkszosci spraw dotyczacych wpisania zagranicznego aktu stanu
cywilnego do ksiag polskich dowodu, iz Kierownik USC sprawdzal swoja wilasciwos¢
miejscowa.




17. cze$¢ akt zbiorowych jest przechowywana w niewlasciwy sposdb tj. w
papierowych skoroszytach, co powoduje niszczenie (odksztalcanie) zgromadzonej
dokumentacji.

18. brak dokumentacji, ktora potwierdzalaby wypelnianie przez kierownika urzedu stanu
cywilnego obowiazku informacyjnego wynikajacego z § 32 Rozporzqdzenia Rady Ministréw
z dnia 08 lutego 2009 roku w sprawie wzoru dowodu osobistego oaz trybu postegpowania w

sprawach wydawania dowodoéw osobistych, ich uniewazniania, wymiany, zwrotu lub utraty
(Dz. U. Nr 47, poz. 384)

Zawiadamiajac 0 powyzszym prosz¢ o podjgcie stosownych dziatan zmierzajacych do
uniknigcia wskazanych uchybien w przysziosci tj.:

Ad. 1 odnotowywanie dat wplywu na wszystkich wplywajacych do urzedu stanu
cywilnego papierowych noénikach korespondencji.

Ad. 2 okreslanie daty sporzadzenia aktu stanu cywilnego zgodnie z § 5 ust. 2 zd. 2
rozporzadzenia tj. dzien i rok sporzadzenia aktu nalezy wpisywa¢ cyframi arabskimi, a nazweg
miesiaca — slownie.

Ad. 3 powolywanie w decyzjach podejmowanych na podstawie ustawy z dnia 29
wrzesnia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego wlasciwego publikatora ww. aktu prawnego
tj. Dz. U. 22004 r. Nr 161, poz. 1688 z pézn. zm..

Ad. 415 uzupelnienie akt zbiorowych o dokumenty majace wplyw na tres¢ i waznosc
aktow stanu cywilnego (decyzje stanowigce podstawg naniesienia wzmianek dodatkowych
dot. sprostowania lub uzupelnienia aktu stanu cywilnego, wnioski stron i decyzje w sprawie
skrécenia miesigcznego terminu wyczekiwania na zawarcie zwiazku malzenskiego, dowody
dorgczenia decyzji stronie).

Ad. 6 przestrzeganie w prowadzonych postgpowaniach wyjasniajacych przepisow
kodeksu postgpowania administracyjnego (w szczegllnosci przepisu art. 64 § 1 i 4
dotyczacego wszczynania postgpowania administracyjnego i zawiadamiania o jego
wszczeeiu), a takze zasady wynikajacej z art. 21 ust. 2 prawa o asc, iz podstawe wpisania
wzmianki dodatkowej w akcie stanu cywilnego stanowig decyzje ostateczne.

Ad. 7 uzupelnienie akt zbiorowych do aktu urodzenia Nr 5/2009 o notatkg z aktu
malzenstwa rodzicow.

Ad. 8 podjecie decyzji o sprostowaniu aktu urodzenia Nr 7/2009 w zakresie
oznaczenia daty wydania decyzji stanowiacej podstawe sporzadzenia niniejszego aktu
(wpisanej w rubryce ,,uwagi”) z ,,08 maja 2009 r.” na prawidlowa ,,04 maja 2009 r.”.

Ad. 9 i 16 sprawdzanie wlasciwosci miejscowej organu w sprawach dotyczacych
wpisania zagranicznych aktow stanu cywilnego do ksiggi polskiej i odnotowywanie tego faktu
w aktach sprawy.

Ad. 10 podjecie decyzji o uzupelnieniu aktu malzenstwa nr 25/2009 o nazwg urzedu
stanu cywilnego miejsca sporzadzenia aktu malzenstwa oraz decyzji o sprostowaniu daty
sporzadzenia tego aktu.

Ad. 11 w aktach malzenstw sporzadzonych na podstawie decyzji podejmowanych
w trybie art. 73 ust. 1 nalezy nanosi¢ w sposob precyzyjny wzmiank¢ dodatkowa o
nazwiskach malzonkéw i dzieci pochodzacych z tego malzenstwa (tj. z powolaniem
odpowiednich przepiséw prawa).

Ad. 12 sprostowanie w trybie art. 113 KPA decyzji: USC 5150-13/09 z dnia 15 lipca
2009 r. oraz USC.5150-17/09 z dnia 31 grudnia 2009 r. - dotyczacych wpisania
zagranicznych aktow malzenstw do polskiej ksiggi.

Ad. 13 przestrzeganie zasady okreslonej w § 9 rozporzadzenia, tj. aby dokumenty
wystawione w jezyku obcym sktadane w zwiazku z dokonywaniem czynnosci z zakresu



rejestracji stanu cywilnego, przyjmowane byly wraz z ich urzegdowym tlumaczeniem na jezyk
polski dokonanym przez ttumacza przysieglego lub polskiego konsula.

Ad. 14 sprawdzanie i odnotowywanie w aktach sprawy, czy osoba sktadajaca wniosek
0 umiejscowienie zagranicznego aktu stanu cywilnego posiada przymiot strony.

Ad. 15 zalozenie w teczkach aktowych dot. wydawania odpisow aktéw stanu
cywilnego spisu spraw zgodnie z § 16 ust. 1 rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22
grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organdéw gmin i zwiqzkow miedzygminnych
(Dz. U. Nr 112, poz. 1319 z poin. zm.).

Ad. 17 umieszczenie akt zbiorowych — dotychczas przechowywanych w skoroszytach
- do segregatorow.

Ad. 18 gromadzenie dokumentacji, ktora potwierdzataby fakt wypelniania przez
kierownika urzedu stanu cywilnego obowiazku informacyjnego wynikajacego z § 32
Rozporzqdzenia Rady Ministrow z dnia 08 lutego 2009 roku w sprawie wzoru dowodu
osobistego oaz trybu postepowania w sprawach wydawania dowodow osobistych, ich
uniewazniania, wymiany, zwrotu lub utraty (Dz.U. Nr 47, poz. 384.)

Jednoczeénie prosze poinformowaé Wojewodg Podlaskiego, w terminie 30 dni od daty
otrzymania niniejszego wystgpienia o sposobie wykorzystania uwag i wnioskéw zawartych
w niniejszym wystapieniu, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach niepodjecia
dziatan.




