Protokét
z kontroli koordynowanej przeprowadzonej w dniu 19 lutego 2010 roku
w Urzedzie Stanu Cywilnego w Trzciannem

Kontrola objeto Urzad Stanu Cywilnego w Trzciannem, wchodzacy w skiad Urzedu
Gminy w Trzciannem (art. 5 a ust. 1 prawa o asc).

NIP: 719-11-01-016, REGON: 000546957

Urzad Stanu Cywilnego miesci sie w budynku Urzedu Gminy Trzcianne, ul. Wojska
Polskiego 10, 19-100 Trzcianne.

Kierownikiem jednostki kontrolowanej jest Pan Zdzistaw Dabrowski — Waéjt Gminy
Trzcianne wybrany na to stanowisko w wyborach, ktore odbyly sie w dniu 12 listopada
2006 roku. Wajt Gminy Trzcianne pelni funkcje Kierownika USC z mocy prawa — art. 6 ust. 2
prawa o asc.

W okresie objgtym kontrola Zastgpca Kierownika USC byt Pan Jarostaw Wejda
powotany uchwata Rady Gminy Trzdanne Nr 64/XIV z dnia 06 paidziernika 1991 r.
(zatrudniony w Urzedzie Gminy w Trzciannem na stanowisku inspektora).

Od dnia 01 wrzesnia 2009 r. Zastepcg Klerownika Urzedu Stanu Cywilnego
w Trzciannem jest Pan Wojciech Poptawski (zatrudniony na stanowisku Zastepcy Kierownika
USC). Na mocy upowaznienia udzielonego dnia 23 kwietnia 2009 r. przez Woijta Gminy
Trzclanne zgodnie z art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. Nr 142, poz. 1591 z péin. zm.) | art. 268 a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z péZn. zm.) Pan
Jarostaw Wejda zostal upowaZniony do wydawania i podpisywania odpisow aktow stanu
cywilnego.

Kontrole przeprowadziii: Ewa Monika BIELEWSKA — kierownik Oddzialu ds. rejestradi
stanu cywilnego, obywatelstwa 1 repatriaci w Wydziale Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemcow Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego w Bialymstoku, Anna SOSNOWSKA-
ADAMSKA - Inspektor wojewodzki w ww, Oddziale, a takze Joanna WASILUK - inspektor
wojewodzki w ww. Oddziale na podstawie upowaznien Nr 3/2010, Nr 4/2010 i Nr 5/2010
z dnia 17 lutego 2010 roku podpisanych z upowainienia Wojewody Podleskiego przez Pana
Andrzeja Wiadyslawa Gawkowskiego - Dyrektora Wydzialu Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemcow.

Adres Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Biatymstoku - 15-213 Bialystok, ulica
Mickiewicza 3.

Przedmiotem kontroli jest sprawdzenie prewidlowosd sporzadzania aktow stanu
cywilnego | prowadzenia ksiag stanu cywilnego, nalezytego ich zabezpieczenia przed
uszkodzeniem, zniszczeniem i kradzieza oraz dostepem osob trzecich.

Okres objety kontrolg: 2009 rok | 2010 r. (wg stanu na dzien kontroli).

Wojewoda Podlaski sprawuje nadzor nad dzialalnoscig urzeddw stanu cywilnego
wojewddztwa podlaskiego — art. 8 ust. 3 ustawy prawo o asc.

Podstawa prawna do przeprowadzenia kontroli:

- art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 roku — prawo o aktach stanu cywilnego
(Dz.U. z 2004 r. Nr 161, poz. 1688 z pazn. zm.) i § 24 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegotowych zasad
sporzadzania aktow stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania | Zabezpieczenia oraz



wzordw aktdw stanu cywilnego, ich odplsdw, zaswiadczen | protokotow (Dz.U. Nr 136, poz.
884 z pézn.zm.).

- art. 11 a ust. 3 ustawy z dnia 15 listopada 1956 r. 0 zmianie imion | nazwisk
(Dz.U. z 2005 r. Nr 233, poz.1992).

- art. 14 ust. 2 ustawy z dnie 17 pazdziernika 2008 roku o zmianie imienia | nazwiska
(Dz.U. z 2008 r. Nr 220, poz. 1414).

Kontrola dotyczyta realizacjl zadan wynikajacych z ustaw:
- z dnia 29 wrzesnia 1986 r. — prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. z 2004 r. Nr 161,
poz. 1688 z pozn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 26 paidziernika 1998 r. w sprawie szczegdlowych zasad sporzadzania aktw stanu
cywilnego, ich kontroli, przechowywania | zabezpieczenia oraz wzorow aktow stanu
cywilnego, ich odpisdw, zaswiadczen i protokotdw (Dz.U. Nr 136, poz. 884 z pdzn. zm).
- z dnla 15 listopada 1956 r. o zmianie imion | nazwisk (Dz.U. z 2005 r. Dz. U. Nr 233,
poz.1992 z péin. zm.).
- Z dnia 17 paidziernika 2008 roku o zmianie imienia i nazwiska (Dz.U. z 2008 r. Nr 220,
poz. 1414),

Kontrole przeprowadzono w oparciu o program kontroli ustalony na 2010 rok dla
urzedow stanu cywilnego woj. podlaskiego, zatwierdzony dnia 10 lutego 2010 roku przez
Panig Lidie Stupak — Dyrektora Wydzialu Nadzoru i Kontroli Podlaskiego Urzedu
Wojewadzkiego w Bialymstoku.

W trakcie kontroli wyjasnien i informacji udzielat Pan Jarostaw Wejda (inspektor w
Urzedzle Gminy) oraz Pan Wojciech Poplawski — Zastepca Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w Trzdannem.

Kontrolg objeto:
I i od i akta zbiorow
Sprawdzono nizej wymienione akty:

W 2009 roku zostalo sporzadzanych 10 aktow urodzen — wszystkie na podstawie
decyzji.

Kolejnos¢ w numeracji aktow jest zachowana. Akty wypisywane sg pismem recznym (§ 2 ust.
1 rozporzgdzenia). Wolne miejsca w poszczegdinych rubrykach aktu, jak tez w rubryce
Juwagl” zostaly zakreslone zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzadzenia.

- Nr 1 z dnia 09 lutego 2009 r.

Akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Zastepcy Kierownika USC Nr USC.5150-
1/09 z dnia 09 lutego 2009 r. podjetej w trybie art. 73 ust. 1 prawa 0 asc, (0 ym uczyniono
stosowng adnotacje w akcie w rubryce ,uwagi” zgodnie z § 7 ust. 1 cyt. rozporzgdzenia).
Podanie o umiejscowienie aktu zagranicznego wniosta matka dziecka, zamieszkata na terenie
gminy Trzclanne.,
W aktach zbiorowych znajduje sie odpis aktu urodzenia wydany przez USC w Brukseli oraz
tlumaczenie tege dokumentu na jezyk polski dokonane przez tlumacza przysiegiego.

Dane z aktu zagranicznego prawidiowo przeniesione do decyzji, a nastepnie do aktu
polskiego.
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Pouczenie o przystugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego (art. & ust. 4 prawa
0 asc) — okredlono prawidiowo. Z dokumentu zagranicznego nie wynikaly zadne dane
dotyczace ojca dziecka. W rubryce  wzmianki dodatkowe™ zostaly wpisane tzw. dane kryte
(4. jako imie ojca dziecka — imie wskazane przez matke, a jako nazwisko ojca oraz jego
nazwisko rodowe — nazwiske matki).

Na wniosek strony zostata podjeta decyzja Nr USC.5135-3/09 z dnia 09 lutego 2005 r.
o uzupelinieniu aktu o brakujgce dane w trybie art, 36 prawa o asc.
W akcie urodzenia naniesiono prawidlowo wzmianke dodatkowa dot. jego uzupeinienia.
Strona pokwitowala odbidr obu decyzji.

- Nr 2 z dnia 11 lutego 2009 r.

Akt zostat sporzadzony na podstawie decyzji Zastepcy Kierownika USC Nr USC.5150-
2/2009 z dnia 11 lutego 2009 roku.

Podanie o wpisanie zagranicznego aktu urodzenia wniosla osoba uprawniona, zamieszkala na
terenie gminy Trzcianne.

Przedmiotem transkrypcji byt wielojezyczny odpis aktu urodzenia wydany przez USC
w Belgii.

Dane z aktu zagranicznego prawidtowo przeniesiono do decyzji | aktu polskiego.
Nastepnie akt na wniosek strony zostat sprostowany decyzja Nr USC.5135-4/0% z dnia 11
lutego 2009 r. podjeta w trybie art. 28 prawa o asc, a takie uzupeiniony decyzja Nr
USC.5135-5/09 z dnia 11 lutego 2009 r. podjeta w trybie art. 36 prawa 0 asc.

W akcie urodzenia naniesiono prawidiowo wzmianke dodatkowa dot. jego sprostowania
| uzupetnienia,
Strona pokwitowata odbiér decyzji.

- Nr 3 z dnia 16 lutego 2009 r.

Akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Zastepcy Kierownika USC Nr USC 5150-
5/09 z dnia 16 lutego 2009 roku, o czym uczyniono stosowng adnotacje w akcie w rubryce
Awagi” (§ 7 ust. 1 cyt. rozporzgdzenia),

Podanie o umiejscowienie aktu zagranicznego wniosta babcia dziecka zamieszkala na
terenie gminy Trzcianne.

Podstawe podietej decyzji stanowit dokument wydany przez wiasciwy urzad w USA
oraz tiumaczenie ww. dokumentu na jezyk polski dokonane przez ttumacza przysieglego.

Pouczenie o przystugujgcym odwotaniu do Wojewody Podlaskiego (art. & ust. 4 prawa
0 asc) — okreslono prawidiowo.

Wszystkie dane z zagranicznego aktu zostaly prawidiowo przeniesione do decyzji,
a nastepnie z decyzji do aktu w poiskiej ksiedze.
Nastepnie na wniosek strony akt zostal uzupeiniony decyzjg Nr USC.5135-9/09 z dnia 16
lutego 2009 r. podjeta w trybie art. 36 prawa o asc. Podstawe uzupelnienia aktu urodzenia
stanowit odpis aktu malzenstwa rodzicow dziecka. W akcie urodzenia naniesiono prawidtowo
wzmianke dodatkowa dot. jego uzupetnienia.

Strona pokwitowala odbior decyzji.

- Nr4 zdnia 16 lutego 2009 r.

Akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Nr USC 5150-6/09 z dnia 16 lutego 2009
roku podjetej w trybie art. 73 ust. 1 prawa o asc.

Uwagi jak do ww. aktu, poniewaz dotyczy drugiego wnuka tej samej osoby.

- Nr 5 z dnia 04 maja 2009 r.
Akt sporzadzono na podstawie decyzji podjetej w trybie art. 70 prawa 0 asc.

Podanie o sporzadzenie polskiego aktu urodzenia w ksiedze polskiej wniosta matka dziecka \

za posrednictwem Ambasady RP w Sztokholmie.



Znajdujace sie w aktach zbiorowych dokumenty wskazujg na zasadno$C podjeda decyzji
w trybie art. 70 prawa 0 asc.

Akt zostal uzup-e%nmny dec-,rz]q Nr USC 5i35,f11f2ﬂﬂ9 Z dnia []4 ma]a 2009 r.
0 nazwisko rodowe ojca. otatkiz a a rodzicow
dzie jduj USC wT nem.

Z decyzji wynika, ze zostata podjeta na wniosek strony, jednakie strona takiego
wniosku nie skladata, Art. 61 § 1 KPA stanowi, Ze postepowanie administracyjne wszczyna
sig na Zadanie strony lub z urzedu. W przypadku gdy postepowanie zostato wszczgte z
urzedu strona powinna zostac o tym zawiadomiona w trybie art. 64 § 4 KPA.

Obie decyzje zostaly doreczone stronie za posrednictwem Ambasady RP w Sztokholmie.

Ponadto wskazal nalezy, iZ zgodnie z art. 21 ust. 2 prawa 0 asc - podstawa wpisania
wzmianki dodatkowej w akcie stanu cywilnego stanowic moga decyzje administracyjne, ktdre
staly sie ostateczne. Natomiast wzmianka dodatkowa dotyczaca jego uzupelnienia zostsia
naniesiona w tym samym dniu, w ktorym zostata wydana decyzja.

- Nr 7 z dnia 08 maja 2009 r.

Akt sporzadzono na podstawie decyzji Kierownika USC Nr USC.5150-9/09 z dnia
04 maja 2009 r. o wpisaniu zagranicznego aktu urodzenia do polskiej ksiegl stanu
cywilnego. Natumiagt w_akcie w rubryce . uwagi” zostata wpisana adnotacia, ze &kt

wie d i Nr ... zdnia g 2009 r.”,

Podanm 0 umiejscowienie zagranicznego aktu urodzenia w ksiedze polskiej wniesli
rodzice dziecka zamieszkali na terenie gminy Trzcianne (za posrednictwem Ambasady RP
w Brukseli). W aktach znajdujz sie kserokopie dowodow osobistych rodzicow wydanych przez
Wéijta Gminy Trzcianne. Decyzie podjat organ wiasciwy miejscowo (art. 13 prawe o asc).

Przedmiotem transkrypcii byt wielojezyczny odpis aktu urodzenia wydany przez USC
w Belgii. Dane z aktu zagranicznego prawidiowo przeniesiono do decyzji oraz aktu polskiego.

Na wniosek stron zostata podjeta decyzja Nr USC.5135-14/09 z dnia 08 maja 2009 r.
o uzupetnieniu aktu o brakujace dane w trybie art. 36 prawa 0 asc.

Decyzie zostaly dorgczone za posrednictwem Ambasady RP w Bruksell. Pismo
przewodnie Ambasady oraz potwierdzenie odbioru decyzji przez strone zostaly wpiete w
teczce . Korespondencia z placowkami konsularnymi”. Natomiast wszystkie dokumenty
majace wplyw na tresc oraz wainost aktu powinny by¢ wpinane do jednej teczki — Akta
zbiorowe.

- Nr 10 z dnia 21 wrzesnia 2009 r.

Akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Zastepcy Kierownika USC w Trzdannem
Nr USC.5150-16/09 z dnia 21 wrzesnia 2009 roku podjgtej w trybie art. 73 ust. 1 prawa o
asc.

Do wniosku zostat dofaczony odpis aktu urodzenia wydany przez Urzad Stanu
Cywilnego w USA oraz ttumaczenie dokumentu na jezyk polski dokonane przez tlumacza
przysiegiego.

Podanie 0 umiejscowienie zagranicznego aktu urodzenia w ksiedze polskie] wniosta
osoba, kidrej akt dotyczy, urodzona na terytorium USA | tamie zamieszkala na stale
(zameldowana w chwili skiadania wniosku na pobyt czasowy na terenie gminy Trzcianne).
Natomiast zgodnie z art. 15 prawa o asc, . jeZell osoba Zadajaca dokonania zynnosa przez
urzad stanu cywilnego nie ma w kraju migjsca Zamieszkania, WIasciwosc migjscowg w
sprawach rejestracli stanu cywilnego ustala sie na podstawie ostatniego migisca
zamieszkania tej osoby w kraju. W razie braku takiej podstawy (...) czynnosdi tych dokonuje
sie w wrzedzie stanu cywilnego wiasciwym dla dzielnicy Srodmiescie miasta stofecznego
Warszawy.” - czyll w tym przypadku organem wiasciwym miejscowo byt Klerownik U




Warszawa — Srédmiescie. Naruszono, zatem wiasciwosc miejscowa organu uprawnionego do
podjecia decyzji.
Takie uchybienie przepisom prawa stanowi przestanke do stwierdzenia niewainosd decyzji
zgodnie z art. 156 § 1 pkt. 1 kodeksu postepowania administracyjnego.

JednakZe zgodnie z pogladem zawartym w uchwale Sadu Najwyzszego z dnia
20 wrzesnia 1964 r. 111 CO 5/64 (OSNCP 1966, nr 7-8, poz.106) akt wpisany na podstawie
orzeczen organdw panstwowych - majacych na celu rekonstrukcje pierwotnego aktu stanu
cywilnego sporzadzonego w kraju lub zagranica — ma od chwili wpisania go do ksiegi byt
samodzielny.
Zatem nawet w przypadku uniewaznienia decyzji, ktora stanowita podstawe do wpisania aktu

- akt ten nadal pozostanie w obrocie prawnym.

Ponadto Zastepca Kierownika USC w Trzclannem na wniosek strony podjgt decyzie
Nr USC.5135-24/09 z dnia 21 wrzesnia 2009 r. o sprostowaniu aktu oraz decyzje
Nr USC.5135-25/09 dotyczacg uzupeinienia aktu o brakujace dane (w aktach zbicrowych
znajduje sie odpis aktu malzenstwa rodzicdw wnioskodawczyni stanowiacy podstawe
sprostowania | uzupeinienia aktu urodzenia).

W akcie urodzenia zostaly prawidtowo naniesione wzmianki dotyczace jego
sprostowania i uzupelnienia.

Ksiega urodzen za poszczegolne lata jest zamknigta i prawidiowo otwarta na kolejny
rok - zgodnie z § 12 rozporzadzenia.

W 2009 roku — sporzadzono 32 akty malzenstw, w tym:

- 25 - dotyczy malzenstw zawartych w sposob okreslony w art. 1 § 2 krio,
tj. wyznaniowych ze skutkiem cywilnym,

- 2 - dotycza matzenstw zawartych przed Kierownikiem USC w Trzclannem — art. 1 § 1
krio,

- 5 = dotyczy aktow matzenstw wpisanych na podstawie decyzji Kierownika USC
w Trzciannem,

- W 2010 roku (wg stanu na dzien kontroli) sporzadzono 1 akt maizenstwa,
zawartego przed Kierownikiem USC w Trzciannem.

Sprawdzono akty dotyczace malzenstw zawartych w sposob okreslony w art. 1 § 2
krio:

- zaswiadczenia wystawial organ wiasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania obojga lub

jednego z nupturientow (art. 12 ust. 2 ustawy prawo o asc),

- zaswiadczenia potwierdzajace zawarcie malzenstwa wyznaniowego ze skutkiem cywilnym
przekazywane byly przez duchownego do USC w przewidzianym ustawowo terminie (art. 8 §
3 krio). Na niektorych zaswiadczeniach brak jest pieczatki wplywu do urzedu, jednak
analizujac date zawarcia maizenstwa oraz date sporzadzenia aktu malzenstwa wnioskowac
nalezy, ze akty malzenstw byly sporzadzane w nie péiniej niz w terminie 5 dni od zawarcia
malzenstwa, czyli w przewidzianym ustawowo terminie.

JednakZze zgodnie z instrukcjg kancelaryjng dla organéw gmin i zwigzkow
miedzygminnych stanowiacej zatacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22
grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organdw gmin | zwiazkow
miedzygminnych (Dz. U. z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z pozn. zm.) .na kazdei wplywajace]

osniky ierowym _korespondencii ' a sic w gdmym | U pierwsz

strony (na korespondencii przekazywanef bez otwierania - na przednie] stronie koperty)
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- akty maizenstwa sporzadzit organ wiasciwy ze wzgledu na miejsce zawarcia matzenstwa
(art, 12 ust, 3 ustawy prawo o asc),

- termin wainosci zaswiadczenia okreslony prawidtowo,

- przypiski w aktach malzenshw nanoszone sa na biezaco.

Nr 25/2009 dotyczy matzenstwa wyznaniowego ze skutkiem cywilnym.
Malzenstwo zostalo zawarte dnia 03 paidziernika 2009 roku. Akt matzenstwa sporzadzil
organ wiasciwy ze wzgledu na miejsce zawarcia malzenstwa. Na zaswiadczeniu brak jest
pieczeci wplywu do urzedu. W akcie malzenstwa nie wpisano nazwy urzedu stanu cywilnego
miejsca sporzadzenia aktu oraz nieczytelnie wpisano date sporzadzenia aktu.

W rubryce I poz. 3 — .nazwisko rodowe kobiety” skreslono wyraz ,panna” wpisano
wyraz ,Szorc”, co prawidtowo omaowiona w rubryce VI Uwagi.

Sprawdzono réwnie: ponizej wymienione akty, ktore dotycza matzenstw zawartych
przed Kierownikiem USC - art. 1 § 1 krio:

- Nr 1/2009 z dnia 14 lutego 2009 roku

Zwigzek malzenski zostat zawarty przed Zastepca Kierownika USC w sposéb okreslony
wart. 1 § 1 kric. W aktach zbiorowych znajduja sie wymagane prawem ¢ asc dokumenty -
art. 54 ust. 1 prawa o asc, tj. zapewnienia zloZzone przez oboje nupturientow (2 dnia 06
lutego 2009 r.), odpisy skrocone aktow urodzenia mezczyzny i kobiety, oswiadczenia o
nazwiskach noszonych po zawarciu zwiazku matzenskiego oraz nazwiskach dzieci z tego
matzenstwa, '

Malzenstwo zostalo zawarte ze skrdceniem miesiecznego terminu. Whniosek oraz
decyzia Nr USC.5147/1/09 zezwalajaca na zawarde zwiazku malzenskiego przed uptywem
miesiaca od dnia zlozenia zapewnieri znajdujq sie w odrebnej teczce zezwolenie na zawarcie
maizetistwa przed upfywem miesigcznego terminu”. Natomiast wszystkie dokumenty majace
wplyw na tres¢ oraz waznos¢ aktu powinny by¢ wpinane do jednej teczki — Akta zbiorowe.

Na wniosku o skrocenie miesiecznego terminu brak jest pieczed wplywu do urzedu.
Strona pokwitowata odbidr decyzji.

Akt zostat podpisany przez malzonkdw, Swiadkdw oraz Zastepce Kierownika USC.

- Nr 18/2009 z dnia 22 sierpnia 2009 roku

Akt dotyczy zwigzku matzenskiego zawartego przed Kierownikiem USC w Trzcannem.
Zapewnienia zostaty zloZone przez nupturientow dnia 17 sierpnia 2009 roku. W aktach
zbiorowych znajdujg sie wymagane prawem dokumenty. Akt zostal podpisany przez
wszystkie do tego uprawnione asoby.

Malzenstwo zostalo zawarte ze skrdceniem miesiecznego terminu. Whniosek stron oraz
decyzja Kierownika USC w Trzciannem Nr USC.5147/2/09 zezwalajgca na zawarcie zwigzku
matzenskiego przed uplywem miesiaca od dnia zlozenia zapewnien znajduja sie w odrebnej
teczce— zezwolenie na zawarcie matZeristwa przed upfywem miesiecznego terminu”. Uwaga
jak do aktu Nr 1/2008.

Na wniosku o skrdcenie miesiecznego terminu jest pieczec wplywu do urzedu. Strony
pokwitowaly odbidr decyzji. -
Akt zostal podpisany przez wszystkie do tego uprawnione osoby . przez malzonkodw, \ jj’

swiadkow oraz Kierownika USC. ot L
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Ponadto sprawdzono ponizej wymienione akty:

- Nr 4/2009 z dnia 24 marca 2009 roku

Akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Nr USC.5150-7/09 z dnia 24 marca
2009 r. podjete] w trybie art. 73 ust. 1 prawa o asc, (0 czym uczyniono stosowng adnotacie
w akcie w rubryce ,uwagi” zgodnie z § 7 ust. I rozporzadzenia).

Podanie o umiejscowienie aktu zagranicznego wniosla kobieta, ktdrej akt dotyczy,
zamieszkata na terenie gminy Trzcianne.

W aktach zbiorowych znajduje sie zagramiczny odpis aktu malzenstwa wraz
z thumaczeniem tego dokumentu na jezyk polski dokonanym przez tlumacza przysiegtego.

Dane z aktu zagranicznego prawidiowo przeniesione do decyzji, a nastepnie do aktu
polskiego.

Pouczenie o przystugujacym odwotaniu do Wojewody Podiaskiego (art. & ust. 4 prawa
o asc) - okreslono prawidiowo. Na wniosek strony zostala podjeta decyzja Nr USC.5135-
10/09 z dnia 24 marca 2009 r. o uzupelnieniu aktu o brakujace dane w trybie art, 36 prawa
0 asc.
W akde malzenstwa naniesiono prawidiowo wzmianke dodatkowa dot. jego uzupetnienia.
Strona pokwitowata odbidr obu decyzji.

- Nr 7/2009 z dnia 15 maja 2009 roku

Akt zostat sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika USC w Trzciannem
Nr USC.5150-10/09 z dnia 13 maja 2009 r. podjetej w trybie art. 73 ust. 1 prawa o ast,
(o zym uczyniono stosowng adnotacje w akcie w rubryce ,uwagi” zgodnie z § 7 ust. 1
rozZporzgadzenia).

Podanie o umliejscowienie zagranicznego aktu matzenstwa wniosta osoba, ktdrej akt dotyczy,
zamieszkata na terenie gminy Trzcianne.

W aktach zbiorowych znajduje sie odpis zagranicznego aktu malzenstwa wraz
z tumaczeniem tego dokumentu na jezyk polski dokonanym przez tlumacza przysiegiego.

Dane z aktu zagranicznego prawidtowo zostaty przeniesione do decyzji, a nastepnie
do aktu polskiego.

Pouczenie o przysiugujacym odwelaniu do Wojewody Podlaskiego okreslone
prawidiowo tj. zgodnie z art. 8 ust. 4 prawa o asc.

Z aktu zagranicznego nie wynikala informacja o nazwiskach maizonkow noszonych po
zawarciu zwiazku matzenskiego oraz dzieci pochodzacych z tego matzenstwa. Matzonkowle -
obywatele polscy tacznie z wnioskiem o wpisanie zagranicznego aktu matzefistwa zlozyli
oSwiadczenie 0 nazwisku noszonym po zawarciu zwiazku malzenskiego oraz o nazwiskach
dzieci pachodzacych z tego malZenstwa.

W akcie malzenstwa Kierownik USC naniést nastepujaca wzmianke: ,Zgodnie z
oswiadczeniem zfazanym dn. 13.05.2009 r. w USC w Trzciannem, mezczyzna, Zona i dzleci
noszg nazwisko ,..". Nanoszac wzmianke dodatkowa odnosnie nazwisk noszonych po
zawardu zwiazku ma*mkmgﬂ nalezato pfrrtotzvt zapis i&: w

asc waw. 2 3t

Fwaw, zart. 88 iecl fsk gt

Na wniosek stﬁ:.n*,,r zostata podjeta przez K:erownika USC decyzja Nr USC,5135-15/09
z dnia 15 maja 2009 r. w sprawie uzupeknienia aktu maizenstwa o brakujace dane oraz
decyzja Nr USC.5135-18/09 z dnia 20 maja 2009 r. o sprostowaniu niniejszego aktu. W akde
matzensiwa naniesiono prawidlowo wzmianki dodatkowe dotyczace uzupelnienia |
sprostowania aktu matzenstwa.

Strona pokwitowata odbiér decyzji. \}kﬁ?
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- Nr 14/2009 z dnia 15 lipca 2009 roku

Podstawe sporzadzenia aktu stanowila decyzja Kierownikea USC w Trzciannem
Nr USC.5150-13/09 z dnia 15 lipca 2009 roku podjeta w trybie art. 73 ust. 1 prawa o asc,
(o czym uczyniono stosowng adnotacije w akcie w rubryce ,uwagi” 2zgodnie z § 7 ust I
rozporzgdzemia).
Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu malzenstwa wniosla osoba, ktérej akt dotyczy,
zamieszkata na terenie gminy Trzcianne.

W aktach zbiorowych znajduje sie odpis zagranicznego aktu matzenstwa wraz

z thumaczeniem tego dokumentu na jezyk polski dokonanym przez tlumacza przysiegtego.
Kierownik USC w Trzciannem do decyzji Nr USC 5150-13/09 z dnia 15 lipca 2009 r. przenidst
niewlasciwic nazwe miejscowoscl, w kitdrej nastgpilc zawarde malzenstwa tj. wpisal
Harrisom, podczas gdy w akcie zagranicznym wpisano Harrison. Natomiast w poiskim
akcie matzenstwa zostala wpisana prawidiowa nazwa miejscowosci — Harrison.

Pouczenie o przystugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego okreslono
prawidtowo tj. zgodnie z art. 8 ust. 4 prawa o asc.

Z aktu zagranicznego nie wynikata informacja o nazwiskach malzonkéw noszonych po
zawarciu zwigzku malzenskiego oraz dzieci pochodzacych z tego makzenstwa. Malzonkowie -
obywatele polscy lacznie z wnioskiem o wpisanie zagranicznego aktu malzenstwa ziozyli
oSwiadczenie o nazwisku noszonym po zawarciu zwiazku malzeriskiego oraz o nazwiskach
dziecl pochodzacych z tego matzenstwa.

W akcle matzenstwa Kierownik USC nanidst wzmianke dodatkowa przywotujgc nieprecyzyjnie
przepisy prawa tj. jedynie art. 25 i 88 krio,

W sytuacji, gdy maizonkowie - obywatele polscy - skladajg wraz z wnioskiem
0 wpisanie zagranicznego aktu malzefistwa oSwiadczenie o nazwiskach noszonych po
zawarciu zwiazku malZenskiego - nanoszac adnotacje o nazwiskach matzonkdw nalezy
powolac art. 62 ust. 3 prawa o asc w zwigzku z art. 25 § 1 kri o, natomiast w odniesieniu do
nazwisk dzieci - art. 62 ust. 3 prawa 0 asc w 2wigzku z art. 888112 krio.

Na wniosek strony zostata podjeta decyzja Nr USC.5135-20/09 z dnia 15 lipca 2009 r,
w sprawie uzupelnienia aktu maiZenstwa o brakujace dane. Wzmianke w akcie malzenstwa

Strona pokwitowata odbidr obu decyzji.

- Nr 19/2009 z dnia 24 sierpnia 2009 roku

Akt matzenstwa zostal sporzadzony na podstawie decyzjl Kierownika USC
w Trzcannem Nr USC.5150-14/09 z dnia 24 sierpnia 2009 roku podjetej w trybie art.
73 ust. 1 prawa o asc, (0 czym uczyniono stosowng adnotacje w akcie w rubryce uwagi”
zgodnie z § 7 ust. 1 rozporzgdzenia).
Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu matzenstwa wniosta osoba, ktorej akt dotyczy
za posrednictwem painomocnika (pelnomocnictwo w aktach zbiorowych).

Przedmiotem transkrypcji byt odpis aktu matzeristwa wydany przez USC w Chicago
oraz tlumaczenie tego dokumentu na jezyk polski dokonane przez tlumacza przysieglego.

Dane z aktu zagranicznego prawidlowo przeniesiono do decyzji | aktu polskiego.
Nastepnie akt zostat uzupelniony decyzja Kierownika USC w Trzciannem Nr USC.5135-21/09
z dnia 24 sierpnia 2009 roku, o czym uczyniono stosowng adnotacje w rubryce  wzmianki
dodatkowe”.
Petnomocnik pokwitowat odbior obu decyzjl.

Z aktu zagranicznego nie wynikata Informacja o nazwiskach matzonkéw noszonych po

zawarciu zwiazku matzenskiego oraz dzieci pochodzacych z tego malzenstwa. Malzonkowie - i"oh
s\

\




obywatele poiscy tacznie z wnioskiem o wpisanie zagranicznego aktu malzenstwa ziozyli
oSwiadczenie 0 nazwisku noszonym po zawarciu zwigzku matzenskiego oraz o nazwiskach

dzleci pochodzacych z tego matzeristwa.

W zwiazku z tym, iz w akde matzenstwa Kierownik USC (tak jak w przypadku aktu
malzenstwa Nr 14/2009) nanidst nieprecyzyjna wzmianke dodatkowg - uwagi w tym zakresie
tak jak do powyzszego aktu,

= Nr 32/2009 z dnia 31 grudnia 2009 roku

Podstawe sporzadzenia aktu stanowita decyzja Zastepcy Kierownika USC w
Trzciannem Nr USC.5150-17/09 z dnia 31 grudnia 2009 roku podjeta w trybie art. 73 ust, 1
prawa © 8sC. 0 cZym uczyniono stosowng adnotacje w akcie w rubryce ,uwagi” (§ 7 ust. I
¢yt rozporzgdzenia).

Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu malzenstwa wniosta osoba, ktérej akt dotyczy,
zamieszkata na terenie gminy Trzcianne - decyzje podjal organ wiasciwy miejscowo — art. 13
prawa o asc.

Podstawe podjetej decyzji stanowit wiclojezyczny odpis aktu malzenstwa wydany
przez whasciwy urzad w Niemczech,

Pouczenie o przystugujacym odwotaniu do Wojewody Podlaskiego (art. 8 ust. 4 prawa
o asc) — okreslono prawidtowo.

W decyzji Nr USC.5150-17/09 z dnia 31 grudnia 2009 r. Zastepca Kierownika USC
nieprecyzyjnie wpisal miejsce urodzenia me2czyzny, tj. w akcie zagranicznym jest wpisane
Bad Hamburg v. d. HGhe, zas w decyzji jest wpisane Bad Hamburg v. d. Hohe (bez znaku
diakrytycznego). Natomiast w akcie malzenstwa zostala wpisana prawidlowa nazwa
miejscowosci — Bad Hamburg v. d. Hohe,

Strona wniosta rowniez o uzupetnienie aktu o brakujace dane.

Zastepca Kierownika USC podjat decyzje na podstawie art. 36 prawa o asc o uzupelnieniu
aktu. Podstawe uzupelnienia aktu stanowit akt urodzenia strony.

W akde matzenstwa naniesiono prawidtowo wzmianke dodatkowa dot. jego uzupeinienia.
Do tresc decyzji i naniesionej wzmianki dodatkowej uwag nie wniesiono.

Ksiega maiZenstw za posiczegolne lata jest zamknieta | prawidiowo otwarta na
kolejny rok - zgodnie z § 12 rozporzgdzenia.

Do ksiegi matzenstw zostaty zatoZone akta zblorowe, oznaczone nr USC.5131 oraz kat.
archiwalng A" - zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organéw gmin
| zwigzkdéw miedzygminnych stanowiacym zalgcznik do rozporzadzenia Prezesa Rady
Minisirow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcii kancelaryinej dla organdw gmin
i Zwigzkow miedzygminnych (Dz. U. z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z pdin. zm.).

III. Ksiega zgonow i akta zbiorowe

Sprawdzono ksiege zgonow za lata 2009 — 2010 (wg stanu na dzien
kontroli). W roku 2009 sporzadzono 44 akty zgonu, natomiast w 2010 roku
zostaly sporzadzone 2 akty zgonu. W ww. okresie na podstawie kart zgonu
zostato sporzadzonych 42 akty zgonu oraz 4 akty sporzadzone na podstawie
decyzji.

Sprawdzono akty zgonu od Nr 1/2009 do Nr 7/2009, od Nr 10/2009 do Nr 33/20089, w"f
od Nr 35/2009 do Nr 44/2009 oraz akt zgonu Nr 2/2010, |
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Powyzsze akty zostaly sporzadzone na podstawie karty zgonu 2godnie z art. 66 ust. 1
ustawy — prawo o aktach stanu cywilnego.

Akty zgonu od Nr 1/2009 do Nr 12/2009; od Nr 34/2009 do Nr 44/2009 oraz akt
zgonu Nr 2/2010 zostaly podpisane przez Z-ce Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
w Trzciannem, natomiast akty od Nr 13/2009 do Nr 33/2009 zostaly podpisane przez
Kierownika USC w Trzciannem. Ponadto wszystkie ww. akty zostaly podpisane przez osobe
zgtaszajaca zgon ( § 6 rozporzadzenia).

Akty sa wypisane pismem recznym, czytelnie — zgodnie z § 2 ust. 1 rozporzgdzenia.

Kolejnosc w numerac]i aktow jest zachowana - zgodnie z § 3 ust. 2 rozporzadzenia.

Wolne miejsca w poszczegolnych rubrykach aktu, jak réwniez w rubryce ,uwagl”
zostaly wykreslone zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzadzenia.

Sprawdzono akta zbiorowe do kazdego aktu zgonu. Numeracja poszczegolnych kart
zgonu odpowiada numerowi aktu zgonu w ksiedze zgonow.

Nastepnie pordéwnano dane wpisane w karde zgonu dotyczace daty i miejsca zgonu z danymi
wpisanymi w akcie zgonu, nie stwierdzajac bledow i rozbieznosci. Ponadto przypiski w aktach
Zgony nanoszone 53 na bieZaco.

Nie odnotowano rdwnieZz naruszenia wilasciwosd organu uprawnionego do
sporzadzenia aktu — zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy prawe o asc.

Ksiega zgondw za poszczegolne lata jest zamknieta i prawidlowo otwarta na kolejny
rok - zgodnie z § 12 rozporzgdzenia.

Ponadto sprawdzono akty zgonu sporzadzone na podstawie decyzjl.

- Nr 8 z dnia 12 lutego 2009 roku

Akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w Trzaannem Nr USC.5150-3/09 z dnia 12 lutego 2009 roku, o czym uczyniono
stosowng adnotacje w akde w rubryce ,uwagi” (§ 7 ust. ! oyt rozporzadzenis).

Z podania o umiejscowienie zagranicznego aktu zgonu npie wynikat stopien

: ioskoda unku zmartei ani te2 nie zostal
interes prawny (art. 83 ustawy prawo o asc). Poza tym nie zostat potwierdzony przez
komdrke ewidencji ludnosci fakt stalego zamieszkania wnioskodawcy na terenie gminy
Trzcianne.

Wedlug wyjasnien Pana Jarostawa Wejdy przed przyjeclem wniosku sprawdzono
w referacle ewidencji ludnoscl Urzedu Gminy Trzclanne, iz wnioskodawca byt wnukiem osoby
zmartej, a takze iz na stale zamieszkiwat na terenie tejze gminy.

W aktach zbiorowych do ww. aktu znajduje sie akt zgonu sporzadzony przez wiasciwy
urzad w USA wraz z jego tlumaczeniem dokonanym przez Notariusza Publicznego w Stanie
Tllinois (USA). Zgodnie z § 9 mzparzqdzema za»grzmn:znyr ak:t stanu cywﬂnegn powinien by¢

g ko

Dan-e z aktu zagramcznegu pfavﬂdlm prEﬂIESIDI'IE do dewzjn 3 nastgpme do aktu
poiskiego.

Podstawe prawng (arf. 73 ust. 1 prawa o0 asc) oraz pouczenie O przyslugujacym
odwotaniu do Wojewody Podlaskiego (art. 8 ust. 4 prawa o asc) — okreslono prawidiowo.

Strona wniosta rowniez o uzupeinienie aktu o brakujace dane. Podstawe uzupelnienia
aktu zgonu stanowit akt malzenstwa osoby zmartej.

Zastepca Klerownika USC podijat w dniu 12.02.2009 roku decyzje Nr USC.5135-6/09
na podstawle art. 36 o asc o uzupelnieniu aktu. W akcie zgonu naniesiono prawidiowo :
wzmianke dodatkowa dot. jego uzupetnienia. Do trescl decyzjl | naniesionej wzmianki ujq/
dodatkowej uwag nie wniesiono.

%}V?
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Strona pokwitowata odbidr decyzji.

- Nr 9 z dnia 16 lutego 2009 roku

Akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w Trzciannem Nr USC.5150-4/09 z dnia 16 lutego 2009 roku podjetej w trybie art.
73 ust. 1 prawa 0 asC, 0 CZym ucZyniono stosowng adnotacje w akcie w rubryce uwagi” (¢ 7
ust. 1 rozporzadzenia).

Z podania o0 umiejscowienie zagranicznego aktu zgonu nie_wynikat stopien

wi wni aw osu 0s0 artej ez nie t wykazan
interes prawny.

W aktach zbiorowych do ww. aktu znajduje sie akt zgonu sporzadzony przez
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Chicago oraz jego tlumaczenie dokonane przez
tlumacza przysieglego.

Dane z aktu zagranicznego pmvndmwup!zmmedudewz}r a nastepnie do akiu
paiskiego.

Podstawe prawna (af. 73 ust. I prawa o0 asc) oraz pouczenie 0 przysiugujacym
odwotaniu do Wojewody Podlaskiego (art. & ust. 4 prawa o asc) - okreslono prawidtowo.

Strona wniosta rowniez o uzupelnienie aktu o brakujace dane, tj. o nazwisko
rodowego osoby zmartej jak tez o nazwisko rodowe ojca osoby zmartej. Podstawe
uzupeinienia akiu zgonu stanowit akt urodzenia osoby zmariej.

Zastepca Kierownika USC podjat decyzje na podstawie art. 36 o asc o uzupeinieniu
aktu. W akcie zgonu naniesiono prawidiowo wzmianke dodatkowa dot. jego uzupeinienia. Do
tresc decyzji i naniesionej wzmianki dodatkowej uwag nie wniesiono.

Strona pokwitowata odbidr decyzji.

- Nr 34 z dnia 01 wrzesnia 2009 roku

Akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w Trzciannem Nr USC.5150-15/09 z dnia 01 wrzesnia 2009 roku podjetej w trybie
art. 73 ust. 1 prawa 0 asC, 0 Zym uczyniono stosowng adnotacje w akde w rubryce uwagi”
(¢ 7 ust. 1 rozporzgdzenia).

W aktach zbiorowych znajduje sie podanie o wpisanie zagranicznego aktu zgonu do
ksiag polskich, z ktérego wynika stopien pokrewienstwa wnioskodawcy w stosunku do osoby
zmarte].

Podanie zawiera rdwniez 2adanie uzupetnienia aktu o brakujace dane, a takie
o sprostowanie aktu zgonu. Podstaws sprostowania stanowit akt urodzenia osoby zmariej.
Przedmiotem transkrypcji byl akt zgonu wydany przez Urzad Stanu Cywilnego w Stanie
California (USA). W zwiazku z tym, Ze w aktach zbiorowych znajduje sig¢ tlumaczenie tego
aktu na jezyk poiski dokonane przez notariusza publicznego — uwagi takie jak do aktu zgonu
Nr 8/2009.

Dane z aktu zagranicznego prawidlowo przeniesione do decyzji, a nastgpnie do aktu
polskiego.

Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Trzciannem podjat na podstawie art.
28 ustawy prawo 0 asc decyzje Nr USC.5135-22/09 z dnia 01.09.2009 roku o sprostowaniu
aktu oraz - odpowiednio na podstawie art. 36 o0 asc — decyzje Nr USC.5135-23/0° o
uzupeinieniu aktu.

W akcie zgonu naniesiono prawidlowo wzmianki dodatkowe dot. jego uzupeinienia i
sprostowania. Do tresc decyzji | naniesionych wzmianek dodatkowych uwag nie wniesiono. JD/

Podstawe prawna oraz pouczenie o przystugujacym odwolaniu — okreslono \ |
prawidfowo. @ ,

Strona pokwitowata odbiér decyzil. IV 2
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= Nr 1 z dnia 20 stycznia 2010 roku

Akt zostat sporzadzony na podstawie decyzji Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w Trzciannem Nr USC.5150-1/10 z dnia 20 stycznia 2010 roku podijetsj w trybie
art. 73 ust. 1 prawa 0 asc, 0 cZym uczyniono stosowng adnotacje w akde w rubryce ,uwagi”
(¢ 7 ust. 1 rozporzgdzenis).

W aktach zbiorowych znajduje sie podanie o wpisanie zagranicznego aktu zgonu do
ksiag polskich. Z podania wynika stopien pokrewienstwa wnioskodawcy w stosunku do osoby
zmarte]. Do ww. podania zostal dolaczony zagraniczny akt zgonu wystawiony w dniu
15 stycznia 2010 roku przez Urzad Stanu Cywilnego w Brukseli na druku wielojezycznym oraz
polski odpls skrocony aktu urodzenia osoby zmartej.

Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Trzclannem decyzja z dnia 20
stycznia 2010 roku Nr USC. 5135-2/10 uzupelnit akt zgonu osoby zmartej o brakujace dane
w oparciu o art. 36 ustawy prawo o asC. W akcie 2gonu naniesiono prawidlowe wzmianki
dodatkowe dot. jego uzupeinienia. Do tresd decyzji | naniesionych wzmianek dodatkowych
uwag nie wniesiono.

Podstawe prawna oraz pouczenie o przyslugujgcym odwolaniu — okreslono
prawidtowo.

Strona pokwitowata odbiér decyzji.

Do ksiegi zgondw zostaly zalozone akta zbiorowe, oznaczone nr USC.5132 oraz kat.
archiwalng A" - 2godnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organéw gmin
i zwigzkow migdzygminnych stanowiacym zalacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnie 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin
| zwiazkdw miedzygminnych (Dz. U. z 1999 roku, Nr 112, poz, 1319 z pdzn. zm.).

Podczas kontroli stwierdzono nastepujace uchybienia:
- na niektorych podaniach i innych dokumentach wplywajacych do USC w Trzciannem brak
jest daty wphywu, co jest niezgodne z § 6 ust. 11 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z
dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukgi kancelaryjnej dla organow gmin i zwigzkow
miedzygminnyc (Dz. U. Nr 112, poz. 1319 z poZn. zm.),
- w niewlasciwy sposob wpisywane sa daty sporzadzenia aktow tj. cata data wpisana jest
cyframi arabskimi, natomiast zgodnie z § 5 ust. 1 zd. 2 rozporzadzenia wykonawczego
nazwy miesiecy wpisuje sie stownie,
- w niektorych decyzjach podejmowanych na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 r.
powalywano niewlasciwy publikator ww. aktu prawnego tj. Dz. U. Nr 36, poz. 180 z pdzn.
zm. - zamiast prawidlowego Dz.U. z 2004 r. Nr 161, poz. 1688 z pdin. zm.,
- w aktach zbicrowych do niektérych aktdw sporzadzonych na podstawie decyzji w trybie art.
73 ust. 1 prawa o asc brak jest decyzji dotyczacych sprostowania lub uzupeinienia aktu stanu
cywilnego. Decyzje te znajdujg sie w teczkach merytorycznych, natomiast jako dokumenty
majace wplyw na tres¢ oraz wainos¢ aktu powinny by¢ wpinane do jednej teczki akt
zbiorawych,

Ponadto w wiekszosc spraw dotyczacych wpisania zagranicznego aktu stanu
cywilnego do ksiegi polskiej (art. 73 ust. 1) oraz w sprawie zarejestrowania zdarzenia, ktdre
nastapito za granica i nie zostalo zarejestrowane w zagranicznych ksiegach stanu cywilnego
(akt urodzenia Nr 5/2009) brak jest dowodu, iZ zostala zachowana wiasciwosC migjscowa. Na
wnoszonych podaniach, w ktérych strony wskazywaty jako miejsce swego zamieszkania
miejscowosci wchodzace w sklad gminy Trzcianne brak jest adnotacji, ktdre wskazywatyby,
e Kierownik USC sprawdzat, czy wnioskodawcy rzeczywiscie sa zameldowani (lub ostatnio
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byll zameldowani) pod wskazanym adresem. Natomiast zgodnie z art. 19 KPA organy
administracji publicznej maja obowlazek przestrzegania z urzedu swojej wiasciwosci m.in.
miejscowe].

Ww. teczke zatozono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organdw gmin
i zwiazkow miedzygminnych stanowiacym zatacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organdow gmin
i zwiazkow miedzygminnych (Dz. U. z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z pé2n. zm.) nadajac
Nr USC.5140 oraz kat. arch. B-5.

W teczce nie bylo zaloZzonego spisu spraw, natomiast jest prowadzony rejestr
wydanych odpisow aktow stanu cywilnego. W 2009 roku zostato zarejestrowano 6 spraw
natomiast w roku 2010 (wg stanu na dzien kontroll) — 8 spraw.

Ww. teczke zaloZzono zgodnie Z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organow gmin
i zwiazkow miedzygminnych stanowigcym zatacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organdw gmin
i zwiazkow miedzygminnych (Dz. U. z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z pozn. zm.) nadajac
Nr USC.5141 oraz kat. arch. B-5.

W teczce zaloZono rejestr wydanych skroconych odpiséw aktdow stanu cywilnego.
W 2009 roku zostato zarejestrowano 371 spraw natomiast w roku 2010 (wg stanu na dzien
kontroli) — 27 spraw,

Jednakze iloS¢ zarejestrowanych wnioskéw nie odzwierciedla ilosci wydanych odpisdw,
aktow, poniewaz wnioskodawca w jednym wniosku moze ubiegal sie o wydanie kilku
odpisow.

VI ian ion | nazwi

W okresie objetym kontrolg nie zarejestrowano zadnej sprawy z zakresu zmiany Imion
i nazwisk.

n ksiaq i zbi .
W ocenie o0sob kontrolujacych ksiegi stanu cywilnego przechowywane w USC
w Trzciannem sa w dobrym stanie. Czesc akt zbiorowych, przechowywanych w papierowych
skoroszytach bedzie wymagala umieszczenla w segregatorach. Dotychczasowy sposdb
przechowywania (tj. w migkkich papierowych teczkach) powoduje niszczenie (odksztatcanie)
zgromadzone] w aktach zbiorowych dokumentacii.

VIII. Wypetnianie obowigzku wynikajacego z § 32 Rozporzgdzenia Rady Ministrow
z dnia 08 lutego 2009 roku w sprawie wzoru doweodu osobistego oaz trybu postepowania
w sprawach wydawania dowodow osobistych, ich uniewazniania, wymiany, zwrotu lub utraty
(Dz.U. Nr 47, poz. 384)

Z wyjasnien udzielonych podcas kontrofi przez Zastepce Kierownika USC
w Trzdannem wynika, iZ zawiadomienia o zmianach dokonywanych w aktach stanu
cywilnego sg na biezaco wysylane do wystawcow dowodow osobistych. JednakZe w Urzedzie
Stanu Cywilnego w Trzciannem nie s prowadzone rejestry wysytanych zmian ani nie jest
gromadzona dokumentacia potwierdzajaca fakt zawiadomienia ww. organdw. Na
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preykiadowo wygenerowanym elektronicznie zawiadomieniu o zmianach dokonywanych w
aktach stanu cywilnego widnieje data wydruku, nie zas data przekazania tej informacji do
wystawcy dowodu osobistego.

Na tym protokdt zakonczono.

Waéjt Gminy = Pan Zdzistaw Dabrowski zostal poinformowany o:
1) prawie do odmowy podpisania protokotu kontroli i koniecznoécl ziozenia w terminie
7 dni od dnia jego otrzymania, wyjasnienia przyczyn tej odmowy;

2) prawie zgloszenia, przed podpisaniem protokotu, umotywowanych zastrzezen do
ustalen zawartych w protokole.

Zastrzezenia, o kiorych mowa w pkt 2 powinny byC zgloszone na piSmie do Dyrektora
Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcdw Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Bialymstoku w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego jeden
doreczono Wojtowi Gminy Trzcianne.

O przeprowadzeniu kontroli dokonano wpisu w ksiazce kontroli prowadzonej przez
Urzad Gminy w Trzclannem - pozycja 4/2010.
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