Protokol
z kontroli koordynowanej przeprowadzonej w dniu 04 marea 2010 r,
w Urzedzie Stanu Cywilnego w Malym Plocku

Kontrola objeto Urzad Stanu Cywilnego w Malym Plocku, wchodzacy w skiad Urzedu
Gminy Maly Plock /ant. 5 a ust. | prawa o asc/.
NIP: 721-11-36-734, REGON: 000542267.

Urzad Stanu Cywilnego miesci sie w budynku Urz¢du Gminy Maly Plock przy
ul. J. Kochanowskiego 15,

Kierownikiem jednostki kontrolowanej jest Pan Jozef Dymerski — Wajt Gminy Maly
Plock wybrany na to stanowisko w wyborach, ktére odbyly sie w dniu 12 listopada 2006
roku. Wojt petni funkeje Kierownika USC 7 mocy prawa — art. 6 ust. 2 prawa 0 asc.

Kicrownikiem Urzedu Stanu Cywilnego jest Pani Marzena Stepnowska-Backa.

Kontrolg przeprowadzili: Ewa Monika Bielewska — Kierownik Oddziatu ds. rejestracji
stanu cywilnego, obyvwatelstwa 1 repatriacii w Wydziale Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemecow Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego w Biatymstolu, Anna Sosnowska-
Adamska ~ inspekior wojewodzki w ww. Oddziale, a takZe Pani Aneta Matysiewcez — inpektor
w ww. Oddziale na podstawic upowaznienn Nr 8/2010, Nr 92010 i Nr 10/2010 z dnia 03
marca 2010 roku podpisanych z upowaznienia Wojewody Podlaskiego przez Pana Andrzcia
Wiadystawa GAWKOWSKIEGO - Dyrekiorm Wydzialu Spraw  Obywatclskich
1 Cudzoziemcow,

Adres Podlaskiego Urzgdu Wojewddzkiego w Bialymstoku — 15-213 Bialystok,
ul, Mickiewicza 3.

Przedmiotem kontroli jest sprawdzenie prawidlowoscl sporzadzania akiow stanu
cvwilnego i prowadzenia ksiag stanu cywilnego, nalezytego ich zabezpicczenia przed
uszkodzeniem. miszczeniem i kradzieZza oraz dosiepem osob trzecich.

Okres objgty kontrola: 2009 rok i 2010 (wg stanu na dzien kontroli).

Wojewoda Podlaski sprawuje nadzdér nad dziatalnodciq urzeddw stanu cywilnego
wojewodztwa podlaskiego —art. 8 ust, 3 ustawy prawo o asc.

Podstawa prawna do przeprowadzenia kontroli:

- art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 roku — prawoe o aktach stanu cywilnego (Dz. U.
z 2004 r. Nr 161, poz. 1688 z po7mn. zm.) i § 24 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 26 paZzdziemika 1998 r. w sprawie szczegdlowych
zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania 1 zabezpieczenia
oraz wzordw aktow stanu cywilnego, ich odpiséw, zaswiadezen i protokolow (D11, Nr 136,
poz.884 z pbzn.zm.).

- art. 11 a ust. 3 ustawy z dma 15 listopada 1956 r. 0 zmianie imion i nazwisk (Dz. U. z
2005 r. Nr 233, poz 1992).

- art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 17 pazdziermka 2008 roku 0 zrmanic imienia 1 nazwiska (Dz. U.
z 2008 r. nr 220 poz. 1414).

Kontrola dotyezyla realizacji zadan wynikajacych 2 ustaw:
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- z dnia 29 wrzesnia 1986 r. — prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2004 r. Nr 161,
poz. 1688 z poin, zm.) oraz rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji
z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegdlowych zasad sporzadzania aktdw stanu
cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzordéw aktdéw stanu
cywilnego, ich odpisow, zaswiadczen i protokolow (Dz. U. Nr 136, poz 884 z péin. zm).

- zdma |5 histopada 1956 r. o zmianie imion 1 nazwisk (Dz U. 2 2005 r. Nr 233, poz.1992 2z
pozn. zm.).

- z dnia 17 pazdziernika 2008 roku o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U, z 2008 r. nr 220 poz,
1414).

Kontrole przeprowadzono w oparciu o program kontroli ustalony na 2010 rok dla
urzedéw stanu cywilnego woj. podlaskiego, zatwierdzony dnia 10 lutego 2010 roku przez
Pamia Lidie Stupak — Dvrektora Wydzialu Nadzoru i Kontroli Podlaskiege Urzedu
Wojewddzkiego w Bialymstoku.

W trakcie kontroli wyjasnien i informacji udzielata Pani Marzena Stepnowska-Backa -
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Malym Plocku.

1. Ksiega urodzed i akta zbiorowe,

W 2009 roku Kierownik 1/SC w Malym Plocku sporzadzil 3 akty wvrodzenia -
wszystkic na podstawie decyzji.

W 2010 roku — wg stanu na dzien kontroli sporzadzono 1 akt urodzenia na podstawie
decyzji Kierownika USC.

Kolejnos¢ w numeracji aktow jest zachowana. Akty wypisywane sg pismem recznym (§ 2 ust
! rozporzqdzenia). Wolne miejsca w poszezegdlnych rubrykach aktu, jak tez w rubryvce
Juwagi” zostaly zakredlone zgodnic z § 7 ust. 2 rozporzqdzenia.

- Nr 1 z dnia 23 wrzeénia 2009 r.

Akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Kierownmika USC w Malym Plocku
Nr USC.5150-02/2009 z dnia 23 wrzesnia 2009 roku podjgtej w oparciu o art. 73 ust. | prawa
o aktach stanu cywilnego, 0 czym uczymiono stosowng adnotacjg w akcie w rubryce ,,uwagi”
(3 7 ust. I cyt. rozporzqdzenia).
Podanie o umicjscowienie aktu zagranicznego wnicsli rodzice dziecka za posrednictwem
pelnomocnika (pelnomocnictwo w aktach zbiorowych). Decyzje podjal organ whadeiwy
miejscowo (art, 13 prawa o asc). W aktach zbiorowych znajduje si¢ odpis akiu urodzenia
wydany przez USC w Nowym Jorku oraz tumaczenie tego dokumentu na jezyk polski
dokonane przez tlumacza przysicglego.

W decyzji oraz w akcie urodzenia w pozycji miejsce urodzenia dziecka wpisano
~Nowy Jork — Brooklyn (USA)”. W tvm miejscu nalezy zauwayé, ze okreslenie micjsca

zdarzenia (urodzenia dziecka) w prawie o aktach stanu cywilnego nalezy rozumicé jako

nazwe miejscowodei (nie powinna byé wpisywana nazwa dzielnicy). Natomiast zgodnie z

§ 14 ust. 2 zd. 2 rozporzqdzenia ,,...obok nazwy miejscowosci mozna wpisaé w nawiasic

nazwe panstwa.”

Strony wniosly réwniez o uzupelnienie akiu o brakujace dane.
Kierownik USC podjal decyzie na podstawic art 36 prawa o asc o uzupelnieniu aktu.
Podstawe vzupelnicnia aktu urodzenia stanowil akt malzenistwa rodzicow dziecka znajdujacy
sie w USC Maly Plock (w aktach zbiorowych znajduje sie notatka stuzbowa # tego aktu).
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W akcie urodzenia naniesiono prawidlowo wzmianke dodatkowa dot. jego uzupelnicnia
Do tresci decyzji | naniesionei wzmianki dodatkowsj uwag nie wniesiono.

Pouczenie o przystlugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego (arr. 8 ust 4
prawa o asc) — okreslono prawidiowo,

Petnomocenik pokwitowal odbior obu decyzji.

- Nr 2 z dnia 02 listopada 2009 r.

Akt zostal wpisany na podstawie decyzji Kierownika USC w Malym Plocku

Nr USC.5152-1/09 z dnia 02 listopada 2009 roku, podjetej w oparciu o art. 35 prawa o0 asc.
Podanic wnios! ojciec dziecka zamieszkaly na terenie gminy Maly Plock. Decyzje podjal

organ wlasciwy miejscowo (art. 13 prawa o asc). Ponadto w aktach zbicrowych znajduje si¢ ~

o$wiadczenie matki (zamieszkalej w innej gminic) o wyraZzeniu zgody na umiejscowienie
zagranicznego aktu w polskich ksi¢gach.

W aktach zbiorowych znajduje si¢ odpis akiu urodzenia wydany przez USC w Nowym
Jorku wraz z thumaczeniem wymienionego dokumentu na jezyk polski dokonanym przez
thumacza przysigglego oraz notatka stuzbowa z aktn malzenstwa rodzicow dziecka (akt
matzenstwa znajduje sie w USC Maly Plock).

Strona pokwitowala odbidr decyzji.

Kicrownikowi USC w Matvm Plocku zwmcmm uwagg, iz przepis art. _=5 grama 0 asc

odtworzenic aktu stanu i

ony Za ica. a uzyvskanie isu aktu jest nicmozliwe lub ¢ Z pOWaznvmi
tmudnosciami. Natomiast w ngﬁm -r;\mavcp p_@ta“g twdﬂma m".’Zu byl anwn'kansin
odpis akty urodzenia, s

73 ust. | prawa o asc.

- Nr 3 zdnia 02 listopada 2009 r.

Akt zostal wpisany na podstawie decyzji Kierownika USC w Malym Plocku "

Nr USC.5152-02/09 z dnia 02 listopada 2009 roku, podjetej w oparciu o art. 35 prawa o asc,
Uwagi jak do ww. aktu, poniewaz akt dotyczy drugiego dziecka tych samych rodzicow.

zeodme z § 12 rz riiir

- Nr 1 z dnia 04 stycznia 2010 r.

Kicrownik USC w Malym Plocku sporzadzil ww, akt na podstawie decyzji
Nr USC.5150-01/2010 z dnia 04 stycznia 2010 r. o wpisaniu zagranicznego aktu urodzenia do
polskicj ksiegi stanu cywilnego, podjete] w trybie art. 73 ust. | prawa o aktach stanu
cywilnego.

Podanie o umicjscowienic zagranicznego aktu urodzenia wniosta matka dziccka,
zamieszkala na terenic gminy Maly Plock. Decyzje podjat organ wlaSciwy miejscowo (arr. /3
prawa o asc).

W aktach zbiorowych znajduja si¢ dokumently stanowiace podstawe podjgtej przez
Kierownika USC decyzji w sprawie transkrypcji.

Dane wynikajace z zagranicznego akiu prawidlowo zostaly przeniesione do decvzii

oraz do aktu polskiego.
Nastgpnie, na wniosek strony, akt zostal uzupeliony decyzja Kierownika USC w Malym
Plocku Nr USC.5135-2-01/10 7z dnia 04 styczmia 2010 r. Podstawg uzupelnienia aktu
urodzenia stanowity odpisy aktow urodzen rodzicow dziecka. W akeie urodzenia naniesiono
prawidlowo wzmianke dodatkows dot. jego uzupelnienia,
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Pouczenie o przyslugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego okredlono
prawidlowo tj. zgodnie z art. 8 ust. 4 prawa o asc.
Do tresci decvzji i naniesione] wzmianki dodatkowej uwag nie waiesiono.

Strona pokwitowala odbidr obu decyzji.

II. Ksi malzenstw i akta zbiorowe

W 2009 roku Kierownik USC w Malym Plocku sporzadzil 23 akty malzenistwa,
W tym:
- 20 - dotvczy malzenstw zawartych w sposdb okreslony w art 1 § 2 kno.
tj. wyznaniowych ze skutkiem cywilnyvm,
- 1 = dotyczy maizenstwa zawartego przed Kierownikiem USC w Malym Plocku —art. 1 §
1 krio,
- 2 - zostaly wpisane na podstawic decyzji Kierownika USC w Malym Plocku.

W 2010 roku — wg stanu na dzief kontroli — Kierownik USC w Malym Plocku
sporzadzit 1 akt malzenstwa; akt zostal wpisany na podstawie decyzji.

Akt dotyczacy malzenstwa zawartego przed Kierownikiem USC - art. 1 § 1 kro:

- Nr 23 z dnia 31 grudnia 2009 roku

Zwiazek malzenski zostal zawarty przed Kierownikiem USC w Matym Plocku w dniu
31 grudnia 2009 r.
Strony zlozyly zapewnienia dnia OB pazdziernika 2009 roku — zachowany zostal termin
miesigezny okredlony w art. 4 kr i 0. W aktach zbiorowych znajdujg si¢ takze: odpisy
skrocone aktow urodzenia, odpis skrocony poprzedniego aktu malzenstwa jednego =z
nupturientow wraz z adnotacja o rozwodzie, oswiadczenia o nazwiskach.

Akt podpisany przez Kierownika USC oraz nupturientow i Swiadkow. Bez uwag.

Sprawdzono akty dotvczace malzefistw zawartych w 2009 r. w sposob okreslony
warl. | § 2 krio:

- zaswiadczenia wystawial organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania obojga lub
jednego z nupturientéw (art, 12 ust. 2 ustawy prawo o asc),

- zaswiadczenia polwicrdzajace zawarcie malzenstwa wyznaniowego ze skutkiem
cywilnym przekazywane byly przez duchownego w przewidzianym ustawowo terminie —
wskazuje na to data wplywu dokumentu de USC (art. 8 § 3 krio),

- akty malzefistwa sporzadzil organ wiasciwy ze wzgledu na micjsce zawarcia malzenstwa
(arL 12 ust. 3 ustawy prawo 0 asc),

- waktach zbiorowych oprdcz zadwiadczen znajduja si¢ rdwnicz inne wymagane prawem o
asc dokumenty (art. 54 prawa o asc),

- termin waznodci zagwiadezen okreslono prawidlowo,

- przypiski w aktach matzenstw nanoszone sa na biezaco.
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- Nr 20/2009 z dnia 28 wrzednia 2009 r.

Zadwiadezenie stwierdzajace brak okolicznodel wylaczajacyeh zawarcie malzefistwa
wydal Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego w Malym Plocku wiasciwy ze wzgledu na micjsce
Zamieszkania jednej ze stron (art. 12 ust. 2 prawa o asc). Termin warnodci zaswiadczenia
okresiono prawidiowo. Zawarcie malzenstwa (dnia 26 wrzesnia 2009 r.) nastapilo w terminie
wainosci zaswiadczenia. Zaswiadczenie wypelnione na drugiej stronie przez duchownego
wplynglo do USC w Matym Plocku w ustawowvm terminie —art. 8 § 3krio.

W akecie malzenstwa w sposdb prawidlowy zostala wpisana stownie data zawarcia
malzenstwa, natomiast cyframi arabskimi w nawiasie wpisano bledna date (j. 28 wrzesnia
2009 roku zamiasl ., 26 wrzesma 2009 roku”.

Akt makzenistwa bedzie wymagal sprostowama w tym zakresic.

Sprawdzono akty sporzadzone na podstawie decyzji:

- Nr 19 z dnia 22 wrzesnia 2009 roku

Podstawe sporzadzenia ww, aklu stanowila decyzja Kierownika USC w Malym
Plocku Nr USC.5150-01/09 z dnia 22 wrzeénia 2009 r. dotyczgca wpisania zagranicznego
aktu malzenstwa (art. 73 ust.1).

Podanie o umicjscowienic zagranicznego aktu malzenstwa wniosly osoby, ktérych akt
dotyczy zamieszkale na terenic gminy Maly Plock (w aktach sprawy zostalo utrwalone, Z¢
wnioskodawcy s zameldowani na terenic gminy Maly Plock).

W aktach zbiorowych znajduje sie odpis zagranicznego aktu mabrenstwa wraz
z tlumaczeniem tego dokumentu na jezyk polski dokonanym przez tumacza przysicglego.

W zwiazku z tym, iz w decyzji oraz w polskim akcie matzenstwa w pozycji miejsce
zawarcia malzensiwa wpisano oprocz nazwy miejscowosci (New York). w ktdrej nastapifo
zdarzenie rowniez nazwe dzielnicy (Brooklyn) — uwagi w tym zakresie jak do aktu urodzenia
Nr 172009, =

Pouczenic o przystugujacym odwolamu do Wojewody Podlaskiego okreslono
prawidlowo tj, zgodnie z art. § ust. 4 prawa o asc.

W akcie zagranicznym brak bylo informacji o nazwiskach malzonkéw noszonych po
zawarciu zwiazku malzenskiego oraz dzieci pochodracveh z tego matzenstwa. Malzonkowie
- obywatele polscy - lacznie 2 wnioskiem o wpisanie zagranicznego aktu matzenstwa zlozvli
oswiadczenie o nazwisku noszonym po zawarciu zwigzku malzenskiego oraz o nazwiskach
diieci pochodzacych z tego malzenstwa,

Kierownik USC w_rubryee . wzmianki dodatkowe™ nanids! adnotacie o nazwisku
mezczyzny oraz nazwisku dzieci powolujge yvie w sposah nieprecyzyiny przepisy prawa.

Oméwiono z Kierownikiem USC sposob nanoszenia wzmianki dodatkowej w tym
zakresie.

Na wniosek stron Kierownik USC podjal decyzje w sprawie uzupelnienia aktu
malzensiwa o brakujgce dane. W aktach zbiorowych znajdwa sic dokumenty stanowiace
podstawe uzupelmenia aktu. Kierowmk USC nanmiost prawidiowa wzmianke dodatkowa
dotyczaca uzupelnienia aktu maizenstwa.

s
g
—




- Nr 22 z dnia 02 listopada 2009 roku

Podstawe sporzadzenia ww. aktu stanowila decyzja Kierownika USC w Mabm

Plocku podjgta w trybie art. 73 ust. 1 prawa o asc.
Podanic o wpisanie zagranicznego aktu maizenstwa wnidsl mezczyzna, ktéorego akt dotyczy
zamieszkaly na terenie gminy Maly Plock. Ponadto w aktach zbiorowych znajduje sig
oswiadezenie kobiety (zamieszkate] w inngj gminie) o wyrazeniu zgody na umigjscowienie
zagranicznego aktu w polskich ksiegach.

Strona przedstawila odpis aktu malzensiwa wydany przez wlasciwy urzad w USA
wraz z tlumaczeniem tego dokumentu na jezyk polski dokonanym przez tlumacza
przysigglego.

W zwiazku z tym, iz w polskim akcie mal2enstwa w pozyejl miejsce zawarcia
malzefistwa wpisano oprocz nazwy migjscowosct (Nowy Jark), w kidrej nastgpilo zdarzenic
rowniez nazwe dzielnicy (Brooklyn) — uwagt w tym zakresie jak do aktu wrodzenia Nr
1/2009.

Kierownik USC w Malym Plocku podjgl na wniosek strony decyzje dotvezaca

uzupelnienia aktu o brakujace dane.
W akcie malzenstwa zostala naniesiona w  sposob  prawidlowy wzmianka
o uzupelnieniu aktu.

- Nr 1 z dmia 27 stycznia 2010 r.

Akt wpisano na podstawie decyzji Kierownika USC w Malvm Plocku Nr USC.5150-
0272010 z dnia 27 stycznia 2010 roku dotyczacej transkrypcji zagranicznego akiu
malzenstwa.

Podanie o wpisanie zagranicznego aktu malzenstwa wniosla osoba, ktérej akt dotyczy
— dzialajaca przez pelnomocnika (pelnomocnictwo w aktach zbiorowwvch),

Strona przedlozyla odpis aktu matzenstwa wydany przez wlasciwy wzad w USA oraz
tlumaczenie tego dokumentu na jgzyk polski dokonane przez tlumacza przysigglego - § 9
rozporzqdzenia.

Dane z akiu zagranicznego prawidlowo zostaly przeniesione do decyzii, a nasigpnie do
aktu polskiego.

7 aktu zagranicznego wynikaly narwiska mezczyzny 1 kobiety noszone po zawartym
zwiazku matzenskim, co prawidlowo zostalo ujete w decyzji oraz w polskim akcic.

Jednakze malzonkowie - obywatele polscy - zlozyli dodatkowo oswiadczenie o
nazwiskach noszonym po zawarciu zwiazku malzenskiego oraz o nazwiskach dzieci
pochodzacyeh z tego malzenstwa, Kierownik USC naniost wzmianke dodatkows dot. nazwisk

mezezyzny, kobiety oraz dzieci, Naniesienie wzmianki dodatkowej odnodnie nazwiska
mezezyrny 1 kobiety bylo zbedne, poniewaz wynikaly one z aktu zagranicznego. W Le_]

sytuacji nalezalo nanie$¢ jedynie wzmianke dotyczaca nazwiska dzieci.

Kierownik USC w Malym Plocku na wniosek stronv podjal decyzje o uzupelnieniu
aktu Nr USC.5135-2-02/2010 z dnia 27 stycznia 2010 roku oraz decyzje o sprostowaniu Nr
USC.5135-1-01/2010 z dnia 27 stycznia 2010 roku

Wzmianki dodatkowe dotyczace uzupelmienia | sprostowania w akcie malzenstwa
naniesiono prawidlowo.
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111, Ksiega zgondw i akta zbiorowe

W 2009 roku — sporzadzono 28 aktow zgonu; w 2010 roku - wedtug stanu na dzien
kontroli - 3 akty zgonu ( wszystkie na podstawie kart zgonu).

Sprawdzajac ww. akty stwierdzono, ze wszystkie sa podpisane przez Kierownika USC
w Malym Plocku oraz osobg zglaszajaca zgon zgodnie z § 6 rozporzadzenia.

Karty zgonu sg wystawione przez lekarza i znajduja sie w aktach zbiorowych. Podczas
kontroli pordwnano dane z Karty zgonu z trescia akiu w pozyeji data i miejsce zgonu, nie
odnotowujac rozbicznosci w tym zakresie.

Akty sg wypisane pismem recznym, bardzo starannic i czytelnie — zgodnie z § 2 ust. |
rozporzadzenia.

Wolne pozycje po sporzadzeniu akidw sa wykreslane zgodnie z § 7 wst 2
rozporzadzenia.

Kolejnos¢ w numeracii aktow jest zachowana zgodnie z § 3 ust. 2 rozporzadzenia.

Nie stwierdzono naruszenia whadciwodei miejscowej organu uprawnionego do
sporzadzenia aktéw zgonu (art. 10 ust. 1 prawa o asc).

Przypiski w aktach nanoszone sq na biezaco.

Do ksiggi zgondw zostaly zaloZone akta zbiorowe, oznaczone nr USC.5132
oraz kat. archiwalng .A"- zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organdéw gmin
1 zwiazkow migdzygminnych stanowiacym zalacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukeji kancelaryjnej dla organéw gmin
i zwiazkow miedzygminnych ( Dz U, z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z pd#n. zm.).

Sprawdzono akta zbiorowe do kazdego aktu zgonu. Numeracja poszezegdinych kart
zgonu odpowiada numerowi aktu zgonu w ksigdze zgonu.

Ksigga zgondw za 2009 r. jest zamknigtz i prawidlowo otwarta na kolejny rok-
zgodnie z § 12 ww. rozporzadzenia.

1V. Sprawdzono teczke ..Odpisy zupelne aktow stanu cywilnego”

Ww. teczke zalozono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organow
gmin i zwiazkéw miedzygminnych stanowiacym zalacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelarvjnej dla organéw gmin
i zwigzkéw migdzygminnych ( Dz. U. z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z pdin. zm.) nadajge
Nr USC, 5140 oraz kat. arch. B-5.

W teczee zalozony zostal spis spraw. W 2009 roku zostalo zarejestrowanvch 30 spraw,
natomiast w roku 2010 r. ( wg stanu na dzien kontroli) - 4 sprawy.

W dwoch przypadkach na podaniach o wydanie odpisu zupelnego aktu brak jest
pieczgel wplywu podania do Urzedu oraz na jednym dokumencie brak jest potwierdzenia
wyshania listem poleconym za zwrotnym polwierdzeniem odbioru,

Ponadto wnioski o wydanie odpisu zupelnego aktu s. ¢. zawieraja:
- dane osoby zglaszajace) si¢ po odpis,

- okreslenie stosunku pokrewienstwa,

- informacje do jakich celéw ma zosta¢ wydany odpis,

- datg | podms osoby wnoszgcej podanie,

- podpis osoby przyjmujace) wniosek.
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Ponadto do kazdego podania dolaczony jest dowod swiadezacy o dokonaniu oplaty skarbowej
badz adnotacja o zwolnieniu z oplaty skarbowe).

V. Sprawdzono teczke .. Odpisv skricone akiéw stanu cywilnego™

Ww. teczke zaloZono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organéw
gmin i zwigzkow migdzygminnych stanowigeym zalgeznik do rozporzadzenia Prezesa rady
Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukeji kancelaryinej dla organéw gmin
i zwiazkow miedzygminnych ( Dz. U. z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z pdin. zm.) nadajac
Nr USC. 5141 oraz kat. arch. B-5.

W teczce zalozony zostal spis spraw. W 2009 roku zostalo zarejestrowanych 238
spraw, natomiast w roku 2010 r. ( wg stanu na dzien kontroli)- 46 spraw.

W kilku przypadkach na podaniach o wydanie odpisu skroconego akiu brak jest
pieczeci wplywu podania do Urzedu oraz brak jest potwierdzenia wyslania listem poleconyvm
za zwrolnym potwicrdzeniem odbioru, $wiadczacvm o doreczeniu do adresata.

Ponadto wnioski o wydanic odpisu skréconego aktu s. ¢. zawieraja:
- dane osoby zglaszajacej sie po odpis,

- okreslenie stosunku pokrewienstwa,

- infoarmacje do jakich celéw ma zostaé wydany odpis,

- datg i podpis osoby wnoszacej podanie,

- podpis osoby przyjmujacej wniosek.

Ponadto do kazdego podania dotaczony jest dowdd swiadczacy o dokonaniu oplaty skarbowej
badz adnotacia o zwolnieniu z oplaty skarbowe;j.

VL Postepowania i decvzje w sprawach sprostowania i uzupelniania aktéw stanu
cywilnego

Sprawdzone teczke ,.Postepowania i decyzje w sprawach sprostowania i uzupcelniania
aktow stanu cywilnego™ za 2009 rok.

Ww. teczke zalozono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organow
emin i zwigzkéw miedzygminnych stanowigcym zalacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 22 grudnmia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelarvinej dla organéw gmin i
zwiazkdw migdzygminnych (Dz. U. z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z péén. zm.) nadajac Nr
USC.5135 oraz kategorig¢ archiwalng B-5.

W teczee zatozone) w 2009 roku zarejestrowano 6 spraw.

Sprawdzono decyzje w sprawie sprostowania aktow stanu cywilnego. Zebrane dokumenty
wskazuja na zasadnos¢ podjgtych przez Kierownika USC  decyzji. Wamianki do
poszezegolnych aktow zostaly naniesione prawidlowo. Odor decyzii pokwitowany przez
strony.

Nie wnosi sig uwag do tresci decyzji i naniesionych wzmianek dodatkowych.



VII. Sprawdzono teczke .Zaswiadczenia o zdolnodci prawnej do zawarcia maliedstwa
za granica™ za 2009 rok.

Ww. teczke zatozono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organdow gmin i
zwiazkdw miedzyvgminnych stanowiacym zalacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawic instrukeji kancelaryjnej dla organéw gmin i
zwiazkéw miedzygminnych (Dz. U. z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z poin. »m.) nadajac
MNr USC.5133 oraz kategorig archiwalng B-5.

W teczee zalozonej w 2009 roku zarejestrowano | sprawe.

W aktach znajduje sic wniosek kobiety o wvdanie w/w zadwiadczema, z kidrego
wynika z kim zamierza zawrze¢ zwigzck malzeniski za granica. Ponadto w aktach znajduje sig
zlozone przez wnioskodawczynie zapewnienie o braku okolicznosci wylaczajacych zawarcie
malzenstwa, odpis skrocony aktu urodzenia strony oraz odpis akm  malzenstwa
7z adnotacjq o rozwodzie,

Jeden egzemplarz zadwiadezenia znajduje si¢ w aktach sprawy. Zadwiadezenie zostato
wystawione prawidiowo, na obowiazujacym druku.
Zaswiadczenia wydal organ wiasciwy. Bez uwag.

VIII. Zmiana imion i nazwisk.

Zarowno w 2009 i 2010 roku (wg stanu na dzien kontroli) Kierownik Urzgdu Stanu
Cywilnego w Malym Plocku mie podjal zadnej decyzji z zakresu zmiany imienia i nazwiska.

IX.Wypelnianie obowiazku wynikajacego z § 32 Rozporzqdzenia Rady Ministrow z dnia
08 lutego 2009 roku w sprawie wzoru dowodu osobistego oaz trvbu postepowania w
sprawach wydawania dowoedéw osobistych, ich uniewazniania, wymiany, zwrotu lub utraty
(Dz. U Nr 47, poz. 384)

Pani Kierownik USC w Malym Plocku na biezaco wysyla do wystawcow dowodow
osobistych zawiadomienia o zmianach dokonywanych w aktach stanu cywilnego.

X.Stan ksiag i akta zbiorowe.

Czesé ksiag przechowywana jest w zamykanej szafic pancemej, czgsc za$ w szafie
drewnianej zamykanej na klucz. Niektdre ksiegi wymagaja oprawy introligatorskiej.
Ogledziny zostaly prezeprowadzone w obecnosei Kierownika USC, z czego sporzadzomo
protokdl ogledzin, dotgezony do akt kontroli.

Na tym protokél zakoniczono.

Wajt Gminy Maly Plock zostal poinformowany o:

1) prawie do odmowy podpisania protokotu kontroli i komecznosci ziozenia w terminie
7 dni od dnia jego otrzymania, wyjasnienia przyczyn tej odmowy;
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2} prawie zgloszenia. przed podpisaniem protokolu. umolywowanych zastrzezen do
ustalen zawartyeh w protokole.

Zastrzezenia, o ktorych mowa w pkt 2 powinny bvé zgloszone na pismie do Dyrektora
Wydzialu Spraw Obywatelskich 1 Cudzoziemcow Podlaskiego Urzgdu Wojewddzkiego w
Biatymstoku w terminie 7 dni od dnia otrzyvmania protokolu kontroli.

Protokd! sporzadzono w dwéch jednobremigeych egzemplarzach, z czego jeden
dorgczono Wojtowt Gminy Maty Plock.

O przeprowadzeniu kontroli dokenano wpisu w ksigzee kontroli prowadzone] preez
Urzad Gminy w Malym Plocku pozyeja 1/2010,
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