Protokol
z kontroli koordynowanej przeprowadzonej w dniach 10— 11 maja 2010 r.
w Urzedzie Stanu Cywilnego w Dabrowie Bialostockiej

Kontrolg objeto Urzad Stanu Cywilnego w Dgbrowie Bialostockiej, wehodzgey
w sklad Urzedu Miejskicgo w Dabrowie Biatostockie) fart, 5 a ust, 1 prawa o ase/,

NIP: 545-10-01-211, REGON: (00527368,

Urzad Stanu Cywilnego miesci sic w budvnku Urzedu Migjskiego w Dabrowie
Bialostockiei przy ul. Solidamosci 1.

Kiercwnikiem jednostki Kontrolowanej jest Pan Tadeusz Cisskowski — Burmistrz
Dabrowy Biatostockicj wybrany na to stanowisko w wyborach, kidre odbyly si¢ w dniu
26 listopada 2006 roku. Burmistrz pelni funkeje Kierownika USC z mocy prawa — art. 6 ust. 2
prawa o asc.

Zastepeg Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego jest Pani Danuta Kowalewska.

W Urzedzic Stanu Cywilnego w Dabrowie Biatostockic] na stanowisku podinspektora
zatrudniony jest Pan Tadeusz Piglel. 7 poczynionych w trakeie kontroli ustalen wynika, ze
ww, pracowaik podpisuie i wydaje odpisy aktow stanu cywilnego, mimo, iz nie posiada
stosownego upowagnienia. W rwigzku z tym, Panu Tadeuszowi Pigiel powinno zostaé
wydane upowaznienie uprawniajace do wydawania i podpisywania odpisow aktéw stanu
cywilnego.

Kontrolg przeprowadzili: Ewa Monika Bielewska - Kicrownik Oddzialu ds. rejestracji
stanu cywilnego, obywatelstwa 1 repatriacji w Wydziale Spraw Obywatelskich
i Cudzoziermcdw Podlaskicgo Urzedu Wojewddzkiego w Bialymstoku. Anna Sosnowska-
Adamska — inspektor wojewodzki w ww. Oddziale, a takze Pani Aneta Matysiewcz — inpektor
w ww, Oddziale na podstawie upowaznien Nr 16/2010, Nr 17/2010 1 Nr 20/2010 2z dnia 07
maja 2010 roku podpisanych » upowaznienia Wojewody Podlaskiego przez Pana Andrzeja
Wiadyslawe GAWKOWSKIEGO - Dyrektora Wydrialu  Spraw  Obywatelskich
1 Cudzoziemcow.

Adres Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Bialymstoku — 15-213 Bialvstok,
ul. Mickiewicza 3.

Przedmiotem kontroli jest sprawdzenie prawidiowosci sporzadzania aktow stanu
cywilnego : prowadzenia ksiag stanu cywilnego. nalezytego ich zabezpieczenia przed
uwszkodzeniem, zmiszezeniem i kradzicza oraz dostgpem osob trzecich,

Okres objery kontrola: 2009 rok 1 2010 (wg stanu na dzien 30 kwietnia 2010 roku).

Wojewoda Podlaski sprawuje nadzér nad dzialalnoscig urzedéw stanu cywilnego
wojewddztwa podlaskicge —art. 8 ust. 3 ustawy prawo o asc.

Podstawa prawna do przeprowadzenia kontroli:

- art. 8 ust. 3 ustawy 2 dnia 29 wrzeénia 1986 roku — prawo o aktach stanu cywilnego (Dz UL
z 2004 r. Nr 161, poz. 1688 z péin. #om.) 1 § 24 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznvch | Administracyi » dmia 26 pazdaemnika 1998 r. w sprawie szczepdlowych
zasad sporradzania akidw stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania 1 zabezpieczema
oraz wzoraw aktéw stanu eywilnego, ich odpisow, zuswiadezen 1 protokolow (Dz U, Nr 136,

poz.884 2 pézn,zm. ).
o
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-art. 11 a ust. 3 ustawy z dnia 15 listopada 1956 r. 0 zmianie imion i nazwisk (Dz. U.
z 2003 r. Nr 233_ poz. 1992).

-arl 14 ust. 2 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 roku o zmianie imienia i nazwiska (Dz U.
72008 r, nr 220 poz, 1414).

Kontrola dotyezyla realizac)i zadan wynikajacych » ustaw:
- 7z dnia 29 wrzednia 1986 r. - prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. 1. z 2004 r. Nr 161,
poz. 1688 z poZn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych 1 Administracji
z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegolowvch zasad sporzadrzania akiéw stanu
cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpicczenia oraz wzorow aktéw stanu
cywilnego, ick odpisow, zaswiadczen i protokofow (D2 U. Nr 136, poz. 884 z poén. zm).
- z dnia 15 listopada 1956 r. 0 zmianie imion i nazwisk (Dz. U. z 2005 r. Nr 233, poz.1992
Z poin. zm.).
-z dnia 17 pardziernika 2008 roku o zmianic imiema i nazwiska (Dz. U, z 2008 r. nr 220 poz.
1414).

Kontrole przeprowadzono w oparciu o program kontroli ustalony na 2010 rok dla
urzedéw stanu cywilnego waoj. podlaskiego. zatwierdzony dmia 10 lutego 2010 roku przez
Pamig Lidie Stupak - Dyrektora Wydzialu Nadzoru 1 Kontroli Podlaskiego Urzgdu
Wojewddzkiezo w Bialymstoku.

......

Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Dabrowie Bialostockiej.

L. Ksiega urodzen i akta zbiorowe,

W 2009 roku Zastepea Kicrownika USC w Dabrowie Bialostockie] sporzadzil
16 aktdw urodzen, w tym:

- 14 aladw sporzadzone na podstawie decyzji,

- 2 akwy sporzadzono na podstawie prawomoenego postanowienia sadu.

W 2010 roku - wg stanu na dzien 30 kwictnia 2010 roku sporzadzono 9 aktow
urodzefi — wszystkie na podstawie decyzji Zastgpey Kierownika USC.

Kolejnos¢ w aumeracji aktow jest zachowana. Akty wypisywane sq pismem recznym (§ 2 ust.
I rozporzgd:enia). Wolne miejsca w poszezegdlnych rubrykach akw, jak tez w rubryce
Wwagi” zostaly zakredlone zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzqdzenia

Sprawdzono akty Nr 1 — 13 z 2009 roku

- Nr 1 z dnia 16 kwietnia 2009 r.
- Nr 2 z dnia 16 kwietnia 2009 r.
- Nr 6 z dnia 15 czerwea 2009 r.
- Nr 8 z dnia 18 sicrpnia 2009 r.

Akty zostaly sporzadzone na podstawie decyzji Zasigpcy Kierownika USC
w Dabrowie Bialostockiej podjgtych w oparciu o ant. 73 ust. 1 prawa o aktach stanu
cvwilnego, o czym uczyniono w poszczegdinych aktach stosowna adnotacje w akcie

w rubryce  uwagi” (§ 7 ust. [ eyt rozporzqdzenia).
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Podania o umiejscowienie zagranicznveh aktéw wnosily osoby uprawnione,
zamieszkale na terenie gminy Dabrowa Bialostocka — deevzje podjal organ wiasciwy
miejscowo (art, 13 prawe o ase),

W aktach zbiorowwvch znajduja sie odpisy aktow vrodzen wydane przez wlasciwe
organy za granicg wraz z tumaczeniami na jezyvk polski dokonanymi przez tlumaczy
przysicgiveh. Dane z dokumentéw zagranicznych zostaly prawidlowo przeniesione do
decvzji. a nasizpnie do aktdw polskich

Na wniosek stron pewyzsze akty urodzen zoslaly uzupelnione o brakujace dane na
podstawie decyzpi Zastgpey Kicrownika Urzedu Stanu Cywalnego (w aktach zbiorowych
znajdujy sig odpowiednie dokumenty stanowiace podstawe uzupelnienia aktéw),

Pouczenie o przystugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego (art. 8 ust 4 prawa
o asc) — okreélono prawidlowo.

Odbior decyzji pokwitowano.

- Nr 3 z dnia 08 maja 2009 r.

Akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Zastepey Kierownika USC w Dabrowie
Biatostockiej Nr USC.5150-8/2009 z dnia 08 maja 2009 roku, 0 czym uczyniono stosowna
adnotacj¢ w akeie w rubryee uwagi™ (¢ 7 ust. [ oyt rozporzqdzenia).

Podanie o umigjscowienic zagranicznego aklu oraz o jego uzupelnienie o brakujace
dane wplynelo za podrednictwem Wydzialu Konsulamepo Ambasady RP w Brukseli.

W akiach zbiorowvch znajduja si¢ dokumenty stanowiace podstawe podijetej przez
Kierownika USC decyzji w sprawie transkrypeji.

Pouczenic o przystlugujacym odwolamiu do Wojewody Podlaskiego (arr. § ust 4
prawa o asc) — okreslono prawidiowo.

Wszystkie dane » zagranicznego aktu zostaly prawidlowo przeniesione do decyziji.
a nastgpnie z decvzji do alu w polskiej ksiedze.

Zastepca Kierownika USC podjat decyzje na podstawie arl. 36 prawa o asc
o uzupelnieniu aktu. Podstawe uzupelnienia aktu urodzenia stanowil akt malZzenstwa rodzicow
dziecka. W akcie urodzenia naniesiono prawidlowo wzmianke dodatkowa dol. jego
uzupehnienia

Decy~je oraz odpisy aktu urodzenia przestano do Wydzialu Konsulamego Ambasady
RP w Brukscli. W aktach zbiorowyeh znajduje sie pismo informujace o doreczeniu decyzji
oraz odpiséw akt urodzenia wnioskodawezyni.

- Nr4 zdnia 13 maja 2009 r.

Akt rostal wpisany na podstawie decvzji Zastepey Kierownika USC w Dabrowie
Biatostockic) Nr USC.5150-9/2009 z dmia 13 maja 2009 roku, podjete) w oparciu o art. 73 ust
| prawa o asc.

Podanie o umigjscowienie zagranicznego akiu urcdzenia wniosla matka dziecka,
zamieszkala na terenic gminy Dabrowa Bialostocka. Decyzje podjal organ wlasciwy
miejscowo furf. 13 prawa o ase).

7. dokumentu zagranicznego, stanowigcezo wraz 7 tumaczeniemn dokonanvm przez
tlumacza przysieglego podstawe sporzadzenia akiu, nie wynikaly zadne dane dotyczace ojca
dziecka Zastepea Kicrowmka USC w rubrvee . wzmianki dodatkowe™ wpisal na podst. art. 42
ust. 2 prawa o asc tzw. dane krvte (4. jako imig ojca dziecka - imie wskazane przez matke,
a jako nazwisko ojca oraz jego nazwisko rodowe — nazwisko matki).

Na wniosek strony Zastgpca Kicrownika USC w Dabrowie Bialostockiej podjal
decyzje Nr USC.5135-12/09 2z dnia 15 maja 2009 r. w sprawic uzupeinienia aktu urodzenia
0 brakujyee dane. Podstawg uzupelnienia stanowil akt urodzenia matki dziecka znajdujacy sie




w USC w Dabrowie Bialostockicj. W aktach sprawv znajduje si¢ notatka shurbowa
z powyzszego aktu

Wzmianka dotyczaca uzupelnienia aktu urodzenia zostala prawidlowo nanicsiona
w akcie.

Pouczenic o prayvstusujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskicgo (art. 8 ust 4
prawa o asc) - okreslono prawidiowo.

Odbiér decyzji pokwitowano. Bez uwag.

- Nr 5z dnia 15 czerwea 2009 r.

Zastepca Kierownika USC w Dabrowie Bialostockie] sporzadzit ww. akt na
podstawie decyzji Nr USC.5150-10/2009 z dnia 15 czerwea 2009 r. o wpisaniu zagranicznego
aktu urodzenia do polskiej ksiggi stanu cywilnego, podictej w trybie art. 73 ust. 1 prawa
o aktach stanu eywilnego,

Wniosek o umiejscowienie zagranicznego aktu wplynal za posrednictwem Konsulatu
Generalnege RP w Manchesterze,

Przedmiotem transkryvpcii byt odpis aktu urodzenia w wydany przez USC w Wielkiej
Bryvtanii oraz konsulame tlumaczenie tego dokumentu na jezvk polski. _

Zastenca Kierownika USC w Dabrowie Bialostockiej przenoszac dane w'mlkﬂmcc '
z zagranicznego aktu urodzenia nie zachowal istoty transkrypcii, tj. w[nf.al w decyzji oraz
w akcie wrodzenia dane z polskimn znakam diakrvivcznymi, mimo Z¢ mie wynikaly one

Z Zagramiczne 2o akiu ani tez 7 thumaczema.

Nast¢pnie, na wniosek strony, akt zostal uzupelniony decyzja Zastepey Kimmmhz
USC w Dabrowie Bialostockiej. Podsiawe uzupelnicnia akiue urodzenia stanowil odpis aktu
malzenstwa rodzicow dziecka W akcic urodzenia namiesiono prawidlowo wzmiankg
dodatkowg dot. jego uzupelnienia.

Pouczenie o przyvslugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego okreélono
prawidlowo 1. zgodnie z arr. 8 wst. £ prawa o asc. -

Decysje oraz odpisy aktu wurodzenia przestano za posrednictwem Konsulatu
Generalnego RP w Manchesterze, jednak w aktach zbiorawyeh brak jest informacyi zwrotnej |

¢ doreczenin decyvzf! oraz odpisow aktw wrodzenia wnloskodawvey. )

- Nr 7 z dnia 22 lipea 2009 r.

Akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Zastepey Kierownika USC w Dabrowie
Bialostockie; Nr USC.5150-13/2009 z dnia 20 lipca 2009 roku, o czym uczyniono stosowng
adnotacje w akcie w rubryce .uwagi™ (§ 7 ust. | cyi. rozporzqdzenia).

Podamie o umicjscowisnie zagraniczncgo aktu urodzemia wniosta matka dziecka,
zamieszkala na terenie gminy Dabrowa Bialostocka. Decyzje podijgl organ wilasciwy
miejscowo (i 13 prawa o asc).

Z dokumentu zagranicznego, stanowigcego wrar 7z Humaczeniem dokonanym przez
tlumacza przysieglego podstawe sporzadzenia aktu, nie wynikaly Zzadne dane dotyczace ojca
dziecka. Zasiepea Kierownika USC w rubryce ,.wemisnki dodatkowe™ wpisal na podst. art. 42
ust. 2 prawa o as¢ tzw. dane kryvte (1. jako imig ojca dziecka — imig wskazane przez matke,
a jako nazwisko ojca oraz jego nazwisko rodowe ~ nazwisko matki).

Na wniosek strony Zastgpea Kierownika USC w Dabrowie Bialostockicj podijal
decvzie w sprawic uzupelnienia akiu urodzenia © brakujace dane. Podstawg uzupeinienmia
stanowil aki wrodzenia matki dziecka znajdujacy sie w USC w Dgbrowie Bialostockiej
(notatka z aktu w aktach zbiorowych).

Wazmianka dotyezaca uzupehnienmia aktu urodzenia zostala prawidlowo naniesiona
w akeie.




Jednake w tym miejscu nalezy zaznaczyC, 12 uzupelicnic ww. akiu o miegjsce
zamieszkania matki bylo zbvicczne, poniewaz w rubryce ,miejsce zamieszkania matki” |
w podstawowe) trescl akiu bylo juz wpisane miejsce zamieszkania matki za granica.

Pouczenie o preyvslugujaeyvm odwolaniu do Wojewody Podlaskicgo (art. 8 ust 4
prawa o ascj — okreslono prawidiowo.

Odbidr decyzi pokwitowano. Bez uwag.

- Nr 11 z dnia 22 wrzesnia 2009 r.

Zasigpeca Kicrownika USC w Dagbrowie Bialostockiej sporzadzil ww, akt na
podstawie decyzii Nr USC.5150-16/2009 z dnia 21 wrzesnia 2009 r. o wpisaniu
zagrameznego akty urodzenia do polskie) ksiegi stanu cywilnego, podjete] w trybie art, 73 ust.
1 prawa o aktuch stanu cywilnego.

Nie wnosi sig uwag do tredei akiu urodzenia, natomiast w sprawie doreczenia ggg_kg
araz odpisow akiu wrodzenia - uwagi jak do akiu wrodzenia Nr 3/2009.

- Nr 12 z dnix 28 wrzesnia 2009 r.
- Nr 13 z dnia 28 wrzesnia 2009 r.

Ww, wkty urodzenia zostaly sporzadzone na podstawie decyzji Zastgpey Kierownika
USC w Dabrowie Bialostockiej Nr USC.5150-19/2009 z dnia 28 wrze$nia 2009 roku
1 Nr USC.5150-20/2009 z dma 28 wrzesna 2009 roku. Podstawa prawna ww. decyzji - art.
73 ust. | prawa o asc.

Podania o umicjscowienic ww. akidw w polskicj ksiedze wniosia matka dzieci za
posrednictwern peinomocnika (w aktach zbiorowych znajduje sie stosowne pelnomocnictwo).

Do podania dolaczono odpisy aktéw urodzenia dotyczace dzieci — wydane przez
whasciwy Urzgd w Chicago (USA), opatrzone klauzulg .apostille™ wraz z ich tlumaczeniem
na jezyk polski dokonanym przez thumacra przysieglego — zgodnie z § 9 rozporzqdzenia,

Na wniosck strony Zastgpea Kicrownika USC w Dabrowie Bialostockiej podjal
decyzjc w sprawic uzupelnienia aktow urodzenia o brakujace dane. Podstawe wsupeinienia
stanowil akt malZzefistwa rodzicow majdujacy si¢ w USC w Dabrowie Bialostockiej — notatka
shuzbowa w aktach.

Wzmiank:s dotyczace uzupclniemia aktéw wodzenia zostaly prawidlowo naniesione
w aktach.

Pouczznie o przystugugevm odwolaniu do Wojewody Podlaskiego rarr, 8 wsr 4
prawa o ase) — nkr::nlt.um prawidlowo. -
isania zagranicznvch aktéw urodzenia oraz ich

uzupelnicnja Zasiepca Kierownika US(_ nie odzwicrciedlit faktu, iz stropa dwialalg przez
pelnomocnika.

Pelnomocnik pokwitowal odbior decyzi.

zgodnie 2 & .e' Z rrm:rur,;:;;;ﬁ'emu

Nastepnie sprawdzono akty urodzen za 2010 rok

- Nr 1 zdnis 12 stycznia 2010 r.
= Nr2 z dnia 13 styveznia 2010 r.
- Nr 3 zdnia 18 stveznia 2010 r,
- Nr 4 z dnia 28 stycznia 2010 r.

- Nr 6 2 dnin 03 Tutego 2010 r, V
- Nr 7 z dnia 04 lutego 2010 r., l})‘!l}
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- Nr 8 z dnia 04 lutego 2010 r.
- Nr 9 z dnia 22 lutego 2010 r.

Ww. akty zostaly sporzadzone na podstawie decvzji Zastepcy Kierownika USC
w Dabrowic Bialostockiej podietych w oparciu o art. 73 ust. 1 prawa o aktach stanu
cywilnego, o czym uczyniono w poszczegdlnych aktach stosowna adnotacie w akcie
w rubryce uwagi” (¢ 7 ust. | ot rezporzgdzenia).

Podama o umigjscowienie zagramicznych aktow wnosily osoby uprawnione,
zamieszkale na terenie gminvy Dabrowa Bialostocka - decyvzie podjal organ wiadciwy
micjscowo (et. I3 prawa o asc).

W aktich zbiorowych znajduja sie odpisy aktow urodzen wvdane przez wlasciwe
organy za granica wraz z thumaczeniami na jezyk polski dokonanymi przez tumaczy
preysiggtveh, Dane 2 dokumentdw zagranicznych zostaly prawidlowo przeniesione do
decyzji, a nastepnie do aktdow polskich,

Na wniosek stron powyzsze akly urodzen zostaly wzupelnione o brakujace dane na
podstawie decyzjl Zastgpey Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego (w aktach zbiorowych
znajduja sie odpowiednie dokumenty stanowigce podstawe uzupelnienia akiow).

Pouczenie o preystugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego farr. 8 ust. 4
prawa o asc) — okreslono prawidlowo.

Odbior decvzji kazdorazowo zostal pokwitowany.

Nie wnosi si¢ uwag do ww. akidw.

- Nr 5 z dnia 02 lutego 2010 .

Zastepca Kicrownika USC w Dabrowie Bialostockiej sporzadzil ww. akt na podstawie
decyzji Nr USC.3150-9/2010 z dmia 02 lutego 2010 r. o wpisaniu zagranicznego aktu
urodzenia do polskiej ksiegi stanu cywilnego, podjetej w trybie art. 73 ust. 1 prawa
o aktach stanu cywilnego.

Podanic 0 umie¢jscowienic zagranicznego aktu urodzenia wmosla matka dziecka,
za posredmictwem Konsulatu Generalnego RP w Manchesterze.

W oakiach zbiorowych najduja sig dokumenty stanowigee podstawe podjetej przez
Zastepee Kierownika USC decyzji w sprawie transkrypcji.

Dane wynikajyee 2 zagranicznego aktu prawidiowo zostaly preeniesione do decyzj
oraz do aktu polskiego.

Na wniosek strony akt zostal uzupelniony decvzja Zastgpey Kierownika USC
w Dabrowie Bislostockie) Nr USC.5135-9/2010 z dmia 02 lutego 2010 roku. Podstawe
uzupelnienia aktu urodzenia stanowil odpis akiu malzenstwa rodzicdw dziecka. Notatka
stuzbowa z aktu malzensiwa, sporzadzonego w USC w Dabrowie Bialostockiej znajduje si¢
w akiach zbiorowvch. W akeie urodzenia naniesiono prawidiowo wzmianke dodatkowa dot.
jego uzupelmenia.

Pouczznie o przyslugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego okresiono
prawidlowo t. zgodmie z art. 8 ust. 4 prawa o asc.

Decyzie oraz odpisy aktu urodzenia przeslano za posrednictwem Kﬂtlsr.llﬂml

Generalnego RP w Manchesterze. jednak w akiach zhiorowveh brak jest informacii owroinef
o dorgczeniu decvzii oraz vdpiséw aktu urodzenia wnipskodawcy.

Do ksiegl urodzen zostaly zatoZzone akta zbiorowe. oznaczone nr USC.5130 oraz kat.
archiwalng , A" - zgodnic z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organéw gmin
i zwigzkdéw migdzygminnych stanowiacym zalacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrdw z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukeji kaneelaryine) dla organow gmin
i zwigzkow migdzygminnych (Dz, Uz 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z pozn, zm,).

-



II. Ksicoa malzenstw i alita zhiorowe

W 2009 roku zostalo sporzadzonych 73 akty malzenstw, w tym:
- 54 - dotvezy malzenstw zawartych w sposob okreSlony w oart. 1 § 2 krio,
lj. wyznaniowych ze skutkiem cywilnym,
- 8 — dotyozy mabzenstw zawartych przed Kierownikiem USC w Dabrowie Bialostockie] —
art. 1 § 1 krio,
- 11— zostato wpisanych na podstawie decyzji Zastepcy Kierownika USC w Dgbrowie
Biatostockie),

W 2010 roku — wg stanu na dzien 30 kwietnia 2010 r. — vostato sporzadzonych
19 aktow matzenstw, w tym:
- 11 - cotvezy malzefstw zawartveh w sposob okreslony w oart. 1 § 2 krio;
tj, wyznaniowyvch ze skutkiem cywilnym,
- 1 —dotyezy matzenstwa zawartego przed Kierownikiem USC w Dabrowie Bialostockiej —
art. 1 § 1 krio,
- 7 — zostalo wpisanych na podstawic decyzji Zastepey Kierowmka USC w Dabrowie
Biatostockig).

Sprawdzono nastgpuiace akty malzenstw:

- Nr 6 z dnia 20 lutego 2009 roku

Zwigzek mabzenski zostal zawarty przed Zastgpeg Kierownika USC w Dabrowic
Biatostockiep w dmiu 20 lutego 2009 roku.

W aktach zbiorowych znajduwja sie wymagane prawem o asc dokumenty tj. zapewnienia
zioZzone przez nupturientdw, odwiadezenie o nazwiskach noszonveh po zawarciu malzenstwa,
notatka z akw urodzenia kobiety znajdwgeego sie w USC w Dabrowie Biatostockie], odpis
aktu urodzenia dot. mezezyzny wjezyvku stowackim wray 7 thumaczeniem tego dokumentu na
jezvk polskr dokonanym przer tumacza przysieglego, zaswiadcrzenie wystawione przez
stosowne wiadee stowackie stwierdzajgee, ze Republika Stowacka nie wydaje zaswiadczen
o zdolnoger do zawarcia makzenstwa, a lakze prawomocne postanowienie Sadu Rejonowego
w o Sokdlee o zwolmenin cudzoziemea z  obowigzku przedstawiema  dokumentu
stwierdzajqcego moznosé zawarcia matzenstwa (art. 54 ust. 1 1 2 oraz art. 56 ust. 2 prawa
0 ascl,

Ponadio w aktach zbiorowych znajduje sie decyzja Zastgpey Kierownika USC
w Dabrowie Biatostockie] z dnia 18 lutego 2009 r. o skroceniu missiecznego terminu
okreslonego wart 4 kri o,

Akt podpisany przez Zastgpeg Kierownika USCL nuplurientow orarz Swiadkdw.
Bez uwagz,

- Nr 7 z dnia 20 lutego 2009 r.,
- Nr 15z dnia 28 Iowietnia 2009 r.,
- Nr 20 z dnia 23 maja 2009 r.,
- Nr 54 z dnia 18 wrzesnia 2009 r.,
- Nr Y z dnia 16 lutego 2010 r.,




Akty malzenstw podpisane sq przez osoby zawicrajace zwiazek malzedski, swiadkéw
oraz Zastepc: Kicrownika TSC. W kazdym przypadku zachowano termin miesieczny
ckreslony wart. 4 krio.

W aktach zbiorowych sq dokumenty zlozone przez stronv przed zawarciem
malzenstwa, wymagane zgodnie z art. 54 ust. 11 2 prawa o asc.

Do zlozonyeh dokumentdw nie zgloszono zastrresen.

Sprawdzono nastgpujace akty dotvczace malzenstw zawartych w sposdb okreélony
wart. | §2k-io: w2009 r. od Nr2do Nr5.Nr8 Nr 11, Nr 13, Nr 14, Nr 21, od Nr 50 do Nr
STorazw2010r. —Nr4, Nr3, Nr7.0d Nr11 doNr 17. Nr 19,

Stwierdzono, iz

zaswiadczenia wystawial organ wladciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania obojga lub

jednego z nupturientéw (art. 12 ust. 2 ustawy prawo o asc).

- zwiazki matienskie zawierane byly w terminie waznosci zaswiadczenia,

- zaswiadesenia potwierdzajgce zawarcie malzenstwa wyznaniowego ze skutkiem
cywilnym przekazywane byly przez duchownego w przewidzianym ustawowo terminie —
wskazuje na to data wplywu dokumentu do USC (art. 8 § 3 krio),

- akty malzenstwa sporzadzil organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce zawarcia malzenstwa
(art. 12 ust. 3 ustawy prawe o asc),

- w aktach zbiorowych oprocz zaswiadczen znajduja si¢ rowniez inne wymagane prawem
o asc dokumenty (art. 54 prawa o asc),

- termin winznosct zaswiadczen okreslono prawidlowo,

- akty malzenstwa sporzadzano niezwlocznie, nie posniej niz w nastepnym dniu roboczym
po dniu, w ktérym raswiadezenie wphynelo do USC — art. 61 a ust. 2 prawa o asc,

- przypiski w aktach matzefstw nanoszone sg na biezgco.

Sprawdzono akty sporzadzone na podstawie decyzji:

Nr | z daia 06 stycznia 2009 roku

Podstawe sporzadzenia ww. aktu stanowila decyzia Zastepey Kierownika USC
w Dabrowie Bialostockigj Nr USC.5150-1/09 z dma 06 stycznia 2009 r. dotyczaca wpisania
zagranicznego aktu malzenstwa (art. 73 ust.] prawa o asc).

Podanie o umiejscowienie zagranicznego akiu malzenstwa wniosta osoba, kiorej akt
dotyczy zamieszkala na lerenic gminy Dabrowa Bialostocka,

W aktach zbiorowyeh znajduje sig odpis zagranicznego akiu malzefstwa wraz
z tlumaczeniem tego dokumentu na jezvk polski dokonanvm przez tlumacza przysieglego.

Danc z aktu zagranicznego prawidlowo zoslaly przeniesione do decyzji, a nast¢pnie do
akiu polskiezo.

Pouczenie o przyshuzujacym odwolamu do Wojewody Podlaskiego okreslono
prawidlowo tj. zgodnie z arr. 8 ust. 4 prawa o asc.

W akcie zagranicznym brak bylo informacji 0 namwiskach matzonkéw noszonych po
zawarciu zwiazku malzenskiego oraz dzieci pochodzacyeh # tego matzenstwa. Malzonkowie
- obywatele polscy - lycznie z wnioskiem o wpisanie zagranicznego aktu malzenstwa zlozyh
oswiadezeniz o nazwisku noszonvm po zawarciu zwigzku malzenskiego oraz o nazwiskach
drieci pochedzacyeh z tego matzenstwa.



Zastepca Kierownika USC w rubryce . wzmianki dodatkowe ™ nanios! adnotacie
o mazwiskuy malzonkéw oraz nazwisku deieci powoluige w sposébh nieprecyzyiny prrepisy
prawd.

Omdwiono z Zastepea Kierownika USC sposob nanoszenia wzmianki dodatkowej
w zakresie nuswisk matzonkow noszonych po zawarciu malzenstwa oraz nazwisk dzieci.

Na wniosek strony Zastgpca Kierownika USC podjat decyzje w sprawie uzupelnicnia
aktu malzensiwa o brakujaee dane. W akiach zbiorowych znajduja si¢ dokumenty stanowiace
podstawe uzupelnienia akiu (odpis zupely akiu urodzenia mezezyvzny oraz notatka sluzbowa
z aklu urodzenia kobiety znajdujacego si¢ w USC w Dabrowie Biatostockiej)., Zastepca
Kierownika USC namids! prawidlowa wzmianke dodatkows dotyezaca uzupelnienia akiu
malzenstwa,

- Nr 9 2z dnia 03 marca 2009 roku

Podstawe sporzadzenia ww. aktu stanowila decvzia Zastepcy Kierownika USC
w Dabrowie Bialostockiej Nr USC.5150-272009 z dnia 03 marca 2009 r. dotvczaca wpisania
zagranicznego aktu matZzenstwa.

Podanie o umicjscowienie zagranicznego aktu maizenstwa wniosta kobieta, ktorej akt
dotyezy, zamieszkala na terenie gminy Dabrowa Bialostocka.

Stronu przedstawila uwierzytelniony odpis z ksiegi rodzinnej wydany przez USC
w Niemezech wraz z thumaczeniem tego dokumentu na jezyk polski dokonanym przez
thumacza proysigglego. Dane z aktu zagranicznepo prawidlowo zostaly przemiesione do
decyzii, a nastgpnie do aktu polskiego.

Zastepea Kierownika USC pie zachowal ¢ transkry, ge w decyzii oraz
w polskim ukcie w rubrvee IV dane dot nazwiska dzieci. mimo,_ iz nie wynikaly _one
z dokumenty zagranicznego.

- Nr 10 z dnia 14 kwietnia 2009 roku

Akt sporzadzony na podstawie decvzyi Zastgpcy Kierownika USC w Dabrowie
Bialostockic: Nr USC.5150-422009 =z 14 kwietnia 2009 r. dotyczacej transkrypcji
zagranicznego aktu malzenstwa.

Podanie o wpisanie zagranicznego aktu malzenstwa wniosla kobieta, kidrej akt
dotyczy zamieszkala na terenie gminy Dabrowa Bialostocka.

W oaktach zbiorowych majdujq sig dokumenty stanowigee podstaweg podjete] przez
Zastgpee Kicrownika USC deeyzji w sprawie transkrypeji.

7. aklu zagranicznego nie wynikaly nazwiska dzieci pochodzacyeh # tego matzenstwa.
Zastepea Kicrownika USC nanidsl w tym zakresic stosowna adnotacje w rubryee ,,wzmianki
dodatkowe™.

Zastepea Kierownika USC w Dabrowie Bialostockiej na wniosek strony podjal
decyzje Nr 1USC.5135-372009 z dnia 14 kwictnia 2009 roku o uzupelnieniu akiu malzenstwa.
Podstawe wupelnienia akiu malzenstwa stanowily akly wrodzen maltzonkéw sporzadzone
w USC w Dabrowie Bialostockiej (w aktach zbiorowych znajduja si¢ notatki sluzbowe z tych
aktow).

W ukcie malzenstwa w rubrvee wzmianki dodatkowe™ zostala naniesiona
odpowiedniu adnetacja o uzupelnieniu aktu.

Strona pokwitowala odbiér obu deeyzji.
Bez uwag

-



- Nr 12 z dnia 16 kwietnia 2009 roku

Podstawg sporzadzenia akiu malzenstwa stanowila decyzja Zastgpey Kierownika USC
w Dabrowie Bialostockiej Nr USC.5150-3/2009 z dnia 16 kwietnia 2009 roku.

Podan‘e o umiejscow:cnie zagranicznego aktu malzenstwa wniosla osoba, ktorej akt
dotyczy, zamieszkala na terenie gminy Dabrowa Bialostocka. Wniosck wpiyngl w dniu
14 kwietnia 2009 r,, data wplywu zostala odnotowana na pedaniu.

Strona przedstawila odpis aktu malzenstwa wydany przex USC w Chicago (USA)
wraz z wzgdowym tumaczeniem tego dokumentu na jezyk polski.

Podstawa prawna decyzji prawidlowa — art. 73 ust. I prawa o ase.

Dane z aktu zagranicznego prawidlowo zostaly przeniesione do decyzji. a nastgpnie do
aklu pOI Skiﬂgll.

Z uwagi na fakt, iz z aktu zagranicznego nic wynikaly nazwiska malzonkéw noszone
po zawarciu zwiazku malzenskiego, ani nazwiska dzieci — matzonkowie (obywatele polscy) -
lacznie z wnioskiem o wpisanie zagranicenego akiu matzenstwa zlozyli oswiadczenie
o nazwisku noszonym po zawarciu zwiazku matzenskiego oraz o nazwiskach dzieci
pochodzacych z tego matzenstwa. )

Gerownika USC w rubryce  wzmianki dodatkowe” nanids! adnotacie
0 nazwisku malzonkow graz nazwisku dzieci powohyac w_sposob nieprecyzyiny przepisy
prawd

Zastepca Kierownika USC podjal decyzje o uzupelnieniu aktn Nr USC.5135-6/2009
z dnia 16 kwietnia 2009 roku. Podstawe uzupelnienia stanowily odpisy zupelne aktow
urodzenia matzonkdw.

W akeic malzenstwa zostala naniesiona w  sposob prawidlowy wzmianka
o uzupelnieniu aktu.

Strona pokwitowala odbidr obu decyzii.

-Nr 26z dnia 18 czerwea 2009 r,

- Nr 49 z dnia 09 wrzesnia 2009 r,

Akty wpisano na podstawie decyzji Zastepey Kierownika UUSC w Dabrowie
Bialostockie; — dotyczacych transkrypeji zagranicznych akiow malzeastwa.

Podanie o wpisanie zagranicznego aktu malzenstwa — w obu przypadkach wniosly
osoby, ktorich akt dotyczy — dzialajace przez pelnomocnika (pelnomocnictwo w aktach
Zblorowych).

W aktach zbiorowych znajdujy si¢ zagraniczne odpisy aktéw urodzenia oraz
tHumaczenia tych dokumentéw na jezyk polski dokonane przez tlumacza przysigglego - § 9
rozporzadzenia.

Dane 7 aktow zagranicznych zostaly prawadlowo przeniesione do decyzji, a nastgpnie
do aktéw pelskich. ===

‘a Kierownika USC fetveh deavziach nie odzwierciedlil faktu, ze strony
bvia repreze ntowane przez pelnomocnikow. —d
¢ W aktach zagranicznych brak byto informacji o nazwiskach malzonkow noszonych po
rawarciu zwigzku matzenskiego oraz dzieci pochodzacych z tego malzenstwa.

Kobiety — obvwatelki polskic - zlozyly oswiadczenie 0 swoim nazwisku noszonym po
zawartvm zwiazku matzenskim.

Zast=pca Kierownika USC w obu aktach namdst wzmianke dodatkowa w zakresie
nazwisk malzonkéw noszonych po zawarciu malzeastwa oraz nazwisk dzeci pochodzacych
7 tych matzenstw powolujac w sposdb precyzyjny przepisy prawa.
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- Nr 60 z dnia 28 wrzesnia 2009 r.

Akt wpisano na podstawie decyzji Zastepey Kierownika USC w  Dabrowie
Bialostockiej Nr USC.5150-2172009 z dnia 28 wrzednia 2009 roku dotyczacej transkrypeiji
zagranicznego aktu malzenstwa.

Podante wplynglo do USC dnia 21 wrzednia 2009 r. — data wplywu zostala
odnotowana na podaniu.

Whnioskodaweg byl mezezyzna, ktbrego akt dolvezy, zamiesyzkaly na terenie gminy
Dabrowa Bialostocka - decyzic podjal organ wiasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania
wnioskodawey —arr, 13 prawa o asc.

Stronz przedlozyla zagramiczny odpis aktu malzenstwa oraz thumaczenie tego
dokumentu na i¢zyk polski dokonane przez thumacza przysiegiego - § 9 rozporzqdzenia

Dane z aktu zagranicznego prawidlowo zostaly przeniesione do decyzji, a nast¢pnie do
aktu polskiego:

W akeie zagranicznym brak bylo informacji o nazwiskach malzonkéw noszonych po
zawarciu zwizzku malzenskiego oraz dziec pochodzacyeh 2 tego makzenstwa, Mabzonkowie
- obywatele polsey - lacznie # wnioskiem o wpisanie zagranicznego aktu malzenstwa zlozyli
oswiadczenie o nazwisku noszonym po zawarcin zwiazku malzenskiego oraz o nazwiskach
dzieci pochodzacych z lego matzenstwa.

Zastenca Kierownika USC w _rubrvce  wimianki dodatkowe" nanidsl adnotacje -
o narwisky mafzonkéw oraz nazwisku dzieci powolujge w sposob nieprecyvzviny preepisy
prawa

Strona wniosla rdwmiez o uzupelnieme akm o brakujace dane. Zastepca Kierownika
USC podjgl decyzig Nr UUSC.5135-26/2009 z dnia 29 wrzesnia 2009 roku. _

W akeie malzenstwa w rubryce ,wzmianki dodatkowe™ zostala naniesiona
odpowiednia adnotacja o uzupemieniu aktu,

- Nr 73 z dnia 30 grudnia 2009 roku

Podstawg sporzadzenia ww. aktu stanowila decvzja Zastepcy Kierownika USC
w Dabrowie Bialostockiej dotyczaca wpisania zagranicznego aktu mabzenstwa.

Podanie 0 umicjscowieni¢ zagranicznego aktu matzenstwa wniosia osoba uprawniona,
zamieszkala na terenie gminy Dabrowa Bialostocka.

Strona przedstawita odpis aktu malzenstwa wydany przez USC we Wloszech wraz
7z tlumaczeniem tego dokumentu potwierdzonym za zgodno$é przekladu na jezyk polski przez
polskicgo konsula, Zagranicany akt matzenstwa dotycesy] obywatelki polskicj oraz obywatela
Wioch.

Dane wynikajace z dokumentu zagranicznego prawidlowo zostaly przeniesione do
decyzji i aktu polskiego.

7 dolumentu zagranicznego nic wynikaly nazwiska malzonkéw noszone po zawartym
zwigzku melzenskim, ani narwiska dzieci pochodzacych z tego malrenstwa. Zastepea
Kierownika USC odnosnic nazwisk malzonkow noszonych po zawarciu malzenstwa oraz
nazwisk dzieci pochodzacych z tego malzefistwa nanidst wzmianke dodatkown stosujac
przepisy kocdeksu rodzinnego i opiekunczego. Takie postgpowanie w odniesieniu do nazwiska
malzonka, ktory jest cudzoziemeem oraz nazwiska dzieci pochodzacych z tego malzenstwa

el
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Zgodnie 7 pogladem zaprezentowanym W niniejszym pismie ., Jesli zagraniczny akt
malzensiwa nie zawiera wypelnionych rubryk dotyezgcych nazwisk noszonych po zawarciu
malzensiwa, w odniesieniu do obcokrajowcdw i dsiect zrodzonych = tego malzZenstwa —
transkrybujqe przedmiotowy akt do polskich ksiqg stanu cywilnego, wskazane rubryki nalezy
pozostawic puste”. =

Powyzsze pismo zostalo rozestane Kierowmkom Urzeddéw Stanu Cywilnego woj.
podlaskiego w dniu 26 czerwea 2008 roku.

Nastepnie akt zostal uzupelniony decyzjg Zastepey Kierownika USC Nr USC.5135-
34/09 z dnia 30 grudnia 2009 roku. W aktach zbiorowych znajduje si¢ odpis aktu urodzenia
merceyeny wydany w jezyku whoskim wraz z urzedowym tumaczeniem na jezyk polski oraz
nolatka z akm urodzenia kobiety znajdujacego sie w USC w Dgbrowie Biatostockie).
Zastepea Kierownika USC naniést prawidiowa wzmianke dodatkows dotyezaca uzupelnienia
aktu malzenstwa.

Obie decyzje zostaly wyslane do strony listem poleconym za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.

-Nr1 zdnia 12 stvcznia 2010 roku

Pods:awe sporzadzenia akm malzenstwa stanowila decyzia Zastepcy Kierownika USC
w Dabrowie Bialostockiej Nr USC.5150-1/2010 # dnia 12 stycznia 2010 roku. Podanie
0 umiegjscowienie zagranicznego akm urodzenia wniosla osoba, kidrej akt dotyczy
samieszkala na terenie gm. Dabrowa Bialostocka.

Strona przedstawila odpis aktu malzenstwa w jezvku rosyjskim wraz z thumaczeniem
tego dekumentu na jexvk polski dokonanym przez tlumacza przysigglego. Zagraniczny akt
malzenstwa dotyeryt obywatela polskiego i cudzoziemki.

Z dokumentu zagranicznego wynikaly nazwiska malzonkdw noszone po zawartym
zwigzkn matzenskim, co prawidtowo zostato odzwierciedlone w decys)i 1 w polskim akeier
Natomiast = uwagl na faki, 12 Zaste ownika USC w akeie malzenstwa nanidst
wzmianke dodatkowg _odnosnie nazwiska dzieci pochedzgeyeh z tego maltenstwa stosujgc
przepisy kodeksu rodzinnego i opiekwiczego, uwagi w tym zakresie jak do akiu malzenstwa
Nr 732009,

Na wniosek strony Zastepea Kierownika USC podjal decvzie w sprawie uzupelnicnia
aktu malZzenstwa o brakujace dane. W aktach sbiorowwch znajduja si¢ odpowiednie
dokumenty stanowiace podstawe uzupelnienia aktu W akcie malzefistwa zostala naniesiona
w sposdb prawidlowy wzmianka o uzupelnieniu aktu

Strora pokwitowala odbidr obu decyzji.

= Nr 3 zdnia 15 stycznia 2010 1.

Akt sporzadzono na podstawie decyzji Zastgpey Kierownika USC Nr USC.5150-
5/2010 z dn:a 15 stycznia 2010 r. o wpisaniu zagranicznego akiu urodzenia do polskiej ksigpi
stanu cywilnego,

Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu malzenstwa w ksiedze polskiej wniosta
osoba uprav niona zamieszkala na terenie gminy Dabrowa Bialostocka. W aktach zbiorowych
znajduje sie odpis z Kksiggl rodzinne] wydany przez USC w Niemezech oraz thumaczenie
wymienionezo dokumentu na jezyk polski dokonane praez thumacza przysieglego.

Zagraniczny akt mabzenstwa dotyezyl obywatelki polskiej oraz cudzoziemea,
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Decyzja podjeia zostala na podstawie art. 73 ust. | prawa o asc.

Dane 7 akiu zagranicznego prawidlowo przemesiono do decyzji oraz aktu polskiego.

Z dokumentu zagranicznego wynikaly nazwiska maizonkow noszone po zawartym
zwiazku malzenskim. co prawidlowo zostalo odzwierciedlone w decyzji | w polskim akeie.—
Natomiast z wwagi na fakt, 2 Zastepca Kierownika USC w_akcle malzerstwa nanidst
wzmianke dodatkowg adnnfme nazwiska dzieci pochodzacyveh z tego maﬁemw
przepisy kodelsu rodzinnego | opiekunczego. uwagi t zakresie jak do akiu malzenstwa Nr
73/2009,

'L _

Ksiega malzefistw za 2009 r. jest zamknieta i prawidlowo otwarta na kolgjny rok -
zgodnie z § 12 rozporzqdzenia,

Do ksigpi maizenstw zostaly zalozone akta zbiorowe, oznaczone nr USC.5131 oraz kat.
archiwalnag .\" - zoodnie z jcdnolitym rzeczowvm wykazem akt dla organéw gmin
i zwigzkow micdzygminnych stanowiacym zalacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 22 srudnia 1999 roku w sprawic instrukcii kancelaryjnej dla organdéw gmin
1 zwigzkow migdzyeminnych (Dz. U, z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z pé2n. zm.).

LI Ksicga zgondw i akta zhiorowe

Sprawdzono ksigge zgondw za lata 2009-2010 (wg stanu na dzien 30 kwietnia
20101,).

W 2009 roku — sporzgdzono 160 aktow zgonu; w 2010 roku - (wedlug stanu na dzief
30 kwietnia 2010 r. - 58 aktow zgonu (wszystkie na podstawie kart zgonu),

Spraw dzajac ww. akty stwierdzono. ze podpisane sa przez Zastgpeg Kierownika USC
w Dabrowie Bialostockiej (wyjatck stanowi akt Nr 118 z dnia 27 sierpnia 2009 r. podpisany
przez Burmistrza Tadeusza Ciszkowskiego) oraz osobe zglaszajaca zgon, zgodnic § 6
rozporzqdzen:a.

Karty zgonu sa wystawione przez lekarza 1 znajduja sie w aktach zbiorowych. Podczas
kontroli poréwnano dane z karty zgonu z Iredcia aktu w pozycji data | miejsce zgonu, nie
odnotowujac rozbieznosel w tym zakresie (2 wyjatkiem akiu Nr 28/2010).

AKLly sq wypisane pismem recznym, czytelnie — zgodnie z § 2 ust. | rozporzqdzenia.

Wolne pozycje po sporzadzenin aktéow sa wykreslane zgodnic z § 7 wst 2
rozporzqdzenia.

Kolejnosé w numeracji aktow jest zachowana zgodnie 2 § 3 wst, 2 rozporzqdzenia,

Nie stwierdzono naruszenia whadciwodel migjscowe] organu uprawnionego do
sporzadzenia aktow zgonu (art. 10 ust. | prawa o asc).

Sprawdzono akta zbiorowe do kazdego aktu zgonu. Numeracja poszezegolnych kart
zgonu odpowiada numerowi aktu zgonu w ksigdze zgonw

Przypiski w aktach nanoszone sa na biczaco.

Ksigga zgonéw za 2009 r. jest zamknieta i prawidlowo otwarta na kolejny rok-
zgodnie z § 12 ww. rozporzqdzenia.

-Nr28z19 lutego 2010 r. —1 \

Akt vostal sporzadzony na podstawie karty zgomuw z ktorej wynikala data zgonu |
18 Tutego 2010 v.". W akeie zgonu - stownie dat¢ zgonu wpisano prawidlowo, natomiast & ﬁ/
cyframi arabskimi wpisano bledna date ,,19.02.2010",

Ponadto sprawdzono akty zgonu sporzgdzone na podstawie decyji.

<
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-Nr 45 z dnia 18 marca 2009 r.

Akt zostal sporzadzony na podstawie decyzp Zastepey Kicrownika Urzgdu Stanu
Cywilnego w Dabrowie Bialostockiej Nr USC.5150-3/2009 z dnia 18 marca 2009r., 0 czym
uczyniono stosowna adnotacje w akcic w rubryce ,uwagi’( § 7 ust. | rozporzadzenia).

Podanie o wpisanie zagranicznego akiu zgonu wniost syn osoby zmarlej, zamieszkaty
na terenie gminy Dabrowa Bialostocka.

W oaktach zbiorowyeh do ww, aktu znajduje sie zagraniczny odpis aktu zgonu wraz
z jego tlumaczeniem dokonanym przez tumacza preysieghlego (§ ¥ rozporzqdzenia).

Dane z aktu zagranicznego prawidlowo zostaly przeniesione do decyzji, a nastgpnie do
aktu polskiezo.

Podsiawe prawng (art. 73 ust. | prawa o asc) oraz pouczenie o przyslugujacym
odwolaniu do» Wojewody Podlaskiego (art. & ust. 4 prawa o asc) - okreslono prawidliowo.

Strona pokwitowala odbidr decyzji.

Strora wniosla rowniez o sprosiowanie akiu zgonu w pozycji data urodzenia osoby
zmarlej — podanie wplynelo do USC w dniu 17 kwietnia 2009 roku.

Zastepca Kierownika USC podjal w dniu 17 kwietnia 2009 r. decyzje Nr USC.5135-
972009 o sprostowaniu aktu. Podstawg sprostowania aktu zgonu stanowily: akt urodzenia oraz
akt malzeris'wa osoby zmarlej — sporzadzone w Urzedzie Stanu Cywilnego w Dabrowie
Biatostockie (w aktach zbiorowych znajduja si¢ notatki urzedowe z tych aktow).

W akeie zgonu naniesiono prawidiowo wemianke dodatkows dol. jego sprostowania.

Strona pokwitowala odbidr decyzji,

Bez uwag.

- Nr 119 z dnia 23 wrzesnia 2009 r.

Akt sosial sporzadzony na podstawie decyzji Zasigpcy Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnege w Dabrowie Bialostockiej Nr USC.5150-17/2009 z dnia 23 wrzesnia 2009 r.,
0 czym uczZyniono slosowna adnotacje w akeie w rubryee . uwagi'( § 7 ust. [ rozporzadzenia).

Podanie o wpisanie zagranicznego aktu zgonu wniosta osoba uprawniona, zamieszkala
na terenie gminy Dabrowa Bialostocka.

W aktach zbiorowych do ww. aktu znajduje si¢ odpis zagranicznego aktu zgonu
wydany przez USC w Gregji wraz z jego tlumaczeniem na jezvk polski dokonanym przez
tdumacza przysicglego (§ 9 rozporzadzenia),

Dane z aktu zagranicznego zostaly prawidlowo przeniesione do decyzji, a nastgpnie do
aktu polskiego.

Podstiwe prawna (art. 73 ust. 1 prawa o asc) oras pouczenic o przystugujgeym
odwolaniu do Wojewody Podlaskiego (art. 8 ust. 4 prawa o asc) - okreslono prawidiowo.

Na wniosek strony Zastgpca Kierownika USC w Dabrowie Bialostockiej podjal
decyzje Nr USC.5135-2972009 z dnia 29 wrzesnia 2009 r. o uzupelnieniu aktu zgonu
o brakujace dane. Podstawe urupeinienia aktu zgonu stanowit odpis zupelny aktu urodzema
osoby zmarlsj wydany przez USC w Ketrzyme. W akcie zgonu naniesiono prawidlowo
wzmianke dodatkowa dot. jego uzupeinienia.

Strona pokwitowala odbidr decyzji.

Bez uwag.

- Nr 147 z dunia 16 grudnia 2009 r,
Akt zostal sperzadzony na podstawie decyzyi Zastepcy Kierownika Urzgdu Stanu

Cywilnego w Dabrowie Biatostockigj Nr USC.5152-1/2009 z dnia 15 grudnia 2009 roku.
Znajdujace sig w aktach zbiorowyeh dokumenty wskazuja na zasadnosé podjecia

decyzji w trybie arl. 35 prawa o asc,




Strona pokwitowala odbidr decyzji.
Bez uwag.

Do ksiggi zgonow zostaly zalozone akta zbiorowe, ormaczone nr USC.5132 oraz kat.
archiwalng . \"- zgodnie z jednolitym rzeczowym wykarem akt dla organdéw gmin
i zwigzkéw miedzyemmnych stanowiacym zatacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady
Mimistréw z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukeji kancelaryjnej dla organow gmin
i zwiazkéw miedzygminnych ( Dz U. 2 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 7 pdan. zm.).

Ponadio podezas kontroli siwierdzono, iz:

1) Zastepea Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego. podejmujac decyzje o uzupdnltmu )

akiow stanu cywilnego (wpisamech na podstawie decyvzii podigtvch w trybie art. 73 ust |
prawa o aktach stam: cywilnego) — w zakresie niektorych danych uzupelnial te akty wistocie
o dane, ktdre juz sa wpisane na podstawie aktu zagranicznego, tym samym powielajac ich
trest,

Natomiast zgodnie z art. 36 ustawy prawo o aktach stanu cywilnego ., uzupelnieniu
podlega akt stanu cywilnego mezawierajacy wszvstkich danych. kiére powinny byé w nim
zamieszezone ”

Przvklad: Transkrybujac zagraniczny akt malzenstwa Zasigpea Kierownika Urzedu
Stanu Cywilnego w Dabrowie Bialostockiej preenidsl jako datg urodzenia mezezyany 32 lata,
po czym usupeinil decyzja akt malzenstwa o dzienna datg wrodzenia mgzezyzny
tj. DD.MM.RRRR. Nasigpnic na podstawie tegoz aktu malzenstwa zostal uzupelniony
transkrvbowany akt urodzenia dziecka pochodzacego z tego malzensiwa. Przenoszac
dokladme date urodzemia ojca z aktu malzefistwa zapis winien byé nasigpujacy: 32 lata,
DD.MM.RRRR

2) w ksiegach stanu cywilnego uzywano korektora. Takie postgpowanie nalezy uznaé
za miedopuszczalne. bowiem zgodme z § 2 ust. 5 rozporzadzemia Pomylki powstale przy
sporzqdzeniu akin stanu cywilnego wykresla sig liniq ciggla w sposob umozliwiajgeymi
odezytanie wyrazu wykreslonego, prawidlowe brzmienie wyrazu wykreslonego wpisuje sig
w rubryce , wvagi”

Podkredli¢ nalezy, 7ze we wszystkich sprawdzonych sprawach dotyczacych wpisania
zagranicznego akiu stanu cywilnego badz o odtworzenic zagranicznego aktu stanu cywilnego
zostal odnotowany fakl zameldowania wnioskodawey na pobyt staly na terenie gminy
Dabrowa Biulostocka (lub ostatniego migjsca zameldowamia), co swiadezy o wypelnianiu
wymkajgcego z art. 19 KPA obowiazku organu administracji publiczne] przestrzegania
z urzedu swoiej wlasciwosci m.in. micjscowej.

TV. Sprawdzono teczke ,,Odpisy zupelne aktéw stanu evwilnego™

Ww. teczke zalozono zgodmie z jednolitym rzeczowym wykazem aki dla organéw
gmin i zwiazkow migdzyvgminnych stanowiacym zalacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukeji kancelaryjne) dla organéw gmin
i zwigzkdw miedzyeminnych ( Dz U. z 1999 roku, Nr 112, poz, 1319 7 pdin. zm.) nadajac
Nr USC. 5140 oraz kat. arch. B-5.
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W teczce zalozony zostal spis spraw. W 2009 roku zostalo zarejestrowanych 123
sprawy, natom:ast w roku 2010 5. ( wg stanu na dziens kontroli) - 47 spraw.

Ponadto wnioski o wydanie odpisu zupelnego aktu s. c. zawieraja:
- dane osoby zglaszajacej si¢ po odpis,
- okredlenie stopnia pokrewiciistwa,
- informacje do jakich celow ma zostaé wydany odpis,
- date i podpis osoby wnoszacej podanie,
- podpis osoby przyimujace] wniosek.
Ponadto, do kazdego podania dolaczony jest dowdd swiadezacy o dokonaniu oplaty
skarbowej badZ adnotacja o zwolnieniu z oplaty skarbowej.

V. Sprawdzono teczKkg ,, Odpisy skrocone aktéw stanu cywilnego™

Ww. teczke zalozono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organéw
gmin i zwiazkow migdzygminnych stanowiacym zalacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z cnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukeii kancelaryjnej dla organéw gmin
1 zwigzkow miedzygminnych ( Dz. U, 2z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 2z pézn. zm.) nadajac
Nr USC. 5141 oraz kat. arch, B-5,

W teczee zalozony zostal spis spraw. W 2009 roku zostalo zarcjestrowanych 1328
spraw, natom:ast w roku 2010 r. ( wg stanu na dzien kontroli)- 429 spraw.,

Ponadto wnioski o wydanie odpisu skroconego aktu s. ¢. zawieraja:
- dane osoby zglaszajace] sig po odpis.

- okreslenic siopnia pokrewienstwa,

- informacjg do jakich celow ma zosta¢ wydany odpis.

- datg 1 podpis osoby wnoszacej podanie,

- podpis osoby przyimujace) wniosek,

Ponadto, do kazdego podania dolaczony jest dowdd swiadczacy o dokonaniu oplaty
skarbowej badZ adnotacja o zwolnieniu z oplaty skarbowej.

V1. Postepowania i decvzie w sprawach sprostowania i uzupelniania aktéw stanu
cywilnego

Sprawdzono teczke .Postgpowania i decyzje w sprawach sprostowania i uzupelniania
aktow stanu cywilnego™ za 2009 rok.

Ww. 1eczke zalozono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organdw
gmin i zwigzkéw migdzygminnych stanowiacym zalacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady
Mimstréw z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukeji kancelaryjnej dla organéw gmin i
zwigzkéw miedzygminnych (Dz. U, z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 7z pézn. zm.) nadajac Nr
USC.5135 oraz kategorig archiwalng B-5.

W teczce zalozong) w 2009 roku zarcjestrowano 34 sprawy.

Wybiorezo sprawdzono decvzie w sprawie sprostowania aktow stanu cywilnego,
Zebrane dokumenty wskazuja na zasadnosé podjgtveh przez Zastepce Kierownika USC
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decyzji. Stwierdzone iz wzmianki w aktach zostaly naniesione prawidlowo. Odbidr decyzji
pokwilowany przez strony.
Nie wnosi si¢ uwag do tresel decyzji | naniesionych wzmianek dodatkowych.

VII. Zmian: imion i narwisk.

W 2009 r. Zastepca Kierownika USC w Dabrowie Bialostockiej podjal dwie decvze
dot. zmiany nazwiska

Natomiast w 2010 r. (wg stanu na dzien 30 kwietnia 2010 r.) Zastepca Kierownika
USC wydal jedna decyzje dotyczacg zmiany nazwiska.

Sprawdzono decyzje Nr USC.5137-2/2009 z dnia 14 lipca 2009 roku, ktdra zostala
podjeta na wniosck osoby, kiérej zmiana nazwiska dotyczyla. Kobieta wniosla o zmiang
nazwiska noszonego po zawarciu zwiazku matzenskiego konczacego sic na -ska na nazwisko
urzywane za granica z koncowka —ski. Uzasadnienie wmosku oraz dolaczone dokumenty
wskazuja na zasadnosc podjete] przez Zastgpee Kierowmka USC w Dabrowie Bialostockie)
decyzji.

W deeyzyi Zastepea Kierownika USC prawidlowo wskazal jako podstawe prawna arl.
4 ust. | pkt 4 ustawy o zmianie imienia i nazwiska. Jednoczesnie Zastgpca Kicrownika
przywolal takze art. 12 wyiej cytowane] ustawy stanowiacy o wlasciwosci miejscowej organu
w sprawach zmiany imienia 1 nazwiska, Zwazywszy na faki, iz wnioskodawezyni jest
zameldowana na pobyt staly na terenie gminy Dgbrowa Bialostocka nalezalo wskazaé art, 12
ust | ww, ustawy,

Poucsenie o Srodkach  zaskarzenia do  Wojewody Podlaskicgo - zgodne
z obowigzujacymi preepisami — art. 14 ust. 3 ustawy o zmianie imienia i nazwiska.

Zastepea Kicrownika USC wlaczyl jeden egzemplarz decyygi do akt zbiorowych do
aktu malzenstwa dotvezacego strony celem naniesienia wzmianki dodatkowej oraz przekazal
zawiadomienie o zmianie nazwiska do organdw wskazanveh w ustawie o zmianic imienia
i nazwiska.

Wzmianka w akcic malzenstwa zostala naniesiona prawidlowo.

Strona pokwitowala odbidr decyzji.

Decyzja Nr USC.5139-1/2010 z dnia 12 lutego 2010 r. dot. zmiany nazwiska
dziecka. Podanic o zmiang nazwiska maloletniego dziecka wniosla matka — mieszkanka
gminy Dabrowa Bialostocka. Analiza akt sprawy uzasadnia podigte przez Zasigpee
Kierownika USC rozstrzygnigcie.

3
\

-

Decyza o zmianie nazwiska maloletniego dziecka zostala podicta na podstawie ant 4 |

ust. 1, art. 9 usl. 2 oraz art. 12 ustawy 0 zmianie imienia i nazwiska. Uwagi do przywolanej
podstawy prawngj tak jak w deeyzji Nr USC. 5137-22009.

W aktach zbiorowvch znajduja sie wymagane ustawa o0 zmianie imienia i nazwiska
dokumenty.

Zastepea Kicrownika USC przesial zawiadomienie o zmianic nazwiska maloletniego
do organéw wymicnionych w arl. 13 ustawy o zmianie imienia i nazwiska.

Strona pokwitowala odbiér decyzji,
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VIIL. Stan ksiag i akta zbiorowe.

Ksigpi stanu cywilnego oraz akta zbiorowe sa przechowywane w odrgbnym
pomieszczenit: — archiwum usc. W pomieszczeniu tym ksiggi oraz akta sg przechowywane na
regatach, ktorz nie sy zamykane. Cz¢$¢ akt zbiorowych przechowywana jest w drewnianej
zamykanej szafie. W pomieszezeniu, znajdujgeym si¢ na parterze budynku jest wstawione
okno z wmontowana krata antywlamaniowa. Okno jest oslonigte rolets. W pomieszezeniu
znajduje sig urzadzenie kontrolujace temperaturg i wilgo¢ powictrza oraz gadnica proszkowa.
W sasiednim pomicszezeniu znajduje sie czuinik przeciwpozarowy,

Ogodlny stan ksiag jest dobry. Nicktore ksiegi wymagajg oprawy introligatorskiej.
Ogledziny zostaly przeprowadzone w obecnosci Kicrownika USC, z czego sporzadzono
protokdl ogledzin. dolaczony do akt kontroli.

Na tym protokdl zakonczono.

Burmistrz Dabrowy Biatostockie) zostal poinformowany o:

1) prawi¢ do odmowy podpisania protokotu kontroli i kemiecznosei zlozenia w terminie
7 dni od dnia jego otrzymania, wyjasnienia przyezyn tej odmowy:
2) prawie zgloszenia, przed podpisaniem protokolu, umotywowanych zastrzezen do
ustalen zawartvch w protokole.
7astrzezenia, o ktdrych mowa w pkt 2 powinny byvé zgloszone na pismie do Dyrekiora
Wydzialu Spraw Obywatelskich | Cudzoziemcdw Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Bialymstoku w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokehu kontroli.
Protokél sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych cgzemplarzach, z czego jeden
dorgczono Burmistrzowi Dabrowy Bialostockiej.
O preeprowadzeniu kontroli dokonano wpisu w ksiazee kontroli prowadzonej przez
Urzad Migjshi w Dabrowie Bialostockiej pozycja 3/2010.
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