PODLASKI URZĄD WOJEWÓDZKI

         w Białymstoku

15-213 Białystok, ul. Mickiewicza 3
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PROTOKÓŁ  KONTROLI

koordynowanej  przeprowadzonej w Urzędzie Gminy  Filipów,  16 - 424 Filipów, ul. Garbaska 2, NIP 844-11-55-894, REGON 000534196 za wiedzą  Pana  Sylwestra Koncewicza  Wójta Gminy powołanego na stanowisko dnia  16 marca  2008r. / Akta kontroli str. nr 1/ w obecności Pani  Marii Bogdan -  Sekretarza Gminy oraz Pani Eweliny Dyczewskiej - podinspektora ds. kancelaryjnych, działalności gospodarczej  i kultury.  
Pani Ewelina Dyczewska bezpośrednio zajmującej się prowadzeniem ewidencji działalności gospodarczej w ramach obowiązków zajmuje się również sprawami   związanymi                    z prowadzeniem sekretariatu oraz  sprawami socjalnymi.  
Kontrolę w dniu 13 września 2010 roku przeprowadziła Pani Grażyna Zawistowska - przewodnicząca zespołu, Inspektor Wojewódzki w Wydziale Infrastruktury Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku i Pani Agnieszka Zambrzycka – członek zespołu, Inspektor w Wydziale Infrastruktury Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku na podstawie pisemnego upoważnienia do kontroli nr 22/2010 znak: WI.VII.MD.0939/22/2010    z dnia 06.09.2010r. nr 23/2010 znak: WI.VII.MD.0939/23/2010 z dnia 06.09.2010r. wydanego z upoważnienia Wojewody Podlaskiego przez  Panią Ewę Welc Dyrektora Wydziału Infrastruktury.

Przedmiotem kontroli było : sprawdzenie poprawności prowadzenia ewidencji działalności gospodarczej przez Urząd Gminy Filipów, w okresie  od 31 marca 2009r. do 10 września 2010r.

W trakcie kontroli ustalono, co następuje: 

I. W zakresie dokonywania wpisu oraz zmian w istniejących wpisach do ewidencji działalności gospodarczej:

1.  W kontrolowanym okresie złożono 29 wniosków o wpis do ewidencji działalności gospodarczej i dokonano 29 wpisów, rejestrując ten fakt w teczce o sygnaturze Or 6411/ /2009r i Or 6411/  /2010r. oraz w  rejestrze papierowym prowadzonym od 2000r. W tym samym okresie złożono 78 wniosków  o  dokonanie zmian we wpisie.       

Wpisy dokonywane były na podstawie wniosku EDG-1, który otrzymywali zainteresowani    w Urzędzie Gminy, mogli również skorzystać ze  strony internetowej Urzędu Gminy gdzie zamieszczone są druki wniosków ( EDG-1, EDG-POPR, EDG-MW, EDG-RB ) do  indywidualnego pobrania.
Wypełnione przez zainteresowanych wnioski w zakresie danych podlegających wpisowi do ewidencji działalności gospodarczej rejestrowane były w  Urzędzie Gminy. 

W kontrolowanym okresie zaświadczenia  o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej wydawane były w oparciu o  art. 7b  ust.1 w związku z   art.7d ust.1  ustawy z 19 listopada 1999r. Prawo działalności gospodarczej  ( Dz. U. Nr 101, poz. 1178  z późn. zm.).

Zaświadczenia zwierały dane z wniosku zgodnie z art.7b ust.2  pkt 1-5 w/w ustawy. 
W terminie ustawowym zgodnie z art. 7b ust. 5  przekazywane były kserokopie wniosków        i zaświadczeń o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej do właściwych terytorialnie urzędów –  Urzędu Skarbowego  w Suwałkach, Urzędu Statystycznego w Suwałkach, Zakładu Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Białymstoku Inspektorat w Suwałkach,            a w przypadku rolników przekazywano sporadycznie dokumenty do Centrali Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego   w  Warszawie.
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Organ ewidencyjny nie pośredniczył w nadaniu numeru NIP przedsiębiorcy, nie doręczał        z urzędu wydanych  zaświadczeń przedsiębiorcom,  nie otrzymał wniosku o wpis do ewidencji listem poleconym, nie otrzymał też wniosku z podpisem elektronicznym drogą elektroniczną.

Rejestrowano  działalność z zakresu : konserwacji pojazdów, rozbiórki i burzenia obiektów budowlanych, cięcia i formowania kamieni, sprzedaży detalicznej, działalności  usługowej      z zakresu fryzjerstwa, montażu stolarki okiennej.

W kontrolowanym okresie złożono 78 wniosków o wprowadzenie zmian                                 w istniejących wpisach do ewidencji działalności gospodarczej. 

Zmiany dotyczyły danych ewidencyjnych z zakresu: Polskiej Klasyfikacji Działalności danych osobowych, zmiany adresu głównego, terminu rozpoczęcia działalności gospodarczej oraz aktualizacji danych potrzebnych Urzędowi Statystycznemu  w Suwałkach.

Zmiany  we wpisach dokonywano na podstawie wypełnionych wniosków, złożonych               i zarejestrowanych w Urzędzie, a na ich podstawie  wydawano zaświadczenia                          o zmianie wpisu.

W zaświadczeniu  wydanym w dniu 06.07.2009r. znak: Or.6412-26/09 dotyczącym zmiany wpisu do ewidencji działalności gospodarczej w pozycji - miejsce zamieszkania adres prowadzenia działalności gospodarczej, podano właściwy  adres  dodając jednocześnie zapis „teren całego kraju” / Akta kontroli str. nr 2 /.
Kserokopie zaświadczeń o zmianie  we wpisie do ewidencji działalności gospodarczej zostały przekazane do  właściwych terytorialnie urzędów.

II. W zakresie dokonywania wpisu do ewidencji działalności gospodarczej informacji       o zawieszeniu oraz wznowieniu wykonywania działalności gospodarczej:

 1.      W okresie objętym kontrolą zgłosiło się 21 pracodawców  z wnioskiem  o wpis informacji o zawieszeniu wykonywania działalności gospodarczej do ewidencji prowadzonej przez Urząd  stosownie do art. 7ba  ustawy z 19 listopada 1999r. Prawo działalności gospodarczej  ( Dz. U. Nr 101, poz. 1178 z późn. zm.).
Dokumentacja związana z zawieszeniem wykonywania działalności gospodarczej  prowadzona jest w teczce o nr Or. 6419    /2009 i 2010 i w rejestrach papierowych prowadzonym przez Urząd.

      Wnioski składane przez pracodawców określały dokładnie datę rozpoczęcia zawieszenia działalności, przewidywany okres zawieszenia nie przekraczający 24 miesięcy oraz zawierały oświadczenie pracodawcy o nie zatrudnianiu obecnie  pracowników w ramach wykonywanej działalności. W zaświadczeniu o zawieszeniu wykonywania działalności gospodarczej wydanym   w dniu  08.06.2010 znak: Or.6419-7/10  w pozycji - miejsce zamieszkania adres prowadzenia działalności gospodarczej, podano właściwy  adres  dodając jednocześnie zapis „teren całego kraju”. /Akta kontroli str. nr 3 /.
Zgodnie z  art. 7b ust.5 w/w ustawy  kserokopie wniosków i zaświadczeń niezwłocznie były przekazane do właściwych terytorialnie urzędów.  

  2.   W badanym okresie złożonych zostało 7 wniosków o wpis informacji                               o wznowieniu wykonywania działalności gospodarczej do prowadzonej ewidencji przez Urząd na podstawie art.7ba  ustawy   z dnia 19 listopada 1999r Prawo działalności gospodarczej ( Dz. U. Nr 101, poz. 1178 z późn. zm. ). Wnioski związane ze wznowieniem działalności gospodarczej miały określoną dokładnie datę ponownego podjęcia działalności 
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gospodarczej. W zaświadczeniu o wznowieniu wykonywania działalności gospodarczej wydanym w dniu  06.04.2010 znak: Or.6419-1-1/10 w pozycji - miejsce zamieszkania adres prowadzenia działalności gospodarczej, podano właściwy  adres  dodając jednocześnie zapis „teren całego kraju” /Akta kontroli str. Nr 4  /.

Zgodnie z  art. 7b ust.5 w/w ustawy  kserokopie wniosków i zaświadczenia  niezwłocznie były przekazane do właściwych terytorialnie urzędów.  
Dokumentacja związana ze wznowieniem wykonywania działalności gospodarczej  prowadzona jest  w teczce o nr Or.6419  /2009 i 2010 i w rejestrach papierowych prowadzonych przez Urząd.

III. W zakresie wydania decyzji o odmowie wpisu do ewidencji działalności gospodarczej:

Urząd w kontrolowanym okresie nie wydał  decyzji o odmowie wpisu do ewidencji działalności gospodarczej.

IV. W zakresie wykreślenia wpisu do  ewidencji działalności gospodarczej:

1.   Urząd Gminy Filipów w kontrolowanym okresie  wydał również 16 decyzji                             o zaprzestaniu przez przedsiębiorców wykonywania działalności gospodarczej zgodnie z art. 7e - 7g  ustawy – Prawo działalności gospodarczej z dnia 19 listopada 1999r. (Dz. U. Nr 101, poz.1178 z późn. zm. ) oraz art.104 kpa.
Dokumentacja związana z zaprzestaniem wykonywania działalności gospodarczej  prowadzona była w teczce o sygnaturze Or.6412-  /2009r i 2010 i w rejestrze papierowym prowadzonym przez Urząd.

Wnioski EDG-1 opcja 5 zostały wypełnione poprawnie, podano dokładnie datę zaprzestania wykonywania działalności.

Decyzje wydano zgodnie z art.107 ustawy z 14 czerwca 1960r. kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2000r. Nr 98 poz.1071 z późn. zm.) przedstawiając w każdej uzasadnienie i pouczenie /Akta kontroli str. Nr 5,6 /.

Organ ewidencyjny wszystkie kopie powyższych decyzji przekazał do: Urzędu Skarbowego w Suwałkach, Urzędu Statystycznego w Suwałkach, Zakładu Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Białymstoku Inspektorat w Suwałkach, do Centrali Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego   w  Warszawie.

Nie wystąpiły przypadki  wykreślenia z urzędu wpisu zawierającego dane niezgodne                z rzeczywistym stanem rzeczy.

Sporządzane w Urzędzie Gminy  zaświadczenia o wpis, zmianę wpisu w ewidencji działalności gospodarczej jak i decyzje o zaprzestaniu wykonywania działalności podpisywane były  przez Wójta Gminy Filipów Pana Sylwestra Koncewicza oraz  Sekretarza Gminy Panią Marię Bogdan na podstawie upoważnienia Nr 123/2008  z dnia 02.06.2008r.      / Akta kontroli str. nr 7 / . 
Kontroli poddano  również dane zamieszczone na  stronie internetowej Urzędu Gminy Filipów dotyczące informacji o prowadzonej ewidencji działalności gospodarczej.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            
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Strona zawiera aktualizowaną  przez Ministerstwo Gospodarki zakładkę pn. „jedno okienko”  gdzie zamieszczone są wszelkie informacje dotyczące opisu procesu rejestracji, zawieszenia, zmiany  czy wykreślenia z ewidencji działalności gospodarczej. 
Zainteresowani mogą sami wydrukować potrzebne druki wniosków i instrukcje.
Pani Ewelina Dyczewska  - podinspektor w 2009r brała udział w szkoleniu z zakresu prowadzenia ewidencji działalności gospodarczej.

Pan Sylwester Koncewicz Wójt Gminy Filipów został poinformowany o:
1) prawie do odmowy podpisania protokołu kontroli i konieczności złożenia                   w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania, wyjaśnienia przyczyn tej odmowy; 

2) prawie zgłoszenia, przed podpisaniem protokołu, umotywowanych zastrzeżeń do ustaleń zawartych w protokole.

Zastrzeżenia, o których mowa w pkt 2 powinny być zgłoszone na piśmie do Dyrektora Wydziału Nadzoru i Kontroli Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego  w Białymstoku               w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokołu kontroli.

Protokół sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, z czego jeden został przekazany na adres Urzędu Gminy  Filipów.

Kontrola dokonana w dniu 13 września 2010r.  została odnotowana  w książce kontroli  pod poz. Nr 4/2010.

Białystok    01   październik  2010r.

 Podpis Kontrolowanego
  Podpis Kontrolującego
                                                                                              Grażyna Zawistowska

                                             

 / - /
URZĄD GMINY FILIPÓW
Inspektor Wojewódzki
 16-424 Filipów, ul. Garbaska 2

             woj. podlaskie

       tel./fax 087 569-60-81
                                                                                               Agnieszka Zambrzycka

                                                                                  

 / - / 
        W Ó J T
     Inspektor

               / - / 
    Sylwester Koncewicz
