Protok6f kontroli

przeprowadzonej w Kuratorium O$wiaty w Bialymstoku, 15-950 Bialystok, ul. Rynek
Kosciuszki 9, Regon: 006473001 , NIP: 542-20-84-826

Podlaskim Kuratorem Oswiaty jest Pan Jerzy Kiszkiel, Wicekuratorem Oéwiaty jest
Pani Wiestawa Cwiklifiska.

Jednostka nadrzedna: Ministerstwo Edukacji Narodowej

Kontrole w dniach 18-19 listopada 2010 r. przeprowadzil zespél w skladzie: Katarzyna
Zieniewska — Kierownik Oddziatu Kontroli Wydzialu Nadzoru i Kontroli Podlaskiego
Utrzedu Wojewodzkiego w Bialymstoku na podstawie upowaznienia do kontroli nr
79/2010 2z dnia 2 listopada 2010 r. wydanego z upowaznienia Wojewody Podlaskiego
przez Dyrektora Wydzialu Nadzoru i Kontroli PUW w Bialymstoku oraz Agnieszka
Wisniewska — starszy inspektor w Wydziale Nadzoru i Kontroli Podlaskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Bialymstoku na podstawie upowaznienia do kontroli nr 80/2010 2z
dnia 2 listopada 2010 r. wydanego z upowaznienia Wojewody Podlaskiego przez
Dyrektora Wydzialu Nadzoru i Kontroli PUW w Bialymstoku.

Przedmiotem kontroli przeprowadzonej w Kutatotium O$wiaty w Bialymstoku, zwanym
w dalszej czesci protokotu Kuratotium, bylo przestrzeganie przepiséw ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 1. o dostepie do informaciji publicznej (Dz. U. Nt 112, poz. 1198 z pdzn.
zm.).

cie konttoli z

1) organizacje dostepu do informacji publicznej w Kuratorium,

2) udostepnianie informacji publicznej na pisemny wniosek zainteresowanych,

3) postepowanie w sprawach skarg na postepowanie o udost¢pnienie informacii
publicznej,

4) wylaczenia jawnodci w postepowaniu o udostepnianie informacji publicznej.

Kontrolg objeto okres: 2009 r. — 2010 r. do dnia kontroli.

Pan Ryszard Pszczo&kowski Dyrektor Wydziatu Szkolnictwa Ponadgimnazjalnego
1 Ksztalcenia Ustawicznego,

Pani Jolanta Jurgiel — Dytektor Wydzialu Kadr i Organizacii,

Pani Malgorzata Palanis - wizytator w Wydziale Szkolnictwa Ponadgimnazjalnego
1 Ksztalcenia Ustawicznego.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

1. Organizacja dostepu do informacji publicznej.

W badanym okresie struktura organizacyjna oraz zadania komorek organizacyjnych
Kuratorium byly kolejno regulowane przez: /

1) Regulamin wprowadzony zatzadzeniem Nr 67/08 Podlaskiego Kuratora Odwiaty z
dnia 9 czerwca 2008 1. w sprawie ustalenia Regulaminn Kuratorium Oswiaty w Bialymstoku,




2.

2) Zarzadzenie Nr 106/08 Podlaskiego Kuratora Oswiaty z dnia 6 listopada 2008 r.
gmieniajace zarzqdsente w sprawie ustalenia Regulaminn Kuratorium Oswiaty w Bialymstokas,

3) Regulamin wprowadzony zarzadzeniem Nr 64/09 Podlaskiego Kuratora Oswiaty z
dnia 9 listopada 2009 r. w sprawie ustalenia Regulaminn Knratorium Oswiaty w Bialymstokn,

4) Zarzadzenie Nr 94/10 2z dnia 29 wrzesnia 2010 r. gmienigjaee zarzadsenie w sprawie
ustalenia Regulaminn Kuratorium Oswiaty w Bialymstoka.

Zgodnie z zapisami § 17 ust. 2 pkt 21 w/w Regulaminu do zakresu dzialania Wydzialu
Szkolnictwa Ponadgimnazjalnego 1 Ksztalcenia Ustawicznego nalezy prowadzenie strony
podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Kuratorium oraz koordynowanie prac
dotyczacych zamieszczania w nim informacji publiczne.

(akta kontroli str. 1-3)

Organizacja 1 sposob udostepniania informacji publicznej w Kuratorium zostal ustalony
Zarzadzeniem Nr 25/09 Podlaskiego Kuratora Oswiaty z dnia 20 kwietnia 2009 r. w
sprawie powotania Zespotu do spraw Biuletynu Informacyi Publiczne.

(akta kontroli sir.G )

Zgodnie z § 1 powyzszego zarzadzenia w celu zapewnienia prawidlowej i sprawnej
obstugi Biuletynu Informacji Publicznej Kuratotium Oswiaty w Bialymstoku powoluje si¢
zesp6l do spraw Biuletynu Informacji Publicznej zwany dalej zespolem ds. BIP.
W swietle § 2 w sklad zespolu ds. BIP wchodza:

Administrator BIP oraz przewodniczaca zespolu ds. BIP — Malgorzata Palanis,

Redaktor BIP —~ Grzegotz Jaworowski,

Publikatorzy — Bozena Bucko, Anna Sidotowicz, Katarzyna Wierzbicka, Datiusz Wojciuk,

Krzysztof Sochofi, Witold Gronostajski, Justyna Nowel.

Zadania administratora, redaktora, autoréw i publikatoréw BIP okresla  Regulamin
publikowania  informacii publicsnej w Biuletynie Informagji  Publicing Kuratorium  Oswiaty w
Biatymstoku stanowiacy zalacznik do zarzadzenia Nr 25/09 Podlaskiego Kuratora
Oswiaty.

(akta kontroli str. 7-11 )

W mysl § 3 ust. 3-5 zarzadzenia Nr 25/09 Podlaskiego Kuratora Oswiaty, kazdy
publikowany dokument, stanowigcy informacje publiczna, zawiera informacj¢ o osobie,
ktora ja wytwotzyla (autor), wprowadzila (publikator), dacie publikacji oraz dacie i
zakresie wprowadzenia zmian. Ponadto, kazdy zamieszczony dokument wymaga
zatwierdzenia odpowiednio przez Podlaskiego Kuratora Oswiaty, Wicekuratora Oswiaty,
Dyrektora Wydzialu, Delegatury, Gloéwnego Ksiggowego lub upowazniona do tego
osobe.
Autor przekazuje publikatorowi tre§¢ dokumentu do zamieszczenia na stronie BIP lacznie
2 Karty informacyjna do BIP (zalacznik nt 2 do Regulaminu publikowania informaci publicing
w Biuletynie Informacji Publicznej Kuratorium Oswiaty w Bialymstokn)

(akta kontrol str. 10)

W jednostce kontrolowanej Pani Malgotzata Palanis jako administrator BIP odpowiada
jednoczesnie — zgodnie z zakresem obowiazkéw z dnia 24 listopada 2009 r. - za

kootdynowanie 1 aktualizacje strony Biuletynu Informacji Publicznej Kuratotium Oswiaty
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we wspolpracy z informatykiem Urzedu oraz ze wskazanymi przez Podlaskiego Kuratora
Oswiaty pracownikami Urzedu.
Pan Grzegorz Jaworowski — redaktor BIP - zgodnie z zakresem obowigzkéw z dnia 17
grudnia 2009 r. jest zobowiazany do wspélpracy z administratorem BIP oraz publikacji
otrzymanych informacji.

(akta kontroli str.16-21)

W Kuratotium Oswiaty w Bialymstoku zalozono zgodnie z art. 8 ustawy o dostepie do
informacji publicznej podmiotows strone w Biuletynie Informacji Publicznej. Na stronie
tej zamieszczono nastepujace informacje w postaci ,linkéw” jako menu tematyczne:
a) Podstawy prawne funkcjonowania (akty prawne, regulamin)
b) Struktura organizacyjna
¢) Przedmiot dziatania (zadania wydzialéw, zespoléw, koordynatora edukacji
informatycznej oraz samodzielnego stanowiska ds. obtonnych)
d) Kontrole
¢) Pracownicy (kierownictwo, wszyscy pracownicy, wolne miejsca pracy w KO)
f) Zamoéwienia publiczne
g) Akty publicznoprawne
h) Ewidencje i rejestry
1) Majatek
) Archiwum
k) Zatatwianie spraw (ptzyjmowanie skarg i wnioskéw, terminy, odwolania
zazalenia, zapytanie o stan sprawy)
I) Dorgczanie dokumentéw elektronicznych - zestawienie stosowanych
formatow danych elektronicznych
m) Ogloszenia o konkursach na stanowisko dyrektora publicznego
przedszkola, szkoly, placowki

n) Inne
(akta kontroli str.37-57)

Zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej, na podmiotowej stronie BIP powinny by¢ zamieszczone informacje publiczne,
ktorych mowa w art. 6 ust. 1 pkt 1-3, pkt 4 lit a) tiret drugie, lit. ¢) 1 d) 1 pkt 5.

Zgodnie z art. 8 ust. 4 ustawy o dostepie do informacji publicznej ,,podmioty o ktérych
mowa w att. 4 ust. 1 1 2, obowiazane sa do udostepnienia w Biuletynie Informacji
Publicznej informacji dotyczacych sposobu dostepu do informacji publicznych bedacych

w ich posiadaniu i nieudostepnionych w Biuletynie Informacji Publiczne”.

Zalacznik nr 1 do Regulaminu publikowania informacyi publiczney w Biuletynie Informacgi Publicine
Kuratorinm Oswiaty w Bialymstoku zawiera Wykaz informacji zamieszczanych w Biuletynie
Informacji Publicznej. Zgodnie z tym wykazem w BIP umieszcza si¢:

1) Podstawy prawne funkcjonowania
2) Struktura organizacyjna
3) Przedmiot dziatania:
a) Wydzial Ksztalcenia Ogélnego, Specjalnego i Wychowania
by Wydzial Szkolnictwa Ponadgimnazjalnego i Ksztalcenia Ustawicznego
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¢) Delegatura w Lomzy
d) Delegatura w Suwalkach
e) Wydzial Kadr i Organizacii
f) Zespol Finansowo-Ksiegowy
g) Kootdynator Edukacji Informatycznej
h) Samodzielne Stanowisko ds. Obtonnych
1) Zespol Obslugi Prawnej
4) Kontrole:
a) wizytacje
b) kontrole
¢) rapotty i zbiorcze zestawienia z nadzotu pedagogicznego
5) Pracownicy
a) kierownictwo,
b) wszyscy pracownicy,
c) wolne miejsca pracy w KO
6) Zamowienia publiczne
7) Akty prawne
8) Ewidencje i rejestry
9) Majatek
10) Archiwum
11) Zatatwianie spraw
a) przyjmowanie skarg i wnioskow,
b) terminy,
¢) odwolania zazalenia,
d) zapytanie o stan sprawy
12) Dorg¢czanie dokumentéw elektronicznych — zestawienie stosowanych
formatéw danych elektronicznych

13) Inne
(akt kontroli str. 11)

W kontrolowanym okresie zgodnie z pisemnymi wyjasnieniami Pana Ryszarda
Pszczotkowskiego Dyrektora Wydzialu Szkolnictwa Ponadgimnazjalnego 1 Ksztalcenia
Ustawicznego nie bylo przypadkéw wylaczenia jawnosci informacji publicznej. Brak
zawattosci w linku kontrole ,,wynikal ze stanowiska Ministerstwa Edukacji Narodowej
przekazywanego w o trakcie narad kierownictwa MEN z kuratorami i dyrektorami
wydzialéw KO”.

(akt kontroli str. 23)

Zgodnie z pisemnymi wyjasnieniami Pani Jolanty Jurgiel — Dyrektora Wydzialu Kadr 1
Organizacji ,jednostka posiada zbiory Dziennika Ustaw, Monitora Polskiego, posiada
dostep do zbioru Monitor Polski B w wersji elektronicznej. W siedzibie Kuratorium
Os$wiaty w Bialymstoku zamieszczone sa na tablicach ogloszefi na parterze oraz na I

pietrze informacje, ze ,akty prawne i dokumenty urzedowe o charakterze informacji
publicznej udostegpniane s w pokoju 104”.

(akta kontroli str.22)




2. Udoste¢pnianie informacji publicznej na wniosek zainteresowanych.

Informacja publiczna, ktéra nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej,
zgodnie z postanowieniami art. 10 ust. 1 ustawy o dostepie do informacji publicznej
powinna by¢ udostepniania na ,,wniosek”.

W jednostce kontrolowanej jest prowadzony Rejestr wnioskéw o udostepnienie
informacji publicznej w postaci teczki aktowej ze spisem spraw.
Osoba odpowiedzialng za prowadzenie rejestru jest Pani Anna Ewa Kruszyniska starszy

referent w Wydziale Kadr 1 Organizacii.
(akta kontroli str.12-15, 22)

Rejestr zawiera okreslenie podmiotu udostepniajacego informacje oraz date udostepnienia
informacji natomiast na dokumentach znajdujacych si¢ w teczce aktowej znajdujg si¢ dane
dotyczace osoby przygotowujacej dana informacje 1 odpowiedzialnej za jej tre$¢ oraz dane
dotyczace osoby udostepniajacej informacje.

(akta kontroli str. 27-29)

W kontrolowanym oktesie zarejestrowano 11 wnioskéw (4 w 2009 r. 111 w 2010 1. ) z
czego 8 (3 w 2009 1 5 w 2010 t.) bylo wnioskami o udostepnienie informacji publiczne;.
Pozostale wnioski dotyczyly udostepnienia danych osobowych.
7. zarejestrowanych wnioskéw jeden wniosek zostal zalatwiony po terminie. Wniosek
wplynal w dniu 3 wrzesnia 2010 r. (piatek) poczta elektroniczna o godz. 11.33 natomiast
zatejestrowany zostal w dniu 6 wrzesnia 2010 t. (data umieszczona na pieczeci wplywu).
Whiosek dotyczyl udostepnienia informacji o likwidacji placéwek o$wiatowych w 2009
12010 t. w wojewddztwie podlaskim. Ostatecznie informacji udzielono dnia 21.09.2010 .
Z pisemnych wyjasniest Pani Jolanty Jurgiel wynika, ze ,w dniu 9 wrzesnia br.
zaintetesowany zglosil si¢ osobiscie i odebral cze§¢ danych oraz zostal poinformowany,
ze po uzyskaniu pozostalych danych z SIO zostanie udzielona odpowiedz”.

(akta kontroli str.28-35)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 ustawy o dostepie do informacji publicznej ,,udostepnienie
informacji publicznej na wniosek nastepuje bez zbednej zwloki, nie pézniej jednak niz w
terminie 14 dni od dnia zlozenia wniosku(...)”.

W Kuratorium nie bylo przypadku pobierania oplat za poniesione przez podmiot

udostepniajacy informacje dodatkowe koszty.
(akta kontroli str. 24-26)

Nie bylo réwniez przypadku odmowy udostepnienia informacji lub umorzenia
postepowania o udostepnienie informacji publicznej.

Do jednostki kontrolowanej nie wplynely skargi na  postgpowanie dotyczace
udostepnienia informacji publicznej.

(akta kontroli str.22)
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Podlaski Kurator Oswiaty zostal poinformowany o:

1) prawie zgloszenia, przed podpisaniem protokolu, umotywowanych zastrzezen do
ustaleft zawartych w protokole,

2) prawie do odmowy podpisania protokolu kontroli i koniecznosci zlozenia w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania, wyjasnienia przyczyn tej odmowy.

Zastrzezenia, o ktorych mowa w pkt 1 powinny by¢ zgloszone na pismie do Wojewody w
terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

Protokél sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych  egzemplarzach, z czego jeden
doreczono Podlaskiemu Kuratorowi Oswiaty.

O przeprowadzeniu kontroli dokonano wpisu w ksigzce kontroli Kuratorium Oswiaty w
Bialymstoku .

Bialystok, 25 listopada 2010 t.
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Jeden egzemplarz protokolu otrzymalem :
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(miejsce, data 1 podpis)




