/\ Protokol
{ -7 z kontroli koordynowanej przeprowadzonej w dniu 28 lipca 2010 r.
w Urzedzie Stanu Cywilnego w Perlejewie

ontrola objeto Urzad Stanu Cywilnego w Perlejewie, wchodzacy w skiad Urzedu
w Perlejewie /art. 5 a ust. 1 prawa o asc/.
NIP: 722-10-68-365, REGON: 000548548.

Urzad Stanu Cywilnego miesci si¢ w budynku Urzedu Gminy w Perlejewie, 17 — 322
Perlejewo.

Kierownikiem jednostki kontrolowanej jest Pan Krzysztof RADZISZEWSKI — Wéjt
Gminy Perlejewo, wybrany na to stanowisko w wyborach, ktére odbyly si¢ w dniu
12 listopada 2006 roku. Wojt peini funkcje Kierownika USC z mocy prawa — art. 6 ust. 2
prawa o asc.

Kierownikiem Urzgdu Stanu Cywilnego jest Pani Krystyna MOCZULSKA.

Kontrole przeprowadzili: Ewa Monika Bielewska — Kierownik Oddziatu ds. rejestracji
stanu cywilnego, obywatelstwa 1 repatriacji w Wydziale Spraw Obywatelskich
1 Cudzoziemcow Podlaskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Bialvymstoku oraz Anna Sosnowska-
Adamska — inspektor wojewoddzki w ww. Oddziale, na podstawie upowaznienn Nr 28/2010 i
Nr 29/2010 z dnia 27 lipca 2010 roku podpisanych z upowaznienia Wojewody Podlaskiego
przez Pana Andrzeja Wladystawa GAWKOWSKIEGO — Dyrektora Wydzialu Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcow.

Adres Podlaskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Bialymstoku — 15-213 Bialystok.
ul. Mickiewicza 3.

Przedmiotem Kkontroli jest sprawdzenie prawidlowosci sporzadzania aktéw stanu
cywilnego i prowadzenia ksiag stanu cywilnego, nalezytego ich zabezpieczenia przed
uszkodzeniem, zniszczeniem i1 kradzieza oraz dost¢pem o0séb trzecich.

Okres objety kontrola: 2009 rok i 2010 (wg stanu na dzien kontroli).

Wojewoda Podlaski sprawuje nadzor nad dzialalnoscig urzedéw stanu cywilnego
wojewodztwa podlaskiego — art. 8 ust. 3 ustawy prawo o asc.

Podstawa prawna do przeprowadzenia kontroli:

- art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 roku — prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U.
z 2004 r. Nr 161, poz. 1688 z pézn. zm.) i § 24 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegélowych
zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia
oraz wzordw aktéw stanu cywilnego, ich odpisoéw, zaswiadczen i protokoléw (Dz. U. Nr 136,
poz.884 z p6zn. zm.).

-art. 11 a ust. 3 ustawy z dnia 15 listopada 1956 r. o zmianie imion i nazwisk (Dz. U.
z 2005 r. Nr 233, poz. 1992).

- art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 roku o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U.
22008 r. nr 220 poz. 1414).

Kontrola dotyczyla realizacji zadan wynikajacych z ustaw:
- z dma 29 wrzesnia 1986 r. — prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2004 r. Nr 161,
poz. 1688 z pozn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegolowych zasad sporzadzania aktéw stanu
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cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktéw stanu
cywilnego. ich odpiséw, zaswiadczen i protokoléw (Dz. U. Nr 136, poz. 884 z p6zn. zm).

- z dnia 15 listopada 1956 r. 0 zmianie imion 1 nazwisk (Dz. U. z 2005 r. Nr 233, p0z.1992
z poézn. zm.).

- z dnia 17 pazdziernika 2008 roku o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2008 r. nr 220 poz.
1414).

Kontrolg przeprowadzono w oparciu o program kontroli ustalony na 2010 rok dla
urzeddw stanu cywilnego woj. podlaskiego, zatwierdzony dnia 10 lutego 2010 roku przez
Pania Lidi¢ Stupak — Dyrektora Wydzialu Nadzoru i Kontroli Podlaskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Bialymstoku.

W trakcie kontroli wyjasnien i informacji udzielala Pani Krystyna MOCZULSKA —
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Perlejewie.

1. Ksiega urodzen i akta zbiorowe.

W 2009 roku Kierownik USC w Perlejewie sporzadzil 4 akty urodzenia — wszystkie
na podstawie decyzji.

W 2010 roku - wg stanu na dzien kontroli - sporzadzono 3 akty na podstawie decyzji
Kierownika USC.

Kolejnos¢ w numeracji aktow jest zachowana. Akty wypisywane sa pismem recznym (§ 2 ust.
I rozporzqd-enia). Wolne miejsca w poszczegolnych rubrykach aktu, jak tez w rubryce
~uwagi” zostaly zakreslone zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzqdzenia.

Sprawdzono nastgpujace akty:

- Nr 1 z dnia 23 lipca 2009 r.

Akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika USC w Perlejewie z dnia
23 lipca 2009 roku podjetej w trybie art. 73 ust. 1 prawa o asc.

Podanie o wpisanie zagranicznego aktu urodzenia wniosla matka dziecka zamieszkala
na terenic gminy Perlejewo. Na wniosku nie zostala odnotowana data wplywu, co jest | L.
niezgodne z § 6 ust. 11 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 1999 r. w | a
sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkéw migedzygminnych (Dz. U. Nr
112, poz. 1319 z pozn. zm.) stanowiacym, iz . na kazdej wplywajacej na nosniku papierowym
korespondencii umieszcza sie w _gornvm lewym rogu pierwszej stronv (na korespondencji
przekazywanej bez otwierania - na przedniej stronie koperty) pieczatke wplywu okreslajacq
date otrzymania i wchodzacy numer ewidencyjny z rejestru kancelaryinego "

Do wniosku zostal dolaczony odpis aktu urodzenia wydany przez Urzad Stanu
Cywilnego w Brukseli oraz ttumaczenie dokumentu na jezyk polski dokonane przez ttumacza
przysigglego.

Kierownik USC w Perlejewie nie zachowal istoty transkrvpeji tj. wpisal w decvziiw
oraz w polskim akcie nazwisko matki dziecka. mimo iz takie dane nie wynikaly z dokumentu | ¢~

zagranicznego. i
Nalezy w tym miejscu podkreslic, iz transkrypcja zagranicznego aktu stanu cywilnego
oznacza wierne wpisanie jego tresci w polskiej ksiedze stanu cywilnego w zakresie
wymaganym przez prawo polskie.
Pouczenie o przystugujacym odwotaniu do Wojewody Podlaskiego okreslono
prawidlowo j. zgodnie z art. 8 ust. 4 prawa o asc. i : _'"f" .
W aktach zbiorowych brak jest dowodu doreczenia decyzji stronie. \ &7
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- Nr 2 z dnia 23 lipca 2009 r.

Kierownik USC w Perlejewie sporzadzil ww. akt na podstawie decyzji z dnia 23 lipca
2009 r. o wpisaniu zagranicznego aktu urodzenia do polskiej ksiggi stanu cywilnego, podjetej
w trybie art. 73 ust. 1 prawa o aktach stanu cywilnego.

Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu urodzenia wniosla matka dziecka
zamieszkala na terenie gminy Perlejewo.

Na wniosku strony nie odnotowano daty wptywu do USC, jednakze z por6wnania daty .'

wpisane] przez stron¢ oraz daty wydania decyzji wynika, ze zostal zachowany termin
miesigczny okreslony w art. 35 § 3 KPA.

Strona przediozyla do transkrypcji odpis aktu urodzenia wydany w Szwajcarii oraz
tlumaczenie tego dokumentu na jezyk polski dokonane przez tlumacza przysieglego
(§ 9 rozpor:zqdzenia).

Kierownik USC nie zachowal istoty transkrypeji w pozyejl nazwiska rodowe ojea 1
matki dziecka tj. ujal te dane w decyzji oraz polskim akcie, mimo iz nie wynikaly z
dokumentu zagranicznego.

Na egzemplarzu decyzji dokonano odreczne] poprawki w oznaczeniu rocznika ksiggi
do ktorej zostal wpisany akt poprzez przekreslenie w liczbie ..2008" ostatniej cvfry
1 dopisanie cvfry ..9”. Nalezy wskaza¢, iz oczywiste omylki powstale w wydanych decyzjach
organ administracji publicznej moze sprostowa¢ z urzedu lub na wniosek strony w drodze
postanowienia (art. 113 § 11 3 KPA)

Pouczenie o przyshugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego okreslono
prawidlowo tj. zgodnie z art. 8§ ust. 4 prawa o asc.

Strona pokwitowala odbior decyzji.

- Nr 4 zdnia 29 wrze$nia 2009 r.

Kierownik USC w Perlejewie sporzadzit ww. akt na podstawie decyzji z dnia
29 wrzesnia 2009 r. o wpisaniu zagranicznego aktu urodzenia do polskiej ksiegi stanu
cywilnego (art. 73 ust. I prawa o asc).

Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu urodzenia wniesli rodzice dziecka za
posrednictwem Ambasady Rzeczypospolitej Polskiej w Brukseli. Z uwagi na fakt. iz na
podaniu brak jest daty wplywu — uwagi jak do aktu urodzenia Nr 1/2009.

W aktach zbiorowych znajduja si¢ wymagane prawem dokumenty.

Kierownik USC nie zachowal istoty transkrypcji w zakresie danych dot. nazwiska
rodowego ojca dziecka tj. wpisal te dane do decvzji 1 aktu polskiego. mimo Ze nie wynikaly
one Z zagraniczncgo aktu.

W podjetej decyzji Kierownik USC nie wskazal matki dziecka jako strony, mimo iz
podanie o wpisanie zagranicznego aktu urodzenia wniesli oboje rodzice.

W aktach zbiorowych brak jest pisma przewodniego do Ambasady, jak réwniez
dowodu, ze decyzja zostala dorgczona stronom. Poinstruowano Kierownika USC, iz w
kazdym przypadku, gdy podanie wplywa za posrednictwem polskiej placowki
dyplomatycznej — nalezy sporzadzi¢ pismo przewodnie zawierajace prosbg: o doreczenie
decyzji stronie/stronom oraz zwrotne przestanie dowodu odbioru decyz;ji.

- Nr 1z dnia 27 kwietnia 2010 r.

Akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika USC w Perlejewie podjetej
w trybie art. 73 ust. 1 prawa o asc.

Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu wniost ojciec dziecka zamieszkaly na
terenie gminy Perlejewo - decyzje podjal organ wlasciwy miejscowo (art. 13 prawa o asc).

Strona przedlozyla do transkrypeji odpis aktu urodzenia wydany w Belgii oraz
tlumaczenie tego dokumentu na jezyk polski dokonane przez tlumacza przysigglego przy
Sadzie Pierwszej Instancji w Leuven.
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Kierownik USC nie zachowal istoty transkrypcji w pozyceji nazwiska rodowe ojca i T
matki_dziecka tj. ujal te dane w decyzji oraz polskim akcie, mimo iz nie wynikaly z
dokumentu zagranicznego.

Pouczenie o przystugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego (art. 8 ust. 4
prawa o asc) — okreslono prawidtowo.
Strona nie pokwitowala odbioru decyzji.

- Nr 2 z dnia 27 kwietnia 2010 r.

Akt zostal wpisany na podstawie decyzji Kierownika USC w Perlejewie z dnia
27 kwietnia 2010 roku, podjetej w oparciu o art. 73 ust. 1 prawa o asc.

Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu urodzenia wniosta matka dziecka zamieszkala
na terenie gminy Perlejewo. '

Przedmiotem transkrypcji byl odpis akt urodzenia wydany przez Urzad Stanu
Cywilnego w Brukseli. W aktach zbiorowych znajduje si¢ tlumaczenie tego dokumentu na
jezyk polski dokonane przez tlumacza przysieglego ( ¢ 9 rozporzqdzenia).

Kierownik USC w Perlejewie nie zachowal istoty transkrypciji. tj. wpisal w decyzii
oraz w polskim akcie urodzenia dane dot. nazwiska rodowego ojca i matki dziecka. mimo ze
nie wynikaly one z zagranicznego aktu.

Strona pokwitowata odbior decyzji, ale obok podpisu nie zostala umieszczona data odbioru
decyzji.

- Nr 3 z dnia 21 lipca 2010 .

Akt zostal wpisany na podstawie decyzji Kierownika USC w Perlejewie z dnia
21 lipca 2010 roku, podjetej w oparciu o art. 73 ust. |1 prawa o asc.

Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu urodzenia wniosta matka dziecka,
zamieszkala na terenie gminy Perlejewo — decyzje¢ podjal organ wlasciwy miejscowo (art. 13
prawda o asc).

W aktach zbiorowych znajduja si¢ wymagane prawem dokumenty.

Kierownik USC nie zachowal istoty transkrypcji w zakresie danych dot. nazwiska
rodowego ojca dziecka. tj. wpisal te dane w decyzji 1 polskim akcie, mimo ze nie wynikaty
one z zagranicznego aktu urodzenia.

Strona pokwitowala odbiér decyzji.

Ksigga urodzen za 2009 rok jest zamknigta i prawidlowo otwarta na kolejny rok —
zgodnie z ¢ 12 rozporzqdzenia.

I1. Ksiega malzenstw i akta zbiorowe

W 2009 roku zostato sporzadzonych 15 aktéw matzenstw, w tym:
- 12 — dotyczy malzenstw zawartych w sposob okreSlony w art. 1 § 2 Krio,
tj. wyznaniowych ze skutkiem cywilnym,
- 2 — dotyczy malzenstw zawartych przed Kierownikiem USC w Perlejewie — art. 1 § 1
krio,
- 1-zostalo wpisane na podstawie decyzji Kierownika USC w Perlejewie.
W 2010 roku — wg stanu na dzien kontroli — zostato sporzadzonych 4 akty matzenstw,

wszystkie dotyczyly malzenstw zawartych w sposob okreslony w art. 1 § 2 krio,
t]. wyznaniowych ze skutkiem cywilnym.
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Sprawdzono nastgpujace akty dotyczace malzenstw zawartych w sposob okreslony
wart. 1 § 2 krio: w2009 r.: od Nr2do Nr 5, Nr 9, od Nr 11 do Nr 14 oraz w 2010 r. — od Nr
1 do Nr4.

Stwierdzono, iz:

- zaswiadczenia wystawial organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania obojga lub
jednego z nupturientow (art. 12 ust. 2 ustawy prawo o asc),

- zwiazki malzenskie zawierane byly w terminie wazno$ci za§wiadczenia,

- zaswiadczenia potwierdzajace zawarcie malzenstwa wyznaniowego ze skutkiem
cywilnym przekazywane byly przez duchownego w przewidzianym ustawowo terminie —
wskazuje na to data wplywu dokumentu do USC (art. 8 § 3 krio),

- akty malzenstwa sporzadzil organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce zawarcia malzenstwa
(art. 12 ust. 3 ustawy prawo o asc),

- w aktach zbiorowych oprécz zaswiadczen znajdujq si¢ rOwniez inne wymagane prawem
o0 asc dokumenty (art. 54 prawa o asc),

- termin waznosci zaswiadczen okreslono prawidiowo,

- przypiski w aktach malzenstw nanoszone sa na biezaco.

- Nr 7 z dnia 07 lipca 2009 r.
- Nr 15 z dnia 19 pazdziernika 2009 r.

Akty zostaly sporzadzone na podstawie zaswiadczen od duchownego z parafii
rzymskokatolickiej z zachowaniem wlasciwosci miejscowej. W aktach zbiorowych znajduja
si¢ wymagane prawem dokumenty zgodnie z art. 54 ust. 1 prawa o asc. Do tresci powyzszych
aktéw uwag nie wniesiono.

Natomiast w obu przypadkach stwierdzono rozbieznosci pomigdzy pieczecia wplywu
zaswiadczenia do Urzedu Stanu Cywilnego a data sporzadzenia aktu. Akt urodzenia Nr
7/2009 zostal sporzadzony w dniu 07 lipca 2009 roku na podstawie zaswiadczenia od
duchownego, ktore wplynglo do Urzedu Stanu Cywilnego w dniu 08 lipca 2009 roku.
Natomiast akt malzenstwa Nr 15/2009 z dnia 19 pazdziernika 2009 roku — sporzadzono na
podstawie zaswiadczenia od duchownego, ktore wplynglo do Urzedu Stanu Cywilnego w
Perlejewie w dniu 21 pazdziernika 2009 roku.

W dniu 09 sierpnia 2010 roku Pani Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Perlejewie
nadestala kserokopig z rejestru zagwiadezen prowadzonego przez parafi¢ rzymskokatolicka w
Grannem. W powyzszego rejestru wynika, iz ww, zadwiadczenia zostaly przekazane do
urzedu stanu cywilnego w Perlejewie odpowiednio w dniach 06 lipca 2009 roku (do aktu Nr
7/2009) oraz 19 pazdziernika 2009 (do aktu Nr 15/2009).

Uzna¢ zatem nalezy, iz w USC w Perlejewie na zaswiadczeniach od duchownego
omylkowo wstawiono blgdne daty wplywu.

- Nr 8 z dnia 13 lipca 2009 r.

Akt dotyczy malzenstwa zawartego w sposob okreslony w art. 1 § 2 krio, tj.
wyznaniowego ze skutkiem cywilnym. Malzenstwo zostalo zawarte w dniu 11 lipca 2009
roku. Zaswiadczenia potwierdzajace zawarcie malzenstwa zostalo przekazane przez
duchownego w przewidzianym ustawowo terminie — wskazuje na to data wplywu dokumentu
do USC ~ 13 lipca 2009 roku. Akt sporzadzil organ wlasciwy ze wzglgdu na miejsce zawarcia
malzenstwa (art. 12 ust. 3 ustawy prawo o asc), w aktach zbiorowych oprocz zaswiadczen

znajduja si¢ rOwniez inne wymagane prawem o asc dokumenty (art. 54 prawa o asc). —
W akcie malzenstwa date zawarcia malzenstwa stownie wpisano prawidlowo (11 lipca |

2009 r.) . natomiast cyframi arabskimi wpisano bledna date ,,13.07.2009™.

Przypiski w akcie malzenstwa naniesione prawidlowo. e e
3 .
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Sprawdzono réwniez ponizej wymienione akty. ktore dotycza malzenstw zawartych
przed Kierownikiem USC - art. 1 § 1 krio:

- Nr 1z dnia 17 kwietnia 2009 r.

Zwigzek malzenski zostal zawarty przed Kierownikiem USC w Perlejewie w dniu
17 kwietnia 2009 roku w sposob okreslony w art. 1 § 1 krio.

W aktach zbiorowych znajduja si¢ wymagane prawem o asc dokumenty - art. 54 ust. 1
prawa o asc, 1j. zapewnienia zlozone przez oboje nupturientéw (z dnia 09 kwietnia 2009 r.),
odpisy skrocone aktéw urodzenia mezczyzny i kobiety, os$wiadczenia o nazwiskach
noszonych po zawarciu zwiazku malzenskiego oraz nazwiskach dzieci z tego malzenstwa.

Ponadto w aktach zbiorowych znajduje sie¢ podanie mezczyzny — mieszkanca gminy
Perlejewo - z dnia 09 kwietnia 2009 roku o skrécenie miesigcznego terminu przewidzianego
w art. 4 kr 1 0. Na podaniu brak jest daty wplywu do USC w Perlejewie. W dniu 09 kwietnia
2009 roku Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Perlejewie podjal decyzje o skrdceniu
miesigcznego terminu okreslonego w art. 4 kr i o. W przedmiotowe] decyzji nie wskazano
stron. do ktorych decyzja zostala skierowana. Odbior decyzji pokwitowal mezcezyzna.

Akt podpisany przez Kierownika USC, nupturientéw oraz $wiadkow.

- Nr 10 z dnia 30 lipea 2009 r.

Akt dotvezy zwigzku malzenskiego zawartego przed Kierownikiem USC w Perlejewie
w dniu 30 lipca 2009 roku w sposob okreslony w art. 1 § 1 krio.

W aktach zbiorowych znajduja si¢ wymagane prawem o asc dokumenty - art. 54 ust. 1
prawa o asc, tj. zapewnienia zlozone przez oboje nupturientow (z dnia 27 lipca 2009 r.),
odpisy skrocone aktéw urodzenia mezczyzny 1 kobiety, od$wiadczenia o nazwiskach
noszonych po zawarciu zwiazku malzenskiego oraz nazwiskach dzieci z tego malzenstwa.

W aktach zbiorowych znajduje si¢ rowniez decyzja Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego
w Perlejewic z dnia 27 lipca 2009 roku o skroceniu miesigcznego terminu okreslonego w art.
4 kr i 0. podjgta na wniosek kobiety. Na wniosku brak jest piecze¢ci wplywu do urzedu.
Whniosek zostal podpisany przez oboje nupturientow. Odbior decyzji pokwitowata kobieta.

Akt podpisany przez Kierownika USC, nupturientow oraz swiadkow.

Sprawdzono akt malzenistwa sporzadzony na podstawie decyzji.

- Nr 6 z dnia 15 czerwea 2009 r.

Podstawe sporzadzenia ww. aktu stanowila decyzja Kierownika USC w Perlejewie Nr
USC.5151-1/09 z dnia 15 czerwea 2009 r. podjeta w trybie art. 73 ust.1 prawa o asc.

Podanie o wpisanie zagranicznego aktu malzenstwa wniosla kobieta, ktorej akt
dotyczy, zameldowana na pobyt staly na terenie gminy Perlejewo za posrednictwem
Konsulatu Generalnego Rzeczypospolite) Polskiej w Lille. Potwierdzenie zameldowania
kobiety zostalo wygenerowane w dniu kontroli. Na podaniu brak jest pieczeci wplywu do
urzedu.

W aktach zbiorowych znajduja si¢ dokumenty stanowiace podstawg podjete] przez
Kierownika UUSC w Perlejewie decyzji w sprawie transkrypcji. _

Przenoszac dane do decyziji i aktu polskiego Kierownik USC btednie wpisal miejsce
urodzenia meZzezyzny oraz imi¢ matki mezezyzny.

Kierownik USC sporzadzajac akt nie zachowal istoty transkrypcji, wpisujac poprzez
domniemanie w decyzji 1 w akcie nazwiska rodowe megzczyzny 1 kobiety, stan cywilny
mezezyzny i kobiety oraz nazwiska rodowe rodzicow Kobiety 1 megzczyzny, a takze nazwiska
malzonkéw noszone po zawarciu zwiazku malzenskiego oraz dzieci pochodzacych z tego
malzenstwa.
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Nalezy w tym miejscu podkreslic. iz transkrypcja zagranicznego aktu stanu cywilnego
oznacza wierne wpisanie jego tresci w polskiej ksiedze stanu cywilnego.

W akcie zagranicznym brak bylo informacji o nazwiskach matzonkéw noszonych po
zawarciu zwigzku malzenskiego oraz nazwisku dzieci pochodzacych z tego malzenstwa.
Kobieta — obywatelka polska zlozyla lacznie z wnioskiem o$wiadczenie co do swojego j
nazwiska. co powinno zosta¢ odnotowane w rubryce ,.wzmianki dodatkowe”. Kierownik USC -~
informacj¢ o nazwisku kobiety — co wskazano wyzej - zawarl w tresci podstawowej aktu
malzenstwa.

Pouczenie o przystugujacym odwotaniu do Wojewody Podlaskiego okreslono
prawidlowo 1. zgodnie z art. 8 ust. 4 prawa o asc.

W aktach zbiorowych brak jest informacji o sposobie doreczenia decyzji stronie.

|

Ksigga malzenstw za 2009 r. nie zostala zamknieta oraz nie zostala otwarta ksiega na
rok 2010, co jest niezgodne z § /2 rozporzqdzenia.

Podczas przegladania ksiggi matzenstw stwierdzono, iz w 2006 r. pod Nr 6 znajduje
si¢ akt rozpoczety lecz nie zakonczony (brak adnotacji w rubryce ,,uwagi” o podstawie
sporzadzenia aktu, brak podpisu Kierownika USC: ponadto nie zostaly wykreslone wolne
miejsca w poszczegolnych rubrykach aktu).

W aktach zbiorowych do tego projektu aktu znajduja si¢ dokumenty dot. wpisania
zagranicznego aktu stanu cywilnego (m.in. podanie, akt malzenstwa wydany przez USC
w Chicago, tlumaczenie dokumentu, decyzja Kierownika USC z dnia 06 czerwca 2006 r. o
wpisaniu zagranicznego aktu malzenstwa do ksiggi polskiej).

Kierownik USC w Perlejewie nie potrafil wskaza¢ przyczyny zaistnienia takiej
sytuacji.

I11. Ksiega zgonow i akta zbiorowe

Sprawdzono ksigge zgondéw za lata 2009-2010 (wg stanu na dzien kontroli).

W 2009 roku — sporzadzono 14 aktow zgonu (w tym 13 na podstawie kart zgonu oraz
1 na podstawie decyzji): w 2010 roku — (wedlug stanu na dzien kontroli) - 11 aktéw zgonu
(wszystkie na podstawie kart zgonu).

Sprawdzajac ww. akty stwierdzono, ze podpisane s przez Kierownika USC w
Perlejewie oraz osobe zglaszajaca zgon, zgodnie § 6 rozporzqdzenia.

Karty zgonu sg wystawione przez lekarza i znajdujg si¢ w aktach zbiorowych. Podczas
kontroli poréwnano dane z karty zgonu z trescia aktu w pozycji data i miejsce zgonu, nie
odnotowujac rozbieznosci w tym zakresie.

Akty sa wypisane pismem recznym, czytelnie — zgodnie z § 2 ust. | rozporzqdzenia.

Wolne pozycje po sporzadzeniu aktow sa wykreslane zgodnie z § 7 wust. 2
rozporzqdzenia (poza aktem zgonu Nr 13/2009)

Kolejno$¢ w numeracji aktow jest zachowana zgodnie z § 3 ust. 2 rozporzqdzenia.

Nie stwierdzono naruszenia wilasciwosci miejscowej organu uprawnionego do
sporzadzenia aktow zgonu (art. 10 ust. 1 prawa o asc).

Sprawdzono akta zbiorowe do kazdego aktu zgonu. Numeracja poszczegdlnych kart
zgonu odpowiada numerow1 aktu zgonu w ksi¢dze zgonu.

Przypiski w aktach nanoszone sq na biezaco.

Ksiega zgondéw za 2009 r. jest zamknigta i prawidlowo otwarta na kolejny rok-
zgodnie z § /2 ww. rozporzqdzenia.

\J
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- Nr 13 z dnia 07 grudnia 2009 r.

Akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w
Perlejewie Nr USC.5151-5/09 z dnia 07 grudnia 2009 r., o czym uczyniono stosowna
adnotacj¢ w akcie w rubryce ,uwagi’( § 7 ust. I rozporzqdzenia).

Z podania o umiejscowienie zagranicznego aktu zgonu nie wynikal stopien
pokrewienstwa wnioskodawcy w stosunku do osoby zmarlej. ani tez nie zostal wykazany
interes prawny. Potwierdzenie zameldowania wnioskodawczyni zostalo wygenerowane w
dniu kontroli i wlaczone do akt zbiorowych.

W aktach zbiorowych do ww. aktu znajduje si¢ zagraniczny odpis aktu zgonu wydany
przez Urzad Stanu Cywilnego w Chicago wraz z jego tlumaczeniem dokonanym przez
thumacza przysieglego (§ 9 rozporzqdzenia).

Kierownik USC sporzadzajac akt na podstawie decyzji podjgtej w trybie art. 73 ust. 1
prawa o asc, jednakze nie zachowal istoty transkrypcji w zakresie danych dotyczacych
imienia malzonki i imienia matki zmarlego oraz wpisal poprzez domniemanie nazwisko
rodowego ojca zmarlego.

Wolne rubryki, nie uzupelnione na podstawie zagranicznego aktu nie zostaly
zakreslone. W pozycji nazwisko rodowe osoby zmarlej Kierownik USC wpisal _brak
danych™.

Zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzqdzenia: ,wolne miejsca w poszczegélnych rubrykach
aktu, jak rowniez w rubryce , uwagi”, zakresla si¢ po sporzadzeniu aktu stanu cywilnego w
sposob uniemozliwiajgey dokonanie w tych miejscach jakichkolwiek wpiséw .

Pouczenie o przystugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego (art. 8 wust. 4
prawa o asc) - okreslono prawidlowo.

Strona pokwitowala odbior decyzji.

Ponadto podczas kontroli stwierdzono, iz:

1) we wszystkich decyzjach podejmowanych na podstawie ustawy z dnia 29 wrze$nia
1986 r. Kierownik USC w Perlejewie powolywal niewlasciwy publikator ww. aktu prawnego
tj. Dz. U. Nr 36. poz. 180 z p6zn. zm. - zamiast prawidlowego Dz.U. z 2004 r. Nr 161, poz.
1688 z pO6zn. zm..

2) na rok 2009 r. i 2010 r. nie zostala zaloZzona teczka o hasle klasyfikacyjnym
»Wpisywanie tresci zagranicznych aktdéw s. c. do polskich ksiag s. ¢.”. Ponadto Kierownik
USC wydane decyzje dotyczace transkrypceji zagranicznych aktow stanu cywilnego do ksiegi
polskiej oznaczal niewlasciwym symbolem klasyfikacyjnym tj. ,,5151” (dot. odtwarzania
tresci aktow s. ¢. w razie zaginigcia lub zniszczenia ksiggi przed i po wejsciu ustawy w zycie),
zamiast symbolu klasyfikacyjnego,,51507.

3) na wszystkich sprawdzonych podaniach o wpisanie zagranicznego aktu malzenstwa
wplywajacych do USC w Perlejewie brak jest daty wplywu, co jest niezgodne z § 6 ust. 11
rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej dla organow gmin i zwigzkéw miedzygminnych (Dz. U. Nr 112, poz. 1319 z
poin. zm.) stanowigcym o tym iz na kazdej wplywajgcej na nosniku papierowym
korespondencii umieszcza sie w gornvm lewvm rogu pierwszej strony (na korespondencji
przekazywane] bez otwierania - na przedniej stronie koperty) pieczqtke wplywu okreslajgcg
date otrzymania i wchodzgcy numer ewidencyjny z rejestru kancelaryjnego ™.

4) W wigkszosci spraw dotyczacych wpisania zagranicznego aktu stanu cywilnego do
ksiggi polskiej (art. 73 ust. 1) brak jest dowodu, iz zostala zachowana wilasciwos¢ miejscowa.
Na wnoszonych podaniach strony wskazywaly jako miejsce swego zamieszkania
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miejscowosci wchodzace w skiad gminy Perlejewo. jednakze brak jest adnotacji, ktore
wskazywalyby, ze Kierownik USC sprawdzal, czy wnioskodawcy rzeczywiscie sa
zameldowani (lub ostatnio byli zameldowani pod wskazanym adresem). Natomiast zgodnie
z art. 19 KPA organy administracji publicznej maja obowiazek przestrzegania z urzedu swojej
wiasciwosci m.in. miejscowej.

Podczas kontroli — polecono Kierownikowi USC, aby przyktadowo sprawdzit
w rejestrze ewidencji ludnosci, czy wnioskodawcy rzeczywiscie s3 zameldowani na pobyt
staly na tercnie gminy Perlejewo lub tez posiadali na jej terenie ostatnie miejsce pobytu
stalego. Uzyskane wydruki z elektronicznego systemu ewidencji ludnosci potwierdzily, iz
osoby wnoszace podania byly zameldowane na terenie gminy Perlejewo. Dokumenty te
zostaly wlaczone do akt zbiorowych.

5) Stwierdzono, iz ksigga urodzen prowadzona jest od 2000 r., natomiast ksigga -

malzenstw od 2005 r. — co jest niezgodne z § 12 ust. 2 rozporzadzenia wykonawczego (ksigga
stanu cywilnego moze by¢ wykorzystywana nie dluzej niz przez okres 5 lat).

Ponadto ani ksiegi stanu cywilnego, ani akta zbiorowe w ogdle nie zostaly opisane:
(brak hasta klasyfikacyjnego. symbolu klasyfikacyjnego oraz kategorii archiwalnej).

6) stwierdzono, iz w kilku przypadkach na dowodzie uiszczenia oplaty skarbowej za
wydanie decvzji o wpisaniu do polskich ksiag stanu cywilnego tresci aktu stanu cywilnego
sporzadzonego za granica figuruje data zaplaty pozniejsza, niz data wplywu podania (za date
wplywu podania przyjeto — datg¢ wpisang przez strong, bowiem nie bylo odnotowanych dat
wplywu). Natomiast zgodnie z art. 6 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie
skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225, poz. 1635 z poézn. zm.) obowiazek uiszczenia oplaty
skarbowej od dokonania czynnosci urzgdowej powstaje — z chwila dokonania zgloszenia lub
zlozenia wniosku o dokonanie czynnosci urz¢gdowej. Zgodnie natomiast z 3 ust. 1
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaplaty oplaty
skarbowej (Dz. U. z 2007 r. Nr 187, poz. 1330) skladajacy wniosek zobowigzany jest
dolaczy¢é dowod zaplaty naleznej oplaty skarbowej. albo uwierzytelniona kopi¢ dowodu
zaplaty, nie pozniej niz w ciagu 3 dni od chwili powstania obowiazku jej zaplaty.

Ponadto na wydanych decyzjach w sprawie wpisania zagranicznego aktu stanu
cywilnego brak bylo adnotacji o wysokosci uiszezonej oplaty skarbowej, co jest niezgodne
z § 4 ust. 1 pkt 1 ww. rozporzadzenia Ministra Finansow.

IV. Sprawdzono teczke ,,Odpisy aktow stanu cywilnego 2010 rok”

Teczka nie zostala opisana. Brak jest spisu spraw. W jednej teczce sa wpinane wnioski o
wydanie odpisow skroconych i zupelnych aktéw stanu cywilnego. Na wigkszosci podan o
wydanie odpisu brak jest dat wptywu do USC. Z zalaczonych podan nie zawsze wynika, czy

strona si¢ ubicga o0 wydanie zupelnego czy skroconego odpisu asc. Na niektérych podaniach |

brak jest pokwitowania odbioru odpiséw.

Na wnioskach wplywajacych za posrednictwem poczty brak jest pieczeci wplywu do
usc oraz brak informacji o sposobie wystania odpisow.

W teczce brak jest spisu spraw, a wplywajgce wnioski nie s3g numerowane.

Z wyjasnien Kierownika USC w Perlejewie wynika, Ze teczka za rok 2009 byla
prowadzona w podobny sposéb. Jednak nie potrafil tej teczki odnalezé i przedlozy¢ osobie
kontrolujace;j.



V. Zmiana imion i nazwisk.

W 2009 r. Kierownik USC w Perlejewie wydal jedna decyzj¢ dotyczaca zmiany
imienia 1 nazwiska.

Natomiast w 2010 r. nie zarejestrowano zadnej sprawy z zakresu zmiany imion i
nazwisk).

Decyzja Nr USC.5137-1/09 z dnia 10 lipca 2009 r. dotyczyla zmiany imienia i
nazwiska mezczyzny (kawalera) na imi¢ i nazwisko, ktérego uzywa w Stanach
Zjednoczonych.

Podanie strony zostalo przekazane za posrednictwem Wydzialu Konsularnego
Ambasady Rzeczypospolitej Polskiej w Waszyngtonie. Na wniosku zostala odnotowana data
wplywu do USC.

W aktach sprawy znajduje si¢ m.in. uwierzytelnione przez notariusza publicznego
kopie paszportu polskiego, paszportu amerykanskiego oraz dokumentu zagranicznego
potwierdzajucego zmiang imienia i nazwiska w zwiazku z nabyciem przez strong
obywatelstwa Stanoéw Zjednoczonych.

Pouczenie o srodkach zaskarzenia do Wojewody Podlaskiego okre$lono zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

Kierownik USC wyslal decyzj¢ do Ambasady Rzeczypospolitej Polskiej w

Waszyngtonie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, jednakze w aktach sprawy brak jest |
jakiekolwiek pisma przewodniego, jak rowniez dowodu potwierdzajacego odbiér decyzji |

przez wnioskodawce.

Kierownik USC wyslal jeden egzemplarz decyzji do kierownika urzedu stanu
cywilnego wilasciwego ze wzgledu miejsce sporzadzenia aktu urodzenia wnioskodawcy (art.
13 ust. 1 pkt | ustawy o zmianie imienia i nazwiska).

W aktach sprawy brak jest informacji o przekazaniu zawiadomienia do organdw,
o ktérych mowa w art. 13 ust. 1 pkt 2 i 4 ww. ustawy.

Jednakze informacje o zmianie imienia i nazwiska wnioskodawcy zostaly
uwzglednione w rejestrze ewidencji ludnosci prowadzonym w gminie Perlejewo, co zostalo
sprawdzone podczas kontroli.

VL. w okresie objetym Kontrola nie zostala zarejestrowana zadne sprawa dot. uzupelnienia
oraz sprostowania aktéw stanu cywilnego.

VII. Wypehianie obowiazku wynikajacego z § 32 Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 08
lutego 2009 roku w  sprawie wzoru dowodu osobistego oraz trybu postepowania
w sprawach wydawania dowodow osobistych, ich uniewazniania, wymiany, zwrotu lub utraty
(Dz.U. Nr 47, poz. 384)

Z wyjasnien Kierownika USC w Perlejewie wynika, iz zawiadomienia o zmianach
dokonywanych w aktach stanu cywilnego sa na biezaco wysylane do wystawcow dowodow
osobistych. Jednakze w Urzedzie Stanu Cywilnego w Perlejewie nie sg prowadzone rejestry
wysylanvch zmian ani nie jest gromadzona dokumentacja potwierdzajaca fakt zawiadomienia
WW. Oorganow.

VIIL Stan ksiag i akta zbiorowe.

W zwiazku z trwajacymi pracami remontowymi w budynku Urzedu Gminy w
Perlejewic i spowodowang tym remontem czasowq reorganizacjg pomieszczen - odstapiono
od ogledzin i oceny stanu ksiag oraz sposobu ich przechowywania.

Na tym protokél zakonczono.



Wéjt Gminy Perlejewo zostal poinformowany o:

1) prawie do odmowy podpisania protokolu kontroli i koniecznosei zlozenia w terminie

7 dni od dnia jego otrzymania, wyjasnienia przyczyn tej odmowy:

2) prawie zgloszenia, przed podpisaniem protokolu, umotywowanych zastrzezen do

ustalen zawartych w protokole.

Zastrzezenia, o ktorych mowa w pkt 2 powinny by¢ zgloszone na pismie do Dyrektora
Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego

w Bialymstoku w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

Protokol sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego jeden

doreczono Wojtowi Gminy Perlejewo.

O przeprowadzeniu kontroli dokonano wpisu w ksiazce kontroli prowadzonej przez

Urzad Gminy w Perlejewie - pozycja 2/2010.
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