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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie
i administracji rzadowej w wojewoddztwie (Dz. U. z 2009r. Nr 31, poz. 206), uprzejmie
informuj¢, iz przeprowadzona w dniu 28 lipca 2010 roku przez pracownikoéw Wydzialu
Spraw Obywatelskich 1 Cudzoziemcéw Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Bialymstoku
kontrola koordynowana w Urzedzie Stanu Cywilnego w Perlejewie dotyczyla oceny
prawidlowosci realizacji zadan okreslonych ustawa z dnia 29 wrzesnia 1986 roku — prawo
o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2004 r. Nr 161, poz. 1688 z pozn. zm.). rozporzadzeniem
Ministra Spraw Wewngtrznych 1 Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 roku w sprawie
szczegodlowych zasad sporzadzania aktéw stanu cywilnego. sposobu prowadzenia ksiag stanu
cywilnego, ich Kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktéw stanu
cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen i protokolow (Dz. U. z 1998 roku, Nr 136, poz. 884
z pézn. zm.). ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. 0 zmianie imienia i nazwiska (Dz, U.
z 2008 r. Nr 220, poz. 1414) oraz dotychczas obowiazujacej ustawy z dnia 15 listopada 1956 r.
0 zmianie imion 1 nazwisk (Dz. U. z 2005 r. Nr 233, poz.1992 z pézn. zm.).

Zakres zadan objetych kontrola i1 dokonane ustalenia opisano szczegélowo
w protokole z kontroli, podpisanym dnia 26 sierpnia 2010 roku - bez uwag, przez Wojta
Gminy Perlejewo — Pana Krzysztofa Radziszewskiego.

Wykonywanie zadan w  kontrolowanym  zakresie oceniam  pozytywnie
z nieprawidlowosciami.

Stwierdzono, ze akty urodzen., malzenstw i zgondéw objete kontrola, sg podpisane
przez osobe¢ uprawniong. Oznaczone sa kolejnymi numerami, oddzielnie dla kazdego rodzaju
aktow. Numerom poszczegélnych aktow odpowiada numer tzw. akt zbiorowych. ktére
prowadzone sq zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Nie stwierdzono naruszenia wlasciwosci miejscowej organu, uprawnionego
do sporzadzenia aktow urodzen. malzenstw i zgonéw.

Zaswiadczenia wypelnione i1 podpisane przez duchownego, potwierdzajace zawarcie
malzenstwa w sposob okreslony w art. 1 § 2 krio wplyngly do USC w wymaganym ustawowo
terminie.

Akty malzenstw sporzadzane byly niezwlocznie, nie pdzniej niz w nastgpnym dniu
roboczym —art. 61 a ust.1 i 2 prawa o asc.

Stwierdzono jednakze w pracy Kierownika USC w Perlejewie nastepujace
nieprawidlowosci:
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I. brak na wigkszosci podan i innych dokumentach wplywajacych do USC
w Perlejewie daty wplywu, co jest niezgodne z § 6 ust. 11 rozporzqdzenia Prezesa Rady
Ministréow z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwigzkéw
miedzygminnych (Dz. U. Nr 112, poz. 1319 z poin. zm.),

2. brak w wigkszosci spraw dotyczacych wpisania zagranicznego aktu stanu
cywilnego do ksigg polskich dowodu, iz Kierownik USC sprawdzal swoja wlasciwosc¢
miejscowa,

3. powolywanie we wszystkich decyzjach podejmowanych na podstawie ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego niewlasciwego publikatora ww.
aktu prawnego tj. Dz. U. Nr 36, poz. 180 z pézn. zm.,

4. przy sporzadzeniu aktow stanu cywilnego na podstawie decyzji podjetych w trybie
art. 73 ust. | prawa o asc nie zachowano istoty transkrypcji, co szczegélowo oméwiono
w protokole (dotyczy aktéw urodzenia: Nr 1/2009, Nr 2/2009, 4/2009, 1/2010, 2/2010. 3/2010
oraz aktu malzenstwa Nr 6/2009 i aktu zgonu Nr 13/2009), :

5. na decyzji z dnia 23 lipca 2009 roku o wpisaniu zagranicznego aktu urodzenia
do polskiej ksiegi dokonano odrgcznej poprawki w oznaczeniu rocznika ksiegi do ktorej akt
zostal wpisany, poprzez przekreslenie w liczbie ,,2008” ostatniej cyfry i dopisanie cyfry ,.9”
(dot. aktu urodzenia Nr 2/2009),

6. w akcie malzenstwa Nr 8/2009 z dnia 13 lipca 2009 r. stownie prawidlowo wpisano
date zawarcia malzenstwa (11 lipca 2009 r.), natomiast cyframi arabskimi wpisano bledng
date, tj. 13. 07.2009 r.,

7. bledne przeniesienie z zagranicznego aktu malzenstwa do decyzji oraz polskiego
aktu matzenstwa danych dot. miejsca urodzenia mezczyzny oraz imienia matki mezczyzny
(akt matzenstwa Nr 6/2009 z dnia 15 czerwca 2009 r.),

8. wpisanie w_podstawowej tresci aktu malzenstwa Nr 6/2009 (dot. obywatelki
polskiej i cudzoziemca), sporzadzonego na podstawie decyzji 0 wpisaniu zagranicznego aktu
malzenstwa, nazwisk malzonkéw noszonych po zawarciu zwigzku matzenskiego oraz nazwisk
dzieci pochodzacych z tego matzenstwa,

9. stwierdzono istnienie rozpoczetego lecz nie zakonczonego aktu malzenstwa
w ksigdze malzenstw za 2006 rok (akt Nr 6/2006), co szczegdlowo omdéwiono w protokole
kontroli,

10. w podaniu 0 wpisanie zagranicznego aktu zgonu do ksigg polskich brak jest
okreslenia stopnia pokrewienstwa miedzy wnioskodawca a osoba zmarla, jak rowniez
wykazania interesu prawnego dokonania tej czynnosci (dot. aktu zgonu Nr 13/2009),

I1. brak pokwitowania odbioru niektorych decyzji o wpisaniu zagranicznego aktu
stanu cywilnego do polskich ksiag (akt urodzenia Nr 1/2009, 4/2009, 1/2010, akt malzenstwa
6/2009). a takze decyzji o zmianie imienia 1 nazwiska Nr USC.5137-1/09 z dnia
10 lipca 2009 r.,

12. w akcie zgonu Nr 13/2009, sporzadzonym na podstawie decyzji Kierownika USC
w Perlejewie. wolne rubryki, nie uzupetnione na podstawie zagranicznego aktu, nie zostaty
zakreslone,

13. oznaczanie decyzji dot. wpisywania tresci zagranicznych aktow stanu cywilnego
do polskich ksiag stanu cywilnego niewlasciwym symbolem klasyfikacyjnym, tj. ,51517,

14. na rok 2009 i 2010 nie zostala zalozona teczka merytoryczna o hasle
klasyfikacyjnym ,,Wpisywanie tresci zagranicznych aktow stanu cywilnego do polskich ksiag
stanu cywilnezo™ (symbol 5150),

15. wnioski o wydanie odpisow aktoéw stanu cywilnego (skroconych i zupelnych) sa
rejestrowane w jedne) teczce. Teczka powyZzsza nie jest opisana. Brak jest spisu spraw.
Na wigkszosci wybiorczo sprawdzonych podan o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego brak
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jest daty wplywu podania do USC, jak tez brak jest pokwitowania odbioru odpisu przez
stroneg.

16. ksigga urodzen jest prowadzona od 2000 roku, natomiast ksiega malzenstw od
2005 roku, ponadto ksigga matzenstw za 2009 rok nie zostala zamknieta oraz nie zostala
otwarta ksi¢ga na rok 2010 — co jest niezgodne z §12 rozporzadzenia,

I7. brak dokumentacji, ktora potwierdzalaby wypelnianie przez kierownika urzedu
stanu cywilnego obowigzku informacyjnego wynikajgcego z § 32 Rozporzqdzenia Rady
Ministrow z dnia 08 lutego 2009 roku w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz trybu
postepowania w sprawach wydawania dowodow osobistych, ich uniewazniania, wymiany,
zwrotu lub utraty (Dz. U. Nr 47, poz. 384),

18. stwierdzono iz na wydanych przez Kierownika USC decyzjach brak byto adnotacji
0 uiszezeniu oplaty skarbowej, ponadto w kilku przypadkach optata skarbowa za dokonanie
czynnosci urzgdowej uiszczana byla w okresie znacznie pdzniejszym, niz wplynal wniosek
o dokonanie czynnosci urzedowej.

Zawiadamiajac o powyzszym prosze o podjecie stosownych dziatan zmierzajacych do
uniknigcia wskazanych nieprawidtowosci w przysztosci tj.:

Ad. 11 15 odnotowywanie dat wplywu na wszystkich wptywajacych do urzedu stanu
cywilnego papierowych nosnikach korespondencji,

Ad. 2 utrwalanie w aktach sprawy faktu sprawdzenia wilasciwoséci miejscowe;j
Kierownika USC,

Ad. 3 powolywanie w decyzjach podejmowanych na podstawie ustawy z dnia
29 wrzesnia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego wilasciwego publikatora ww. aktu
prawnego ). Dz. U. 22004 r. Nr 161, poz. 1688 z pézn. zm..

Ad. 4 przestrzeganie zasad kierujacych transkrypcja. Nalezy bowiem pamigtac,
ze transkrypcja polega na wiernym przeniesieniu danych z odpisu aktu stanu cywilnego
sporzadzonego za granicg do ksiegi polskiej w zakresie wymaganym przez prawo polskie,

Ad. 5 przestrzeganie zasady wyrazonej w art. 113 §1 1 3 KPA, dotyczacej sposobu
prostowania oczywistych omylek pisarskich w wydanych decyzjach (powinno nastepowaé
w drodze postanowienia).

Ad. 6 1 7 podjecie decyzji o sprostowaniu oczywistych omylek w akcie malzenstwa Nr
8/2009 w zakresie danych dot. daty zawarcia malzenstwa oraz aktu malzenstwa Nr 6/2009
- w zakresie danych dot. miejsca urodzenia mezczyzny oraz imienia matki mezezyzny
(stosownie do art. 28 ustawy prawo o asc),

Ad. 8 w sytuacji, gdy malzonek (obywatel polski) sktada wraz z wnioskiem
0 wpisanie zagranicznego aktu malzefstwa do polskiej ksiegi oswiadczenie o swoim
nazwisku. noszonym po zawarciu zwigzku malzenskiego. fakt ten nalezy odzwierciedli¢
w rubryce ,,wzmianki dodatkowe™ nie zas w podstawowej tresci aktu.

Podobnie w przypadku, gdy Kierownik USC okresla nazwiska malzonk6w noszone po
zawarciu malzenstwa oraz nazwiska dzieci pochodzacych z tego malzenstwa na podstawie
przepisow k r 1 o, tj. gdy dane te nie wynikaly z aktu zagranicznego, fakt ten réwniez nalezy
odzwierciedla¢ w rubryce ..wzmianki dodatkowe”.

Ad. 9 skreslenie ,projektu” aktu malzenstwa w ksiedze malzenstw za 2006 rok
z podaniem przyczyny skreslenia oraz wpisanie aktu malzenstwa w ksiedze malzenstw za rok
biezacy,

Ad. 10 sprawdzanie i odnotowywanie w aktach sprawy, czy osoba skladajaca wniosek
0 umiejscowienie zagranicznego aktu stanu cywilnego posiada przymiot strony, ‘
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przewodmm nalezy zamieszcza¢ pro$be o nadestanie dowodu dorgczenia decyzji stronom,
12 zakreslenie wolnych rubryk w akcie zgonu Nr 13/2009 zgodnie z § 7 ust. 2
rozporzqdzenia oraz przestrzeganie ww. przepisu w przyszlosci,

Ad 13, 14 1 15 zalozenie teczek merytorycznych zgodnie z Rozporzqdzeniem Prezesa
Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organow
gmin i zwiqzkéw miedzygminnych (Dz. U. Nr 112, poz. 1319 z pozn. zm.),

Ad. 16 przestrzeganie przepisow § 12 rozporzadzenia, tj. wykorzystywanie ksiegi
stanu cywilnego przez okres nie dluzszy niz S lat oraz zamykanie ksiggi stanu cywilnego
przez wpisanie o tym stosownej adnotacji na nastgpnej stronie ksi¢gi po ostatnim
sporzadzonym akcie stanu cywilnego w danym roku kalendarzowym oraz adnotacji
o otwarciu ksiggi na rok nastgpny,

Ad. 17 gromadzenie dokumentacji, ktéra potwierdzataby fakt wypelniania przez
kierownika urzedu stanu cywilnego obowiazku informacyjnego wynikajacego z § 32
Rozporzqdzenia Rady Ministrow z dnia 08 lutego 2009 roku w sprawie wzoru dowodu
osobistego oaz trybu postgpowania w sprawach wydawania dowodow osobm}ch ich
uniewazniania, wymiany, zwrotu lub utraty (Dz.U. Nr 47, poz. 384),

Ad. 18 w podejmowanych decyzjach nalezy kazdorazowo wpisywaé adnotaqc—g
0 uiszczeniu oplaty skarbowej przez stron¢ zgodnie z § 4 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaptaty oplaty skarbowej (Dz. U. z 2007 r. Nr
187, poz. 1330). Jednoczesnie pamigtaé nalezy, ze zgodnie z art. 6 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225, poz. 1635 z pézn. zm.)
obowiazek uiszczenia oplaty skarbowej od dokonania czynnosci urzedowe] powstaje
— z chwila dokonania zgloszenia lub zlozenia wniosku o dokonanie czynnosci urzedowej.
Zgodnie natomiast z § 3 ust. 1 wyzej cytowanego rozporzadzenia - skladajacy wniosek
zobowiazany jest dotaczy¢ dowdd zaplaty naleznej oplaty skarbowej, albo uwierzytelniong
kopi¢ dowodu zaplaty, nie pdzniej niz w ciagu 3 dni od chwili powstania obowiazku jej
zaplaty.

Biorac powyzsze pod uwage. uwazam za konieczne natychmiastowe usunigcie
ww, nieprawidlowosci. Jednoczesnie wskazujg na potrzeb¢ wzmozenia biezacego nadzoru
nad praca osoby pelnigcej funkcj¢ Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Perlejewie.

Jednoczesnie prosze poinformowaé¢ Wojewode Podlaskiego, w terminie 30 dni od daty
otrzymania niniejszego wystapienia o sposobie wykorzystania uwag i wnioskow zawartych
w niniejszym wystapieniu, a takze o podjetych dzialaniach lub przyczynach niepodjecia
dzialan.
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