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% Protokol

z kontroli koordynowanej przeprowadzonej w dniu 15 wrze$nia 2010 r.
w Urzedzie Stanu Cywilnego w Drohiczynie

Kontrola obj¢to Urzad Stanu Cywilnego w Drohiczynie, wehodzacy w skiad Urzedu
Miejskiego w Drohiczynie /art. S a ust. 1 prawa o asc/.

NIP: 544-00-03-844, REGON: 000528860.

Urzad Stanu Cywilnego miesci si¢ w budynku Urzedu Miejskiego w Drohiczynie przy
ul. Kraszewskiego 5.

Kierownikiem jednostki kontrolowanej jest Pan Wojciech Jerzy Borzym — Burmistrz
Drohiczyna wybrany na to stanowisko w wyborach, ktére odbyly si¢ w dniu
12 listopada 2006 roku. Burmistrz pelni funkcj¢ Kierownika USC z mocy prawa — art. 6 ust. 2
prawa o asc.

Kierownikiem Urz¢du Stanu Cywilnego jest Pani Alina Skarzynska.

Kontrolg przeprowadzili: Ewa Monika Bielewska — kierownik Oddziatu ds. Rejestracji
Stanu Cywilnego. Obywatelstwa 1 Repatriacji w Wydziale Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemcow Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego w Bialymstoku, Anna Sosnowska-
Adamska — inspektor wojewodzki w ww. Oddziale, Konrad Michalowski - inspektor
wojewodzki w ww. Oddziale oraz Dorota Romanowicz — inspektor wojewddzki w ww.
Oddziale na podstawie upowaznien Nr 32/2010, Nr 33/2010, Nr 34/2010 i Nr 35/2010
z dnia 14 wrzesnia 2010 roku podpisanych z upowaznienia Wojewody Podlaskiego przez
Pana Andrzeja Wladyslawa GAWKOWSKIEGO — Dyrektora Wydzialu Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcow.

Adres Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Bialymstoku — 15-213 Bialystok,
ul. Mickiewicza 3.

Przedmiotem Kkontroli bylo sprawdzenie prawidlowosci sporzadzania aktow stanu
cywilnego 1 prowadzenia ksiag stanu cywilnego, nalezytego ich zabezpieczenia przed
uszkodzeniem, zniszczeniem i kradzieza oraz dostepem osob trzecich.

Okres objety kontrola: 2009 rok i 2010 rok (wg stanu na dzien kontroli).

Wojewoda Podlaski sprawuje nadzor nad dzialalnoscia urzedéw stanu cywilnego
wojewddztwa podlaskiego — art. 8 ust. 3 ustawy prawo o asc.

Podstawa prawna do przeprowadzenia kontroli:

- art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 roku — prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U.

z 2004 r. Nr 161, poz. 1688 z pdézn. zm.) 1 § 24 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewngtrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegolowych

zasad sporzadzania aktéw stanu cywilnego, ich kontroli. przechowywania i zabezpieczenia

oraz wzordow aktow stanu cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen 1 protokotow (Dz.U. Nr 136,

poz.884 z pézn.zm.).

-art. 11 a ust. 3 ustawy z dnia 15 listopada 1956 r. 0 zmianie imion i nazwisk (Dz. U.

22005 r. Nr 233, poz. 1992).

- art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 roku o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. ﬁ/

7 2008 r. nr 220 poz. 1414). &’:} \
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Kontrola dotyczyla realizacji zadan wynikajacych z ustaw:

— z dnia 29 wrzesnia 1986 r. — prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2004 r. Nr 161,
poz.1688 z p6zn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegotowych zasad sporzadzania aktow stanu
cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktéw stanu
cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen i protokoléow (Dz. U. Nr 136, poz. 884 z pézn. zm).

— zdnia 15 listopada 1956 r. 0 zmianie imion i nazwisk (Dz. U. z 2005 r. Nr 233, poz.1992
z pozn. zm.).

— 2z dnia 17 pazdziernika 2008 roku o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2008 r. nr 220
poz. 1414).

Kontrolg przeprowadzono w oparciu o program kontroli ustalony na 2010 rok dla
urzedow stanu cywilnego woj. podlaskiego, zatwierdzony dnia 10 lutego 2010 roku przez
Pania Lidi¢ Stupak - Dyrektora Wydzialu Nadzoru i Kontroli Podlaskiego Urzedu
Wojewddzkicgo w Bialymstoku.

W trakcie kontroli wyjasnien i informacji udzielala Pani Alina Skarzynska —
Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego w Drohiczynie.

1. Ksiega urodzen i akta zbiorowe.

W 2009 roku — zostalo sporzadzonych 12 aktéw urodzen: 11 na podstawie decyzji
Kierownika USC w Drohiczynie oraz | na podstawie postanowienia sadowego.

W 2010 roku - wg stanu na dzien kontroli - sporzadzono 11 aktéw urodzen —
wszystkie na podstawie decyzji Kierownika USC.

Kolejnos¢ w numeracji aktow jest zachowana. Akty wypisywane sa pismem recznym (§ 2 ust.
! rozporzqdzenia). Wolne miejsca w poszczegélnych rubrykach aktu, jak tez w rubryce
~uwagi” zostaly zakreslone zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzqdzenia.

Sprawdzono nastepujace akty urodzenia za 2009 r.:

- Nr 1 z dnia 06 lutego 2009 r.

Akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika USC w Drohiczynie
Nr USC.5150-1/09 z dnia 06 lutego 2009 r., 0 czym uczyniono stosowng adnotacje w akcie
w rubryce ,uwagi” (§ 7 ust. I cyt. rozporzqdzenia).
Podanie o umiejscowienie aktu zagranicznego wniosta matka dziecka, zamieszkala na terenie
gminy Drohiczyn — wlasciwos¢é miejscowa organu zostala zachowana (art. 13 prawa o asc).
W aktach zbiorowych znajduje si¢ odpis aktu urodzenia wydany przez USC w Brukseli oraz
tlumaczenie tego dokumentu na jezyk polski dokonane przez thumacza przysieglego.

Dane z aktu zagranicznego prawidlowo przeniesione do decyzji, a nastgpnie do aktu
polskiego.

Pouczenie o przystugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego (art. 8 ust. 4
prawa o asc) — okreslono prawidlowo.

W transkrybowanym akcie urodzenia w pozycji nazwisko matki dziecka Kierownik

- .‘__l_ A
USC — wpisal nazwisko ,.x” - tak jak wynikalo z aktu zagranicznego (dokument zagraniczny 'JU"'U‘\

zawieral blad, bowiem to nazwisko jest w rzeczywistosci nazwiskiem rodowym matki
dziecka).
Kierownik USC podjal decyzj¢ dot. uzupelnienia aktu urodzenia m.in. o nazwisko

matki dziecka .,y". Podstaw¢ uzupelnienia aktu urodzenia stanowil odpis zupelny aktu 5:7/

malzenstwa rodzicow dziecka, z ktérego wynika nazwisko matki dziecka ,,y”. W rezultacie —
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po naniesieniu wzmianki dodatkowej o uzupelnieniu aktu urodzenia - w _pozycji ..nazwisko
matki dziecka” figuruja dwa nazwiska (.X... v...”.): pierwsze. ktére zostalo przepisane z aktu
zagranicznego oraz drugie — wpisane na skutek uzupelnienia aktu urodzenia o nazwisko
noszone przez matke w chwili urodzenia dziecka.

Po wpisaniu aktu urodzenia — nalezalo sprostowaé akt w zakresie nazwiska matki dziecka;
natomiast uzupetnienie aktu powinno nastapi¢ jedynie w zakresie tych danych. ktére nie
wynikaly z aktu zagranicznego, a wymagane sa przez prawo polskie.

Strona pokwitowata odbidr obu decyzji.

-Nr 2 zdnia 24 lutego 2009 r.

Kierownik USC w Drohiczynie sporzadzit ww. akt na podstawie decyzji Nr
USC.5150-2/09 z dnia 24 lutego 2009 r. o wpisaniu zagranicznego aktu urodzenia do polskiej
ksiggi stanu cywilnego.

Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu urodzenia wniosta matka dziecka, zamieszkala
na terenie gm. Drohiczyn (na podaniu odnotowano fakt zameldowania strony na terenie
gminy Drohiczyn).

Strona przedlozyla do transkrypcji wielojezyczny odpis aktu urodzenia wydany przez
USC w Belgii. Dane z aktu zagranicznego prawidlowo przeniesiono do decyzji oraz aktu
polskiego.

7 dokumentu zagranicznego nie wynikaly zadne dane dotyczace ojca dziecka.
Kierownik USC wpisal w rubryce ,,wzmianki dodatkowe™ na podstawie art. 42 ust. 2 prawa o
asc tzw. dane kryte (4. jako imig ojca dziecka — imi¢ wskazane przez matke, a jako nazwisko
ojca oraz jego nazwisko rodowe — nazwisko matki).

Strona pokwitowala odbior decyzji.

-Nr3 zdnia 12 marca 2009 r.

Akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika USC w Drohiczynie
Nr USC 5150-3/09 z dnia 12 marca 2009 roku, o czym uczyniono stosowng adnotacj¢ w akcie
w rubryce ,uwagi” (§ 7 ust. 1 cyt. rozporzqdzenia). -

Podanie o umiejscowienie aktu zagranicznego wniosla matka dziecka zamieszkala na
terenie gminy Drohiczyn. Podstawe podjetej decyzji stanowit odpis zupelny aktu urodzenia
wydany przez USC w Belgii oraz tlumaczenie ww. dokumentu dokonane przez thumacza
przysigglego.

Pouczenie o przyshugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego (art. 8§ ust. 4
prawa o asc) — okreslono prawidlowo.

Dane wynikajace z zagranicznego aktu zostaly prawidlowo przeniesione do decyzji. a
nastepnie z decyzji do aktu w polskiej ksiedze.

Strona pokwitowala odbiér decyzji.

- Nr 4 z dnia 13 marca 2009 r.

Akt sporzadzono na podstawie decyzji Kierownika USC w Drohiczynie podjetej w
trybie art. 73 ust. 1 prawa o asc.
Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu urodzenia w ksigdze polskiej wniosta matka
dziecka zamieszkala na terenie gminy Drohiczyn - decyzje¢ podjal organ wlasciwy miejscowo
(art. 13 prawa o asc). Podanie wplyng¢lo za posrednictwem Wydzialu Konsularnego
Ambasady RP w Brukseli. W aktach zbiorowych znajduje si¢ odpis aktu urodzenia wydany
przez USC w Brukseli wraz z urzedowym tlumaczeniem wymienionego dokumentu na jezyk
polski.

Z dokumentu zagranicznego nie wynikaly zadne dane dotyczace ojca dziecka.
Kierownik USC wpisal w rubryce .,wzmianki dodatkowe™ na podstawie art. 42 ust. 2 prawa o
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asc tzw. dane kryte (. jako imi¢ ojca dziecka — imi¢ wskazane przez matke, a jako nazwisko
ojca oraz jego nazwisko rodowe — nazwisko matki).

Na wniosek strony Kierownik USC w Drohiczynie podjal decyzj¢ w sprawie uzupelnienia
aktu urodzenia o brakujace dane. Wzmianka dotyczaca uzupelnienia aktu urodzenia zostala
prawidlowo naniesiona w akcie.

Decyzje zostaly dorgczone stronie za posrednictwem Wydzialu Konsularnego Ambasady RP
w Brukseli.

- Nr 5 z dnia 25 maja 2009 r.

Akt sporzadzono na podstawie decyzji Kierownika USC w Drohiczynie podjetej w
trybie art. 73 ust. 1 prawa o asc.
Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu urodzenia w ksigdze polskiej wniost ojciec
dziecka zamieszkaly na terenie gminy Drohiczyn - decyzje podjat organ wlasciwy miejscowo
(art. 13 prawa o asc). Podanie wplynglo za posrednictwem Wydzialu Konsularnego
Ambasady RP w Brukseli. W aktach zbiorowych znajduje si¢ odpis aktu urodzenia wydany
przez USC w Belgii w jezyku niderlandzkim wraz z thumaczeniem tego dokumentu na jezyk
polski dokonanym przez ttumacza przysigglego.
Kierownik USC przenoszac dane z aktu zagranicznego blednie wpisal w decyzji oraz
w polskim akcie nazwe¢ miejscowosci, w ktorej urodzilo si¢ dziecko.

Na wniosek strony Kierownik USC w Drohiczynie podjal decyzj¢ Nr USC.5135-8/09
z dnia 25 maja 2009 r. w sprawie uzupelnienia aktu urodzenia o brakujace dane. Wzmianka
dotyczaca uzupelnienia aktu urodzenia zostata prawidlowo naniesiona w akcie.
Decyzje zostaly wyslane bezposrednio na zagraniczny adres wnioskodawcy. Kierownik
poinformowal Wydzial Konsularny Ambasady RP w Brukseli o sposobie dorgczenia decyzji.

Decyzja z dnia 07 lipca 2009 r. Nr USC.5135/8/2/09 podje¢ta z urzedu Kierownik USC
w Drohiczynie dokonal sprostowania oczywistego bledu w pozycji miejsce urodzenia
dziecka; w akcie zostala naniesiona stosowna wzmianka dodatkowa.

-Nr 6 zdnia 27 czerwea 2009 r.

Kierownik USC w Drohiczynie sporzadzil ww. akt na podstawie prawomocnego
postanowienia Sadu Rejonowego w Mysliborzu o ustaleniu tresci aktu urodzenia.

Bez uwag.

- Nr 7 z dnia 28 lipca 2009 r.

Akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika USC w Drohiczynie Nr
USC.5150/6/09 z dnia 28 lipca 2009 r.

Podanie o wpisanie zagranicznego aktu urodzenia wniosla matka dziecka, zamieszkala na
terenie gminy Drohiczyn.

Przedmiotem transkrypcji byl zagraniczny odpis aktu urodzenia oraz ttumaczenie tego
dokumentu na jezyk polski dokonane przez tlumacza przysigglego.

Dane z aktu zagranicznego prawidlowo przeniesiono do decyzji i aktu polskiego.

Nastepnie akt zostal uzupehiony decyzja Kierownika USC w Drohiczynie Nr USC.5135-
10/09 z dnia 28 lipca 2009 roku, o czym uczyniono stosowng adnotacj¢ w rubryce .,wzmianki
dodatkowe™.

Z dokumentu zagranicznego wynikalo, ze matka dziecka nosita w chwili jego e
urodzenia nazwisko X", co zostalo prawidlowo ujete w decyzji o wpisaniu zagranicznego i‘c“ﬁ':ﬁ”"‘-q
aktu urodzenia oraz w polskim akcie (nazwisko to w istocie jest nazwiskiem rodowym matki
dziecka). Natomiast z polskiego aktu malzenstwa rodzicow dziecka wynikalo, ze kobieta nosi
nazwisko ,x-y”. Kierownik USC decyzja Nr USC.5135/10/09 z dnia 28 lipca 2009 roku
orzekl m.in. o uzupelnieniu danych w zakresie nazwiska matki dziecka - co w konsekwencji — \33/
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po naniesieniu wzmianki dodatkowej wytworzylo taka sytuacj¢, ze w pozycji nazwisko matki
dziecka figuruje nazwisko rodowe matki oraz nazwisko noszone przez nig po zawartym
zwiazku malzenskim ,.x x-y™.

Po wpisaniu aktu urodzenia — nalezalo sprostowaé akt w zakresie nazwiska matki
dziecka; natomiast uzupelnienie aktu powinno nastgpi¢ jedynie w zakresie tych danych. ktore
nie wynikaly z aktu zagranicznego, a wymagane sg przez prawo polskie.

Strona pokwitowala odbidr obu decyzji.

- Nr 8 z dnia 18 sierpnia 2009 r.
Akt sporzadzono na podstawie decyzji Kierownika USC w Drohiczynie o wpisaniu
zagranicznego aktu urodzenia do polskich ksiag stanu cywilnego.
Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu urodzenia w ksigdze polskiej wniosla matka
dziecka zamieszkala na terenie gminy Drohiczyn. Decyzj¢ podjal organ wlasciwy miejscowo
(art. 13 prawa o asc). W aktach zbiorowych znajduje si¢ odpis aktu urodzenia wydany przez
USC w Brukseli oraz tlumaczenie wymienionego dokumentu na jezyk polski dokonane przez
ttumacza przysigglego. Z dokumentu zagranicznego wynikato, ze dziecko zostalo uznane
przez ojca za zgoda matki. W decyzji o transkrypcji oraz w polskim akcie urodzenia
Kierownik 1ISC wpisal w pozycji nazwisko matki dziecka, takie nazwisko jak wynikalo
z dokumentu zagranicznego (nazwisko tozsame z nazwiskiem rodowym).
Rodzice — po urodzeniu dziecka zawarli zwiazek malzenski w dniu 09 sierpnia 2009 r. w
Polsce. Kobicta przyjela nazwisko meza. ~
Na wniosek strony Kierownik USC w Drohiczynie podjal decyzje w sprawie
uzupelnienia aktu urodzenia m.in. o nazwisko matki dziecka wynikajace z polskiego aktu

malzenstwa. W rezultacie w akcie urodzenia w pozycji nazwisko matki dziecka figuruja dwa | l

nazwiska: jako pierwsze nazwisko, ktére wynikalo z aktu zagranicznego oraz jako drugie —
nazwisko, ktore zostalo dodane przez fakt uzupelnienia aktu. Takie dzialanie jest
nieprawidlowe. Nazwisko matki dziecka, ktére wynikalo z dokumentu zagranicznego — bylo
rzeczywistym nazwiskiem, ktére matka nosita w chwili urodzenia dziecka. Po sporzadzeniu
aktu nalezalo uzupelni¢ akt, jedynie o te dane, ktére nie wynikaly z dokumentu
zagranicznego, a sa wymagane przez prawo polskie. Akt bedzie podlegal sprostowaniu w
zakresie nazwiska matki dziecka.

Sprawdzono akty urodzenia od Nr 1 do Nr 9 za 2010 rok.

- Nr 3 z dnia 08 lutego 2010 r.

Akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika USC w Drohiczynie Nr
USC.5150/52010 z dnia 08 lutego 2010 roku podjetej w trybie art. 73 ust. 1 prawa o asc o
czvm uczyniono stosowna adnotacj¢ w akcie w rubryce .uwagi” (§ 7 wust. | cyt
rozporzadzenia).

Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu oraz o jego uzupelnienie o brakujace wniosla
matka dziecka (mieszkanka gminy Drohiczyn) za posrednictwem Wydzialu Konsularnego
Ambasady RP w Brukseli. Decyzje podjal organ wlasciwy miejscowo (art. 13 prawa o asc).

W aktach zbiorowych znajdujg si¢ dokumenty stanowiace podstawe podjetej przez
Kierownika USC decyzji w sprawie transkrypcji.

Pouczenie o przystlugujacym odwotlaniu do Wojewody Podlaskiego (art. 8 wust. 4
prawa o asc) —okreslono prawidlowo.

Wszystkie dane z zagranicznego aktu zostaly prawidlowo przeniesione do decyzji,
a nastepnie z decyzji do aktu w polskiej ksiedze.
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Z akw zagranicznego wynikalo, ze dziecko zostalo uznane przez ojca przy
sporzadzaniu aktu urodzenia. Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Drohiczynie przeniosl
zawarta w zagranicznym akcie informacj¢ o uznaniu do decyzji i aktu polskiego.

Nastepnie Kierownik USC podjal decyzje na podstawie art. 36 prawa o asc o
uzupetnieniu aktu o nazwisko rodowe ojca dziecka. Podstawe uzupelnienia aktu urodzenia
stanowil odpis zupelny aktu urodzenia ojca dziecka. W akcie urodzenia naniesiono
prawidlowo wzmiank¢ dodatkowa dot. jego uzupelnienia.

Pouczenie o przystugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego okreslono
prawidlowo 1j. zgodnie z art. 8 ust. 4 prawa o asc.

- Nr 4 z dnia 04 marca 2010 r.

Kierownik USC w Drohiczynie sporzadzit ww. akt na podstawie decyzji Nr
USC.5150/6/2010 z dnia 04 marca 2010 r. o wpisaniu zagranicznego aktu urodzenia do
polskiej ksiegi stanu cywilnego, podjetej w trybie art. 73 ust. 1 prawa o aktach stanu
cywilnego.

Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu urodzenia wnie$li rodzice dziecka —
mieszkancy Drohiczyna za posrednictwem Wydzialu Konsularnego Ambasady
Rzeczypospolitej Polskiej w Brukseli.

W aktach zbiorowych znajduja si¢ dokumenty stanowiace podstawe podjetej przez
Kierownika USC decyzji w sprawie transkrypcji.

Dane wynikajace z zagranicznego aktu prawidlowo zostaly przeniesione do decyzji
oraz do aktu polskiego. ~ ‘

Na wniosek stron akt zostal uzupelniony decyzja Kierownika USC/ |7,
w Drohiczynie. Podstawg uzupelnienia aktu urodzenia stanowil odpis aktu malzenstwa ',
rodzicéw dziecka. Nanoszac wzmianke dodatkowa dotyczaca uzupelnienia aktu urodzenia | !"”
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Drohiczynie blednie przeniost nazwisko rodowe o1c1 ) v
dziecka do ksiegi polskiej.

Pouczenie o przystugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego okreslono
prawidlowo tj. zgodnie z art. 8 ust. 4 prawa o asc.

Decyzje oraz odpisy aktu wyslano bezposrednio do stron postepowania oraz do
Wydziatu Konsularnego Ambasady Rzeczpospolitej Polskiej w Brukseli listem poleconym za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru. W aktach zbiorowych znajduja si¢ zwrotne potwierdzenia
odbioru przez adresatow.

- Nr 5z dnia 18 marca 2010 r.

Podstawe sporzadzenia aktu stanowila decyzja Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
w Drohiczynie Nr USC.5150/7/2010 z dnia 18 marca 2010 r. o wpisaniu zagranicznego aktu
urodzenia do polskiej ksiggi stanu cywilnego (art. 73 ust. 1 prawa o asc).

Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu urodzenia wniosia matka dziecka, mieszkanka
gminy Drohiczyn — dzialajaca przez pelnomocnika (pelnomocnictwo w aktach zbiorowych).

W aktach zbiorowych znajduje si¢ irlandzki odpis aktu urodzemia wraz z
tlumaczeniem tego dokumentu na jezyk polski dokonanym przez tlumacza przysigglego (§ 9
rozporzqdzenia).

Strona wniosla w podaniu o zastosowanie polskich znakow diakrytycznych w piso\.\mm
imienia ojca dziecka. Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Drohiczynie przenoszac dane |
wynikajace z zagranicznego aktu urodzenia wpisal w decyzji oraz w akcie polskim dane [ .
dotyczace imienia ojca z polskimi znakami diakrytycznymi, mimo ze nie wynikaly one z |
zagranicznego aktu, ani tez z ttumaczenia. p

Nalezy w tym miejscu podkresli¢, iz transkrypeja zagranicznego aktu stanu cywilnego” _
oznacza wierne wpisanie jego tresci w polskiej ksigdze stanu cywilnego. \ ' i
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Pouczenie o przystugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego (art. 8 ust. 4
prawa o asc) — okreslono prawidtowo.
Osoba wymieniona w znajdujacym si¢ w aktach zbiorowych pelnomocnictwie pokwitowata
odbior decyzji.
Nie wnosi sic uwag do pozostalej tresci aktu.

- Nr 6 z dnia 06 kwietnia 2010 r.

Akt zostal wpisany na podstawie decyzji Kierownika USC w Drohiczynie Nr
USC.5150/8/2010 z dnia 06 kwietnia 2010 roku, podjetej w oparciu o art. 73 ust. | prawa o
asc.

Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu urodzenia wniosta matka dziecka
zameldowana na pobyt staly w Drohiczynie.

Przedmiotem transkrypcji byl belgijski odpis aktu urodzenia wraz z tlumaczeniem
tego dokumentu na jezyk polski dokonanym przez tlumacza przysigglego (§ 9
rozporzqdzenia).

Dane z aktu zagranicznego zostaly prawidtowo przeniesione do decyzji. a nastgpnie do
aktu polskiego. ~

Dokument zagraniczny zawieral informacj¢ o uznaniu dziecka przez ojca przed | ... L
Kierownikiem USC Gminy Ixelles przy sporzagdzaniu aktu urodzenia. Kierownik USC w | -
Drohiczynie nie odzwierciedlil tej informacji w decyzji o wpisaniu zagranicznego aktu | .
urodzenia. jak réwniez w akeie polskim. N i

Pouczenie o przystugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego (art. 8 wust. 4 '
prawa o asc) — okreslono prawidiowo. -

Strona wniosta o uzupelnienie aktu urodzenia o brakujace dane. Podstawe |
uzupelnienia aktu urodzenia stanowily odpisy aktéw urodzen rodzicow dziecka. Kierownik / |*
USC w Drohiczynie podjal decyzje Nr USC.5135/9/2010 z dnia 06 kwietnia 2010 r. w " o~
sprawie uzupelnienia aktu urodzenia, o czym uczyniono stosowna adnotacje w rubryce
»wzmianki dodatkowe™. Uzupelniajgc akt o imiona ojca dziecka A ... G...” — Kierownik '
USC w Drohiczynie powielil dane zawarte w podstawowej tresci aktu, poniewaz z rubryki
~imig (imiona) ojca” jedno imi¢ ojca tj. — ,A ...”— juz wynikalo.

Strona pokwitowata odbiér obu decyzji.

- Nr 7 z dnia 02 czerwea 2010 r.

Podstawg sporzadzenia aktu urodzenia stanowila decyzja Kierownika USC
w Drohiczynie dotyczaca wpisania zagranicznego aktu urodzenia do polskiej ksiegi.

Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu urodzenia wniosla osoba uprawniona,
mieszkanka gminy Drohiczyn — decyzj¢ podjat organ wlasciwy miejscowo (art. 13 prawa o
ase),

W aktach zbiorowych znajduja si¢ wymagane prawem dokumenty. "

Kierownik USC sporzadzit akt urodzenia na podstawie decyzji podjete] w trybie arr. /
73 ust. | prawa o asc,_jednakze nie zachowal istoty transkrypeji w zakresie danych dot. ~
nazwiska matki dziecka, wpisujac w decyzji oraz w polskim akcie urodzenia dane z polskimi
znakami diakrytycznymi, mimo ze nie wynikaly one z zagranicznego aktu. ani z thumaczenia
dokumentu. W zwiazku z powyzszym. uwagi jak do aktu urodzenia Nr 5/2010.

Na wniosek matki dziecka Kierownik USC w Drohiczynie podjal decyzje Nr
USC.5135/11/2010 z dnia 02 czerwca 2010 r. w sprawie uzupelnienia aktu urodzenia o
brakujace dane. W aktach sprawy znajduja si¢ dokumenty, stanowigce podstawe uzupelnienia
aktu.

Wzmianka dotyczaca uzupelienia aktu urodzenia zostala prawidlowo naniesiona
w akcie.




Pouczenie o przystugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego (art. § ust. 4
prawa o asc) — okreslono prawidiowo.
Strona pokwitowata odbior decyzji.

- Nr 8 z dnia 05 lipca 2010 r.

Akt zostal wpisany na podstawie decyzji Kierownika USC w Drohiczynie podjgte] w
oparciu o art. 73 ust. 1 prawa o asc.
Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu urodzenia wniost ojciec dziecka zameldowany
na pobyt stalty w Drohiczynie za posrednictwem Wydzialu Konsularnego w Ambasady
Rzeczypospolitej Polskiej w Brukseli.

W aktach zbiorowych znajduja si¢ dokumenty stanowiace podstawg podjetej przez
Kierownika USC decyzji w sprawie transkrypcji.

)
Kierownik USC w Drohiczynie przenoszac dane wynikajace z zagranicznego aktu |
urodzenia nie zachowal istoty transkrypcji, tj. przeniést do decyzji oraz do aktu urodzenia |

dane z polskimi znakami diakrytycznymi, mimo ze nie wynikaly one z zagranicznego aktu ani
tez z thumaczenia. Uwagi jak do aktu urodzenia Nr 5/2010.
Odbidr decyzji pokwitowano (zwrotne potwierdzenie odbioru — w aktach zbiorowych).

Nastepnie akt zostal przez Kierownika USC w Drohiczynie uzupelniony o brakujace
dane, decyzja podjeta w trybie art. 36 prawa o asc. Podstawe uzupelnienia stanowil akt
malzenstwa rodzicow dziecka. Wzmianka o uzupetnieniu aktu urodzenia zostata naniesiona w
sposob prawidlowy.

Decyzje wystano listem poleconym.

Odpis aktu urodzenia wystano réowniez do Wydzialu Konsularnego Ambasady
Rzeczypospolitej Polskiej w Brukseli.

Nie wnosi sic uwag do pozostalych sprawdzonych aktow urodzen za 2010 rok.

Do ksiegi urodzen za 2009 1. 1 za 2010 r. zostaly zalozone akta zbiorowe, oznaczone nr
USC.5130 oraz kat. archiwalng ,,A” - zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla
organdéw gmin 1 zwiazkow miedzygminnych stanowiacym zalacznik do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla
organdéw gmin i zwiazkéw miedzygminnych (Dz. U. z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z pdzn.
Zzm.).

I1. Ksiega malzenstw i akta zbiorowe

W 2009 roku — sporzadzono 52 akty malzenstw, w tym:
- 42 - dotyczqg malzefistw zawartych w sposob okreslony w art. 1 § 2 1 3 krio,
tj. wyznaniowych ze skutkiem cywilnym,
- 6 — dotyczy malzenstw zawartych przed Kierownikiem USC w Drohiczynie — art. 1 § 1
krio,
- 4 — dotyczg aktow malzenstw wpisanych na podstawie decyzji Kierownika USC
w Drohiczynie.

W 2010 roku — sporzadzono 32 akty malZzenstw:

- 26 — dotyczy malzenstw zawartych w sposoéb okreslony w art. 1 § 2 1 3 krio,
j. wyznaniowych ze skutkiem cywilnym,

- 4 — dotycza malzenstw zawartych przed Kierownikiem USC w Drohiczynie — art. 1 § 1

krio,




- 2 - dotycza aktéow malzenstw wpisanych na podstawie decyzji Kierownika USC
w Drohiczynie.

Sprawdzono akty dotyczace malzenstw zawartych w sposob okreslony w art. 1 § 21 3
krio:

- za$wiadczenia wystawial organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania obojga lub
jednego z nupturientow (art. 12 ust. 2 ustawy prawo o asc),

- zaswiadczenia potwierdzajace zawarcie malzefnstwa wyznaniowego ze skutkiem

cywilnym przekazywane byly przez duchownego w przewidzianym ustawowo terminie
(art. 8 § 3 krio) — na niektorych zaswiadczeniach brakowalo pieczatki wplywu do USC,
jednak Kierownik USC w Drohiczynie prowadzi rejestr, z ktérego wynika m.in. data
wplywu do USC zaswiadczenia od duchownego.
Zgodnie z instrukcja kancelaryjng dla organéw gmin 1 zwiazkow migdzygminnych
stanowiacej zalacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia
1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin 1 zwiazkow
migdzygminnych (Dz.U. z 1999 roku Nr 112, poz. 1319 z pdzn. zm.) .na kazdej
wplvwajace] na nosniku papierowvm korespondencji umieszcza si¢ W gornvm_prawyvin
rogu pierwszej strony (na korespondencji przekazywanej bez otwierania — na przedniej
stronie _koperty) pieczgtke wplywu okreslajgca date otrzymania i wchodzgcey numer
ewidencyiny z rejestru kancelaryjnego .

- akty malzenstwa sporzadzil organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce zawarcia malzenstwa
(art. 12 ust. 3 ustawy prawo o asc),

- w aktach zbiorowych oprocz zaswiadczen znajduja si¢ rowniez inne wymagane prawem
o0 asc dokumenty (art. 54 prawa o asc),

- przypiski w aktach malzenstw nanoszone sa na biezaco.

Poréwnano dane zawarte w zaswiadczeniu i odpisach skroconych aktéw urodzen

nupturientéw z trescia aktow matzenstwa. W _akcie malzenstwa Nr 17/10 z dnia 26 lipca '

2010 roku stwierdzono blad w dacie zawarcia zwiazku malzenskiego. Data ta zostala
prawidlowo wpisana slownie .. dwudziestego czwartego lipca dwa tysiqee dziesigiego roku'',
blad natomiast wystgpil przy wpisywaniu daty cyframi — ,,26.07.2010". Kierownik USC
w_Drohiczynie decyzja z dnia 04 pazdziernika 2010 roku sprostowal ww. oczywisty blad
pisarski.

Akty dotyczace malzenstw zawartych przed Kierownikiem USC w Drohiczynie - art. |

§ I kro:
- Nr 1 z dnia 03 stycznia 2009 roku
- Nr 8 z dnia 24 kwietnia 2009 roku
- Nr 9 z dnia 25 kwietnia 2009 roku
- Nr 15 z dnia 19 czerwea 2009 roku
- Nr 16 z dnia 20 czerwca 2009 roku
- Nr 29 z dnia 08 sierpnia 2009 roku
-Nr 11 z dnia 08 lipca 2010 roku
- Nr 24 z dnia 14 sierpnia 2010 roku
- Nr 30 z dnia 03 wrzesnia 2010 roku

Ww. akty podpisane sa przez Kierownika USC, a takze przez osoby zawierajace
zwiazek malzenski i swiadkow.

W aktach zbiorowych znajduja si¢ wymagane prawem o asc dokumenty - art. 54 ust. |
prawa o asc.
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Bez uwag.

- Nr 12 z dnia 10 lipca 2010 roku

Ww. akt malzenstwa sporzadzono na podstawie protokotu zawarcia malzenstwa poza
lokalem urz¢du stanu cywilnego.
Bez uwag.

Nastepnie sprawdzono akty malzenstwa sporzadzone na podstawie decyzji
Kierownika UUSC w Drohiczynie:

- Nr 3 z dnia 09 lutego 2009 roku

Podstawe sporzadzenia ww. aktu stanowila decyzja Kierownika USC w Drohiczynie
dotyczaca odtworzenia tresci aktu stanu cywilnego — art. 34 ust. 1 prawa o asc.
Do decyzji 1 dokumentoéw uwag nie zgloszono.

- Nr 25 z dnia 30 lipca 2009 roku

Podstawg sporzadzenia ww. aktu stanowila decyzja Kierownika USC w Drohiczynie
Nr USC.5150-6/09 z dnia 30 lipca 2009 roku.

Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu malzenstwa wniosla kobieta, ktorej akt
dotyezy, zamieszkala w Drohiczynie (na podaniu odnotowano dat¢ wplywu do USC).

W aktach zbiorowych znajduja si¢ wymagane prawem o asc dokumenty.

Decyzja podjeta zostala w oparciu o art. 73 ust. 1 prawa o asc.

Kierownik USC nie zachowal istoty transkrypcji wpisujac w decyzji oraz w polskim
akcie w rubryce 1V dane dotyczace nazwiska dzieci. mimo iz nie wynikaly one z dokumentu

zagranicznego.

- Nr 34 z dnia 18 sierpnia 2009 roku - akt sporzadzono na podstawie decyzji Kierownika
USC w Drohiczynie podjetej na podstawie art. 73 ust. | prawa o asc.

Whniosek 0 umiejscowienie aktu zagranicznego (dotyczacego obywateli polskich) do ksiggi
polskiej zlozyla kobieta, ktorej akt dotyczy, zameldowana na terenie gminy Drohiczyn.
Whniosek wplynal za posrednictwem Wydzialu Konsularnego Ambasady Rzeczypospolitej
Polskiej w Brukseli (na podaniu odnotowano dat¢ wplywu do USC).

Do podania wnioskodawczyni dolaczyla odpis aktu malzenstwa wydany w Belgii
na formularzu wielojezycznym, uwierzytelnione kopie odpisu zupelnego aktu urodzenia
dot. kobiety (USC Siemiatycze) oraz odpisu skroconego aktu urodzenia dot. mezczyzny
(USC Elk), kopie dowoddw osobistych kobiety 1 mezczyzny.

Z aktu zagranicznego wynikalo nazwisko noszone przez kobiet¢ po zawarciu zwiazku
malzenskiego. Brak bylo jednak informacji o nazwisku mezczyzny noszonym po zawarciu
zwiazku malzenskiego oraz nazwisku dzieci pochodzacych z tego malzenstwa.

Whnioskodawezyni lacznie z podaniem o wpisanie zagranicznego aktu malzenstwa
zlozyla oswiadczenie o nazwisku noszonym po zawarciu zwiazku malzenskiego oraz
o nazwisku dzieci pochodzacych z tego malzenstwa.

Kierownik USC w Drohiczynie wydajac decyzje dotyczaca wpisania tresci
zagranicznego aktu malzenstwa do ksiegi polskiej, poza danymi wynikajacymi z aktu
zagranicznego wpisal réwniez nazwisko mezczyzny noszone po zawarciu malzenstwa oraz
nazwisko dzieci (wskazujac, iz podstawa okreslenia nazwisk bylo o$wiadczenie zlozone wraz
z wnioskiem o transkrypcje aktu). Natomiast transkrypcja aktu zagranicznego do ksiegi




polskie] polega na przepisaniu do decvzji i tresci aktu polskiego tvlko tyvch danvch. ktore
wynikaja z aktu zagranicznego w zakresie wymaganym przez prawo polskie.

Ponadto nazwisko kobiety noszone po zawarciu zwiazku malzenskiego wpisane
zostalo do decyzji z polskimi znakami diakrytycznymi, mimo iz nie wynikaly z aktu
zagranicznego ani z ttumaczenia. Natomiast w akcie polskim nazwisko kobiety noszone po
zawarciu zwiazku malzenskiego wpisane zostalo bez polskich znakéw diakrytycznych:
pozycje — nazwisko mezczyzny noszone po zawarciu zwigzku matzenskiego oraz nazwisko
dzieci — zostaly wykreslone.

Nast¢pnie na wniosek strony Kierownik USC w Drohiczynie wydal decyzje dotvezaca
sprostowania aktu malzenstwa — art. 28 prawa o asc. Sprostowano m.in. nazwisko noszone
przez kobiet¢ po zawarciu matzenstwa. We wzmiankach dodatkowych naniesiono stosowna
adnotacje.

Ponadto we wzmiankach dodatkowych umieszczono adnotacje o zastosowaniu art.
62 ust. 3 prawa o asc w zw. z art. 25 § 1 krio w stosunku do nazwiska kobiety i mezczyzny.
co jest niewlasciwe w powvzszej svtuacji. W zwiazku z faktem. iz nazwisko kobiety noszone
po zawarciu zwiazku malzenskiego wvynikalo z aktu zagranicznego — jej oswiadczenie
w_sprawie nazwiska zlozone laczenie z wnioskiem o transkrypcje bylo bezprzedmiotowe.
Natomiast w stosunku do mezczyzny. ktory nie zlozyl o$wiadczenia o nazwisku noszonvm
po zawarciu zwiazku malzenskiego nalezalo zastosowad art. 25 § 3 krio.

Do okreélenia nazwisk dzieci z tego matzenstwa prawidlowo zastosowano art. 88 § 1

krio.

Strona wniosta o uzupelnienie aktu o brakujace dane. Kierownik USC w Drohiczynie
dnia 18 sierpnia 2009 roku podjal stosowna decyzje.
W akcie malzenstwa w rubryce . wzmianki dodatkowe™ zostala naniesiona odpowiednia
adnotacja o uzupelnieniu aktu.

Whnioskodawczyni potwierdzila odbior decyzji.

- Nr 51 z dnia 20 listopada 2009 roku - akt sporzadzono na podstawie decyzji Kierownika
USC w Drohiczynie podje¢tej na podstawie art. 73 ust. 1 prawa o asc.

Whiosek o umiejscowienie aktu zagranicznego do ksiggi polskiej ztozyla kobieta, ktorej akt
dotyczy, zameldowana na terenie gminy Drohiczyn. Wniosek wplynal za posrednictwem
Wydzialu Konsularnego Ambasady Rzeczypospolitej Polskiej w Brukseli (na podaniu
odnotowano date wplywu do USC).

Do podania wnioskodawczyni dolaczyla amerykanski odpis aktu malzenstwa, wraz
z tlumaczeniem na jezyk polski potwierdzonym za zgodnos¢ przekladu przez Kierownika
Wydzialu Konsularnego Ambasady Rzeczypospolitej Polskiej w Brukseli. Ponadto w aktach
zbiorowych znajduje si¢ m.in. uwierzytelniona kopia odpisu skréconego aktu urodzenia
kobiety (USC Siemiatycze), uwierzytelniona kopia odpisu skroconego aktu urodzenia
mezezyzny (UUSC Poznan).

7 aktu zagranicznego nie wynikaly nazwiska wspétmatzonkéw, ani dzieci
pochodzacych z tego malzenstwa. Do podania o transkrypcej¢ dolaczone zostalo o$wiadczenie
o nazwiskach noszonych po zawarciu zwiazku malzenskiego. Kierownik USC wydajac
decyzj¢ dotyczaca wpisania tresci zagranicznego aktu malzenstwa do ksiggi polskiej — wpisal
w tredci decyvzji te nazwiska. Takie post¢powanie jest niewlasciwe. bowiem jesli nazwiska
malzonkéw noszone po zawartvym zwigzku malzenskim oraz nazwisko dzieci nie wynikaja
z zagranicznego aktu malzenstwa. a malzonkowie - obywatele polscy — skladaja
oswiadczenie w tvm zakresie. fakt ten powinien bvé odzwierciedlonv jedvnie w rubryce
wzmianki dodatkowe.

Przenoszac dane z decyzji do aktu polskiego Kierownik USC w Drohiczynie wykreslil
pozycje — nazwiska noszone po zawarciu zwiazku malzenskiego. Natomiast we wzmiankach




dodatkowych naniesiona zostala nieprecyzyjna adnotacja o zastosowaniu przepiséw prawa
0 asc 1 kodeksu rodzinnego i opiekunczego do okreslenia nazwisk noszonych po zawarciu
zwiazku malzenskiego.
Nastepnie na wniosek wnioskodawczyni uzupelniono akt malzenstwa o brakujace dane
(podstawg uzupelnienia stanowily odpisy aktéw urodzenia kobiety i mezczyzny). W uwagach
naniesiono stosowng wzmianke dodatkowa.

Decyzje wystano wnioskodawczyni za posrednictwem Ambasady Rzeczypospolitej
Polskiej w Brukseli (w aktach zbiorowych brakuje jednak pokwitowania odbioru decyzji
przez wnioskodawczynig).

- Nr 1 z dnia 03 lutego 2010 roku - akt sporzadzono na podstawie decyzji Kierownika USC
w Drohiczynie podjetej na podstawie art. 73 ust. 1 prawa o asc.
Whniosek o umiejscowienie aktu zagranicznego do ksiggi polskiej ztozyl mezezyzna, ktorego
akt dotyezy, zameldowany na terenie gminy Drohiczyn.
Do podania wnioskodawca dotaczyl bialoruski odpis aktu matzenstwa, wraz z thumaczeniem
na jezyk polski dokonanym przez tlumacza przysigglego. Z aktu zagranicznego wynikaly
nazwiska wspotmalzonkéw.

Kierownik USC w Drohiczynie dnia 03 lutego 2010 roku wydal decyzje Nr
USC.5135-3/2010 podjeta na podstawie art. 73 ust. 1 prawa o asc.
We wzmiankach dodatkowych naniesiono adnotacj¢ o zastosowaniu 88 § 1 krio w stosunku
do nazwiska dzieci z tego malzenstwa.

Nast¢pnie na wniosek wnioskodawcy uzupelniono akt malzenstwa o brakujace dane
(podstawe uzupelnienia stanowil odpis aktu urodzenia mezczyzny — USC Siemiatvcze).
W akcie naniesiono stosowna wzmianke dodatkowa.

- Nr 23 z dnia 10 sierpnia 2010 roku - akt sporzadzono na podstawie decyzji Kierownika
USC w Drohiczynie podjetej na podstawie art. 73 ust. 1 prawa o asc.

Whniosek o umigjscowienie aktu zagranicznego do ksiggi polskiej zlozyli kobieta i mezczyzna,
ktorych akt dotyczy, zameldowani na terenie gminy Drohiczyn, Wniosek wplynal za
posrednictwem  Konsulatu  Generalnego Rzeczypospolitej Polskiej w  Nowym Jorku
(na podaniu odnotowano dat¢ wplywu do USC).

Do podania dolaczony zostal amerykanski odpis aktu malzenstwa, wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski potwierdzonym za zgodno$¢ przekladu przez Konsula Generalnego
Rzeczypospolitej Polskiej w Nowym Jorku.

Z aktu zagranicznego nie wynikaly nazwiska wspotmalzonkéw, ani dzieci
pochodzacych z tego malzenstwa. Do podania o transkrypcje aktu zagranicznego dotaczone
zostalo oswiadczenie kobiety o nazwisku noszonym przez nia po zawarciu zwiazku
malzenskiego.

We wzmiankach dodatkowych naniesiona zostala nieprecyzyjna adnotacja
0 zastosowaniu przepisOw prawa o asc i kodeksu rodzinnego i opiekunczego do okreslenia
nazwisk noszonych po zawarciu zwiazku malzenskiego.

Nastepnie na wniosek stron uzupelniono akt maizenstwa o brakujace dane (podstawe
uzupelnienia stanowily odpisy aktow urodzenia kobiety — USC Wroclaw i mezczyzny — USC
Drohiczyn). W uwagach naniesiono stosowng wzmianke dodatkowa.

Decyzje wystano wnioskodawcom za posrednictwem Konsulatu Generalnego
Rzeczypospolitej Polskiej w Nowym Jorku (w aktach zbiorowych brakuje jednak
pokwitowania odbioru decyzji przez strony).




I11. Ksiega zegonow i akta zbiorowe

Sprawdzono ksi¢ge zgondw za lata 2009-2010 (wg stanu na dzien kontroli).
W 2009 roku — sporzadzono 43 akty zgonu; w 2010 roku — (wedlug stanu na dzien
kontroli) - 34 akty zgonu.

Sprawdzajac ww. akty stwierdzono, ze podpisane sa one przez Kierownika USC w
Drohiczynie oraz osobe zglaszajacq zgon, zgodnie § 6 rozporzqdzenia.

Karty zgonu sg wystawione przez lekarza i znajduja sie¢ w aktach zbiorowych. Podczas
kontroli porownano dane z karty zgonu z trescig aktu w pozycji data i miejsce zgonu, nie
odnotowujac rozbieznosci w tym zakresie.

W wigkszosci sprawdzonych aktow zgonu wpisana jest godzina zgonu, mimo ze nie
wynikata ona z karty zgonu. Kierownik USC wpisywal te dane na podstawie karty
statystycznej do karty zgonu.

W zwiazku z tym. Ze obecny wzor karty zeonu przewidziany rozporzadzeniem
Ministra Zdrowia z dnia 07 grudnia 2001 r. (Dz.U. z 2001 r. Nr 153, poz. 1782 z p6zn. zm.) —
obowiazujacym od dnia 01 stveznia 2002 r. nie przewiduje wpisywania danych w zakresie
godziny zgonu - do aktu zgonu nalezy wpisywaé jedynie date zgonu, natomiast rubrvka
wgodzina zegonu” powinna zostaé nie wypelniona.

Akty sa wypisane pismem rgeznym, czytelnie — zgodnie z § 2 ust. 1 rozporzqdzenia.

Wolne pozycje po sporzadzeniu aktow s wykreslane zgodnie z § 7 wust. 2
rozporzqdzenia.

Kolejno$¢ w numeracji aktow jest zachowana zgodnie z § 3 ust. 2 rozporzqdzenia.

Nie stwierdzono naruszenia wlasciwoscl miejscowe] organu uprawnionego do
sporzadzenia aktéw zgonu (art. 10 ust. I prawa o asc).

Sprawdzono akta zbiorowe do kazdego aktu zgonu. Numeracja poszczegdlnych kart
zgonu odpowiada numerowi aktu zgonu w ksiedze zgonu.

Przypiski w aktach nanoszone sg na biezaco.

Ksigga zgonow za 2009 r. jest zamknigta i prawidlowo otwarta na kolejny rok-
zgodnie z § /2 ww. rozporzqdzenia.

- Nr 5z 20 stycznia 2009 r.,

- Nr 13 z 03 kwietnia 2009 r.,
-Nr 16 z 08 maja 2009 r.,
-Nr 17 z 21 maja 2009 r.,

- Nr 40 z 12 grudnia 2009 r.,
-Nr 19 z 20 maja 2010 r.,

Ww. akty zgonu w czesci IV. ,,Dane dotyczace malzonka osoby zmarlej” zawieraty
dane dot. wspéimalzonka osoby zmartej, mimo ze w czesei I poz. 4 wpisano stan cywilny
osoby zmarlej .,wdowa”.

Ponadto sprawdzono akty zgonu sporzadzone na podstawie decyzji. Stwierdzono, 1z:
— w2009 roku sporzadzono 1 akt zgonu na podstawie decyzji, w 2010 roku (stan na dzien
kontroli) — 3 akty;
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— akty zgonu zostaly sporzadzone na podstawie decyzji Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w Drohiczynie, o czym uczyniono stosowng adnotacj¢ w aktach w rubrykach
wuwagi'( § 7 ust. 1 rozporzqdzenia);

-~ podanie o wpisanie zagranicznego aktu zgonu wniosly osoby uprawnione, zamieszkale na
terenie gminy Drohiczyn;

- w aktach zbiorowych do aktéw znajdujg si¢ zagraniczne odpisy aktow zgonu wraz
z ich thumaczeniami dokonanymi przez ttumaczy przysigglych (§ 9 rozporzaqdzenia),

— dane z aktéw zagranicznych prawidlowo zostaly przeniesione do decyzji, a nastepnie do
aktu polskiego:

- w 3 aktach podstawe prawna (art. 73 wust. I prawa o asc) oraz pouczenie 0
przystugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego (art. 8 ust. 4 prawa o asc) -
okreslono prawidlowo,

— strony pokwitowaly odbiér decyzji;

- Nr 21 z dnia 31 maja 2010 r.

Akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w
Drohiczynie Nr USC.5150/9/2010 z dnia 31 maja 2010 roku. W akcie zgonu wpisano date¢
zgonu jedynie slownie, nie wpisano za$ cyframi arabskimi co jest niezgodne z § 3 wust. ]
rozporzqdzenia.;

- Nr 22 z dnia 07 czerwea 2010 r.

Akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika Urz¢du Stanu Cywilnego w
Drohiczynie Nr USC.5150/11/09 z dnia 07 czerwca 2010 roku. W decyzji podano
nieprawidlowa podstawe prawna tj. art. 70 ust. 3 prawa o asc.

Do ksiggi zgondw zostaly zalozone akta zbiorowe, oznaczone nr USC.5132 oraz kat.
archiwalng .,A”- zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organow gmin
i zwiazkow migdzygminnych stanowiacym zalacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin
i zwigzkow migdzygminnych ( Dz. U. z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z p6zn. zm.).

Podkre$lenia wymaga fakt, iz Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Drohiczynie
w sprawach zwigzanych z wpisywaniem zagranicznych aktéow stanu cywilnego do ksigg
polskich rzetelnie sprawdza i odnotowuje w aktach sprawy swoja wlasciwos¢é miejscowa.

IV. Sprawdzono teczke ,,Odpisy zupelne aktéw stanu cywilnego” za 2010 rok

Ww. teczke zalozono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organow
gmin 1 zwigzkéw migdzygminnych stanowigcym zalacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin
1 zwigzkoéw migdzygminnych ( Dz. U. z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z péZn. zm.) nadajac
Nr USC. 5140 oraz kat. arch. B-5.

W 2010 roku (wg stanu na dzien kontroli) zostalo zarejestrowanych 30 spraw.

Whioski o wydanie odpisu zupelnego aktu s. c. zawieraja:
- dane osoby zglaszajacej sie po odpis.
- okreslenie stopnia pokrewienstwa,
- informacje do jakich celow ma zosta¢ wydany odpis,
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- date 1 podpis osoby wnoszacej podanie.
- podpis osoby przyjmujacej wniosek,
- pokwitowanie odbioru odpiséw przez strong.
Ponadto, do kazdego podania dolaczony jest dowdd swiadezacy o dokonaniu oplaty
skarbowe;j.

V. Sprawdzono teczke ,, Odpisy skrécone aktéw stanu cywilnego” za 2009 rok

Ww. teczke¢ zalozono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organow
gmin i zwigzkéw miedzygminnych stanowigcym zalacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukeji kancelaryjnej dla organéw gmin
i zwiazkéw migdzygminnych ( Dz. U. z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z p6zn. zm.) nadajac
Nr USC. 5141 oraz kat. arch. B-5.

W teczce zalozony zostal spis spraw. W 2009 roku zostalo zarejestrowanych 337
spraw.
Whnioski o wydanie odpisu skroconego aktu s. ¢. zawieraja:
- dane osoby zglaszajacej sie po odpis,
- okreslenie stopnia pokrewienstwa,
- informacje do jakich celéw ma zosta¢ wydany odpis.
- date 1 podpis osoby wnoszacej podanie,
- podpis osoby przyjmujacej wniosek,
- pokwitowanie odbioru odpisdéw przez strong.

Ponadto, do kazdego podania dolaczony jest dowod $wiadczacy o dokonaniu oplaty
skarbowej.

V1. Zmiana imion i nazwisk

W 2009 r. Kierownik USC wydal jedna decyzj¢ dotyczaca zmiany nazwiska.

W 2010 r. (wg stanu na dzien kontroli) Kierownik USC wydal rdwniez jedng decyzje
dotyczaca zmiany nazwiska.

Sprawdzono:

Decyzje¢ Nr USC.5137-1/2010 z dnia 18 sierpnia 2010 r. Decyzja zostala podj¢ta na
wniosek osoby, ktorej zmiana nazwiska dotyczyla. Uzasadnienie wniosku oraz dolgczone
dokumenty wskazuja na zasadno$¢ podjetego przez Kierownika USC w Drohiczynie
rozstrzygnigcia.

Bez uwag.

VII. Stan ksiag i akta zbiorowe.

Pomieszczenie przeznaczone do dyspozycji Urzedu Stanu Cywilnego znajduje si¢ na
parterze budynku. Okno w pomieszczeniu jest zabezpieczone krata antywlamaniowa oraz
osloniete zaluzja. W pomieszczeniu znajduje si¢ urzadzenie kontrolujace temperature i wilgo¢
powietrza oraz gasnica. W korytarzu, przy wejsciu do pomieszczenia jest zainstalowany alarm
antywlamaniowy. Drzwi do pokoju nie sg wzmocnione.

Ksiggi stanu cywilnego oraz akta zbiorowe sa przechowywane w drewnianych szafach
bez wzmocnien, zamykanych na klucz. Akta zbiorowe sa uporzadkowane, umieszczone w
segregatorach, szczegétowo opisane. Ogélny stan ksiag stanu cywilnego jest dobry. Niektore
ksiggi stanu cywilnego wymagaja oprawy introligatorskiej.
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W lokalu Urzgdu Miejskiego w Drohiczynie brak jest odrgbnego pomieszezenia do
udzielania slubow. Z wyjasnien Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Drohiczynie wynika,
ze $luby przed Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego sa udzielane w gabinecie Burmistrza
lub Sekretarza.

Na tym protokot zakonczono.

Burmistrz Drohiczyna zostal poinformowany o:

1) prawie do odmowy podpisania protokotu kontroli 1 koniecznosci zlozenia w terminie
7 dni od dnia jego otrzymania, wyjasnienia przyczyn tej odmowy;

2) prawie zgloszenia, przed podpisaniem protokolu, umotywowanych zastrzezen do
ustalenn zawartych w protokole.

Zastrzezenia, o ktérych mowa w pkt 2 powinny by¢ zgloszone na pismie do Dyrektora
Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego
w Bialymstoku w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

Protokol sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego jeden
doreczono Burmistrzowi Drohiczyna.

O przeprowadzeniu kontroli dokonano wpisu w ksiazce kontroli prowadzonej przez
Urzad Miejski w Drohiczynie pod pozycja 10/2010.
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