Protokél
kontroli koordynowanej przeprewadzonej w dniu 29 pazdziernika 2010 r.
w Urzedzie Stanu Cywilnego w Gonigdzu

Kontrola obj¢to Urzad Stanu Cywilnego w Goniadzu, wchodzacy w sklad Urzedu
Miasta w GGoniadzu /art. 5 a ust. 1 prawa o asc/.
NIP: 719-00-03-300, REGON: 000527380.

Urzad Stanu Cywilnego miesci si¢ w budynku Urzedu Miejskiego w Goniagdzu przy
Placu 11 Listopada 38.

Kierownikiem jednostki kontrolowanej na dzien kontroli byl Pan Tadeusz Kulikowski
— Burmistrz Gonigdza wybrany na to stanowisko w wyborach, ktére odbyly si¢ w dniu 26
listopada 2006 roku. Burmistrz peini funkcj¢ Kierownika USC z mocy prawa — art. 6 ust. 2
prawa o asc.

Kierownikiem Urzgdu Stanu Cywilnego jest Pani Marta Hryniewicka.

Kontrole przeprowadzili: Pani Ewa Monika Bielewska — kierownik Oddzialu ds.
Rejestracji Stanu Cywilnego, Obywatelstwa 1 Repatriacji w Wydziale Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemcow Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Biatymstoku, Pani Anna
Sosnowska-Adamska — inspektor wojew6dzki w ww. Oddziale oraz Pani Dorota Romanowicz
— inspektor wojewodzki w ww. Oddziale na podstawie upowaznient Nr 46/2010, Nr 47/2010 i
Nr 48/2010 z dnia 28 pazdziernika 2010 roku podpisanych z upowaznienia Wojewody
Podlaskiego przez Pana Andrzeja Wladystawa GAWKOWSKIEGO — Dyrektora Wydzialu
Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow.

Adres Podlaskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Bialymstoku — 15-213 Bialystok,
ul. Mickiewicza 3.

Przedmiotem kontroli bylo sprawdzenie prawidlowosei sporzadzania aktéow stanu
cywilnego 1 prowadzenia ksigg stanu cywilnego, nalezytego ich zabezpieczenia przed
uszkodzeniem, zniszczeniem 1 kradzieza oraz dostepem o0sob trzecich.

Okres objety kontrola: 2009 rok 1 2010 rok (wg stanu na dzien kontroli).

Wojewoda Podlaski sprawuje nadzér nad dzialalnoscig urzedéw stanu cywilnego
wojewodztwa podlaskiego — art. 8 ust. 3 ustawy prawo o asc.

Podstawa prawna do przeprowadzenia kontroli:

- art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 roku — prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U.
z 2004 r. Nr 161, poz. 1688 z pézn. zm.) i § 24 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegdtowych
zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego. ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia
oraz wzordw aktow stanu cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen i protokotow (Dz.U. Nr 136,
poz.884 z pozn.zm.).

- art. 11 a ust. 3 ustawy z dnia 15 listopada 1956 r. o zmianie imion i nazwisk (Dz. U.
z 2005 r. Nr 233, poz. 1992).

- art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 roku o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U.
z 2008 r. nr 220 poz. 1414).
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Kontrola dotyczyla realizacji zadan wynikajacych z ustaw:

— 2z dnia 29 wrzesnia 1986 r. — prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2004 r. Nr 161,
poz.1688 z p6zn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji
z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegétowych zasad sporzadzania aktéw stanu
cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréow aktow stanu
cywilnego, ich odpisoéw, zaswiadczen i protokolow (Dz. U. Nr 136, poz. 884 z pézn. zm).

— zdnia 15 listopada 1956 r. 0 zmianie imion 1 nazwisk (Dz. U. z 2005 r. Nr 233, poz.1992
Z pozn. zm.).

— z dnia 17 pazdziernika 2008 roku o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2008 r. nr 220
poz. 1414).

Kontrolg przeprowadzono w oparciu o program kontroli ustalony na 2010 rok dla
urzedoéw stanu cywilnego woj. podlaskiego, zatwierdzony dnia 10 lutego 2010 roku przez
Paniag Lidi¢ Stupak — Dyrektora Wydzialu Nadzoru 1 Kontroli Podlaskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Bialymstoku.

------

Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego w Goniadzu.

1. Ksiega urodzen i akta zbiorowe.

W 2009 roku — zostato sporzadzonych 11 aktéw urodzen: 10 na podstawie decyzji
Kierownika USC w Goniadzu oraz 1 na podstawie pisemnego zgloszenia urodzenia dziecka.

W 2010 roku - wg stanu na dzien kontroli - sporzadzono 9 aktoéw urodzen — wszystkie
na podstawie decyzji Kierownika USC.

Kolejnos¢ w numeracji aktow jest zachowana. Akty wypisywane sg pismem recznym (§ 2 ust.
I rozporzqdzenia). Wolne miejsca w poszczegdlnych rubrykach aktu, jak tez w rubryce
wuwagi” zostaly zakreslone zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzqdzenia.

Sprawdzono nastepujace akty urodzenia za 2009 r.:

- Nr 1z dnia 27 lutego 2009 r.

Kierownik USC w Goniadzu sporzadzil ww. akt na podstawie pisemnego zgloszenia
urodzenia dziecka. Nie wnosi si¢ uwag do tresci aktu oraz akt zbiorowych, stanowiacych
podstawg sporzadzenia powyzszego aktu.

- Nr 2 z dnia 30 marca 2009 r.

Akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika USC w Goniadzu Nr
UUSC.5150-1/09 z dnia 30 marca 2009 r. o wpisaniu zagranicznego aktu urodzenia do polskiej
ksiggi stanu cywilnego, podjetej w trybie art. 73 ust. 1 prawa o aktach stanu cywilnego.

Podanic o umiejscowienie zagranicznego aktu urodzenia wnidsl ojciec dziecka —
mieszkaniec gminy Goniadz.

W aktach zbiorowych znajduja si¢ dokumenty stanowiace podstawe podjete] przez
Kierownika USC decyzji w sprawie transkrypcji.

W polskim akcie urodzenia Kierownik USC wpisal w nawiasie obok nazwy "/
miejscowosci, w ktorej urodzilo si¢ dziecko rowniez ,,Anglia”. Nalezy wskaza¢, iz zgodnie z
§ 14 ust. 2 zd. 2 rozporzadzenia obok nazwy miejscowosci poloznej za granicg w akcie stanu |
cywilnego mozna wpisa¢ w nawiasie nazwg panstwa. W niniejszej sytuacji nalezalo wpisac
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nazwe panstwa tj. Wielka Brytania, zamiast nazwy czgsci skladowej tego panstwa. Akt bedzie 7
podlegal sprostowaniu w tym zakresie.

Pozostale dane, wynikajace z zagranicznego aktu prawidlowo zostaly przeniesione do
decyzji oraz do aktu polskiego.

Na wniosek strony akt zostal wuzupelniony decyzja Kierownika USC
w Gonigdzu Nr USC.5135-1/2009 z dnia 30 marca 2009 roku. Podstawe uzupelnienia aktu
urodzenia stanowil odpis aktu malzenstwa rodzicow dziecka. W akcie urodzenia naniesiono
prawidlowo wzmianke dodatkowa dot. jego uzupelnienia.

Pouczenie o przystugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego okreslono
prawidlowo tj. zgodnie z art. 8 ust. 4 prawa o asc.

-Od Nr3doNr1lza2009 rok

Akty zostaly sporzadzone na podstawie decyzji Kierownika USC w Goniadzu,
podjetych w oparciu o art. 73 ust. 1 prawa o aktach stanu cywilnego, o czym uczyniono w
poszczegblnych aktach stosowna adnotacje w akcie w rubryce .uwagi” (§ 7 ust. ] cyt.
rozporzqdzeniay).

Podania o umiejscowienie zagranicznych aktow wnosily osoby uprawnione,
zamieszkale na terenie gminy Gonigdz — decyzj¢ podjal organ wlasciwy miejscowo (art. 13
prawa o asc).

W aktach zbiorowych znajduja si¢ odpisy aktéw urodzen wydane przez wiasciwe
organy za granica wraz z tlumaczeniami na jezyk polski dokonanymi przez tlumaczy
przysigglych. Dane z dokumentow zagranicznych zostaly prawidlowo przeniesione do
decyzji, a nastepnie do aktéw polskich.

Na wniosek stron powyzsze akty urodzen zostaly uzupelnione o brakujace dane na
podstawie decyzji Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego (w aktach zbiorowych znajduja si¢
odpowiednie dokumenty stanowiace podstawe uzupelnienia aktow).

Pouczenie o przystugujacym odwotaniu do Wojewody Podlaskiego (art. 8 ust.4 prawa
o0 asc) — okreslono prawidlowo.

Odbidr decyzji kazdorazowo pokwitowano. Bez uwag.

Ksigga urodzen za 2009 rok jest zamknigta i prawidlowo otwarta na kolejny rok —
zgodnie z § 12 rozporzqdzenia.

Sprawdzono akty urodzenia od Nr 1 do Nr 9 za 2010 rok.
-Nr 6 z dnia 18 sierpnia 2010 r.

Kierownik USC w Goniadzu sporzadzil ww. akt na podstawie decyzji Nr USC.5150-
9/2010 z dnia 18 sierpnia 2010 r. o wpisaniu zagranicznego aktu urodzenia do polskiej ksiggi
stanu cywilnego.

Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu urodzenia wniosla matka dziecka, zamieszkala
na terenie gm. Goniadz (na podaniu odnotowano fakt zameldowania strony na terenie gminy
Goniadz).

Strona przedlozyla do transkrypcji odpis aktu urodzenia wydany przez USC w
Wielkiej Brytanii wraz z tlumaczeniem tego dokumentu na jezyk polski dokonanym przez
thumacza przysigglego. Dane z aktu zagranicznego prawidlowo przeniesiono do decyzji oraz
aktu polskiego.

Z dokumentu zagranicznego nie wynikaly Zzadne dane dotyczace ojca dziecka.
Kierownik USC wpisat w rubryce .,wzmianki dodatkowe™ na podstawie art. 42 ust. 2 prawa o
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asc tzw. dane kryte (4j. jako imig¢ ojca dziecka — imi¢ wskazane przez matke, a jako nazwisko
ojca oraz jego nazwisko rodowe — nazwisko matki).

Na wniosek strony Kierownik USC w Goniadzu podjal decyzje w sprawie uzupelnienia aktu
urodzenia o brakujace dane. Wzmianka dotyczaca uzupelnienia aktu urodzenia zostala
prawidlowo naniesiona w akcie.

Strona pokwitowata odbior obu decyzji.

- Nr 8 z dnia 23 sierpnia 2010 r.

Akt sporzadzono na podstawie decyzji Kierownika USC w Goniadzu podj¢tej w trybie
art. 73 ust. | prawa o asc.
Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu urodzenia w ksigdze polskiej wniost ojciec
dziecka zamieszkaly na terenie gminy Goniadz - decyzj¢ podjal organ wlasciwy miejscowo
(art. 13 prawa o asc). Podanie wplynglo za posrednictwem Wydzialu Konsularnego
Ambasady RP w Brukseli. W aktach zbiorowych znajduja si¢ dokumenty stanowiace
podstawe sporzadzenia aktu.

Nastepnie, Kierownik USC w Goniadzu podjat decyzj¢ o uzupelnieniu aktu urodzenia
o brakujace dane na podstawie aktu malzenstwa rodzicow dziecka. W aktach zbiorowych
znajduje sic notatka z aktu matzenstwa. Poniewaz decyzja o uzupelnieniu jeszcze nie zostata
doreczona stronom, w rubryce .wzmianki dodatkowe™ nie zostala wpisana adnotacja o
uzupelnieniu aktu,

Nie wnosi si¢ uwag do pozostalych aktow urodzen sporzadzonych na podstawie
decyzji Kierownika USC w Goniagdzu w 2010 roku.

Do ksiegi urodzen za 2009 r. i za 2010 r. zostaly zaloZzone akta zbiorowe. oznaczone nr
USC.5130 oraz kat. archiwalng ,,A” - zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla
organéw gmin i zwiazkéw migedzygminnych stanowiacym zalacznik do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla
organéw gmin 1 zwigzkéw migedzygminnych (Dz. U. z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z pézn.
zm.).

I1. Ksiega malzenstw i akta zbiorowe

W 2009 roku zostalo sporzadzonych 35 aktow malzenstwa, w tym:
- 26 — dotyczy malzenstw zawartych w sposéb okreslony w art. 1 § 2 1 3 krio,
1). wyznaniowych ze skutkiem cywilnym,
- 6 —dotyczy malzenstw zawartych przed Kierownikiem USC w Goniadzu — art. 1 § 1 krio,
- 3 —zostaly wpisane na podstawie decyzji Kierownika USC w Goniadzu
W 2010 roku — wg stanu na dzien 29 pazdziernika 2010 r. — zostalo sporzadzonych
33 akty malzenstwa, w tym:
- 25 - dotycza malzenstw zawartych w sposoéb okreslony w art. 1 § 2 1 3 krio.
1j. wyznaniowych ze skutkiem cywilnym,
- 6 - dotyczy malzenstw zawartych przed Kierownikiem USC w Goniadzu —art. 1 § 1 krio,
- 2 - zostato wpisanych na podstawie decyzji Kierownika USC w Goniadzu.

Sprawdzono nastgpujace akty dotyczace malzenstw:
- Nr 7 z dnia 22 czerwcea 2009 r.,
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- Nr 32 z dnia 14 listopada 2009 r.,
- Nr 4 z dnia 01 maja 2010 r.

Ww. akty dotycza malzenstw zawartych przed Kierownikiem USC w Goniadzu.

W aktach zbiorowych =znajduja si¢ wymagane prawem o asc dokumenty
tj. zapewnienia zlozone przez nupturientow, o$wiadczenie o nazwiskach noszonych po
zawarciu malzenstwa, odpisy aktow urodzenia dot. kobiety i mezczyzny.

Ponadto w aktach zbiorowych znajduja si¢ decyzje Kierownika USC w Goniadzu
o skroceniu miesigcznego terminu okreslonego w art. 4 kri o.

Akty zostaly podpisane przez Kierownika USC, nupturientéw oraz Swiadkow.

Bez uwag.

- Nr 3/2009, Nr 4/2009, Nr 10/2009,

Akty malzenstw podpisane sa przez osoby zawierajace zwiazek matzenski, swiadkow
oraz Kierownika USC. W kazdym przypadku zachowano termin miesigczny okreslony w art.
4krio.

W aktach zbiorowych sa dokumenty zlozone przez strony przed zawarciem
malzenstwa, wymagane zgodnie z art. 54 ust. 1 1 2 prawa o asc.

Do zlozonych dokumentéw nie zgloszono zastrzezen.

- Nr 21 z dnia 15 sierpnia 2009 r.

Podstawe sporzadzenia ww. aktu stanowil protokét zawarcia malzenstwa poza
lokalem urzgdu stanu cywilnego — w rubryce ,uwagi’ zostala zamieszczona stosowna
adnotacja - ¥ 7 ust. 2 rozporzqdzenia.

W aktach zbiorowych sa dokumenty zlozone przez strony przed zawarciem
malzenstwa. wymagane zgodnie z art. 54 ust. 1 1 2 prawa o asc. Bez uwag.

Sprawdzono nastgpujace akty dotyczace malzenstw zawartych w sposéb okreslony
wart. 1 §213 krio: w2009 r. Nr I, Nr2, Nr 5, Nr 6, Nr 8, Nr 9, od Nr 11 do Nr 19, oraz w
2010 r. . Nr 2, 0od Nr 5 do Nr 10,

Stwicrdzono, iz:

- zaswiadczenia wystawial organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania obojga lub
jednego z nupturientéw (art. 12 ust. 2 ustawy prawo o asc),

- zwiazki malzenskie zawierane byly w terminie waznosci zaswiadczenia,

- zaswiadczenia potwierdzajace zawarcie malZzenstwa wyznaniowego ze skutkiem
cywilnym przekazywane byly przez duchownego w przewidzianym ustawowo terminie —
wskazuje na to data wptywu dokumentu do USC (art. 8 § 3 krio),

- akty malzenstwa sporzadzil organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce zawarcia malzenstwa
(art. 12 ust. 3 ustawy prawo o asc),

- w aktach zbiorowych oprocz zaswiadczen znajduja si¢ rowniez inne wymagane prawem
o asc dokumenty (art. 54 prawa o asc),

- termin waznosci zaswiadezen okreslono prawidtowo,

- akty malzenstwa sporzadzano niezwlocznie, nie poézniej niz w nastepnym dniu roboczym
po dniu, w ktérym zaswiadczenie wplynglo do USC — art. 61 a ust. 2 prawa o asc
przypiski w aktach malzenstw nanoszone sa na biezaco.
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Sprawdzono nastepujace akty sporzadzone na podstawie decyzji:

- Nr 20 z dnia 14 sierpnia 2009 roku

Podstaweg sporzadzenia ww. aktu stanowila decyzja Kierownika USC w Goniadzu
dotyczaca wpisania zagranicznego aktu malzenstwa do ksiggi polskiej (art. 73 ust. 1 prawa o
asc).

Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu malzenstwa wniosla osoba, ktorej akt
dotyczy zamieszkala na terenie gminy Gonigdz (na podaniu znajduje si¢ adnotacja o
zameldowaniu wnioskodawczyni na terenie gminy Goniadz) .

W aktach zbiorowych znajduje si¢ odpis zagranicznego aktu malzenstwa wraz
z thumaczeniem tego dokumentu na jezyk polski dokonanym przez thumacza przysigglego.

Dane z aktu zagranicznego prawidlowo zostaly przeniesione do decyzji, a nastepnie do
aktu polskiego.

Pouczenie o przystugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego okreslono
prawidlowo tj. zgodnie z art. 8 ust. 4 prawa o asc.

Strona pokwitowala odbior decyzji.

Bez uwag.

- Nr 23 z dnia 01 wrze$nia 2009 roku

Akt sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika USC w Goniadzu dotyczace)
transkrypcji zagranicznego aktu malzenstwa.

Podanie o wpisanie zagranicznego aktu malzenstwa wniosta kobieta, ktorej akt
dotyczy zamieszkala na terenie gminy Goniadz.

W aktach zbiorowych znajduja si¢ dokumenty stanowiace podstawe podjgtej przez
Kierownika USC decyzji w sprawie transkrypcji.

Z aktu zagranicznego nie wynikaly nazwiska malzonkéw noszone po zawarciu
zwigzku malzenskiego, ani nazwiska dzieci pochodzacych z tego malzenstwa. Malzonkowie —
obywatele polscy zlozyli o$wiadczenie o nazwisku noszonym po zawarciu zwigzku
matlzenskiego oraz o nazwisku dzieci zrodzonych z tego malzenstwa.

Kierownik USC nanoszac adnotacj¢ o nazwiskach w rubryce ,,wzmianki dodatkowe™
w sposob nicprecyzyjny powolal przepisy prawa tj. nie uwzglednil art. 62 ust. 3 prawa o
aktach stanu cywilnego.

Kierownik USC w Goniadzu na wniosek strony podjal decyzj¢ Nr USC.5135-15/2009 — —.
o uzupelnieniu aktu matzenstwa. W wydanej decyzji blednie ujeto date urodzenia mezczyzny
(akt urodzenia m¢zezyzny byl prostowany w zakresie jego daty urodzenia; Kierownik USC
uwzglednit datg urodzenia pierwotnie wpisang do aktu, a nie dat¢ po dokonanym
sprostowaniu).

W akcie malzenstwa w rubryce ,wzmianki dodatkowe™ zostala naniesiona
odpowiednia adnotacja o uzupelnieniu aktu.

Strona pokwitowala odbidr obu decyzji.

- Nr 31 z dnia 05 pazdziernika 2009 r.

Akt wpisano na podstawie decyzji Kierownika USC w Gonigdzu — dotyczacej
transkrypcji zagranicznego aktu malZzenstwa.

Podanie o wpisanie zagranicznego aktu malzenstwa wniosta osoba, ktorej akt dotyczy,
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dziatajaca przez pelnomocnika (pelnomocnictwo w aktach zbiorowych).

W aktach zbiorowych znajduje si¢ zagraniczny odpis aktu malzenstwa oraz
thumaczenie tego dokumentu na je¢zyk polski dokonane przez ttumacza przysigglego - § 9
rozporzadzenia.

Dane z aktu zagranicznego zostaly prawidlowo przeniesione do decyzji, a nastgpnie do
aktu polskiego.

W akcie zagranicznym brak bylo informacji o nazwiskach matzonkéw noszonych po
zawarciu zwiazku malzenskiego oraz nazwisku dzieci pochodzacych z tego malzenstwa.

Kobieta — obywatelka polska - zlozyla o§wiadczenie o swoim nazwisku noszonym po
zawartym zwiazku matzenskim.

Kierownik USC nanoszac w akcie wzmianke dodatkowg w zakresie nazwiska kobiety
w sposob nieprecyzyjny powolal przepisy prawa tj. nie uwzglednil art. 62 ust. 3 prawa o
aktach stanu cywilnego.

Strona wniosta rowniez o uzupehienie aktu o brakujace dane. Kierownik USC podjat
decyzje Nr USC.5135-17/2009 z dnia 05 pazdziernika 2009 roku o uzupelnieniu aktu o

brakujace dane.
W akcie malzenstwa w rubryce ,wzmianki dodatkowe” zostala naniesiona
odpowiednia adnotacja o uzupelnieniu aktu.

Kierownik USC w_ podjetych decyziach nie odzwierciedlil faktu, ze strona byvla -

reprezentowane przez pelnomocnika.
Pelnomocnik pokwitowal odbior obu decyz;ji.

- Nr 1 z dnia 27 stycznia 2010 roku

Podstawg sporzadzenia aktu malzenstwa stanowila decyzja Kierownika USC
w Nr USC.5150-1/2010 z dnia 27 stycznia 2010 roku.

Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu malzenstwa wniosta osoba, ktorej akt
dotyczy, zamieszkala na terenie gminy Goniadz dzialajaca przez pelnomocnika.

W zwigzku z tym, iz w akcie zagranicznym brak bylo informacji o nazwiskach
malzonkéw noszonych po zawarciu zwigzku malzenskiego oraz nazwisku dzieci
pochodzacych z tego malzenstwa, malzonkowie — obywatele polscy zlozyli jednoczesnie
oswiadczenic o nazwiskach noszonych po zawarciu zwiazku matzenskiego oraz o nazwisku
dzieci pochodzacych z tego malzenstwa.

Strona przedstawila odpis aktu malzenstwa wydany przez USC w stanie lllinois
(USA) wraz z urzgdowym tlumaczeniem tego dokumentu na jezyk polski.

Podstawa prawna decyzji prawidlowa — art. 73 ust. 1 prawa o asc.

Dane z aktu zagranicznego prawidlowo zostaty przeniesione do decyzji, a nastgpnie do
aktu polskiego.

Kierownik USC w_rubryce ., wzmianki dodatkowe"” naniost adnotacje o nazwisku
malzonkow oraz nazwisku dzieci powolujgc w sposob nieprecyzyjny przepisy prawa.

Kierownika USC podjal decyzj¢ o uzupelnieniu aktu. Podstawe uzupelnienia
stanowily odpisy zupelne aktéw urodzenia malzonkow.

W akcie malzenstwa zostala naniesiona w sposéb prawidlowy wzmianka
0 uzupelnieniu aktu.

Kierownik USC w_podjetych decvzjach nie odzwierciedlil faktu. ze strona byla
reprezentowane przez pelnomocnika.

Na egzemplarzach decyzji znajduje si¢ podpis pelnomocnika, brak jednakze przy podpisie
daty ich odbioru.
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- Nr 3 z dnia 09 kwietnia 2010 r,
Akt wpisano na podstawie decyzji Kierownika USC w Gonigdzu Nr USC.5150-

3/2010 z dnia 09 kwietnia 2010 roku dotyczacej transkrypcji zagranicznego aktu malzenstwa.
Do podjetej decyzji i zgromadzonych w aktach zbiorowych dokumentéw nie wnosi si¢ uwag.

Do ksiegi malzenstw za 2009 r. i za 2010 r. zostaly zalozone akta zbiorowe, oznaczone
nr USC.5131 oraz kat. archiwalng ,,A” - zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla
organéw gmin i zwiazkéw migdzygminnych stanowiacym zalacznik do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla
organéw gmin i zwigzkéw migdzygminnych (Dz. U. z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z p6zn.
Zm.).

II1. Ksigga zgonow i akta zbiorowe

Sprawdzono ksigge zgonow za lata 2009-2010 (wg stanu na dzien kontroli).
W 2009 roku — sporzadzono 36 aktéw zgonu: w 2010 roku — (wedlug stanu na dzien
kontroli) - 31 aktow zgonu.

Sprawdzajac ww. akty stwierdzono, ze podpisywane sg one przez Kierownika USC
w Gonigdzu oraz osobe¢ zglaszajaca zgon, zgodnie § 6 rozporzqdzenia.

Karty zgonu sa wystawione przez lekarza i znajduja si¢ w aktach zbiorowych. Podczas
kontroli porownano dane z karty zgonu z trescig aktu w pozycji data i miejsce zgonu, nie
odnotowujac rozbieznosci w tym zakresie.

Akty sa wypisane pismem rg¢cznym, czytelnie — zgodnie z § 2 ust. | rozporzqdzenia.

Wolne pozycje po sporzadzeniu aktéow sa wykreslane zgodnie z § 7 wst. 2
rozporzqdzenia.

Kolejnos¢ w numeracji aktow jest zachowana zgodnie z § 3 ust. 2 rozporzadzenia.

Nie stwierdzono naruszenia wlasciwosci miejscowej organu uprawnionego do
sporzadzenia aktow zgonu (art. 10 ust. 1 prawa o asc).

Sprawdzono akta zbiorowe do kazdego aktu zgonu. Numeracja poszczegdlnych kart
zgonu odpowiada numerowi aktu zgonu w ksigdze zgonu.

Przypiski w aktach nanoszone sa na biezaco.

Ksigga zgondéw za 2009 r. jest zamknigta i prawidlowo otwarta na kolejny rok-
zgodnie z § /2 ww. rozporzqdzenia.

W aktach zgonéw: Nr 8/2009 z 10 kwietnia 2009 r., Nr 15/2009 z 05 czerwca 2009 r.
i Nr 16/2009 z 08 czerwca 2009 r. wpisana zostala godzina zgonu, mimo ze nie wynikala ona
z karty zgonu. Kierownik USC wpisywal te dane na podstawie karty statystycznej do karty
zgonu. ~

W zwiazku z tym. ze obecny wzor karty zgonu przewidziany rozporzadzeniem Ministra
Zdrowia z dnia 07 grudnia 2001 r. (Dz.U. z 2001 r. Nr 153, poz. 1782 z pézn. zm.) —
obowiazujacym od dnia 01 stycznia 2002 r. nie przewiduje wpisvwania danych w zakresie
godziny zgonu - do aktu zgonu nalezy wpisywaé jedynie date zgonu. natomiast rubryka
~godzina zgonu” powinna zosta¢ nie wypelniona.

Ponadto sprawdzono akty zgonu sporzadzone na podstawie decyzji.
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- Nr 24 z dnia 02 pazdziernika 2009 r.

Akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w
Gonigdzu Nr USC.5150-12/2009 z dnia 02 pazdziernika 2009 r., o czym uczyniono stosowna
adnotacje w akcie w rubryce ,,uwagi’( § 7 ust. 1 rozporzqdzenia).

Podanie o0 wpisanie zagranicznego aktu zgonu wniosta osoba uprawniona zamieszkala
na terenie gminy Goniadz.

W aktach zbiorowych do ww. aktu znajduje si¢ zagraniczny odpis aktu zgonu wraz
z jego tlumaczeniem dokonanym przez ttumacza przysiggtego (§ 9 rozporzqdzenia).

Dane z aktu zagranicznego prawidlowo zostaly przeniesione do decyzji, a nastgpnie do
aktu polskicgo.

Podstawg prawna (art. 73 prawa o asc) oraz pouczenie o przystugujacym odwolaniu
do Wojewody Podlaskiego (art. 8 ust. 4 prawa o asc) - okreslono prawidlowo.

Strona pokwitowata odbior decyzji.

Bez uwag.

- Nr 16 z dnia 18 maja 2010 r.

Akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w
Gonigdzu Nr USC.5150/5/2010 z dnia 18 maja 2010 r., o czym uczyniono stosowna adnotacje
w akcie w rubryce ,,uwagi’( § 7 ust. I rozporzaqdzenia).

Podanie o wpisanie zagranicznego aktu zgonu wniosta osoba uprawniona zamieszkala
na terenie gminy Goniadz.

W aktach zbiorowych do ww. aktu znajduje si¢ zagraniczny odpis aktu zgonu wraz
z jego thumaczeniem dokonanym przez ttumacza przysieglego (s 9 rozporzadzenia).

Dane z aktu zagranicznego prawidlowo zostaly przeniesione do decyzji. a nastepnie do
aktu polskiego.

Podstawe prawna (art. 73 prawa o asc) oraz pouczenie o przystugujacym odwolaniu
do Wojewody Podlaskiego (art. 8 ust. 4 prawa o asc) - okreslono prawidtowo.

Strona pokwitowala odbior decyzji.

Bez uwag.

Do ksiggi zgonéw zostaly zalozone akta zbiorowe, oznaczone nr USC.5132 z Kat.
archiwalng .,A”- zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organéw gmin
1 zwiazkéw migdzygminnych stanowiacym zalacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin
1 zwiazkéw miedzygminnych ( Dz. U. z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z p6zn. zm.).

Podczas kontroli stwierdzono, iz na wszystkich sprawdzonych decyzjach dot. wpisania
zagranicznego aktu stanu cywilnego oraz uzupelnienia transkrybowanych aktow stanu
cywilnego brak bylo adnotacji o wysokosci uiszczonej oplaty skarbowej, co jest niezgodne z
§ 4 ust. 1 pkt I ww. rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 wrzes$nia 2007 r. w sprawie )
zaplaty oplaty skarbowej (Dz. U. z 2007 r. Nr 187, poz. 1330). (L)

Podkreslenia wymaga fakt, iz Kierownik Urz¢du Stanu Cywilnego w Gonigdzu

w sprawach zwigzanych z wpisywaniem zagranicznych aktéw stanu cywilnego do ksiag
polskich rzetelnie sprawdza i odnotowuje w aktach sprawy swojg wladciwosé miejscowa.

IV. Sprawdzono teczke ,,Odpisy zupelne aktéw stanu cywilnego”
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Ww. teczke zalozono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organéow
gmin i zwigzkéw migdzygminnych stanowiacym zalacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin
i zwiazkow migdzygminnych ( Dz. U. z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z pdzn. zm.) nadajac
Nr USC. 5140 oraz kat. arch. B-5.

W 2009 roku zostalo zarejestrowanych 28 spraw, natomiast w roku 2010 r. ( wg stanu
na dzien kontroli) - 39 spraw.

Whnioski o wydanie odpisu zupelnego aktu s. ¢. zawieraja:
- dane osoby zglaszajacej si¢ po odpis,
- okreslenie stopnia pokrewienstwa.
- informacj¢ do jakich celéw ma zostaé¢ wydany odpis,
- dat¢ 1 podpis osoby wnoszacej podanie,
- podpis osoby przyjmujacej wniosek.
Ponadto, do kazdego podania dolaczony jest dowdd swiadczacy o dokonaniu oplaty
skarbowej badz adnotacja o zwolnieniu z oplaty skarbowe;j.

V. Sprawdzono teczke ,, Odpisy skrécone aktéw stanu cywilnego”

Ww. teczk¢ zalozono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organow
gmin i zwiazkow migdzygminnych stanowiacym zalacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin
i zwiazkow migedzygminnych ( Dz. U. z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z p6zn. zm.) nadajac
Nr USC. 5141 oraz kat. arch. B-5.

W teczce zalozony zostal spis spraw. W 2009 roku zostalo zarejestrowanych 373
sprawy, natomiast w roku 2010 r. ( wg stanu na dzieni kontroli)- 295 spraw.
Whioski o wydanie odpisu skroconego aktu s. c. zawieraja:
- dane osoby zglaszajacej si¢ po odpis,
- okreslenie stopnia pokrewienstwa,
- informacje do jakich celow ma zosta¢ wydany odpis,
- datg 1 podpis osoby wnoszacej podanie,
- podpis osoby przyjmujacej wniosek.

Ponadto, do kazdego podania dotaczony jest dowdd swiadczacy o dokonaniu oplaty
skarbowej badz adnotacja o zwolnieniu z oplaty skarbowe;j.

Na wiekszosci podann o wydanie odpiséw w 2009 roku brak jest dat wplywu do
Urzedu.

V1. Zmiana imion i nazwisk

W 2009 r. Kierownik USC nie wydawal decyzji dotyczacych zmiany nazwiska.

W 2010 r. (wg stanu na dzien kontroli) Kierownik USC wydal jedna decyzje
dotyczaca zmiany nazwiska.

Sprawdzono:

Decyzje Nr USC.5137/1/2010 z dnia 05 lutego 2010 r. Decyzja zostala podjeta na

wniosek osoby, ktérej zmiana nazwiska dotyczyla. Uzasadnienie wniosku oraz dolaczone
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dokumenty wskazuja na zasadnos¢ podjetego przez Kierownika USC w Goniadzu
rozstrzygnigcia.
Bez uwag.

VII. Post¢powania i_decyzje w_sprawach sprostowania i uzupelniania aktéw stanu
cywilnego

Sprawdzono teczke ,Postepowania i decyzje w sprawach sprostowania i uzupelniania
aktow stanu cywilnego” za 2010 rok.

Ww. teczke zalozono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organéw
gmin 1 zwigzkdw migdzygminnych stanowiacym zalacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukeji kancelaryjnej dla organdéw gmin i
zwiazkdéw migdzygminnych (Dz. U. z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z p6Zn. zm.) nadajac Nr
USC.5135 oraz kategorig¢ archiwalng B-35.

W teczce zalozonej w 2010 roku zarejestrowano na dzien kontroli 16 spraw.

Wybidrczo sprawdzono decyzje w sprawie sprostowania aktéw stanu cywilnego.
Zebrane dokumenty wskazuja na zasadno$¢ podjetych przez Kierownika USC decyzji.
Stwierdzono iz wzmianki w aktach zostaly naniesione prawidlowo. Odbidér decyzji
pokwitowany przez strony.

Nie wnosi si¢ uwag do tresci sprawdzonych decyzji 1 naniesionych wzmianek
dodatkowych.

VIIL Stan ksiag i akta zbiorowe.

Pomieszczenie przeznaczone do dyspozycji Urzedu Stanu Cywilnego znajduje si¢ na
parterze budynku. Ksigegi stanu cywilnego znajduja si¢ w pomieszczeniu biurowym, natomiast
akta zbiorowe w odrgbnym pomieszczeniu — archiwum. Okna w obu pomieszczeniach sa
zabezpieczone kratg antywlamaniowg oraz oslonigte zaluzjg. W pomieszczeniach znajduja si¢
urzadzenia kontrolujace temperature i wilgo¢ powietrza. Gasnica znajduje si¢ na korytarzu.
W korytarzu jest zainstalowany alarm antywlamaniowy. Drzwi do pokojéw sa wzmocnione.

Ksiggi stanu cywilnego oraz akta zbiorowe sg przechowywane w szafach pancernych
zamykanych na klucz. Ogolny stan ksiag stanu cywilnego jest dobry.

Ogledziny zostaly przeprowadzone w obecnosci Kierownika USC, z czego
sporzadzono protokol ogledzin, dotaczony do akt kontroli.

Na tym protokot zakonczono.

Burmistrz Goniadza zostal poinformowany o:

1) prawie do odmowy podpisania protokotu kontroli i koniecznosei zlozenia w terminie
7 dni od dnia jego otrzymania, wyjasnienia przyczyn te] odmowy;

2) prawie zgloszenia, przed podpisaniem protokotu, umotywowanych zastrzezen do
ustalenn zawartych w protokole.
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Zastrzezenia, o ktorych mowa w pkt 1 powinny by¢ zgloszone na pismie do Wojewody
w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

Protokél sporzadzono w dwdch jednobrzmigeych egzemplarzach, z czego jeden
dorgczono Burmistrzowi Goniadza.

O przeprowadzeniu kontroli dokonano wpisu w ksigzce kontroli prowadzonej przez
Urzad Miejski w Gonigdzu pod pozycija 5/2010.
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