Protokol
kontroli koordynowanej przeprowadzonej w dniu 22 listopada 2010 r.
w Urzedzie Stanu Cywilnego w Narewce

Kontrola objeto Urzad Stanu Cywilnego w Narewce, wchodzacy w sklad Urzedu
Gminy Narewka /art. 5 a ust. 1 prawa o asc/.

NIP: 543-00-10-127, REGON: 000548519.

Urzad Stanu Cywilnego miesci si¢ w budynku Urz¢du Gminy Narewka przy
ul. Bialowieskiej 1.

Kierownikiem jednostki kontrolowanej jest Pan Mikolaj Pawilcz — Wojt Gminy
Narewka wybrany na to stanowisko w wyborach, ktére odbyly si¢ w dniu
12 listopada 2006 roku. Burmistrz pelni funkcje Kierownika USC z mocy prawa — art. 6 ust. 2
prawa o asc.

Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego jest Pani Zenaida Luksza.

Kontrolg przeprowadzili: Pani Ewa Monika Bielewska — kierownik Oddzialu ds.
Rejestracji Stanu Cywilnego, Obywatelstwa i Repatriacji w Wydziale Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemcoéw Podlaskiego Urzgdu Wojewddzkiego w Bialymstoku, Pani Anna
Sosnowska-Adamska — inspektor wojewodzki w ww. Oddziale oraz Pani Dorota Romanowicz
— inspektor wojewodzki w ww. Oddziale na podstawie upowaznien Nr 49/2010, Nr 50/2010
i Nr 51/2010 z dnia 18 listopada 2010 roku podpisanych z upowaznienia Wojewody
Podlaskiego przez Pana Andrzeja Wladystawa GAWKOWSKIEGO — Dyrektora Wydziatu
Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow.

Adres Podlaskiego Urzgdu Wojewodzkiego w Bialymstoku — 15-213 Bialystok,
ul. Mickiewicza 3.

Przedmiotem kontroli bylo sprawdzenie prawidlowosci sporzadzania aktow stanu
cywilnego 1 prowadzenia ksiag stanu cywilnego, nalezytego ich zabezpieczenia przed
uszkodzeniem, zniszczeniem i kradzieza oraz dostgpem osob trzecich.

Okres objety kontrola: 2009 rok i 2010 rok (wg stanu na dzien kontroli).

Wojewoda Podlaski sprawuje nadzor nad dzialalnosdcia urzedow stanu cywilnego
wojewddztwa podlaskiego — art. 8 ust. 3 ustawy prawo o asc.

Podstawa prawna do przeprowadzenia kontroli:

- art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1986 roku — prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U.
z 2004 r. Nr 161, poz. 1688 z poézn. zm.) i § 24 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewngtrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegolowych
zasad sporzadzania aktéw stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia
oraz wzorow aktow stanu cywilnego, ich odpisow, zaswiadczen i protokotéw (Dz.U. Nr 136.
poz.884 z pdzn.zm.).

-art. 11 a ust. 3 ustawy z dnia 15 listopada 1956 r. o zmianie imion i nazwisk (Dz. U.
z 2005 r. Nr 233, poz. 1992).

- art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 roku o zmianie imienia 1 nazwiska (Dz. U.
z 2008 r. nr 220 poz. 1414).

Kontrola dotyczyla realizacji zadan wynikajacych z ustaw:




— z dnia 29 wrze$nia 1986 r. — prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2004 r. Nr 161,
poz.1688 z pdzn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegétowych zasad sporzadzania aktow stanu
cywilnego. ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktéw stanu
cywilnego. ich odpisow, zaswiadczen i protokotow (Dz. U. Nr 136, poz. 884 z pdzn. zm).

— zdnia 15 listopada 1956 r. o zmianie imion i nazwisk (Dz. U. z 2005 r. Nr 233, poz.1992
z pézn. zm.).

— z dnia 17 pazdziernika 2008 roku o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2008 r. nr 220
poz. 1414).

Kontrolg przeprowadzono w oparciu o program kontroli ustalony na 2010 rok dla
urzedéw stanu cywilnego woj. podlaskiego, zatwierdzony dnia 10 lutego 2010 roku przez
Pania Lidi¢ Stupak — Dyrektora Wydzialu Nadzoru 1 Kontroli Podlaskiego Urzedu
Wojewbdzkiego w Bialymstoku.

W trakcie kontroli wyjasnien i informacji udzielala Pani Zenaida Luksza — Zaste¢pca
Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego w Narewce.

I. Ksigega urodzen i akta zbiorowe.

W 2009 roku — zostalo sporzadzonych 8 aktow urodzen - wszystkie na podstawie
decyzji Zastepcy Kierownika USC w Narewce.

W 2010 roku - wg stanu na dzien kontroli - sporzadzono 4 akty urodzenia — wszystkie
na podstawie decyzji Zastegpey Kierownika USC.

W ksigdze urodzen za 2010 rok sporzadzono 1 protokél uznania ojcostwa dziecka
poczgtego.

Kolejnos¢ w numeracji aktow jest zachowana. Akty wypisywane sa pismem recznym (§ 2 ust.
! rozporzqdzenia). Wolne miejsca w poszczegdlnych rubrykach aktu, jak tez w rubryce
~uwagi” zostaly zakreslone zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzqdzenia.

Sprawdzono nast¢pujace akty urodzenia za 2009 r.:
- Nr 1/2009, 2/2009, Nr 5 — 8/2009

Akty zostaly sporzadzone na podstawie decyzji Zastgpcy Kierownika USC w
Narewce, podjetych w oparciu o art. 73 ust. 1 prawa o aktach stanu cywilnego, o czym
uczyniono w poszczegélnych aktach stosowna adnotacje w akcie w rubryce ,uwagi” (§ 7 ust.
I eyt. rozporzqdzenia).

Podania o umiejscowienie zagranicznych aktéw wnosily osoby uprawnione,
zamieszkale na terenie gminy Narewka — decyzje podjal organ wlasciwy miejscowo (art. /3
prawa o asc).

W aktach zbiorowych znajdujq si¢ odpisy aktow urodzen wydane przez wilasciwe
organy za granica wraz z tlumaczeniami na je¢zyk polski dokonanymi przez tlumaczy
przysigglych. Dane z dokumentéw zagranicznych zostaly prawidlowo przeniesione do
decyzji, a nastepnie do aktow polskich.

Na wniosek stron powyzsze akty urodzen zostaly uzupeilnione o brakujace dane na
podstawie decyzji Zastgpey Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego (w aktach zbiorowych
znajduja si¢ odpowiednie dokumenty stanowiace podstawe uzupelnienia aktow).

Pouczenie o przystugujacym odwotlaniu do Wojewody Podlaskiego (art. 8 ust. 4 prawa
o0 asc) — okreslono prawidlowo.
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Odbiér decyzji kazdorazowo pokwitowano. Bez uwag.
- Nr 3 z dnia 03 lipca 2009 r.

Akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Zastgpcy Kierownika USC w Narewce
Nr USC.5150-3/09 z dnia 03 lipca 2009 r. o wpisaniu zagranicznego aktu urodzenia do
polskiej ksiggi stanu cywilnego, podjetej w trybie art. 73 ust. 1 prawa o aktach stanu
cywilnego.

Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu urodzenia wniosta matka dziecka —
mieszkanka gminy Narewka - wlasciwos¢ miejscowa organu zostala zachowana (art. 13
prawa o asc).

Strona przedtozyla do transkrypcji odpis aktu urodzenia wydany przez USC w
Brukseli wraz z tlumaczeniem tego dokumentu na jezyk polski dokonanym przez ttumacza
przysiggiego.

Z aktu zagranicznego wynikalo nazwisko dziecka ,X”. Na marginesie aktu
zagranicznego znajduje si¢ wzmianka o uznaniu (w pézniejszym terminie) dziecka przez ojca.
Przy uznaniu rodzice wspélnie oswiadczyli, ze dziecko bedzie nosilo nazwisko ojca ,,Y™.
Zastgpea Kierownika USC w Narewce wpisal zarowno w decyzji, jak i akcie polskim dane
dotyczace ojca dziecka w rubryce II (,,Dane dotyczace rodzicéw™), a takze w rubryce ,,uwagi”
zawarl informacje o uznaniu dziecka przez ojca w zagranicznym USC. W svtuacji. gdy
uznanie dziecka nastepuje w zagranicznym urzedzie stanu cywilnego w terminie pézniejszym.
niz sporzadzenie aktu — informacje¢ taka wraz z danvmi ojca nalezy zamieszczaé w polskim
akcie w rubrvce ..wzmianki dodatkowe.

Natomiast Zastgpca Kierownika USC w Narewce wpisujac tre$¢ aktu zagranicznego do
polskiej ksiegi w rubryce I poz. 1 wpisal nazwisko dziecka ,.Y”, czyli takie, jak wynikalo po
uznaniu. Akt bedzie podlegal sprostowaniu w tym zakresie.

Pozostale dane, wynikajace z zagranicznego aktu prawidlowo zostalty przeniesione do
decyzji oraz do aktu polskiego.

W akcie urodzenia Zastgpca Kierownika USC nanidst wzmianke dodatkowa dotyczaca
zawarcia zwigzku malzenskiego przez rodzicow dziecka.

Nastgpnie akt zostal uzupelniony decyzja Zastepcy Kierownika USC w Narewce
Nr USC.5135-22/09 z dnia 03 lipca 2009 roku. Podstawg¢ uzupelienia aktu urodzenia
stanowif odpis aktu malzenstwa rodzicow dziecka. W akcie urodzenia naniesiono prawidlowo
wzmianke¢ dodatkowg dot. jego uzupelnienia.

Peuczenie o przystugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego okreslono
prawidlowo tj. zgodnie z art. 8 ust. 4 prawa o asc.

Strona pokwitowala odbior decyzji.

-Nr4 zdnia 14 lipca 2009 r.

Zastgpca Kierownika USC w Narewce sporzadzil ww. akt na podstawie decyzji Nr
USC.5150-4/09 z dnia 14 lipca 2009 r. o wpisaniu zagranicznego aktu urodzenia do polskiej
ksiggi stanu cywilnego.

Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu urodzenia wniosla matka dziecka,
zamieszkala na terenie gm. Narewka (na podaniu odnotowano fakt zameldowania strony na
tereniec gminy Narewka).

Strona przedlozyla do transkrypcji odpis aktu urodzenia wydany przez USC w
Niemczech wraz z ttumaczeniem tego dokumentu na jezyk polski dokonanym przez tlumacza
przysieglego.
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Zastgpca Kierownika USC nie zachowal istoty transkrypeji w zakresie danych dot.
nazwiska rodowego ojca dziecka tj. wpisat te dane do decyzji i aktu polskiego., mimo ze nie
wynikaly one z zagranicznego aktu.

Na wniosek strony Zastgpca Kierownika USC w Narewce podjal na podstawie art. 36
prawa o aktach stanu cywilnego decyzj¢ w sprawie uzupelnienia aktu urodzenia o brakujace
dane na podstawie aktu matzenstwa rodzicow dziecka. W aktach zbiorowych znajduje si¢
odpis zupelny aktu malzenstwa. Wzmianka dotyczaca uzupelnienia aktu urodzenia zostala
prawidlowo naniesiona w akcie.

Strona pokwitowala odbidr obu decyzji.

Ksigga urodzen za 2009 rok jest zamknigta i prawidlowo otwarta na kolejny rok —
zgodnie z § 12 rozporzqdzenia.

Sprawdzono akty urodzenia od Nr 1 do Nr 5 za 2010 rok.
- Nr 2 z dnia 04 czerwea 2010 r.

Akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Zastgpcy Kierownika USC w Narewce
Nr USC.5150-2/2010 z dnia 04 czerwca 2010 roku podjetej w trybie art. 73 ust. 1 prawa
0O asc.

Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu urodzenia wnidst ojciec dziecka,
zamieszkaly na terenie gm. Narewka.

Do wniosku zostal dolaczony odpis aktu urodzenia wydany przez Urzad Stanu
Cywilnego w Illinois oraz tlumaczenie dokumentu na jezyk polski dokonane przez Czlonka
Amerykanskiego Stowarzyszenia Thumaczy, uwierzytelnione przez notariusza publicznego w
Illinois. Natomiast zgodnie z § 9 rozporzqdzenia zagraniczny akt stanu cywilnego powinien
by¢ przettumaczony przez tlumacza przvsieglego badz polskiego konsula.

W polskim akcie urodzenia Zastgpca Kierownika USC wpisal w nawiasie obok nazwy
miejscowosci. w ktérej urodzito si¢ dziecko .,Evanston™ rdéwniez nazwe stanu ,lllinois™.
Nalezy wskaza¢, iz zgodnie z § 14 ust. 2 zd. 2 rozporzadzenia obok nazwy miejscowosci
poloznej za granica w akcie stanu cywilnego mozna wpisaé w nawiasie nazwe panstwa.
W niniejszej sytuacji nalezalo wpisa¢ nazwe panstwa tj. USA, zamiast nazwy stanu. Akt
bedzie podlegat sprostowaniu w tym zakresie.

Pozostale dane wynikajace z zagranicznego aktu prawidtowo zostaly przeniesione do
decyzji oraz do aktu polskiego.

Nastepnie, na wniosek strony, Zastgpca Kierownika USC w Narewce podjal decyzje o
sprostowaniu aktu urodzenia w zakresie nazwiska matki dziecka oraz miejsca urodzenia matki
i ojca dziecka. W akcie urodzenia naniesiono prawidlowo wzmiank¢ dodatkowg dot. jego
sprostowania.

Decyzje zostaly wyslane na adres strony listem poleconym ze zwrotnym
potwierdzenicm odbioru. W aktach zbiorowych znajduja si¢ zwrotne potwierdzenia odbioru
decyzji przez strong.

Bez uwag.

- Nr 3 z dnia 25 czerwca 2010 r. — protokol uznania ojcostwa dziecka poczetego
Nie wnosi si¢ uwag do tresci o§wiadczenia wpisanego do ksiggi urodzen , jak tez do
dokumentéw znajdujacych si¢ w aktach zbiorowych.
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Nie wnosi si¢ uwag do pozostalych aktéw urodzen sporzadzonych na podstawie
decyzji Zastepcy Kierownika USC w Narewce w 2010 roku.

Do ksiggi urodzen za 2009 r. 1 za 2010 r. zostaly zalozone akta zbiorowe, oznaczone nr
USC.5130 oraz kat. archiwalng ,,A” - zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla
organéow gmin i zwigzkéw mig¢dzygminnych stanowiacym zalacznik do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla
organdéw gmin i zwiazkéw migdzygminnych (Dz. U. z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z p6zn.
zm.).

I1. Ksiega malzenstw i akta zbiorowe

W 2009 roku zostalo sporzadzonych 22 akty malzenstwa, w tym:
- 15 — dotyczy malzenstw zawartych w sposéb okreslony w art. 1 § 2 1 3 krio,
tj. wyznaniowych ze skutkiem cywilnym,
7 — dotyczy malzenstw zawartych przed Kierownikiem USC w Narewce — art. 1 § 1 krio.
W 2010 roku — wg stanu na dzien 22 listopada 2010 r. — zostalo sporzadzonych
28 aktow malzenstwa, w tym:
- 17 — dotyczy malzefistw zawartych w sposéb okreslony w art. 1 § 2 1 3 krio.
tj. wyznaniowych ze skutkiem cywilnym,
- 9-dotyczy malzenstw zawartych przed Kierownikiem USC w Narewce — art. 1 § 1 krio.
- 2 - zostaly wpisane na podstawie decyzji Zastgpcy Kierownika USC w Narewce.

Sprawdzono nastepujace akty dotyczace malzenstw:

- Nr 1z dnia 10 styeznia 2009 r.,
- Nr 12 z dnia 27 lipca 2009 r.,
- Nr 15 z dnia 21 sierpnia 2009 r.
- Nr 1 z dnia 16 stycznia 2010 r.,

Ww. akty dotycza matzenstw zawartych przed Zastgpea Kierownika USC w Narewce.
W aktach zbiorowych sg dokumenty zlozone przez strony przed zawarciem malzenstwa,
wymagane zgodnie z art. 54 ust. 1 1 2 prawa o asc.

W kazdym przypadku zachowano termin miesi¢czny okreslony w art. 4 kri o.

Akty malzenstw podpisane sa przez osoby zawierajace zwigzek malzenski, swiadkow
oraz Zastgpee Kierownika USC.

Do zlozonych dokumentéw nie zgloszono zastrzezen.

- Nr 14 z dnia 21 sierpnia 2009 r. dotyczy malzenstwa zawartego przez cudzoziemcow przed
Zastepca Kierownika USC w Narewce,

Strony zlozyly zapewnienia dnia 06 sierpnia 2009 r. Na wniosek nupturientéw Zast¢pca
Kierownika 1JSC w Narewce decyzja Nr USC.5147-1/09 z dnia 06 sierpnia 2009 r. orzekl
o skroceniu miesigcznego terminu okreslonego w art. 4 kr i o. Strony pokwitowaly odbiér
decyzji.

W aktach zbiorowych znajduja si¢ takze: odpis prawomocnego postanowienia sadowego
zwalniajacego cudzoziemca z obowiazku przedlozenia zaswiadczenia o zdolnosci prawnej
oraz aktu urodzenia, zaswiadczenie o zdolnosci prawnej do zawarcia zwiazku malzenskiego
wydane przez Ambasad¢ Republiki Bialorus w Warszawie dot. kobiety (w jezyku polskim),
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odpis aktu urodzenia kobiety wraz z tlumaczeniem tego dokumentu na jezyk polski
dokonanym przez tlumacza przysieglego, kopie paszportéw 1 kart pobytu obojga
nupturientow oraz o$wiadczenie o nazwiskach noszonych po zawarciu malzenstwa (art. 54
ust. 1 oraz art. 56 ust. 1 1 2 prawa 0 asc).

Akt zostal podpisany przez Zastepce Kierownika USC, osoby zawierajace zwiazek matzenski
oraz swiadkow. Bez uwag.

- Nr 19 z dnia 09 pazdziernika 2009 r.

Podstawe sporzadzenia ww. aktu stanowil protokél zawarcia malzenstwa poza
lokalem urzgdu stanu cywilnego, jednakze w rubryce .uwagi’ nie zostala zamieszczona
stosowna adnotacja przewidziana § 7 ust. 2 rozporzqdzenia.

W aktach zbiorowych znajduja si¢ dokumenty zlozone przez strony przed zawarciem
malzenstwa, wymagane zgodnie z art. 54 ust. 1 i 2 prawa o asc, a takze decyzja Zastgpcy
Kierownika USC w Narewce o skroéceniu miesigcznego terminu okreslonego w art. 4 kr i o.

Bez uwag.

- Nr 20 z dnia 10 pazdziernika 2009 r.

Ww. akt dotyczy malzenstwa zawartego przez obywatela polskiego z cudzoziemka
przed Zastgpca Kierownika USC w Narewce.

W aktach zbiorowych jest zaswiadczenie o zdolnosci prawnej do zawarcia malzenstwa przez
cudzoziemke wymagane art. 56 ust. | prawa o asc. Dokument wydany zostal przez Konsulat
Generalny Republiki Biatoru$ w Bialymstoku.

Zapewnienia wraz z wymaganymi prawem o asc dokumentami zostaly zlozone
Kierownikowi USC dnia 08 wrzesnia 2009 r. roku — zachowany zostal termin miesigczny
przewidziany art. 4 kr i o.

Zlozenie zapewnien oraz oswiadczen o wstapieniu w zwiazek malzenski nastapilo
z udzialem tlumacza przysigglego.

Ww. akt jest podpisany przez Zastgpce Kierownika USC, osoby zawierajace zwiazek
matzenski, $wiadkow, a takze przez thumacza przysigglego.
Bez uwag.

- Nr 22 z dnia 28 listopada 2009 r.,

Ww. akt dotyczy malzenstwa zawartego przed Zastgpca Kierownika USC
w Narewce.

W aktach zbiorowych znajduja si¢ wymagane prawem o asc dokumenty
tj. zapewnienia zlozone przez nupturientow, os$wiadczenie o nazwiskach noszonych po
zawarciu malzenstwa, odpisy aktow urodzenia dot. kobiety i mezezyzny.,

Ponadto w aktach zbiorowych znajduje si¢ decyzja Zastgpcy Kierownika USC
w Narewce o skroceniu miesigcznego terminu okreslonego w art. 4 kri o.

Akty zostaly podpisane przez Zastgpce Kierownika USC, nupturientéw oraz
swiadkow.

Bez uwag.

Sprawdzono nastepujgce akty dotyczace malzenstw zawartych w sposéb okreslony
wart. 1 § 213 krio: w2009 r. Nr2, Nr 3, od Nr 4 doNr 11, Nr 13. od Nr 16 do Nr 18, Nr 21,
oraz w2010r. . Nr2, Nr 3.




Stwierdzono, iz:
- zaswiadczenia wystawial organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania obojga lub
jednego z nupturientéw (art. 12 ust. 2 ustawy prawo o asc),

- zwiazki malzenskie zawierane byly w terminie waznosci zaswiadczenia,

- zaswiadczenia potwierdzajace zawarcie malzenstwa wyznaniowego ze skutkiem
cywilnym przekazywane byly przez duchownego w przewidzianym ustawowo terminie —
(art. 8 § 3 krio).

Na niektorych zaswiadczeniach brakowalo pieczatki wplywu do USC, jednak analizujac
date zawarcia malzenstwa oraz date sporzadzenia aktu maizenstwa wnioskowa¢ nalezy, ze
akty malzenstw byly sporzadzane w nie pdzniej niz w terminie 5 dni od zawarcia
malzenstwa, czyli w przewidzianym ustawowo terminie.

Zgodnie § 6 ust. 11 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 1999 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkow miedzygminnych (Dz.
U Nr 112, poz. 1319 z pozn. zm.) .na kazdej wplywajacej na nosniku papierowym
korespondencji umieszcza si¢ w gornym lewym rogu pierwszej strony (na korespondencji
przekazywanej bez otwierania - na przedniej stronie koperty) pieczatke wplywu
okreslajqca date otrzymania i wchodzqcy numer ewidencyiny z rejestru kancelarvinego .

- akty malzenstwa sporzadzit organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce zawarcia malzenstwa
(art. 12 ust. 3 ustawy prawo o asc),

- w aktach zbiorowych oprdcz zaswiadczen znajdujq si¢ rowniez inne wymagane prawem
o asc dokumenty (art. 54 prawa o asc),

- termin waznos$ci zaswiadczen okreslono prawidlowo,

- przypiski w aktach malzenstw nanoszone sa na biezaco.

Sprawdzono akty sporzadzone na podstawie decyzji:

- Nr 19 z dnia 12 sierpnia 2010 roku

Podstawe sporzadzenia ww. aktu stanowila decyzja Zastepcy Kierownika USC
w Narewce dotyczaca wpisania zagranicznego aktu malzenstwa do ksiegi polskiej (art. 73 ust.
1 prawa o asc).

Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu malzenstwa wniosta osoba, ktorej akt
dotyczy zamieszkala na terenie gminy Narewka (na podaniu znajduje si¢ adnotacja
o zameldowaniu wnioskodawezyni na terenie gminy Narewka) .

W aktach zbiorowych znajduje si¢ odpis aktu malzenstwa wydany przez USC w
Londynie wraz z thumaczeniem tego dokumentu na jezyk polski dokonanym przez tlhumacza
przysi¢glego.

Dane z aktu zagranicznego prawidlowo zostaly przeniesione do decyzji. a nastepnie do
aktu polskicgo.

Pouczenie o przyshugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego okreslono
prawidlowo tj. zgodnie z art. 8 ust. 4 prawa o asc.

Strona pokwitowata odbior decyzji.

W akcie zagranicznym brak bylo informacji o nazwiskach malzonkéw noszonych po
zawarciu zwiazku matzenskiego oraz nazwisku dzieci pochodzacych z tego malzenstwa.

Kobieta — obywatelka polska - zlozyla o§wiadczenie o swoim nazwisku noszonym po
zawartym zwiazku malzenskim.

Zastepca Kierownika USC naniést w rubryce ,,uwagi” stosowng adnotacj¢ o nazwisku
kobiety noszonym po zawartym zwigzku malzenskim, a takze o nazwisku mezczyzny i dzieci
zrodzonych z tego malzenstwa.

Zastepca Kierownika USC w Narewce na wniosek strony podjal decyzje Nr
USC.5135-13/2009 z dnia 12 sierpnia 2010 r. 0 uzupelnieniu aktu malzenstwa oraz decyzje




Nr USC.5135-13/10 o sprostowaniu aktu malzenstwa. Strona pokwitowata odbior obu
decyzji.

W akcie malzenstwa w rubryce ,wzmianki dodatkowe™ zostaly naniesione
odpowiednie adnotacje o uzupelnieniu i sprostowaniu aktu.

Bez uwag.

- Nr 25 z dnia 16 wrze$nia 2010 roku

Akt sporzadzony na podstawie decyzji Zastgpcy Kierownika USC w Narewce
dotyczacej transkrypcji zagranicznego aktu matzenstwa.

Podanic o wpisanie zagranicznego aktu malzenstwa wniosla kobieta, ktorej akt
dotyczy zamieszkala na terenie gminy Narewka.

W aktach zbiorowych znajduja si¢ dokumenty stanowiace podstawe podjete] przez
Zastgpeg Kierownika USC decyzji w sprawie transkrypcji.

Z aktu zagranicznego nie wynikaly nazwiska malzonkéw noszone po zawarciu
zwiazku matzenskiego, ani nazwiska dzieci pochodzacych z tego malzenstwa. Kobieta —
obywatelka polska zlozyla oswiadczenie o nazwisku noszonym po zawarciu zwiazku
malzenskiego. Zastgpca Kierownika USC nanidést w rubryce ,,wzmianki dodatkowe™
prawidlowa adnotacj¢ o nazwisku matzonkow noszonym po zawarciu zwigzku matzenskiego,
a takze o nazwisku dzieci zrodzonych z tego malzenstwa.

Zastgpca Kierownika USC w Narewce na wniosek strony podjal decyzj¢ Nr
USC.5135-19/10 z dnia 16 wrzesnia 2010 r. o uzupelnieniu aktu malzenstwa, a takze decyzj¢
Nr USC.5135-20/10 z dnia 16 wrzesnia 2010 r. o sprostowaniu aktu malzenstwa.

W akcie malzenstwa w rubryce ,wzmianki dodatkowe™ zostala naniesiona
odpowiednia adnotacja o uzupelnieniu aktu. W aktach znajduje si¢ zwrotne potwierdzenie
odbioru decyzji przez strong.

W akcie malzenstwa w rubryce ,wzmianki dodatkowe™ zostaly naniesione
odpowiednie adnotacje o uzupelnieniu i sprostowaniu aktu.

Do ksiggi matzenstw za 2009 r. 1 za 2010 r. zostaly zalozone akta zbiorowe, oznaczone
nr USC.5131 oraz kat. archiwalng ,,A” - zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla
organdw gmin i zwigzkéw migdzygminnych stanowiacym zalacznik do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla
organdéw gmin i zwigzkéw migdzygminnych (Dz. U. z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z pézn.
zm.).

I11. Ksiega zgonow i akta zbiorowe

Sprawdzono ksiege zgonow za lata 2009-2010 (wg stanu na dzien kontroli).
W 2009 roku - sporzadzono 30 aktow zgonu; w 2010 roku — (wedtug stanu na dzien
kontroli) - 28 aktéw zgonu — wszystkie na podstawie kart zgonu.

Sprawdzajac ww. akty stwierdzono, ze podpisywane sa one przez Zastgpce
Kierownika USC w Narewce lub Wajta Gminy Narewka oraz osobg zglaszajaca zgon.
zgodnie § 6 rozporzqdzenia.

Karty zgonu sa wystawione przez lekarza i znajduja si¢ w aktach zbiorowych. Podczas
kontroli porownano dane z karty zgonu z trescig aktu w pozycji data i miejsce zgonu, nie
odnotowujgc rozbieznosci w tym zakresie.

Akty sa wypisane pismem rgcznym, czytelnie — zgodnie z § 2 ust. I rozporzqdzenia. j'/
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Wolne pozycje po sporzadzeniu aktéow sa wykreslane zgodnie z § 7 wst. 2
rozporzqdzenia.

Kolejnosé¢ w numeracji aktéw jest zachowana zgodnie z § 3 ust. 2 rozporzadzenia.

Nie stwierdzono naruszenia wlasciwosci miejscowej organu uprawnionego do
sporzadzenia aktow zgonu (art. 10 ust. I prawa o asc).

Sprawdzono akta zbiorowe do kazdego aktu zgonu. Numeracja poszczegolnych kart
zgonu odpowiada numerowi aktu zgonu w ksiedze zgonu.

Przypiski w aktach nanoszone sa na biezaco.

Ksiega zgondéw za 2009 r. jest zamknig¢ta i prawidlowo otwarta na kolejny rok-

zgodnie z § 12 ww. rozporzqdzenia.

Do ksiegi zgondéw zostaly zalozone akta zbiorowe, oznaczone nr USC.5132 z kat.
archiwalna ,.A”- zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organéw gmin
1 zwigzkow miedzygminnych stanowiacym zalacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin
i zwiazkoéw miedzygminnych ( Dz. U. z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z pézn. zm.).

IV. Sprawdzono teczke ,,Odpisy zupelne aktéw stanu cywilnego”

Ww. teczke zalozono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organow
gmin i zwigzkow migdzygminnych stanowiacym zalgcznik do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin
1 zwigzkow migdzygminnych ( Dz. U. z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z pézn. zm.) nadajac
Nr USC. 5140 oraz kat. arch. B-5.

W 2009 roku zostalo zarejestrowanych 26 spraw, natomiast w roku 2010 r. ( wg stanu
na dzien kontroli) - 21 spraw.

Whnioski o wydanie odpisu zupelnego aktu s. ¢. zawieraja:
- dane osoby zglaszajacej sie po odpis,
- okreslenie stopnia pokrewienstwa,
- informacj¢ do jakich celéw ma zosta¢ wydany odpis,
- date i podpis osoby wnoszacej podanie,
- podpis osoby przyjmujacej wniosek.
Ponadto, do kazdego podania dolaczony jest dowdd swiadczacy o dokonaniu oplaty
skarbowej badz adnotacja o zwolnieniu z optaty skarbowe;.

V. Sprawdzono teczke ,, Odpisy skrécone aktow stanu cywilnego”

Ww. teczke zalozono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organow
gmin 1 zwigzkow mi¢dzygminnych stanowigcym zalacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin
1 zwigzkéw miedzygminnych ( Dz. U. z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z pdézn. zm.) nadajac
Nr USC. 5141 oraz kat. arch. B-5.

W teczce zalozony zostal spis spraw. W 2009 roku zostalo zarejestrowanych 315

spraw, natomiast w roku 2010 r. ( wg stanu na dzien kontroli)- 291 spraw.
Whnioski o wydanie odpisu skroconego aktu s. ¢. zawieraja:
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- dane osoby zglaszajacej si¢ po odpis,

- okreslenie stopnia pokrewienstwa,

- informacje do jakich celéw ma zosta¢ wydany odpis,
- date i podpis osoby wnoszace) podanie,

- podpis osoby przyjmujace] wniosek.

Ponadto. do kazdego podania dolaczony jest dowdd swiadezacy o dokonaniu oplaty
skarbowej badz adnotacja o zwolnieniu z oplaty skarbowe;j.

V1. Zmiana imion i nazwisk

W 2009 r. nie wydano zadnej decyzji dotyczacych zmiany nazwiska.
W 2010 r. (wg stanu na dzien kontroli) Zastgpca Kierownika USC wydal trzy decyzje
dotyczace zmiany nazwiska.
Sprawdzono:
— decyzje Nr USC.5137-1/10 z dnia 05 marca 2010 r.,
— decyzje Nr USC.5137-3/10 z dnia 17 maja 2010 r.
— decyzje Nr USC.5137-4/10 z dnia 04 pazdziernika 2010 r.

Decyzje zostaly podjete na wniosek oséb, ktorych zmiana nazwiska dotyczyla.
Uzasadnienie wniosku oraz dolaczone dokumenty wskazuja na zasadno$¢ podjetych przez
Zastepee Kierownika USC w Narewce rozstrzygnig€.

Bez uwag.

VII. Postepowania i decyzje w sprawach sprostowania i uzupelniania aktéw stanu
cywilnego

Sprawdzono teczke ,Post¢powania i decyzje w sprawach sprostowania i uzupelniania
aktow stanu cywilnego™ za 2009 i 2010 rok.

Ww. teczki zalozono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organéw
gmin i zwiazkéw migdzygminnych stanowiacym zalacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin 1
zwiazkow migdzygminnych (Dz. U. z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z pézn. zm.) nadajac Nr
USC.5135 oraz kategori¢ archiwalng B-5.

W 2009 roku zarejestrowano 38 spraw, natomiast w teczce zalozonej w 2010 roku
zarejestrowano na dzien kontroli 20 spraw.

Wybidrczo sprawdzono decyzje w sprawie sprostowania aktow stanu cywilnego.
Zebrane dokumenty wskazuja na zasadno$¢ podjetych przez Zast¢pce Kierownika USC
decyzji. Stwierdzono iz wzmianki w aktach zostaly naniesione prawidlowo. Odbidr decyzji
pokwitowany przez strony.

Nie wnosi si¢ uwag do treSci sprawdzonych decyzji 1 naniesionych wzmianek
dodatkowych.

VIII. Stan ksiag i akta zbiorowe.
Pomieszczenie przeznaczone do dyspozycji Urzedu Stanu Cywilnego znajduje si¢ na
pierwszym pietrze budynku. Okna pomieszczeniu sg zabezpieczone krata antywlamaniowa.
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W pomieszczeniu znajduja si¢ urzadzenia kontrolujace temperaturg i wilgo¢ powietrza oraz
gasnica. Ksiggi stanu cywilnego i akta zbiorowe sa przechowywane w szafach pancernych
zamykanych na klucz. Czes$¢ akt zbiorowych jest przechowywana w szafach drewnianych
zamykanych na klucz. Akta zbiorowe sa uporzadkowane i umieszczone w segregatorach.
Ogdlny stan ksigg stanu cywilnego jest dobry.
W Urzedzie Gminy znajduje si¢ odrebne pomieszczenie, przeznaczone do udzielania
$lubow cywilnych

Ogledziny zostaly przeprowadzone w obecnosci Zastepcy Kierownika USC, z czego
sporzadzono protokoét ogledzin, dotaczony do akt kontroli.

Na tym protokol zakonczono.

Wojt Narewki zostal poinformowany o:

1) prawie do odmowy podpisania protokotu kontroli i koniecznosci zlozenia w terminie
7 dni od dnia jego otrzymania, wyjasnienia przyczyn tej odmowy;

2) prawie zgloszenia, przed podpisaniem protokolu, umotywowanych zastrzezen do
ustalen zawartych w protokole.

Zastrzezenia, o ktorych mowa w pkt 1 powinny by¢ zgloszone na pismie do Wojewody
w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokolu kontroli.

Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego jeden
dorgczono Wojtowi Gminy Narewka.

O przeprowadzeniu kontroli dokonano wpisu w ksigzce kontroli prowadzonej przez
Urzad Gminy w Narewce pod pozycija 8/2010.
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(miejsce i data ppdpu'éma protokolu kontroli) (miejs. da!a podprsama ratoko!u konrroh)
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‘Podpis Kierownika pod u kontrolo

wanego podpi kontrolujqcegofych

........................................................

podpis kontrolujacego/ych

INSPEKFOR WOJE/GDZKI
Ao
Anna Sesnowska-Adamska

podpis kontrolujacego/ych
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Jeden egzemplarz protokolu otfrzymalem :

Wzmianka o odmowie podpisania protokolu kontroli




