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log¢ zar. Y\ kontroli koordynowanej przeprowadzonej w dniu 07 grudnia 2010 r.
'}3-"-10:“:1 s D, W dz. . w Urzedzie Stanu Cywilnego w Jaswilach

miny Jaswily /art. 5 a ust. 1 prawa o asc/.
[P: 546-10-39-965, REGON: 000536893.
Urzad Stanu Cywilnego miesci si¢ w budynku Urzedu Gminy Jaswily 7.
Kierownikiem jednostki kontrolowanej jest Pan Jan Joka — Wojt Gminy Jaswily
wybrany na to stanowisko w wyborach, ktére odbyly si¢ w dniu 21 listopada 2010 roku. Wajt
peini funkcje Kierownika USC z mocy prawa — art. 6 ust. 2 prawa o asc.

/

Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego jest Pani Halina Andrelczyk. Zastepca
Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego jest Pani Krystyna Burzynska.

Kontrolg przeprowadzili: Anna Sosnowska-Adamska — inspektor wojewodzki w
Oddziale ds. Rejestracji Stanu Cywilnego, Obywatelstwa i Repatriacji w Wydziale Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcoéw, Aneta Matysiewcz — inpektor w ww. Oddziale oraz Dorota
Romanowicz - inspektor wojewddzki w ww. Oddziale na podstawie upowaznien Nr 52/2010,
Nr 53/2010 i Nr 54/2010 z dnia 06 grudnia 2010 roku podpisanych
z upowaznienia Wojewody Podlaskiego przez Pana Andrzeja Wiladyslawa
GAWKOWSKIEGO — Dyrektora Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcdw.

Adres Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego w Bialymstoku — 15-213 Bialystok,
ul. Mickiewicza 3.

Przedmiotem kontroli jest sprawdzenie prawidlowosci sporzadzania aktdw stanu
cywilnego 1 prowadzenia ksigg stanu cywilnego, nalezytego ich zabezpieczenia przed
uszkodzeniem, zniszczeniem i kradzieza oraz dostgpem osob trzecich.

Okres objety kontrola: 2009 rok 1 2010 (wg stanu na dzien kontroli).

Wojewoda Podlaski sprawuje nadzér nad dzialalnoscig urzedéw stanu cywilnego
wojewodztwa podlaskiego — art. 8 ust. 3 ustawy prawo o asc.

Podstawa prawna do przeprowadzenia kontroli:

- art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 roku — prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U.
z 2004 r. Nr 161, poz. 1688 z pdézn. zm.) 1 § 24 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewngtrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegélowych
zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia
oraz wzoréw aktdéw stanu cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen 1 protokolow (Dz.U. Nr 136,
poz.884 z pdzZn.zm.).

- art. 11 a ust. 3 ustawy z dnia 15 listopada 1956 r. o zmianie imion i nazwisk (Dz. U. z
2005 r. Nr 233, poz. 1992).

- art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 roku o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U.
z 2008 r. nr 220 poz. 1414).

Kontrola dotyczyla realizacji zadan wynikajacych z ustaw:

- z dnia 29 wrze$nia 1986 r. — prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2004 r. Nr 161,
poz.1688 z pbézn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
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z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegélowych zasad sporzadzania aktéw stanu
cywilnego, ich kontroli, przechowywania 1 zabezpieczenia oraz wzoréw aktow stanu
cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen i protokotéw (Dz. U. Nr 136, poz. 884 z p6zn. zm).

- z dnia 15 listopada 1956 r. 0 zmianie imion i nazwisk (Dz. U. z 2005 r. Nr 233, poz.1992 z
pézn. zm.).

- z dnia 17 pazdziernika 2008 roku o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2008 r. nr 220 poz.
1414).

Kontrol¢ przeprowadzono w oparciu o program kontroli ustalony na 2010 rok dla
urzedoéw stanu cywilnego woj. podlaskiego, zatwierdzony dnia 10 lutego 2010 roku przez
Panig Lidi¢ Stupak — Dyrektora Wydzialu Nadzoru i Kontroli Podlaskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Bialymstoku.

W trakcie kontroli wyjasnien i informacji udzielala Pani Halina Andrelczyk-
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Jaswilach.

1. Ksigega urodzen i akta zbiorowe.

W 2009 roku — zostato sporzadzonych 10 aktow urodzen- wszystkie na podstawie
decyzji Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego w Jaswilach.

W 2010 roku - wg stanu na dzien kontroli - sporzadzono 7 aktéw urodzen — wszystkie
na podstawie decyzji.

Ksigga urodzen prowadzona jest od 2003 roku. co jest niezgodne z § 12 wust 2
rozporzqgdzenia (ksiege mozna wvkorzystywaé przez okres do 5 lat).

Kolejnos¢ w numeracji aktéw jest zachowana. Akty wypisywane sg pismem rgeznym
(§ 2 ust. 1 rozporzqdzenia). Wolne miejsca w poszczegblnych rubrykach aktu, jak tez w
rubryce ,,uwagi” zostaly zakreslone zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzqdzenia.

Sprawdzono naste¢pujace akty urodzenia za 2009 r.:
- Nr 1/2009, od Nr 4 do Nr 10 za 2009 rok

Akty zostaly sporzadzone na podstawie decyzji Kierownika USC w Jaswilach,
podjetych w oparciu o art. 73 ust. 1 prawa o aktach stanu cywilnego, o ¢czym uczyniono w
poszczegblnych aktach stosowna adnotacje w akcie w rubryce ,uwagi™ (§ 7 ust. 1 cyt.
rozporzqdzenia).

Podania o umiejscowienie zagranicznych aktow wnosily osoby uprawnione,
zamieszkale na terenie gminy Jas§wily — decyzj¢ podjal organ wlasciwy miejscowo (art. 13
prawa o asc).

W aktach zbiorowych znajduja si¢ odpisy aktéw urodzen wydane przez wiasciwe
organy za granica wraz z tlumaczeniami na jezyk polski dokonanymi przez tlumaczy
przysigglych. Dane z dokumentéw zagranicznych zostaly prawidlowo przeniesione do
decyzji, a nastgpnie do aktow polskich.

Na wniosek stron powyzsze akty urodzen zostaly uzupelnione o brakujace dane na
podstawie decyzji Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego (w aktach zbiorowych znajduja si¢
odpowiednie dokumenty stanowiace podstawg uzupetnienia aktow).

Pouczenie o przystugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego (art. 8 ust.4 prawa
0 asc) — okreslono prawidlowo.

Odbidr decyzji kazdorazowo pokwitowano. Bez uwag.
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- Nr 2 z dnia 29 czerwea 2009 r.

Akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika USC w Jaswilach Nr
USC.5150-2/2009 z dnia 29 czerwca 2009 r. o wpisaniu zagranicznego aktu urodzenia do
polskiej ksiggi stanu cywilnego, podjetej w trybie art. 73 ust. 1 prawa o aktach stanu
cywilnego.

Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu urodzenia wniesli rodzice dziecka —
mieszkancy gminy Jaswily.

Strona przedlozyla do transkrypcji odpis aktu urodzenia wydany przez USC w
Wielkiej Brytanii wraz z tlumaczeniem tego dokumentu na jezyk polski dokonanym przez
tlumacza przysigglego.

Kierownik USC w Jaswilach przenoszac dane wynikajace z zagranicznego aktu
urodzenia nie zachowat istoty transkrypcji, tj. wpisal w decyzji oraz w akcie urodzenia dane z

polskimi znakami diakrytycznymi, mimo Ze nie wynikaly one z zagranicznego aktu ani tezz |

tlumaczenia.

Ponadto w decyzji i w akcie polskim zostalo wpisane przez domniemanie nazwisko
rodowe ojca dziecka, mimo ze nie wynikalo ono z aktu zagranicznego. Natomiast
transkrypcja aktu zagranicznego do ksiegi polskiej polega na przepisaniu do decvzji i tresci
aktu polskiego tylko tych danych. ktére wynikajg z aktu zagranicznego w zakresie
wymaganym przez prawo polskie.

Pouczenie o przystlugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego okreslono
prawidlowo tj. zgodnie z art. 8 ust. 4 prawa o asc.

Strony pokwitowatly odbiér decyzji.

- Nr 3 z dnia 02 lipca 2009 r.

Akt sporzadzono na podstawie decyzji Kierownika USC w Jaswilach podjetej w trybie
art. 73 ust. 1 prawa o asc.

Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu urodzenia w ksiedze polskiej oraz
uzupetnienic wniosta matka dziecka zamieszkala na terenie gminy Jaswily - decyzje podjat
organ wlasciwy miejscowo (art. 13 prawa o asc). Podanie wplynelo za posrednictwem
Wydzialu Konsularnego Ambasady RP w Brukseli. W aktach zbiorowych znajdujg sie
dokumenty stanowigce podstawe sporzadzenia aktu.

Nastegpnie, Kierownik USC w Jaswilach podjal decyzj¢ o uzupelnieniu aktu urodzenia
o brakujace dane na podstawie aktu malzenstwa rodzicow dziecka. W aktach zbiorowych
znajduje si¢ notatka z aktu malzenstwa.

Wzmianka dotyczaca uzupelnienia aktu urodzenia zostala prawidlowo naniesiona w
akcie.

Pouczenie o przystugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego (art. 8 ust.4 prawa
o0 asc) — okreslono prawidlowo.

Decyzje zostaly dorgczone stronie za posrednictwem Wydzialu Konsularnego
Ambasady RP w Brukseli. W aktach zbiorowych znajduje si¢ zwrotne potwierdzenie odbioru
decyzji przez strong. Bez uwag.

Ksigga urodzen za 2009 rok jest zamknigta i prawidlowo otwarta na kolejny rok —
zgodnie z § 12 rozporzqdzenia.

Sprawdzono akty urodzenia od Nr 1 do Nr 7 za 2010 rok.

- Nr 2z dnia 08 marca 2010 r.
- Nr 3z dnia 08 marca 2010 r.



Ww. akty urodzenia zostaly sporzadzone na podstawie decyzji Kierownika USC w
Jaswilach. Podstawa prawna ww. decyzji - art. 73 ust. 1 prawa o asc.

Podania o umiejscowienie ww, aktow w polskiej ksiedze wniesli rodzice dzieci za
posrednictwem pelnomocnika (w aktach zbiorowych znajduje si¢ stosowne pelnomocnictwo).

Do podania dolgczono odpisy aktéw urodzenia dotyczace dzieci — wydane przez
wlasciwy Urzad w Nowym Jorku (USA) wraz z ich thumaczeniem na jezyk polski dokonanym
przez tlumacza przysigglego — zgodnie z § 9 rozporzqdzenia.

Na wniosek stron Kierownik USC w Jaswitach podjat decyzje w sprawie uzupelnienia
aktow urodzenia o brakujace dane. Podstawe uzupelnienia stanowil akt urodzenia ojca dzieci
znajdujacy si¢ w USC w Jaswilach — notatka stuzbowa znajduje si¢ w aktach zbiorowych.

Wzmianki dotyczace uzupelnienia aktow urodzenia zostaly prawidlowo naniesione
w aktach.

Pouczenie o przyshugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego (art. 8 ust. 4
prawa o asc) — okreslono prawidlowo.

W podjetych decyzjach dotyczacych wpisania zagranicznych aktéw urodzenia oraz ich
uzupetnienia Kierownik USC nie odzwierciedlit faktu. iz strony dziataty przez petnomocnika.

Petnomocnik pokwitowal odbior decyzji.
- Nr 5 z dnia 27 wrze$nia 2010 r.

Kierownik USC w Jaswilach sporzadzil ww. akt na podstawie decyzji Nr USC.5150-
12/2010 z dnia 27 wrzesnia 2010 r. o wpisaniu zagranicznego aktu urodzenia do polskiej
ksiegi stanu cywilnego.

Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu urodzenia wnidsl ojciec dziecka, zamieszkaly
na terenie gm. Jaswily (na podaniu odnotowano fakt zameldowania strony na terenie gminy
Jaswily).

Strona przedtozyla do transkrypcji odpis aktu urodzenia wydany przez USC w
Chicago wraz z tlumaczeniem tego dokumentu na jezyk polski dokonanym przez tlumacza
przysiegiego. Dane z aktu zagranicznego prawidlowo przeniesiono do decyzji oraz aktu
polskiego.

Na wniosek strony Kierownik USC w Jaswilach podjal decyzj¢ na podstawie art. 36
prawa o asc o uzupelnieniu aktu. Podstawg¢ uzupelnienia aktu urodzenia stanowil akt
malzenstwa rodzicow sporzadzony w USC w Jaswilach (w aktach zbiorowych znajduje si¢
notatka sluzbowa z tego aktu). Wzmianka dotyczaca uzupeknienia aktu urodzenia zostala
prawidlowo naniesiona w akcie.

Strona pokwitowala odbiér obu decyzji. Bez uwag.

- Nr 7 z dnia 29 listopada 2010 r.

Zastgpea Kierownika USC w Jaswitach sporzadzit ww. akt na podstawie decyzji Nr
USC.5150-14/2010 z dnia 29 listopada 2010 r. o wpisaniu zagranicznego aktu urodzenia do
polskiej ksiggi stanu cywilnego, podjetej w trybie art. 73 ust. 1 prawa o aktach stanu
cywilnego.

Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu urodzenia wnidst ojciec dziecka —
mieszkaniec gminy Jaswily.

Przedmiotem transkrypcji byt odpis aktu urodzenia w wydany przez USC New Jersey
wraz z tlumaczeniem tego dokumentu na jezyk polski dokonanym przez tlumacza
przysigglego.




Zastepca Kierownika USC w Jaswilach przenoszac dane wynikajace z zagranicznego
aktu urodzenia nie zachowal istoty transkrypcji, tj. wpisal w decyzji oraz w akcie urodzenia

nazwisko dziecka z polskimi znakami diakrytycznymi, mimo ze nie wynikalo ono -
z zagranicznego aktu ani tez z thumaczenia. Akt bedzie podlegal sprostowaniu w tym zakresie. *

Nastepnie, na wniosek strony, akt zostal uzupeliony decyzja Zastgpcy Kierownika
USC w Jaswilach. Podstawe uzupelnienia aktu urodzenia stanowil odpis aktu urodzenia ojca
dziecka (odpis zupelny znajduje si¢ w aktach zbiorowych). W akcie urodzenia naniesiono
prawidtowo wzmianke dodatkowa dot. jego uzupeinienia.

Pouczenie o przyslugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego okreslono
prawidlowo tj. zgodnie z art. 8 ust. 4 prawa o asc.

Strona pokwitowala odbidr obu decyzji.

Nie wnosi si¢ uwag do pozostatych aktéw urodzen sporzadzonych na podstawie decyzji
Kierownika USC w Jaswitach w 2010 roku.

Do ksig¢gi urodzen za 2009 r. i za 2010 r. zostaly zalozone akta zbiorowe, oznaczone nr
USC.5130 oraz kat. archiwalng ,,A” - zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla
organéw gmin i zwiazkéw migdzygminnych stanowiacym zalacznik do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla
organéw gmin i zwigzkéw miedzygminnych (Dz. U. z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z pozn.
zm.).

I1. Ksiega malzenstw i akta zbiorowe

W 2009 roku Kierownik USC w Jaswilach sporzadzit 27 aktow malzenstw,
W tym:
- 25 — dotyczy malzenstw zawartych w sposéb okre§lony w art. 1 § 2 krio,
tj. wyznaniowych ze skutkiem cywilnym,
- 1 — dotyczy malzefistwa zawartego przed Kierownikiem USC w Jaswilach —art. 1 § 1
krio,
- 1 - zostal wpisany na podstawie decyzji Kierownika USC w Jaswitach.

Sprawdzono akty dotyczace malzenstw zawartych w 2009 r. w sposéb okreslony
wart. 1 § 2 krio:

- zaswiadczenia wystawial organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania obojga lub
jednego z nupturientow (art. 12 ust. 2 ustawy prawo o asc),

- zaswiadczenia potwierdzajace zawarcie malzenstwa wyznaniowego ze skutkiem
cywilnym przekazywane byly przez duchownego w przewidzianym ustawowo terminie —
wskazuje na to data wptywu dokumentu do USC (art. 8 § 3 krio),

- akty malzenstwa sporzadzil organ wiasciwy ze wzgledu na miejsce zawarcia malzenstwa
(art. 12 ust. 3 ustawy prawo o asc),

- w aktach zbiorowych oprécz zaswiadczen znajduja si¢ rOwniez inne wymagane prawem o
asc dokumenty (art. 54 prawa o asc),

- termin waznosci zaswiadczen okreslono prawidlowo,

- przypiski w aktach malzenstw nanoszone s na biezaco.

Do dokumentow znajdujacych si¢ w aktach zbiorowych nie zgloszono uwag.

@



Sprawdzono akt dotyczacy malzenstwa zawartego przed Kierownikiem USC
-art. 1 § 1 kro:

- Nr 27 z dnia 25 grudnia 2009 roku

Zwiazek matzenski zostal zawarty przed Kierownikiem USC w Jaswilach w dniu
25 grudnia 2009 r.

Strony ztozyly zapewnienia dnia 23 listopada 2009 roku — zachowany zostal termin
miesigczny okres§lony w art. 4 kr i o. W aktach zbiorowych znajdujq si¢ takze: odpisy
skrocone aktow urodzenia, odpis skrocony poprzedniego aktu malzenfistwa jednego z
nupturientoéw wraz z adnotacja o rozwodzie, o$wiadczenia o nazwiskach noszonych po
zawarciu zwiazku malzenskiego.

Akt podpisany przez Kierownika USC oraz nupturientéw i swiadkéw. Bez uwag.

Sprawdzono akt sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika USC w Jaswilach:

- Nr 22 z dnia 24 wrzes$nia 2009 roku

Podstawe sporzadzenia ww. aktu stanowila decyzja Kierownika USC w Jaswilach
Nr USC.5150-9/09 z dnia 24 wrzesnia 2009 r. dotyczaca wpisania zagranicznego aktu
malzenstwa (art. 73 ust.1).

Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu malzenstwa wniosla osoba (za
posrednictwem Wydzialu Konsularnego Ambasady Rzeczypospolitej Polskiej w Londynie),
ktorej akt dotyczy, zamieszkata na terenie gminy Jaswitly.

W aktach zbiorowych znajduje si¢ odpis zagranicznego aktu malzenstwa wraz
z ttumaczeniem tego dokumentu na jezyk polski dokonanym przez thumacza przysieglego.

Kierownik USC do decyzji Nr USC.5150-9/2009 z dnia 24 wrzesnia 2009 r. dotyczqcej |

wpisania aktu _malzenstwa do ksiego polskiej nieprawidlowo wpisal nazwisko kobiety
zawierajgcej matzenstwo, tj. wpisal M..., podczas gdy w zagranicznym akcie malzenstwa oraz
w skréconym akcie urodzenia ww. osoby widnieje nazwisko — K.... Natomiast w polskim akcie
malzenstwa prawidlowo wpisano nazwisko kobiety.

Ww. decyzja bedzie wymagala sprostowania w powyziszym zakresie.

Pouczenie o przystugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego okreslono
prawidlowo tj. zgodnie z art. 8 ust. 4 prawa o asc.

W akcie zagranicznym brak bylo informacji o nazwiskach matzonkéw noszonych po
zawarciu zwiazku malzenskiego oraz dzieci pochodzacych z tego malzenstwa. Obywatelka
Polski - tacznie z wnioskiem o wpisanie zagranicznego aktu malzenstwa zlozyla w Wydziale
Konsularnym Ambasady Rzeczypospolitej Polskiej w Londynie o$wiadczenie o nazwisku
noszonym po zawarciu zwiazku malzenskiego. Kierownik USC w rubryce ,wzmianki
dodatkowe™ prawidlowo naniést adnotacj¢ o nazwisku kobiety, noszonym po zawarciu
zwiazku malzenskiego.

Na wniosek strony Kierownik USC podjat decyzj¢ w sprawie uzupelnienia aktu
malzenstwa o brakujgce dane. W aktach zbiorowych znajdujg sie dokumenty stanowigce
podstawe uzupelnienia aktu. Kierownik USC naniést prawidlowa wzmianke dodatkowa
dotyczaca uzupelnienia aktu malzenstwa.

W 2010 roku - wg stanu na dzien kontroli - zostalo sporzadzonych 27 aktéw malzenstw,
sprawdzono akty malzenstw od nr 1 do nr 23, w tym:

- 19 - dotyczy- malzenstw zawartych w sposob okreslony w art. 1 § 2 krio, tj. wyznaniowych
ze skutkiem cywilnym,

- 2 - dotycza malzenstw zawartych przed Kierownikiem USC w Jaswilach — art. 1§1 krio,
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- 2 - zostaly wpisane na podstawie decyzji Kierownika USC w Jaswitach

Sprawdzono akty: nr 1, od nr 4 donr 9, od nr 11 do nr 16, od nr 18 do nr 23 dotyczace
malzenstw zawartych w 2010 r. w sposéb okreslony w art. 1 § 2 krio ( j.w).
Do dokumentéw znajdujacych si¢ w aktach zbiorowych nie zgloszono uwag.

Sprawdzono 2 akty dotyczace malzenstwa zawartego przed Kierownikiem USC
-art. 1 § 1 kro:

- Nr 3 z dnia 13 lutego 2010 roku

Zwiazek malzenski zostal zawarty przed Kierownikiem USC w Jaswilach w dniu
13 lutego 2010 r.

Strony zlozyly zapewnienia dnia 08 grudnia 2009 roku — zachowany zostal termin
miesigczny okreSlony w art. 4 kr i o. W aktach zbiorowych znajduja si¢ takze: odpisy
skrocone aktow urodzenia, oswiadczenia o nazwiskach noszonych po zawarciu zwiazku
malzenskiego.

Akt podpisany przez Kierownika USC oraz nupturientéw i $wiadkoéw. Bez uwag.

- Nr 17 z dnia 08 sierpnia 2010 roku

Zwiazek malzenski zostal zawarty przed Kierownikiem USC w Jaswilach w dniu
08 sierpnia 2010 1.

Strony zlozyly zapewnienia dnia 26 lipca 2010 roku. Na wniosek nupturientow
Kierownik USC w Jaswilach podjal decyzjg¢ Nr USC.5147-1/2010 z dnia 06 sierpnia 2010 r. 0
skroceniu miesigcznego terminu okreslonego w art. 4 kr i o. Strony pokwitowaly odbior
decyzji.

W aktach zbiorowych znajdujg si¢ takze: odpisy skrocone aktéw urodzenia, o$wiadczenia
0 nazwiskach.
Akt zostal podpisany przez Kierownika USC oraz nupturientéw i $wiadkow. Bez uwag.

Sprawdzono akty sporzadzone na podstawie decyzji Kierownika USC w Jaswitach:
- Nr 2 z dnia 09 lutego 2010 roku

Podstawg sporzadzenia ww. aktu stanowila decyzja Kierownika USC w Jaswitach
Nr USC.5150-01/2010 z dnia 09 lutego 2010 r. dotyczaca wpisania zagranicznego aktu
malzenstwa (art. 73 ust.1).

Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu malzenstwa wniosta osoba, ktorej akt
dotyczy, zamieszkala na terenie gminy Jaswily.

W aktach zbiorowych znajduje si¢ odpis zagranicznego aktu malzenstwa wraz
z ttumaczeniem tego dokumentu na je¢zyk polski dokonanym przez ttumacza przysi¢glego.

Pouczenie o przystugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego okreslono
prawidlowo tj. zgodnie z art. 8 ust. 4 prawa o asc.

W akcie zagranicznym brak bylo informacji o nazwiskach malzonkéw noszonych po
zawarciu zwigzku maltzenskiego oraz dzieci pochodzacych z tego matzenstwa. Matzonkowie
- obywatele polscy - lacznie z wnioskiem o wpisanie zagranicznego aktu malzenstwa zlozyli
oswiadczenie 0 nazwisku noszonym po zawarciu zwiazku malzenskiego oraz o nazwiskach
dzieci pochodzacych z tego matzenstwa.
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Kierownik USC w_rubryce . wzmianki dodatkowe” nanidésl adnotacje o nazwisku
mezczyzny, kobiety oraz nazwisku dzieci pochodzgcych z tego malzenistwa bez uwzglednienia
podstawy prawnej.

W rubryce II pkt 2 aktu skreslono blednie wpisane miejsce zawarcia matzenstwa, tj.
Pensylwania 1 wpisano prawidlowo - Erie, co oméwiono w rubr. V1. Uwagi.

Kierownik USC sporzadzajac akt nie zachowal istoty transkrypcji, wpisujac pOpI’ZCZF?,
domniemanie w decyzji i w akcie nazwisko mezczyzny z polskimi znakami diakrytycznymi,

mimo iz nie wynikaly one z zagranicznego aktu malzenstwa ani tez z thumaczenia.

Na wniosek strony z dnia 09 lutego 2010 r. Kierownik USC podjal decyzj¢ w sprawie
uzupelnienia aktu malzenstwa o brakujace dane. W aktach zbiorowych znajdujg sie
dokumenty stanowiace podstawg uzupelnienia aktu. Kierownik USC nanidst prawidlowa
wzmianke dodatkowg dotyczaca uzupelnienia aktu malzenstwa.

Strona pokwitowala odbior decyzji.

- Nr 10 z dnia 01czerwea 2010 roku

Podstawe sporzadzenia ww. aktu stanowila decyzja Kierownika USC w Jaswilach
podjeta w trybie art. 73 ust. 1 prawa o asc, 0 czym uczyniono stosowng adnotacje w rubryce
Luwagi”.

Podanie o wpisanie zagranicznego aktu malzefistwa wniosly osoby, ktérych akt
dotyczy zamieszkate na terenie gminy Jaswily. Decyzj¢ podjal organ wlasciwy miejscowo
(art. 13 prawa o asc).

Podstawg podjgtej decyzji stanowil wielojezyczny odpis aktu malzenstwa wydany
przez wilasciwy urzad w Niemczech.

W akcie zagranicznym brak bylo informacji o nazwiskach dzieci zrodzonych z tego
malzenstwa. Malzonkowie - obywatele polscy - lacznie z wnioskiem o wpisanie
zagranicznego aktu malzenstwa zlozyli oswiadczenie o nazwiskach dzieci pochodzacych
z tego malzenstwa.

Kierownik USC w rubryce .. wzmianki dodatkowe’ nanidsi adnotacje o nazwiskach
dzieci bez powolania podstawy prawnej.

Pouczenie o przystugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego (art. 8 ust. 4
prawa o asc) - okreslono prawidlowo.

Strony wniosly rowniez o uzupelnienie aktu o brakujace dane.

Kierownik USC podjal decyzje na podstawie art. 36 ustawy o asc o uzupelnieniu aktu.
Podstawe uzupelnienia stanowily odpisy aktow urodzenia stron, znajdujace si¢ w aktach
zbiorowych.

Do tresci decyzji naniesionej wzmianki dodatkowej uwag nie wniesiono.

Strony pokwitowaly odbidr decyzji.

Do ksiggi malzenstw za 2009 r. i za 2010 r. zostaly zalozone akta zbiorowe, oznaczone
nr USC.5131 oraz kat. archiwalna ,,A” - zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla
organdw gmin i zwigzkéw migdzygminnych stanowiacym zalacznik do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla
organdéw gmin i zwigzkéw migdzygminnych (Dz. U. z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z pézn.
zZm.).

111 Ksiega zgonéw i akta zbiorowe

Sprawdzono ksigge zgonow za lata 2009-2010 (wg stanu na dzien kontroli).
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W 2009 roku — sporzadzono 51 aktéw zgonu; w 2010 roku — (wedlug stanu na dzien
kontroli) - 43 akty zgonu.

Sprawdzajac ww. akty stwierdzono, ze podpisywane sa one przez Kierownika USC
w Jaswilach oraz osobg zglaszajaca zgon, zgodnie § 6 rozporzqdzenia.

Karty zgonu sa wystawione przez lekarza i znajdujq si¢ w aktach zbiorowych. Podczas
kontroli poréwnano dane z karty zgonu z tre$cia aktu w pozycji data i miejsce zgonu. nie
odnotowujac rozbieznosci w tym zakresie.

Akty sa wypisane pismem r¢cznym, czytelnie — zgodnie z § 2 ust. 1 rozporzqdzenia.

Wolne pozycje po sporzadzeniu aktow sa wykreslane zgodnie z § 7 wst. 2
rozporzqdzenica.

Kolejnos$¢ w numeracji aktow jest zachowana zgodnie z § 3 ust. 2 rozporzqdzenia.

Nie stwierdzono naruszenia wlasciwo$ci miejscowej organu uprawnionego do
sporzadzenia aktow zgonu (art. 10 ust. I prawa o asc).

Sprawdzono akta zbiorowe do kazdego aktu zgonu. Numeracja poszczegdlnych kart
zgonu odpowiada numerowi aktu zgonu w ksigdze zgonu.

Przypiski w aktach nanoszone sa na biezaco.

Ksigga zgonow za 2009 r. jest zamknigta i prawidlowo otwarta na kolejny rok-
zgodnie z § 12 ww. rozporzaqdzenia.

Ponadto sprawdzono akty zgonu sporzadzone na podstawie decyzji. Stwierdzono, iz:

— w2009 roku sporzadzono | akt zgonu na podstawie decyzji, w 2010 roku (stan na dzien
kontroli) -- 4 akty;

— akty zgonu zostaly sporzadzone na podstawie decyzji Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w Jaswilach, o czym uczyniono stosowng adnotacje w aktach w rubrykach
wuwagi’( § 7 ust. I rozporzqdzenia),

— podanie o wpisanie zagranicznego aktu zgonu wniosly osoby uprawnione, zamieszkale na
terenie gminy Jaswily;

— w aktach zbiorowych do aktéw znajduja si¢ zagraniczne odpisy aktow zgonu wraz
z ich thumaczeniami dokonanymi przez ttumaczy przysiggtych (§ 9 rozporzqdzenia),

— dane z aktéw zagranicznych prawidlowo zostaly przeniesione do decyzji, a nastgpnie do
aktu polskiego;

— w aktach podstawe prawng oraz pouczenie o przystugujacym odwotaniu do Wojewody
Podlaskiego (art. 8 ust. 4 prawa o asc) - okreslono prawidtowo,

— strony pokwitowaly odbiér decyzji;

Do ksigegi zgonow zostaly zalozone akta zbiorowe, oznaczone nr USC.5132 z kat.
archiwalna ,A”- zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organéw gmin
i zwiazkow miedzygminnych stanowigcym zalacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin
i zwigzkéw migdzygminnych ( Dz. U. z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z p6ézn. zm.).

Ponadto podczas kontroli stwierdzono, iz:
- w aktach zbiorowych do aktéw sporzadzonych na podstawie decyzji w trybie art. 73 ust. 1
prawa o asc brak jest wnioskow oraz decyzji dotyczacych wpisania zagranicznego aktu stanu
cywilnego do polskich. Decyzje te znajduja si¢ w teczkach merytorycznych, natomiast jako
dokumenty majace wplyw na tre$¢ oraz waznos$é aktu powinny by¢é wpinane do jednej teczki
— akt zbiorowych.




- na wszystkich sprawdzonych decyzjach dot. wpisania zagranicznego aktu stanu cywilnego \
oraz uzupelnienia transkrybowanych aktéw stanu cywilnego brak byto adnotacji o wysokosci w7 $
uiszczone)j oplaty skarbowej, co jest niezgodne z § 4 ust. 1 pkt 1 ww. rozporzadzenia Ministra e
Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaplaty oplaty skarbowej (Dz. U. z 2007 r. Nr

187, poz. 1330).

Podkreslenia wymaga fakt, iz Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Jaswilach
w sprawach zwigzanych z wpisywaniem zagranicznych aktéw stanu cywilnego do ksiag
polskich rzetelnie sprawdza i odrotowuje w aktach sprawy swoja wlasciwosé miejscowa.

IV. Sprawdzono teczke ,,Odpisy zupelne aktéw stanu cywilnego”

Ww. teczke zalozono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organow
gmin i zwigzkow miedzygminnych stanowiacym zalacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin
i zwigzkéw miedzygminnych ( Dz. U. z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z péZn. zm.) nadajac
Nr USC. 5140 oraz kat. arch. B-5.

W 2009 roku zostato zarejestrowanych 19 spraw, natomiast w roku 2010 r. (wg stanu
na dzien kontroli) - 23 sprawy.

Whioski o wydanie odpisu zupelnego aktu s. ¢. zawieraja:
- dane osoby zglaszajacej si¢ po odpis,
- okreslenie stopnia pokrewienstwa,
- informacje do jakich celow ma zosta¢ wydany odpis,
- date i podpis osoby wnoszacej podanie,
- podpis osoby przyjmujacej wniosek.
Ponadto, do kazdego podania dolaczony jest dowdd swiadczacy o dokonaniu oplaty
skarbowej badZ adnotacja o zwolnieniu z oplaty skarbowe;j.

V. Sprawdzono teczke ,, Odpisy skrécone aktéw stanu cywilnego”

Ww. teczke zalozono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organow
gmin i zwiazkow migdzygminnych stanowiacym zalacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin
i zwigzkoéw miedzygminnych ( Dz. U. z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z p6zn. zm.) nadajac
Nr USC. 5141 oraz kat. arch. B-5.

W 2009 roku zostalo zarejestrowanych 180 spraw, natomiast w roku 2010 r. (wg stanu
na dzien kontroli) - 195 spraw.
Whnioski o wydanie odpisu skroconego aktu s. ¢. zawieraja:
- dane osobv zglaszajacej si¢ po odpis,
- okreslenie stopnia pokrewienstwa,
- informacjg do jakich celéw ma zosta¢ wydany odpis,
- datg 1 podpis osoby wnoszacej podanie,
- podpis osoby przyjmujacej wniosek.

Ponadto, do kazdego podania dolaczony jest dowdd swiadczacy o dokonaniu oplaty
skarbowej badZ adnotacja o zwolnieniu z oplaty skarbowej.
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V1. Zmiana imion i nazwisk

W 2009 r. Kierownik USC wydat jedna decyzj¢ dotyczacq zmiany nazwiska.
Sprawdzono:

— decyzje Nr USC.5137-1/2009 z dnia 04 listopada 2009 r.,

Decyzja zostala podjeta na wniosek osoby, ktorej zmiana nazwiska dotyczyla.
Uzasadnienie wniosku oraz dolaczone dokumenty wskazuja na zasadno$¢ podjetej przez
Kierownika USC w Jaswilach rozstrzygniecia. Bez uwag.

W 2010 r. (wg stanu na dzien kontroli) Kierownik USC nie wydal zadnej decyzji
dotyczacej zmiany nazwiska.

VII. Postepowania i decyzje w sprawach sprostowania i uzupelniania aktéw stanu
cywilnego

Sprawdzono teczke ,Postgpowania i decyzje w sprawach sprostowania i uzupelniania
aktow stanu cywilnego” za 2009 i 2010 rok.

Ww. teczki zalozono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organéw
gmin i zwigzkéw migdzygminnych stanowigcym zalacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organow gmin i
zwiazkow migdzygminnych (Dz. U. z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z pézn. zm.) nadajac Nr
USC.5135 oraz kategorig¢ archiwalng B-5.

Wybiorczo sprawdzono decyzje w sprawie sprostowania aktow stanu cywilnego.
Zebrane dokumenty wskazujg na zasadno$¢ podjetych przez Kierownika USC decyzji.
Stwierdzono iz wzmianki w aktach zostaly naniesione prawidlowo. Odbidr decyzji
pokwitowany przez strony.

Nie wnosi si¢ uwag do tresci sprawdzonych decyzji i naniesionych wzmianek
dodatkowych.

VIII. Stan ksiag i akta zbiorowe.

Pomieszczenie przeznaczone do dyspozycji Urzedu Stanu Cywilnego znajduje si¢ na
pierwszym pigtrze budynku. W pomieszezeniu znajduja si¢ urzadzenia kontrolujace
temperaturg i wilgo¢ powietrza oraz gasnica. Ksiegi stanu cywilnego i akta zbiorowe sa
przechowywane w szafach pancernych zamykanych na klucz. W pomieszczeniu
zainstalowany jest alarm. Akta zbiorowe sg uporzadkowane i umieszczone w segregatorach.

Ogolny stan ksiag stanu cywilnego jest dobry.

W Urzgdzie Gminy znajduje si¢ odrgbne pomieszczenie, przeznaczone do udzielania
$lubow cywilnych

Ogledziny zostaly przeprowadzone w obecnosci Kierownika USC, z czego
sporzadzono protokét ogledzin, dolaczony do akt kontroli

Na tym protokol zakonczono.



Wojt Gminy Jaswily zostal poinformowany o:

1) prawie do odmowy podpisania protokotu kontroli i koniecznosci zlozenia w terminie
7 dni od dnia jego otrzymania, wyjasnienia przyczyn tej odmowy;

2) prawie zgloszenia, przed podpisaniem protokotu, umotywowanych zastrzezen do
ustalen zawartych w protokole.

Zastrzezenia, o ktérych mowa w pkt 1 powinny by¢ zgloszone na piSmie do Wojewody
w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

Protokol sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego jeden
dorgczono Wojtowi Gminy Jaswily.

O przeprowadzeniu kontroli dokonano wpisu w ksiazce kontroli prowadzonej przez
Urzad Gminy w Jaswilach pod pozycja 3/2010.
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