Protokét
z kontroli koordynowanej przeprowadzonej w dniu 21 lutego 2011 roku
w Urzedzie Stanu Cywilnego w Korycinie

Kontrolg objeto Urzad Stanu Cywilnego w Korycinie, wchodzacy w skiad Urzedu
Gminy w Korycinie (art. 5 a ust.1 prawa 0 asc).

NIP: 545-10-02-386, REGON: 000536930

Urzad Stanu Cywilnego miesci sie w budynku Urzedu Gminy w Korycinie przy ulicy
Knyszynskiej 2a, 16-140 Korycin.

Kierownikiem jednostki kontrolowanej jest Pan Mirostaw LECH — Wajt Gminy Korycin
wybrany na to stanowisko w wyborach, ktére odbyly sie w dniu 21 listopada
2010 roku. Wojt Gminy Korycin petni funkcje Kierownika USC z mocy prawa — art. 6 ust. 2
prawa o asc.

Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego jest Pani Jadwiga ZAPOLSKA.

Kontrole przeprowadzili: Konrad MICHALOWSKI — inspektor wojewddzki w Oddziale
ds. rejestracji stanu cywilnego, obywatelstwa i repatriacji w Wydziale Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemcow Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Biatymstoku oraz Joanna WASILUK —
inspektor wojewodzki w ww. Oddziale na podstawie upowaznien Nr 1 i 2 z dnia 18 lutego
2011 roku podpisanych z upowaznienia Wojewody Podlaskiego przez Pana Andrzeja
Wiadystawa Gawkowskiego — Dyrektora Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow.

Adres Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Biatymstoku — 15-213 Biatystok, ulica
Mickiewicza 3.

Przedmiotem kontroli jest sprawdzenie prawidiowosci sporzadzania aktow stanu
cywilnego i prowadzenia ksiag stanu cywilnego, nalezytego ich zabezpieczenia przed
uszkodzeniem, zniszczeniem i kradzieza oraz dostepem oséb trzecich.

Okres objety kontrolg: 2010 rok i 2011 rok (wg stanu na dzien kontroli).

Wojewoda Podlaski sprawuje nadzor nad dziatalnosciq urzedow stanu cywilnego
wojewodztwa podlaskiego — art. 8 ust. 3 ustawy prawo o asc.

Podstawa prawna do przeprowadzenia kontroli:

- art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 roku — prawo o aktach stanu cywilnego
(Dz. U. z 2004 r. Nr 161, poz. 1688 z pdzn. zm.) i § 24 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegotowych zasad
sporzadzania aktéw stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz
wzoréw aktow stanu cywilnego, ich odpisdéw, zaswiadczen i protokotdw (Dz. U. Nr 136,
poz. 884 z pozn. zm.).

- art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 roku o zmianie imienia i nazwiska
(Dz. U. 2 2008 r. Nr 220, poz. 1414).

Kontrola dotyczyta realizacji zadan wynikajacych z ustaw:

- z dnia 29 wrzesdnia 1986 r. — prawo 0 aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2004 r. Nr 161,
poz. 1688 z pdzn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegbtowych zasad sporzadzania aktdw stanu
cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzordéw aktéw stanu
cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen i protokotdw (Dz. U. Nr 136, poz. 884 z pdzn. zm).

- z dnia 17 pazdziernika 2008 roku o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2008 r. Nr 220,
poz. 1414).
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Kontrole przeprowadzono w oparciu o program kontroli ustalony na 2011 rok dla
urzedéw stanu cywilnego woj. podlaskiego, zatwierdzony dnia 10 lutego 2011 roku przez
Panig Lidie STUPAK — Dyrektora Wydziatu Nadzoru i Kontroli Podlaskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Biatymstoku.

W trakcie kontroli wyjasnien i informagji udzielata Pani Jadwiga Zapolska — Kierownik
Urzedu Stanu Cywilnego w Korycinie.
Kontrolg objeto:
L. Ksi n i i

W 2010 roku Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Korycinie sporzadzit 7 aktow
urodzenia, natomiast w 2011 roku (wedfug stanu na dzieri kontrol) 1 akt. Wszystkie akty
wpisano na podstawie decyzji Kierownika USC w Korycinie.

Ksiega urodzen prowadzona jest od 2003 roku, co jest niezgodne z § 12 ust. 2
rozporzadzenia (ksiege mozna wykorzystywac przez okres do 5 lat).

Sprawdzono akty urodzenia:

- Nr 1 z dnia 11 stycznia 2010 roku

Akt zostat sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika USC w Korycinie
Nr USC.5150-1/10 z dnia 11 stycznia 2010 roku podjetej w oparciu o art. 73 ust. 1 prawa
0 asc, 0 czym uczyniono stosowng adnotacje w akcie w rubryce ,uwagi” (§ 7 ust 1
rozporzaadzenia).

Podanie o umiejscowienie aktu zagranicznego wniesli rodzice dziecka zamieszkali na
terenie gminy Korycin (na podaniu widnieje informacgia o stafym zameldowanit). Decyzje
podijat organ wiasciwy miejscowo — art. 13 prawa o asc. Podstawe podjetej decyzji stanowit
zagraniczny odpis aktu urodzenia wydany w jezyku niemieckim oraz jego ttumaczenie
dokonane przez ttumacza przysiegtego.

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Korycinie nie zachowat istoty transkrypdji
w decyzji oraz w polskim akcie urodzenia w zakresie danych dotyczacych imienia ojca
dziecka oraz jego miejsca urodzenia, tj. przenidst te dane z zagranicznego aktu stanu
cywilnego z uwzglednieniem polskich znakdw diakrytycznych.

Nalezy w tym miejscu podkreslic, iz transkrypcia zagranicznego aktu stanu cywilnego
oznacza wierne wpisanie jego tresci w polskiej ksiedze stanu cywilnego.

Strony wniosty rowniez o uzupetnienie aktu o brakujace dane, tj. o nazwiska rodowe
rodzicow.
Kierownik USC podjat decyzje na podstawie art. 36 prawa o asc o uzupelnieniu aktu.
Podstawe uzupetnienia aktu urodzenia stanowit akt matzenstwa rodzicéw dziecka dotgczony
do podania przez strony.
W akcie urodzenia naniesiono prawidiowo wzmianke dodatkowg dot. jego uzupetnienia. Do
tresci decyzji i naniesionej wzmianki dodatkowej uwag nie wniesiono.

Pouczenie o przystugujacym odwotaniu do Wojewody Podlaskiego (art. 8 ust. 4 prawa
0 asc) — okreslono prawidtowo.

Strony pokwitowaty odbidr obu decyzji.
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Nastepnie sprawdzono n/w akty urodzen:

- Nr 2 z dnia 14 czerwca 2010 roku
- Nr 3 z dnia 24 czerwca 2010 roku
- Nr 4 z dnia 12 sierpnia 2010 roku
- Nr 5 z dnia 12 sierpnia 2010 roku
- Nr 6 z dnia 26 sierpnia 2010 roku
- Nr 7 z dnia 30 wrzesnia 2010 roku
- Nr 1 z dnia 17 lutego 2011 roku

Ww. akty zostaly sporzadzone na podstawie decyzji Kierownika USC w Korycinie
podjetych w oparciu o art. 73 ust. 1 prawa o aktach stanu cywilnego, 0 czym uczyniono
w poszczegdlnych aktach stosowng adnotacje w akcie w rubryce ,uwagi” (§ 7 ust. 1 cyt.
rozporzgazenia).

Podania o umiejscowienie zagranicznych aktéw wnosity osoby uprawnione,
zamieszkate na terenie gminy Korycin — decyzje podjat organ wiasciwy miejscowo (art. 13
prawa o asc).

W aktach zbiorowych znajdujq sie odpisy akitdw urodzen wydane przez wiasciwe
organy za granicq wraz z ttumaczeniami na jezyk polski dokonanymi przez ttumaczy
przysiegtych. Dane z dokumentéw zagranicznych zostaty prawidtowo przeniesione do decyz;ji,
a nastepnie do aktéw poiskich.

Na wniosek stron akty urodzenn (Nr 5/2010, Nr 6/2010) zostaty uzupetnione
0 brakujace dane na podstawie decyzji Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego (w aktach
zbiorowych znajduja sie odpowiednie dokumenty stanowigce podstawe uzupetnienia aktow).

Pouczenie o przystugujacym odwotaniu do Wojewody Podlaskiego (art. 8 ust. 4 prawa
0 asc) — okreslono prawidtowo.

Odbidr decyzji kazdorazowo zostat pokwitowany.

Nie wnosi sie uwag do ww. aktow.

Ksiega urodzen za poszczegodlne lata jest zamknieta i prawidtowo otwarta na kolejny
rok - zgodnie z § 12 rozporzgdzenia.

IL. Ksi maizen i

W 2010 roku - sporzadzono 23 akty maizenstwa, w tym:
- 19 - dotyczy malzenstw zawartych w sposéb okreslony w art. 1 § 2 krio,
tJ. wyznaniowych ze skutkiem cywilnym,
- 1 - dotyczy matzenstwa zawartego przed Kierownikiem USC w Korycinie — art. 1 § 1 krio,
- 3 — dotyczg aktdw matzenstw wpisanych na podstawie decyzji Kierownika USC
w Korycinie.
W 2011 roku — sporzadzono 2 akty matzenstwa:
- 1 - dotyczy matzenstwa zawartego w sposéb okreslony w art. 1 § 2 krio,
. wyznaniowych ze skutkiem cywilnym,
- 1 - dotyczy aktu matzenstwa wpisanego na podstawie decyzji Kierownika USC
w Korycinie,

Sprawdzono akty dotyczace matzenstw zawartych w sposob okreslony w art. 1 § 2
krio:
- zaswiadczenia wystawiat organ wiasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania obojga lub
jednego z nupturientow (art. 12 ust. 2 ustawy prawo o asc),
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- zaswiadczenia potwierdzajace zawarcie matzernistwa wyznaniowego ze skutkiem cywilnym
przekazywane byly przez duchownego w przewidzianym ustawowo terminie — wskazuje
na to data wptywu dokumentu do USC (art. 8 § 3 krio),

- akty matzenstwa sporzadzit organ wiasciwy ze wzgledu na miejsce zawarcia matzenstwa
(art. 12 ust. 3 ustawy prawo 0 asc),

- termin waznosci zaswiadczenia okreslony prawidtowo,

- w aktach zbiorowych oprocz zaswiadczen znajdujq sie rowniez inne wymagane prawem
0 asc dokumenty (art. 54 prawa o asc),

- przypiski w aktach matzenstw nanoszone sg na biezaco.

Porownano dane zawarte w zaswiadczeniu i odpisach skroconych aktow urodzen
nupturientéw z tresciq aktéw matzenstwa, nie stwierdzajac bteddw i rozbieznosci.

Akt dotyczacy matzenstwa zawartego przed Kierownikiem USC w Korycinie -art. 1 § 1
kro:

- Nr 15 z dnia 04 wrzesnia 2010 roku

Strony ztozyty zapewnienia dnia 19 sierpnia 2010 roku. Na wniosek nupturientow
Kierownik USC w Korycinie decyzjg Nr USC.51331-1/10 z dnia 24 sierpnia 2010 roku orzekt
o skréceniu miesiecznego terminu okreslonego w art. 4 krio. Strony pokwitowaty odbior
decyzji.

W aktach zbiorowych znajdujq sie wymagane prawem o asc dokumenty
- art. 54 ust. 1 prawa o asc, tj. zapewnienia ztozone przez oboje nupturientéw, odpisy
skrocone aktow urodzenia mezczyzny i kobiety, oswiadczenia o nazwiskach noszonych po
zawarciu zwigzku matzenskiego oraz nazwiskach dzieci z tego matzenstwa.

Akt zostat podpisany przez Kierownika USC, osoby zawierajace zwigzek maizenski
oraz $wiadkéw. Bez uwag.

Nastepnie sprawdzono akty matzenstw sporzadzone na podstawie decyzji Kierownika
USC w Korycinie:
- Nr 2 z dnia 17 lutego 2010 roku
- Nr 7 z dnia 14 czerwca 2010 roku
- Nr 11 z dnia 12 sierpnia 2010 roku
- Nr 2 z dnia 17 lutego 2011 roku
ww. akty sporzadzono na podstawie decyzji Kierownika USC w Korycinie podjetych na
podstawie art. 73 ust. 1 prawa 0 asc.
Do decyzji i dokumentéw uwag nie zgtoszono.

I11. Ksiega zgondw i akta zbiorowe

Sprawdzono ksiege zgondéw za lata 2010 - 2011. W 2010 roku sporzadzono
47 aktow zgonu; w 2011 roku — wedlug stanu na dzien kontroli — 9 aktow zgonu
(wszystkie na podstawie kart zgonu).

Wszystkie akty zostaty sporzadzone na podstawie karty zgonu zgodnie z art. 66 ust. 1
ustawy — prawo o aktach stanu cywilnego.
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Wszystkie akty podpisane przez Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Korycinie oraz
przez osobe zgiaszajacg zgon zgodnie Z § 6 rozporzgdzenia.

Akty sq wypisane pismem recznym, czytelnie — zgodnie z § 2 ust. 1 rozporzadazenia.

Kolejnoé¢ w numeracji aktow jest zachowana - zgodnie z § 3 ust. 2 rozporzgdzenia.

Wolne miejsca w poszczegolnych rubrykach aktu, jak rowniez w rubryce ,uwagi”
zostaly wykreslone zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzadzenia.

Sprawdzono akta zbiorowe do kazdego aktu zgonu. Numeracja poszczegolnych kart
zgonu odpowiada numerowi aktu zgonu w ksiedze zgonu.
Nastepnie poréwnano dane wpisane w karcie zgonu dotyczace daty i miejsca zgonu z danymi
wpisanymi w akcie zgonu, nie stwierdzajac bledéw i rozbieznosci

Nie odnotowano réwniez naruszenia wiasciwosci organu uprawnionego do
sporzadzenia aktu — zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy prawo o asc.

Ksiega zgonéw za poszczegodlne lata jest zamknieta i prawidiowo otwarta na kolejny
rok - zgodnie z § 12 rozporzgdzenia.

IV. Odpisy aktéw stanu cywilnego

Sprawdzono teczki z 2010 roku o numerach:

- USC.5140 - , odpisy zupetne aktéw stanu cywilnego”,
- USC.5141 -, odpisy skrocone aktdw stanu cywilnego”.

W teczkach znajdujq sie¢ podania, na ktérych odnotowana jest data wptywu. Z podan
wynika kto jest wnioskodawcg oraz do jakiego celu ma by¢é wydany odpis. Do podan
dotaczone sq potwierdzenia uiszczenia optaty skarbowe;.

Strony kwitowaty odbidr odpisow.

V. Zmiana imion i nazwisk.
Zaréwno w 2010 i 2011 roku (wg stanu na dzien kontroli) Kierownik Urzedu Stanu
Cywiinego w Korycinie nie podjat zadnej decyzji z zakresu zmiany imienia i nazwiska.
VI. _Stan ksiaqg i akta zbiorowe.
Ksiegi stanu cywilnego przechowywane w kontrolowanym Urzedzie Stanu Cywilnego

w Korycinie sq w stanie dobrym. Ogledziny zostaty przeprowadzone w obecnosci Kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego.

Na tym protokét zakoriczono.
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Ustalenia kontroli oméwiono z Panig Tamarg Sokotowska — Sekretarzem Gminy
Korycin.

Woijtowi Gminy — Panu Mirostawowi LECH przystuguje:

1) prawo do odmowy podpisania protokotu kontroli i koniecznosc ztozenia w terminie
7 dni od dnia jego otrzymania, wyjasnienia przyczyn tej odmowy;

2) prawo zgtoszenia, przed podpisaniem protokotu, umotywowanych zastrzezenn do
ustalen zawartych w protokole.

Zastrzezenia, o ktdrych mowa w pkt 2 powinny by¢ zgtoszone na pismie do Dyrektora
Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego
w Biatymstoku w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

Protok¢t sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego jeden
doreczono Wéjtowi Gminy Korycin.

O przeprowadzeniu kontroli dokonano wpisu w ksigzce kontroli prowadzonej przez
Urzad Gminy w Korycinie — pozycia 2 i 3/2011. PODLASKI URZAD WOJEWGDZKI

w Blalymstoku
15-213 Bialystok, ul. Mickiewicza 3
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