Protokot
z kontroli koordynowanej przeprowadzonej w dniu 04 kwietnia 2011 roku
w Urzedzie Stanu Cywilnego w Czyzach

Kontrolg objeto Urzad Stanu Cywilnego w Czyzach, wchodzacy w skiad Urzedu Gminy
w Czyzach (art. 5 a ust.1 prawa o0 asc).

NIP: 543-10-23-592, REGON: 000536858

Urzad Stanu Cywilnego miesci sie w budynku Urzedu Gminy w Czyzach, 17-207 Czyze
98.

Kierownikiem jednostki kontrolowanej jest Pan Jerzy Wasiluk — Wéjt Gminy Czyze
wybrany na to stanowisko w wyborach, ktore odbyly sie w dniu 21 listopada
2010 roku. Wojt Gminy Czyze petni funkcje Kierownika USC z mocy prawa — art. 6 ust. 2
prawa o asc.

Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego jest Pani Stanistawa Jancewicz.

Kontrole przeprowadzili: Konrad Michatowski — inspektor wojewddzki w Oddziale ds.
rejestracji stanu cywilnego, obywatelstwa i repatriacji w Wydziale Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemcow Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Biatymstoku oraz Joanna Wasiluk —
inspektor wojewodzki w ww. Oddziale na podstawie upowaznien Nr 1 i 2 z dnia 01 kwietnia
2011 roku podpisanych z upowaznienia Wojewody Podlaskiego przez Pana Marka Badure —
Kierownika Oddziatu w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow.

Adres Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego w Biatymstoku — 15-213 Biatystok, ulica
Mickiewicza 3.

Przedmiotem kontroli jest sprawdzenie prawidtowosci sporzadzania aktéw stanu
cywilnego i prowadzenia ksigg stanu cywilnego, nalezytego ich zabezpieczenia przed
uszkodzeniem, zniszczeniem i kradzieza oraz dostepem 0s6b trzecich.

Okres objety kontrolg: 2010 rok i 2011 rok (wg stanu na dzier kontroli).

Wojewoda Podlaski sprawuje nadzér nad dziatalnoscig urzeddw stanu cywilnego
wojewoddztwa podlaskiego — art. 8 ust. 3 ustawy prawo o asc.

Podstawa prawna do przeprowadzenia kontroli:

- art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 roku — prawo o aktach stanu cywilnego
(Dz. U. z 2004 r. Nr 161, poz. 1688 z pdin. zm.) i § 24 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administragji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegétowych zasad
sporzadzania aktow stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz
wzoréw aktéw stanu cywilnego, ich odpisdw, zaswiadczen i protokotéw (Dz. U. Nr 136,
poz. 884 z pdzn. zm.).

- art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 roku o zmianie imienia i nazwiska
(Dz. U. z 2008 r. Nr 220, poz. 1414).

Kontrola dotyczyta realizacji zadan wynikajgcych z ustaw:

- z dnia 29 wrzesnia 1986 r. — prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2004 r. Nr 161,
poz. 1688 z pdéZn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracii
z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegbtowych zasad sporzadzania aktdw stanu
cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktéw stanu
cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen i protokotdw (Dz. U. Nr 136, poz. 884 z pdzn. zm).

- z dnia 17 pazdziernika 2008 roku o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2008 r. Nr 220,
poz. 1414).
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Kontrole przeprowadzono w oparciu o program kontroli ustalony na 2011 rok dla
urzedow stanu cywilnego woj. podlaskiego, zatwierdzony dnia 10 lutego 2011 roku przez
Panig Lidie Stupak - Dyrektora Wydziatu Nadzoru | Kontroli Podlaskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Biatymstoku.

......

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Czyzach.

Kontrolg objeto:
L. Ksi u i

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Czyzach w 2010 roku sporzadzit 3 akty
urodzenia. Dwa akty wpisano na podstawie decyzji Kierownika USC w Czyzach, natomiast

jeden akt zostat wpisany na podstawie pisemnego zgtoszenia urodzenia dziecka. W 2011
roku wg stanu na dzien kontroli nie sporzadzono zadnego aktu urodzenia.

Sprawdzono akty urodzenia:

- Nr 1 z dnia 07 kwietnia 2010 roku
- Nr 3 z dnia 23 wrzesnia 2010 roku

Ww. akty zostaly sporzadzone na podstawie decyzji Kierownika USC w Czyzach
podjetych w oparciu o art. 73 ust. 1 prawa o aktach stanu cywilnego, o czym uczyniono
w poszczegolnych aktach stosownq adnotacje w akcie w rubryce ,uwagi” (§ 7 ust. 1 ot
rozporzgdzenia).

Podania o umiegjscowienie zagranicznych aktow wnosity osoby uprawnione,
zamieszkate na terenie gminy Czyze — decyzje podjat organ wiasciwy miejscowo (art. 13
prawa o asc).

W aktach zbiorowych znajdujg sie odpisy aktdw urodzen wydane przez wiasciwe
organy za granica wraz z tlumaczeniami na jezyk polski dokonanymi przez ttumaczy
przysiegtych. Dane z dokumentdw zagranicznych zostaty prawidtowo przeniesione do decyzji,
a nastepnie do aktéw polskich.

Na wniosek stron akt urodzenia Nr 3/2010 zostat uzupetniony o brakujgce dane na
podstawie decyzji Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego (w aktach zbiorowych znajduje sie akt
mafzeristwa rodzicow dziecka stanowiacy podstawe uzupefnienia aktu) co zostato
odnotowane w rubr. ,wzmianki dodatkowe”.

Pouczenie o przystugujacym odwotaniu do Wojewody Podlaskiego (art. 8 ust. 4 prawa
0 asc) — okreslono prawidtowo.

Odbidr decyzji kazdorazowo zostat pokwitowany.

- Nr 2 z dnia 30 sierpnia 2010 roku

Ww. akt urodzenia zostat sporzadzony na podstawie pisemnego zgtoszenia urodzenia
dziecka wystawionego przez Samodzielny Publiczny ZOZ w Hajnowce. Dodatkowo w aktach
zbiorowych do ww. aktu znajduje sie akt matzenstwa Nr 115/2001 dot. rodzicow dziecka
sporzadzony w USC Bielsk Podlaski. Zgtoszenia urodzenia dziecka dokonat ojciec dziecka.

Nie wnosi si¢ uwag do ww. aktow.

Ksiega urodzen za 2010 roku zostata zamknieta i prawidtowo otwarta na kolejny rok -
zgodnie z § 12 rozporzadzenia.
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11. Ksiega matzen i zbio
W 2010 roku — sporzadzono 17 aktow maizenstwa, w tym:
- 10 - dotyczy matzenstw zawartych w sposéb okreslony w art. 1 § 2 i 3 krio,
tj. wyznaniowych ze skutkiem cywilnym,
- 7 — dotyczy matzenstw zawartych przed Kierownikiem USC w Czyzach —art. 1 § 1 krio.
W 2011 roku — sporzadzono 3 akty matzenstwa:
- 2 — dotyczq matzenstw zawartych w sposob okreSlony w art. 1 § 2 i 3 krio,
tj. wyznaniowych ze skutkiem cywilnym,
- 1 - dotyczy matzenstwa zawartego przed Kierownikiem USC w Czyzach — art. 1 § 1 krio.

Sprawdzono akty dotyczace matzenstw zawartych w sposob okreSlony wart. 1 §2i 3

krio:

- zaswiadczenia wystawiat organ wiasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania obojga lub
jednego z nupturientéw (art. 12 ust. 2 ustawy prawo o asc),
zaswiadczenia potwierdzajace zawarcie matzenstwa wyznaniowego ze skutkiem cywilnym
przekazywane byty przez duchownego w przewidzianym ustawowo terminie — wskazuje
na to data wplywu dokumentu do USC (art. 8 § 3 krio),

- akty matzenstwa sporzadzit organ wiasciwy ze wzgledu na miejsce zawarcia matzenstwa
(art. 12 ust. 3 ustawy prawo 0 asc),

- termin waznosci zaswiadczenia okreslony prawidtowo,

- w aktach zbiorowych oprocz zaswiadczen znajdujq sie rowniez inne wymagane prawem
0 asc dokumenty (art. 54 prawa 0 asc),

- przypiski w aktach matzenstw nanoszone sg na biezaco.

Pordwnano dane zawarte w zaswiadczeniu i odpisach skroconych aktdw urodzen
nupturientdw z trescig aktow matzenstwa, nie stwierdzajac btedow i rozbieznosci.

Akty dotyczace matzenstw zawartych przed Kierownikiem USC w Czyzach - art. 1 § 1
kro:

- Nr 1 z dnia 15 stycznia 2010 roku

- Nr 2 z dnia 06 kwietnia 2010 roku

- Nr 6 z dnia 26 lipca 2010 roku

- Nr 9 z dnia 05 wrzesnia 2010 roku

- Nr 13 z dnia 17 pazdziernika 2010 roku
- Nr 15 z dnia 03 listopada 2010 roku

- Nr 17 z dnia 18 grudnia 2010 roku

- Nr 3 z dnia 26 lutego 2011 roku

W akitach zbiorowych znajdujq sie wymagane prawem o0 asc dokumenty
- art. 54 ust. 1 prawa o asc, tj. zapewnienia ziozone przez oboje nupturientow, odpisy
skrocone aktow urodzenia mezczyzny i kobiety, o$wiadczenia o nazwiskach noszonych po
zawarciu zwigzku matzenskiego oraz nazwiskach dzieci z tego matzenstwa.

Ponadto w aktach zbiorowych do aktu matzenstwa Nr 06/2010 USC Czyze, znajduje
sie decyzja Kierownika USC w Czyzach dotyczaca skrocenia miesiecznego terminu
okreslonego w art. 4 krio.

Akty zostaty podpisane przez Kierownika USC, osoby zawierajace zwiazek matzenski
oraz $wiadkow. Bez uwag.
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III. Ksiega zgonow i akta zbiorowe

Sprawdzono ksiege zgonow za lata 2010 — 2011. W 2010 roku sporzadzono
33 akty zgonu; w 2011 roku — wedtug stanu na dzien kontroli — 6 aktéw zgonu
(wszystkie na podstawie kart zgonu).

Wszystkie akty zostaty sporzadzone na podstawie karty zgonu zgodnie z art. 66 ust. 1
ustawy — prawo o aktach stanu cywilnego.

Wszystkie akty podpisane przez Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Czyzach oraz
przez osobe zgtaszajacq zgon zgodnie z § 6 rozporzgazenia.

Akty sg wypisane pismem recznym, czytelnie — zgodnie z § 2 ust. 1 rozporzgdzenia.

Kolejno$¢ w numeradji aktdow jest zachowana - zgodnie z § 3 ust. 2 rozporzgdzenia.

Wolne miejsca w poszczegolnych rubrykach aktu, jak rowniez w rubryce ,uwagi”
zostaty wykreslone zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzadzenia.

Sprawdzono akta zbiorowe do kazdego aktu zgonu. Numeracja poszczegdlnych kart
zgonu odpowiada numerowi aktu zgonu w ksiedze zgonu.
Nastepnie poréwnano dane wpisane w karcie zgonu dotyczace daty i miejsca zgonu z danymi
wpisanymi w akcie zgonu.

Sprawdzajac akt zgonu Nr 17 z dnia 23 sierpnia 2010 roku stwierdzono
rozbiezno$¢ pomiedzy aktem zgonu a karta zgonu wystawiong przez lekarza stwierdzajacego
zgon - w dacie urodzenia osoby zmartej. Pani Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Czyzach
wyjasnita, iz data urodzenia osoby zmartej zostata wpisana w akcie zgonu — zgodnie z aktem
urodzenia Nr 31/1927/VII znajdujacym sie w USC Czyze.

W pozostatych aktach zgonu nie stwierdzono bteddw i rozbieznosci.

Nie odnotowano réwniez naruszenia wiasciwosci organu uprawnionego do
sporzadzenia aktu — zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy prawo 0 asc.

Ksiega zgondw za poszczegodlne lata jest zamknieta i prawidiowo otwarta na kolejny
rok - zgodnie z § 12 rozporzadzenia.

IV. Odpisy aktow stanu cywilnego

Sprawdzono teczki z 2010 roku o numerach:
- USC.5140 - ,odpisy zupeine aktow stanu cywilnego”,
- USC.5141 - ,odpisy skrécone aktdw stanu cywilnego”.

W teczkach znajdujg sie podania, na ktérych odnotowana jest data wptywu. Z podan
wynika kto jest wnioskodawcg oraz do jakiego celu ma by¢ wydany odpis.

Strony kwitowaty odbior odpiséw.

V. Stan ksiaq i akta zbiorowe
Ksiegi stanu cywilnego przechowywane w kontrolowanym Urzedzie Stanu Cywilnego

w Czyzach sq w stanie dobrym. Ogledziny zostaty przeprowadzone w obecnosci Kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego.
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VI. Sprostowanie aktéw stanu cywilnego

W 2011 roku Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Czyzach wydat w dniu 30 marca
2011 roku decyzje Nr USC.5352.1.2011 w sprawie sprostowania oczywistego btedu
pisarskiego w akcie urodzenia Nr 17/1958 - na podstawie aktu matzenstwa rodzicow
znajdujacego sie w tymze USC.
Whiosek o sprostowanie aktu urodzenia wniosta strona, ktdrej akt dotyczy - zamieszkata na
terenie gminy Czyze. Informacja o sprostowaniu zostata naniesiona w rubr. ,wzmianki
dodatkowe”.
Bez uwag.

Na tym protokét zakonczono.

Waitowi Gminy Czyze — Pan Jerzy Wasiluk zostat poinformowany o:

1) prawie do odmowy podpisania protokotu kontroli i koniecznosci ztozenia w terminie
7 dni od dnia jego otrzymania, wyjasnienia przyczyn tej odmowy;

2) prawie zgtoszenia, przed podpisaniem protokotu, umotywowanych zastrzezen do
ustalen zawartych w protokole.

Zastrzezenia, 0 ktorych mowa w pkt 2 powinny byc¢ zgtoszone na pismie do Dyrektora
Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcdw Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Biatymstoku w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego jeden
doreczono Waojtowi Gminy Czyze.

O przeprowadzeniu kontroli dokonano wpisu w ksuqzce kontrolx prowadzone] przez
Urzad Gminy Czyze pozyqa 2/2011. EWODZKI
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