Protokol
kontroli koordynowanej przeprowadzonej w dniach 17-21 marca 2011 r.
w Urzedzie Stanu Cywilnego w Zambrowie

Kontrola objeto Urzad Stanu Cywilnego w Zambrowie, wchodzacy w sklad Urzedu
Miasta Zambrow /art. 5 a ust. | prawa o asc/.

NIP: 723-10-01-664, REGON: 450009716.

Urzad Stanu Cywilnego miesci si¢ w budynku Urzedu Miasta Zambrow przy
ul. Fabrycznej 3, 18-300 Zambrow.,

Kierownikiem jednostki kontrolowanej jest Pan Kazimierz Jan Dabrowski — Burmistrz
Miasta Zambrow, wybrany na to stanowisko w wyborach, ktére odbyly si¢ w dniu
21 listopada 2010 roku. Burmistrz pelni funkcj¢ Kierownika USC z mocy prawa — art. 6 ust. 2
prawa o asc.

Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego jest Pani Anna Baczyk.

Podczas kontroli ustalono, ze na stanowisku Zast¢pcy Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w Zambrowie z dniem 1 kwietnia 2010 roku zatrudniona zostala Pani Jolanta
Barbara Gronostajska. Z akt osobowych ww. osoby wynika, Ze posiada ona wyksztalcenie
wyzsze magisterskie — ukonczyla magisterskie studia ekonomiczne. Ponadto legitymuje sig¢
Swiadectwem ukonczenia Studidow Podyplomowych w zakresie Zarzadzania Kadrami w
Administracji Publiczne) w Wyzszej Szkole Administracji Publicznej w Bialymstoku.

W ocenie kontrolujacych Pani Jolanta Barbara Gronostajska nie spelnia wymogu
okreslonego w art. 6 a ust. 1 pkt 5 b ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 r. Prawo o aktach stanu
cywilnego.

Kontrole przeprowadzili: Pani Ewa Monika Bieclewska — kierownik Oddzialu ds.
Rejestracji Stanu Cywilnego, Obywatelstwa 1 Repatriacji w Wydziale Spraw Obywatelskich
1 Cudzoziemcéw Podlaskiego Urzegdu Wojewddzkiego w Bialymstoku, Pani Anna
Sosnowska-Adamska — inspektor wojewodzki w ww. Oddziale oraz Pani Dorota Romanowicz
— inspektor wojewodzki w ww. Oddziale na podstawie upowaznien Nr 1/2011, Nr 2/2011
i Nr 3/2011 7 dnia 15 marca 2011 roku podpisanych z upowaznienia Wojewody Podlaskiego
przez Pana Andrzeja Wladystawa GAWKOWSKIEGO - Dyrektora Wydzialu Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcow.

Adres Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego w Bialymstoku — 15-213 Bialystok,
ul. Mickiewicza 3.

Przedmiotem kontroli bylo sprawdzenie prawidlowosci sporzadzania aktow stanu
cywilnego 1 prowadzenia ksigg stanu cywilnego, nalezytego ich zabezpieczenia przed
uszkodzeniem, zniszczeniem i kradziezg oraz dostgpem 0sob trzecich.

Okres objety kontrola: 2010 rok i 2011 rok (wg stanu na dzien kontroli).

Wojewoda Podlaski sprawuje nadzér nad dzialalnoscia urzedow stanu cywilnego
wojewodztwa podlaskiego — art. 8 ust. 3 ustawy Prawo o asc.

Podstawa prawna do przeprowadzenia Kontroli:

— art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1286 roku Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U.
z 2004 r. Nr 161, poz. 1688 z pézn. zm.) i § 24 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegotowych
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zasad sporzadzania aktéow stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania
i zabezpieczenia oraz wzoréw aktow stanu cywilnego, ich odpisow, zaswiadczen
i protokolow (Dz.U. Nr 136, poz.884 z pézn.zm.).

— art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 roku o zmianie imienia i nazwiska (Dz.
U. z 2008 r. nr 220 poz. 1414).

Kontrola dotyczyla realizacji zadan wynikajacych z ustaw:
— 2z dnia 29 wrzesnia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2004 r. Nr 161,
poz.1688 z p6Zn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji
z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegélowych zasad sporzadzania aktow stanu
cywilnego, ich kontroli, przechowywania 1 zabezpieczenia oraz wzoréw aktow stanu
cywilnego, ich odpisow, zaswiadczen i protokotéw (Dz. U. Nr 136, poz. 884 z p6zn. zm).
— z dnia 17 pazdziernika 2008 roku o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2008 r. nr 220
poz. 1414).

Kontrolg przeprowadzono w oparciu o program kontroli ustalony na 2011 rok dla
urzedéw stanu cywilnego woj. podlaskiego, zatwierdzony dnia 10 lutego 2011 roku przez
Panig Lidi¢ Stupak — Dyrektora Wydzialu Nadzoru i Kontroli Podlaskiego Urze¢du
Wojewddzkiego w Biatymstoku.

W trikcie kontroli wyjasnien i informacji udzielala Pani Anna Baczyk — Kierownik
Urzedu Stanu Cywilnego w Zambrowie.

I. Ksiega urodzen i akta zbiorowe.

W 2010 roku Kierownik USC w Zambrowie sporzadzil 387 aktow urodzen, w tym 50
na podstawie decyzji oraz 1 na podstawie prawomocnego postanowienia sadu.

W 2011 roku - wg stanu na dzien kontroli - sporzadzono 74 akty urodzen, w tym 5 na
podstawie decyzji Kierownika USC oraz 1 na podstawie prawomocnego postanowienia sadu.

Sprawdzono nastgpujace akty z 2010 roku: od Nr 1 do Nr 4; od Nr 6 do Nr 10; od Nr 21 do
Nr 26, od Nr 28 do Nr 30; od Nr 42 do Nr 50; Nr 57; od Nr 62 do Nr 64; od Nr 70 do Nr 80;
od Nr 100 do Nr 107; od Nr 133 do Nr 142; od Nr 153 do Nr 160; od Nr 181 do Nr 191: od
Nr 202 do Nr 210; od Nr 220 do Nr 223; Nr 225; od Nr 227 do Nr 229; Nr 236; od Nr 250 do
Nr 255: od Nr 274 do Nr 275; Nr 296; Nr 298; Nr 300; od Nr 321 do Nr 323; Nr 331.

Sprawdzono réwniez nastepujace akty urodzen za 2011 rok wedlug stanu na dzien 21 marca
2011 roku: od Nr 1 do Nr 15; Nr 17; od Nr 19 do Nr 41; Nr 43; od Nr 45 do Nr 47; od Nr 49
do Nr 74.

—  kolejno$¢ w numeracji aktow jest zachowana zgodnie z § 3 ust. 2 rozporzqdzenia,

— akty stanu cywilnego sporzadzane sa przy wykorzystywaniu systemu komputerowego
(§ 2 ust. | rozporzqdzenia),

— wolne miejsca w poszczegdinych rubrykach aktu, jak tez w rubryce ,,uwagi” zostaly
zakreslone zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzqdzenia,

— zgloszenia urodzenia dziecka dokonywata osoba uprawniona tj. ojciec dziecka lub matka
dziecka — art. 39 prawa o asc.

— w aktach zbiorowych znajduja si¢ wlasciwe dokumenty,

— dane w zakresie daty i miejsca urodzenia dziecka zostaly prawidlowo przeniesione ze

zgloszenia urodzenia dziecka do aktu urodzenia, \?
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— nie stwierdzono naruszenia wladciwosci miejscowe] organu uprawnionego do
sporzadzenia aktow urodzenia (art. 10 ust. 1 prawa o asc).

Nr 190 z 13 lipea 2010 roku

Akt urodzenia zostal sporzadzony na podstawie pisemnego zgloszenia urodzenia
dziecka. W aktach zbiorowych znajdujg si¢ wymagane prawem dokumenty., W akcie
urodzenia zostalo pominigte nazwisko rodowe ojca dziecka. Kierownik USC podjal z urzedu
decyzje w sprawie uzupelnienia aktu urodzenia o brakujace dane. Strony zostaly skutecznie
zawiadomione o wszezgtym postgpowaniu. W dniu 23 lipca 2010 roku Kierownik USC w
Zambrowie podjal decyzjg Nr USC.5135-31/2010 dotyczaca uzupelnienia aktu. Strony
pokwitowaty odbioér decyzji. Wzmianka dodatkowa w sprawie uzupetnienia aktu urodzenia
naniesiona prawidtowo. Bez uwag.

Sprawdzono akty:

— Nr 10 z dnia 12 stycznia 2010 roku,
— Nr 21 z dnia 25 stycznia 2010 roku,

— Nr 37z dnia 10 marca 2010 roku,

— Nr 62 z dnia 16 marca 2010 roku,

— Nr 71 z dnia 26 marca 2010 roku,

— Nr 79 z dnia 01 kwietnia 2010 roku,
— Nr 228 z dnia 04 sierpnia 2010 roku,
— Nr 262 z dnia 06 wrzesnia 2010 roku,
—  Nr 296 z dnia 30 wrzesnia 2010 roku,
— Nr 298 z dnia 30 wrzesnia 2010 roku,
—~ Nr 4z dnia 05 stycznia 2011 roku,

—~ Nr 15 z dnia 19 stycznia 2011 roku,

—  Nr29 z dnia 04 lutego 2011 roku,

— Nr 51 z dnia 24 lutego 2011 roku,

— Nr 62 z dnia 07 mareca 2011 roku,

— Nr 65z dnia 10 marea 2011 roku,

— Nr 69z dnia 16 marca 2011 roku,

Ww. akty dotycza dzieci, wzgledem ktérych nastapito uznanie ojcostwa przed
Kierownikiem lub Zastgpcg Kierownika USC w Zambrowie przy sporzadzeniu aktu
urodzenia. Prawidtowa adnotacja zostata naniesiona z rubryce ,,uwagi” (arl. 44 ust. 2 prawa
o asc). W aktach zbiorowych do kazdego aktu znajduje si¢ protokol przyjecia o§wiadczenia
0 uznaniu ojcostwa, Ww. oswiadczenia zostaly zlozone przez osoby pelnoletnie.

Nastepnie sprawdzono akty:

— Nr46 z dnia 03 marca 2010 roku,
—  Nr 204 z dnia 19 lipca 2010 roku,
— Nr274 z dnia 14 wrzesnia 2010 roku,
—  Nr 32 z dnia 07 lutego 2011 roku,
— Nr 33 z dnia 07 lutego 2011 roku,
— Nr 34 z dnia 07 lutego 2011 roku,
— Nr 39 z dnia 14 lutego 2011 roku,
— Nr 50 z dnia 23 lutego 2011 roku,
— Nr59 z dnia 02 marca 2011 roku,



— Nr 67 z dnia 16 marca 2011 roku,

Akty dotycza dzieci nie pochodzacych z malzenstwa. W rubryce ,,uwagi” znajduje si¢
adnotacja o zastosowaniu art. 42 ust. 2 prawa o asc — bez zastrzezen.

— Nr 187 z dnia 12 lipca 2010 roku,

Ww. akt zostal sporzadzony na podstawie pisemnego zgloszenia urodzenia dziecka.
Z dolaczonej do akt zbiorowych notatki z aktu matzenstwa rodzicow wynikato, iz malzenstwo
rodzicow dziecka zostalo rozwigzane przez rozwod (wyrok prawomocny), jednakze nie
uplyngl termin okreslony w art. 62 § 1 kr i o. W aktach zbiorowych znajduje sie¢ rowniez
prawomocne orzeczenie sadu o zaprzeczeniu ojcostwa, na podstawie ktérego Kierownik USC
naniost w rubryce ,,wzmianki dodatkowe™ stosowna adnotacje. Nastepnie, na podstawie art.
42 ust. 2 prawa o asc, wpisano w akcie urodzenia tzw. ,,dane kryte”.
Nie zglasza sie uwag do ww. aktu.

— Nr 70 z dnia 26 marca 2010 roku,
— Nr 236 z dnia 10 sierpnia 2010 roku,
Nr 300 z dnia 05 pazdziernika 2010 roku,

Ww. akty zostaly sporzadzone na podstawie pisemnych zgloszen urodzenia dzieci.
W aktach zbiorowych znajduja si¢: zgloszenia urodzenia noworodka. notatki z odpiséw aktéw
malzenstwa rodzicéw dzieci. Ponadto w aktach zbiorowych znajduja si¢ prawomocne
orzeczenia sadu o zaprzeczeniu ojcostwa. Kierownik USC prawidlowo naniost wzmianki
w aktach urodzenia. Nastgpnie zastosowano art. 42 ust. 2 prawa o asc.

W aktach zbiorowych do kazdego aktu znajduje si¢ protokot przyjecia oswiadcezenia o
uznaniu ojcostwa. Ww. oswiadczenia zostaly zlozone przez osoby petnoletnie.
Nie zglasza si¢ w tym zakresie uwag.

—~  Nr 208 z dnia 23 lipca 2010 roku,
— Nr 60 z dnia 04 marca 2011 roku,

Ww. akty zostaly sporzadzone na podstawie prawomocnego postanowienia sadu.
Dane w akcie urodzenia zostaly wpisane prawidlowo. Nie wnosi si¢ uwag do sporzadzonych
aktéw urodzenia.

- Nr 275 z dnia 15 wrzesnia 2010 roku,

Ww. akt dotyczy dziecka wzgledem ktérego nastgpilo uznanie ojcostwa przed
Zastepca Kicrownika USC w Zambrowie przy sporzadzeniu aktu urodzenia. Prawidlowa
adnotacja zostala naniesiona w rubryce ,uwagi" (art. 44 ust. 2 prawa o asc). W aktach
zbiorowych znajduje si¢ protokol przyjecia os$wiadczenia o uznaniu ojcostwa. Pisemne
zgloszenie urodzenia dziecka oraz akt w ksigdze urodzen podpisata matka dziecka oraz
Zastepca Kicrownika USC. Natomiast w rubryce IIT poz. 1 aktu urodzenia - nazwisko i imi¢
(nazwa zakladu) - Zastepca Kierownika USC wpisat dane ojca dziecka. Akt bedzie podlegal
sprostowaniu w tym zakresie.

Ponadto sprawdzono akty urodzenia sporzadzone na podstawie decyzji:

— Nr 5z 006 stycznia 2010 roku,
— Nr 27z 04 lutego 2010 roku,
— Nr4l1 z 23 lutego 2010 roku,
— Nr63z 17 marca 2010 roku,




Nr 64 z 17 marca 2010 roku,

Nr 88 z 14 kwietnia 2010 roku,
Nr 108 z 04 maja 2010 roku,

Nr 123z 19 maja 2010 roku,

Nr 132 z 26 maja 2010 roku,

Nr 143 z 07 ezerwcea 2010 roku,
Nr 144 z 07 czerwca 2010 roku,
Nr 146 z 07 czerwca 2010 roku,
Nr 152 z 09 czerwca 2010 roku,
Nr 200 z 16 lipca 2010 roku,

Nr 201 z 16 lipca 2010 roku,

Nr 224 z 03 sierpnia 2010 roku,
Nr 226 z 04 sierpnia 2010 roku,
Nr 234 z 10 sierpnia 2010 roku,
Nr 242 z 11 sierpnia 2010 roku,
Nr 256 z 31 sierpnia 2010 roku,
Nr 257 z 31 sierpnia 2010 roku,
Nr 281 z 22 wrze$nia 2010 roku,
Nr 305z 11 pazdziernika 2010 roku,
Nr 318 z 20 pazdziernika 2010 roku,
Nr 334 7z 10 listopada 2010 roku,
Nr 16 z 19 stycznia 2011 roku,
Nr 18 z 26 stycznia 2011 roku,
Nr 42 z 18 lutego 2011 roku,

Nr 44 z 18 lutego 2011 roku,

Nr 48 z 22 lutego 2011 roku.

Stwierdzono. 1z:

|

akty urodzenia zostaly sporzadzone na podstawie decyzji Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w Zambrowie, o czym uczyniono stosowng adnotacj¢ w aktach w rubrykach
wuwagi’'( § 7 ust. I rozporzqdzenia),

podania o wpisanie zagranicznego aktu urodzenia wniosly osoby uprawnione,
zamieszkale na terenie gminy Zambréow; w kazdym przypadku Kierownik USC
potwierdzal fakt zameldowania danej osoby,

w aktach zbiorowych do aktéw znajduja si¢ zagraniczne odpisy aktéw urodzenia wraz
z ich tlumaczeniami dokonanymi przez tlumaczy przysigglych lub polskich konsulow
(§ 9 rozporzqdzenia),

dane z aktow zagranicznych prawidlowo zostaly przeniesione do decyzji, a nastgpnie do
aktow polskich;

podstawg¢ prawna oraz pouczenie o przystugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego
(art. 8 ust. 4 prawa o asc) - okreslono prawidiowo,

strony pokwitowaly odbiér decyzji.

- Nr 88 z 14 kwietnia 2010 roku,
- Nr 242 z 11 sierpnia 2010 roku,
- Nr 334 z 10 listopada 2010 roku



Ww. akty zostaly sporzadzone na podstawie decyzji Kierownika USC w Zambrowie,
podjetych w oparciu o art. 73 ust. 1 prawa o aktach stanu cywilnego, o czym uczyniono w
poszczegdlnych aktach stosowna adnotacje w rubryce .uwagi” (§ 7 wst. I oyt
rozporzqdzenia).

Podania o umiejscowienie zagranicznych aktow urodzenia w ksiedze polskiej zostaly
zlozone za posrednictwem placdwek konsularnych Rzeczypospolitej Polskiej za granica.
Decyzje zostaly dorgczone stronom réwniez za posrednictwem placoéwek konsularnych RP.
W aktach zbiorowych znajduja si¢ zwrotne potwierdzenia odbioru decyzji przez strony.

Nie wnosi sic uwag do ww. aktow.

Akty urodzenia Nr 27/2010, 88/2010, 108/2010, 132/2010, Nr 200/2010, Nr
201/2010, 226/2010, 242/2010, 257/2010, 281/2010, 42/2011 zostaly na wniosek stron
uzupelnione o brakujace dane decyzja Kierownika USC w Zambrowie. W aktach zbiorowych
znajduja si¢ odpowiednie dokumenty stanowigce podstawe uzupelnienia aktow. Wzmianki
dotyczace uzupelnienia aktow urodzenia zostaly prawidlowo naniesione w aktach.

Akty Nr 132/2010, 143/2010, 200/2010, 201/2010, 334/2010 oraz 48/2011 zostaly
rOwniez sprostowane na podstawie decyzji Kierownika USC w Zambrowie. We wzmiankach
dodatkowych naniesiono stosowna adnotacjg.

—~  Nr 256 z dnia 31 sierpnia 2010 roku,
—~ Nr 318 z dnia 20 pazdziernika 2010 roku

Ww. akiy urodzenia zostaly sporzadzone na podstawie decyzji Kierownika USC w
Zambrowie podjetych w oparciu o art. 35 prawa o asc).

Podania o umiejscowienie ww. aktow w polskiej ksigdze wniosly osoby uprawnione
zamieszkale na terenie gminy Zambrow. Decyzje podjal organ wlasciwy miejscowo (art. 13
prawa o asc)

W aktach zbiorowych znajduja si¢ dunskie $wiadectwa urodzenia i nadania imienia
wraz z tlumaczeniami na jezyk polski dokonanymi przez thumaczy przysieglych.

Dane z dokumentéw zagranicznych prawidlowo przeniesiono do decyzji, a nastgpnie z
decyzji do aktow w polskiej ksigdze.

Pouczenie o przystugujacym odwotaniu do Wojewody Podlaskiego (art. 8 ust.4 prawa
o asc) — okreslono prawidlowo.

Odbior decyzji pokwitowano. Bez uwag.

— Nr 27 z dnia 04 lutego 2010 r.,
— Nr 41 z dnia 23 lutego 2010 r.,
— Nr 143 7 dnia 07 lutego 2010 r.,
— Nr 144z 07 czerwcea 2010 roku,
— Nr 146 7 07 czerwea 2010 roku,
— Nr 152 7 dnia 06 czerwca 2010 roku,
— Nr 48 z dnia 22 lutego 2011 roku
Ww. akty urodzenia zostaly sporzadzone na podstawie decyzji Kierownika USC w
Zambrowie o wpisaniu zagranicznego aktu urodzenia do polskiej ksig¢gi stanu cywilnego (art.
73 ust. I prawa o asc).
Podania o umiejscowienie ww. aktow w polskiej ksigdze wniosty osoby uprawnione
zamieszkale na terenie gminy Zambrow za posrednictwem pelnomocnikow (w aktach

zbiorowych znajduja si¢ stosowne pelnomocnictwa).
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W aktach zbiorowych znajduja si¢ odpisy aktéw urodzenia wydane przez wlasciwe
organy za granicg wraz z tlumaczeniami na j¢zyk polski dokonanymi przez tlumaczy
przysieglych. Dane z dokumentéw zagranicznych zostaly prawidlowo przeniesione do
decyzji, a nastgpnie do aktéw polskich.

Pouczenie o przyshugujacym odwotlaniu do Wojewody Podlaskiego (arr. 8 ust. 4
prawa o asc) — okreslono prawidiowo.

Pelnomocnik kazdorazowo kwitowal odbior decyzji.

W podijetvch decyzjach dotvczacvch wpisania zagranicznych aktéw urodzemia (poza
decvzja dot. wpisania aktu urodzenia Nr 48/2011) Kierownik USC nie odzwierciedlit faktu. iz
strony dzialaly przez pelnomocnikéw.

— Nr 44 z dnia 18 lutego 2011 roku

Akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika USC w Zambrowie
Nr USC.5352.4.2011 z dnia 18 lutego 2011 roku podjetej w trybie art. 70 prawa o asc, o czym
uczyniono stosowna adnotacj¢ w akcie w rubryce ,,uwagi” (§ 7 ust. I cyt. rozporzqdzenia).

Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu wniesli rodzice dziecka, mieszkancy
Zambrowa — za posrednictwem Wydzialu Konsularnego Ambasady w Sztokholmie. Decyzje
podjat organ wlasciwy miejscowo (art. 13 prawa o asc).

Do podania dolaczono wyciag z ewidencji ludnosci wydany przez Urzad Podatkowy
w Szwecji wraz z jego ttumaczeniem na j¢zyk polski dokonanym przez tlumacza przysieglego
— zgodnie z § 9 rozporzqdzenia.

Pouczenie o przystugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego (arr. 8 ust. 4
prawa o asc) — okreslono prawidiowo.

Decyzja zostala dorgczona stronom za posrednictwem Wydzialu Konsularnego
Ambasady RP w Sztokholmie. W aktach zbiorowych znajduje si¢ zwrotne potwierdzenie
odbioru decyzji przez strony.

Bez uwag.

Nie wnosi si¢ uwag do pozostalych sprawdzonych aktéw urodzenia sporzadzonych na
podstawie decyzji Kierownika USC w Zambrowie.

Ksiega urodzen za 2010 r. zostala prawidlowo zamknigta - zgodnie z § 12 ust. 1 ww.
rozporzqdzenia.

I1. Ksiega malzenstw i akta zbiorowe

W 2010 roku sporzadzono 193 akty malzenstwa, w tym:
- 125 — dotyczy malzenstw zawartych w sposob okreslony w art. 1 § 2 Kkrio,
1j. wyznaniowych ze skutkiem cywilnym,
- 49 — dotyczy malzenstw zawartych przed Kierownikiem USC w Zambrowie—art. 1 § 1
krio,
- 19 — dotyczy aktow malzenstw wpisanych na podstawie decyzji Kierownika USC
w Zambrowie.

W 2011 roku — wg stanu na dzien kontroli — sporzadzono 18 aktow malzenstw, w tym:



- 2 - dotycza malzenstw zawartych w sposob okreslony w art. 1 § 2 krio,
tj. wyznaniowych ze skutkiem cywilnym,

- 8 — dotyczy malzenstw zawartych przed Kierownikiem USC w Zambrowie— art. 1 § 1
krio,

- 8 — dotvezy aktéw malzenstw wpisanych na podstawie decyzji Kierownika USC
w Zambrowie.

Sprawdzono nastgpujace akty dotyczace malzenstw zawartych w sposéb okreslony

wart. 1 § 2 krio w 2010 roku: Nr 1, Nr 2, Nr 4, od Nr 6 do Nr 8, Nr 15, od Nr 28 do Nr 31,

Nr 32, Nr 100, Nr 192 oraz w 2011 r. Nr 10, Nr 16 — stwierdzajac, iz:

- zaswiadczenia wystawial organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania obojga lub
jednego z nupturientow (art. 12 ust. 2 ustawy prawo o asc),

- zaswiadczenia potwierdzajace zawarcie malzenstwa wyznaniowego ze skutkiem
cywilnym przekazywane byly przez duchownego w przewidzianym ustawowo terminie —
wskazuje na to data wpltywu dokumentu do USC (art. 8 § 3 krio),

- akty malzenstwa sporzadzil organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce zawarcia malzenstwa
(art. 12 ust. 3 ustawy prawo o asc),

- w aktach zbiorowych oprocz zaswiadczen znajduja si¢ rowniez inne wymagane prawem o
asc dokumenty (art. 54 prawa o asc),

- termin waznosci zaswiadczen okreslono prawidlowo,

- przypisk: w aktach malzenstw nanoszone sg na biezaco.

Ponadto sprawdzono akty malzenstw z 2010 r. poprzez poréwnanie danych zawartych
w zaswiadczeniu i odpisach skréconych aktow urodzen nupturientéw z trescia aktow
malzenstwa, nie stwierdzajac bledow i rozbieznosci.

Sprawdzono nastgpujace akty dotyczace malzenstw zawartych przed Kierownikiem USC -
art. 1 § 1 kro:

- Nr 5 z dnia 06 lutego 2010 r.

- Nr 9 z dnia 13 lutego 2010 r.

- Nr 10 z dnia 13 lutego 2010 r.
-Nr 11 z dnia 12 marca 2010 r.

- Nr 14 z dnia 31 marca 2010 r.

- Nr 25 z dnia 24 Kkwietnia 2010 r.
- Nr 26 z dnia 24 kwietnia 2010 r.
- Nr 27 z dnia 24 kwietnia 2010 r.
- Nr 32 zdnia 01 maja 2010 r.
-Nr 33 zdnia 01 maja 2010 r.

- Nr 11 z dnia 26 lutego 2011 r.

Ww. akty zostaly podpisane przez Kierownika USC lub Zastgpeg Kierownika USC,

nupturientdw oraz $wiadkow.
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W aktach zbiorowych znajdujg si¢ wymagane prawem o asc dokumenty (art. 54 ust. 1) .
zapewnienia zlozone przez oboje nupturientéw, odpisy skrocone aktow urodzenia mezczyzny
i kobiety (lub notatki z aktow urodzenia, jesli akty znajdowaly si¢ w USC Zambrow),
oswiadczenia o nazwiskach noszonych po zawarciu zwiazku malzenskiego oraz nazwiskach
dzieci z tego malzenstwa.

W aktach zbiorowych do aktu Nr 10/2010, Nr 14/2010, Nr 33/2010 znajduja sie
rowniez decyzje Kierownika USC w Zambrowie o skréceniu miesigcznego terminu
okreslonego w art. 4 kri o.

Ponadto w aktach zbiorowych do aktéw malzenstwa: Nr 27/2010, Nr 32/2010, Nr 34/2010
i Nr 11/2011- znajduje si¢ notatka sluzbowa z aktu malzenstwa dotyczacego kobiety
zawierajacego adnotacj¢ o rozwodzie.

Bez uwag.

- Nr 35 z dnia 08 maja 2010 r.,
Zwiazek malzenski zostal zawarty przed Burmistrzem Miasta Zambréw w dniu 08 maja 2010
roku.

W aktach zbiorowych znajduja si¢ wymagane prawem o asc dokumenty tj. zapewnienia
zlozone przez nupturientdw, oswiadczenie o nazwiskach noszonych po zawarciu malzenstwa.
notatka z aktu urodzenia kobiety znajdujacego si¢ w USC w Zambrowie, odpis aktu urodzenia
dot. mezczyzny, zaswiadczenie o zdolnosci prawnej wystawione przez Ambasade Republiki
Jemenu w Warszawie (art. 54 ust. 1 1 2 oraz art. 56 ust. 1 prawa o asc).

Akt podpisany przez Burmistrza, nupturientow oraz swiadkow.

Ponadto w rubryce ,wzmianki dodatkowe™ zostala naniesiona adnotacja o zmianie
nazwiska kobiety orzeczonej decyzja Kierownika USC w Zambrowie z dnia 09 czerwca 2010
roku.

- Nr 193 z dnia 31 grudnia 2010 r.,
Podstawe sporzadzenia ww. aktu stanowil protokél zawarcia malzenstwa poza lokalem
urzedu stanu cywilnego — w rubryce ,,uwagi’ zostala zamieszczona stosowna adnotacja - § 7
ust. 2 rozporzqdzenia.

W aktach zbiorowych sa dokumenty zlozone przez strony przed zawarciem
matzenstwa, wymagane zgodnie z art. 54 ust. 1 oraz 55 ust. 1 prawa o asc. Bez uwag.

Sprawdzono nast¢pujace akty matzenstw sporzadzone na podstawie decyzji:

- Nr 3 z dnia 03 lutego 2010 r.

Akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika USC w Zambrowie
Nr USC.5150-2/2010 z dnia 03 lutego 2010 roku podjetej w oparciu o art. 35 prawa o aktach
stanu cywilnego, o czym uczyniono stosowna adnotacj¢ w akcie w rubryce ,,uwagi™ (§ 7 ust.
1 cyt. rozporzqdzenia).
Podanie o odtworzenie aktu zagranicznego wniosta kobieta, ktérej akt dotyczy za
posrednictwem petnomocnika (pelnomocnictwo w aktach zbiorowych). Decyzje podjal organ
wiasciwy miejscowo (art. 13 prawa o asc).

Znajdujace si¢ w aktach zbiorowych dokumenty wskazujaq na zasadnos¢ podjetego
przez Kierownika USC rozstrzygnigcia.

W podijetej decyzji dotyczace] odtworzenia zagranicznego aktu matzenstwa Kierownik
USC nie odzwierciedlit faktu, iz strona byla reprezentowana przez pelnomocnika.

Pelnomocnik pokwitowat odbior decyzji.
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-Nr 12 z dnia 16 marca 2010 r.

-Nr 13 z dnia 18 marca 2010 r.

- Nr 40 z dnia 19 maja 2010 r.

Ww. akty zostaly sporzadzone na podstawie decyzji Kierownika USC w Zambrowie
podjetych w oparciu o art. 73 ust. 1 prawa o aktach stanu cywilnego, o ¢zym uczyniono w
poszczegdlnych aktach stosowna adnotacje w rubryce .uwagi” (§ 7 ust. [ cyL
rozporzqdzenia).

Podania o umiejscowienie zagranicznych aktéw wnosily osoby, ktdrych akty dotvczyly,
zamieszkale w okregu Urzedu Stanu Cywilnego w Zambrowie (w miescie Zambrow lub
w gminie Zambrow) — decyzje podjal organ wlasciwy miejscowo (art. 13 prawa o asc).
Ponadto w aktach zbiorowych do kazdego aktu znajduje si¢ o$wiadczenie drugiego z
malzonkéw (zamieszkalego w innej gminie) o wyrazeniu zgody na wpisanie zagranicznego
aktu w polskich ksiggach oraz jego uzupetnienie (poza aktem Nr 40/2010).

W aktach zbiorowych znajduja si¢ odpisy aktow malzenstw wydane przez wiasciwe
organy za granicq wraz z tlumaczeniami na jezyk polski dokonanymi przez tlumaczy
przysiggltych. Dane z dokumentéow zagranicznych zostaly prawidlowo przeniesione do
decyzji, a nastgpnie do aktéw polskich.

W aktach zagranicznych brak bylo informacji o nazwiskach malzonkéw noszonych po
zawarciu zwigzku malzenskiego oraz dzieci pochodzacych z tych malzenstwa. Malzonkowie
-obywatele polscy lacznie z wnioskiem o wpisanie zagranicznego aktu malzenstwa skladali
oswiadczenia o nazwisku noszonym po zawarciu zwiazku malzenskiego oraz o nazwiskach
dzieci pochodzacych z tych malzenstwa. Kierownik USC w rubryce ..wzmianki dodatkowe™
nanosil adnotacje o nazwisku malzonkéw oraz nazwisku dzieci powolujac w_sposéb
nieprecyzviny przepisy prawa.

Na wniosek stron akty malzenstwa Nr 12/2010 1 Nr 13/2010 zostaly uzupeinione o
brakujace dane na podstawie decyzji Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego (w aktach
zbiorowych znajduja si¢ odpowiednie dokumenty stanowiace podstawe uzupelnienia aktow).

Pouczenie o przystugujacym odwotaniu do Wojewody Podlaskiego (art. 8 ust. 4
prawa o asc) — okreslono prawidlowo.

Odbior decyzji kazdorazowo zostal pokwitowany.

Nie wnosi si¢ uwag do ww. aktow.

- Nr 24 z dnia 21kwietnia 2010 roku
- Nr 101 z dnia 03 sierpnia 2010 roku

Podstawg sporzadzenia ww. aktow stanowily decyzje Kierownika USC w Zambrowie
dotyczace wpisania zagranicznych aktow malzenstwa.

Podania o wpisanie zagranicznych aktow malzenstwa wniosly osoby, ktoérych akty
dotyczyly zamieszkale w okregu Urzedu Stanu Cywilnego w Zambrowie.

W aktach zbiorowych znajdujg si¢ odpisy zagranicznych aktéw malzenstwa wraz
z ttumaczeniem tych dokumentéow na jezyk polski dokonanymi przez thumaczy przysieglych.

Dane z aktéw zagranicznych prawidlowo zostaly przeniesione do decyzji, a nastgpnie
do aktow polskich.

Pouczenie o przystugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego okreslono
prawidlowo tj. zgodnie z art. 8 ust. 4 prawa o asc.

W aktach zagranicznych brak bylo informacji o nazwiskach matzonkéw noszonych po
zawarciu zwigzku malzenskiego oraz dzieci pochodzacych z tych malzenstw. Wnioskodawcy
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- obywatele polscy lacznie z wnioskiem o wpisanie zagranicznego aktu malzenstwa skladali ;
o$wiadczenie o nazwisku noszonym po zawarciu zwiazku malzenskiego. Kierownik USC w /
obu przypadkach naniést w aktach w rubryce wzmianki dodatkowe adnotacje w tym zakresie
powolujac w sposdb nieprecyzyiny przepisy prawa.

Na wniosek strony akt malzenstwa Nr 24/2010 zostal sprostowany; natomiast akt
malzenstwa Nr 101/2010 zostal uzupelniony o brakujace dane. Podstawe sprostowania i
uzupelnienia ww. aktow stanowily akty urodzenia znajdujace si¢ w USC w Zambrowie
(w aktach zbiorowych znajdujg si¢ notatki z tych aktow). Kierownik USC naniést prawidlowe
wzmianki dodatkowe dotyczace odpowiednio sprostowania 1 uzupelnienia ww. aktow
malzenstwa.

- Nr 59 z dnia 08 czerwca 2010 roku

Podstawe sporzadzenia ww. aktu stanowila decyzja Kierownika USC w Zambrowie
Nr USC.5150-16/2010 z dnia 08 czerwca 2010 r. dotyczaca wpisania zagranicznego aktu
maizenstwa.

Podanie o wpisanie zagranicznego aktu malzenstwa wniosta - za posrednictwem
pelnomocnika - osoba, ktérej akt dotyczy zamieszkala na stale w Zambrowie.

W aktach zbiorowych znajduje si¢ odpis zagranicznego aktu malzenstwa wraz
z thumaczeniem tego dokumentu na jezyk polski dokonanym przez thumacza przysigglego.

Dane z aktu zagranicznego prawidlowo zostaly przeniesione do decyzji, a nastgpnie do
aktu polskiego.

Pouczenie o przystugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego okreslono
prawidlowo 1j. zgodnie z art. 8 ust. 4 prawa o asc.

Z aklu zagranicznego wynikalo nazwisko kobiety noszone po zawarciu zwiazKu
malzenskiego, natomiast brak byto informacji o nazwisku mezczyzny oraz o nazwisku dzieci
pochodzacych z tego malzenstwa. Malzonkowie — obywatele polscy zlozyli oswiadczenie co
do nazwiska dzieci, a mezezyzna — ztozyl rowniez oswiadezenie co do swojego nazwiska
noszonego po zawarciu zwigzku matzenskiego.

Kierownik USC naniést w rubryce ,.wzmianki dodatkowe™ adnotacj¢ o nazwisku
mezezyzny. a takze o nazwisku dzieci pochodzacych z tego malzenstwa powotujac w sposob
nieprecyzyjny przepisy prawa.

Na wniosek stron Kierownik USC podjal decyzje w sprawie uzupelnienia aktu
malzenstwa o brakujace dane. Podstawe uzupelnienia aktu stanowily odpisy aktéw urodzenia

malzonkow. Kierownik USC naniést prawidlowa wzmianke dodatkowa dotyczaca
uzupelnienia aktu malzenstwa.

W podjetych decyzjach dot. wpisania zagranicznego aktu malzenstwa i uzupelnienia
Kierownik USC nie odzwierciedlil faktu. iz strony bvly reprezentowane przez pelnomocnika.

- Nr 131 z dnia 03 wrzesnia 2010 r.

Akt wpisano na podstawie decyzji Kierownika USC w Zambrowie Nr USC.5150-
43/2010 z dnia 03 wrzesnia 2010 roku dotyczacej transkrypcji zagranicznego aktu
matzenstwa.

Podanie wplyng¢to do USC dnia 03 wrzesnia 2010 r. — data wplywu zostala

odnotowana na podaniu. \57



Podanie zostalo wniesione przez kobietge, ktorej akt dotyczy, zamieszkala w
Zambrowie - decyzj¢ podjal organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania
wnioskodawcy — art. 13 prawa o asc.

Strona przedlozyla zagraniczny odpis aktu malzenstwa oraz tlumaczenie tego
dokumentu na jgzyk polski dokonane przez ttumacza przysieglego - § 9 rozporzadzenia.

W polskim akcie urodzenia Kierownik USC wpisal w nawiasie obok nazwy
miejscowosci, w ktorej nastapilo zawarcie malzenstwa rowniez ,,Szkocja”. Nalezy wskazaé,
iz zgodnie z § 14 ust. 2 zd. 2 rozporzadzenia obok nazwy miejscowosci poloznej za granica w
akcie stanu cywilnego mozna wpisa¢ w nawiasie nazwe panstwa. W niniejszej sytuac)i
nalezalo wpisa¢ nazwe panstwa tj. Wielka Brytania, zamiast nazwy czgsei skladowej tego
panstwa. Kierownik USC podjat czynnosci zwigzane ze sprostowaniem tego aktu.

W akcie zagranicznym brak bylo informacji o nazwiskach matzonkéw noszonych po
zawarciu zwiazku malzenskiego oraz nazwisku dzieci pochodzacych z tego matzenstwa.
Kobieta - obywatelka polska - tacznie z wnioskiem o wpisanie zagranicznego aktu
malzenstwa 7lozyla o$wiadczenie o nazwisku noszonym po zawarciu zwigzku malzenskiego.

Kierownik USC w rubryce ..wzmianki dodatkowe™ naniésl adnotaci¢ o nazwisku
kobiety powolujac w sposéb nieprecyzyjny przepisy prawa.

Na wniosek strony Kierownik USC podjal decyzje w sprawie uzupeinienia aktu
malzenstwa o brakujace dane oraz decyzj¢ o sprostowaniu niniejszego aktu. W aktach
zbiorowych znajduja si¢ odpowiednie dokumenty stanowigce podstaweg uzupelnienia
i sprostowania aktu. Kierownik USC nanidést prawidlowe wzmianki dodatkowe dotyczace
uzupelnienia i1 sprostowania aktu malzenstwa.

- Nr 145 z dnia 15 wrze$nia 2010 r.

- Nr 146 z dnia 15 wrzesnia 2010 r.

Ww. akty zostaly sporzadzone na podstawie decyzji Kierownika USC w Zambrowie
podjetych w oparciu o art. 73 ust. 1 prawa o aktach stanu cywilnego, o czym uczyniono w
poszczegdlnveh aktach stosowna adnotacje w rubryce ,uwagi” (§ 7 wust. [ oyt
rozporzqdzenia).

Podania o umiejscowienie zagranicznych aktéw wnosily kobiety, ktorych akty dotyczyly
zamieszkate na stale w okregu Urzedu Stanu Cywilnego w Zambrowie, dzialajace przez
pelnomocnikéw (pelnomocnictwa w aktach zbiorowych).

Ponadto w aktach zbiorowych do kazdego aktu znajduje si¢ o$wiadczenie drugiego z
malzonkéw (zamieszkalego w innej gminie) o wyrazeniu zgody na wpisanie zagranicznego
aktu w polskich ksiggach oraz jego uzupelnienie.

W aktach zbiorowych znajduja si¢ odpisy aktow malzenstw wydane przez wiasciwe
organy za granicg wraz z thumaczeniami na j¢zyk polski dokonanymi przez uprawniony organ
(w przypadku aktu malzenstwa Nr 145/2010 tlumaczenie zostalo dokonane przez tlumacza
przysigglego, natomiast odnosnie aktu Nr 146/2010 odpowiednio dokonane przez polskiego
konsula). Dane z dokumentéw zagranicznych zostaly prawidlowo przeniesione do decyzji. a
nastgpnie do aktéw polskich.

W aktach zagranicznych brak bylo informacji o nazwiskach malzonkéw noszonych po
zawarciu zwigzku malzenskiego oraz dzieci pochodzacych z tych malzenstw. Malzonkowie -
obywatele polscy - lacznie z wnioskiem o wpisanie zagranicznego aktu malzenstwa zlozyli
oswiadezenia o nazwiskach noszonych po zawarciu zwiazku malzenskiego.

Kierownik USC w obu aktach w rubryce ,,wzmianki dodatkowe™ naniost prawidlowg
adnotacje o nazwisku malzonkow, a takze o nazwisku dzieci.
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Na wniosek stron akty malzenstwa zostaly sprostowane i uzupelnione o brakujace
dane na podstawie decyzji Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego (w aktach zbiorowych
znajduja si¢ odpowiednie dokumenty stanowiace podstawe sprostowania i uzupelnienia
aktow).

Pouczenie o przystlugujacym odwotlaniu do Wojewody Podlaskiego (art. 8 wust. 4
prawa o asc) — okreslono prawidtowo.

W_podjetvch decyzjach dot. wpisania zagranicznych aktéw malzenstwa. ich
sprostowania i uzupelnienia Kierownik USC nie odzwierciedlil faktu. iz stronv bvily
reprezentowane przez pelnomocnika.

- Nr 189 z dnia 16 grudnia 2010 roku

Podstawe sporzadzenia ww. aktu stanowita decyzja Kierownika USC w Zambrowie
dotyczaca wpisania zagranicznego aktu malzenstwa do ksiggi polskiej (art. 73 ust. 1 prawa o
asc).

Podanie o wpisanie zagranicznego aktu malzenstwa wniosta — za posrednictwem
pelnomocnika - osoba, ktérej akt dotyczy zamieszkala na terenie gminy Zambrow
(pelnomocnictwo w aktach zbiorowych).

W aktach zbiorowych znajduje si¢ zagraniczny odpis aktu malzenstwa wraz z
tlumaczeniem tego dokumentu na jezyk polski dokonanym przez tlumacza przysi¢glego.

Dane z aktu zagranicznego prawidlowo zostaly przeniesione do decyzji, a nastgpnie do
aktu polskiego.

W wydanej decyzji Kierownik USC uwzglednil, iz strona dzialala przez
pelnomocnika.

Pouczenie o przyshugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego okreslono
prawidlowo 1j. zgodnie z art. 8 ust. 4 prawa o asc.

Pelnomocnik pokwitowatl odbior decyzji.

W akcie zagranicznym brak bylo informacji o nazwiskach malzonkéw noszonych po
zawarciu zwigzku malzenskiego oraz nazwisku dzieci pochodzacych z tego malzenstwa.

Malzonkowie — obywatele polscy - zlozyli oswiadezenie o swoich nazwiskach
noszonych po zawartym zwiazku matzenskim oraz o nazwisku dzieci.

Kierownik USC nani6st w rubryce ,,wzmianki dodatkowe™ adnotacj¢ o nazwiskach
malzonkéw noszonych po zawartym zwiazku malzenskim, a takze o nazwisku dzieci
zrodzonych z tego malzenstwa powolujac w sposéb nieprecyzyjny przepisy prawa.

- Nr 3 z dnia 05 stycznia 2011 r.

Akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika USC w Zambrowie
z dnia 05 stycznia 2011 roku podjetej w oparciu o art. 73 ust. 1 prawa o aktach stanu
cywilnego, 0 czym uczyniono stosowna adnotacje w akcie w rubryce ,,uwagi” (§ 7 ust. I cyt.
rozporzqdzenia).
Podanie o wpisanie zagranicznego aktu malzenstwa wniosla osoba, ktérej akt dotyczy
zamieszkala w Zambrowie. Decyzje podjal organ wlasciwy miejscowo (art. 13 prawa o asc).
Ponadto w aktach zbiorowych znajduje si¢ o$wiadczenie drugiego z malzonkow
(zamieszkalcgo w innej gminie) o wyrazeniu zgody na wpisanie zagranicznego aktu w
polskich ksi¢gach oraz jego uzupelnienie.
Strona wniosla rowniez o uzupelnienie aktu malzenstwa o brakujace dane. Kierownik USC
podjal stosowna decyzj¢ na podstawie art. 36 prawa o asc.
Bez uwag.




- Nr 4 z dnia 19 stycznia 2011 r.

Akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika USC w Zambrowie
z dnia 19 stycznia 2011 roku podjetej w oparciu o art. 35 prawa o aktach stanu cywilnego, o
czym uczyniono stosowna adnotacj¢ w akcie w rubryce . uwagi” (§ 7 wust. I cyt
rozporzqdzenia).
Podanie o odtworzenie zagranicznego aktu malzenstwa wniosty osoby, ktérych akt dotyczy
zamieszkale w Zambrowie. Decyzj¢ podjal organ wlasciwy miejscowo (art. 13 prawa o asc).

Znajdujace si¢ w aktach zbiorowych dokumenty wskazuja na zasadno$¢ podjetego
przez Kierownika USC w Zambrowie rozstrzygnigcia.

Strony pokwitowaly odbiér decyzji.

- Nr 9 z dnia 18 lutego 2011 r.

Akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji podjetej w trybie art. 70 prawa o asc.
Podanie o zarejestrowanie faktu zawarcia malzenstwa w ksigdze polskiej, wniesli
matzonkowic za posrednictwem Ambasady RP w Sztokholmie.

Znajdujace si¢ w aktach zbiorowych dokumenty wskazuja na zasadno$¢ podjecia decyzji
w trybie art. 70 prawa o asc.

Decyzja zostala dorgczona stronom za posrednictwem Ambasady RP w Sztokholmie,
(w aktach zbiorowych znajduja si¢ zwrotne potwierdzenia odbioru).

Bez uwag.

-Nr 17 z dnia 08 marca 2011 roku

Podstawe sporzadzenia ww. aktu stanowila decyzja Kierownika USC w Zambrowie
dotyczaca wpisania zagranicznego aktu maltzenstwa do ksiggi polskiej (art. 73 ust. 1 prawa o
asc).

Podanie o wpisanie zagranicznego aktu malzenstwa wniosta — za posrednictwem
pelnomocnika - osoba, ktérej akt dotyczy zamieszkala na terenie gminy Zambrow
(pelnomocnictwo w aktach zbiorowych).

W aktach zbiorowych znajduje si¢ zagraniczny odpis aktu malzenstwa wraz z
tlumaczeniem tego dokumentu na jezyk polski dokonanym przez thumacza przysigglego.

Dane z aktu zagranicznego prawidlowo zostaly przeniesione do decyzji, a nastepnie do
aktu polskiego.

W wydanej decyzji Kierownik USC uwzglednil, iz strona dzialala przez
pelnomocnika.

Pelnomocnik pokwitowatl odbidr decyzji.

W akcie zagranicznym brak bylo informacji o nazwiskach malzonkéw noszonych po
zawarciu zwiazku malzenskiego oraz nazwisku dzieci pochodzacych z tego matzenstwa.

Kobieta — obywatelka polska - zlozyla oswiadczenie o swoim nazwisku noszonym po
zawartym zwiazku malzenskim.

Kierownik USC naniést w rubryce ,,wzmianki dodatkowe™ adnotacj¢ o nazwiskach .
malzonkéow noszonych po zawartym zwiazku malzenskim, a takze o nazwisku dzieci 4
zrodzonych z tego malzenstwa powolujac w sposdéb nieprecyzyjny przepisy prawa.
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I11. Ksiega zgonow i akta zbiorowe

W 2010 roku sporzadzono 267 aktow zgondw, w tym 10 na podstawie decyzji.

W 2011 roku - wg stanu na dzien kontroli — sporzadzono 74 akty zgonu, w tym 1 na
podstawie decyzji Kierownika USC.

Sprawdzono nastgpujace akty zgondw za 2010 rok:
Od Nr 1 do Nr 10; od Nr 21 do Nr 29: od Nr 41 do Nr 50; od Nr 80 do Nr 90; od Nr 133 do
Nr 140, od Nr 160 do Nr 170, od Nr 250 do Nr 260.

Sprawdzono nastgpujace akty zgondw za 2011 roku:
OdNr 1 doNr10; 0odNr21 doNr31, od Nr4l do Nr 50, od Nr 62 do Nr 74.

Sprawdzajac ww. akty stwierdzono, ze podpisywane sa one przez Kierownika USC
w Zambrowie lub Zastepce Kierownika USC oraz osobg zglaszajaca zgon, zgodnie § 6
rozporzqdzenia.

Karty zgonu sa wystawione przez lekarza i znajdujg si¢ w aktach zbiorowych. Podczas
kontroli poréwnano dane z karty zgonu z trescig aktu w pozycji data i miejsce zgonu, nie
odnotowujac rozbieznosei w tym zakresie.

Akty stanu cywilnego sporzadzane sa przy wykorzystywaniu systemu komputerowego
(§ 2 ust. I rozporzqdzenia).

Wolne pozycje po sporzadzeniu aktow sa wykreslane zgodnie z § 7 wust. 2
rozporzqdzenia.

Kolejnos¢ w numeracji aktow jest zachowana zgodnie z § 3 ust. 2 rozporzqdzenia.

Nie stwierdzono naruszenia wlasciwosci miejscowej organu uprawnionego do
sporzadzenia aktow zgonu (art. 10 ust. I prawa o asc).

Sprawdzono akta zbiorowe do kazdego wymienionego aktu zgonu. Numeracja
poszezegolnyeh kart zgonu odpowiada numerowi aktu zgonu w ksigdze zgonu.

Przypiski w aktach nanoszone sa na biezaco.

Ksigga zgonéw za 2010 r. zostala prawidlowo zamknieta - zgodnie z § 12 ust. [ ww.
rozporzqdzenia.

Ponadto sprawdzono akty zgondéw sporzadzone na podstawie decyzji:
— Nr 108 z 10 czerwea 2010 roku,

— Nr 114z 23 czerwea 2010 roku,

— Nr 118z 29 czerwea 2010 roku,

— Nr 132z 14 lipca 2010 roku,

— Nr 143 z 27 lipea 2010 roku,

— Nr 157 z 19 sierpnia 2010 roku,

— Nr 177 z 13 wrzesnia 2010 roku,

— Nr 198 z 13 pazdziernika 2010 roku,
— Nr 219z 10 listopada 2010 roku,

— Nr 249 z 13 grudnia 2010 roku,

— Nr61z03 marca 2011 roku.

Ww. akty zostaly sporzadzone na podstawie decyzji Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w Zambrowie, o czym uczyniono stosowng adnotacje¢ w akcie w rubryce ,,uwagi™

(§ 7 ust. I rozporaqdzenia). \5}




Podanie o wpisanie zagranicznych aktow zgonu wniosty osoby uprawnione
zamieszkale na terenie gminy Zambrow.

W aktach zbiorowych do ww. aktéw znajduja si¢ zagraniczne odpisy aktow zgonu
wraz z ich tlumaczeniami dokonanymi przez ttumaczy przysigglych (§ 9 rozporzqdzenia).

Dane z aktéw zagranicznych prawidlowo zostaly przeniesione do decyzji, a nastgpnie
do aktow polskich.

Podstawe prawng oraz pouczenie o przyslugujacym odwotaniu do Wojewody
Podlaskiego (art. 8 ust. 4 prawa o asc) - okreslono prawidlowo.

Strony pokwitowaly odbior decyzji.
Bez uwag.

IV. .. Odpisy aktéw stanu cywilnego”

Sprawdzono teczki z 2010 roku o numerach:
- USC.5140 - ,odpisy zupelne aktow stanu cywilnego” — zarejestrowano 258 spraw
- USC.5141 - ,,odpisy skriocone aktow stanu cywilnego” — zarejestrowano 5099 spraw.

Ww. teczki zalozono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organow
gmin i zwiazkow migdzygminnych stanowigcym zalgcznik do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukeji kancelaryjnej dla organéw gmin
1 zwigzkow miedzygminnych ( Dz. U. z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z p6zn. zm.).

W teczkach zalozone zostaly spisy spraw. Wnioski o wydanie odpisow aktow stanu
cywilnego zawieraja:
- dane osoby zglaszajacej si¢ po odpis,
- okreslenie stopnia pokrewienstwa,
- informacje¢ do jakich celéw ma zosta¢ wydany odpis,
- date i podpis osoby wnoszacej podanie,
- podpis osoby przyjmujacej wniosek.

Ponadto, do kazdego sprawdzonego podania dolaczony jest dowodd $wiadezgcy
o dokonaniu oplaty skarbowej badz adnotacja o zwolnieniu z oplaty skarbowe;j.

W 2011 roku zalozono teczke¢ o numerze USC.5362 — ,,Odpisy skriécone, zupelne i
wielojezyczne aktow stanu cywilnego™.

Ww. teczke zalozono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt organow gminy
1 zwiazkéw miedzygminnych oraz urzedow obslugujacych te organy i zwiazki stanowiacym
zalacznik Nr 2 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 roku
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych ( Dz. U. z 2011 roku. Nr 14,
poz. 67), nadajac kategori¢ archiwalna Bs.

Na dzien 21 marca 2011 roku w ww, teczce zarejestrowano 329 spraw.,

W teczee znajdujg si¢ podania, na ktérych odnotowana jest data wplywu. Z podan
wynikaja dane osoby zglaszajacej si¢ po odpis oraz informacja do jakiego celu ma by¢
wydany odpis. Do podan dolaczone sa potwierdzenia uiszczenia oplaty skarbowe;.

Strony kwitowaly odbior odpisow.

V. Postepowania i decvzie w sprawach sprostowania i uzupelniania aktéw stanu

cvwilnego 2 F-
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Sprawdzono teczke ,,Postepowania i decyzje w sprawach sprostowania i uzupelniania
aktow stanu cywilnego” za 2010 rok.

Ww. teczke zalozono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organdéw
gmin i zwiazkow migdzygminnych stanowiacym zalgeznik do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin
1 zwigzkoéw miedzygminnych (Dz. U. z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z pdzn. zm.) nadajac Nr
USC.5135 oraz kategorig¢ archiwalna Bs.

Wybiodrezo sprawdzono decyzje w sprawie sprostowania aktow stanu cywilnego.
Zebrane dokumenty wskazuja na zasadno$¢ podjetych przez Kierownika USC decyzji.
Stwierdzono iz wzmianki w aktach zostaly naniesione prawidlowo. Odbior decyzji
pokwitowany przez strony.

Nie wnosi si¢ uwag do tresci sprawdzonych decyzji 1 naniesionych wzmianek
dodatkowych.

VI. Zmiana imion i nazwisk

W 2010 r. Kierownik USC wydat 6 decyzji dotyczacych zmiany imienia lub nazwiska.
W 2011 r. (wg stanu na dzien kontroli) Kierownik USC wydat 1 decyzj¢ dotyczaca
zmiany nazwiska.

Sprawdzono decyzje:
— Nr USC.5139-1/10 z dnia 07 kwietnia 2010 r.,
- Nr USC.5139-2/10 z dnia 28 maja 2010 r.
—  Nr USC.5139-3/10 z dnia 19 lipca 2010 r.,
— Nr USC.5139-4/10 z 05 sierpnia 2010 r.,
— Nr USC.5139-5/10 z 29 wrzesnia 2010 r.,
— Nr USC.5139-6/10 z 5 listopada 2010 r.,
— NrUSC.5355.1.2011 z 14 lutego 2011 r.

Decyzje zostaly podjete na wniosek osob, ktorych dotyczyta zmiana nazwiska lub imienia.
Uzasadnienie wniosku oraz dotaczone dokumenty wskazuja na zasadnosé podjetych przez

Kierownika 1JSC w Zambrowie rozstrzygniec.
Bez uwag.

VII. Stan ksiag i akta zbiorowe.

Pomieszezenia przeznaczone do dyspozycji Urzedu Stanu Cywilnego znajduja sig¢ na
II pigtrze budynku. Ksiegi stanu cywilnego oraz cze$¢ akt zbiorowych znajdujg sie¢ w
pomieszczeniu biurowym, natomiast czes¢ akt zbiorowych znajduje sie w odrgbnym
pomieszczeniu — archiwum. Akta zbiorowe oraz ksiggi sg przechowywane w drewnianych
szafach, zamykanych na klucz. W pomieszczeniach znajduja sie urzgdzenia kontrolujace
temperature 1 wilgo¢ powietrza oraz gasnice. W Korytarzu przy wejsciu znajduje si¢ alarm
antywlamaniowy. Drzwi pomieszczen sg wzmocnione. Okno w pomieszezeniu, w ktorym sa
przechowywane ksiggi, jest ostonigte zaluzja.
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Ogolny stan ksiag jest dobry. Niektore ksiegi wymagaja oprawy introligatorskiej.
Z wyjasnien Pani Kierownik wynika, ze sa one sukcesywnie oddawane do oprawy
introligatorskiej. Akta zbiorowe sa umieszczone w segregatorach.

Ogledziny zostaly przeprowadzone w obecnosci Kierownika USC w Zambrowie,
z czego sporzadzono protokét ogledzin, dotaczony do akt kontroli.

Na tym protokél zakonczono.

Burmistrz Zambrowa zostatl poinformowany o

1) prawie do odmowy podpisania protokolu kontroli 1 konieczno$ci ztozenia w terminie
7 dni od dnia jego otrzymania, wyjasnienia przyczyn tej odmowy;

2) prawie zgloszenia, przed podpisaniem protokolu, umotywowanych zastrzezen do
ustalen zawartych w protokole.

Zastrzezenia, o ktorych mowa w pkt 1 powinny by¢ zgloszone na pismie do Wojewody
w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

Protokét sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego jeden
dorgczono Burmistrzowi Zambrowa.

O przeprowadzeniu kontroli dokonano wpisu w ksiazce kontroli prowadzonej przez
Urzad Miasta w Zambrowie pod pozycja 4/2011.
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