Protokol
kontroli koordynowanej przeprowadzonej w dniu 25 marca 2011 r.
w Urzedzie Stanu Cywilnego w Krypnie

Kontrolg objeto Urzad Stanu Cywilnego w Krypnie, wchodzacy w sklad Urzgdu
Gminy w Krvpnie /art. 5 a ust. 1 prawa o asc/.

NIP: 546-10-93-143, REGON: 000542304.

Urzad Stanu Cywilnego miesci sig¢ w budynku Urzedu Gminy w Krypnie - Krypno
Koscielne 23 A, 16-025 Krypno Koscielne.

Kierownikiem jednostki kontrolowanej jest Pan Marek Stankiewicz — Wojt Gminy
Krypno wybrany na to stanowisko w wyborach, ktére odbyly si¢ w dniu
21 listopada 2010 roku. Wéjt petni funkcje Kierownika USC z mocy prawa — art. 6 ust. 2
prawa o asc.

Zastepea Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego jest Pani Maria Dzienis.

Kontrolg przeprowadzili: Pani Anna Sosnowska-Adamska — inspektor wojewodzki
w ww. Oddziale — pelniaca funkej¢ przewodniczacego zespotu oraz Pani Dorota Romanowicz
— inspektor wojewddzki w ww. Oddziale na podstawie upowaznien Nr 1/2011, Nr 2/2011
z dnia 23 marca 2011 roku podpisanych z upowaznienia Wojewody Podlaskiego przez Pana
Andrzeja Wladystawa GAWKOWSKIEGO — Dyrektora Wydziatu Spraw Obywatelskich
i1 Cudzoziemcow.

Adres Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Bialymstoku — 15-213 Bialystok,
ul. Mickiewicza 3.

Przedmiotem kontroli bylo sprawdzenie prawidlowoscei sporzadzania aktow stanu
cywilnego 1 prowadzenia ksigg stanu cywilnego, nalezytego ich zabezpieczenia przed
uszkodzeniem, zniszczeniem i kradzieza oraz dostepem 0s6b trzecich.

Okres objety kontrola: 2010 rok 1 2011 rok (wg stanu na dzien kontroli).

Wojewoda Podlaski sprawuje nadzor nad dziatalnoscia urzedéw stanu cywilnego
wojewoddztwa podlaskiego — art. 8 ust. 3 ustawy prawo o asc.

Podstawa prawna do przeprowadzenia kontroli:

— art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 roku Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U.
z 2004 r. Nr 161, poz. 1688 z pdéZn. zm.) 1 § 24 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegotowych
zasad sporzadzania aktéw stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania
i zabezpieczenia oraz wzorow aktow stanu cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen
i protokotow (Dz.U. Nr 136, poz.884 z p6zn.zm.).

— art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 roku o zmianie imienia i nazwiska (Dz.
U. 22008 r. nr 220 poz. 1414).

Kontrola dotyczyla realizacji zadan wynikajacych z ustaw:
— 2z dnia 29 wrzesnia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2004 r. Nr 161,
poz.1688 z pdzn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji
z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegotowych zasad sporzadzania aktow stanu
cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktow stanu
cywilnego, ich odpisow, zaswiadezen i protokotow (Dz. U. Nr 136, poz. 884 z pdzn. zm).
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— z dnia 17 pazdziernika 2008 roku o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2008 r. nr 220
poz. 1414).

Kontrolg przeprowadzono w oparciu o program kontroli ustalony na 2011 rok dla
urzedéw stanu cywilnego woj. podlaskiego, zatwierdzony dnia 10 lutego 2011 roku przez
Pania Lidi¢ Stupak — Dyrektora Wydzialu Nadzoru i Kontroli Podlaskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Bialymstoku.

W trakcie kontroli wyjasnien i informacji udzielala Pani Maria Dzienis — Zastepca
Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego w Krypnie.

I. Ksiega urodzen i akta zbiorowe.

W 2010 roku sporzadzono 7 aktoéw urodzen — wszystkie na podstawie decyzji.

W 2011 roku - wg stanu na dzien kontroli - sporzadzono 1 akt urodzenia na podstawie
decyzji Zastgpey Kierownika USC.

Kolejno§¢ w numeracji aktéw jest zachowana. Akty urodzen sporzadzane sg starannie
i czytelnie pismem recznym (§ 2 ust. 1 rozporzqdzenia). Wolne miejsca w poszczegdlnych
rubrykach aktu, jak tez w rubryce ,uwagi” zostaly zakreslone zgodnie z § 7 wst 2
rozporzqdzenia.

— Nrlzdniall czerweca 2010 r.,
— Nr2zdnia 13 lipca 2010 r.,

— Nr 5 zdnia 13 sierpnia 2010 r.,
— Nr 6z dnia 24 wrze$nia 2010 r.,
— Nr 1 zdnia 01 lutego 2011 roku.

Ww. akty zostaly sporzadzone na podstawie decyzji Zastgpcy Kierownika USC
w Krypnie podjetych w trybie art. 73 ust 1 ustawy Prawo o asc, 0 czym uczyniono stosowna
adnotacj¢ w aktach w rubryce ,,uwagi” (§ 7 ust. I cyt. rozporzqdzenia).

Podania o umiejscowienie zagranicznych aktow wnosily osoby uprawnione,
zamieszkale na terenie gminy Krypno — decyzje podjal organ wlasciwy miejscowo (art. 13
prawa 0 asc).

W aktach zbiorowych znajduja si¢ odpisy aktéw urodzen wydane przez wiasciwe
organy za granica wraz z tlumaczeniami na jezyk polski dokonanymi przez tlumaczy
przysiggltych. Dane z dokumentéw zagranicznych zostaly prawidlowo przeniesione do
decyzji, a nastgpnie do aktow polskich.

Na wniosek stron powyzsze akty urodzen zostaly uzupelnione o brakujgce dane na
podstawie decyzji Zastgpcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego (w aktach zbiorowych
znajduja si¢ odpowiednie dokumenty stanowigce podstawe uzupelnienia aktow).

Pouczenie o przystugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego (art. 8 wust. 4
prawa o asc) — okreslono prawidlowo.

Odbidr decyzji zostal pokwitowany.

Nie wnosi si¢ uwag do ww. aktow.

— Nr3zdnia 23 lipca 2010 r.,

Akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Zastgpcy Kierownika USC w Krypnie,
podjetej w oparciu o art. 73 ust. 1 prawa o aktach stanu cywilnego, o czym uczyniono w akcie
stosowna adnotacj¢ w akcie w rubryce ,,uwagi” (§ 7 ust. I cyt. rozporzqdzenia).

Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu wniesli rodzice dziecka, zamieszkali na
terenie gminy Krypno — decyzj¢ podjal organ wlasciwy miejscowo (art. 13 prawa o asc).
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W aktach zbiorowych znajduje si¢ odpis aktu urodzenia wydany przez wlasciwy organ
w Brukseli (Belgia) oraz thumaczenie na jezyk polski dokonane przez ttumacza przysigglego.
Dane z dokumentu zagranicznego zostaly prawidlowo przeniesione do decyzji, a nastgpnie do
aktu polskiego.

Decyzjq z dnia 23 lipca 2010 roku Nr USC.5135-4/2010 podjeta na wniosek stron
Zastgpca Kierownika USC w Krypnie dokonal sprostowania powyzszego aktu; w akcie
zostala naniesiona stosowna wzmianka dodatkowa.

Nastepnie akt zostal na wniosek stron uzupelniony o brakujace dane decyzja Zastepcy
Kierownika 1USC w Krypnie Nr USC.5135-5/2010 z dnia 23 lipca 2010 roku (w aktach
zbiorowych znajduja si¢ odpowiednie dokumenty stanowiace podstawe uzupelnienia aktu): w
akcie zostala naniesiona stosowna wzmianka dodatkowa.

Pouczenie o przystugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego (art. 8 wust. 4
prawa o asc) - okreslono prawidlowo.

Odbidr decyzji zostal pokwitowany.

Nie wnosi si¢ uwag do ww. aktu

— Nr 4 zdnia 05 sierpnia 2010 r.,

Ww. akt sporzadzono na podstawie decyzji Zastgpcy Kierownika USC w Krypnie
podjete] w trvbie art. 73 ust. 1 prawa o asc, 0 czym uczyniono stosowna adnotacje w akcie
w rubryce uwagi” (§ 7 ust. I cyt. rozporzqdzenia).

Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu urodzenia w ksiedze polskiej wniosla
matka dziecka zamieszkala na terenie gminy Krypno - decyzj¢ podjal organ whasciwy
miejscowo (art. 13 prawa o asc).

Podanie wplynglo za posrednictwem Wydzialu Konsularnego Ambasady RP w
Brukseli. W aktach zbiorowych znajduje si¢ odpis aktu urodzenia wydany przez wiasciwy
organ za granica wraz z tlumaczeniem na jezyk polski dokonanym przez tlumacza
przysiggltego. Dane z dokumentu zagranicznego zostaly prawidlowo przeniesione do decyzji,
a nastepnie do aktu polskiego.

Pouczenie o przystugujacym odwotaniu do Wojewody Podlaskiego (art. 8 ust.4 prawa
o asc) — okreslono prawidlowo.

Decyzja zostala dorgczona stronie za posrednictwem Wydzialu Konsularnego
Ambasady RP w Brukseli. W aktach zbiorowych znajduje si¢ zwrotne potwierdzenie odbioru
decyzji.

Bez uwag.

-~ Nr 7z dnia 08 pazdziernika 2010 r.,

Ww. akt sporzadzono na podstawie decyzji Zastgpcy Kierownika USC w Krypnie
podjetej w trvbie art. 73 ust. 1 prawa o asc. W akcie naniesiono stosowna adnotacj¢ w rubryce
Luwagi” (§ 7 ust. 1 cyt. rozporzqdzenia).

Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu urodzenia w ksigdze polskiej wniosta
matka dziecka zamieszkala na terenie gminy Krypno - decyzj¢ podjal organ wlasciwy
miejscowo (art. 13 prawa o asc).

Podanie wplynglo za posrednictwem Konsulatu RP w Nowym Jorku. W aktach
zbiorowych znajduje si¢ odpis aktu urodzenia wydany przez wlasciwy organ za granica wraz
z thumaczeniem na jezyk polski dokonanym przez Konsula w Nowym Jorku.

Whioskodawezyni wniosta o uzupelnienie brakujacych danych na podstawie aktu
malzenstwa sporzadzonego w Urzgdzie Stanu Cywilnego w Krypnie.

Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Krypnie decyzjg Nr USC.5135-
9/2010 z dnia 08 pazdziernika 2010 r. dokonal sprostowania powyzszego aktu urodzenia na
podstawie aktu matzenstwa rodzicow. .-'
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Z decyzji wynika, ze zostala podjeta na wniosek strony, jednakze strona takiego
wniosku nie skladala. Art. 61 § 1 KPA stanowi, Ze postgpowanie administracyjne wszczyna
si¢ na zadanie strony lub z urzedu. W przypadku gdy postgpowanie zostalo wszczgte z urzedu
strona powinna zosta¢ o tym zawiadomiona w trybie art. 64 § 4 KPA.

Kierownik USC naniést wzmianke dodatkowa o uzupelnieniu aktu urodzenia w dniu
08 pazdziernika 2010 roku, tj. przed uplywem terminu do wniesienia odwolania. Nalezy
bowiem wskaza¢, iz zgodnie z art. 21 ust. 2 prawa o asc - podstawa wpisania wzmianki

dodatkowej w akcie stanu cywilnego stanowi¢ moga decyzje administracyjne, ktore staly si¢ <

ostateczne.

Pouczenie o przystugujacym odwotaniu do Wojewody Podlaskiego (art. 8 ust.4 prawa
0 asc) — okreslono prawidiowo.

Obie decyzje zostaly dorgczone stronie za posrednictwem Konsulatu Generalnego RP
w Nowym Jorku. W aktach zbiorowych znajduje si¢ zwrotne potwierdzenie odbioru decyzji
przez strong.

Ksiega urodzen za 2010 rok jest zamknigta i prawidlowo otwarta na kolejny rok —
zgodnie z § /2 rozporzqdzenia.

I1. Ksiega malzenstw i akta zbiorowe

W 2010 roku zostalo sporzadzonych 29 aktow matzenstwa, w tym:

— 26 — dotyczy malzenstw zawartych w sposob okreslony w art. 1 § 2 i 3 krio.
tj. wyznaniowych ze skutkiem cywilnym,

— 1 — dotyczy malzenstwa zawartego przed Zastgpca Kierownikiem USC w Krypnie —
art. 1 § 1 krio,

— 2 — dotycza malzenstw wpisanych na podstawie decyzji Zastgpcy Kierownika USC
w Krypnie

W 2011 roku — wg stanu na dzien 25 marca 2011 r. — zostaly sporzadzone 3 akty malzenstwa,
w tym:
— 2 — dotycza malzenstw wpisanych na podstawie decyzji Zastgpcy Kierownika USC
w Krypnie,
— 1 — dotyczy malzenstwa zawartego w sposéb okreslony w art. 1 § 2 i 3 Kkrio,
tj. wvznaniowego ze skutkiem cywilnym.
Sprawdzono nastgpujace akty dotyczace malzenstw zawartych w sposéb okreslony
wart. 1 § 213 krio: w2010 1. od Nr 1 do Nr 7, od Nr 9 do Nr 14, od Nr 16 do Nr 27 i Nr 29
oraz akt maizenstwa Nr 2 z 2011 roku.

Stwierdzono, 1Z:

- zaswiadczenia wystawial organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania obojga lub
jednego z nupturientow (art. 12 ust. 2 ustawy prawo 0 asc),

- zwigzki malzenskie zawierane byly w terminie waznosci zaswiadczenia,

- za$wiadczenia potwierdzajace zawarcie malzenstwa wyznaniowego ze skutkiem
cywilnym przekazywane byly przez duchownego w przewidzianym ustawowo terminie —
(art. 8 § 3 krio).

- akty malzenstwa sporzadzil organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce zawarcia malzenstwa
(art. 12 ust. 3 ustawy prawo o asc),
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- w aktach zbiorowych oprocz zaswiadczen znajduja si¢ rowniez inne wymagane prawem
o asc dokumenty (art. 54 prawa o asc),

- termin waznosci zaswiadczen okreslono prawidiowo,

- przypiski w aktach malzenstw nanoszone sa na biezaco.

Ponadto sprawdzono ww. akty malzenstw pod katem: - czy zostal zachowany termin
przekazania przez duchownego zaswiadczenia potwierdzajgcego zawarcie malzenstwa
wyznaniowego ze skutkiem cywilnym oraz czy akty zostaly sporzadzone niezwlocznie, nie
pdzniej niz w nastgpnym dniu roboczym po dniu, w ktoérym zaswiadczenie wptyneto do USC
(art. 61 a ust. 2 prawa o asc). Nie stwierdzono nieprawidlowosci w tym zakresie.

Sprawdzono akt dotyczacy malzenstwa zawartego w sposob okreslony w art. 1 § 1 krio:

Nr 15 z dnia 24 lipca 2010 r.,

Ww. akt dotyczy malzenstwa zawartego przed Zastgpca Kierownika USC
w Krypnie.

W aktach zbiorowych sa dokumenty zlozone przez strony przed zawarciem
malzenstwa, wymagane zgodnie z art. 54 ust. 1 1 2 prawa o asc.

Ponadto w aktach zbiorowych znajduje si¢ decyzja Zastgpcy Kierownika USC
w Krypnie z dnia 19 lipca 2010 r. Nr USC.5147-1/2010 o skréceniu miesi¢cznego terminu
okreslonego w art. 4 kr i 0. Odbior decyzji pokwitowany przez strony.

Akt malzenstwa podpisany jest przez osoby zawierajace zwiazek malzenski,
swiadkoéw oraz Zastgpee Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Krypnie.

Do zlozonych dokumentéw nie zgloszono zastrzezen.

Bez uwag.

Sprawdzono akty sporzadzone na podstawie decyzji:

- Nr 8 z dnia 21 czerwca 2010 roku

Podstawe sporzadzenia ww. aktu stanowila decyzja Zastepcy Kierownika USC
w Krypnie Nr USC.5150-2/2010 z dnia 21 czerwca 2010 roku dotyczaca wpisania
zagranicznego aktu malzenstwa do ksiggi polskiej (art. 73 ust. 1 prawa o asc).

Podanie o wpisanie zagranicznego aktu matzenstwa wniosta osoba, ktérej akt dotyczy
— mieszkanka gminy Krypno — za posrednictwem poczty. Data wplywu odnotowana na
podaniu. Decyzje podjal organ wlasciwy miejscowo (art. 13 prawa o asc).

W aktach zbiorowych znajduje si¢ odpis zagranicznego aktu malzenstwa wraz
z tlumaczeniem tego dokumentu na jezyk polski dokonanym przez polskiego konsula.

Dane z aktu zagranicznego prawidlowo zostaly przeniesione do decyzji, a nastgpnie
do aktu polskiego.

Pouczenie o przystugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego okreslono
prawidlowo 1. zgodnie z art. 8 ust. 4 prawa o asc.

Nie wnosi si¢ uwag w powyzszym zakresie.

Natoiniast na wltaczonym do akt zbiorowych egzemplarzu decyzji w sprawie wpisania

zagranicznego aktu stanu cywilnego brak bylo adnotacji o wysokoscei uiszezonej oplaty

skarbowej. co jest niezgodne z § 4 ust. 1 pkt 1 ww. rozporzadzenia Ministra Finansoéw.

Powyzsza decyzja oraz odpis aktu malzenstwa zostaly przeslane stronie na adres )
zagraniczny w dniu_21 czerwca 2010 roku. Jednoczesnie strona zostala poinformowana o

koniecznosci uiszczenia oplaty skarbowej od dokonanej czynnosci urzedowej. Strona
potwierdzita odbiér ww. dokumentacji. Na dowodzie uiszczenia oplaty skarbowej za wydanie
decyzji o wpisaniu do polskich ksiag stanu cywilnego tresci aktu stanu cywilnego
sporzadzonego za granica widnieje data 03 sierpnia 2010 roku.

BYon
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W tym miejscu podkresli¢ nalezy, iz zgodnie z art. 6 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 16
listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225, poz. 1635 z pézn. zm.)
obowiazek uiszczenia oplaty skarbowej od dokonania czynnosci urzedowe] powstaje — z
chwila dokonania zgloszenia lub zlozenia wniosku o dokonanie czynnosci urzedowe;.
Zgodnie natomiast z 3 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w
sprawie zaplaty oplaty skarbowej (Dz. U. z 2007 r. Nr 187, poz. 1330) skladajacy wniosek
zobowiazany jest dolaczy¢ dowdd zaplaty naleznej oplaty skarbowej, albo uwierzytelniona
kopi¢ dowodu zaplaty, nie pézniej niz w ciagu 3 dni od chwili powstania obowiazku jej
zaplaty.

Jednoczesdnie, na wniosek strony 1 odpis aktu matzenstwa zostal wystany do Wydziatu
Konsularnego Ambasady Rzeczypospolitej Polskiej w Pradze.

Zwrotne potwierdzenie odbioru znajduje si¢ w aktach zbiorowych.

- Nr 28 z dnia 14 pazdziernika 2010 roku

Akt sporzagdzony na podstawie decyzji Zastgpey Kierownika USC w Krypnie Nr
USC.5150-10/2010 z dnia 14 pazdziernika 2010 roku dotyczacej wpisania zagranicznego aktu
malzenstwa do ksiggi polskiej.

Podanie o wpisanie zagranicznego aktu malzenstwa oraz jego sprostowanie i
uzupelnienie wniosla osoba, ktdrej akt dotyczy — zamieszkala w Krypnie Koscielnym (na
podaniu znajduje si¢ adnotacja o zameldowaniu wnioskodawczyni w Krypnie Koscielnym).

W aktach zbiorowych znajduje si¢ odpis zagranicznego aktu malzenstwa wraz
z thumaczenicm tego dokumentu na jezyk polski dokonanym przez thumacza przysigglego.

Dane z aktu zagranicznego prawidlowo zostaly przeniesione do decyzji, a nastgpnie z
decyzji do aktu polskiego.

W akcie zagranicznym brak bylo informacji o nazwiskach malzonkéw noszonych po
zawarciu zwiazku malzenskiego oraz nazwisku dzieci pochodzacych z tego malzenstwa.

Malzonkowie — obywatele polscy - =zlozyli przed Notariuszem Publicznym
o$wiadczenie o nazwiskach noszonych po zawarciu zwigzku matzenskiego oraz o nazwiskach
dzieci pochodzacych z tego matzenstwa. Zastgpca Kierownika USC naniést w rubryce
~wzmianki dodatkowe™ stosowng adnotacj¢ o powyzszym.

Nastepnie, na wniosek strony Zastgpca Kierownika USC w Krypnie podjal decyzje Nr
USC.5135-10/2010 z dnia 14 pazdziernika 2010 r. o uzupetnieniu aktu malzenstwa, a takze
decyzje Nr USC.5135-11/10 z dnia 14 pazdziernika 2010 r. o sprostowaniu aktu matzenstwa.

Podstawg uzupetnienia i sprostowania aktu stanowity odpisy zupeine aktow urodzenia
malzonkow.

W akcie malzenstwa w rubryce ,wzmianki dodatkowe™ zostala naniesiona
odpowiednia adnotacja o uzupelnieniu oraz sprostowaniu aktu.

Pouczenie o przystugujacym odwotaniu do Wojewody Podlaskiego okreslono
prawidlowo 1j. zgodnie z art. 8 ust. 4 prawa o asc.

Do odbioru decyzji strona upowaznila matk¢ — upowaznienie znajduje si¢ w aktach
zbiorowych.

Odbior decyzji pokwitowany.

- Nr 1 zdnia 23 lutego 2011 roku

Akt sporzadzony na podstawie decyzji Zastgpcy Kierownika USC w Krypnie
dotyczacej wpisania zagranicznego aktu malzenstwa do ksiegi polskie;j.

Podanie o wpisanie, uzupelnienie oraz sprostowanie zagranicznego aktu malzenstwa
wniosta osoba, ktorej akt dotyczy, mieszkanka gminy Krypno - dzialajaca za posrednictwem
pelnomocnika (pelnomocnictwo w aktach zbiorowych).

W aktach zbiorowych znajduje si¢ odpis zagranicznego aktu malzenstwa wraz
z thumaczeniem tego dokumentu na jezyk polski dokonanym przez thumacza przysiegtego.
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Dane 7 aktu zagranicznego prawidlowo zostaly przeniesione do decyzji, a nastgpnie z
decyzji do aktu polskiego.

Zastgpca Kierownika USC w Krypnie podjal na wniosek strony decyzje o
sprostowaniu bledu pisarskiego w akcie malzenstwa oraz o jego uzupelnieniu o brakujace
dane. Podstawe uzupelnienia i sprostowania aktu matzenstwa stanowit akt urodzenia kobiety
(odpis znajduje si¢ w aktach zbiorowych).

W akcie malzenstwa w rubryce ,wzmianki dodatkowe™ zostaly naniesione
odpowiednie adnotacje o uzupelnieniu oraz sprostowaniu aktu.

Pouczenie o przystugujacym odwotaniu do Wojewody Podlaskiego okreslono
prawidlowo tj. zgodnie z art. 8 ust. 4 prawa o asc.
W podjetvch decyzjach dotyczacych wpisania zagranicznego aktu malzenstwa oraz

jego uzupelnienia i sprostowania Zastepca Kierownika USC wskazal pelnomocnika jako | ' :

strong postepowania nie zas strone reprezentowana przez wskazanego petnomocnika.

Pelnomocnik strony pokwitowal odbiér decyzji.

Z aktu zagranicznego wynikalo nazwisko kobiety noszone po zawarciu malzenstwa,
natomiast brak bylo informacji o nazwisku meZczyzny noszonego po zawarciu zwigzku
malzenskiego oraz nazwisku dzieci pochodzacych z tego matzenstwa.

Zastepca Kierownika USC wpisal nazwisko kobiety noszone po zawartym zwigzku
malzenskim w_podstawowej tresci aktu, natomiast nie okreslil nazwisk mezczyzny oraz
nazwisk dzieci w akcie malzenstwa.

W dniu 29 marca 2010 roku pelnomocnik strony wniést o wpisanie nazwiska
mezczyzny 1 dzieci w akcie malzenstwa.

Zastepca Kierownika USC w stosunku do mezczyzny. ktéry nie zlozyl odwiadczenia o
nazwisku noszonym po zawarciu zwiazku malzenskiego zastosowat art. 25 § 3 krio. natomiast
do okreslenia nazwisk dzieci z tego malzenstwa prawidlowo zastosowano art. 88 § 1 krio.

- Nr 3 z dnia 15 marca 2011 roku

Akt sporzadzony na podstawie decyzji Zastgpey Kierownika USC w Krypnie
dotyczgcej wpisania zagranicznego aktu malzenstwa do ksiggi polskiej podjete] na podstawie
art. 73 ust. 1 prawa o asc, 0 czym uczyniono stosowna adnotacj¢ w aktach w rubryce ,,uwagi”
(§ 7 ust. 1 cyt. rozporzqdzenia).

Whniosek o umiejscowienie aktu zagranicznego do ksiggi polskiej zlozyla kobieta,
ktorej akt dotyczy, zameldowana na terenie gminy Krypno (na podaniu odnotowano date
wplywu do USC).

Do podania dolaczony zostal amerykanski odpis aktu malzenstwa wraz
z thumaczeniem na jezyk polski dokonanym przez thumacza przysigglego.

Z aktu zagranicznego nie wynikaly nazwiska wspétmalzonkéw, ani dzieci
pochodzacych z tego malzenstwa. Malzonkowie — obywatele polscy - zlozyli oswiadczenie o
nazwiskach noszonych po zawarciu zwiazku malzenskiego oraz o nazwiskach dzieci
pochodzacych z tego malzenstwa - Zastgpca Kierownika USC nanidst w rubryce ,,wzmianki
dodatkowe” stosowna adnotacje o powyzszym.

Nastepnie na wniosek stron uzupeiniono akt matzenstwa o brakujace dane (podstawe
uzupelnienia stanowily odpisy aktow urodzenia kobiety i mezczyzny). W rubryce .,wzmianki
dodatkowe™ naniesiono stosowna adnotacjg.

Strona pokwitowala odbior obu decyzji.

Ksiega matzenstw za 2010 rok jest zamknieta i prawidlowo otwarta na kolejny rok —
zgodnie z § /2 rozporzqdzenia.
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I11. Ksiega zgondw i akta zbiorowe

W 2010 roku Kierownik USC w Krypnie sporzadzil 34 akty zgonu - wszystkie na
podstawie kart zgonu.

W 2011 roku - wg stanu na dzien kontroli — sporzadzono 4 akty zgonu - wszystkie na
podstawie kart zgonu.

Sprawdzajac ww. akty stwierdzono, ze podpisywane sa one przez Kierownika USC
w Krypnie oraz osobg zglaszajgca zgon, zgodnie § 6 rozporzqdzenia,

Karty zgonu sg wystawione przez lekarza i znajdujq si¢ w aktach zbiorowych. Podczas
kontroli poréwnano dane z karty zgonu z trescig aktu w pozycji data i miejsce zgonu, nie
odnotowujac rozbieznosci w tym zakresie.

Akty sa wypisane pismem rgcznym, czytelnie — zgodnie z § 2 ust. ] rozporzadzenia.

Wolne pozycje po sporzadzeniu aktow sa wykreslane zgodnie z § 7 wust. 2
rozporzqdzenia.

Kolejnos¢ w numeracji aktow jest zachowana zgodnie z § 3 ust. 2 rozporzqdzenia.

Nie stwierdzono naruszenia wlasciwosci miejscowej organu uprawnionego do
sporzadzenia aktow zgonu (art. 10 ust. 1 prawa o asc).

Sprawdzono akta zbiorowe do kazdego aktu zgonu. Numeracja poszczeg6lnych kart
zgonu odpowiada numerowi aktu zgonu w ksiedze zgonu.

Przypiski w aktach nanoszone sa na biezaco.

Ksiega zgondéw za 2010 r. jest zamknieta i prawidlowo otwarta na kolejny rok-
zgodnie z § 12 ww. rozporzqdzenia.

Bez uwag.

IV. ..Odpisy aktow stanu cywilnego™

Sprawdzono teczki z 2010 roku o numerach:
- USC.5140 - ,,odpisy zupelne aktéw stanu cywilnego” — zarejestrowano 34 sprawy

- USC.5141 - ,,odpisy skriocone aktow stanu cywilnego” — zarejestrowano 251 spraw.

Ww. teczki zalozono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organow
gmin i zwiazkéw miedzygminnych stanowiacym zalacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin
i zwiazkéw migedzygminnych ( Dz. U. z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z p6zZn. zm.).

W teczkach zalozone zostaly spisy spraw. Wnioski o wydanie odpisow aktow stanu
cywilnego zawieraja:
- dane osoby zglaszajacej si¢ po odpis,
- okreslenie stopnia pokrewienstwa,
- informacje do jakich celéw ma zosta¢ wydany odpis.
- datg i podpis osoby wnoszacej podanie,
- podpis osoby przyjmujacej wniosek.

Ponadto, do kazdego podania dolaczony jest dowdd swiadezacy o dokonaniu oplaty
skarbowej badZ adnotacja o zwolnieniu z oplaty skarbowe;.

W 2011 roku zatozono teczke o numerze USC.5362 — ,,Odpisy skrécone, zupelne i
wielojezyczne aktow stanu cywilnego™.

Wg stanu na dzien kontroli w ww. teczce zarejestrowano 58 spraw.
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Ww. teczke zalozono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt organéw gminy
1 zwigzkow miedzygminnych oraz urzedow obstugujacych te organy i zwiazki stanowiacym
zalacznik Nr 2 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych ( Dz. U. z 2011 roku, Nr 14,
poz. 67).

W teczee znajdujg si¢ podania, na ktérych odnotowana jest data wplywu. Z podan
wynikaja dane osoby zglaszajacej si¢ po odpis oraz informacja do jakiego celu ma by¢
wydany odpis. Do podan dolaczone s potwierdzenia uiszczenia optaty skarbowej lub
adnotacja o zwolnieniu z jej uiszczenia.

Strony kwitowaly odbidr odpisow.

V. Postepowania i decyzje w sprawach sprostowania i uzupelniania aktéw stanu
cywilnego

Sprawdzono teczke ,,Postepowania i decyzje w sprawach sprostowania i uzupelniania
aktow stanu cywilnego” za 2010 rok.

Ww. teczke zalozono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organdéw
gmin i zwigzkéw migdzygminnych stanowiacym zalacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin
1 zwiazkéw migdzygminnych (Dz. U. z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z p6zn. zm.) nadajac Nr
USC.5135 oraz kategorie archiwalna B-5.

Wybiorczo sprawdzono decyzje w sprawie sprostowania aktow stanu cywilnego.
Zebrane dokumenty wskazuja na zasadno$¢ podjetych przez Zastgpee Kierownika USC
decyzji. Stwierdzono iz wzmianki w aktach zostaly naniesione prawidtowo. Odbior decyzji
pokwitowany przez strony.

Nie wnosi si¢ uwag do tresci sprawdzonych decyzji i1 naniesionych wzmianek
dodatkowych.

VI. Stan ksiag i akta zbiorowe.

Pomieszczenie przeznaczone do dyspozycji Urzedu Stanu Cywilnego znajduje si¢ na
parterze budynku. Okna sa wzmocnione antywlamaniowe, oslonigte zaluzja.
W pomieszczeniu znajduje si¢ gasnica, natomiast brak jest urzadzenia kontrolujacego
temperature | wilgo¢ powietrza. W pomieszczeniu zainstalowany jest alarm antywlamaniowy.
Ksiegi stanu cywilnego oraz akta zbiorowe przechowywane sa w szafach pancernych
zamykanych na klucz. Ogélny stan ksiag stanu cywilnego jest dobry, niektére ksiggi
wymagaja oprawy introligatorskiej. '

Ogledziny zostaly przeprowadzone w obecnosci Zastepcy Kierownika USC, z czego
sporzadzono protokol ogledzin, dotaczony do akt kontroli.

Na tym protokot zakonezono.

Wajt Gminy Krypno zostal poinformowany o:

1) prawie do odmowy podpisania protokolu kontroli i koniecznosci zlozenia w terminie
7 dni od dnia jego otrzymania, wyjasnienia przyczyn tej odmowy:
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2) prawic zgloszenia, przed podpisaniem protokohu, umotywowanych zastrzezen do
ustalen zawartych w protokole.

Zastrzezenia, o ktérych mowa w pkt 1 powinny by¢ zgloszone na pismie do Wojewody
w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

Protokél sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego jeden
dorgczono Waojtowi Gminy Krypno.

O przeprowadzeniu kontroli dokonano wpisu w ksigzce kontroli prowadzonej przez
Urzad Gminy w Krypnie pod pozycja 2/2011.

\A‘ﬁqw o WKodisdaa
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(miejsce i data podpisania protokotu kontroli) (H'HEJ [ data podp:sama protokolu lmmroh)

INSPE ODZKI

Anna\Sosnowskl-Adamska
podpis kontrolujacego/ych
INSPEKTOR WOJEWODZKI

LJ/::&V
Dorota RomanoWicz

........................................................

Jeden egzemplurz protokolu otrzymatem : R

0JT
K‘.(f—o K,aswqu-{ A8. QG _S014v., 6 A
(n

iiejsce, data | podpis kierownika podmiotu komrulamanagafek Stankiewicz

Wzmianka o odmowie podpisania protokolu kontroli




