PODLASKI URZAD WOJEWODZKI
w Bialymstoku
15-213 Blalystok, ul. Micklewicza 3 i
ol Bialystok, 2011.05.19

PS-V.431.5.11.2011.AL

Pani Alina Muraczewska
Kierownik Gminnego
Osrodka Pomocy Spofecznej
w Ptaskiej

Uprzejmie informuje, ze w wyniku kontrol kompleksowej przeprowadzonej
w dniach 4, 5 i 6 kwietnia 2011r. w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej
w Dlaskiej w zakresie realizacjt zadari wlasnych gminy oraz zadan z zakresu administracji
rzadowej wynikajacych z ustawy z dnia 12 marca 2004r. o pomocy spolecznej (Dz. U.
2z 2000r. Nr 175, poz. 1362 ze zm.) przez pracownikéw Wydziatu Polityki Spotecznej
Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego w Bialymstoku, dokonano ustaleri opisanych
szczegdlowo w protokole kontroli. Kontrola objeto okres od 01.01.2010r. do 31.12.2010r.

Protokél kontroli kompleksowej Gminnego Oérodka Pomocy Spolecznej
w Plaskiej zostal podpisany przez kierownika Oérodka w dniu 05.05. 2011r.

Wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy z dnia 12 marca 2004r. o pomocy
spolecznej w kontrolowanym okresie oceniam pozytywnie z nieprawidlowosciami.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze w Oérodku byli zatrudnient:

-kierownik,

_specjalista pracy socjalnej,
- referent,

- 2 opiekunki.

7. przeanalizowanych akt wynika, ze zatrudnieni pracownicy posiadaja wymagane
kwalifikacje do zajmowanych stanowisk. Osoba zatrudniona na stanowisku kierownika
posiada specjalizacje z zakresu organizacji pomocy spoleczne, okreslona w art. 122 ust.1
ustawy o pomocy spolecznej.

Aneksy oraz zalaczniki do uméw o prace opiekunek podpisywal Woit Gminy
Plaska, co jest niezgodne z art. 7 pkt 4 ustawy 2 dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych (Dz.U. z 2008r. Nr 223, poz. 1458).

Na dziets 31 grudnia 2010r. gmine Plaska zamieszkiwalo 2588 mieszkaficow, zatem
stan zatrudnienia pracownikoéw socjalnych Osrodka jest niezgodny z art. 110 ust. 11
ustawy z dnia 12 marca 2004r. o pomocy spolecznej, w mysl ktorego Ojérodek zatrudnia
pracownikéw socjalnych proporcjonalnie do liczby ludnoéci gminy w stosunku jeden
pracownik socjalny na dwa tysiace mieszkaficow, nie mni¢j jednak niz trzech
pracownikow.

Obstuge finansowo — ksiegowa O$rodka zapewnia Urzad Gminy w Plaskiej,
co jest niezgodne z art. 54 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze ZMm.).

Kierownik Gminnego Oérodka Pomocy Spolecznej w Plaskiej do konca 2010r.
nie wprowadzit jednolitego rzeczowego wykazu akt w uzgodnieniu z Dyrektorem
Archiwum Paristwowego w oparciu o § 3 ust.6 rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16
wrzesnia 2002r. w sprawie postgpowania z dokumentacia, zasad jej klasyfikowania oraz



zasad 1 trybu przekazywania materialéw archiwalnych do archiwow pafistwowych (Dz. U.
Nr 167, poz. 1375).

Ustalenia kontroli wykazaly, ze gmina realizuje zadania wlasne o charakterze
obowiazkowym, wynikajace z art. 17 ust. 1 pkt 1, 2,3, 4,5, 7, 10, 11, 13, 14, 16, 17, 18,
19, 20 ustawy, natomiast zadania wynikajace z art. 17 ust. 1 pkt 6,8,9,12115, 16a nie sa
realizowane.

Gmina realizuje zadania wlasne, wynikajace z art. 17 ust. 2 pkt 5 ustawy,
nie realizuje zadan wynikajacych z art. 17 ust. 2 pkt 1,2, 31 4.

Gmina realizuje zadanie wynikajace z art. 18 ust. 1 pkt . Zadania wynikajace z art.
18 ust. 1 pkt 6 sa realizowane w szczegdlno$ci na podstawie ustawy z dnia
29 grudnia 2005r. o ustanowieniu wieloletniego programu ,,Pomoc pafistwa w zakresie
dozywiania” (Dz. U. Nr 267, poz. 2259 ze zm.). Zadania wynikajace z art. 18 ust. 1 pkt 4,
5,7, 8,9 ustawy nie sa realizowane.

Gmina Plaska nie posiada dokumentu okreSlajacego zasady organizowania
pogrzebu, w tym osobom bezdomnym.

Gmina realizuje zadania wynikajace z art. 110 ust. 4 ustawy o pomocy spolecznej.
Kierownik Osrodka zlozyl Radzie Gminy coroczne sprawozdanie z dzialalno$ci Oérodka
za 2009r. (zadanie wynikajace z art. 110 ust 9 ww. ustawy), nie przedstawil jednak potrzeb
w zakresie pomocy spoltecznej na 2010 r.

Zadanie okreslone w art. 110 ust. 5 ww. ustawy nie bylo realizowane — kierownik
nie wytaczala powddztwa o zasadzenie alimentéw na rzecz obywateli (osobom
zglaszajacym si¢ do Osrodka udzielano informacji o sposobie wytaczania powddztwa
o roszczenia alimentacyjne).

Gminny Os$rodek Pomocy Spolecznej nie kierowal wnioskéw o ustalenie
niezdolnosci do pracy, niepelnosprawnosci i stopnia niepelnosprawnosci do organéw
okre§lonych odrebnymi przepisami — pracownicy Osrodka udzielali informacii,
udostepniali niezbedne formularze oraz pomagali skompletowaé i wypelni¢ niezbedna
dokumentacje (zadanie okreslone w art. 110 ust. 6 ww. ustawy).

W sprawach dotyczacych przyznania zasitku okresowego ustalenia kontroli
wykazaly nastepujace nieprawidlowosci i uchybienta:
— we wszystkich przypadkach w podstawach prawnych decyzji powolano si¢ na art. 147
ust. 3 pkt 1 lub 2 ustawy o pomocy spolecznej dotyczacy ustalenia minimalnej wysokosci
zasilku okresowego w 2006 1 2007r., ktéry nie mial zastosowania przy jej wydaniu —
strona 5 protokolu,
- we wszystkich przypadkach wydanych decyzji brak sprecyzowanego terminu wyplaty
swiadczenia — strona 5 protokotu,
—w 11 przypadkach w podstawie prawnej decyzji wskazano nieaktualny publikator ustawy
z dnia 12 marca 2004r., powolano si¢ na Dz. U. Nr 115, poz. 728 ze zm., zamiast Dz. U.
z 2009r. Nr 175, poz. 1362 ze zm. — strona 5 protokolu,
— w 12 przypadkach $wiadczenia wyplacano przed uplywem terminu do wniesienia
odwolania, pomimo, 1z decyzjom nie zostal nadany tygor natychmiastowej wykonalnoéci
zgodnie z art. 108 kpa, w podstawie prawnej powolano si¢ na art. 130 § 4 kpa, jednak
ze zgromadzonej dokumentacji wynika, ze wydane decyzje byly zgodne z zadaniem strony
jedynie w zakresie rodzaju §wiadczenia — strona 5 protokolu, .



— w 7 przypadkach brak dokumentu okreslonego w § 8 ust.l pkt. 19 rozporzadzenia
w sprawie rodzinnego wywiadu srodowiskowego tj. zadwiadczenia lub decyzji przyznajacej
$wiadczenia pieniezne (zasitki rodzinne 1 pielegnacyjne) — strona 5 protokolu,

— w 1 przypadku stwierdzono brak podpisu pod aktualizacja wywiadu z dnia 19.11.2010r.
— strona 5 protokotu.

W sprawach dotyczacych przyznania zasitku celowego ustalenia kontroli wykazaly
nieprawidlowosci 1 uchybienia:

- w 2 przypadkach wydawanych decyzji powolywano sic na nieaktualny tekst jednolity
ustawy z dnia 12 marca 2004r. o pomocy spolecznej, tj. na Dz. U. Nr 115, poz. 728
z poniejszymi zmianami, zamiast opublikowanego dnia 21.10.2009r. — Dz. U z 2009r. Nr
175, poz.1362 ze zm. — strona 6 protokolu,

- we wszystkich przypadkach brakuje odzwierciedlenia w dokumentach akt spraw
przestanek przyznania $wiadczen decyzja okreélajacych rodzaj 1 wysokos§¢ $wiadczenia
( np. faktur, imiennych, zaswiadczen lekarskich itp.) okreslonych w § 8 ust. 2
rozporzadzenia w sprawie rodzinnego wywiadu srodowiskowego — strona 6 protokolu,

- we wszystkich przypadkach brak dokumentu okreslonego w § 8 ust1l pkt 20
rozporzadzenia w sprawie rodzinnego wywiadu srodowiskowego tj. oSwiadczenia o stanie
majatkowym — strona 6 protokotu,

- we wszystkich przypadkach wydanych decyzji brak sprecyzowanego terminu wyplaty

$wiadczenia — strona 7 protokolu.

W sprawach dotyczacych przyznawania i wyplacania zasitkéw celowych
na pokrycie wydatkéw na s$wiadczena zdrowotne osobom bezdomnym oraz mnym
osobom mnieposiadajacym dochodu i mozliwosci uzyskania $wiadczeft na podstawie
przepiséw o powszechnym ubezpieczeniu w Narodowym Funduszu Zdrowia ustalenia
kontroli wykazaly nieprawidlowosci 1 uchybienia:

— we wszystkich przypadkach decyzje zostaly wydane jedynie po przeprowadzeniu
rodzinnego wywiadu $rodowiskowego, brak pozostalych dokumentéw wymienionych
w art. 54 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004r. o $wiadczeniach opieki zdrowotne]
finansowanych ze §rodkéw publicznych — strona 7 protokotu,

~ w 1 przypadku decyzja zostata wydana z urzedu, jak wynika 2 informacjt uzyskanych
w trakcie kontroli — po telefonicznym zgloszeniu ze szpitala, jednak fakt ten nie zostal
odnotowany w zgromadzonej w sprawie dokumentacji, ani w wydanej decyzji, ponadto
w aktach sprawy brak dokumentu potwierdzajacego wyslanie rozstrzygniecia do strony —
strona 8 protokolu ,

—w 1 przypadku potwierdzeniem doreczenia decyzji jest podpis zlozony na decyzji przez
strone bez daty dokonania czynnosci, co jest niezgodne z art. 46 § 1 kpa (Dz. U.
z 2000r. Nr 98, poz.1071 ze zm.) — strona 8 protokolu,

W postgpowaniach w sprawie ustalenia uprawnied do pomocy w formie uslug
opiekuticzych 1 specjalistycznych ustug  opiekuniczych dla o0séb z zaburzenmami
psychicznymi stwierdzono uchybienia:

- we wszystkich przypadkach wydawanych decyzji w podstawie prawnej powolywano si¢
na nieaktualny tekst jednolity ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania
administracyjnego, tj. powolywano si¢ na Dz. U. z 1980r. Nr 9, poz. 26 z poOzZniejszymi



zmianami, zamiast ogloszonego dnia 17 listopada 2000r. Dz. U 98, poz. 1071 ze zm.-
strona 9 protokolu.
- w sentencji wszystkich wydanych decyzji nie okreslono zakresu i miejsca $wiadczenia
ustug opiekuniczych, co jest sprzeczne z art. 50 ust.5 ustawy o pomocy spolecznej —
strona 9 protokohu.

W postepowaniach w sprawie przyznania zasitku stalego ustalenia kontroli
wykazaly nieprawidlowosci i uchybienia:
- w 6 przypadkach w aktach spraw brak dokumentéw okre§lonych w § 7 ust. 1 pkt 20
(§. oswiadczenia o stanie majatkowym) rozporzadzenia Ministra Polityki Spolecznej 2
dnm 19 kwietnia 2005r. w sprawie rodzinnego wywiadu $rodowiskowego (Dz. U. Nr 77.
poz. 672, ze zm.) — strona 15 protokotu,
- w 3 przypadkach w aktach spraw brak dokumentéw okreslonych w § 7 wst. 1 pkt 19 (tj.
zaswiadczenia lub decyzji o wysokosci zasitkéw rodzinnych) ww. rozporzadzenia
w sprawie rodzinnego wywiadu srodowiskowego — strona 15 protokolu,
- w 1 przypadku zaswiadczenie o wysokosci wynagrodzenia z tytulu zatrudnienia
nie zawieralo wyszczegolnionych skladnikéw, zgodnie z § 7 ust. 1 pkt. 7 ww.
rozporzadzenia w sprawie rodzinnego wywiadu srodowiskowego — strona 15 protokolu,
- w 2 przypadkach w aktach sprawy brak wywiadu, o ktérym mowa w art.103 ustawy
0 pomocy spolecznej — strona 15 protokotu,
- w 1 przypadku aktualizacja wywiadu zostala przeprowadzona po terminie okreslonym
w art.107 ust. 4 ww. ustawy o pomocy spolecznej — strona 15 protokotu,
- w 1 przypadku w aktach sprawy brak aktualizacji wywiadu, co jest niezgodne z art.107
ust. 4 ww. ustawy o pomocy spolecznej — strona 15 protokotu,
- w 1 przypadku potwierdzeniem doreczenia decyzji jest podpis zlozony na decyzji przez
stron¢ bez daty dokonania czynnosci, co jest niezgodne z art. 46 § 1 kpa (Dz. U.
z 2000r. Nt 98, poz.1071 ze zm.) — strona 15 protokolu,
- w 1 przypadku brak potwierdzenia doreczenia decyzji administracyjnej, co jest
niezgodne z art. 39 kpa — strona 15 protokolu,
- w 10 przypadkach w rozstrzygnieciu decyzji administracyjnej znajduje sie zapis
dotyczacy oplacania przez Osrodek skladki na ubezpieczenie zdrowotne. Ustawa
o pomocy spolecznej oraz ustawa o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
srodkéw publicznych, nie nadaje o$rodkowi pomocy spotecznej prawa do wydawania
decyzji w tej sprawie. Zapis o podleganiu ubezpieczeniu zdrowotnemu nie jest czescia
rozstrzygniecia decyzji przyznajacej zasilek staly i ma wylacznie charakter informacyjny —
strona 15 protokolu,
- w 5 przypadkach w podstawie prawnej decyzji powolywano sie na nieaktualny tekst
jednolity ustawy z dnia 12 marca 2004r. o pomocy spolecznej tj. powolywano sie na Dz.
U. Nr 115, poz. 728 z péz. zm., zamiast opublikowanego dnia 21.10.2009r. — Dz. U z
2009r. Nt 175, poz.1362 ze zm.) — strona 15 protokolu,
- w 6 przypadkach w podstawie prawnej decyzji powolywano si¢ na nieaktualny tekst
jednolity ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (.
powolywano si¢ na Dz. U. Nt 9, poz. 26 z 1980r. ostatnia zmiana: Dz. U. Nr 130 poz.118
z 2003r., zamiast ogloszonego dnia 17.11.2000r. — Dz. U z 2000r. Nr 98, poz.1071 ze zm.
— strona 15 protokotu,



- w 6 przypadkach w podstawie prawnej decyzji przyznajacych zasilek staly blednie
powolywano si¢ na art. 162 kpa, ktory dotyczy wygasniecia decyzji — strona 15
protokotu — strona 16 protokotu ,

- we wszystkich przypadkach wydanych decyzji nie doprecyzowano terminu wyplaty
$wiadczenia — strona 16 protokolu,

- w 6 przypadkach skontrolowane decyzje przyznajace zawieraja znikome uzasadnienia
,faktyczne i prawne”, co jest niezgodne z art.107 § 3 kpa — strona 15 protokotlu,

- w 6 przypadkach w pouczeniu decyzji dokonano zapisu ,Skladki na wubespieczente
~drowotne dla osdb pobieragjacych 3asilek staly 3 pomocy spolecznej oplaca jednosika pryznajaca
zasilek godnie 3 art. 28 ust.1 pkt 8 ustawy o0 powszechnym ubezpieczenin w Narodowym Funduszu
Zdrowia 7 dnia 23 styczmia 2003r. (Dz. U. Nr 45 poz. 391 2 pézn. <m)’- powyzsza regulacja
dotyczy Ustawy z dnia 23.01.2003r. o powszechnym ubezpieczeniu w Narodowym
Funduszu Zdrowia, ktora zostala uchylona z dniem 1.10.2004r. przez art. 251 Ustawy
2 dnia 27.08.2004r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkow
publicznych — strona 16 protokolu.

W postepowaniach w sprawie ustalenia uprawnieni na dozywianie dzieci ustalono
nastepujace nieprawidlowosci 1 uchybienia:
— we wszystkich przypadkach §wiadczenia wyptacano przed uplywem terminu
do wniesienia odwotlania, mimo, iz decyzjom nie zostal nadany rygor natychmiastowe]
wykonalnoéci zgodnie z art.108 kpa.- strona 12 protokotu,
we wszystkich przypadkach w podstawie prawnej decyzji nie powolano si¢
na rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 7 lutego 2006r. (Dz. U. Nr 25 poz. 186)
w sprawie realizacji programu wieloletniego ,,Pomoc pafstwa w zakresie dozywiania” —
strona 12 protokolu,
- we wszystkich przypadkach decyzje nie posiadaja dostatecznych uzasadnien faktycznych
i prawnych, co jest niezgodne z art. 107 § 3 kpa — strona 12 protokotu,
— we wszystkich przypadkach w podstawach prawnych decyzji powolano si¢ na art. 106
ust. 2 - 6 ustawy o pomocy spolecznej, ktory nie mial zastosowania przy ich wydawaniu-
strona 12 protokolu,

W zakresie realizacji zadat wynikajacych z rzadowych programéw pomocy
spolecznej, majacych na celu ochrone poziomu zycia os6b, rodzin i grup spolecznych
oraz rozwdj specjalistycznego wsparcia ustalenia kontroli wykazaty nieprawidlowosct
1 uchybienia:

— we wszystkich przypadkach w podstawach prawnych decyzji nie powolano si¢
na ustawe z dnia 29 grudnia 2005r. o ustanowieniu programu wieloletniego ,,Pomoc
pafistwa w zakresie dozywiania (Dz. U. Nr 267, poz. 2259 ze zm.)- strona 18 protokotu,

— we wszystkich przypadkach w podstawach prawnych decyzji powotano si¢ na art. 106
ust. 2 - 6 ustawy o pomocy spolecznej, ktéry nie mial zastosowania przy ich wydawanm —
strona 19 protokotu,

— we wszystkich przypadkach wydanych decyzji brak sprecyzowanego terminu wyplaty
$wiadczenia, nie wskazano réwniez terminu wyplaty $wiadczenia przystugujacego
za miesiac poprzedzajacy wydanie decyzji — strona 19 protokotu,

— w 6 przypadkach $wiadczenia wyplacano przed uplywem terminu do wniesienia
odwotania, mimo , iz decyzjom nie zostal nadany rygor natychmiastowe wykonalnosci
zgodnie z art.108 kpa.- strona 19 protokotu, )



- we wszystkich przypadkach skontrolowane decyzje nie posiadaja dostatecznych
uzasadnien faktycznych 1 prawnych, co jest niezgodne z art.107 § 3 kpa,

— w 1 przypadku zaswiadczenie o wysokosci wynagrodzenia z tytulu zatrudnienia
nie zawieralo wyszczegolnionych skladnikéw, zgodnie z § 7 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia
Ministra Polityki Spolecznej z 19 kwietnia 2005r. w sprawie rodzinnego wywiadu
$rodowiskowego — strona 19 protokolu,

—w 2 przypadkach brak zaswiadczen urzedu gminy o powierzchni gospodarstwa rolnego
w hektarach przeliczeniowych, co jest niezgodne z § 8 ust.1 pkt.11l rozporzadzenia
Ministra Polityki Spoleczne; z 19 kwietnia 2005r. w sprawie rodzinnego wywiadu
srodowiskowego — strona 19 protokotu,

—w 1 przypadku decyzj¢ administracyjna wydano niezgodnie z terminem okreslonym
w art. 35 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego .
pozniej, niz w terminie miesiaca od dnia zlozenia wniosku nie zawiadamiajac strony
o niezalatwienm sprawy w terminie zgodnie z art. 36 kpa — strona 19 protokotu,

— w 4 przypadkach brak dokumentoéw okreslonych w § 7 ust.1 pkt.19 (zaswiadczenia lub
decyzji o wysokosci zasitkow rodzinnych 1 pielegnacyjnych ) rozporzadzenia Ministra
Polityki Spolecznej z 19 kwietnia 2005r. w sprawie rodzinnego wywiadu $rodowiskowego
— strona 19 protokotu.

Rada Gminy nie podjela uchwaly o ktérej mowa w art. 6 ust.2 ustawy z dnia 29
grudnia 2005r. o ustanowieniu programu wieloletniego ,,Pomoc panstwa w zakresie
dozywiania” (Dz. U. Nr 267, poz. 2259, ze zm.) w sprawie warunkéw odplatnosci
za pomoc w formie positku udzielonego w ramach programu wieloletniego ,,Pomoc
pafistwa w zakresie dozywiania™.

Ustalenia kontroli wykazaly w sprawach dotyczacych odplatnosci za pobyt
w domu pomocy spolecznej nastepujace mieprawidlowosci 1 uchybienta:
—w 2 przypadkach w podstawie prawnej decyzji wskazano nieaktualny publikator ustawy
z dnia 12 marca 2004r. (tj. powolano si¢ na Dz. U. Nr 64, poz. 593 ze zm., zamiast — Dz.
U. z 2009r. Nr 175, poz. 1362 ze zm.) — strona 13 protokolu,
- w 1 przypadku brak potwierdzenia doreczenia decyzji administracyjnej, co jest
niezgodne z art. 39 kpa — strona 13 protokotu,
- w 1 przypadku w aktach sprawy brak aktualizacji wywiadu (ostatnia aktualizacja
26.03.2010r.), co jest niezgodne z art. 107 ust. 4 ww. ustawy o pomocy spolecznej — strona
13 protokotu,
— w 1 przypadku decyzja zostala wydana bez przeprowadzenia rodzinnego wywiadu
srodowiskowego, co jest niezgodne z art. 107. ust.1 — strona 13 protokolu,
— w rozstrzygnieciach decyzji ustalajacych odplatnos¢ oséb umieszczonych w domu
pomocy spolecznej organ ustalit wlasna odplatno$§é (Gminy Plaska) lub odplatnosé
wnoszong przez zstepna za pobyt stron w ww. placowce. Rozpatrywane sprawy dotyczyly
odplatnosci za pobyt w domu pomocy spolecznej osoby umieszczonej, czyli
rozstrzygniecie powinno dotyczy¢ wylacznie jej praw 1 obowiazkéw, natomiast wnoszenie
oplat przez gming lub osob¢ zobowiazana do alimentacji za mieszkanca skierowanego
do domu pomocy spolecznej nie jest indywidualna sprawa rozstrzygana w drodze decyzji
administracyjnej — strona 13 protokotu.



Przyczyna powstania omowionych w niniejszym wystapieniu nieprawidlowosci
jest niedostateczna znajomo$¢ aktow prawnych, na podstawie ktorych funkgjonuje
Oérodek, w szczegblnosci ustawy z dnia 12 marca 2004r. o pomocy spolecznej, aktow
wykonawczych, ustawy z dnia 27 sierpnia 20091 o finansach publicznych, a takze brak
dostatecznego nadzoru kierownika jednostki nad realizacja zadan.

Za powstale nieprawidlowosci odpowiedzialny jest Kierownik Gminnego Osrodka
Pomocy Spolecznej w Plaskiej oraz Wojt Gminy Plaska.

Przedstawiajac powyzsza oceng 1 uwagt zobowiazuje Kierownika Gminnego
Osérodka Pomocy Spolecznej w Plaskiej do:

1. Dostosowania nazewnictwa stanowisk pracy oséb wykonujacych zadania z zakresu
uslug opiekuticzych zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009r.
w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych,

2 Dostosowania stanu zatrudnienia w Oérodku do obowiazujacych przepisow prawnych,
tj. art. 110 ust. 11 ustawy z dnia 12 marca 2004r. o pomocy spoleczney.

3. Prowadzenia obshugi finansowo — ksiggowej zgodnie z art. 54 ustawy z dnia 27 sierpnia
20091. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.).

4. Podpisywania anekséw oraz zalacznikéw do uméw o prace pracownikow
zatrudnionych w Osrodku zgodnie z art. 7 pkt. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008r.
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008r. Nr 223, poz.1458).

5. Zamieszczania w podstawie prawnej decyzji aktualnie obowiazujacych aktéw prawnych
wraz z podaniem aktualnych publikatorow.

6. Podjecia dzialant w celu dozywiania dzieci w okresie wolnym od nauki, zgodnie
z wymaganiami okreslonymi w art. 2 pkt 2 ustawy ,Pomoc pafistwa w zakresie
dozywiania” (Dz. U. Nr 267, poz. 2259, ze zm.),

7. Przedsiewziecia dzialan do podjecia przez Rade Gminy uchwaly w sprawie warunkow
odplatnosci za pomoc w formie dozywiania o ktorej mowa w art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 29
grudnia 2005r. o ustanowieniu programu wieloletniego ,,Pomoc panstwa w zakresie
dozywiania”.

8. Podjecia dzialai w celu okredlenia zasad sprawienia pogrzebu, w tym osobom
bezdomnym zgodnie z delegacja okreslona w art. 44 ustawy o pomocy spolecznej.

9. Przedstawiania Radzie Gminy potrzeb z zakresu pomocy spolecznej zgodnie z art. 110
ust. 9 ustawy z dnia 12 marca 2004r. o pomocy spoleczney.

10.Prawidlowego stosowania obowiazujacych przepisOw ustawy O pomocy spolecznej
i kodeksu postepowania administracyjnego, w szczegolnosci:
_ stosowania prawidlowej podstawy prawnej w wydawanych decyzjach,



— zamieszczenia  sprecyzowanego terminu wyplaty $wiadczed w  decyzjach

admuinistracyjnych,

— nadawania w decyzjach rygoru natychmiastowej wykonalnosci zgodnie z art. 108 kpa,

— prawidlowego i pelnego kompletowania materialéw dowodowych na podstawie ktérych
podejmowane sa decyzje administracyjne zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Polityki
Spolecznej z dnia 19 kwietnia 2005r. w sprawie wywiadu §rodowiskowego (Dz. U. Nr
77, poz.672 ze zm.),

- ustalania prawa do Swiadczen opieki zdrowotnej zgodnie z art. 54 ust. 8 ww. ustawy

o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze §rodkéw publicznych,

- potwierdzania doreczenia decyzji administracyjnych w oparciu o art.46 §1kpa oraz art.39

kpa

- w sentencjach wydawanych decyzji okreflania zakresu i miejsca Swiadczenia ustug

opiekuniczych,

— sporzadzania aktualizacji wywiadéw $rodowiskowych zgodnie z terminem okreslonym

w art.107 ust.4 ustawy o pomocy spolecznej,

— formulowania rozstrzygniecia decyzji dotyczacych ustalenia oplaty za pobyt osoby

umieszczonej w DPS tylko w zakresie jej praw i obowiazkéw,

- przeprowadzania wywiadow Srodowiskowych w celu ustalenia sytuacji osobistej,

rodzinnej, dochodowej 1 majatkowej 0séb i rodzin w oparciu o art. 107 ustawy z dnia

12.03.2004r. o pomocy spolecznej,

-potwierdzania doreczania decyzji administracyjnej w oparciu o art.39 kpa,

- nie zamieszczania w rozstrzygnieciu decyzji administracyjnej zapisu dot. oplacania przez

Oférodek skladki na ubezpieczenie zdrowotne,

-sporzadzania uzasadniert wydawanych decyzji w oparciu o kryteria okreslone w art.107 §

3 Kpa,

-wydawania decyzji zgodnie z terminem okreslonym w art. 35 kpa oraz w oparciu o art.36

kpa,

Jednoczesnie informuje, ze zgodnie z art. 128 ust. 2 ww. ustawy o pomocy
spolecznej  kierownikowi kontrolowanej jednostki przystuguje prawo  zgloszenia
do Wojewody Podlaskiego, zastrzezen w terminie 7 dni od dnia otrzymania zalecen
pokontrolnych.

W przypadku nieskorzystania z powyzszego prawa nalezy w terminie 30 dni
powiadomi¢ Wojewode Podlaskiego o sposobie i terminie realizacji zalecet, uwag
1 wnioskow.

Otrzymuje:
Wojt Gminy Plaska

Z up. WOJEWODY PADLASKIEGO
!
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