                                                                                                                                       Egz. nr 1                                                                                                                                                                                                                                          

                                                PROTOKÓŁ  KONTROLI
przeprowadzonej w  Urzędu Marszałkowskim Województwa Podlaskiego                        w Białymstoku, 15-888 Białystok, ul. Kardynała Stefana Wyszyńskiego 1
Marszałkiem Województwa Podlaskiego jest  Pan Jarosław Zygmunt Dworzański od dnia    15 stycznia 2008 r.
Dyrektorem  Biura Obsługi Urzędu jest  Pan Olgierd Koleśnik od dnia   01 lipca 2008 r.
Kontrolę w dniu 27 maja 2011 r. przeprowadziły:
-  Alicja Turkowska – kierownik Archiwum Zakładowego w Biurze Obsługi Urzędu Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku na podstawie pisemnego upoważnienia do kontroli Nr  4/2011  z dnia 19 maja 2011 r., wydanego  z upoważnienia Wojewody Podlaskiego przez Dyrektora Biura Obsługi Urzędu- Panią Różę Januszkiewicz,
- Barbara Czarnecka – starszy inspektor  w Biurze Obsługi Urzędu Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku na podstawie pisemnego upoważnienia do kontroli              Nr 3/2011 r.  z dnia  19 maja 2011 r. wydanego z upoważnienia Wojewody Podlaskiego przez  Dyrektora Biura Obsługi Urzędu – Panią Różę Januszkiewicz.  
Przedmiot  kontroli i okres objęty kontrolą:

Realizacja zadań z zakresu administracji rządowej zgodnie z przepisami art. 4 ust. 2 ustawy    z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach ( Dz. U. z 2006 r.      Nr 97, poz. 673 ze zm.) odnośnie działalności  gospodarczej w zakresie przechowywania dokumentacji osobowej i płacowej pracodawców o czasowym okresie przechowywania.

Kontrolą objęto okres od 1 czerwca 2010 r. do  26  maja 2011 r.
 Ustalenia  kontroli:        

      Strukturę organizacyjną Urzędu Marszałkowskiego Województwa Podlaskiego  określa 
Regulamin organizacyjny stanowiący załącznik do uchwały Nr 171/2565/09 Zarządu Województwa Podlaskiego z dnia  30 czerwca 2009 r.

     Zgodnie z § 89 pkt. 4 Regulaminu organizacyjnego zadania odnośnie prowadzenia rejestru przedsiębiorców wykonujących działalność gospodarczą  w zakresie przechowywania dokumentacji osobowej i płacowej  pracodawców o czasowym okresie przechowywania, wydawania zaświadczeń o dokonaniu wpisu, przeprowadzania kontroli działalności przedsiębiorców realizuje  Archiwum  Zakładowe w Biurze Obsługi Urzędu.

Prowadzenie spraw w tym zakresie powierzono Panu Andrzejowi Czesławowi Piętka – Kierownikowi Archiwum Zakładowego. 
     Na stronach internetowych Biuletynu Informacji Publicznej Urzędu zamieszczono informacje o procedurze uzyskania wpisu do rejestru, określono formę wniosku, w tym dane  jakie powinny być w nim zawarte oraz treść wymaganych oświadczeń przedsiębiorcy. Podano także wysokość opłat skarbowych oraz wskazano podstawę prawną ich pobrania.

W toku kontroli ustalono, że :
1) Marszałek Województwa Podlaskiego prowadzi rejestr przechowawców dokumentacji osobowej i płacowej zgodnie z art.51 b ustawy o narodowym zasobie archiwalnym                  i archiwach.  Rejestr prowadzony jest w formie papierowej.
W okresie objętym kontrolą wpłynął jeden wniosek w sprawie uzyskania wpisu do przedmiotowego rejestru. Z wnioskiem z dnia 1 grudnia 2010 r. wystąpił Instytut Archiwizacji Dokumentów i Szkoleń sp. z o.o. w Suwałkach ul. Chłodna 16. Wpisu do rejestru  dokonano w dniu 7 grudnia 2010 r. pod pozycją nr 4.                                                                                        

                                                                                                                 / akta kontroli str. 8-9/
2) W badanym okresie zgodnie z art.51f ust. 2 ww. ustawy zgłoszono Marszałkowi Województwa Podlaskiego  dwie zmiany danych objętych wpisem do rejestru . Obie zmiany zgłosiła Składnica Akt „ Archiwariusz ” Sp. z o.o.  Białystok, ul. K. Pułaskiego 109 C,        lokal 1-  zarejestrowana w rejestrze pod pozycją nr 1.
Zmiany dotyczyły;
- dopisania wspólnika, Pani Trykozko Katarzyny -  wpisu w rejestrze dokonano w dniu         10 września 2010 r. na podstawie Postanowienia Sądu Rejonowego w Białymstoku,             XII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego sygnatura sprawy BI.XII NS -REJ.KRS/006778/10/589 z dnia  20 sierpnia 2010 r.,
 - zmiany  siedziby i adresu Składnicy,  z  15-337  Białystok,  ul. K. Pułaskiego 109 C, lokal 1  na  19-120 Knyszyn, ul. Polna 3   – wpisu w rejestrze  dokonano w dniu 18 marca 2011 r .  na podstawie Postanowienia Sądu Rejonowego w Białymstoku, XII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego  sygnatura sprawy BI.XII NS Rej. KRS/000173/11/555 z dnia 14 stycznia 2011 r. 
Informacje o postawieniu przedsiębiorcy w stan likwidacji lub ogłoszeniu jego upadłości nie wpłynęły.                                                                                              / akta kontroli str. 10-15/
3) Zgodnie z art.51g. ust.1, 2, 4 pkt.1-4 i 5 ww. ustawy Marszałek Województwa Podlaskiego poinformował w ustawowym terminie Naczelnego Dyrektora Archiwów Państwowych o:   
-  wpisaniu Instytutu Archiwizacji Dokumentów i Szkoleń sp. z o.o. w Suwałkach do rejestru 
   przechowawców dokumentacji osobowej i płacowej,
-  zmianie danych dotyczących  siedziby i adresu Składnicy Akt „Archiwariusz” Sp. z o.o.,
Zmiana danych odnośnie wspólnika nie podlega zgłoszeniu.
                                                                                                             / akta kontroli str. 16-17/   
4) Ustalono, iż w okresie objętym kontrolą  nie zaistniał przypadek wykreślenia  z urzędu wpisu do rejestru.
  5) W okresie objętym kontrolą nie przeprowadzono kontroli działalności gospodarczej         w zakresie objętym wpisem do rejestru. Zgodnie z wyjaśnieniami kierownika Archiwum Zakładowego, kontrole zostaną przeprowadzone na przełomie czerwca i lipca 2011 r. Skarg odnośnie przedmiotowej działalności nie było.                                         / akta kontroli  str.18 /

Ustalenia kontroli omówiono z Panem Olgierdem Koleśnik – Dyrektorem Biura Obsługi Urzędu.

Marszałkowi Województwa Podlaskiego Panu  Jarosławowi Zygmuntowi Dworzańskiemu przysługuje:

1) prawo zgłoszenia, przed podpisaniem protokołu, umotywowanych zastrzeżeń do ustaleń zawartych w protokole kontroli,
2) prawo do odmowy podpisania protokołu kontroli i konieczności złożenia w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania, wyjaśnienia przyczyn tej odmowy.

Zastrzeżenia, o których mowa w pkt 1 powinny być zgłoszone na piśmie do Wojewody            w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokołu kontroli.

Protokół sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, z czego jeden doręczono Marszałkowi Województwa Podlaskiego.
O przeprowadzeniu kontroli dokonano wpisu w książce kontroli prowadzonej przez Urząd Marszałkowski Województwa Podlaskiego   – pozycja nr 12.
 wz. Marszałka Województwa

 /-/ Mieczysław Kazimierz Baszko   

                Wicemarszałek                                                                    KIEROWNIK ARCHIWUM
                                                                                                             / - / Alicja Turkowska
17 czerwca 2011 r.
……………………………….                                            

(miejsce, data i podpis kierownika jednostki kontrolowanej )                      STARSZY  INSPEKTOR                         
                                                                                                                       / - /  Barbara Czarnecka
                                                                                                   ………………………

                                                                                                  ( podpis kontrolujących)
Jeden egzemplarz protokołu otrzymałem:
 wz. Marszałka Województwa

 /-/ Mieczysław Kazimierz Baszko   

                Wicemarszałek
17 czerwca 2011 r.

……………………………….

(miejsce, data i podpis kierownika jednostki kontrolowanej )                                                                                
