Protokél
kontroli koordynowanej przeprowadzonej w dniu 06 maja 2011 r.
w Urzedzie Stanu Cywilnego w Plaskiej

Kontrola objgto Urzad Stanu Cywilnego w Plaskiej, wchodzacy w sktad Urzedu
Gminy Plaska /art. 5 a ust. 1 prawa o asc/.
NIP: 846-10-12-376, REGON: 000539472.

Urzad Stanu Cywilnego miesci si¢ w budynku Urzedu Gminy Plaska, 16-309 Plaska.

Kierownikiem jednostki kontrolowanej jest Pan Wiestaw Golaszewski — Wojt Gminy
Plaska wybrany na to stanowisko w wyborach, ktére odbyly si¢ w dniu 21 listopada 2010
roku. Wéjt pelni funkcje Kierownika USC z mocy prawa — art. 6 ust. 2 prawa o asc.

Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego jest Pani Marzenna Teresa Mieczkowska.

Kontrolg¢ przeprowadzili: Pani Anna Sosnowska-Adamska — inspektor wojewo6dzki
w Oddziale ds. Rejestracji Stanu Cywilnego, Obywatelstwa i Repatriacji w Wydziale Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcoéw — pelnigca funkcje przewodniczacego zespolu oraz Pani
Dorota Romanowicz — inspektor wojewddzki w ww. Oddziale na podstawie upowaznien Nr
1/2011, Nr 2/2011 z dnia 05 maja 2011 roku podpisanych z upowaznienia Wojewody
Podlaskiego przez Pana Andrzeja Wladystawa GAWKOWSKIEGO — Dyrektora Wydziatu
Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow.

Adres Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Bialymstoku — 15-213 Bialystok,
ul. Mickiewicza 3.

Przedmiotem kontroli bylo sprawdzenie prawidlowosci sporzadzania aktéw stanu
cywilnego i prowadzenia ksigg stanu cywilnego, nalezytego ich zabezpieczenia przed
uszkodzeniem, zniszczeniem i kradzieza oraz dostgpem 0s6b trzecich.

Okres objety kontrolg: 2010 rok i 2011 rok (wg stanu na dzien kontroli).

Wojewoda Podlaski sprawuje nadzér nad dzialalnos$cig urzedéw stanu cywilnego
wojewoddztwa podlaskiego — art. 8 ust. 3 ustawy prawo o asc.

Podstawa prawna do przeprowadzenia kontroli:

— art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1986 roku Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U.
z 2004 r. Nr 161, poz. 1688 z pdin. zm.) i § 24 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegotowych
zasad sporzadzania aktéow stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania
i zabezpieczenia oraz wzorow aktéw stanu cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen
i protokoléw (Dz.U. Nr 136, poz.884 z pézn.zm.).

— art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 roku o zmianie imienia i nazwiska (Dz.
U. 22008 r. nr 220 poz. 1414).

Kontrola dotyczyla realizacji zadan wynikajacych z ustaw:

— 2 dnia 29 wrze$nia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2004 r. Nr 161,
poz.1688 z p6zn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji

z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegélowych zasad sporzadzania aktow stanu
cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktéw stanu
cy»%h:@go, ich odpiséw, zadwiadczen i protokotow (Dz. U. Nr 136, poz. 884 z pdzn. zm).
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— zdnia 17 pazdziernika 2008 roku o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2008 r. nr 220
poz. 1414).

Kontrole przeprowadzono w oparciu o program kontroli ustalony na 2011 rok dla
urzedéw stanu cywilnego woj. podlaskiego, zatwierdzony dnia 10 lutego 2011 roku przez
Pania Lidi¢ Stupak — Dyrektora Wydzialu Nadzoru i Kontroli Podlaskiego Urzegdu
Wojewddzkiego w Bialymstoku.

W trakcie kontroli wyjasnien i informacji udzielala Pani Marzenna Teresa
Mieczkowska — Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego w Plaskie;j.

1. Ksiega urodzen i akta zbiorowe.

W 2010 roku — sporzadzono 2 akty urodzenia na podstawie decyzji Kierownika USC
w Plaskie;j.
W 2011 roku - wg stanu na dzien kontroli nie sporzadzono zadnego aktu urodzenia.

Kolejnos¢ w numeracji aktow jest zachowana. Akty wypisywane sa pismem recznym (§ 2 ust.
I rozporzqdzenia). Wolne miejsca w poszczegolnych rubrykach aktu, jak tez w rubryce
~uwagi” zostaly zakreslone zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzqdzenia.

Sprawdzono akty urodzenia za 2010 rok:

- Nr 1z dnia 27 lipca 2010 r.

Akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika USC w Plaskiej Nr
USC.5150-1/2010 z dnia 27 lipca 2010 r., o czym uczyniono stosowna adnotacj¢ w akcie
w rubryce ,uwagi” (§ 7 ust. 1 cyt. rozporzqdzenia).

Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu urodzenia w ksiedze polskiej wniosta
matka dziecka zamieszkala na terenie gminy Plaska (potwierdzenie zameldowania
wnioskodawczyni zostalo wygenerowane w dniu kontroli i wlgczone do akt zbiorowych) -
decyzje podjat organ wlasciwy miejscowo (art. 13 prawa o asc).

W aktach zbiorowych znajduje si¢ zagraniczny odpis aktu urodzenia oraz ttumaczenie
tego dokumentu na jg¢zyk polski dokonane przez tlumacza przysigglego.

Dane z aktu zagranicznego prawidlowo przeniesione do decyzji, a nastgpnie do aktu w
ksigdze polskiej.

Pouczenie o przystugujacym odwotaniu do Wojewody Podlaskiego (art. & uwst.
4 prawa o asc) — okreslono prawidtowo.

Na wydanej decyzji w_sprawie wpisania zagranicznego aktu stanu cywilnego brak
bylo adnotacji o wysokosei uiszczonej oplaty skarbowej, co jest niezgodne z § 4 ust. 1 pkt |
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 roku w sprawie zaplaty oplat
skarbowej (Dz. U. Nr 187, poz. 1330).

Strona pokwitowala odbiér decyzji.

- Nr 2 z dnia 23 grudnia 2010 r.

Akt sporzadzono na podstawie decyzji Kierownika USC w Plaskiej Nr USC.5150-
2/2010 z dnia 23 grudnia 2010 r. podjetej w trybie art. 73 ust. 1 prawa o asc.

Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu urodzenia w ksiedze polskiej wniost
ojciec dziecka zamieszkaly na terenie gminy Plaska (potwierdzenie zameldowania
wnioskodawcy zostalo wygenerowane w dniu kontreli i wlaczone do akt zbiorowych) -
d 'Q-p\og?;ﬂ organ wlasciwy miejscowo (art. 13 prawa o asc).



W aktach zbiorowych znajduje si¢ zagraniczny odpis aktu urodzenia wraz
z thumaczeniem wymienionego dokumentu na jezyk polski, dokonanym przez tlumacza
przysigglego. Dane z aktu zagranicznego prawidlowo przeniesiono do decyzji oraz aktu
polskiego.

Na wydanej decyzji w sprawie wpisania zagranicznego aktu stanu cywilnego brak v/
byto adnotacji 0 wysokosci uiszczonej oplaty skarbowe].

Odbior decyzji pokwitowany.

Nastgpnie, decyzja Kierownika USC w Plaskiej Nr USC. 5135-2/2010 z dnia
23 grudnia 2010 r. podj¢ta na wniosek rodzicow dziecka w trybie art. 36 prawa o asc — akt
zostal uzupelniony o brakujace dane, wymagane prawem polskim. Wzmianka dotyczaca
uzupelnienia aktu urodzenia zostata prawidlowo naniesiona w akcie.

Pouczenie o przyshugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego (arr. 8 ust. 4
prawa o asc) — okreslono prawidlowo.

Strony pokwitowaly odbioér decyzji.

Do ksiggi urodzen za 2010 rok zostaly zalozone akta zbiorowe, oznaczone nr
USC.5130 oraz kat. archiwalna ,,A” - zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla
organdw gmin 1 zwigzkéw migdzygminnych stanowigcym zatacznik do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla
organéw gmin 1 zwiazkéw migdzygminnych (Dz. U. z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z pozn.
zZm.).

Ksigga urodzen za 2010 rok jest zamknigta i prawidlowo otwarta na kolejny rok —
zgodnie z § 12 rozporzadzenia.

I1. Ksiega malzenstw i akta zbiorowe

W 2010 roku zostalo sporzadzonych 11 aktéw malzenstwa, w tym:
- 5 — dotyczy malzenstw zawartych w sposéb okreslony w art. 1 § 2 i 3 krio,
tj. wyznaniowych ze skutkiem cywilnym,
- 5 — dotyczy malzenstw zawartych przed Kierownikiem USC w Plaskiej — art. 1 § 1 krio.
- 1 — zostal wpisany na podstawie decyzji Kierownika USC w Plaskie;j.

W 2011 roku — wg stanu na dzien 06 maja 2011 r. — nie sporzadzono zadnego aktu
malzenstwa.

Sprawdzono nastgpujace akty dotyczace malzenstw:

-Nr 1z dnia 26 marca 2010 r.,

- Nr 2 z dnia 04 kwietnia 2010 r.,
-Nr 7 z dnia 24 wrze$nia 2010 r.
- Nr 10 z dnia 28 grudnia 2010 r.

Ww. akty dotyczg matzenstw zawartych przed Kierownikiem USC w Plaskie;j.
W aktach zbiorowych sg dokumenty zlozone przez strony przed zawarciem malzenstwa,
wymagane zgodnie z art. 54 ust. 1 1 2 prawa o asc.

W kazdym przypadku zachowano termin miesi¢czny okreslony w art. 4 kr i o.

Akty malzenstw podpisane sa przez osoby zawierajace zwiazek malzenski, $wiadkow

Kierownika USC.
zlozonych dokumentow nie zgloszono zastrzezen. i
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- Nr 9 z dnia 20 grudnia 2010 r.

Ww. akt dotyczy malzenstwa zawartego przed Kierownikiem USC w Plaskie;j.

Strony zlozyly zapewnienia dnia 13 grudnia 2010 roku.

W aktach zbiorowych znajduja si¢ wymagane prawem o asc dokumenty
tj. oswiadczenie o nazwiskach noszonych po zawarciu malzenstwa, odpisy aktéw urodzenia
dot. kobiety i me¢zczyzny.

Ponadio w aktach zbiorowych znajduje si¢ decyzja Kierownika USC w Plaskiej
o skréceniu miesigcznego terminu okreslonego w art. 4 kr i o. Strony pokwitowatly odbior
decyzji.

YJ Akt zostal podpisany przez Kierownika USC, nupturientow oraz swiadkow.
Bez uwag.

Sprawdzono nastgpujace akty dotyczace malzenstw zawartych w sposéb okreslony
wart. 1 § 213 krio: w2010 r. od Nr 3 do Nr 6 oraz Nr 8.

Stwierdzono, iz:

- zaswiadczenia wystawial organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania obojga lub
jednego z nupturientéw (art. 12 ust. 2 ustawy prawo o asc),

- zwiazki malzenskie zawierane byly w terminie waznosci zaswiadczenia,

- zaSwiadczenia potwierdzajace zawarcie malzenstwa wyznaniowego ze skutkiem
cywilnym przekazywane byly przez duchownego w przewidzianym ustawowo terminie —
(art. 8 § 3 krio).

- akty malzenstwa sporzadzil organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce zawarcia malzenstwa
(art. 12 ust. 3 ustawy prawo o asc),

- w aktach zbiorowych oprécz zaswiadczen znajduja si¢ rOwniez inne wymagane prawem
o asc dokumenty (art. 54 prawa o asc),

- termin waznosci zaswiadczen okreslono prawidtowo,

- przypiski w aktach malZefistw nanoszone sa na biezaco.

- Nr 11 z dnia 29 grudnia 2010 roku

Podstawe sporzadzenia ww. aktu stanowila decyzja Kierownika USC w Plaskiej Nr
USC.5150-3/2010 z dnia 29 grudnia 2010 r. dotyczaca wpisania zagranicznego aktu
malzenstwa do ksiegi polskiej (art. 73 ust. 1 prawa o asc).

Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu malzenstwa wniosta osoba, ktoérej akt
dotyczy zamieszkala na terenie gminy Plaska - decyzje podjal organ wlasciwy miejscowo
(art. 13 prawa o asc).

W aktach zbiorowych znajduje si¢ dokument zagraniczny wraz z tlumaczeniem na
jezyk polski dokonanym przez ttumacza przysig¢glego.

Dane z dokumentu zagranicznego prawidlowo zostaly przeniesione do decyzji,
a nast¢pnie do aktu polskiego.

Na wniosek strony Kierownik USC podjal decyzj¢ Nr USC.5135-3/2010 r. z dnia
29 grudnia 2010 r. w sprawie uzupelnienia aktu malzenstwa o brakujace dane. W aktach
zbiorowych znajduja si¢ dokumenty stanowiace podstawg¢ uzupelnienia aktu. W akcie
malzenstwa naniesiono prawidlowa wzmiankg dodatkowa dotyczaca uzupelnienia
powyzszego aktu.

Pouczenie o przyslugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego okreslono
prawidlowo tj. zgodnie z art. 8 ust. 4 prawa o asc.
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Strona pokwitowala odbiér obu decyzji.

Do ksiggi malzenstw za 2010 r. zostaly zalozone akta zbiorowe, oznaczone
nr USC.5131 oraz kat. archiwalna ,,A” - zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla
organéw gmin i zwigzkéw migdzygminnych stanowigcym zalacznik do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla
organdéw gmin i zwigzkéw miedzygminnych (Dz. U. z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z pézn.
zm.).

111. Ksiega zgondw i akta zbiorowe

W 2010 roku sporzadzono 19 aktéw zgonu - wszystkie na podstawie kart zgonu.
W 2011 roku - wg stanu na dzien kontroli — sporzadzono 6 aktow zgonu. w tym 1
na podstawie decyzji.

Sprawdzajac ww. akty stwierdzono, ze podpisywane sa one przez Kierownika USC
w Plaskiej oraz osobg zglaszajaca zgon, zgodnie § 6 rozporzqdzenia.

Karty zgonu sa wystawione przez lekarza i znajduja si¢ w aktach zbiorowych. Podczas
kontroli poréwnano dane z karty zgonu z trescig aktu w pozycji data i miejsce zgonu, nie
odnotowujac rozbieznosci w tym zakresie.

Akty sq wypisane pismem re¢cznym, czytelnie — zgodnie z § 2 ust. I rozporzqdzenia.

Wolne pozycje po sporzadzeniu aktow sa wykreslane zgodnie z § 7 wst. 2
rozporzqdzenia.

Kolejnoéé w numeracji aktéw jest zachowana zgodnie z § 3 ust. 2 rozporzqdzenia.

Nie stwierdzono naruszenia wlasciwosci miejscowej organu uprawnionego
do sporzadzenia aktow zgonu (art. 10 ust. 1 prawa o asc).

Sprawdzono akta zbiorowe do kazdego aktu zgonu. Numeracja poszczegdlnych kart
zgonu odpowiada numerowi aktu zgonu w ksigdze zgonu.

Przypiski w aktach nanoszone sa na biezaco.

— Nr 2 zdnia 15 lutego 2011 r.,

Ww. akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika USC w Plaskiej
Nr USC.5353.1.2011 z dnia 15 lutego 2011 roku podj¢tej w trybie art. 73 ust 1 ustawy Prawo
0 asc, 0 czym uczyniono stosowna adnotacje w akcie w rubryce ,uwagi” (§ 7 ust. 1 cyl.
rozporzqdzenia).

Podanie o umiejscowienie ww. aktu w polskiej ksigdze wniosta osoba uprawniona
zamieszkala na terenie gminy Plaska.

W aktach zbiorowych do ww. aktu znajduje si¢ wielojezyczny odpis aktu zgonu.

Dane z aktu zagranicznego prawidlowo zostaly przeniesione do decyzji, a nastgpnie do
aktu polskiego.

Decyzja Kierownika USC Nr 5352.1.2011 z 15 lutego 2011 r. akt zostal na wniosek
strony uzupelniony o brakujace dane. W aktach zbiorowych znajduja si¢ odpowiednie
dokumenty stanowiace podstawe uzupelnienia aktu. Wzmianki dotyczace uzupeinienia aktu
zostaly prawidlowo naniesione w akcie.

Strona pokwitowala odbior decyzji.
Pouczenie o przystugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego (art. 8 ust. 4
prawa o asc) - okreslono prawidiowo. Bez uwag.

_ Ksigga zgonéw za 2010 r. jest zamknigta i prawidiowo otwarta na kolejny rok-
odﬁf&?.’ ww. rozporzqdzenia.
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Do ksiggi zgonéw za 2010 rok zostaly zalozone akta zbiorowe, oznaczone nr
USC.5132 oraz kat. archiwalng .,A” - zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla
organdw gmin 1 zwigzkow migdzygminnych stanowiacym zalacznik do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla
organéw gmin i zwigzkéw migdzygminnych (Dz. U. z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z pézn.
zm.).

IV. ..Odpisy aktéw stanu cywilnego”

Sprawdzono teczki z 2010 roku o numerach:
- USC.5140 - ,,Odpisy zupelne aktéw stanu cywilnego” — zarejestrowano 6 spraw.
- USC.5141 - ,,Odpisy skrécone aktéw stanu cywilnego” — zarejestrowano 86 spraw.

Ww. teczki zalozono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organow
gmin i zwigzkéw migdzygminnych stanowiacym zalgcznik do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin
1 zwigzkow migedzygminnych ( Dz. U. z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z p6zn. zm.).

W teczkach zalozone zostaly spisy spraw. Wnioski o wydanie odpiséw aktéw stanu
cywilnego zawieraja:

— dane osobyv zglaszajacej si¢ po odpis,

— okreslenie stopnia pokrewienstwa,

— informacje do jakich celow ma zosta¢ wydany odpis,
- datg 1 podpis osoby wnoszacej podanie,

— podpis osoby przyjmujacej wniosek.

Ponadto, do kazdego sprawdzonego podania dolaczony jest dowdd s$wiadczacy
o dokonaniu oplaty skarbowej badz adnotacja o zwolnieniu z oplaty skarbowej.

W 2011 roku zalozono teczkg o numerze USC.5362 — ,,Odpisy zupelne, skrocone i
wielojezyczne aktow stanu cywilnego”.

Ww. teezke zalozono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt organdéw gminy
i zwigzkow migdzygminnych oraz urzedéw obstugujacych te organy i zwigzki stanowigcym
zalacznik Nr 2 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych ( Dz. U. z 2011 roku, Nr 14,
poz. 67). nadajac kategori¢ archiwalng Bs.

Na dzien 06 maja 2011 roku w ww. teczce zarejestrowano 26 spraw.

W teczce znajduja si¢ podania, na ktérych odnotowana jest data wplywu. Z podan
wynikaja dane osoby zglaszajacej si¢ po odpis oraz informacja do jakiego celu ma by¢
wydany odpis. Do podan dolaczone sg potwierdzenia uiszczenia oplaty skarbowe;j.

Strony kwitowaly odbiér odpiséw.

V. Postepowania i decvzie w_sprawach sprostowania i uzupelniania aktéw stanu
cywilnego

Sprawdzono teczke ,,Postgpowania i decyzje w sprawach sprostowania i uzupelniania
aktow stanu cywilnego” za 2010 rok.

Ww. teczke zalozono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organow
i zwigzkéw miedzygminnych stanowigcym zalgcznik do rozporzadzenia Prezesa Rady




Ministréw z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin
i zwigzkéw miedzygminnych (Dz. U. z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z pézn. zm.) nadajac
Nr USC.5135 oraz kategorig¢ archiwalng B-5.

W teczee zalozonej w 2010 roku zarejestrowano na dzien kontroli 3 sprawy.

Sprawdzono decyzje w sprawie sprostowania aktoéw stanu cywilnego. Zebrane
dokumenty wskazuja na zasadnos$¢ podjetych przez Kierownika USC decyzji. Stwierdzono
iz wzmianki w aktach zostaly naniesione prawidlowo. Odbiér decyzji pokwitowany przez
strony.

Nie wnosi si¢ uwag do treSci sprawdzonych decyzji i naniesionych wzmianek
dodatkowych.

Sprawdzono teczke ,Uniewaznienie, sprostowanie, ustalenie tresci, odtworzenie
i uzupelnienie aktu stanu cywilnego” za 2011 rok (wg stanu na dzien 06 maja 2011
roku).

Ww. teczke zalozono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt organow gminy
i zwiazkéw migdzygminnych oraz urzgdéw obstugujacych te organy i zwiazki stanowiacym
zalacznik Nr 2 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 roku
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych ( Dz. U. z 2011 roku, Nr 14,
poz. 67), nadajac Nr USC.5352 oraz kategori¢ archiwalng B-5.

Sprawdzono:

Decyzje Nr USC.5132.2.2011 z dnia 24 lutego 2011 r.

Decyzja dotyczyla sprostowania oczywistego blgdu pisarskiego w akcie urodzenia Nr
9/1963 sporzadzonym w ksiedze urodzen, znajdujacej si¢ w Urzedzie Stanu Cywilnego
w Plaskiej w pozycji nazwisko osoby, ktdrej akt dotyczy oraz w pozycji nazwisko ojca i
matki dziecka.

Decyzja powyzsza zostala podjgta na wniosek brata osoby, ktorej akt dotyczy.
Do podania nie dolaczono jednak pelnomocnictwa udzielonego przez osobe. ktorej akt
dotyczy do czynnosci zwigzanych z prostowaniem aktu urodzenia, ani tez z akt sprawy nie
wynika, by przez osobe sktadajaca wniosek zostal wykazany interes prawny.

Z akt sprawy nie wynika rdwniez, by strona (osoba ktorej akt dotyczy) brata udzial
W postgpowaniu.

Decyzja zostala przestana do osoby skladajacej wniosek listem poleconym
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Odbiér pokwitowano w dniu 01 marca 2011 roku.

Kierownik USC naniést wzmianke¢ dodatkowg o sprostowaniu aktu urodzenia w dniu
24 lutego 2011 roku, tj. przed uplywem terminu do wniesienia odwolania. W tym miejscu
nalezy wskaza¢, iz zgodnie z art. 21 ust. 2 prawa o asc - podstawe wpisania wzmianki
dodatkowej w akcie stanu cywilnego stanowi¢ moga decyzje administracyjne, ktore staly si¢
ostateczne.

V. Zmiana imion i nazwisk

W okresie objetym kontrola nie zarejestrowano zadnej sprawy z zakresu zmiany
imienia i nazwiska.
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VII. Stan ksiag i akta zbiorowe.

Pomieszczenie przeznaczone do dyspozycji Urzedu Stanu Cywilnego znajduje si¢ na
pierwszym pictrze budynku. Okna oraz drzwi w pomieszczeniu, w ktérym sa przechowywane
ksiegi, sq zabezpieczone krata antywlamaniowa. W budynku urzedu zainstalowany jest alarm
antywlamaniowy. W pomieszczeniu znajduje si¢ urzadzenie Kkontrolujace temperaturg
powietrza, przy wejsciu do pomieszezenia znajduje si¢ gasnica.

Ksiegi stanu cywilnego oraz akta zbiorowe przechowywane sa szafie pancernej
zamykanej na klucz. Czgs¢é akt zbiorowych umieszczona jest w segregatorach, natomiast
cze$¢ w migkkich skoroszytach.

Ogolny stan ksiag jest dobry, czgs$¢ ksiag wymaga jednak oprawy introligatorskiej.
Urzad Stanu Cywilnego w Plaskiej nie posiada odrgbnego pomieszczenia do udzielania
slubéw. Z wyjasnien Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego wynika, ze Sluby przed
Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego sa udzielane w gabinecie Wojta.

Ogledziny zostaly przeprowadzone w obecnosci Kierownika USC w Plaskiej, z czego
sporzadzono protokot ogledzin, dotaczony do akt kontroli.

Na tym protokoét zakonczono.

Wojt Gminy Plaska zostal poinformowany o:

1) prawie do odmowy podpisania protokotu kontroli i koniecznosci zlozenia w terminie
7 dni od dnia jego otrzymania, wyjasnienia przyczyn tej odmowy:

2) prawic zgloszenia, przed podpisaniem protokolu, umotywowanych zastrzezen do
ustalen zawartych w protokole.

Zastrzezenia, o ktorych mowa w pkt 1 powinny by¢ zgloszone na pismie do Wojewody
w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokolu kontroli.

Protokol sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego jeden
dorgczono Wojtowi Gminy Plaska.

O przeprowadzeniu kontroli dokonano wpisu w ksigzce kontroli prowadzonej przez
Urzad Gminy w Plaskiej pod pozycjg 1/2011.
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Jeden egzemplarz protokolu otrzymalem :

Paska, C6.O620M, o A1T

....................................................................................

(miejsce, data i podpis kierownika podmiotu kontrolowanego)

Wiestaw Golaszewski

Wzmianka o odmowie podpisania protokolu kontroli
/

/ F

t



