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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie
i administracji rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. z 2009r. Nr 31, poz. 206 z pézn. zm.),
uprzejmie inlormujg, iz przeprowadzona w dniu 06 maja 2011 roku przez pracownikéw
Wydzialu Spraw Obywatelskich 1 Cudzoziemcéw Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego w
Bialymstoku kontrola koordynowana w Urzedzie Stanu Cywilnego w Plaskiej dotyczyla
oceny prawidlowosci realizacji zadan okreslonych ustawg z dnia 29 wrzesnia 1986 roku —
Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2004 r. Nr 161, poz. 1688 z poin. zm.),
rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998
roku w sprawie szczegélowych zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego, sposobu
prowadzenia ksigg stanu cywilnego, ich kontroli. przechowywania i zabezpieczenia oraz
wzoréw aktow stanu cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen i protokotow (Dz. U. z 1998 roku,
Nr 136, poz. 884 z pozn. zm.), ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i
nazwiska (Dz. U. z 2008 r. Nr 220, poz.1414).

W zwiazku z kontrola, ktérej wyniki zostaly przedstawione w protokole kontroli
podpisanym przez Pana w dniu 06 czerwca 2011 roku - przekazuje Panu niniejsze
wystapienie pokontrolne.

Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam pozytywnie z uchybieniami.

Kontrola rejestracji stanu cywilnego w Urzgdzie Stanu Cywilnego w Plaskiej
wykazata dbalo$¢ w zakresie prowadzenia i przechowywania ksiag stanu cywilnego oraz
sporzadzania aktow stanu cywilnego.

Stwierdzono, ze akty urodzen. malzenstw i zgondéw oznaczone sa kolejnymi
numerami, oddzielnie dla kazdego rodzaju aktéw. Numerom poszczegdlnych aktow
odpowiada numer tzw. akt zbiorowych. ktére prowadzone sa zgodnie z obowiazujacymi
przepisami.

Miejsca niewypelnione w poszczegélnych rubrykach aktéw i w rubryce ,,uwagi” sa
zakreslone w sposob uniemozliwiajacy pdzniejsze dokonanie wpisow. Wzmianki i przypiski
do aktéw stanu cywilnego prowadzone sg na biezaco.

Ksiggi stanu cywilnego zostaly zamknigte za 2010 rok i prawidiowo otwarte na rok
2011 — zgodnie z § 12 rozporzaqdzenia.

Nie stwierdzono naruszenia wlasciwosci miejscowej organu uprawnionego do
sporzadzenia aktéw urodzen, malzenstw i zgondw.

Wszystkie akty urodzenia w okresie objetym kontrola sporzadzono na podstawie
decyzji Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Plaskiej. Dokumenty do akt zbiorowych



aktéw urodzenia kompletowane byly w sposéb prawidlowy. Akty urodzenia zawieraly dane
okreslone w art. 40 ust. 2 p.a.s.c.

Kontrola akt zbiorowych do aktéw matzenstw wykazata prawidlowos¢ kompletowania
dokumentow.

Zaswiadczenia wypelnione i podpisane przez duchownego, potwierdzajace zawarcie
malzenstwa w sposéb okre§lony w art. 1 § 2 1 3 krio, wplynety do USC w wymaganym
ustawowo terminie.

Zaswiadczenia o braku okolicznosci wylaczajacych zawarcie malzenstwa wydawane
byly zgodnie z trescia przepisu art. 4'kr.o.

W zakresie rejestracji zgonéw kontrola wykazata, ze zgloszenia zgonéw dokonywane
byly prawidlowo, w ustawowym terminie i przez osoby do tego upowaznione zgodnie z
tredeia art. 65 p.a.s.c. Terminy sporzadzania aktow zgonu byty zachowane. Akta zbiorowe do
poszczegdlnych aktéw zgonu kompletowane byty prawidtowo. Kazdorazowo znajdowaly sig
w nich karty zgonu.

Teczki aktowe za 2010 rok prowadzono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem
akt dla organéw gmin i zwiazkéw miedzygminnych stanowiacym zatacznik do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji
kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkéw miedzygminnych ( Dz. U. z 1999 roku, Nr 112,
poz. 1319 z pézn. zm.), za 2011 zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt organow
gminy i zwigzkéw miedzygminnych oraz urzedéw obstugujacych te organy i zwiazki
stanowigcym zatacznik Nr 2 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia
2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zakladowych ( Dz. U. z 2011
roku, Nr 14, poz. 67)

Odpisy aktéw stanu cywilnego wydawane sg osobom i podmiotom uprawnionym do
ich uzyskania.

Stwierdzono jednakze w pracy Kierownika USC w Plaskiej nastepujace nieprawidtowosci:

1. na wydanych przez Kierownika USC decyzjach o wpisaniu aktow urodzenia brak byto
adnotacji o uiszczeniu oplaty skarbowej, badz tez wskazania, ze decyzja nie podlega
oplacie skarbowe;j;

naruszenie przepisOw kodeksu postgpowania administracyjnego przy prowadzeniu
postepowania w sprawie sprostowania aktu urodzenia Nr 9/1963, co szczegélowo
omoéwiono w protokole kontroli (m.in. brak zawiadomienia osoby. ktérej akt dotyczy
0 Wwszczgeiu postgpowania oraz brak zapewnienia stronie czynnego udziatu
W postgpowaniu);

3. naniesienie wzmianki dodatkowej o sprostowaniu aktu na podstawie decyzji, ktora nie

stala sie ostateczna (przed uplywem terminu do wniesienia odwolania) — dot. aktu
urodzenia Nr 9/1963.

o

Zawiadamiajac 0 powyzszym prosz¢ o podjecie stosownych dzialan zmierzajacych
do uniknigcia wskazanych nieprawidlowosci w przysziosci tj.:

Ad 1. w podejmowanych decyzjach nalezy kazdorazowo wpisywa¢ adnotacje
0 uiszczeniu oplaty skarbowej przez strong zgodnie z § 4 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaplaty optaty skarbowej (Dz. U. z 2007 r. Nr
187, poz. 1330);



Ad 2. przestrzeganie w prowadzonych postgpowaniach administracyjnych wyrazonej
w art. 10 § 1 Kpa zasady czynnego udziatlu stron w kazdym stadium postgpowania (m.in.
zawiadomienie o wszczeciu postgpowania oraz umozliwienie wypowiedzenia si¢ co do
zebranych dowodéw i materialow oraz zgloszonych zadan). Bowiem brak udziatu strony bez
jej winy w jakimkolwiek stadium postgpowania stanowi podstawe do jego wznowienia na
wniosek strony - art. 145 § 1 pkt 4 w zw. z art. 147 Kodeksu postepowania
administracyjnego.

Ad 3. przestrzeganie zasady wynikajacej z art. 21 ust. 2 prawa o asc, z ktérej wynika,
ze podstawe wpisania wzmianki dodatkowej w akcie stanu cywilnego stanowia decyzje
ostateczne.

Jednoczesnie prosze poinformowa¢ Wojewode Podlaskiego. w terminie 30 dni od daty
otrzymania niniejszego wystapienia o sposobie wykorzystania uwag i wnioskow zawartych
w niniejszym wystapieniu, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach niepodjecia
dziatan.
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