Protokol
kontroli koordynowanej przeprowadzonej w dniach 17-19 maja 2011 r.
w Urzedzie Stanu Cywilnego w Siemiatyczach

Kontrolg obje¢to Urzad Stanu Cywilnego w Siemiatyczach, wchodzacy w sklad Urzedu
Miasta Siemiatycze /art. 5 a ust. 1 prawa o asc/.

NIP: 544-00-03-838, REGON: 050026911.

Urzad Stanu Cywilnego miesci si¢ w budynku Urzedu Miasta Siemiatycze przy
ul. Patacowej 2, 17-300 Siemiatycze.

Kierownikiem jednostki kontrolowanej jest Pan Piotr Siniakowicz — Burmistrz Miasta
Siemiatycze. wybrany na to stanowisko w wyborach, ktére odbyly sie¢ w dniu
05 grudnia 2010 roku. Burmistrz pelni funkcj¢ Kierownika USC z mocy prawa — art. 6 ust. 2
prawa o asc.

Kierownikiem Urzgdu Stanu Cywilnego jest Pani Barbara Weremczuk, Zast¢peg
Kierownika USC jest Pani Dorota Ewa Poniatowska.

Kontrole przeprowadzili: Pani Ewa Monika Bielewska — kierownik Oddzialu ds.
Rejestracji Stanu Cywilnego, Obywatelstwa i Repatriacji w Wydziale Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemcow Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego w Bialymstoku, Pani Anna
Sosnowska-Adamska — inspektor wojewddzki w ww. Oddziale i Pani Dorota Romanowicz —
inspektor wojewodzki w ww. Oddziale na podstawie upowaznien Nr 1/2011, Nr 2/2011
i Nr 3/2011 z dnia 13 maja 2011 roku podpisanych z upowaznienia Wojewody Podlaskiego
przez Pana Andrzeja Wiadystawa GAWKOWSKIEGO - Dyrektora Wydzialu Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcow oraz Pan Konrad Michalowski - inspektor wojewodzki
w ww. Oddziale na podstawie upowaznienia Nr 4/2011 z dnia 18 maja 2011 roku
podpisanego z upowaznienia Wojewody Podlaskiego przez Pana Marka BADURE -
kierownika oddziatu w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow.

Adres Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Bialymstoku — 15-213 Bialystok,
ul. Mickiewicza 3.

Przedmiotem kontroli bylo sprawdzenie prawidlowosci sporzadzania aktow stanu
cywilnego 1| prowadzenia ksiag stanu cywilnego, nalezytego ich zabezpieczenia przed
uszkodzeniem, zniszczeniem i kradzieza oraz dostepem oséb trzecich.

Okres objety kontrola: 2010 rok i 2011 rok (wg stanu na dzien kontroli).

Wojewoda Podlaski sprawuje nadzor nad dzialalnoscia urzedéw stanu cywilnego
wojewodztwa podlaskiego — art. 8 ust. 3 ustawy Prawo o asc.

Podstawa prawna do przeprowadzenia kontroli:

- art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1986 roku Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U.
z 2004 r. Nr 161, poz. 1688 z pdin. zm.) i § 24 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegdtowych
zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania
i zabezpieczenia oraz wzoréw aktéw stanu cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen
i protokolow (Dz.U. Nr 136, poz.884 z p6zn.zm.).



— art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 17 paZdziernika 2008 roku o zmianie imienia 1 nazwiska (Dz.
U. 22008 r. nr 220 poz. 1414).

Kontrola dotyczyla realizacji zadan wynikajacych z ustaw:
— z dnia 29 wrzesnia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2004 r. Nr 161,
poz.1688 z p6éZn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegélowych zasad sporzadzania aktow stanu
cywilnego. ich kontroli, przechowywania 1 zabezpieczenia oraz wzorow aktéw stanu
cywilnego. ich odpiséw, zaswiadczen i protokotéw (Dz. U. Nr 136, poz. 884 z pézn. zm).
— z dnia 17 pazdziernika 2008 roku o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2008 r. nr 220
poz. 1414).

Kontrole przeprowadzono w oparciu o program kontroli ustalony na 2011 rok dla
urzedéw stanu cywilnego woj. podlaskiego, zatwierdzony dnia 10 lutego 2011 roku przez
Pania Lidie Stupak — Dyrektora Wydzialu Nadzoru i Kontroli Podlaskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Biatymstoku.

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Siemiatyczach i Pani Dorota Ewa Poniatowska —
Zastepca Kierownika USC.

1. Ksiega urodzen i akta zbiorowe.

W 2010 roku Kierownik USC w Siemiatyczach sporzadzit 411 aktéw urodzen,
w tym 42 na podstawie decyzji oraz 1 na podstawie prawomocnego postanowienia sadu.

Ponadto w ksigdze urodzen za 2010 rok sporzadzono 1 protokoét uznania ojcostwa
dziecka poczetego.

W 2011 roku - wg stanu na dzien kontroli - sporzadzono 136 aktéw urodzen, w tym
15 na podstawie decyzji Kierownika USC oraz 4 na podstawie prawomocnych postanowien
sadu.

Sprawdzono nastepujace akty z 2010 roku: od Nr 1 do Nr 10, od Nr 20 do Nr 30, od Nr 41 do
Nr 51, Nr 55, Nr 59, od Nr 62 do Nr 73, od Nr 83 do Nr 94, Nr 104, Nr 108, Nr 113, od Nr
120 do Nr 130, od Nr 140 do Nr 150, Nr 157, Nr 159, Nr 160, Nr 176, Nr 183, Nr 185, od Nr
200 do Nr 210, Nr 226,0d Nr 228 do Nr 238, Nr 240, Nr 273, od Nr 280 do Nr 291, Nr 359.

Sprawdzono réwniez nastgpujace akty urodzen za 2011 rok wedtug stanu na dzien 19 maja
2011 roku; od Nr 1 do Nr 3; Nr 5; Nr 10; od Nr 31 do Nr 33; od Nr 35 do Nr 40; od Nr 61
do Nr 66; od Nr 68 do Nr 69.

— akty stanu cywilnego sporzadzane sa przy wykorzystywaniu systemu komputerowego
(§ 2 ust. 1 rozporzqdzenia),

— wolne micjsca w poszczegdlnych rubrykach aktu, jak tez w rubryce ,,uwagi” zostaty
zakreslone zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzqdzenia,

— zgloszenia urodzenia dziecka dokonywata osoba uprawniona tj. ojciec dziecka lub matka
dziecka — art. 39 prawa o asc,

— w aktach zbiorowych znajduja si¢ wlasciwe dokumenty,

— dane w zakresie daty i miejsca urodzenia dziecka zostaty prawidlowo przeniesione ze
zgltoszenia urodzenia dziecka do aktu urodzenia,



— mnie stwierdzono naruszenia wlasciwosci miejscowej organu uprawnionego do
sporzadzenia aktéw urodzenia (art. 10 ust. 1 prawa o asc).

Sprawdzono akty:

— za 2010 rok: Nr 48, Nr 62, Nr 63, Nr 68, Nr 73, Nr 83, Nr 85, Nr 86, Nr 120, Nr 200, Nr
237, Nr 285;

— za 2011 rok: Nr 12, Nr 63, Nr 82, Nr 103, Nr 127.

Ww. akty dotycza dzieci, wzgledem ktorych nastgpito uznanie ojcostwa przed
Kierownikiem lub Zastgpca Kierownika USC w Siemiatyczach przy sporzadzeniu aktu
urodzenia. Prawidlowa adnotacja zostata naniesiona z rubryce ,uwagi” (art. 44 ust. 2 prawa
o asc). W aktach zbiorowych do kazdego aktu znajduje si¢ protokdl przyjecia o$wiadczenia
0 uznaniu ojcostwa. Ww. o$wiadczenia zostaly ztozone przez osoby pelnoletnie. Nie zglasza
sie uwag do ww. aktow.

— Nr 87 z dnia 18 marca 2010 roku,

Ww. akt dotyczy dziecka, wzglgdem ktérego nastgpilo uznanie ojcostwa przed
Zastgpeg Kierownika USC w Siemiatyczach przy sporzadzeniu aktu urodzenia. Prawidlowa
adnotacja zostala naniesiona z rubryce ,uwagi” (art. 44 ust. 2 prawa o asc). W aktach
zbiorowych znajduje si¢ protokét przyjecia o§wiadczenia o uznaniu ojcostwa. W dniu 14 lipca
2010 roku matka dziecka wniosta o wpisanie wzmianki dodatkowej w akcie urodzenia
dziecka o zawarciu zwigzku malzenskiego przez rodzicow. Do akt dolaczono odpis aktu
matzenstwa rodzicow dziecka. Wzmianka dodatkowa naniesiona prawidtowo.

Nastepnie sprawdzono akty:

— Nr 291 z dnia 31 sierpnia 2010 roku,
— Nr 6z dnia 05 stycznia 2011 roku,
— Nr 7 z dnia 05 stycznia 2011 roku,
— Nr 8 z dnia 05 stycznia 2011 roku,
— Nr 9z dnia 05 stycznia 2011 roku

Ww. akty zostaly sporzadzone na podstawie prawomocnego postanowienia sadu.
Dane w akcie urodzenia zostaly wpisane prawidlowo. Nie wnosi si¢ uwag do sporzadzonych
aktow urodzenia.

Ponadto sprawdzono akty urodzenia:

— Nr24,Nr 149, Nr 273, Nr 284 za 2010 rok

Akty dotyczg dzieci nie pochodzacych z matzenstwa. W rubryce ,,uwagi” znajduje sie
adnotacja o zastosowaniu art. 42 ust. 2 prawa o asc. W aktach zbiorowych znajdujg sig
wymagane do sporzadzenia aktow dokumenty - bez zastrzezen.

- Nr 226 oraz Nr 359 z 2010 roku

Akty dotycza dzieci nie pochodzacych z matzenstwa. W rubryce ,,uwagi” znajduje si¢
adnotacja o zastosowaniu art. 42 ust. 2 prawa o asc. Nastepnie wzgledem dzieci, ktorych ww.
akty dotycza, nastgpito uznanie ojcostwa przed Kierownikiem lub Zastgpcg Kierownika USC
w Siemiatyczach. Wzmianki dodatkowe o uznaniu w aktach urodzenia naniesione
prawidiowo.
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- Nr 42, Nr 204, Nr 205 za 2010 rok

Ww. akty sg sporzadzone na podstawie protokolu zgloszenia urodzenia dziecka
dokonanego w urzedzie stanu cywilnego wlasciwym ze wzgledu na miejsce zamieszkania
rodzicow dziecka lub jednego z nich (art. 11 ust. 1 prawa o asc). W rubryce .uwagi”
Kierownik USC naniésl stosowna adnotacj¢ o sporzadzeniu aktu na podstawie protokotu (§ 7
ust. 1 rozporzqdzenia).

W aktach zbiorowych znajduja si¢ dokumenty okreslone w art. 40 ust. 1 i art. 41 ust. 1
prawa o asc. Akty zostaly wypisane prawidlowo.

Ponadto, do aktu rodzenia Nr 204 z dnia 24 czerwca 2010 roku zostal dolaczony
protokot o$wiadezenia o uznaniu ojcostwa oraz notatka z odpisu aktu matzenstwa matki wraz
z adnotacja o rozwodzie. W rubryce ,Uwagi” naniesiona zostala stosowna adnotacja
0 uznaniu dziecka oraz o sporzadzeniu aktu na podstawie protokotu (§ 7 wust.
rozporzqdzenia).

Natomiast w aktach zbiorowych do aktu Nr 205 z dnia 24 czerwca 2010 roku
znajduje si¢ rowniez prawomocne orzeczenie sadu o ustaleniu ojcostwa, na podstawie ktérego
Kierownik USC naniést w rubryce ,,wzmianki dodatkowe” stosowng adnotacj¢. Dane w akcie
urodzenia zostaly wpisane prawidlowo.

- Nr 55, Nr 88 oraz Nr 109 z 2010 roku

Ww. akty zostaly sporzadzone na podstawie pisemnego zgloszenia urodzenia dziecka.
W aktach zbiorowych znajduja si¢ wymagane prawem o asc dokumenty. Akty dotycza dzieci
nie pochodzacych z malzenstwa. W aktach zbiorowych do kazdego z powyzszych aktow
znajduje si¢ odpis protokétu uznania ojcostwa dziecka poczetego. W rubryce ,.uwagi” zostala
naniesiona prawidlowa adnotacja o powyzszym. Bez uwag.

~ Nr 87 zdnia 18 marca 2010 roku,

Akt dotyczy dziecka nie pochodzacego z malzenstwa, w stosunku do ktérego
zastosowano arf. 42 ust. 2 prawa o asc. W rubryce ,uwagi’ znajduje si¢ adnotacja
o powyzszym. W aktach zbiorowych znajduje si¢ réwniez prawomocne orzeczenie sadu
o ustaleniu ojcostwa, na podstawie ktérego Kierownik USC nanidést w rubryce ,,wzmianki
dodatkowe™ stosowna adnotacje. Dane w akcie urodzenia zostaly wpisane prawidlowo.

— Nr 240 z dnia 21 lipca 2010 roku,
—~ Nr 289 z dnia 30 sierpnia 2010 roku

Ww. akty zostaly sporzadzone na podstawie pisemnego zgloszenia urodzenia dziecka.
W aktach zbiorowych znajduje si¢ rowniez prawomocne orzeczenie sadu o zaprzeczeniu
ojcostwa, na podstawie ktérego Kierownik USC nanidst w rubryce ,wzmianki dodatkowe™
stosowna adnotacje.

Ponadto w aktach zbiorowych do kazdego aktu znajduje si¢ protokd! przyjecia
oswiadczenia o uznaniu ojcostwa. Ww. oswiadczenia zostaly zlozone przez osoby
pelnoletnie. Wzmianki o uznaniu naniesiono w akcie prawidlowo.

Natomiast w Zadnym z ww. aktéw Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego nie zastosowat
sie do przepisu art. 45 Prawa o asc. zgodnie z ktérvm ..w razie uniewaznienia uznania dziecka
albo zaprzeczenia ojcostwa. wpisuje si¢ do aktu urodzenia wzmianke dodatkowa zawierajaca
dane wvmienione w art. 42 ust. 2: czynnosci takiej dokonuje si¢ na wniosek osoby
zainteresowanej lub z urzedu”.




— Nr 94 z dnia 31 marca 2010 roku

Ww. akt urodzenia sporzadzono na podstawie zgloszenia urodzenia dziecka,
wydanego przez szpital. Dane zostaly prawidlowo przeniesione ze zgloszenia urodzenia
dziecka do aktu urodzenia. Nastepnie rodzice dziecka ztozyli o§wiadczenie o zmianie imienia
dziecka, ktérego akt dotyczy na podstawie art. 51 ust. 1 Prawa o asc. O$wiadczenie zostalo
ztozone w terminie przewidzianym w wyz. cyt. przepisie. Wzmianka dodatkowa
0 powyzszym naniesiona prawidlowo. Nie wnosi si¢ uwag do tresci 1 sposobu sporzadzenia
aktu jak tez do dokumentéw znajdujacych si¢ w aktach zbiorowych do powyzszego aktu.

- Nr 129/2010 - akt urodzenia dotyczy dziecka ,martwo urodzonego”, co odnotowano
zgodnie z obowigzujacymi przepisami w akcie w rubr. uwagi.

W aktach zbiorowych jest zgloszenie urodzenia noworodka, wydane przez szpital. Ple¢
dziecka zostala okreslona. Poréwnano dane zawarte w dokumentach znajdujacych sie
w aktach zbiorowych z wpisanymi w akcie, nie stwierdzajac bledow.

Bez uwag.

Ponadto sprawdzono akty urodzenia sporzadzone na podstawie decyzji:

— Nr 6z dnia 07 stycznia 2010 roku,

— Nr 113 z dnia 15 kwietnia 2010 roku,
— Nr 126 z dnia 23 kwietnia 2010 roku,
— Nr 146 z dnia 07 maja 2010 roku,

— Nr 183 z dnia 10 czerwea 2010 roku,
— Nr 185 z dnia 10 czerwea 2010 roku,
— Nr 228 z dnia 13 lipca 2010 roku,

— Nr 230 z dnia 13 lipca 2010 roku,

— Nr 231 z dnia 14 lipca 2010 roku,

—~ Nr 232 z dnia 15 lipca 2010 roku,

—~ Nr 282 z dnia 10 sierpnia 2010 roku,
—~ Nr 4 z dnia 05 stycznia 2011 roku,

— Nr 16 z dnia 14 stycznia 2011 roku,
— Nr 17 z dnia 14 stycznia 2011 roku,
— Nr 34 z dnia 27 stycznia 2011 roku,
— Nr 101 z dnia 15 kwietnia 2011 roku,
— Nr 102 z dnia 15 kwietnia 2011 roku,
— Nr 125 z dnia 11 maja 2011 roku

Stwierdzono, iZ:

— akty urodzenia zostaly sporzadzone na podstawie decyzji Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego lub Zastgpcy Kierownika USC w Siemiatyczach, o czym uczyniono stosowna
adnotacje w aktach w rubrykach ,,uwagi’( § 7 ust. I rozporzqdzenia),

— podania o wpisanie zagranicznego aktu urodzenia wniosly osoby uprawnione,
zamieszkalte na terenie gminy Siemiatycze lub miasta Siemiatycze, w kazdym przypadku
fakt zameldowania danej osoby zostal potwierdzony,

— w aktach zbiorowych do aktéw znajduja si¢ zagraniczne odpisy aktéw urodzenia wraz
z ich umaczeniami dokonanymi przez ttumaczy przysiegtych lub polskiego konsula (§ 9
rozporzqdzenia),

— dane z aktow zagranicznych prawidlowo zostaly przeniesione do decyzji. a nastepnie do

aktéw polskich;
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— podstawe prawng oraz pouczenie o przystugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego
(art. 8 ust. 4 prawa o asc) - okreslono prawidtowo,

— strony pokwitowaly odbiér decyzji.

— Nr 121 z dnia 20 kwietnia 2010 roku,

— Nr 157 z dnia 14 maja 2010 roku,

— Nr 159 z dnia 18 maja 2010 roku,

— Nr 160 z dnia 18 maja 2010 roku,

— Nr202 z dnia 22 czerwea 2010 roku,

— Nr 290 z dnia 30 sierpnia 2010 roku,

— Nr 46 z dnia 11 lutego 2011 roku,

— Nr 67 z dnia 10 marca 2011 roku,

— Nr 70 z dnia 16 marca 2011 roku,

— Nr 71 z dnia 16 marca 2011 roku,

— Nr 78 z dnia 24 marca 2011 roku,

— Nr 100 z dnia 14 kwietnia 2011 roku,

— Nr 106 z dnia 20 kwietnia 2011 roku

Ww. akty zostaly sporzadzone na podstawie decyzji Kierownika USC lub Zastepcy
Kierownika USC w Siemiatyczach, o czym uczyniono w poszczegoélnych aktach stosowna
adnotacje w rubryce ,,uwagi” (§ 7 ust. I cyt. rozporzqdzenia).

Podania o umiejscowienie zagranicznych aktow urodzenia w ksiedze polskiej zostaly
zlozone za posrednictwem placéwek konsularnych Rzeczypospolite] Polskiej za granica.
Decyzje zostaly dorgczone stronom réwniez za posrednictwem placowek konsularnych RP
lub odebrane przez strony w USC w Siemiatyczach osobiscie. W aktach zbiorowych znajduja
sie zwrotne potwierdzenia odbioru decyzji przez strony.

Nie wnosi si¢ uwag do ww. aktow.

Akty urodzenia Nr 113/2010, Nr 121/2010, Nr 126/2010, Nr 157/2010, Nr 183/2010,
Nr 185/2010, Nr 202/2010, Nr 231/2010, Nr 232/2010, Nr 282/2010, Nr 290/2010, Nr
4/2011, 16/2011, 17/2011, 67/2011, Nr 70/2011, Nr 71/2011, 78/2011, Nr 100/2011, Nr
101/2011, Nr 102/2011, Nr 106/2011 zostaly na wniosek stron uzupemione o brakujace dane
decyzja Kierownika lub Zastepcy Kierownika "USC w Siemiatyczach. W aktach zbiorowych
znajduja sie¢ odpowiednie dokumenty stanowiace podstaw¢ uzupelnienia aktow. Wzmianki
dotyczace uzupelnienia aktow urodzenia zostaly prawidlowo naniesione w aktach.

Akty Nr 6/2010, Nr 126/2010, Nr 290/2010Nr 157, Nr 78/2011, 101/2011, 102/2011
zostaly rOwnicz sprostowane na podstawie decyzji Kierownika lub Zastepey Kierownika USC
w Siemiatyczach. We wzmiankach dodatkowych naniesiono stosowng adnotacje.

— Nr 108 z dnia 09 kwietnia 2010 roku

Akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika USC w Siemiatyczach
podjetej w trybie art. 70 prawa o asc, o czym uczyniono stosowng adnotacj¢ w akcie
w rubryce ,,uwagi” (§ 7 ust. I cyt. rozporzqdzenia).

Podanie o zarejestrowanie urodzenia dziecka, ktore nastapitlo w Szwecji wniosta matka
dziecka, mieszkanka Siemiatycz. Decyzje podjat organ wlasciwy miejscowo (art. 13 prawa o
asc). Ponadto w aktach zbiorowych znajduje si¢ oswiadczenie ojca dziecka (cudzoziemea) o
wyrazeniu zgody na zarejestrowanie w polskich ksiegach urodzenia dziecka.
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Do podania dotaczono wyciag z ewidencji ludnosci wydany przez Urzad Podatkowy
w Szwecji wraz z jego tlumaczeniem na jezyk polski dokonanym przez polskiego konsula —
zgodnie z § 9 rozporzqdzenia.

Pouczenie o przyslugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego (art. 8 ust. 4
prawa o asc) — okreslono prawidlowo.

Odbidr decyzji pokwitowano. Bez uwag.

-Nr 104/2010 z dnia 08 kwietnia 2010 roku

Akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika USC w Siemiatyczach,
0 czym uczyniono stosowna adnotacje w akcie w rubryce ,uwagi” (§ 7 wst. [ ¢yt
rozporzqdzenia).

Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu urodzenia wniosla matka dziecka —
mieszkanka gminy Siemiatycze - wlasciwos$¢ miejscowa organu zostala zachowana (art. 13
prawa o asc). Ojciec dziecka wyrazil zgode na wpisanie zagranicznego aktu urodzenia do
polskiej ksiegi.

Strona przedlozyta do transkrypcji odpis aktu urodzenia wydany przez USC w
Brukseli wraz z ttumaczeniem tego dokumentu na jezyk polski dokonanym przez tlumacza
przysigglego. Rodzice dziecka nie zawierali zwigzku malzenskiego. Wraz z aktem
zagranicznym do akt zostal dotaczony akt uznania ojcostwa, dokonanego w dniu sporzadzenia
aktu zagranicznego wraz z tlumaczeniem dokonanym przez tlumacza przysigglego. Matka
dziecka wyrazita zgode na uznanie. Z aktu zagranicznego wynikalo nazwisko dziecka ,,X”.
Przy uznaniu rodzice wspolnie o$wiadczyli, ze dziecko bedzie nosito nazwisko ojca .. Y™.

Dane wynikajace z zagranicznych dokumentéw prawidlowo zostaly przeniesione do
decyzji oraz do aktu polskiego.

Nastepnie akt zostal uzupeliony decyzja Kierownika USC w Siemiatyczach
Podstawe uzupelnienia aktu urodzenia stanowily odpisy aktéw urodzenia rodzicow dziecka.
W akcie urodzenia naniesiono prawidtowo wzmianke dodatkowa dot. jego uzupelnienia.

Pouczenie o przystugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego okreslono
prawidlowo tj. zgodnie z art. 8 ust. 4 prawa o asc.

Odbidr obu decyzji pokwitowano.

- Nr 229 z dnia 13 lipca 2010 roku

Powyzszy akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Zastepcy Kierownika USC
w Siemiatyczach.

Podanie o wpisanie zagranicznego aktu malzenstwa wniosta matka dziecka,
zameldowana na pobyt staly w Siemiatyczach - wlasciwo$¢ miejscowa organu zostala
zachowana (art. 13 prawa o asc). Ojciec dziecka wyrazil zgod¢ na wpisanie zagranicznego
aktu urodzenia do polskiej ksiegi.

Podstawe podjetej decyzji stanowil dokument wydany przez wiasciwy urzad w USA
oraz tlumaczenie ww. dokumentu na jezyk polski dokonane przez thumacza przysigglego.

Przenoszac dane do decyzji 1 aktu polskiego Zastepca Kierownika USC popelnil blad
pisarski. wpisujac miejsce urodzenia dziecka Tuscon. natomiast z aktu zagranicznego oraz z
tlumaczenia wynikata nazwa Tueson. Akt bedzie podlegal sprostowaniu w tym zakresie.

Pouczenie o przystugujagcym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego okreslono
prawidlowo tj. zgodnie z art. § ust. 4 prawa o asc.

Decyzja zostata przestana stronom listem poleconym na adres zagraniczny. W aktach
zbiorowych znajduje si¢ zwrotne potwierdzenie odbioru decyzji przez strony.




—~ Nr 286 z dnia 24 sierpnia 2010 roku

Akt zostat sporzadzony na podstawie decyzji Zastepcy Kierownika USC w Siemiatyczach
0 czym uczyniono w akcie stosowna adnotacj¢ w rubryce ,uwagi” (§ 7 wust. [ cyt.
rozporzqdzenia).

Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu wniosla matka dziecka, mieszkanka

Siemiatycz - decyzj¢ podjat organ wlasciwy miejscowo (art. 13 prawa o asc). Ojciec dziecka
wyrazil zgodg na wpisanie aktu zagranicznego do polskiej ksiggi.
W aktach zbiorowych znajduje si¢ odpis aktu urodzenia wydany przez wiasciwy organ w
Brukseli (Belgia) oraz tltumaczenie na jezyk polski dokonane przez tlumacza przysieglego.
Zagraniczny akt urodzenia zawieral informacj¢ o uznaniu dziecka przez ojca za zgoda matki
w dniu dokonania zgloszenia urodzenia dziecka w zagranicznym USC. Zastepca Kierownika
USC nanids! w rubryce ,,Uwagi™ adnotacj¢ o powyzszym.

Pozostale dane z dokumentu zagranicznego zostaly prawidlowo przeniesione do
decyzji, a nastepnie do aktu polskiego.

Pouczenie o przyshugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego (art. & ust. 4
prawa o asc) — okreslono prawidlowo.

Odbiodr decyzji zostal pokwitowany.

Nie wnosi si¢ uwag do ww. aktu

Ponadto w trakcie kontroli stwierdzono, ze w ksiedze urodzen za 2010 rok brakuje
aktu urodzenia Nr 363. Z wyjasnien, zlozonych przez Kierownika Urzedu stanu Cywilnego w
Siemiatyczach wynika, ze w ksigdze urodzen pod numerem 362 wpisano akt urodzenia na
podstawie protokohu zgloszenia urodzenia dziecka dokonanego w urze¢dzie stanu cywilnego
wlasciwym ze wzgledu na miejsce zamieszkania rodzicéw dziecka. Nastepnie omytkowo
wprowadzono do bazy komputerowej ten akt ponownie. W zwigzku z tym, ze akt zostal

wprowadzony do bazy danych podwdjnie — akt Nr 363 zostal usunigty z systemu
komputerowego.

Ksigga urodzen za 2010 r. zostala prawidlowo zamknieta - zgodnie z § 12 ust. [ ww.
rozporzqdzenia.

11. Ksiega malzenstw i akta zbiorowe

W 2010 roku sporzadzono 130 aktéw malzenstwa, w tym:
- 97 - dotyczy malzenstw zawartych w sposob okreslony w art. 1 § 2 1 3 krio,
tj. wyznaniowych ze skutkiem cywilnym,
- 23 - dotyczy malzenstw zawartych przed Kierownikiem USC w Siemiatyczach — art. 1 §
1 krio,
- 10 — dotyczy aktéw malzenstw wpisanych na podstawie decyzji Kierownika USC
w Siemiatyczach.

W 2011 roku — wg stanu na dzien kontroli — sporzadzono 26 aktéw malzenstw, w tym:
- 13 - dotyczy malzenstw zawartych w sposob okreslony w art. 1 § 2 i 3 krio,
tj. wyznaniowych ze skutkiem cywilnym,
- 12 — dotyczy malzenstw zawartych przed Kierownikiem USC w Siemiatyczach —art. 1 §
1 krio,
- 1 — dotyczy aktu malzenstwa wpisanego na podstawie decyzji Kierownika USC
w Siemiatyczach.
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Sprawdzono nastgpujace akty dotyczace malzenstw zawartych w sposob okreslony

woart. 1 § 213 krio w 2010 roku: od Nr 3 do Nr 6, od Nr 14 do Nr 19, od Nr 48 do Nr 50
oraz w2011 r. Nr2, Nr 4, Nr 7, Nr 9, Nr 12, od Nr 18 do nr 22 — stwierdzajac, iz:

zaswiadczenia wystawial organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania obojga lub
jednego z nupturientow (art. 12 ust. 2 ustawy prawo o asc),

zaswiadczenia potwierdzajace zawarcie malzenstwa wyznaniowego ze skutkiem
cywilnym przekazywane byly przez duchownego w przewidzianym ustawowo terminie —
wskazuje na to data wptywu dokumentu do USC (art. 8 § 3 krio),

akty matzenstwa sporzadzit organ wladciwy ze wzgledu na miejsce zawarcia malzenstwa
(art. 12 ust. 3 ustawy prawo o asc),

w aktach zbiorowych oprécz zaswiadczen znajduja sig¢ rowniez inne wymagane prawem o
asc dokumenty (art. 54 prawa o asc),

termin waznosci zaswiadczen okreslono prawidtowo,

przypiski w aktach malzenstw nanoszone sg na biezaco.

Sprawdzono nastepujace akty dotyczace malzenstw zawartych przed Kierownikiem USC -
art. 1 § 1 kro:

- Nr 2 z dnia 09 stycznia 2010 r.

- Nr 8 z dnia 12 marca 2010 r.

- Nr 9 z dnia 13 marca 2010 r.

- Nr 10 z dnia 20 marca 2010 r.

- Nr 13 z dnia 10 kwietnia 2010 r.

- Nr 16 z dnia 16 kwietnia 2010 r.

- Nr 20 z dnia 01 maja 2010 r.

- Nr 1 z dnia 07 stycznia 2011 r.

- Nr 3 z dnia 15 stycznia 2011 r.

- Nr 5 z dnia 05 maja 2011 r.

- Nr 6 z dnia 08 lutego 2011 r.

- Nr 10 z dnia 26 marca 2011 r.

- Nr 11 z dnia 19 kwietnia 2011 r.

-Nr 13 z dnia 28 kwietnia 2011 r.

- Nr 14 z dnia 30 kwietnia 2011 r.,

- Nr 15 z dnia 30 czerwca 2011 r.

Ww. akty zostaly podpisane przez Kierownika USC lub Zastepce Kierownika USC,
nupturientow oraz swiadkow.

W aktach zbiorowych znajdujag sie wymagane prawem o asc dokumenty (art. 54 ust. 11 2
prawa o asc) tj. zapewnienia zlozone przez oboje nupturientow, odpisy skrocone aktow
urodzenia mezczyzny i kobiety (lub notatki z aktow urodzenia, jesli akty znajdowatly sig w

USC Siemiatycze), o$wiadczenia o nazwiskach noszonych po zawarciu zwiazku
malzenskiego oraz nazwiskach dzieci z tego malzenstwa.

W aktach zbiorowych do aktu Nr 2/2010, znajduje si¢ rowniez decyzja Kierownika

USC w Siemiatyczach o skroceniu miesigcznego terminu okreslonego w art. 4 kr i o.
Ponadto w aktach zbiorowych do aktéw malzenstwa:
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- Nr 13/2010 i Nr 13/2011 — znajduje si¢ notatka stuzbowa z aktu malzenstwa dotyczacego
mezczyzny zawierajacego adnotacjg o rozwodzie,

- Nr 13/2011 i Nr 14/2011 znajdujg si¢ odpisy aktow malzenstwa z adnotacja o rozwodzie
dot. odpowiednio kobiety (akt Nr 13/20110) oraz mezczyzny (akt Nr 14/2011).

Bez uwag.

-Nr 11 z dnia 27 marca 2010 r.,

Akt dotyczy malzenstwa zawartego przed Kierownikiem USC w Siemiatyczach w dniu
27 marca 2010 roku.

W aktach zbiorowych znajduja si¢ wymagane prawem o asc dokumenty tj. zapewnienia
zlozone przez nupturientéw, o$wiadczenie o nazwiskach noszonych po zawarciu matzenstwa,
notatka z aktu urodzenia me¢zczyzny oraz z aktu malzenstwa z adnotacja o rozwodzie (akty te
znajduja si¢ w USC w Siemiatyczach), odpis aktu urodzenia dot. kobiety wydany przez Urzad
Stanu Cywilnego w Brzesciu (Republika Bialoru$) wraz z tlumaczeniem na jezyk polski
dokonanym przez thumacza przysi¢glego, dowod ustania poprzedniego malzenstwa
cudzoziemki wraz z thumaczeniem na jezyk polski dokonanym przez tlumacza przysigglego,
zaswiadczenie o zdolnosci prawnej wystawione przez Konsulat Generalny Republiki Bialorus
w Bialymstoku (art. 54 ust. 1 1 2 oraz art. 56 ust. 1 prawa o asc).

Akt podpisany przez Kierownika USC w Siemiatyczach, nupturientéw oraz $wiadkow.
Bez uwag.

Sprawdzono nastgpujace akty malzenstw sporzadzone na podstawie decyzji:
- Nr 1z dnia 07 stycznia 2010 r.

-Nr 116 z dnia 11 pazdziernika 2010 r.

Ww. akty zostaly sporzadzone na podstawie decyzji Kierownika USC w Siemiatyczach
dotyczacych wpisania zagranicznych aktéw matzenstwa do ksiggi polskiej, o czym uczyniono
w poszczegdlnych aktach stosowna adnotacje w rubryce ,uwagi” (§ 7 wust. 1 oyt
rozporzqdzenia).

Podania o wpisanie zagranicznych aktow malzenstwa wnosily osoby, ktérych akty dotyczyly,
zamieszkate (akt Nr 1/1010) lub ostatnio zamieszkate (akt Nr 116/2010) w okregu Urzedu
Stanu Cywilnego w Siemiatyczach — decyzje podjal organ wlasciwy miejscowo (arf. 13 i 15
prawa o asc). Ponadto w aktach zbiorowych do obu aktéw znajduje si¢ o$wiadczenie
drugiego z malzonkéw o wyrazeniu zgody na wpisanie zagranicznego aktu w polskich
ksiggach oraz w przypadku aktu Nr 1/2010 — zgoda na jego sprostowanie.

W aktach zbiorowych znajduja si¢ odpisy aktéw malzenstw wydane przez wlasciwe
organy za granica wraz z tlumaczeniami na jezyk polski dokonanymi przez tlumaczy
przysieglych. Dane z dokumentéw zagranicznych zostaly prawidlowo przeniesione do
decyzji, a nast¢gpnie do aktow polskich.

W aktach zagranicznych brak bylo informacji o nazwiskach matzonkéw noszonych po
zawarciu zwigzku matzenskiego oraz o nazwiskach dzieci pochodzacych z tych malzenstwa.
Malzonkowie -obywatele polscy lacznie z wnioskiem o wpisanie zagranicznego aktu
malzenstwa skladali o$wiadczenia o nazwisku noszonym po zawarciu zwiazku malzenskiego
oraz o nazwiskach dzieci pochodzacych z tych malzenstw. Kierownik USC w rubryce
-wzmianki dodatkowe™ naniost prawidlowa adnotacj¢ o nazwisku matzonkdéw oraz nazwisku
dzieci.

Na wniosek strony akt malzenstwa Nr 1/2010 zostal sprostowany na podstawie decyzji
podjetej w trybie art. 28 prawa o asc; natomiast akt Nr 116/2011 zostal uzupelniony
o brakujace dane na podstawie decyzji podjetej] w trybie art. 36 prawa o asc (w aktach
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zbiorowych znajduja si¢ odpowiednie dokumenty stanowiace podstawe uzupelnienia i
sprostowania aktow).

Pouczenie o przystugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego (art. 8 ust. 4
prawa o asc) — okreslono prawidlowo.

Kierownik USC naniést prawidlowe wzmianki dodatkowe dotyczace odpowiednio
sprostowania i uzupelnienia ww. aktow malzenstwa.

Odbidr decyzji kazdorazowo zostal pokwitowany przez malzonkow.

Nie wnosi si¢ uwag do ww. aktow.

- Nr 7 z dnia 22 lutego 2010 r.

Akt wpisano na podstawie decyzji Kierownika USC w Siemiatyczach Nr USC.5150-
6/2010 z dnia 22 lutego 2010 roku dotyczacej transkrypcji zagranicznego aktu maizenstwa.

Podanie wplynglo do USC dnia 17 lutego 2010 r. (data wplywu zostala odnotowana na
podaniu) — za posrednictwem Konsulatu Generalnego Rzeczypospolitej Polskiej w Chicago.

Whioskodawczynig byla kobieta, ktorej akt dotyczy, zamieszkala w Siemiatyczach -
decyzj¢ podjat organ wlasciwy ze wzglgdu na miejsce zamieszkania wnioskodawcy — art. /3
prawa o asc.

Strona przedlozyla zagraniczny odpis aktu malzenstwa oraz tlumaczenie tego
dokumentu na jezyk polski dokonane przez polskiego konsula- § 9 rozporzqdzenia.

Dane z aktu zagranicznego prawidlowo zostaly przeniesione do decyzji, a nastepnie do
aktu polskiego.

Z uwagi na fakt, iz z aktu zagranicznego nie wynikalo nazwisko kobiety noszone po
zawarciu zwiazku malzenskiego wnioskodawczyni - obywatelka polska - 1acznie z wnioskiem
0 wpisanie zagranicznego aktu malzenstwa zlozyla oswiadczenie w tym zakresie, co
prawidlowo zostalo odnotowane w rubryce ,,wzmianki dodatkowe™.

Strona wniosta rowniez o uzupelnienie aktu o brakujace dane. Kierownik USC podjat
decyzje Nr USC.5135-11/2010 z dnia 22 lutego 2010 roku. Podstawg uzupelnienia stanowit
odpis aktu urodzenia me¢zczyzny wydany w USA wraz z tlumaczeniem tego dokumentu
dokonanym przez polskiego konsula oraz odpis zupelny aktu urodzenia kobiety.

W akcie malzenistwa w rubryce ,wzmianki dodatkowe™ zostala naniesiona
odpowiednia adnotacja o uzupetnieniu aktu.

W aktach zbiorowych znajdujg si¢ zwrotne potwierdzenia odbioru decyzji przez matzonkéw.

- Nr 12 z dnia 09 kwietnia 2010 r.

Akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika USC w Siemiatyczach z
dnia 09 kwietnia 2010 roku podjgtej w trybie art. 70 prawa o aktach stanu cywilnego. o czym
uczyniono stosowna adnotacj¢ w akcie w rubryce ,,uwagi” (§ 7 ust. I cyt. rozporzqdzenia).
Podanie o zarejestrowanie w polskiej ksigdze malzenstwa zawartego w Szwecji wniosla
kobieta, ktorej to zdarzenie dotyczylo - zamieszkata w Siemiatyczach - decyzj¢ podjat organ
wlasciwy miejscowo (art. 13 prawa o asc). Mgzczyzna wyrazil zgodg na zarejestrowanie
malzenstwa zawartego za granica w polskich ksiegach stanu cywilnego.

Znajdujace si¢ w aktach zbiorowych dokumenty wskazuja na zasadno$é podjetego
przez Kierownika USC rozstrzygnigcia.

Malzonkowie pokwitowali odbiér decyzji.

- Nr 24 z dnia 18 maja 2010 roku
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Podstawe sporzadzenia ww. aktu stanowita decyzja Kierownika USC w Siemiatyczach
dotyczaca wpisania zagranicznego aktu malzenstwa do ksiegi polskie;j.

Podanic o wpisanie zagranicznego aktu malzenstwa wniosta — za posrednictwem
Konsulatu Generalnego Rzeczypospolitej Polskiej w Toronto - osoba, ktorej akt dotyczy
zamieszkata na terenie gminy Siemiatycze.

W aktach zbiorowych znajduje si¢ odpis aktu malzenstwa wydany w prowincji
Ontario wraz z tlumaczeniem tego dokumentu na jezyk polski dokonanym przez polskiego
konsula.

Dane z aktu zagranicznego prawidlowo zostaly przeniesione do decyzji, a nastepnie do
aktu polskiego.

W akcie zagranicznym brak bylto informacji o nazwiskach malzonkéw noszonych po
zawarciu zwigzku malzenskiego oraz nazwisku dzieci pochodzacych z tego malzenstwa.

Matzonkowie — obywatele polscy - zlozyli oswiadczenie o swoich nazwiskach
noszonych po zawartym zwigzku malzenskim oraz o nazwiskach dzieci pochodzacych z tego
matzenstwa.

Kierownik USC naniést w rubryce ,,wzmianki dodatkowe™ prawidlowa adnotacj¢ w
zakresie nazwisk malzonkéw noszonych po zawartym zwigzku malzenskim, a takze o
nazwisku dzieci zrodzonych z tego matzenstwa.

Decyzja zostala dorgczona stronom za posrednictwem Konsulatu Generalnego RP
w Toronto.

- Nr 45 z dnia 08 lipca 2010 roku

Akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika USC w Siemiatyczach
z dnia 08 lipca 2010 roku dotyczace] wpisania zagranicznego aktu malzenstwa, o czym
uczyniono stosowng adnotacje¢ w akcie w rubryce ,uwagi” (§ 7 ust. 1 cyt. rozporzqdzenia).

Podanie o wpisanie zagranicznego aktu matzenstwa wniosta osoba, ktorej akt dotyczy
zamieszkata w Siemiatyczach. Decyzj¢ podjal organ wlasciwy miejscowo (art. 13 prawa o
asc). Ponadto w aktach zbiorowych znajduje si¢ oswiadczenie drugiego z malzonkow
0 wyrazeniu zgody na wpisanie zagranicznego aktu w polskich ksiggach oraz jego
uzupelnienie.

Strona przediozyla zagraniczny odpis aktu malzenstwa oraz tlumaczenie tego
dokumentu dokonane przez thumacza przysigglego.

Dane z aktu zagranicznego prawidlowo zostaty przeniesione do decyzji, a nastepnie do
aktu polskiego.

Strona wniosta rowniez o uzupetnienie aktu malzenstwa o brakujace dane. Kierownik
USC podjal stosowna decyzje na podstawie art. 36 prawa o asc. Podstawe uzupelnienia aktu
malzenstwa stanowit akt urodzenia kobiety znajdujacy w Urzedzie Stanu Cywilnego w
Siemiatyczach (w aktach zbiorowych znajduje si¢ notatka z tego aktu). Kierownik USC
naniost prawidtowa wzmianke dodatkowa dotyczaca uzupelnienia aktu matzenstwa.
W aktach zbiorowych znajduja si¢ zwrotne potwierdzenia odbioru decyzji przez matzonkow.

- Nr 52 z dnia 16 lipca 2010 r.,

Podstawe sporzadzenia ww. aktu stanowila decyzja Zastgpcy Kierownika USC w
Siemiatyczach Nr USC.5150-38/2010 z dnia 16 lipca 2010 r. dotyczaca wpisania
zagranicznego aktu matzenstwa.

Podanie o wpisanie zagranicznego aktu matzenstwa wnidst mezczyzna, ktérego akt
dotyczy zamieszkaly na stale w Siemiatyczach. Obecna przy skiadaniu wniosku kobieta,
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ktorej akt dotyczy (cudzoziemka) wyrazila zgodge na wpisanie zagranicznego aktu do ksiggi
polskiej oraz jego uzupelnienie.

W aktach zbiorowych znajduje si¢ kopia oryginalnego wpisu dot. malzenstwa
znajdujacego si¢ w archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w Buenos Aires - uwierzytelniona
przez ten Urzgd - opatrzona klauzulg apostille wraz z ttumaczeniem tego dokumentu na jezyk
polski dokonanym przez ttumacza przysi¢glego.

Dane z aktu zagranicznego prawidlowo zostaty przeniesione do decyzji, a nastgpnie do
aktu polskiego.

Pouczenie o przystugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego okreslono
prawidlowo tj. zgodnie z art. 8 ust. 4 prawa o asc.

Whnioskodawca — obywatel polski - zlozyl o$wiadczenie co do swojego nazwiska
noszonego po zawarciu zwigzku maizenskiego, co zostalo prawidlowo odnotowane w rubryce
-wzmianki dodatkowe”.

Na wniosek strony Zastepca Kierownika USC podjat decyzje w sprawie uzupelnienia
aktu malzenstwa o brakujace dane. Podstawg uzupeinienia aktu stanowil akt urodzenia
mezezyzny znajdujacy w Urzedzie Stanu Cywilnego w Siemiatyczach (w aktach zbiorowych
znajduje si¢ notatka z tego aktu). Zastgpca Kierownika USC naniést prawidlowa wzmianke
dodatkowg dotyczaca uzupelnienia aktu malzenstwa.

W aktach zbiorowych znajduja si¢ zwrotne potwierdzenia odbioru decyzji przez oboje
malzonkow.

- Nr 128 z dnia 15 grudnia 2010 roku

Podstawe sporzadzenia ww. aktu stanowita decyzja Kierownika USC w Siemiatyczach
dotyczaca wpisania zagranicznego aktu malzenstwa do ksiggi polskiej.

Podanie o wpisanie zagranicznego aktu malZzenstwa wniosla osoba uprawniona,
zamieszkala w okregu Urzedu Stanu Cywilnego w Siemiatyczach.

W aktach zbiorowych znajduje si¢ odpis aktu malzenstwa wydany przez USC w
Stowacji wraz z thumaczeniem tego dokumentu na jezyk polski dokonanym przez thumacza
przysigglego zarejestrowanego w rejestrze panstwowym prowadzonym przez Ministerstwo
Sprawiedliwosci Republiki Stowackiej.

Dane 7 aktu zagranicznego prawidlowo zostaly przeniesione do decyzji, a nastepnie do
aktu polskiego.

Pouczenie o przyslugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego okreslono
prawidlowo tj. zgodnie z art. 8 ust. 4 prawa o asc.

Strona pokwitowala odbiér decyzji.

- Nr 129 z dnia 15 grudnia 2010 roku

Podstawe sporzadzenia ww. aktu stanowila decyzja Kierownika USC w Siemiatyczach
Nr USC.5150-58/2010 z dnia 15 grudnia 2010 r. dotyczaca wpisania zagranicznego aktu
malzenstwa do ksiggi polskiej.

Podanie o wpisanie zagranicznego aktu malzenstwa wniosta kobieta, ktorej akt
dotyczy zamieszkata na stale w Siemiatyczach.

W aktach zbiorowych znajduje si¢ zagraniczny odpis aktu malzenstwa wraz z
tlumaczeniem tego dokumentu na jezyk polski dokonanym przez tlumacza przysigglego.

Dane z aktu zagranicznego prawidlowo zostaty przeniesione do decyzji. a nastgpnie do
aktu polskiego.
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Pouczenie o przystugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego okreslono
prawidlowo tj. zgodnie z art. 8 ust. 4 prawa o asc.

Decyzja zostala dorgczona malzonkom listem poleconym za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.

- Nr 8 z dnia 03 marca 2011 roku

Podstawe sporzadzenia ww. aktu stanowita decyzja Kierownika USC w Siemiatyczach
z dnia 03 marca 2011 r. dotyczaca transkrypcji zagranicznego aktu matzenstwa.

Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu malzenstwa wnidst brat osoby. ktorej
akt dotyczy zamieszkaly w Siemiatyczach. Wnioskodawca wykazal interes prawny we
wpisaniu zagranicznego aktu matzenstwa do ksiegi polskiej. Podanie wplynelo do Urzedu
Stanu Cywilnego w dniu 10 lutego 2011 roku.

Kierownik zawiadomil o wszczgciu postgpowania mezezyzne i kobietg, ktorych akt
dotyczyl. Malzonkowie nadeslali pisemne o$wiadczenia, ze wyrazaja zgod¢ na wpisanie
swojego zagranicznego aktu malzenstwa do ksiegi polskiej.

W aktach zbiorowych znajduje si¢ odpis zagranicznego aktu malzenstwa wraz
z thumaczeniem tego dokumentu na jezyk polski dokonanym przez ttumacza przysigglego.

Dane z aktu zagranicznego prawidlowo zostaty przeniesione do decyzji, a nastgpnie do
aktu polskiego.

Pouczenie o przystugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego okreslono
prawidlowo tj. zgodnie z art. 8 ust. 4 prawa o asc.

Whnioskodawca pokwitowal odbiér decyzji na egzemplarzu decyzji znajdujacym sig
w aktach zbiorowych, natomiast malzonkom decyzje zostaly dorgczone listem poleconym za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

III. Ksiega zgonow i akta zbiorowe

W 2010 roku sporzadzono 312 aktdw zgondéw, w tym 9 na podstawie decyzji.

W 2011 roku - wg stanu na dzien kontroli — sporzadzono 127 aktow zgonu, w tym 1
na podstawie decyzji.

Sprawdzono nastgpujace akty zgonéw za 2010 rok:

Od Nr 2 do Nr4; od Nr 6 do Nr 8; Nr 10: od Nr 21 do Nr 30; od Nr 51 do Nr 53; od Nr 55 do
Nr 60; od Nr 81 do Nr 86; od Nr 88 do Nr 89; od Nr 110 do Nr 117; Nr 119; od Nr 140 do Nr
150; od Nr 170 do Nr 179; od Nr 200 do Nr 209; od Nr 231 do Nr 239: od Nr 261 do Nr 270;
od Nr 291 do Nr 300.

Sprawdzono nastgpujace akty zgonéw za 2011 roku:
Od Nr 1 do Nr 10; od Nr 31 do Nr 40, od Nr 61 do Nr 70, od Nr 91 do Nr 100, od Nr 121 do
Nr 127.

Sprawdzajac ww. akty stwierdzono, ze podpisywane sa one przez Kierownika USC

w Siemiatyczach lub Zastgpcg Kierownika USC oraz osobe zglaszajaca zgon, zgodnie § 6
rozporzqdzenia.
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Karty zgonu sa wystawione przez lekarza 1 znajdujq si¢ w aktach zbiorowych. Podczas
kontroli poréwnano dane z karty zgonu z trescia aktu w pozycji data i miejsce zgonu, nie
odnotowujac rozbieznosci w tym zakresie.

Akty stanu cywilnego sporzadzane sg przy wykorzystywaniu systemu komputerowego
(§ 2 ust. 1 rozporzqdzenia).

Wolne pozycje po sporzadzeniu aktow sa wykreslane zgodnie z § 7 wst 2
rozporzqdzenia.

Kolejnosé w numeracji aktéw jest zachowana zgodnie z § 3 ust. 2 rozporzqdzenia.

Nie stwierdzono naruszenia wlasciwosci miejscowe] organu uprawnionego do
sporzadzenia aktow zgonu (art. 10 ust. I prawa o asc).

Sprawdzono akta zbiorowe do kazdego wymienionego aktu zgonu. Numeracja
poszczegolnych kart zgonu odpowiada numerowi aktu zgonu w ksigdze zgonu.

Przypiski w aktach nanoszone sg na biezaco.

Ksiega zgondéw za 2010 r. zostata prawidlowo zamknigta - zgodnie z § 12 ust. 1 ww.
rozporzqdzenia.

— Nr 1z 04 stycznia 2010 roku,
— Nr5z07 stycznia 2010 roku,
— Nr9z09 stycznia 2010 roku

W powyzszych aktach zgonu wpisana zostala godzina zgonu, mimo ze nie wynikala
ona z karty zgonu.

W zwiazku 7 tym. ze obecny wzor karty zgonu przewidziany rozporzadzeniem Ministra
Zdrowia z dnia 07 grudnia 2001 r. (Dz.U. z 2001 r. Nr 153, poz. 1782 z p6ézn. zm.) —
obowiazujacvm od dnia 01 stvcznia 2002 r. nie przewiduje wpisywania danych w zakresie
godziny zgonu - do aktu zgonu nalezy wpisywac jedynie date zgonu. natomiast rubryka
.godzina zgonu” powinna zosta¢ nie wypelniona.

Ponadto sprawdzono akty zgonéw sporzadzone na podstawie decyzji:
— Nr 17 z dnia 18 stycznia 2010 roku,

—~ Nr 40 z dnia 08 lutego 2010 roku,

— Nr 79 z dnia 23 marca 2010 roku,

— Nr 87 z dnia 31 marca 2010 roku,

— Nr 155 z dnia 05 lipca 2010 roku,

—~ Nr 41 z dnia 07 lutego 2011 roku.

Ww. akty zostaly sporzadzone na podstawie decyzji Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego lub Zastepcy Kierownika USC w Siemiatyczach, o czym uczyniono stosowng
adnotacje w akcie w rubryce ,,uwagi” (§ 7 ust. I rozporzqdzenia).

Podanie o wpisanie zagranicznych aktow zgonu wniosly osoby uprawnione
zamieszkate na terenie gminy lub miasta Siemiatycze.

W aktach zbiorowych do ww. aktow znajduja si¢ zagraniczne odpisy aktow zgonu
wraz z ich tlumaczeniami dokonanymi przez tlumaczy przysiegltych (§ 9 rozporzqdzenia).

Dane z aktow zagranicznych prawidlowo zostaly przeniesione do decyzji, a nastgpnie
do aktow polskich.

Nastepnie akty powyzsze zostaly na wniosek stron uzupelione o brakujace dane.
W aktach zbiorowych znajduja si¢ odpowiednie dokumenty stanowigce podstawe
uzupelnienia aktu. Wzmianki dotyczace uzupelnienia aktow zostaty prawidlowo naniesione w
aktach.
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Podstawg prawng oraz pouczenie o przystugujacym odwolaniu do Wojewody
Podlaskiego (art. 8 ust. 4 prawa o asc) - okreslono prawidlowo.

Strony pokwitowaly odbiér decyzji.
Bez uwag.

— Nr 54 z dnia 18 lutego 2010 roku,
— Nr 69 z dnia 04 marca 2010 roku,

Ww. akty zostaly sporzadzone na podstawie decyzji Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w Siemiatyczach, o czym uczyniono stosowna adnotacj¢ w akcie w rubryce
Luwagi” (§ 7 ust. I rozporzqdzenia).

Podanie o wpisanie zagranicznych aktéw zgonu wniosly osoby uprawnione
zamieszkale na terenie gminy Siemiatycze.

W aktach zbiorowych do ww. aktéw znajduja si¢ zagraniczne odpisy aktow zgonu
wraz z ich thumaczeniami dokonanymi przez ttumaczy przysiegltych (§ 9 rozporzqdzenia).

Dane z aktow zagranicznych prawidlowo zostaly przeniesione do decyzji, a nastgpnie
do aktow polskich.

Akty powyzsze zostaly na wniosek stron sprostowane; w akcie zostala naniesiona
stosowna wzmianka dodatkowa.

Nastepnie na wniosek stron akty zostaly uzupelnione o brakujace dane. W aktach
zbiorowych znajduja si¢ odpowiednie dokumenty stanowigce podstawe uzupelnienia aktu.
Wzmianki dotvczace uzupelnienia aktéw zostaly prawidlowo naniesione w aktach.

Podstawg prawna oraz pouczenie o przyslugujacym odwolaniu do Wojewody
Podlaskiego (art. 8 ust. 4 prawa o asc) - okres$lono prawidlowo.

Strony pokwitowaly odbior decyzji.
Bez uwag.

— Nr 118 z dnia 13 maja 2010 roku

Ww, akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w Siemiatyczach, o czym uczyniono stosowng adnotacjg¢ w akcie w rubryce
Luwagi” (§ 7 ust. 1 rozporzqdzenia).

Podanie o wpisanie zagranicznego aktu zgonu wniosta osoba uprawniona zamieszkala
na terenie gminy Siemiatycze.

W aktach zbiorowych do ww. aktu znajduje si¢ zagraniczny odpis aktu zgonu wraz z
jego thumaczeniem dokonanym przez pracownika amerykanskiego biura ttumaczen. Zgodnie =z
§ 9 rozporzqdzenia zagraniczny akt stanu cywilnego powinien byé przettumaczony przez
tlumacza przvsieglego badZ polskiego konsula.

Nastgpnie na wniosek stron akt zostal uzupelniony o brakujace dane. W aktach
zbiorowych znajduja si¢ odpowiednie dokumenty stanowigce podstawe uzupelnienia aktu.
Wzmianki dotyczace uzupelnienia aktu zostaly prawidtowo naniesione.

Podstawe prawng oraz pouczenie o przystugujacym odwotaniu do Wojewody
Podlaskiego (art. 8 ust. 4 prawa o asc) - okreslono prawidlowo.
Strona pokwitowala odbior decyzji.
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IV. Odpisy aktéw stanu cywilnego

Sprawdzono teczki z 2010 roku o numerach:
- USC.5140 - ..Odpisy zupelne aktéw stanu cywilnego™ — zarejestrowano 142 sprawy.
- USC.5141 — . Odpisy skrocone aktow stanu cywilnego™ — zarejestrowano 2876 spraw.

Ww. teczki zalozono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organow
gmin i zwigzkow migdzygminnych stanowiacym zalacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i
zwiazkéw migdzygminnych (Dz.U. z 1999 roku Nr 112, poz. 1319 z p6zn. zm.).

Zalozone sa spisy spraw. Wnioski o wydanie odpiséw aktow stanu cywilnego
zawieraja:
- dane osoby zglaszajacej si¢ po odpis,
- okreslenie stopnia pokrewienstwa,
- informacj¢ do jakich celéw ma zosta¢ wydany odpis,
- datg 1 podpis osoby wnoszacej podanie.
Na podaniach jest data wptywu do USC.

Ponadto do kazdego sprawdzonego podania dolaczony jest dowod $wiadczacy o
dokonaniu oplaty skarbowej badzZ adnotacja o zwolnieniu z oplaty skarbowe;j.
Strony kwitowaly odbidr odpisow.

W 2011 roku zalozono teczk¢ o numerze USC.5362 — ,,Odpisy skrocone, zupelne i
wielojezyczne aktow stanu cywilnego™.

Ww. teczke zatozono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt organéw gminy i
zwiazkéw migdzygminnych oraz urzedow obstugujacych te organy i zwigzki stanowigcym
zalgeznik Nr 2 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w
sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéow akt oraz instrukcji w
sprawie organizacjl i zakresu dzialania archiwow zakladowych (Dz.U. z 2011 roku Nr 14,
poz. 67), nadajac kategori¢ archiwalng BS.

Na dzien 19 maja 2011 roku w ww. teczce zarejestrowano 979 spraw.

W teczce znajdujq si¢ podania, na ktérych odnotowana jest data wplywu. Z podan
wynikaja dane osoby zglaszajacej si¢ po odpis oraz informacja do jakiego celu ma by¢
wydany odpis. Do podan dotaczone sg potwierdzenia uiszczenia oplaty skarbowe;j.

Strony kwitowaty odbiér odpiséw.

V. Zmiana imienia i nazwiska

W 2010 roku Kierownik USC w Siemiatyczach wydal 7 decyzji dotyczgcych zmiany
imienia lub nazwiska.
W 2011 roku (wg stanu na dzien kontroli) Kierownik USC wydat 3 decyzje dotyczace
zmiany nazwiska.
Sprawdzono decyzje:
- Nr USC.5137-1/2010 z 17 maja 2010 roku,
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- Nr USC.5137-2/2010 z dnia 24 czerwca 2010 roku,
- Nr USC.5137-3/2010 z dnia 31 sierpnia 2010 roku,
- Nr USC.5137-4/2010 z dnia 03 wrzesnia 2010 roku,
- Nr USC.5137-5/2010 z dnia 14 wrzesnia 2010 roku
- Nr USC.5137-6/2010 z dnia 22 wrzes$nia 2010 roku
- Nr USC.5137-7/2010 z dnia 13 stycznia 2011 roku
- NrUSC.5137.1.2011 z dnia 20 stycznia 2011 roku,
- Nr USC.5137.2.2011 z dnia 20 stycznia 2011 roku,
- Nr USC.5355.3.2011 z dnia 22 lutego 2011 roku,

Decyzjc zostaly podjete na wniosek osob, ktérych dotyczyta zmiana nazwiska lub
imienia. Uzasadnienie wniosku oraz dotaczone dokumenty wskazuja na zasadnos¢ podjetych
przez Kierownika USC w Siemiatyczach rozstrzygnig¢.

Bez uwag.

Podkreslenia wymaga fakt, iz Kierownik lub Zastgpca Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w Siemiatyczach w sprawach zwigzanych z wpisywaniem zagranicznych
aktéw stanu cywilnego do ksiag polskich rzetelnie sprawdza i odnotowuje w aktach
sprawy swoja wlasciwosé miejscowy.

Ponadto, na wszystkich sprawdzonvch decyzjach umieszczona jest adnotacja o
uiszczeniu oplaty skarbowej badz wskazanie, Ze decyzja nie podlega oplacie skarbowej.

Podczas kontroli w Urzedzie Stanu Cywilnego w Siemiatyczach stwierdzono, iz:

1) we wszystkich sprawdzonych decyzjach dot. wpisania zagranicznych aktow stanu
cywilnego do ksiggi polskiej Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Siemiatyczach w
sposob nieprecyzyjny wskazal podstawe prawng w wydawanej decyzji tj. art. 73 prawa
o asc. Pelng podstawg prawna wpisania zagranicznego aktu stanu cywilnego stanowi
art. 73 ust. | prawa o asc:

2) wydruki poszczegdlnych aktéw stanu cywilnego sa nieczytelne. W niektérych
rubrykach nastapilo przesunigcie drukowanego tekstu, co si¢ wigze z trudnoscia
odczytania tekstu drukowanego. Jest to prawdopodobnie zwigzane z bledami
technicznymi systemu komputerowego — powyzsze zasygnalizowano Burmistrzowi
podczas omawiania wynikéw kontroli.

VI. Stan ksiag i akta zbiorowe.

Pomieszczenia przeznaczone do dyspozycji Urzedu Stanu Cywilnego znajduja si¢ na
II pigtrze budynku. Ksiggi stanu cywilnego znajduja si¢ w pomieszczeniu biurowym w
szafach drewnianych zamykanych na klucz. Natomiast akta zbiorowe znajduja si¢ w
odrebnym pomieszczeniu — archiwum. Okno w pomieszczeniu biurowym zabezpieczone jest
kratg oraz oslonigte zaluzja. Drzwi w archiwum sa zabezpieczone kratg antywlamaniowa, nie
ma w nim okna.

W obu pomieszczeniach znajduja si¢ urzadzenia kontrolujace temperaturg 1 wilgo¢
powietrza oraz gasnice.

Ogolny stan ksiag jest dobry. Niektére ksiggi wymagajq oprawy introligatorskiej.
Akta zbiorowe sa uporzadkowane i umieszczone w segregatorach.
W Urzedzie Miasta znajduje si¢ odrgbna estetyczna sala do udzielania §lubéw cywilnych.

Ogledziny zostaly przeprowadzone w obecnosci Kierownika USC w Siemiatyczach,
z czego sporzadzono protokol ogledzin, dolaczony do akt kontroli.
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Na tym protokét zakonczono.

Burmistrz Siemiatycz zostat poinformowany o:

1) prawie do odmowy podpisania protokotu kontroli 1 koniecznosei zlozenia w terminie
7 dni od dnia jego otrzymania, wyjasnienia przyczyn tej odmowy;

2) prawie zgloszenia, przed podpisaniem protokotu, umotywowanych zastrzezen do
ustalen zawartych w protokole.

Zastrzezenia, o ktérych mowa w pkt 1 powinny by¢ zgloszone na pismie do Wojewody
w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

Protokdl sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego jeden
dorgczono Burmistrzowi Siemiatycz.

O przeprowadzeniu kontroli dokonano wpisu w ksigzce kontroli prowadzonej przez
Urzad Miasta w Siemiatyczach pod pozycja 2/2011.
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