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odbioru

Pan
Zdzistaw DABROWSKI
Wojt Gminy Trzcianne

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. 0 wojewodzie
1 administracji rzadowej w wojewodztwie (Dz. U. z 2009r. Nr 31, poz. 206 z pézn. zm.),
uprzejmie informuj¢, iz przeprowadzona w dniu 30 maja 2011 roku przez pracownikéw
Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Bialymstoku kontrola koordynowana w Urzedzie Stanu Cywilnego w Trzciannem
dotyczyla oceny prawidlowosci realizacji zadan okreslonych ustawa z dnia 29 wrzesnia 1986
roku — Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2004 r. Nr 161, poz. 1688 z pézn. zm.),
rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998
roku w sprawie szczegélowych zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego. sposobu
prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania 1 zabezpieczenia oraz
wzoréw aktow stanu cywilnego. ich odpiséw, zaswiadczen i protokotow (Dz. U. z 1998 roku,
Nr 136, poz. 884 z poin. zm.), ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia
i nazwiska (Dz. U. z 2008 r. Nr 220, poz.1414).

W zwiazku z kontrola, ktérej wyniki zostaly przedstawione w protokole kontroli
podpisanym przez Pana w dniu 28 czerwca 2011 roku - przekazuje Panu niniejsze
wystapienie pokontrolne.

Wykonywanie zadan w  kontrolowanym  zakresie oceniam  pozytywnie
z nieprawidtowosciami.

Kontrola rejestracji stanu cywilnego w Urzedzie Stanu Cywilnego w Trzciannem
wykazala, ze akty urodzen, malzenstw i zgonéw oznaczone s kolejnymi numerami,
oddzielnie dla kazdego rodzaju aktow. Numerom poszczegélnych aktéow odpowiada numer
tzw. akt zbiorowych, ktore prowadzone sa zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Miejsca niewypelnione w poszczegélnych rubrykach aktéw i1 w rubryce ,,uwagi” sg
zakreslone w sposob uniemozliwiajacy pézniejsze dokonanie wpisow. Wzmianki i przypiski
do aktéw stanu cywilnego prowadzone sa na biezaco.

Ksiggi stanu cywilnego zostaly zamknigte za 2010 rok i prawidlowo otwarte na rok
2011 — zgodnie z § 12 rozporzqdzenia.

Nie stwierdzono naruszenia wlasciwosci miejscowe] organu uprawnionego
do sporzadzenia aktow urodzen, malzenstw i zgondw.

Wszystkie akty urodzenia w okresie objetym kontrola sporzadzono na podstawie
decyzji Kierownika badz Zastgpcy Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego w Trzciannem.
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Dokumenty do akt zbiorowych aktow urodzenia kompletowane byly w sposéb prawidiowy.
Akty urodzenia zawieraty dane okreslone w art. 40 ust. 2 p.a.s.c.

Kontrola akt zbiorowych do aktow malzenstw wykazala prawidlowosé kompletowania
dokumentow.

Zaswiadczenia wypelnione i podpisane przez duchownego, potwierdzajace zawarcie
malzenstwa w sposéb okreslony w art. 1 § 2 i 3 krio, wplynely do USC w wymaganym
ustawowo terminie.

Zaswiadczenia o braku okoliczno$ci wylaczajacych zawarcie malzenstwa wydawane
byly zgodnie z trescia przepisu art. 4' k.r.o.

W zakresie rejestracji zgonoéw kontrola wykazala, ze zgloszenia zgonéw dokonywane
byly prawidlowo, w ustawowym terminie i przez osoby do tego upowaznione zgodnie
z trescig art. 65 p.a.s.c. Terminy sporzadzania aktow zgonu byly zachowane. Akta zbiorowe
do poszczegdlnych aktéw zgonu kompletowane byly prawidlowo. Kazdorazowo znajdowaly
si¢ w nich karty zgonu.

Teczki aktowe za 2010 rok prowadzono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem
akt dla organow gmin i zwigzkow miedzygminnych stanowigcym  zalacznik
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukeji
kancelaryjnej dla organéw gmin i zwigzkéw migdzygminnych ( Dz. U. z 1999 roku, Nr 112,
poz. 1319 z pdéZzn. zm.), za 2011 zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt organéw
gminy i zwiazkéw migdzygminnych oraz urzedéw obslugujacych te organy i zwiazki
stanowiacym zalacznik Nr 2 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia
2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakladowych ( Dz. U. z 2011
roku, Nr 14, poz. 67)

Odpisy aktéw stanu cywilnego wydawane sa osobom i podmiotom uprawnionym do
ich uzyskania.

Stwierdzono jednakze w pracy Kierownika lub Zastgpcy Kierownika USC
w Trzciannem nastepujgce nieprawidtowoscei:

1. na wigkszosci wydanych przez Kierownika lub Zastgpcg Kierownika USC decyzji
o wpisaniu zagranicznych aktow do polskich ksiag badz tez ich uzupelnieniu lub
sprostowaniu brak bylo adnotacji o uiszczeniu oplaty skarbowej. badZz tez wskazania,
ze decyzja nie podlega oplacie skarbowej, ponadto na podaniach dot. wydania odpiséw
aktéw stanu cywilnego brak bylo adnotacji o niepodleganiu oplacie skarbowej badz
0 zwolnieniu z jej uiszczenia;

2. brak na wigkszosci podan i innych dokumentach wplywajacych w 2010 r. do USC
w Trzciannem daty wplywu, co bylo niezgodne z § 6 ust. 11 obowiazujacego wowczas
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej dla organéw gmin i zwigzkéw miedzygminnych (Dz. U. Nr 112, poz. 1319
Z pozn. zm.);

3. w wigkszosci transkrybowanych aktow stanu cywilnego wzmianki dodatkowe dotyczace
ich sprostowania i/lub uzupelnienia byly nanoszone w dniu odbioru decyzji przez strony,
badz tez w nieprawidlowy sposéb dokonywano obliczenia daty dziennej z jaka
poszczegolne decyzje staly sig ostateczne:

4. naruszenie przepisow kodeksu postgpowania administracyjnego przy prowadzeniu
postgpowania w sprawie uzupelnienia aktu urodzenia Nr 3/2010 z dnia 13 kwietnia



14.
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2010 r. (m.in. brak zawiadomienia stron 0 wszczeciu postgpowania z urzedu),
co szczegblowo omoéwiono w protokole kontroli, a takze naniesienie wzmianki
dodatkowej o uzupelnieniu aktu na podstawie decyzji, ktora nie stala si¢ ostateczna (przed
uplywem terminu do wniesienia odwolania);

sprostowanie aktu urodzenia Nr 4/2010 z dnia 16 kwietnia 2010 roku w pozycji dot.
imienia dziecka (szczegélowo oméwiono w protokole kontroli);

w podjetych decyzjach. dotyczacych: wpisania zagranicznego aktu urodzenia do polskich
ksiag oraz jego sprostowania i uzupelnienia Kierownik USC nie odzwierciedlilt faktu, iz
strona dzialata przez pelnomocnika (dot. aktu urodzenia Nr 3/2011 z dnia 05 maja 2011
roku);

przyjecie  zas§wiadczen potwierdzajacych zawarcie malzenstwa wyznaniowego
ze skutkiem cywilnym sporzadzonych przez wikariusza parafii rzymskokatolickiej, co
szczegdlowo omdwiono w protokole kontroli,

naniesienic w akcie matzenstwa Nr 3/2010 w rubryce ,,wzmianki dodatkowe™ informacji
o nazwisku kobiety noszonym po zawarciu zwiazku malzenskiego mimo, ze wynikato ono
z zagranicznego aktu malzenstwa i zostalo ujete w podstawowej tresci aktu; ponadto
wpisujac wzmianke dodatkowa o nazwiskach w powyzszym akcie Kierownik USC
w sposob nieprecyzyjny przywolal przepisy prawa;

naniesienic w transkrybowanym akcie malzenstwa Nr 8/2010 z dnia 10 czerwca 2010 r.
sporzadzonego na podstawie decyzji o wpisaniu zagranicznego aktu malzenstwa -
nieprecyzyjnej wzmianki dodatkowej o nazwisku me¢zczyzny noszonym po zawarciu
zwiazku malzenskiego oraz o nazwisku dzieci pochodzacych z tego malzenstwa;

. w aktach malzenstwa sporzadzonych na podstawie decyzji o wpisaniu zagranicznego aktu

malzenstwa do ksiegi polskiej — Kierownik USC nie okreslit nazwisk malzonkow
noszonych po zawarciu zwiazku malzenskiego, ani nazwiska dzieci pochodzacych z tego
malzenstwa (akt Nr 15/2010) oraz - odpowiednio - nazwiska mezczyzny i nazwiska dzieci
(akt Nr 4/2011);

. wpisujac akt malzenstwa Nr 4/2011 z dnia 19 kwietnia 2011 roku Kierownik USC nie

zachowal istoty transkrypcji. wpisujac przez domniemanie do decyzji i aktu polskiego
nazwisko kobiety noszone po zawarciu zwiagzku malzenskiego, mimo ze nie wynikalo ono
z zagranicznego aktu;

. wpisanie w akcie matzenstwa Nr 19/2010 sporzadzonym na podstawie decyzji podjete]

w trybie art. 73 ust. 1 prawa o asc — nazwy miejscowosci w ktérej nastapilo zdarzenie
w polskim brzmieniu — ,,Antwerpia”, zamiast ,,Antwerpen” — tak jak wynikalo to z aktu
zagranicznego;

. uzupelienie aktu matzenstwa Nr 8/2010 z dnia 10 czerwca 2010 roku o drugie imig

mezczyzny, mimo Ze z aktu zagranicznego wynikalo pierwsze imig oraz inicjal drugiego
imienia, co oméwiono w protokole kontroli:

uzupelienie aktu malzenistwa Nr 15/2010 z dnia 13 sierpnia 2010 roku na podstawie
nieuwierzytelnionej kopii odpisu aktu urodzenia mezczyzny, ktérego akt dotyczy:

.brak zamieszczenia w aktach urodzenia Nr 6/1957 oraz Nr 89/1949 adnotacji

o sprostowaniu niniejszych aktow stosowna decyzja administracyjna podjeta przez
Zastepce Kierownika USC w Trzciannem;

w aktach urodzenia: Nr 13/2010, 14/2010, 15/2010, w aktach malzenstwa: Nr 5/2010,
11/2010, 14/2010, 17/2010 oraz w aktach zgonu: Nr 3/2010, od Nr 4 do Nr 11 z 2010
roku brak jest odci$nigtej pieczeci z imieniem i1 nazwiskiem Owczesnego Zastepey
Kierownika USC;

niektére akty stanu cywilnego zostaly wpisane nieczytelnie, ponadto w ksiggach
dokonywano licznych poprawek i skreslen, co powodowato, ze zapisy w tych aktach sg
nieczytelne



Zawiadamiajac o powyzszym proszg o podjecie stosownych dziatan zmierzajacych
do uniknigcia wskazanych nieprawidlowosci w przysziosci tj.:

Ad 1. w podejmowanych decyzjach nalezy kazdorazowo wpisywaé adnotacje
o0 uiszezeniu oplaty skarbowej przez strong lub adnotacje o podstawie prawnej jej niedobrania,
wylaczenia lub zwolnienia - zgodnie z § 4 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28
wrzesnia 2007 r. w sprawie zaplaty oplaty skarbowej (Dz. U. z 2007 r. Nr 187, poz. 1330);

Ad 2. odnotowywanie dat wplywu na wszystkich wptywajacych do urzedu stanu
cywilnego papierowych nosnikach korespondencji;

Ad 3 1 4 przestrzeganie w prowadzonych postepowaniach wyjasniajacych przepiséw
kodeksu postgpowania administracyjnego (w szczegélnosei przepisu art. 61 § 1 i1 4
dotyczacego wszczynania postgpowania administracyjnego 1 zawiadamiania o jego
wszczeciu), a takze zasady wynikajacej z art. 21 ust. 2 prawa o asc, iz podstawg wpisania
wzmianki dodatkowej w akcie stanu cywilnego stanowig decyzje ostateczne;

Ad 5. przestrzeganie zasady, iz sprostowanie i uzupelnienie aktéw stanu cywilnego
moze nastapi¢ na wniosek strony badz z urzedu na podstawie wezesniejszych aktow stanu
cywilnego. Zmiany zapisu imienia osoby urodzonej za granica w akcie urodzenia
sporzadzonym w ksiedze polskiej mozna dokonaé¢ jedynie w trybie przewidzianym ustawg
0 zmianie imienia i nazwiska;

Ad 6. zwrbdcenie uwagi, aby w sytuacji, gdy strona dziata przez pelnomocnika, fakt ten
byl odzwierciedlony w decyzjach wydawanych przez Kierownika USC;

Ad 7. zwrécenie szczegolnej uwagi, aby przyjmowane zaswiadczenia potwierdzajace
zawarcie malzenstwa wyznaniowego ze skutkiem cywilnym byly sporzadzane przez osoby
wymienione w obwieszczeniu Ministra Spraw Wewngtrznych 1 Administracji z dnia 21 lutego
2008 r. (M.P. z 2008 r. Nr 18, poz. 191) w sprawie ogloszenia wykazu stanowisk, ktorych
zajmowanie upowaznia do sporzadzenia zaswiadczenia stanowigcego podstawe sporzadzenia
aktu malzenstwa zawartego w sposob okreslony w art. 1 § 2 1 3 Kodeksu rodzinnego
1 opiekunczego;

Ad 8 1 9 w aktach malzenstw, sporzadzonych na podstawie decyzji podejmowanych
w trybie art. 73 ust. 1 nalezy nanosi¢ w sposob precyzyjny wzmianke dodatkowg
0 nazwiskach malzonkow 1 dzieci pochodzacych z tego malzenstwa (tj. z powolaniem
odpowiednich przepisow prawa) oraz zaniecha¢ powielania nazwisk matzonkéw poprzez
nanoszenie wzmianek dodatkowych w tym zakresie w transkrybowanych aktach malzenstw,
w sytuacji, gdy te nazwiska wynikaly juz z zagranicznego aktu malzenstwa 1 zostaly ujete
w czescel podstawowej polskiego aktu matzenstwa;

Ad 10. podjecie czynnos$ci majacych na celu okreslenie w wymienionych aktach
brakujacych nazwisk matzonkéw noszonych po zawarciu zwigzku matzenskiego oraz nazwisk
dzieci pochodzacych z tych malzenstw;

Ad 11. przestrzeganie zasad kierujgcych transkrypcja. Nalezy bowiem pamigtac,
ze transkrypcja polega na wiernym przeniesieniu danych z odpisu aktu stanu cywilnego
sporzadzonego za granicq do ksiegi polskiej w zakresie wymaganym przez prawo polskie;



Ad. 12 i 13 podjecie decyzji w sprawie sprostowania aktu malzenstwa Nr 19/2010
w zakresie danych dot. nazwy miejscowosci, w ktorej nastgpito zdarzenie tj. z ,,Antwerpia ™
na ,,Antwerpen” oraz aktu matzenstwa Nr 8/2010 w poz. imi¢ mezczyzny;

Ad 14. uzupelnianie aktow stanu cywilnego na podstawie oryginalnych dokumentow,
nie zas nieuwierzytelnionych kopii odpisow aktéw stanu cywilnego;

Ad 15. naniesienie wzmianek dodatkowych w aktach urodzenia Nr 6/1957 oraz
89/1949 dotyczacych ich sprostowania;

Ad 16. przestrzeganie przepisow § 6 ust. 4 rozporzadzenia zgodnie z ktérym™...jezeli
akt stanu cywilnego sporzadza wojt, burmistrz (prezydent) albo zastepca kierownika urzedu
stanu cywilnego, pod podpisem odciska pieczatke z imieniem, nazwiskiem oraz pelniong
funkcja™;

Ad 17. dolozenia nalezytej starannos$ci przy sporzadzaniu aktéw stanu cywilnego.
Wszelkie pomyltki powstale przy sporzadzaniu aktu stanu cywilnego nalezy poprawiaé
W sposob przewidziany w § 2 ust. 5 rozporzadzenia.

Jednoczesnie prosze poinformowa¢ Wojewode Podlaskiego, w terminie 30 dni od daty
otrzymania niniejszego wystapienia o sposobie wykorzystania uwag 1 wnioskéw zawartych
w niniejszym wystgpieniu, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach niepodjecia
dziatan.




