Protokol
kontroli koordynowanej przeprowadzonej w dniu 30 maja 2011 r.
w Urzedzie Stanu Cywilnego w Trzciannem

Kontrola objeto Urzad Stanu Cywilnego w Trzciannem, wchodzacy w sklad Urzedu
Gminy Trzcianne /art. 5 a ust. 1 prawa o asc/.
NIP: 719-11-01-016, REGON: 000546957.

Urzad Stanu Cywilnego miesci si¢ w budynku Urzgdu Gminy w Trzciannem
ul. Wojska Polskiego 10. 19-104 Trzcianne.

Kierownikiem jednostki kontrolowanej jest Pan Zdzistaw Dabrowski — Woéjt Gminy
Trzcianne wybrany na to stanowisko w wyborach, ktore odbyly si¢ w dniu 21 listopada 2010
roku. Wojt petni funkcje Kierownika USC z mocy prawa — art. 6 ust. 2 prawa o asc.

W okresie objetym kontrola funkcje Zastegpey Kierownika USC w Trzciannem (do
dnia 31 sierpnia 2010 r.) petnit Pan Wojciech Poplawski. Aktualnie Zastepca Kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego jest Pan Krzysztof Piotr Sulima. W Urzedzie Stanu Cywilnego na
stanowisku podinspektora zatrudniona jest Pani Marta Michniewicz.

Kontrol¢ przeprowadzili: Pani Ewa Monika Bielewska — kierownik Oddzialu ds.
Rejestracji Stanu Cywilnego, Obywatelstwa i Repatriacji w Wydziale Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemcéw Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Bialymstoku, Pani Anna
Sosnowska-Adamska — inspektor wojewddzki w ww. Oddziale oraz Pani Dorota
Romanowicz — inspektor wojewodzki w ww. Oddziale na podstawie upowaznien Nr 1/2011,
Nr 2/2011 i Nr 3/2011 z dnia 25 maja 2011 roku podpisanych z upowaznienia Wojewody
Podlaskiego przez Pana Andrzeja Wladyslawa GAWKOWSKIEGO - Dyrektora Wydzialu
Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow.

Adres Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego w Bialymstoku — 15-213 Bialystok.
ul. Mickiewicza 3.

Przedmiotem Kkontroli bylo sprawdzenie prawidtowosci sporzadzania aktéw stanu
cywilnego 1 prowadzenia ksiag stanu cywilnego. nalezytego ich zabezpieczenia przed
uszkodzeniem, zniszczeniem i kradzieza oraz dostgpem osdb trzecich.

Okres objety kontrola: 2010 rok 1 2011 rok (wg stanu na dzien kontroli).

Wojewoda Podlaski sprawuje nadzor nad dzialalnoscig urzedéw stanu cywilnego
wojewodztwa podlaskiego — art. 8 ust. 3 ustawy prawo o asc.

Podstawa prawna do przeprowadzenia kontroli:

— art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 roku Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U.
z 2004 r. Nr 161, poz. 1688 z pézn. zm.) i § 24 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewngtrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegotowych
zasad sporzadzania aktéow stanu cywilnego. ich kontroli, przechowywania i
zabezpieczenia oraz wzoréw aktow stanu cywilnego. ich odpisow, zaswiadczen i
protokolow (Dz.U. Nr 136, poz.884 z po6zn.zm.).

— art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 roku o zmianie imienia i nazwiska (Dz.
U. z 2008 r. nr 220 poz. 1414).

f
}2:_ @;i (4 wwz



7

Kontrola dotyczyta realizacji zadan wynikajacych z ustaw:
— 7z dnia 29 wrze$nia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2004 r. Nr 161,
poz.1688 z pézn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych 1 Administracji
z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegotowych zasad sporzadzania aktow stanu
cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktow stanu
cywilnego. ich odpisow, zaswiadczen i protokotow (Dz. U. Nr 136, poz. 884 z pdzn. zm).
— z dnia 17 pazdziernika 2008 roku o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2008 r. nr 220
poz. 1414).

Kontrole przeprowadzono w oparciu o program kontroli ustalony na 2011 rok dla
urzedéw stanu cywilnego woj. podlaskiego, zatwierdzony dnia 10 lutego 2011 roku przez
Pania Lidie Stupak — Dyrektora Wydzialu Nadzoru i Kontroli Podlaskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Biatymstoku.

W ftrakcie kontroli wyjasnien i informacji udzielalta Pani Marta Michniewicz —
podinspektor w Urzedzie Stanu Cywilnego w Trzciannem.

L Ksiega urodzen i akta zbiorowe

W 2010 roku zostalo sporzadzanych 19 aktow urodzen — wszystkie na podstawie
decyzji.

W 2011 roku - wg stanu na dzien kontroli - sporzadzono 3 akty urodzenia — wszystkie
na podstawie decyzji Kierownika USC.

Kolejnos¢ w numeracji aktdéw jest zachowana. Akty wypisywane sg pismem r¢cznym
(§ 2 ust. 1 rozporzqdzenia). Stwierdzono iz akty od nr 1 do nr 15 z 2010 roku sporzadzone
przez Zastgpeg Kierownika USC w Trzciannem zostaly wpisane nieczytelnie. Ponadto w
niektérych aktach stanu cywilnego dokonano licznych skreslen, co powoduje trudnosci
w odezytaniu ich tresci. Pozostale akty sporzadzane sa starannie i czytelnie (§ 2 wst. 2
rozporzqdzenia).

Wolne miejsca w poszczegdlnych rubrykach aktu, jak tez w rubryce ,,uwagi” zostaly
zakreslone zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzqdzenia.

Ponadto stwierdzono, ze akty urodzenia Nr 13/2010, Nr 14/2010 oraz 15/2010 zostaty
podpisane przez 6wezesnego Zastepee Kierownika USC w Trzciannem, natomiast _brak jest
odciénigte] pieczeci z imieniem i nazwiskiem, co jest niezgodne z § 6 ust. 4 rozporzqdzenia.
Na pozostalych aktach pod podpisem znajduje si¢ imienna pieczatka Zastepcy Kierownika
USC w Trzciannem lub Wojta Gminy Trzcianne.

- Nr 1 z dnia 22 lutego 2010 r.

Akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Zastepcy Kierownika USC Nr
USC.5150-02/10 z dnia 22 lutego 2010 r. podjetej w trybie art. 73 ust. 1 prawa o asc, (o czym
uczyniono stosowna adnotacje w akcie w rubryce .uwagi” zgodnie z § 7 wust. [ cyt
rozporzqdzenia).

Podanie o wpisanie zagranicznego aktu urodzenia wniosta osoba uprawniona,
zamieszkala na terenic gminy Trzcianne - potwierdzenie zameldowania zostalo
wygenerowane w dniu kontroli 1 wlaczone do akt zbiorowych. Na podaniu odnotowana
zostala data wplywu do usc.

W aktach zbiorowych znajduje sie wielojezyczny odpis aktu urodzenia wydany przez
USC w Brukseli oraz thumaczenie tego dokumentu na jezyk polski dokonane przez thumacza
przysieglego.

Dane z aktu zagranicznego prawidlowo przeniesione do decyzji, a nastepnie do aktu
polskiego.
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Pouczenie o przyshugujacym odwotaniu do Wojewody Podlaskiego (art. & ust. 4
prawa o asc) — okreslono prawidlowo.

Na wniosek strony zostala podjeta decyzja o uzupelnieniu aktu o brakujace dane w
trybie art. 36 prawa o asc. W aktach zbiorowych znajduje si¢ notatka stuzbowa z aktu
malzenstwa rodzicéw dziecka sporzadzonego w Urzedzie Stanu Cywilnego w Trzciannem.

W akcie urodzenia naniesiono prawidlowo wzmianke dodatkowa dot. jego uzupelnienia.
Strona pokwitowata odbiér obu decyzji.

Na wydanych decvzjach w sprawie wpisania zagranicznego aktu stanu cywilnego oraz .

jepo uzupelnienia brak byto adnotacii o wysokosci uiszezone] oplaty skarbowej. co jest
niezeodne z § 4 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 wrzesnia 2007 roku
w sprawie zaptaty oplaty skarbowej (Dz. U. Nr 187, poz. 1330).

- Nr 2 z dnia 29 marca 2010 r.

Akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Zastepcy Kierownika USC w
Trzciannem Nr USC.5150-04/10 z dnia 29 marca 2010 roku, o czym uczyniono stosowng
adnotacje w akcie w rubryce .uwagi” (§ 7 ust. 1 cyt. rozporzqdzenia).

Podanie o umiejscowienie aktu zagranicznego wniost ojciec dziecka zamieszkaly na
terenie gminy Trzcianne. Na podaniu odnotowana zostata data wplywu do usc.

Podstawe podjetej decyzji stanowit dokument wydany przez wlasciwy urzad w USA
oraz thumaczenie ww. dokumentu na jezyk polski dokonane przez tlumacza przysieglego.

Pouczenie o przyshugujacym odwotaniu do Wojewody Podlaskiego (are. 8 ust. 4
prawa o asc) — okreslono prawidlowo.

Wszystkie dane z zagranicznego aktu zostaly prawidlowo przeniesione do decyzji,
a nastgpnie z decyzji do aktu w polskiej ksiedze.

Nastepnie na wniosek strony akt zostat uzupelniony decyzja Nr USC.5135-7/10 z dnia
30 marca 2010 r. podjeta w trybie art. 36 prawa o asc. Podstawe uzupelnienia aktu urodzenia
stanowil odpis aktu malzenstwa rodzicéw dziecka. W akcie urodzenia naniesiono prawidlowo
wzmianke dodatkowa dot. jego uzupelnienia.

Na wydanvch deevzjach w sprawie wpisania zagranicznego aktu stanu cywilnego oraz
jego uzupelnienia brak bylo adnotacii o wysokosci uiszezone] oplaty skarbowej. co jest
niezgodne z § 4 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 wrzesnia 2007 roku
w sprawie zaplaty oplaty skarbowej (Dz. U. Nr 187. poz. 1330).

Strona pokwitowala odbior decyzji.

— Nr 3 z dnia 13kwietnia 2010 r.

Ww. akt sporzadzono na podstawie decyzji Zastepcy Kierownika USC w Trzciannem
podjetej w trybie art. 73 ust. 1 prawa o asc. W akcie naniesiono stosowna adnotacj¢ w rubryce
Luwagi” (§ T ust. I eyt. rozporzqdzenia).

Podanie o wpisanie zagranicznego aktu urodzenia wniost ojciec dziecka - zamieszkaty
na terenie gminy Trzcianne. Decyzje podjal organ wlasciwy miejscowo.

W aktach zbiorowych znajduje si¢ odpis aktu urodzenia wydany przez wlasciwy organ
w Londynie wraz z thumaczeniem na jezyk polski dokonanym przez thumacza przysieglego.

Dane z aktu zagranicznego prawidlowo przeniesiono do decyzji, a nastgpnie z decyzji
do aktu polskiego.

Nastepnie, decyzja Nr USC.5135-8/10 z dnia 13 kwietnia 2010 r. Zastepca
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Trzciannem dokonal uzupelnienia powyzszego aktu
urodzenia o brakujace dane na podstawie aktu malzenstwa rodzicow.

7 deeyzji wynika, ze zostala podjeta na wniosek strony, jednakze strona takiego
wniosku nie skiadala. Art. 61 § 1 KPA stanowi, ze postgpowanie administracyjne wszczyna
si¢ na zadanie strony lub z urzedu. W przypadku gdy postepowanie zostalo wszczete z urzedu
strona powinna zosta¢ o tym zawiadomiona w trybie art. 61 § 4 KPA.
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Zastepca Kierownika USC naniést wzmianke dodatkowa o uzupelnieniu aktu
urodzenia w dniu 13 kwietnia 2010 roku, tj. przed uptywem terminu do wniesienia odwotania. */
Natomiast zgodnie z art. 21 ust. 2 prawa o asc - podstawe wpisania wzmianki dodatkowe;j
w akeie stanu cywilnego stanowi¢ moga decyzje administracyjne, ktore staly si¢ ostateczne.

Pouczenie o przystugujacym odwotaniu do Wojewody Podlaskiego (art. 8 ust. 4 prawa
o0 asc) — okreslono prawidlowo.

Strona pokwitowata odbior obu decyzji.

- Nr 4 z dnia 16 kwietnia 2010 r.

Podstawe sporzadzenia ww. aktu stanowita decyzja Zastepcy Kierownika USC
w Trzciannem Nr USC.5150-6/10 z dnia 16 kwietnia 2010 r. dotyczaca wpisania
zagranicznego aktu urodzenia do ksiegi polskiej (art. 73 ust. 1 prawa o asc).

Podanie o umiejscowienie aktu zagranicznego wniosta osoba uprawniona zamieszkatla
na terenie gminy Trzcianne.

W aktach zbiorowych znajduje si¢ odpis zagranicznego aktu urodzenia wraz
z tlumaczeniem tego dokumentu na jezyk polski dokonanym przez polskiego konsula
w Nowym Jorku.

Decyzja Zastepcy Kierownika USC w Trzciannem Nr USC.5135-10/10 z dnia
16 kwietnia 2010 r. podjeta na wniosek strony w trybie art. 36 prawa o asc — akt zostal
uzupelniony o brakujace dane, wymagane prawem polskim. Wzmianka dotyczaca
uzupetnienia aktu urodzenia zostata prawidtowo naniesiona w akcie.

Na wniosek strony Zastepca Kierownika USC w Trzciannem podjal decyzje
Nr USC.5135-9/10 z dnia 16 kwietnia 2010 roku dot. sprostowania oczywistych bledow
pisarskich w akcie urodzenia.

Sprostowania dokonano w rubrykach: nazwisko dziecka, nazwisko ojca dziecka, \ /A
nazwisko rodowe matki dziecka. a ponadto akt sprostowano w pozveii — imie dziecka \/ <&
(zastosowano polskq pisowni¢ imienia wpisanego w akcie zagranicznym). Podstawg
sprostowania stanowil akt malzenstwa rodzicow dziecka (notatka shuzbowa z aktu
matzenstwa znajduje si¢ w aktach zbiorowych).

W tym miejscu wskazaé nalezy, iz tres¢ odpisu zagranicznego aktu stanu cywilnego
podlega wpisaniu bez dokonywania zmian w danych w nim zawartych. Imiona i nazwiska
wpisywane sa wprost z aktu zagranicznego; jesli nie zawieraja znakéw diakrytycznych, a z
wezesniejszyeh aktow stanu cywilnego danej osoby wynika, ze nazwy wlasne posiadaja takie
znaki, nalezy sprostowac akt transkrybowany. Kierownik USC w Trzciannem prawidtowo
przenidst dane do aktu polskiego — tj. w pisowni oryginalnej, bez znakéw diakrytycznych,
nastepnie sprostowal akt na podstawie aktow wezesniejszych, uwzgledniajacych znaki
diakrytyczne. Natomiast nie mozna zastosowac takiego sprostowania w stosunku do imienia
dziecka. Zmiana imienia moze by¢ dokonana jedynie na podstawie ustawy o zmianie imienia
i nazwiska.

Pouczenie o przyshugujacym odwotaniu do Wojewody Podlaskiego (art. § ust. 4
prawa o asc) — okreslono prawidtowo.

Strona pokwitowata odbiér wszystkich decyzji w dniu 16 kwietnia 2010 roku, w tym
samym _dniu_zostaly naniesione w akcie wzmianki dodatkowe dot. uzupelnienia Y /
i sprostowania aktu. Przenoszac tre$¢ wzmianek do aktu w ksiedze polskiej Zastepca '/ =
Kierownika USC dokonal licznveh skreslen i poprawek. co spowodowato. iz tresé¢ tych
wzmianek jest nieczytelna.
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- Nr 8 z dnia 01 lipca 2010 r.

Akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Zastgpcy Kierownika USC Nr
USC.5150-11/10 z dnia 01 lipca 2010 roku.

Podanie o wpisanie zagranicznego aktu urodzenia wniosta matka dziecka zamieszkala
na terenie gminy Trzcianne - wlasciwos$é miejscowa organu zostala zachowana (art. 13 prawa
0 asc).

Przedmiotem transkrypcji byl wielojezyczny odpis aktu urodzenia wydany przez USC
w Niemczech. Ponadto w aktach zborowych znajduje sie thumaczenie tego dokumentu na
jezyk polski dokonane przez thumacza przysigglego.

Dane z aktu zagranicznego prawidlowo przeniesiono do decyzji i aktu polskiego.
Nastepnie akt na wniosek strony zostal uzupelniony decyzja Nr USC.5135-22/10 z dnia
13 lipca 2010 r. podjeta w trybie art. 36 prawa o asc. W akcie urodzenia naniesiono
prawidlowo wzmianke¢ dodatkowa dot. jego uzupelnienia.

Strona pokwitowata odbiér decyzji.

- Nr 3 z dnia 05 maja 2011 r.

Akt wpisano na podstawie decyzji Kierownika USC w Trzciannem
Nr USC.5353.4.2011 z dnia 05 maja 2011 roku dotyczacej transkrypcji zagranicznego aktu
urodzenia. Podstawa prawna ww. decyzji - art. 73 ust. | prawa o asc.

Podanie o umiejscowienie ww. aktu w polskiej ksiedze wniesli rodzice dziecka za
posrednictwem pelnomocnika (w aktach zbiorowych znajduje sie stosowne pelnomocnictwo).
W aktach zbiorowych znajduja si¢ dokumenty wymagane przez prawo polskie.

Na wniosek stron Kierownik USC w Trzciannem podjal decyzje Nr USC.5352.4.2011
z dnia 05 maja 2011 r. w sprawie sprostowania aktu urodzenia oraz decyzje Nr
USC.5352.5.2011 z dnia 05 maja 2011 roku w sprawie uzupelnienia aktu uvrodzenia
o brakujace dane. W aktach zbiorowych znajduja si¢ dokumenty stanowiace podstawe
sprostowania i uzupelnienia aktu urodzenia.

Tres¢ wzmianek dotyczacych sprostowania i uzupelnienia aktu zostala prawidlowo
przeniesiona do aktu w ksigdze polskie;j.

Pouczenie o przyshugujacym odwotaniu do Wojewody Podlaskiego (art. & ust. 4
prawa o asc) — okreslono prawidltowo.

W podietych decyzjach dotyczacych wpisania zagranicznego aktu urodzenia oraz jego
uzupetnienia i sprostowania Kierownik USC nie odzwierciedlil faktu. iz strona dziatata przez

petnomocnika.
Petnomocnik pokwitowal odbiér decyzji.

Ponadto sprawdzono nastgpujace akty urodzenia:

— Nr 13 z dnia 13 sierpnia 2010 r.,
— Nr 16 z dnia 07 pazdziernika 2010 r.

Ww. akty zostaly sporzadzone na podstawie decyzji Kierownika USC lub Zastepcy
Kierownika USC w Trzciannem. o czym uczyniono w poszczegélnych aktach stosowna
adnotacje w rubryce . uwagi” (§ 7 ust. I cyt. rozporzqdzenia).

Podania o umiejscowienie zagranicznych aktow urodzenia w ksigdze polskiej zostaly
zlozone za posrednictwem placowek konsularnych Rzeczypospolitej Polskiej za granica. Na
podaniach odnotowano pieczecie wpltywu do USC. Decyzje zostaly dorgczone stronom za
posrednictwem poczty. W aktach zbiorowych znajduja si¢ zwrotne potwierdzenia odbioru
decyzji przez strony.

Nie wnosi sie uwag do ww. aktow jak rowniez dokumentéow znajdujacych si¢ w aktach
zbiorowych.
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Nr 6 z dnia 11 czerwca 2010 r.,
Nr 7 z dnia 16 czerwcea 2010 r.,
Nr 9 z dnia 15 lipca 2010 r.,

Nr 10 z dnia 16 lipca 2010 r.,

Nr 11 z dnia 22 lipca 2010 r.,

Nr 12 z dnia 22 lipca 2010 r.,

Nr 14 z dnia 18 sierpnia 2010 r.,
Nr 15 z dnia 20 sierpnia 2010 r.,
Nr 17 z dnia 16 listopada 2010 r.,
Nr 18 z dnia 16 listopada 2010 r.,
Nr 19 z dnia 16 listopada 2010 r.,
Nr 1 z dnia 14 kwietnia 2011 r.,
Nr 2 z dnia 18 kwietnia 2011 r.

Stwierdzono. 1z:

akty urodzenia zostaly sporzadzone na podstawie decyzji Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego lub Zastgpcy Kierownika USC w Trzciannem, o czym uczyniono stosowna
adnotacje w aktach w rubrykach ,,uwagi’( § 7 ust. 1 rozporzqdzenia),

podania o wpisanie zagranicznego aktu urodzenia wniosly osoby uprawnione,
zamieszkale na terenie gminy Trzcianne, w kazdym przypadku fakt zameldowania danej
osoby zostal potwierdzony,

w aktach zbiorowych do aktow znajduja sie zagraniczne odpisy aktow urodzenia wraz
z ich ttumaczeniami dokonanymi przez tlumaczy przysieghych lub polskiego konsula (§ 9
rozporzqdzenia),

dane z aktow zagranicznych prawidlowo zostaly przeniesione do decyzji, a nastgpnie do
aktoéw polskich;

podstawe prawna oraz pouczenie o przyshugujacym odwotlaniu do Wojewody Podlaskiego
(art. 8 ust. 4 prawa o asc) - okreslono prawidiowo,

strony pokwitowaly odbidr decyzji.

Akty urodzenia Nr 6/2010, Nr 7/2010, Nr 9/2010, Nr 10/2010, Nr 11/2010, Nr

12/2010, Nr 13/2010, Nr 14/2010, Nr 15/2010, Nr 16/2010, Nr 1/2011, 2/2011 zostaly na
wniosek stron uzupelnione o brakujace dane decyzja Kierownika lub Zastegpcy Kierownika
USC w Trzciannem. W aktach zbiorowych znajduja si¢ odpowiednie dokumenty stanowiace
podstawe uzupelnienia aktow. Wzmianki dotyczace uzupelnienia aktéw urodzenia zostaly
prawidlowo naniesione w aktach.

Akty Nr 6/2010, Nr 10/2010, Nr 15/2010, Nr 19/2010 zostaly réwniez sprostowane

na podstawie decyzji Kierownika lub Zastepcy Kierownika USC w Trzciannem. We
wzmiankach dodatkowych naniesiono stosowna adnotacjg.

I1. Ksiega malzenstw i akta zbiorowe

W 2010 roku w okresie objetym kontrolg zostaly sporzadzone 24 akty malzenstwa,

w tym:

17 — dotyczy malzenstw zawartych w sposéb okre§lony w art. 1 § 2 i 3 krio,
tj. wyznaniowych ze skutkiem cywilnym,

3 — dotycza malzenstw zawartych przed Kierownikiem USC w Trzciannem — art. 1 § 1
krio,
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- 4 — zostaly sporzadzone na podstawie decyzji Kierownika USC w Trzciannem.

W 2011 roku — wg stanu na dzien 30 maja 2011 r. — zostalo sporzadzonych
7 aktow malzenstw, w tym:
- 3 — dotvcza malzenstw zawartych w sposéb okreslony w art. 1 § 2 1 3 krio,
tj. wyznaniowych ze skutkiem cywilnym,
- 3 — dotycza malzenstw zawartych przed Kierownikiem USC w Trzciannem— art. 1 § 1
krio,
- 1- zostal wpisany na podstawie decyzji Kierownika USC w Trzciannem.

Kolejnosé w numeracji aktow jest zachowana. Akty wypisywane sg pismem recznym (y 2 ust.
1 rozporzad-enia). Niektore sposrod aktow sporzadzonych przez Zastgpeg Kierownika USC
w Trzciannem zostaly wpisane nieczytelnie. Pozostale akty (od Nr 18/2010) sporzadzane sa
starannie i czytelnie (§ 2 ust. 2 rozporzqdzenia).

Wolne miejsca w poszczegolnych rubrykach aktu, jak tez w rubryce ,.uwagi”, zostaly
zakreslone zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzadzenia.

Ponadto stwierdzono, ze akty malzenstw od Nr 5/2010 do Nr 11/2010, Nr 14/2010
oraz 17/2010 zostaly podpisane przez 6wczesnego Zastgpee Kierownika USC w Trzciannem,
natomiast brak jest odcisnigtej pieczeci z imieniem i nazwiskiem, co jest niezgodne z § 6 ust.
4 rozporzaqdzenia. Na pozostatych aktach pod podpisem znajduje si¢ imienna pieczatka
Zastepcy Kicrownika USC w Trzciannem lub Wéjta Gminy Trzcianne.

Sprawdzono nastepujace akty malzenstw:

- Nr 2 z dnia 27 lutego 2010 r.

Zwiazck malzenski zostal zawarty przed Kierownikiem USC w Trzciannem w dniu
27 lutego 2010 roku.

W aktach zbiorowych znajduja sie wymagane prawem o asc dokumenty tj. zapewnienia
zlozone przez nupturientow. oswiadezenie o nazwiskach noszonych po zawarciu malzenstwa,
odpisy skrécone aktéw urodzenia.

Akt zostal podpisany przez Kierownika USC w Trzeiannem, nupturientéw oraz

swiadkow.
Z uwagi na fakt, iz odpis skrocony aktu urodzenia mezczyzny przedlozony do zawarcia
zwiazku malzenskiego obarczony byl bledem w pozycji nazwisko rodowe matki mezczyzny,
blad ten zaistnial w konsekwencji w akcie malzenstwa. Akt malzenstwa zostal sprostowany
w tym zakresie decyzja Zastepey Kierownika USC z dnia 22 marca 2010 roku podjeta na
wniosek strony. Malzonkowie pokwitowali odbiér decyzji. W akcie zostala naniesiona
stosowna wzmianka dodatkowa.

- Nr 16 z dnia 23 sierpnia 2010 r.

Podstawe sporzadzenia ww. aktu stanowil protokét zawarcia malzenstwa poza
lokalem urzedu stanu cywilnego — w rubryce .uwagi® zostala zamieszczona stosowna
adnotacja - & 7 ust. 2 rozporzqdzenia.

W aktach zbiorowych sa dokumenty zlozone przez strony przed zawarciem
malzenstwa. wymagane zgodnie z art. 54 ust. 1 oraz 55 ust. 1 prawa o asc. Bez uwag.

— Nr1zdnia 12 lutego 2011 r.,
— Nr 2 zdnia 26 lutego 2011 r.,
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— Nr 5zdnia 25 kwietnia 2011 r.

Ww. akty dotycza malzenstw zawartych przed Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego
w Trzciannem.

W aktach zbiorowych sa dokumenty zlozone przez strony przed zawarciem maizenstwa,
wymagane zgodnie z art. 54 ust. 11 2 prawa o asc.

W kazdym przypadku zachowano termin miesigczny okreslony w art. 4 kri o.

Akty malzenstw podpisane sg przez osoby zawierajace zwiazek malzenski, swiadkow
oraz Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.

Do zlozonych dokumentéw nie zgloszono zastrzezen.

Sprawdzono akty dotyczace malzenstw zawartych w sposob okreslony wart. 1 § 213

krio: w 2010 r. od Nr 4 do Nr 7. od Nr 9 do Nr 14, Nr 17, Nr 18, od Nr 20 do Nr 24 oraz w

2011 r.—Nr 3. Nr6oraz Nr 7.

Stwierdzono, iz:

zaswiadczenia wystawial organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania obojga lub

jednego ~ nupturientéw (art. 12 ust. 2 ustawy prawo o asc).

- zwigzki malzenskie zawierane byly w terminie wazno$ci zaswiadczenia,

- zaswiadczenia potwierdzajace zawarcie malzenstwa wyznaniowego ze skutkiem
cywilnym przekazywane byly przez duchownego w przewidzianym ustawowo terminie —
wskazuje na to data wplywu dokumentu do USC (art. 8 § 3 krio),

- akty malzenstwa sporzadzil organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce zawarcia maltzenstwa
(art. 12 ust. 3 ustawy prawo o asc),

- w aktach zbiorowych oprécz zaswiadczen znajduja si¢ rOwniez inne wymagane prawem
0 asc dokumenty (art. 54 prawa o asc),

- termin waznosci zaswiadczen okreslono prawidlowo,

- akty malzenstwa sporzadzano niezwlocznie, nie poéZniej niz w nastepnym dniu roboczym
po dniu, w ktérym zaswiadczenie wplynglo do USC —art. 61 a ust. 2 prawa o asc,

- przypiski w aktach malzenstw nanoszone sg na biezaco.

Ponadto stwierdzono, iz w przypadku nastepujacych aktéow malzenstw z 2010 r.: Nr 6,
Nr 7, od Nr 9 do Nr 14, Nr 18, Nr 20, Nr 21, Nr 23, Nr 24 oraz Nr 7/2011 podstawe ich
sporzadzenia (obok zaswiadczenia wydanego przez kierownika urzedu stanu cywilnego o
nieistnieniu  okolicznosci wylaczajacych zawarcie malzenstwa) stanowilo zaswiadczenie
potwierdzajace zawarcie malzenstwa wyznaniowego ze skutkiem cywilnym sporzadzone
przez wikariusza Parafii Rzymskokatolickiej $w. Apostolow Piotra i Pawla w Trzciannem. \/
Zgodnie natomiast z obwieszczeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
21 lutego 2008 r. (M.P. z 2008 r. Nr 18, poz. 191) w sprawie ogloszenia wykazu stanowisk, !
ktérych zajmowanie upowaznia do sporzadzenia zaswiadczenia stanowigcego podstawe
sporzadzenia aktu malzenstwa zawartego w sposob okreslony w art. 1 § 2 1 3 Kodeksu
rodzinnego i opiekunczego. wikariusz upowazniony jest do sporzadzenia powyzszego
zaswiadczenia jedynie w zastepstwie proboszcza.

)

Sprawdzono akty sporzadzone na podstawie decyzji:
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- Nr 3 zdnia 19 marca 2010 r.

Podstawe sporzadzenia ww. aktu stanowila decyzja Zastepcy Kierownika USC
w Trzciannem Nr USC.5150-3/10 z dnia 19 marca 2010 r. dotyczaca wpisania zagranicznego
aktu malzenstwa (art. 73 ust.1 prawa o asc).

Podanie o wpisanie zagranicznego aktu malzenstwa wniosla osoba, ktérej akt dotyczy
zamieszkala na terenie gminy Trzcianne (na podaniu znajduje si¢ adnotacja o zameldowaniu
wnioskodawcy na terenie gminy Trzcianne).

Na podaniu brak jest adnotacji o dacie wptywu wniosku do Urzedu Stanu Cywilnego.

W aktach zbiorowych znajduje si¢ odpis zagranicznego aktu malzenstwa wydany
przez USC w Nowym Jorku wraz z tlumaczeniem tego dokumentu na jezyk polski
dokonanym przez tlumacza przysigglego.

Pouczenie o przyslugujacym odwotaniu do Wojewody Podlaskiego okreslono
prawidlowo (. zgodnie z art. 8 ust. 4 prawa o asc.

Z aktw zagranicznego wynikalo nazwisko kobiety noszone po zawarciu zwiazku
malzenskiego - co prawidlowo zostalo odzwierciedlone w decyzji i akcie polskim. Natomiast
brak bylo informacji o nazwisku mezczyzny oraz o nazwisku dzieci pochodzacych z tego
malzenstwa.

Zastepea Kierownika USC w rubryce ,,wzmianki dodatkowe™ nanidst adnotacje o
nazwisku obojga malzonkéw oraz nazwisku dzieci. Naniesienie informacji o nazwisku
kobietv noszonvm po zawarciu zwiazku matzenskiego bylo zbedne. skoro wynikato ono z
aktu zagranicznego i zostalo ujete w polskim akcie. Ponadto nanoszac wzmianke dodatkowa

w zakresie nazwisk Zastepca Kierownika USC nieprecyzvinie przvwolal przepisy prawa (w
tej konkretnej svtuacji odnosnie nazwiska mezczvzny — nalezalo wskazaé¢ art. 25 § 3 krio.
natomiast odnos$nie nazwiska dzieci —art. 88 § 1 krio).

Na wniosek strony Zastepca Kierownika USC podjat decyzj¢ w sprawie sprostowania
i uzupelnienia aktu malzenstwa o brakujgce dane. W aktach zbiorowych znajduja si¢
dokumenty stanowiace podstawe sprostowania i uzupelnienia aktu (odpisy zupelne aktow
urodzenia me¢zezyzny oraz kobiety). Zastgpea Kierownika USC nanidst prawidlowe wzmianki
dodatkowe dotyczace sprostowania i uzupelnienia aktu matzenstwa.

Na wszystkich decyzjach brak jest adnotacii o uiszczeniu oplaty skarbowej.

- Nr 8 z dnia 10 czerwea 2010 r.

Podstawe sporzadzenia ww. aktu stanowila decvzja Zastepcy Kierownika USC
w Trzciannem Nr USC.5150-8/2010 z dnia 10 czerwca 2010 r. dotyczaca wpisania
zagranicznegzo aktu malzenstwa do ksiggi polskie;j.

Podanie o wpisanie zagranicznego aktu malzenstwa wniosla kobieta. ktorej akt
dotyczy. zamieszkala na terenie gminy Trzcianne (na podaniu nie odnotowano daty wplywu
do Urzedu Stanu Cywilnego).

Strona przedstawila zagraniczny odpis aktu malzenstwa wraz z tlumaczeniem tego
dokumentu na jezyk polski dokonanym przez tlumacza przysieglego. Dane z aktu
zagranicznezo prawidlowo zostaly przeniesione do decyzji. a nastgpnie do aktu polskiego.

W akcie zagranicznym brak bylo informacji o nazwiskach malzonkéw noszonych po
zawarciu zwigzku malzenskiego oraz o nazwisku dzieci pochodzacych z tego malzenstwa.
Kobieta — obywatelka polska — zlozyla oswiadczenie co do swojego nazwiska noszonego po
zawarciu zwigzku malzenskiego.

V&
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Zastepca Kierownika naniést wzmianke dodatkowa w zakresie nazwisk maltzonkéw P
noszonych po zawartym zwiazku malzenskim oraz nazwisku dzieci pochodzacych z tego \ / <
malzenstwa, jednakze w odniesieniu do nazwiska mezczyzny i nazwiska dzieci w sposob
nieprecyzyjny przywotlal przepisy prawa.

Z aktu zagranicznego wynikalo pierwsze imi¢ mezczyzny . J...” oraz pierwsza litera
drugiego imienia ..C.”, co prawidlowo zostalo przeniesione do decyzji i polskiego aktu.
Natomiast decyzja Zastepey Kierownika USC w Trzeiannem Nr USC.5135-16/10 z dnia
11 czerwea 2010 roku podjeta w trybie art. 36 prawa o asc akt zostal uzupelniony m.in. o
drugie imi¢ mezczyzny. W rezultacie w akcie malzefstwa w pozycji imi¢ (imiona) \/
mezezyzny ligurujg nastgpujace dane: .J... C. C...” (czyli pierwsze imig, inicjal drugiego / '
imienia oraz drugie imig).

Podstawe uzupelnienia stanowil odpis aktu urodzenia mezczyzny wydany w USA
wraz z tlumaczeniem tego dokumentu dokonanym przez tlumacza przysi¢glego oraz odpis
zupelny aktu urodzenia kobiety.

Na wydanych decyzjach nie ma zamieszczonej adnotacji o uiszczeniu oplaty /-

skarbowej.
W aktach zbiorowych brak jest dowodu dorgczenia decyzji stronom.

- Nr 15 z dnia 13 sierpnia 2010 r.

Akt sporzadzony na podstawie decyzji Zastepcy Kierownika USC w Trzciannem
dotyczacej transkrypcji zagranicznego aktu malzenstwa.

Podanie o wpisanie zagranicznego aktu malzenstwa wniosta kobieta, ktoérej akt |
dotyczy zamieszkala na terenie gminy Trzcianne (na podaniu nie odnotowano daty wplywu ¥
do Urzedu Stanu Cywilnego).

W aktach zbiorowych znajduja sie dokumenty stanowiace podstawe podjetej przez
Zastgpee Kierownika USC decyzji w sprawie transkrypcji.

Z aktu zagranicznego nie wynikaly nazwiska malzonkéw noszone po zawartym .
zwigzku malzenskim, ani nazwiska dzieci pochodzacych z tego malzenstwa. Zastgpca /T

Kierownika USC nie nanidst w tym zakresie zadnej adnotacji w polskim akcie matzenstwa
w rubryce ..wzmianki dodatkowe”.
Zastepca Kierownika USC w Trzciannem na wniosek strony podjal decyzje
o sprostowaniu i uzupelnieniu aktu malzenstwa. W aktach zbiorowych znajduje si¢ odpis
zupelny aktu urodzenia kobiety oraz nieuwierzvtelniona kopia odpisu aktu urodzenia .
mezZezyzny.
W  akcie malzenstwa w rubryce .wzmianki dodatkowe™ =zostala naniesiona
odpowiednia adnotacja o sprostowaniu i uzupelnieniu aktu. _
Na wszystkich decvzjach brak jest adnotacji o uiszczeniu oplaty skarbowej. \ / % ==
Strona pokwitowata odbior decyzji.

- Nr 19 z dnia 07 wrze$nia 2010 r.

Podstawe sporzadzenia aktu malzenstwa stanowila decyzja Kierownika USC
w Trzeiannem Nr USC.5150-20/10 z dnia 07 wrzes$nia 2010 roku.

Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu malzenstwa wniosla osoba. ktorej akt
dotyczy, zamieszkala na terenie gminy Trzcianne. Wniosek wplynal w dniu
30 sierpnia 2010 r., data wplywu zostala odnotowana na podaniu.

Strona przedstawila wielojezyczny odpis skrocony aktu malzenstwa wydany przez
USC w Belgii. Z aktu zagranicznego wynikalo miejsce zawarcia zwiazku malzenskiego

»
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Antwerpen’’; natomiast w decyzji i polskim akcie wpisano polski odpowiednik ,.Antwerpia”
— co jest niezgodne z § 14 ust. 2 rozporzadzenia.

Pozostate dane wynikajace z aktu zagranicznego prawidlowo zostaly przeniesione do
decyzji, a nastepnie do aktu polskiego.
Na wniosek strony Kierownik USC podjal decyzje o uzupetnieniu aktu Nr USC.5135-38/10
z dnia 07 wrzesnia 2010 roku (w aktach zbiorowych znajduja sig stosowne dokumenty
stanowiace podstawe uzupelnienia aktu).
Na obu decyzjach zamieszczono adnotacj¢ o uiszczeniu oplaty skarbowej.

Strona pokwitowata odbior decyzji.

- Nr 4 z dnia 19 kwietnia 2011 r.
Ww. akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
w Trzciannem podjetej w oparciu o art. 73 ust. 1 prawa o aktach stanu cywilnego, o czym
uczyniono w akcie stosowna adnotacje w rubryce ..uwagi” (§ 7 ust. 1 cyt. rozporzqdzenia).
Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu wniosta osoba, ktérej akt dotyczy
zamieszkata na terenie gminy Trzcianne - decyzje¢ podjal organ wlasciwy miejscowo (arr. 13
prawa o asc).

W aktach zbiorowych znajduje si¢ odpis aktu malzenstwa wydany przez wilasciwy
organ za granicg wraz z tlumaczeniem na jezyk polski dokonanym przez tlumacza
przysigglego.

W akcie zagranicznym brak bylo informacji o nazwiskach malzonkéw noszonych po
zawarciu zwiazku malzenskiego oraz o nazwisku dzieci pochodzacych z tego malzenstwa.

Kierownik USC nie zachowal istoty transkrypcji w zakresie danych dot. nazwiska
kobiety noszonego po zawarciu matzenstwa tj. wpisal przez domniemanie do decyzji i aktu
polskiego nuzwisko kobiety noszone po zawarciu malzenstwa, mimo 7e nie wynikato ono z
zagranicznevo aktu.

Kierownik USC nie okredlit w rubryce .wzmianki dodatkowe” ani nazwiska
mezczyzny noszonego po zawarciu zwiazku malzenskiego. ani nazwiska dzieci pochodzacych
Z tego malzenstwa,

Na wniosek strony akt malzenstwa zostal uzupelniony o brakujace dane na podstawie
decyzji Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Trzciannem.

Pouczenie o przystugujagcym odwotaniu do Wojewody Podlaskiego (art. & ust. 4
prawa o asc) — okreslono prawidlowo.

Odbidr decyzji kazdorazowo zostat pokwitowany.

II1. Ksiega zoonow i akta zbiorowe

W 2010 roku sporzadzono 26 aktéw zgonu - wszystkie na podstawie kart zgonu.

W 2011 roku - wg stanu na dzien kontroli — sporzadzono 19 aktéw zgonu, w tym 1 na
podstawie decyzji.

Sprawdzono akty zgonu z 2010 roku od Nr 3 do Nr 26 i z 2011 roku od Nr 01 do
Nr 19.

Sprawdzajac ww. akty stwierdzono, ze podpisywane sg one osobg zglaszajaca zgon,
zgodnie § 6 ust 1 rozporzqdzenia. Na aktach zgonu z 2010 roku Nr 3, od Nr 4 do Nr 8 i od

V

Nr 9 do Nr 11 znajduje si¢ podpis Zastepcy Kierownika USC, nie ma zas pod nim odcisnigte] \/

pieczatki z jego imieniem i nazwiskiem (§ 6 ust.4 rozporzqdzenia). Na pozostatych aktach

3
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pod podpisem znajduje si¢ imienna pieczatka Zastepcy Kierownika USC w Trzciannem
lub Wéjta Gminy Trzcianne.

Karty zgonu sa wystawione przez lekarza i znajduja sie¢ w aktach zbiorowych. Podczas
kontroli porownano dane z karty zgonu z trescia aktu. W dwéch przypadkach stwierdzono, iz
miedzy danymi wynikajacymi z karty zgonu i danymi zawartymi w akcie zgonu istnieja
rozbieznosci w zakresie daty urodzenia osoby zmartej (akt zgonu Nr 11/2011) oraz w zakresie
miejsca urodzenia osoby zmarlej (akt zgonu Nr 14/2010). W aktach zbiorowych znajduje sie
stosowna notatka sluzbowa, z ktérej wynika. ze dane te zostaly zweryfikowane na podstawie
aktoéw urodzenia 0séb zmartych.

Akty sa wypisane pismem recznym. Akty z 2010 roku od Nr 1 do Nr 11, podpisywane A\, /
przez Owezesnego Zastepee Kierownika USC, sa sporzadzone pismem nieczytelnym.
Pozostate akty sporzadzane sa starannie i czytelnie (§ 2 ust. 2 rozporzqdzenia).

Wolne pozycje po sporzadzeniu aktow sa wykreslane zgodnie z § 7 wust. 2
rozporzqdzenia.

Kolejnos¢ w numeracji aktow jest zachowana zgodnie z § 3 ust. 2 rozporzqd-zenia.

Sprawdzono akta zbiorowe do kazdego aktu zgonu. Numeracja poszczegélnych kart
zgonu odpowiada numerowi aktu zgonu w ksi¢dze zgonu.

Przypiski w aktach nanoszone sa na biezaco.

Ponadto podczas kontroli stwierdzono, iz:

1) na wigkszosci sprawdzonych podan o wpisanie zagranicznego aktu do polskiej V.
ksiggi wplywajacych do USC w Trzciannem w 2010 roku brak bylo pieczatki wplywu, co jest
niezgodne z obowiazujacym wowczas § 6 ust. 11 rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministréw z
dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organow gmin i zwiqzkéw
miedzygminnych (Dz. U. Nr 112, poz. 1319 z poZn. zm.) stanowiacym o tym iz: ,.na kazdej
wplvwajgcej na _nosniku_papierowvm korespondencji umieszcza sie w_gérnvm _lewym rogu
pierwszej strony (na_korespondencji przekazywanej bez otwierania - na _przedniej stronie
koperty) pieczatke wplywu okreslajaca date otrzymania i wchodzgey numer _ewidencyjny z
rejestru kancelaryjnego”;

2) na wydanych w 2010 roku przez Zastgpce Kierownika USC w Trzciannem
decyzjach w sprawie wpisania zagranicznych aktéw stanu cywilnego do polskich ksiag oraz
ich sprostowania i uzupetnienia brak bylo adnotacji o wysokosci uiszczonej oplaty skarbowe;j
badz tez wskazania, ze decyzja nie podlega oplacie skarbowej, co jest niezgodne z § 4 ust. 1
pkt 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 wrzes$nia 2007 r. w sprawie zaplaty oplaty
skarbowej (Dz. U. z 2007 r. Nr 187, poz. 1330);

3) w wigkszosci transkrybowanych aktéw stanu cywilnego wzmianki dodatkowe
dotyczace ich sprostowania i/lub uzupelnienia byly nanoszone w dniu odbioru decyzji przez %
strony, badz tez w nieprawidlowy sposob dokonywano obliczenia daty dziennej z jaka
poszczegodlne decyzje staly si¢ ostateczne.

IV. .Odpisv aktow stanu cywilnego”
Sprawdzono teczki z 2010 roku o numerach:
- USC.5140 - ,,Odpisy zupelne aktéw stanu cywilnego” — zarejestrowano 51 spraw.
- USC.5141 - ,,Odpisy skrocone aktéw stanu eywilnego” — zarejestrowano 300 spraw.

W
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Ww. teczki zalozono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organéw
gmin i zwigzkéw miedzygminnych stanowigcym zatacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukeji kancelaryjnej dla organéw gmin
i zwiazkéw miedzygminnych ( Dz. U. z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z p6Zn. zm.).

W teczkach zalozone zostaly spisy spraw. Wnioski o wydanie odpisow aktow stanu
cywilnego zawieraja:
— dane osoby zglaszajacej si¢ po odpis,
— okreslenie stopnia pokrewienstwa,
— informacje do jakich celéw ma zosta¢ wydany odpis.
— date i podpis osoby wnoszacej podanie,
— podpis osoby przyjmujacej wniosek.

Ponadto, do kazdego sprawdzonego podania dolaczony jest dowdd swiadczacy
o dokonaniu oplaty skarbowej. Brak jest adnotacji o zwolnieniu z optaty skarbowe;j.

W 2011 roku zatozono teczke o numerze USC.5362 — ,,Odpisy zupelne, skrécone i
wielojezyczne aktéw stanu cywilnego”.

Ww. teczke zalozono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt organéw gminy
i zwiazkéw miedzygminnych oraz urzedow obstugujacych te organy i zwiazki stanowiacym
zalacznik Nr 2 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukeji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych ( Dz. U. z 2011 roku, Nr 14,
poz. 67), nadajac kategorie archiwalna Bs.

Na dzien 30 maja 2011 roku w ww. teczce zarejestrowano 164 sprawy.

W teczee znajduja si¢ podania, na ktorych odnotowana jest data wplywu. Z podan
wynikaja dane osoby zglaszajacej sie po odpis oraz informacja do jakiego celu ma by¢
wydany odpis. Do podan dolaczone sg potwierdzenia uiszczenia optaty skarbowej. Brak jest
adnotacji o zwolnieniu z oplaty skarbowe]

Strony kwitowatly odbior odpisow.

V. Postepowania i decvzje w sprawach sprostowania i uzupelniania aktéw stanu
cywilnego

Sprawdzono teczke ,,Postepowania i decyzje w sprawach sprostowania i uzupelniania
aktow stanu cywilnego” za 2010 rok.

Ww. teczke zalozono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organow
gmin i zwigzkéw miedzygminnych stanowiacym zalacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukeji kancelaryjnej dla organéw gmin
i zwiazkéw miedzygminnych (Dz. U. z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z p6zn. zm.) nadajac
Nr USC.5135 oraz kategorie archiwalng B-5.

W teczce zalozonej w 2010 roku zarejestrowano na dzien kontroli 42 sprawy.
Wybidrezo sprawdzono decyzje w sprawie sprostowania aktow stanu cywilnego.
Zebrane dokumenty wskazuja na zasadnos$¢ podjgtych przez Kierownika USC decyzji. Odbidr

decyzji zostal pokwitowany przez strony.

— akt urodzenia Nr 6/1957,

‘E} /
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— akt urodzenia Nr 89/1949

Powyzsze akty zostaly na wniosek stron sprostowane decvzja Zastgpcy Kierownika USC.
W aktach tych jednak nie zostaly naniesione wzmianki dodatkowe o ich sprostowaniu.

VI. Sprawdzono teczke ,Uniewaznienie, sprostowanie, ustalenie tresci, odtworzenie
i uzupelnienie aktu stanu cywilnego™ za 2011 rok (wg stanu na dzien 30 maja 2011
roku).

Ww. teczke zalozono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt organéw gminy
i zwiazkéw miedzygminnych oraz urzedoéw obslugujacych te organy i zwiazki stanowiacym
zatacznik Nr 2 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych ( Dz. U. z 2011 roku, Nr 14,
poz. 67). nadajac Nr USC.5353 oraz kategori¢ archiwalna B-10.

VII. Zmiana imion i nazwisk

W okresie objetym kontrolg nie zarejestrowano zadnej sprawy z zakresu zmiany
imienia i nazwiska.

VIIL. Stan ksiag i akta zbiorowe.

Pomieszczenia przeznaczone do dyspozycji Urzedu Stanu Cywilnego znajduja sie na
pierwszym pigtrze budynku. W budynku urzedu zainstalowany jest alarm antywlamaniowy.
W pomieszczeniu znajduje si¢ urzadzenie kontrolujace temperature i1 wilgoé powietrza.
W pomieszczeniu obok znajduje si¢ gasnica.

Ksigyi stanu cywilnego przechowywane sa szafach pancernych zamykanych na klucz.
Akta zbiorowe umieszczone sa szafach drewnianych zamykanych na klucz.

Ogolny stan ksiag jest dobry. czes¢ ksiag wymaga jednak oprawy introligatorskiej.

W budynku Urz¢du Gminy znajduje si¢ sala slubéw, w ktorej udzielane sg §luby
cywilne.

Ogledziny zostaly przeprowadzone w obecno$ci Pani Marty Michniewicz
podinspektora w Urzedzie Stanu Cywilnego. z czego sporzadzono protokét ogledzin,
dotaczony do akt kontroli.

Na tym protokél zakonczono.

Wéjt Gminy Trzcianne zostat poinformowany o:
1) prawie do odmowy podpisania protokotu kontroli i koniecznosci zlozenia w terminie
7 dni od dnia jego otrzymania, wyjasnienia przyczyn tej odmowy:
2) prawnie zgloszenia. przed podpisaniem protokotu, umotywowanych zastrzezen do
ustalen zawartych w protokole.
Zastrzezenia, o ktérych mowa w pkt 1 powinny by¢ zgloszone na pismie do Wojewody
w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego jeden
dorgczono Wéjtowi Gminy Trzcianne.,

V
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O przeprowadzeniu kontroli dokonano wpisu w ksiazce kontroli prowadzonej przez
Urzad Gminy w Trzciannem pod pozycja 1/2011.

.............. el 206 Lol ﬁ#ﬁwmmm

(migjsce i datu podpisania protokolu kontroli) (miejsde i data podpisania protokolu kontroli)
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