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Urzedzie Stanu Cywilnego w Raczkach

Kontrolg objeto Urzad Stanu Cywilnego w Raczkach, wchodzacy w skiad Urzedu
Gminy w Raczkach (art. 5 a ust.1 prawa o asc).
NIP: 844-00-08-889, REGON: 000542356

Urzad Stanu Cywilnego miesci sie w budynku Urzedu Gminy w Raczkach, 16-420
Raczki, Plac Kosciuszki 14.

Kierownikiem jednostki kontrolowanej jest Pan Roman FIEDOROWICZ - Waéjt Gminy
Raczki wybrany na to stanowisko w wyborach, ktére odbyly sie w dniu 05 grudnia
2010 roku. Wojt Gminy Raczki petni funkcje Kierownika USC z mocy prawa — art. 6 ust. 2
prawa o asc.

Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego jest Pani Teresa Kasprzyk natomiast Zastepcg
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego jest Pani Jadwiga Szymulewska.

Kontrole przeprowadzili: Konrad Michatowski — inspektor wojewddzki w Oddziale ds.
rejestracji stanu cywilnego, obywatelstwa i repatriacji w Wydziale Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemcdw Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Biatymstoku oraz Joanna Wasiluk -
inspektor wojewodzki w ww. Oddziale na podstawie upowaznien Nr 1 i 2 z dnia 28 kwietnia
2011 roku podpisanych z upowaznienia Wojewody Podlaskiego przez Pana Andrzeja
Wiadystawa GAWKOWSKIEGO — Dyrektora Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcdw.

Adres Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego w Biatymstoku — 15-213 Biatystok, ulica
Mickiewicza 3.

Przedmiotem kontroli jest sprawdzenie prawidiowosci sporzadzania aktéw stanu
cywilnego i prowadzenia ksiag stanu cywilnego, nalezytego ich zabezpieczenia przed
uszkodzeniem, zniszczeniem i kradzieza oraz dostepem oséb trzecich.

Okres objety kontrola: 2010 rok i 2011 rok (wg stanu na dzien kontroli).

Wojewoda Podlaski sprawuje nadzér nad dziatalnoscig urzedéw stanu cywilnego
wojewddztwa podlaskiego — art. 8 ust. 3 ustawy prawo o asc.

Podstawa prawna do przeprowadzenia kontroli:

- art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 roku — prawo o aktach stanu cywilnego
(Dz. U. z 2004 r. Nr 161, poz. 1688 z pézn. zm.) i § 24 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegotowych zasad
sporzadzania aktow stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz
wzorow aktow stanu cywilnego, ich odpisow, zaswiadczen i protokotéw (Dz. U. Nr 136,
poz. 884 z pdzn. zm.).

- art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 roku o zmianie imienia i nazwiska
(Dz. U. 22008 r. Nr 220, poz. 1414).

Kontrola dotyczyta realizacji zadan wynikajacych z ustaw:

- zZ dnia 29 wrzesnia 1986 r. — prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2004 r. Nr 161,
poz. 1688 z pdzn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczeg&towych zasad sporzadzania aktéw stanu
cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktow stanu
cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen i protokotéw (Dz. U. Nr 136, poz. 884 z pdzn. zm).

- z dnia 17 pazdziernika 2008 roku o zmianie imienia+ iska (Dz. U. z 2008 r. Nr 220,
poz. 1414).
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Kontrole przeprowadzono w oparciu 0 program kontroli ustalony na 2011 rok dla
urzeddw stanu cywilnego woj. podlaskiego, zatwierdzony dnia 10 lutego 2011 roku przez
Panig Lidie Stupak — Dyrektora Wydziatu Nadzoru i Kontroli Podlaskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Biatymstoku.

W trakcie kontroli wyjasnien i informacji udzielata Pani Teresa Kasprzyk — Kierownik
Urzedu Stanu Cywilnego w Raczkach.

Kontrolg objeto:
1. Ksiega urodzen i zbiorowe.

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Raczkach w 2010 roku sporzadzit 11 aktow
urodzen, natomiast w 2011 roku (wedfug stanu na dzieri kontrolj)) 1 akt. Wszystkie akty
wpisano na podstawie decyzji Kierownika USC w Raczkach.

Sprawdzono akty urodzenia:
- Nr 1 z dnia 25 marca 2010 roku

Akt sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
w Raczkach Nr USC.5150-1/10 z dnia 25 marca 2010 roku podjetej w oparciu o art. 73 ust. 1
prawa o asc, 0 czym uczyniono stosowng adnotacje w akcie w rubryce ,uwagi” (§ 7 ust. 1
rozporzadzenia).

Podanie 0 umiejscowienie aktu zagranicznego wniosta matka dziecka za
posrednictwem petnomocnika (pefnomocniciwo w aktach sprawy) zameldowana na pobyt
staty na terenie gminy Raczki — decyzje podjgt organ wiasciwy miejscowo (art. 13 prawa
o asc). Podstawe podijetej decyzji stanowit zagraniczny odpis aktu urodzenia sporzadzony
w jezyku angielskim oraz jego ttumaczenie dokonane przez ttumacza jezyka angielskiego.
Natomiast zgodnie z § 9 rozporzadzenia ,akty stanu cywilnego (...) wystawiane w jezyku
obcym, skiadane kierownikowi urzedu stanu cywilnego, powinny byc skfadane wraz z ich
urzedowym tHumaczeniem na jezyk polski, dokonanym przez tHumacza przysiegteqo Iub
polskiego konsuld'".

Ponadto strona wniosta o uzupetnienie aktu urodzenia o brakujace dane.
Kierownik USC podjat decyzie na podstawie art. 36 prawa o asc o uzupetnieniu aktu.
Podstawe uzupetnienia aktu urodzenia stanowit akt matzenstwa rodzicéw dziecka Nr 10/2007
znajdujacy sie w tymze USC.
W akcie urodzenia naniesiono prawidtowo wzmianke dodatkowq dot. jego uzupetnienia. Do
tresci decyzji i naniesionej wzmianki dodatkowej uwag nie wniesiono.

Pouczenie o przystugujacym odwotaniu do Wojewody Podlaskiego (art. 8 ust. 4 prawa
0 asc) — okreslono prawidtowo.

Ponadto w podietych decyzjach Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Raczkach nie
odzwierciedlit faktu, iz strona byta reprezentowana przez petnomocnika.

- Nr 2 z dnia 06 kwietnia 2010 roku

Akt zostat sporzadzony na podstawie decyzi Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
w Raczkach Nr USC.5150-3/10 z dnia 06 kwietnia 2010 roku, 0 czym uczyniono stosowng
informacje w rubr. ,uwagi” (§ 7 ust. 1 cyt. rozporzadzenia).

W aktach zbiorowych znajdujq sie dokumenty stanowigce podstawe podjetej przez

Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Raczkach transkrypcji.
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Pouczenie o przystugujacym odwotaniu do Wojewody Podlaskiego (art. & ust. 4 prawa
0 asc) — okreslono prawidtowo.

Wszystkie dane z zagranicznego aktu zostaly prawidtowo przeniesione do decyzji,
a nastepnie z decyzji do aktu w polskiej ksiedze.

Strona pokwitowata odbidr decyzji.

Bez uwag.

- Nr 5 z dnia 01 czerwca 2010 roku
- Nr 7 z dnia 28 czerwca 2010 roku
- Nr 11 z dnia 18 pazdziernika 2010 roku
- Nr 1 z dnia 12 stycznia 2011 roku

Ww. akty zostaty sporzadzone na podstawie decyzji Kierownika USC w Raczkach
podjetych w oparciu o art. 73 ust. 1 prawa o aktach stanu cywilnego, o czym uczyniono
w poszczegdlnych aktach stosowna adnotacje w rubryce ,uwagi” (§ 7 wst. 1 oyt
rozporzaazenia).

Podania o umiejscowienie zagranicznych aktéw wnosity za posrednictwem polskich
placéwek konsulamych za granica osoby uprawnione, zameldowane na pobyt staty na
terenie gminy Raczki — decyzje podjat organ wiasciwy miejscowo (art. 13 prawa o asc).

W aktach zbiorowych znajduja sie odpisy aktéw urodzen wydane przez wiasciwe
organy za granicq wraz z ttumaczeniami na jezyk polski potwierdzonymi przez polskiego
konsula. Dane z dokumentow zagranicznych zostaty prawidiowo przeniesione do decyzji,
a nastepnie do aktdw polskich.

Na wniosek stron powyzsze akty urodzenia zostaty uzupetnione o brakujace dane na
podstawie decyzji Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego (w akiach zbiorowych znajaujq sie
akty stanu cywilnego stanowigce podstawe uzupelnienia ww. aktow) co zostato odnotowane
w rubr. ,wzmianki dodatkowe”.

Ponadto na wniosek stron w aktach urodzen Nr 7/2010, Nr 11/2010 i 1/2011
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Raczkach na podstawie art. 28 ustawy prawo o asc
dokonat sprostowania ww. aktéw (w akiach zbiorowych znajdujq sie akty stanu cywilnego
stanowigee podstawe sprostowania ww. aktow) — co rowniez zostato odzwierciedlone w rubr.
Jwzmianki dodatkowe”.

Pouczenie o przystugujacym odwotaniu do Wojewody Podlaskiego (art. 8 ust. 4 prawa
o0 asc) — okreslono prawidtowo.

Decyzje podjete w oparciu o art. 28, art. 36 oraz art. 73 ustawy prawo o aktach s.c.
wraz z odpisami aktow urodzen zostaly przestane niezwiocznie stronie postepowania - za
posrednictwem polskich placdwek dyplomatycznych (zwrotne potwierdzenie odbioru
dokumentow przez placowki konsularne - w aktach zbiorowych). Natomiast w aktach
zbiorowych brak jest pokwitowania odbioru decyzji przez strony postepowania do aktéw
urodzen Nr 5/2010, Nr 11/2010 oraz 1/2011.

- Nr 3 z dnia 28 kwietnia 2010 roku
- Nr 4 z dnia 18 maja 2010 roku

- Nr 6 z dnia 25 czerwca 2010 roku

- Nr 8 z dnia 05 sierpnia 2010 roku

- Nr 9 z dnia 27 sierpnia 2010 roku

- Nr 10 z dnia 27 wrzesnia 2010 roku
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Ww. akty zostaly sporzadzone na podstawie decyzji Kierownika USC w Raczkach
podjetych w oparciu o art. 73 ust. 1 prawa o aktach stanu cywilnego, o czym uczyniono
w poszczegolnych aktach stosowna adnotacje w rubryce ,uwagi” (§ 7 wst. 1 cyt
rozporzaazenia).

Podania o umiejscowienie zagranicznych aktéw wnosity osoby uprawnione,
zamieszkate na terenie gminy Raczki — decyzje podjat organ wiasciwy miejscowo (art. 13
prawa o asc).

W aktach zbiorowych znajdujg sie odpisy aktow urodzenn wydane przez wiasciwe
organy za granicq wraz z tlumaczeniami na jezyk polski dokonanymi przez ttumaczy
przysiegtych. Dane z dokumentéw zagranicznych zostaty prawidtowo przeniesione do decyzji,
a nastepnie do aktéw polskich.

Ponadto na wnioski stron ww. akty zostaty uzupetnione o brakujace dane - na
podstawie decyzji Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego (w aktach zbiorowych znajdujg sie
dokumenty stanowigce podstawe uzupetnienia aktow) co zostato odnotowane w rubr.
»~wzmianki dodatkowe”.

Pouczenie o przystugujacym odwotaniu do Wojewody Podlaskiego (art. & ust. 4 prawa
0 asc) — okreslono prawidtowo.

Odbior decyzji kazdorazowo zostat pokwitowany.

Nie wnosi sie uwag do ww. aktdw.

I1. Ksi mailzen i zbiorow:

W 2010 roku — sporzadzono 24 akty malzenstwa, w tym:
- 19 - dotyczy matzenstw zawartych w sposéb okredSlony w art. 1 § 2 i 3 krio,
tj. wyznaniowych ze skutkiem cywilnym,
- 2 - dotycza matzenstw zawartych przed Kierownikiem USC w Raczkach —art. 1 § 1 krio,
- 3 - dotycza aktow malzenstwa wpisanych na podstawie decyzji Kierownika USC
w Raczkach.

W 2011 roku — sporzadzono 2 akty malzenstwa:
- 1 — dotyczy matzenstwa zawartego w sposob okredSlony w art. 1 § 2 i 3 krio,
tj. wyznaniowego ze skutkiem cywilnym,
- 1 - dotyczy aktu matzenstwa wpisanego na podstawie decyzji Kierownika USC
w Raczkach.

Sprawdzono akty dotyczace malzenstw zawartych w sposéb okreslony w art. 1 §2i 3

krio:

- zaswiadczenia wystawiat organ wiasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania obojga lub
jednego z nupturientow (art. 12 ust. 2 ustawy prawo o asc),

- akty matzenstwa sporzadzit organ wiasciwy ze wzgledu na miejsce zawarcia matzenstwa
(art. 12 ust. 3 ustawy prawo o asc),

- w aktach zbiorowych oprocz zaswiadczen znajdujq sie réwniez inne wymagane prawem o
asc dokumenty (art. 54 prawa o0 asc),

- termin waznosci zaswiadczenia okreslony prawidtowo,

- przypiski w aktach matzenstw nanoszone s na biezaco.

Poréwnano dane zawarte w zaswiadczeniu i odpisach skréconych aktéw urodzen
nupturientdw z tresciq aktow matzenstwa, nie stwierdzajac bteddéw i rozbieznosci.

49
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Sprawdzajac akta zbiorowe do aktu matzenstwa Nr 2/2011 z dnia 07 marca
2011 roku stwierdzono, iz Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Raczkach
sporzadzit akt pomimo, iz zaéwiadczenie stwierdzajace, ze oswiadczenia o wyrazeniu woli
jednoczesnego zawarcia matzenstwa podlegajacego prawu polskiemu zostaty ziozone w
obecnosci  duchownego przy zawarciu zwiazku matzenskiego podlegajacego prawu
wewnetrznemu kosciota, przekazano do Urzedu Stanu Cywilnego w Raczkach po uptywie
pieciodniowego terminu (obliczonego bez uwzglednienia dni uznanych ustawowo za wolne od
pracy), a nie zachodzity przestanki do zawieszenia biegu tego terminu. W takiej sytuacji -
stosownie do art. 61a ust. 5 prawa o asc — Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego powinien
odmowi¢ sporzadzenia aktu matzenstwa oraz powiadomic¢ na pisSmie osoby zainteresowane
0 przyczynach odmowy. Z kolei osoby te w terminie 14 dni od dnia doreczenia im pisma
kierownika urzedu stanu cywilnego mogq wystapi¢ z wnioskiem do sadu rejonowego
wiasciwego ze wzgledu na siedzibe urzedu stanu cywilnego o rozstrzygniecie, czy
okolicznosci przedstawione przez kierownika urzedu stanu cywilnego uzasadniaja odmowe
dokonania czynnosdi (art. 7 ust. 2 prawa o asc).

Akty dotyczace matzenstw zawartych przed Kierownikiem USC w Raczkach - art. 1 § 1
kro:

- Nr 11 z dnia 02 sierpnia 2010 roku
- Nr 24 z dnia 17 grudnia 2010 roku

W aktach zbiorowych znajdujq sie wymagane prawem o0 asc dokumenty
- art. 54 ust. 1 prawa o asc, tj. zapewnienia ztozone przez oboje nupturientow, odpisy
skrocone aktow urodzenia mezczyzny i kobiety, oSwiadczenia o nazwiskach noszonych po
zawarciu zwigzku matzenskiego oraz nazwiskach dzieci z tego matzenstwa.

Ponadto w aktach zbiorowych do aktu matzenstwa Nr 24/2010 USC Raczki, znajduje
sie odpis skrocony aktu matzenstwa mezczyzny z adnotacjq o rozwodzie.

Akt Nr 11/2010 zostat podpisany przez Wéjta Gminy Raczki, osoby zawierajace
zwigzek matzenski oraz Swiadkow.

Akt Nr 24/2010 zostat podpisany przez Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
w Raczkach, osoby zawierajace zwigzek matzenski oraz Swiadkow.

Bez uwag.

Nastepnie sprawdzono akty matzenstwa sporzadzone na podstawie decyzji
Kierownika USC w Raczkach:

- Nr 2 z dnia 06 kwietnia 2010 roku

Podstawe sporzadzenia ww. aktu stanowita decyzja Kierownika USC w Raczkach
Nr USC.5150-4/10 z dnia 06 kwietnia 2010 roku podjeta w oparciu o art. 73 ust. 1 prawa
0 asc.

Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu matzenstwa wniosta kobieta, ktdrej akt
dotyczy, ostatnio zamieszkata w Raczkach. Podanie zostato ztozone za posrednictwem
Konsulatu Generalnego Rzeczypospolitej Polskiej w Monachium.

W aktach zbiorowych znajduje sie odpis wielojezyczny zagranicznego aktu
matzenstwa (zwiazek matzenski zawarty zostat w Niemczech).

Dane z aktu zagranicznego prawidtowo zostaly przeniesione do decyzji, a nastepnie
do aktu polskiego.

Z dokumentu zagranicznego — dotyczacego obywatelki polskiej i cudzoziemca —
wynikaty nazwiska matzonkow noszone po zawartym zwiazku matzenskim, co prawidtowo
zostato odzwierciedione w decyzji i polskim akcie. Natomiast odno$nie nazwiska dzieci
pochodzacych z tego matzenstwa Kierownik USC w Raczkach naniést wzmianke dodatkowa
przywotujac jako podstawe art. 88 § 1 krio i art. 62 ust. 3 prawa 0 asc. Natomiast art. 62
ust. 3 prawa o asc stosuje sie w m.in. przypadku, gdy matzonkowie obywatele polscy wraz
z wnioskiem O wpisanie zagranicznego aktu matzenstwa do ksiegi polskiej skfadajg
oswiadczenie o nazwisku dzieci zrodzonych z tego matzenstwa. }ak’% wskazano, akt
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matzenstwa dotyczyt obywatelki polskiej i cudzoziemca — matzonkowie nie mogli zatem
ziozy¢ wspolnego oswiadczenia o nazwiskach dziecka pochodzacego z ich matzenstwa.

Strona wniosta réwniez o uzupetnienie aktu o brakujace dane.

Kierownik USC w Raczkach podjat decyzje na podstawie art. 36 prawa o0 asc
0 uzupetnieniu aktu. Podstawe uzupetnienia aktu urodzenia stanowit odpis akt urodzenia
kobiety.

Decyzje zostaty wystane stronie posrednictwem Konsulatu Generalnego
Rzeczypospolitej Polskiej w Monachium. W aktach zbiorowych znajduje pismo z Konsulatu
potwierdzajace date przekazania decyzji stronie.

- Nr 7 z dnia 25 czerwca 2010 roku

Akt wpisano na podstawie decyzji Kierownika USC w Raczkach Nr USC.5150-12/10
z dnia 24 czerwca 2010 roku dotyczacej transkrypcji zagranicznego aktu maitzenstwa —
podstawa prawna decyzji art. 73 ust. 1 prawa o asc.

Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu matzenstwa wniosta kobieta, ktérej akt
dotyczy, zamieszkata w Raczkach.

Strona przediozyta odpis aktu matzenstwa dotyczacy obywateli polskich, wydany
przez USC stanu Nowy Jork oraz ttumaczenie tego dokumentu na jezyk polski dokonane
przez ttumacza przysiggtego.

Dane z aktu zagranicznego prawidtowo zostaty przeniesione do decyzji, a nastepnie
do aktu polskiego.

Z dokumentu zagranicznego wynikato nazwisko noszone przez kobiete po zwarciu
Zwigzku matzenskiego, co prawidtowo zostato odzwierciedlone w decyzji i polskim akcie.
Mezczyzna — obywatel polski — ztozyt oSwiadczenie co do swego nazwiska noszonego po
zawarciu matzenstwa, jak réwniez wspdlnie z zong (obywatelkg polska) ztozyt o$wiadczenie o
nazwisku dzieci zrodzonych z tego matzenstwa. Kierownik USC w Raczkach nanidst stosowng
wzmianke dodatkowa dotyczacq nazwisk - mezczyzny i dzieci.

Strona wniosta rowniez o uzupetnienie aktu o brakujace dane.

Kierownik USC w Raczkach podjgt decyzie na podstawie art. 36 prawa 0 asc
0 uzupehlieniu aktu. Podstawe uzupelnienia aktu malzenstwa stanowity odpisy aktow
urodzenia kobiety i mezczyzny. W akcie matzenstwa zostata naniesiona stosowna wzmianka
dodatkowa.

Strona pokwitowata odbidr decyzji.

Bez uwag.

- Nr 20 z dnia 14 pazdziernika 2010 roku

Podstawe sporzadzenia aktu stanowita decyzja Kierownika USC w Raczkach dotyczaca
wpisania zagranicznego aktu maizenstwa.

Podanie wniosta kobieta, ktdrej akt dotyczy, ostatnio zamieszkata w Raczkach.
Whiosek zostat ztozony za posrednictwem Konsulatu Generainego Rzeczypospolitej Polskiej
w Lyonie.

Do wniosku dotaczony zostat m.in. odpis aktu matzenstwa wydany przez USC
Chabestan (Francja) wraz z ttumaczeniem na jezyk polski potwierdzonym za zgodnos¢
przektadu przez Konsula Generalnego RP w Lyonie.

Dane z aktu zagranicznego prawidtowo zostaly przeniesione do decyzji, a nastepnie
do aktu polskiego.

Z dokumentu zagranicznego — dotyczacego obywatelki polskiej i cudzoziemca — nie
wynikaty nazwiska noszone po zawarciu zwigzku matzenskiego przez mezczyzne i kobiete
oraz nazwisko dzieci pochodzacych z tego matzenstwa. Kierownik USC w Raczkach nanidst
prawidtowg wzmianke dodatkowg odnosnie nazwiska kobiety (podajac jako podstawe art. 25
§ 3 krio), natomiast nieprecyzyjng wzmianke odnosnie nazwiska dzieci. We wzmiankach
dodatkowych nie zostato okreslone nazwisko mezczyzny noszone przez niego po zawarciu
zwiazku matzenskiego.

Nastepnie Kierownik USC w Raczkach decyzjq podijetq W o art. 28 prawa

0 asc sprostowat dane kobiety na podstawie jej aktu urodzenia.
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Kierownik USC w Raczkach podjat rowniez decyzje na podstawie art. 36 prawa 0 asc
o uzupelnieniu aktu. Podstawe uzupelnienia aktu urodzenia stanowity odpisy aktow
urodzenia kobiety i mezczyzny.

Decyzje zostaty wystane stronie posrednictwem Konsulatu Generalnego
Rzeczypospolitej Polskiej w Lyonie. W aktach sprawy brak jest potwierdzenia odbioru decyzji
przez strone.

Ponadto na wniosek strony podjeta zostata decyzja o zmianie nazwiska noszonego
przez kobiete po zawarciu zwigzku matzenskiego — podstawa prawna decyzji art. 4 ust. 1,
art. 9 ust. 1 art. 12 ustawy o0 zmianie imienia i nazwiska.

Decyzja wystana zostata stronie za posrednictwem Konsulatu Generalnego RP w
Lyonie. W aktach brak jest potwierdzenia odbioru decyziji przez strone.

- Nr 1 z dnia 11 stycznia 2011 roku

Podstawe sporzadzenia aktu stanowita decyzja Kierownika USC w Raczkach dotyczaca
wpisania zagranicznego aktu matzenstwa.

Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu matzenstwa wniosta kobieta, ktorej akt
dotyczy, ostatnio zamieszkata w Raczkach. Strona wniosta jednoczesnie o sprostowanie i
uzupetnienie aktu. Wniosek zostat ztozony za posrednictwem Konsulatu Generalnego
Rzeczypospolitej Polskiej w Lyonie.

Do wniosku dotaczony zostat m.in. odpis aktu matzenstwa wydany przez USC
Chabestan (Francja) wraz z ttumaczeniem na jezyk polski potwierdzonym za zgodnosc¢
przektadu przez Konsula Generalnego RP w Lyonie.

Dane z aktu zagranicznego prawidtowo zostaly przeniesione do decyzji, a nastepnie
do aktu polskiego.

Z dokumentu zagranicznego — dotyczacego obywatelki polskiej i cudzoziemca - nie
wynikaty nazwiska noszone po zawarciu zwigzku matzenskiego przez mezczyzne i kobiete
oraz nazwisko dzieci z tego matzenstwa. Kierownik USC w Raczkach nanidst prawidtowg
wzmianke dodatkowa w zakresie nazwiska kobiety noszonego po zawarciu zwigzku
matzenskiego oraz dzieci pochodzacych z tego matzenstwa. We wzmiankach dodatkowych
nie zostato okreslone nazwisko mezczyzny noszone przez niego po zawarciu zwigzku
matzenskiego.

Nastepnie Kierownik USC w Raczkach decyzjq podjeta w oparciu o art. 28 prawa o
asc sprostowat dane kobiety na podstawie jej aktu urodzenia.

Kierownik USC w Raczkach podijat rowniez decyzje na podstawie art. 36 prawa o asc
0 uzupelnieniu aktu. Podstawe uzupetnienia aktu urodzenia stanowity odpisy aktow
urodzenia kobiety i mezczyzny.

Decyzje zostaly wyslane stronie za posrednictwem Konsulatu Generalnego
Rzeczypospolitej Polskiej w Lyonie. W_aktach sprawy brak jest potwierdzenia odbioru decyzji
przez strone.

III. Ksiega zgondw i akta zbiorowe

Sprawdzono ksiege zgonow za lata 2010 — 2011. W 2010 roku sporzadzono
26 aktéw zgonu; w 2011 roku — wedtug stanu na dzien kontroli — 11 aktéw zgonu
(wszystkie na podstawie kart zgonu).

Wszystkie akty zostaly sporzadzone na podstawie karty zgonu zgodnie z art. 66 ust. 1
ustawy — prawo o aktach stanu cywilnego.

Wszystkie akty podpisane przez Kierownika lub Zastepce Urzedu Stanu Cywilnego
w Raczkach oraz przez osobe zgtaszajaca zgon zgodnie z § 6 rozporzadzenia.

Akty sq wypisane pismem recznym, czytelnie — zgodnie z § 2 ust. 1 rozporzadzenia.

Kolejnos¢ w numeracji aktow jest zachowana - zgodnie z § 3 ust. 2 rozporzadzenia.
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Wolne miejsca w poszczegdinych rubrykach aktu, jak rowniez w rubryce ,uwagi”
zostaty wykreslone zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzadzenia.

Sprawdzono akta zbiorowe do kazdego aktu zgonu. Numeracja poszczegolnych kart
zgonu odpowiada numerowi aktu zgonu w ksiedze zgonu.
Nastepnie poréwnano dane wpisane w karcie zgonu dotyczace daty i miejsca zgonu z danymi
wpisanymi w akcie zgonu, nie stwierdzajac btedow i rozbieznosci.

Nie odnotowano réwniez naruszenia wiasciwosci organu uprawnionego do
sporzadzenia aktu — zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy prawo o0 asc.

Ksiega zgonow za poszczegoine lata jest zamknieta i prawidtowo otwarta na kolejny
rok - zgodnie z § 12 rozporzgdzenia.

Obowiazujacy do dnia 31 grudnia 2010 roku jednolity rzeczowy wykaz akt dla organow
gmin i zwigzkow miedzygminnych stanowiacy zatacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukgji kancelaryjnej dla organéw gmin
i zwigzkow miedzygminnych (Dz. U. z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z pdzn. zm.)
przewidywat nastepujace nr i hasta klasyfikacyjne dla decyzji wydawanych przez kierownikéw
usc:

- 5135 - ,Postepowanie i decyzje w sprawach sprostowania i uzupetnienia aktdw stanu
cywilnego”,

- 5150 — ,Wpisywanie tresci zagranicznych aktéw s.c. do polskich ksiag s.c.”;

natomiast obecnie obowigzujacy jednolity rzeczowy wykaz akt organdw gminy i zwigzkow
miedzygminnych oraz urzedéw obstugujacych te organy i zwigzki stanowigcy zatacznik Nr 2
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukgji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z pdZn. zm.) przewiduje
nastepujace nr i hasta klasyfikacyjne:

- 5352 - ,Uniewaznienie, sprostowanie, ustalenie tresci, odtworzenie i uzupetnienie aktu
stanu cywilnego”,

- 5353 - ,,Wpisywanie akt stanu cywilnego za granicq do polskich ksiag”.

W_t@m;mma_d_mel kontroli_stwierdzono, iz w kontrolowanvm okresie (Iata
- ilnego w_Raczk:

wpisvwanla sprostowama |u @ng nia_aktéw stanu wer_re_sg_o wnolsklch kﬂ_@gch sta 1810}

cywilnego nie stosowat sie do przepiséw ww. rozporzadzen.

mme_e_cmgm przez Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Raczkach w 2010
ki kresie w i nia_oraz ktow ilnego z

wydane spod numeru 5150, natomiast w 2011 roku snod numem 5353.

1IV. Odpisy aktdw stanu cywilnego

Sprawdzono teczke z 2010 roku o numerze:
- USC.5140 - ,odpisy zupetne aktéw stanu cywilnego”,

W teczkach znajdujq sie podania, na ktdrych odnotowana jest data wptywu. Z podan
wynika kto jest wnioskodawca oraz do jakiego celu ma by¢ wydany odpis.

Strony kwitowaty odbidr odpisdw.

)



V. Stan ksiaq i akta zbiorowe

Ksiegi stanu cywilnego przechowywane w kontrolowanym Urzedzie Stanu Cywilnego
w Raczkach sg w stanie dobrym. Ogledziny zostaty przeprowadzone w obecnosci Kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego.

VL. Zmiana imienia i is}

W 2010 roku Kierownik USC w Raczkach wydat jedng decyzje dotyczacq zmiany
imienia, w 2011 roku (wg stanu na dzien kontroli) Kierownik USC w Raczkach wydat jedng
decyzje dotyczacg zmiany nazwiska.

Decyzja Nr USC.5137-1/10 dotyczaca zmiany imienia podjeta zostata na wniosek
kobiety, zamieszkatej w Raczkach. Podstawa prawna decyzji — art. 4 ust. 1, art. 9 ust. 1
i art. 12 ust. 1 ustawy o zmianie imienia i nazwiska.

Strona potwierdzita odbidr decyzji.

Kierownik USC w Raczkach przekazat jeden egzemplarz decyzji do USC w Suwatkach
celem naniesienia wzmianki dodatkowej w akcie urodzenia kobiety oraz przekazat
zawiadomienie o zmianie imienia do Urzedu Gminy w Raczkach.

Decyzja Nr USC.5355.1.2011 dotyczaca zmiany nazwiska podjeta zostata na
wniosek kobiety ostatnio zamieszkatej w Raczkach. Podstawa prawna decyzji — art. 4 ust. 1,
art. Qust. 1i art. 12 ust. 1 ustawy o zmianie imienia i nazwiska.

Whniosek 0 zmiane nazwiska ztozony zostat za posrednictwem Konsulatu Generalnego
RP w Lyonie.

W aktach brak jest potwierdzenia obioru decyzii przez strone.

Kierownik USC w Raczkach naniést stosowng wzmianke w akcie malzenstwa oraz
przekazat zawiadomienie o zmianie nazwiska do Urzedu Gminy w Raczkach.

Na tym protokdt zakonczono.

Ustalenia kontroli omoéwiono z Panem Andrzejem Czuper — Sekretarzem Gminy
Raczki.

Wajtowi Gminy Raczki - Panu Romanowi Fiedorowicz przystuguje:
1) prawo do odmowy podpisania protokotu kontroli i koniecznosci ztozenia w terminie
7 dni od dnia jego otrzymania, wyjasnienia przyczyn tej odmowy;

2) prawo zgtoszenia, przed podpisaniem protokotu, umotywowanych zastrzezen do
ustalen zawartych w protokole.

Zastrzezenia, o ktorych mowa w pkt 2 powinny byc zgtoszone na piémie do Dyrektora
Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Biatymstoku w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

Protokdt sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego jeden
doreczono Waojtowi Gminy Raczki.
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O przeprowadzeniu kontroli dokonano wpisu w ksigzce kontroli prowadzonej przez
Urzad Gminy Raczki — pozycja 3/2011

“ODLASKI URZAD WOJEWODZKI

piymsio ku
Bk 9605204 , ,gfm@ B

(miejsce i data podpisania protokolu kontroli) (miefsce i &ota
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