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Cywilnego w Mielniku

Kontrola obj¢to Urzad Stanu Cywilnego w Mielniku, wchodzacy w sklad Urzgdu
Gminy Mielnik /art. 5 a ust. 1 prawa o asc/.
NIP: 544-10-01-540, REGON: 000542327.

Urzad Stanu Cywilnego miesci si¢ w budynku Urzgdu Gminy Mielnik ul. Piaskowa
38. 17-307 Mielnik.

Kierownikiem jednostki kontrolowanej jest Pan Adam Tobota — Wojt Gminy Mielnik
wybrany na to stanowisko w wyborach, ktére odbyly si¢ w dniu 05 grudnia 2011 roku. Wajt
pelni funkcje Kierownika USC z mocy prawa — art. 6 ust. 2 prawa o asc.

Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego jest Pani Teresa Borowska, Zastepca
Kierownika USC Pani Jolanta Galecka.

Kontrole¢ przeprowadzili: Pan Konrad Michalowski— inspektor wojewddzki
w Oddziale ds. Rejestracji Stanu Cywilnego, Obywatelstwa i Repatriacji w Wydziale Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcow — pelnigcy funkcj¢ przewodniczacego zespolu, Pani Anna
Sosnowska-Adamska — inspektor wojewddzki w ww. oddziale oraz Pani Dorota Romanowicz
— inspektor wojewodzki w ww. oddziale na podstawie upowaznien Nr 1/2011, Nr 2/2011,
3/2011 z dnia 19 sierpnia 2011 roku podpisanych z upowaznienia Wojewody Podlaskiego
przez Pana Andrzeja Wladystawa GAWKOWSKIEGO - Dyrektora Wydzialu Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcow.

Adres Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Bialymstoku — 15-213 Bialystok,
ul. Mickiewicza 3.

Przedmiotem kontroli bylo sprawdzenie prawidlowosci sporzadzania aktow stanu
cywilnego i prowadzenia ksiag stanu cywilnego, nalezytego ich zabezpieczenia przed
uszkodzeniem, zniszczeniem i kradzieza oraz dostgpem os6b trzecich.

Okres objety kontrolg: 2010 rok i 2011 rok (wg stanu na dzien kontroli).

Wojewoda Podlaski sprawuje nadzoér nad dzialalnoscig urzedéw stanu cywilnego
wojewddztwa podlaskiego — art. 8 ust. 3 ustawy prawo o asc.

Podstawa prawna do przeprowadzenia kontroli:

— art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 roku Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U.
z 2004 r. Nr 161, poz. 1688 z p6ézn. zm.) i § 24 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegélowych
zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania
i zabezpieczenia oraz wzoréw aktéw stanu cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen
i protokoléw (Dz. U. Nr 136, poz.884 z p6ézn. zm.).

— art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 roku o zmianie imienia 1 nazwiska (Dz.
U. z 2008 r. nr 220 poz. 1414).

Kontrola dotyczyla realizacji zadan wynikajacych z ustaw:
— 7z dnia 29 wrzesnia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2004 r. Nr 161,
poz.1688 z p6zZn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji



z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegdélowych zasad sporzadzania aktéw stanu
cywilnego. ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzorow aktéw stanu
cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen i protokoléw (Dz. U. Nr 136, poz. 884 z pdzn. zm).

— z dnia 17 pazdziernika 2008 roku o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2008 r. nr 220
poz. 1414),

Kontrol¢ przeprowadzono w oparciu o program kontroli ustalony na 2011 rok dla
urzedow stanu cywilnego woj. podlaskiego, zatwierdzony dnia 10 lutego 2011 roku przez
Pania Lidi¢ Stupak — Dyrektora Wydzialu Nadzoru i Kontroli Podlaskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Biatymstoku.

W trakcie kontroli wyjasnien i informacji udzielala Pani Teresa Borowska —
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Mielniku.

I. Ksiega urodzen i akta zbiorowe.

Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego w Mielniku w 2010 roku sporzadzit 2 akty
urodzenia, natomiast w 2011 roku (wedlug stanu na dzien kontroli) 4 akty urodzenia.
Wszystkie akty wpisano na podstawie decyzji Kierownika USC w Mielniku.

Ksigga urodzen za 2010 rok jest zamknigta i prawidlowo otwarta na 2011 rok —
zgodnie z § 12 rozporzadzenia.

Sprawdzono akty urodzenia:
- Nr 1 z dnia 05 lipca 2010 roku

Akt sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
w Mielniku Nr USC.5150-1/10 z dnia 05 lipca 2010 roku podj¢tej w oparciu o art. 73 ust. 1
prawa o asc. 0 czym uczyniono stosowng adnotacje w akcie w rubryce .,uwagi” (§ 7 ust. 1
rozporzadzenia).

Podanie o umiejscowienie aktu zagranicznego wniosta matka dziecka zameldowana w
Mielniku, przebywajaca czasowo w Belgii. Podanie zlozone zostalo za posrednictwem
Wydziatu Konsularnego Ambasady Rzeczypospolitej Polskiej w Brukseli.

Podstawg podjetej decyzji stanowil zagraniczny odpis aktu urodzenia sporzadzony
w jezyku francuskim oraz jego thumaczenie potwierdzone za zgodnos$¢ przekladu na jezyk
polski przez Kierownika Wydzialu Konsularnego Ambasady RP w Brukseli (zgodnie z § 9
rozporzadzenia).

Ponadto strona wniosta o uzupelnienie aktu urodzenia o brakujace dane.

Kierownik USC podjal decyzj¢ w oparciu o art. 36 prawa o asc dotyczaca
uzupelnienia aktu. Podstawe uzupelnienia aktu urodzenia stanowit akt malzenstwa rodzicow
dziecka znajdujacy sie w tymze USC.

W akcie urodzenia naniesiono prawidlowo wzmianke dodatkowa dotyczaca jego
uzupelnienia. Do tresci decyzji i naniesionej wzmianki dodatkowej uwag nie wniesiono.

Decyzje zostaly wyslane stronie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Bez uwag.

- Nr 2 z dnia 21 grudnia 2010 roku

Akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
w Mielniku Nr USC.5150-5/10 z dnia 21 grudnia 2010 roku, podjgtej w oparciu o art. 73 ust.
1 prawa o asc.
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W aktach zbiorowych znajduja si¢ dokumenty stanowiace podstawe podjetej przez
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Mielniku transkrypcji.

Wszystkie dane z zagranicznego aktu zostaly prawidlowo przeniesione do decyzji,
a nastgpnie z decyzji do aktu w polskiej ksigdze.

Na wniosek strony decyzja Kierownika USC w Mielniku ww. akt zostal uzupetniony
o brakujace dane, co zostalo prawidlowo odnotowane w rubryce ,,wzmianki dodatkowe™.

Strona pokwitowala odbiér decyzji.

Bez uwag.

- Nr 1 z dnia 04 kwietnia 2011 roku

Akt sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
w Mielniku Nr USC.5353.1.2011 z dnia 04 kwietnia 2011 roku podjetej w oparciu o art. 73
ust. 1 prawa o asc.

Podanie o umiejscowienie aktu zagranicznego wniesli rodzice dziecka zameldowani
na terenie gminy Mielnik. Podanie wniesione zostalo za poSrednictwem Wydzialu
Konsularnego Ambasady Rzeczypospolitej Polskiej w Brukseli.

Podstawe podjetej decyzji stanowil belgijski wielojezyczny odpis aktu urodzenia.

Ponadto na wniosek stron Kierownik USC podjat decyzj¢ na podstawie art. 36 prawa o
asc o uzupelnieniu aktu. Podstawg uzupelnienia stanowil odpis aktu malzenstwa rodzicow
dziecka.

W akcie urodzenia naniesiono prawidlowo wzmiank¢ dodatkowa dotyczaca jego
uzupelnienia.

Decyzje zostaly wystane stronie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Bez uwag.

- Nr 2 z dnia 28 czerwca 2011 roku

Akt sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
w Mielniku Nr USC.5353.2.2011 z dnia 28 czerwca 2011 roku podjetej w oparciu o art. 73
ust. 1 prawa o asc.

Podanie o umiejscowienie aktu zagranicznego wniesli rodzice dziecka zamieszali
czasowo za granica, zameldowani na terenie gminy Mielnik. Podanie wniesione zostato za
posrednictwem Wydzialu Konsularnego Ambasady Rzeczypospolitej Polskiej w Brukseli.

Whnioskodawcy nie okreslili w swoim podaniu pelnomocnika do dorgczen.

Podstawe podjetej decyzji stanowil zagraniczny odpis aktu urodzenia sporzadzony
w jezyku francuskim oraz jego tlumaczenie potwierdzone za zgodnos$¢ przekladu na jezyk
polski przez Kierownika Wydzialu Konsularnego Ambasady RP w Brukseli (zgodnie z § 9
rozporzadzenia).

Ponadto na wniosek stron Kierownik USC podjat decyzj¢ na podstawie art. 36 prawa
0 asc o uzupelnieniu aktu. Podstawe uzupelnienia aktu urodzenia stanowil odpis aktu
malzenstwa rodzicéw dziecka.

W akeie urodzenia naniesiono stosowng wzmianke dodatkowa.

Kierownik USC w Mielniku pomimo faktu, iz nie pouczyl stron zamieszkalych za
granicg o wynikajacym z art. 40 § 4 kpa obowmzku ustanowienia petnomocnika do doreczcn
w_kraju. jak tez o skutkach niewywi ' i

dotyczace transkrypeji oraz uzupelnienia aktu urodzenia w aktach zbiorowvch z adnotacja.
iz .zgodnie z art. 40 § 5 kpa decyzje przeznaczone dla strony pozostawia si¢ w aktach sprawy
ze skutkiem doreczenia™.
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Stosownie do art. 40 § 4 ustawy z dnia 14 czerwea 1960 roku - Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z pézn. zm.) strona zamieszkala za
granica, jezeli nie ustanowila pelnomocnika do prowadzenia sprawy zamieszkalego w Polsce,
jest obowiazana wskaza¢ w kraju pelnomocnika do dorgczen. W takim przypadku pierwsze
dorgczenie pisma stronie zamieszkalej za granica musi nastapi¢ wedlug zasad ogdlnych, wraz
z pierwszym dorgczeniem pisma strong nalezy pouczy¢ o wynikajacym z art. 40 § 4 kpa
obowiazku ustanowienia pelnomocnika w kraju, jak tez o skutkach niewywigzania si¢ z tego
obowigzku. Dopiero po bezskutecznym uplywie terminu wyznaczonego stronie na wskazanie
pelnomocnika do dorgczen — zgodnie z art. 40 § 5 kpa — kolejne pisma pozostawia sie
w aktach sprawy ze skutkiem dorgczenia.

- Nr 3 z dnia 28 czerwca 2011 roku

Akt sporzadzono na podstawie decyzji Kierownika USC w Mielniku
Nr USC.5353.3.2011 z dnia 28 czerwca 2011 roku, podj¢tej w oparciu o art. 73 ust. 1 prawa
0 asc.

Podanie wnieéli rodzice dziecka zameldowani na terenie gminy Mielnik,
przebywajacy czasowo w Belgii. Podanie wniesione zostalo za posrednictwem Wydziatu
Konsularnego Ambasady Rzeczypospolitej Polskiej w Brukseli.

W podaniu okreslony zostat pelnomocnik do dorgczen.

W zwigzku z tym, iz strona wniosta réwniez o uzupelnienie aktu o brakujace dane,
Kierownik USC w Mielniku podjal decyzj¢ w oparciu o art. 36 prawa o asc dotyczaca jego
uzupelnienia. Podstawe uzupelnienia stanowil akt matzenstwa rodzicéw dziecka.

Decyzje wystane zostaly pelnomocnikowi do dorgczen za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru.

Bez uwag.

- Nr 4 z dnia 10 sierpnia 2011 roku

Kierownik USC w Mielniku sporzadzit ww. akt na podstawie decyzji Nr
USC.5353.4.2011 z dnia 10 sierpnia 2011 roku o wpisaniu zagranicznego aktu urodzenia do
polskiej ksiggi stanu cywilnego.

Podanie o umiejscowienie aktu zagranicznego wniesli rodzice dziecka, zamieszkali na
terenie gminy Mielnik.

Bez uwag.

II. Ksiega malzenstw i akta zbiorowe

W 2010 roku zostato sporzadzonych 11 aktéw matzenstwa, w tym:
- 9 - dotvczy malzenstw zawartych w sposéb okre§lony w art. 1 § 2 i 3 krio,
tj. wyznaniowych ze skutkiem cywilnym,
- 2 — zostaly wpisane na podstawie decyzji Kierownika USC w Mielniku.

W 2011 roku — wg stanu na dzien 25 sierpnia 2011 r. sporzadzono 8 aktow
malzenstwa. w tym:
- 3 — dotycza malzenstw zawartych przed Kierownikiem USC w Mielniku —art. 1 § 1 krio,
- 5 — dotyczy malzenstw zawartych w sposéb okreSlony w art. 1 § 2 i 3 krio, tj.
wyznaniowych ze skutkiem cywilnym,

Sprawdzono nastgpujace akty dotyczace malzenstw zawartych przed Kierownikiem
USC -art. 1§ 1 kro:
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- Nr 1 z dnia 26 kwietnia 2011 r.,
- Nr 4 z dnia 18 czerwea 2011 r.,
- Nr 5 z dnia 30 czerwea 2011 r.

Ww. akty dotycza malzenstw zawartych przed Kierownikiem USC w Mielniku.

W aktach zbiorowych sa dokumenty zlozone przez strony przed zawarciem malzenstwa,
wymagane zgodnie z art. 54 ust. 1 i 2 prawa o asc.

W kazdym przypadku zachowano termin miesigczny okreslony w art. 4 kr i o.

Akty malzenstw podpisane sa przez osoby zawierajace zwiazek matzenski, swiadkow
oraz Kierownika USC (akt malzenstwa Nr 4/2010 zostal podpisany przez Wojta Gminy
Mielnik).

Do zlozonych dokumentoéw nie zgloszono zastrzezen.

Sprawdzono nastgpujace akty dotyczace malzenstw zawartych w sposéb okreslony
wart. 1 §213 krio: w2010r.od Nr 1 doNr5,0d Nr7doNr8orazNr10iNr 11; w2011 r.
od Nr 2 do Nr 3, od Nr 6 do Nr 8.

Stwierdzono, iz:

- zaswiadczenia wystawial organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania obojga lub
jednego z nupturientéw (art. 12 ust. 2 ustawy prawo o asc),

- zwiazki malzenskie zawierane byly w terminie waznosci zaswiadczenia,

- zaswiadczenia potwierdzajace zawarcie malzenstwa wyznaniowego ze skutkiem
cywilnym przekazywane byly przez duchownego w przewidzianym ustawowo terminie —
(art. 8 § 3 krio).

- akty malzenstwa sporzadzil organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce zawarcia matzenstwa
(art. 12 ust. 3 ustawy prawo o asc),

- w aktach zbiorowych oprécz zaswiadczen znajduja sie rowniez inne wymagane prawem
o0 asc dokumenty (art. 54 prawa o asc),

- termin waznosci zaswiadczen okreslono prawidlowo,

- przypiski w aktach malzenstw nanoszone sa na biezaco.

- Nr 6 z dnia 17 sierpnia 2010 roku

Podstawg sporzadzenia ww. aktu stanowila decyzja Zastepcy Kierownika USC
w Mielniku Nr USC.5150-2/10 z dnia 17 sierpnia 2010 r. dotyczaca wpisania zagranicznego
aktu malzenstwa do ksiggi polskiej (art. 73 ust. 1 prawa o asc).

Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu malzenstwa wniosta osoba, ktorej akt
dotyczy zamieszkala na terenie gminy Mielnik - decyzje podjal organ wiasciwy miejscowo
(art. 13 prawa o asc).

W aktach zbiorowych znajduje si¢ dokument zagraniczny wydany przez Urzad w USA
wraz z tlumaczeniem na jezyk polski dokonanym przez tlumacza przysieglego. W _ocenie " ©
kontrolujacveh dokument powvzszy budzi watpliwosci co do jego wiarvgodnosci. Na |
dokumencie zagranicznym brak jest jakichkolwiek pieczeci urzedowych jak tez nie zostal on
zaopatrzony w tzw. sucha pieczed. —

Stwierdzono. iz przenoszac dane z dokumentu zagranicznego do decyzji. a nastepnie

z decyzji do aktu polskiego Zastgpca Kierownika USC w Mielniku w_pozycji miejsce '--( AT ouadiL)

)

zawarcia zwiazku malzenskiego wpisal stan T... hrabstwo S... (USA). natomiast nie wpisal

nazwy miejscowosci w ktdrej faktycznie zdarzenie nastapilo. .
Na wniosek strony Zastgpca Kierownika USC podjal decyzjg Nr USC.5135-4/10

z dnia 18 sierpnia 2010 r. w sprawie uzupelnienia aktu matzenstwa o brakujace dane oraz =~
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decyzje Nr USC.5135-5/10 z dnia 18 sierpnia 2010 r. w sprawie sprostowania powyzszego
aktu malzenstwa. W aktach zbiorowych znajduja si¢ dokumenty stanowiace podstawe
uzupelnienia i sprostowania aktu. W akcie malzenstwa naniesiono prawidtowo wzmianki
dodatkowe dotyczace uzupelnienia i sprostowania aktu.

Pouczenie o przyslugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego okreslono
prawidlowo tj. zgodnie z art. 8 ust. 4 prawa o asc.
Strona pokwitowata odbidr decyzji.

- Nr 9 z dnia 20 wrzesnia 2010 roku

Akt sporzadzono na podstawie decyzji Kierownika USC w Mielniku Nr USC.5150-
3/10 z dnia 20 wrzesnia 2010 r. podjetej na podstawie art. 73 ust. 1 prawa o asc.

Wniosek o umiejscowienie aktu zagranicznego do ksiggi polskiej zlozyla kobieta,
ktorej akt dotyczy, mieszkanka Mielnika. Wniosek wplynal za posrednictwem Konsulatu
Generalnego RP w Manchesterze (na podaniu odnotowano date wpltywu do USC).

W aktach zbiorowych znajduje si¢ zagraniczny odpis aktu malzenstwa oraz
tlumaczenie tego dokumentu na jezyk polski dokonane przez polskiego konsula - § 9
rozporzadzenia.

Dane z aktu zagranicznego zostaly prawidlowo przeniesione do decyzji, a nastepnie do
aktu polskiego.

W akcie zagranicznym brak byto informacji o nazwiskach malzonkéw noszonych po
zawarciu zwiazku matzenskiego oraz nazwisku dzieci pochodzacych z tego malzenstwa.

Kobieta — obywatelka polska - ztozyla oswiadezenie o swoim nazwisku noszonym po
zawartym zwigzku malzenskim.

Kierownik USC naniést w rubryce ,,wzmianki dodatkowe” adnotacj¢ o nazwiskach
malzonkéw noszonych po zawartym zwigzku malzenskim, a takze o nazwisku dzieci
zrodzonych z tego malzenstwa powotujac w spos6b nieprecyzyjny przepisy prawa.

Nastepnie na wniosek strony Kierownik USC w Mielniku  wydal decyzj¢ Nr-

USC.5135-8/10 z dnia 21 wrzeénia 2010 r. dotyczacg sprostowania aktu malzenstwa oraz
decyzj¢ Nr USC.5135-7/10 z dnia 21 wrzesnia 2010 roku dotyczaca uzupelnienia aktu
malzenstwa o brakujace dane. W aktach zbiorowych znajduja si¢ stosowne dokumenty
stanowiace podstawe sprostowania i uzupeltnienia aktu matzenstwa.

W akcie malzenstwa w rubryce ,wzmianki dodatkowe™ zostala naniesiona
odpowiednia adnotacja o uzupetnieniu i sprostowaniu aktu.

Na wydanych decyzjach w sprawie wpisania zagranicznego aktu stanu cywilnego oraz
na decyzjach w sprawie sprostowania i uzupetnienia aktu brak byto adnotacji o niepodleganiu

oplacie skarbowej. co jest niezgodne z § 4 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Finansow z

dnia 28 wrzesnia 2007 roku w sprawie zaplaty oplaty skarbowej (Dz. U. Nr 187, poz. 1330).

Decyzje oraz odpisy aktu malzenstwa zostaly przeslane stronie za posrednictwem
Konsulatu Generalnego RP w Manchesterze.
Whnioskodawezyni potwierdzita odbiér decyzji oraz odpisow.

Ksiega matzenstw za 2010 rok jest zamknigta i prawidlowo otwarta na kolejny rok —
zgodnie z § 12 rozporzqdzenia.

I11. Ksiega zeonow i akta zbiorowe

W 2010 roku sporzadzono 23 akty zgonu, w tym 1 na podstawie decyzji
W 2011 roku - wg stanu na dzien kontroli — sporzadzono 17 aktow zgonu.
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Sprawdzajac ww. akty stwierdzono, ze podpisywane sg one przez Kierownika USC
w Mielniku lub jego Zastgpcg oraz osobe zglaszajaca zgon, zgodnie § 6 rozporzqdzenia.

Karty zgonu sg wystawione przez lekarza i znajduja si¢ w aktach zbiorowych. Podczas
kontroli porownano dane z karty zgonu z trescia aktu w pozycji data i miejsce zgonu, nie
odnotowujac rozbieznosci w tym zakresie.

Akty sa wypisane pismem recznym, czytelnie — zgodnie z § 2 ust. I rozporzqdzenia.

Wolne pozycje po sporzadzeniu aktow sa wykre§lane zgodnie z § 7 wust. 2
rozporzqdzenia,

Kolejnos¢ w numeracji aktéw jest zachowana zgodnie z § 3 ust. 2 rozporzqdzenia.

Nie stwierdzono naruszenia wlasciwosci miejscowej organu uprawnionego
do sporzadzenia aktow zgonu (art. 10 ust. 1 prawa o asc).

Sprawdzono akta zbiorowe do kazdego aktu zgonu. Numeracja poszczegélnych kart
zgonu odpowiada numerowi aktu zgonu w ksiedze zgonu.

Przypiski w aktach nanoszone s na biezaco.

— Nr 22 z dnia 20 grudnia 2010 r.,

Ww. akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika USC w Mielniku
Nr USC.5150-4/10 z dnia 20 grudnia 2010 roku podjetej w trybie art. 73 ust 1 ustawy Prawo
0 asc, 0 czym uczyniono stosowng adnotacj¢ w akcie w rubryce ,uwagi” (§ 7 ust. 1 cyt.
rozporzqdzenia).

Podanie o umiejscowienie ww. aktu w polskiej ksigdze wniosta osoba uprawniona
zamieszkala na terenie gminy Mielnik.

W aktach zbiorowych znajduje si¢ odpis aktu zgonu wydany przez wlasciwy organ
w Chicago oraz thumaczenie na jezyk polski dokonane przez thumacza przysieglego. Dane
z dokumentu zagranicznego zostaly prawidlowo przeniesione do decyzji, a nastgpnie do aktu
polskiego.

Decyzja Kierownika USC Nr 5135-11/10 z 21 grudnia 2010 r. akt zostal na wniosek
strony uzupelniony o brakujace dane. W aktach zbiorowych znajduja si¢ odpowiednie
dokumenty stanowiace podstawg uzupelnienia aktu. Wzmianka dotyczaca uzupetnienia aktu
zostala prawidlowo naniesiona w akcie.

Strona pokwitowatla odbiér decyzji.
Pouczenie o przystugujacym odwotaniu do Wojewody Podlaskiego (art. & ust. 4

prawa o asc) — okre$lono prawidlowo. Bez uwag.

Ksigga zgonéw za 2010 r. jest zamknieta i prawidlowo otwarta na kolejny rok-
zgodnie z § 12 ww. rozporzqdzenia.

IV. ..Odpisy aktéw stanu cywilnego”

Sprawdzono teczki z 2010 roku o numerach:
- USC.5140 - ,,Odpisy zupelne aktéw stanu cywilnego” — zarejestrowano 10 spraw.
- USC.5141 - ,,Odpisy skrocone aktéw stanu cywilnego™ — zarejestrowano 133 sprawy.

Ww. teczki zalozono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organow
gmin i zwiazkéw miedzygminnych stanowigcym zatacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin
i zwiazkow migdzygminnych ( Dz. U. z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z p6zn. zm.).

W teczkach zalozone zostaly spisy spraw. Wnioski o wydanie odpisow aktéw stanu
cywilnego zawieraja:
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— dane osoby zglaszajacej si¢ po odpis,

— okreslenie stopnia pokrewienstwa,

- informacj¢ do jakich celéw ma zosta¢ wydany odpis,
— datg i podpis osoby wnoszacej podanie,

— podpis osoby przyjmujacej wniosek.

Ponadto, do kazdego sprawdzonego podania dolaczony jest dowdd swiadczacy
o dokonaniu oplaty skarbowej badz adnotacja o zwolnieniu z oplaty skarbowe;.

W 2011 roku zalozono teczk¢ o numerze USC.5362 — ,,Odpisy zupelne, skrécone
i wielojezyczne aktow stanu cywilnego”.

Ww. teczke zalozono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt organéw gminy
1 zwiazkéw migdzygminnych oraz urzedéw obslugujacych te organy i zwiazki stanowigcym
zalacznik Nr 2 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 roku
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych ( Dz. U. z 2011 roku, Nr 14,
poz. 67), nadajac kategori¢ archiwalng Bs.

Na dzien 25 sierpnia 2011 roku w ww. teczce zarejestrowano 111 spraw.

W teczce znajduja si¢ podania, na ktérych odnotowana jest data wplywu. Z podan
wynikaja dane osoby zglaszajacej si¢ po odpis oraz informacja do jakiego celu ma by¢
wydany odpis. Do podan dolaczone sa potwierdzenia uiszczenia oplaty skarbowej badz
adnotacja o zwolnieniu z oplaty skarbowe;j.

Strony kwitowaly odbior odpisow.

V. Postepowania i decyzje w_sprawach sprostowania i uzupelniania aktéw stanu
cywilnego

Sprawdzono teczke ,,Postepowania i decyzje w sprawach sprostowania i uzupelniania
aktéw stanu cywilnego” za 2010 rok.

Ww. teczke zalozono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organéw
gmin i zwigzkéw miedzygminnych stanowiacym zalacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin
i zwigzkow migedzygminnych (Dz. U. z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z p6ézn. zm.) nadajac
Nr USC.5135 oraz kategorig archiwalng B-5.

W teczce zalozonej w 2010 roku zarejestrowano na dzien kontroli 11 spraw.

Sprawdzono decyzje w sprawie sprostowania aktow stanu cywilnego. Zebrane
dokumenty wskazujg na zasadnosé podjetych przez Kierownika USC decyzji. Odbior decyzji
pokwitowany przez strony.

Nie wnosi si¢ uwag do tresci sprawdzonych decyzji i naniesionych wzmianek
dodatkowych.

Sprawdzono teczke¢ ,Uniewaznienie, sprostowanie, ustalenie treSci, odtworzenie
i uzupelnienie aktu stanu cywilnego” za 2011 rok (wg stanu na dzien 25 sierpnia 2011
roku).

Ww. teczke zalozono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt organéw gminy

i zwiazkéw miedzygminnych oraz urzedéw obslugujacych te organy i zwiazki stanowigcym
zalacznik Nr 2 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku
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w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zaktadowych ( Dz. U. z 2011 roku, Nr 14,
poz. 67), nadajac Nr USC.5352 oraz kategorie archiwalng B-5.

W teczce zalozonej w 2011 roku zarejestrowano na dzien kontroli 7 spraw.

V. Zmiana imion i nazwisk

W 2010 roku Kierownik USC w Mielniku wydal jedna decyzje dotyczacq zmiany
imienia, w 2011 roku (wg stanu na dzien kontroli) Kierownik USC w Mielniku nie wydal
zadnej decyzji dotyczacej zmiany imienia badZ nazwiska.

Decyzja Nr USC.5137-1/10 z dnia 15 marca 2010 roku dotyczaca zmiany imienia
niepeinoletnie] corki podjeta zostala na wniosek matki, zamieszkalej w Mielniku. Podstawa
prawna decyzji — art. 4 ust. 1, art. 9 ust. 2 1 art. 12 ust. 1 ustawy o zmianie imienia
1 nazwiska.

Strona potwierdzila odbiér decyzji.

Kierownik USC w Mielniku przekazal jeden egzemplarz decyzji do USC
w Warszawie celem naniesienia wzmianki dodatkowej w akcie urodzenia oraz przekazal
zawiadomienie o zmianie imienia do Urzedu Gminy w Mielniku.

Bez uwag.

VII. Stan ksiag i akta zbiorowe.

Pomieszezenie przeznaczone do dyspozycji Urzedu Stanu Cywilnego znajduje si¢ na
parterze budynku. Okno w pomieszczeniu, w ktérym sg przechowywane Ksiggi, jest
zabezpieczone krata antywlamaniowa oraz ostoniete zaluzja. W pomieszczeniu znajduje sig¢
urzadzenie kontrolujace temperaturg i wilgotnos¢ powietrza oraz gasnica. W budynku Urzedu
Gminy zainstalowany jest alarm antywlamaniowy.

Ksiggi stanu cywilnego oraz akta zbiorowe przechowywane sa szafach pancernych
zamykanych na klucz. Czgsé¢ akt zbiorowych przechowywanych jest w biurku drewnianym
zamykanym na klucz.

Ogolny stan ksiag jest dobry.

Ogledziny zostaly przeprowadzone w obecnosci Kierownika USC w Mielniku,
z czego sporzadzono protokdl ogledzin, dotaczony do akt kontroli.

Na tym protokot zakonczono.

Wajt Gminy Mielnik zostat poinformowany o:

1) prawie do odmowy podpisania protokolu kontroli i koniecznosci zlozenia w terminie
7 dni od dnia jego otrzymania, wyjasnienia przyczyn tej odmowy;

2) prawie zgloszenia, przed podpisaniem protokolu, umotywowanych zastrzezen do
ustalen zawartych w protokole.

Zastrzezenia, o ktorych mowa w pkt 1 powinny by¢ zgloszone na pismie do Wojewody
w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

Protokét sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego jeden
doreczono Wojtowi Gminy Mielnik.
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O przeprowadzeniu kontroli dokonano wpisu w ksiazce kontroli prowadzonej przez
Urzad Gminy w Mielniku pod pozycja 5/2011.
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