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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie
i administracji rzadowej w wojewodztwie (Dz. U. z 2009r. Nr 31, poz. 206 z pézn. zm.),
uprzejmie informuje, 1z przeprowadzona w dniu 25 sierpnia 2011 roku przez pracownikow
Wydzialu Spraw Obywatelskich 1 Cudzoziemcéw Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego
w Biatymstoku kontrola koordynowana w Urzedzie Stanu Cywilnego w Mielniku dotyczyla
oceny prawidlowosci realizacji zadan okreslonych ustawa z dnia 29 wrzesnia 1986 roku —
Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2004 r. Nr 161, poz. 1688 z péin. zm.).
i rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 26 pazdziernika
1998 roku w sprawie szczegolowych zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego, sposobu
prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania 1 zabezpieczenia oraz
wzorow aktow stanu cywilnego, ich odpisow, zaswiadczen i protokotow (Dz. U. z 1998 roku,
Nr 136, poz. 884 z pozn. zm.), ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. 0 zmianie imienia
i nazwiska (Dz. UJ. z 2008 r. Nr 220, poz. 1414),
W zwigzku z kontrola, ktérej wyniki zostaly przedstawione w protokole kontroli
podpisanym przez Pana w dniu 23 wrzesnia 2011 roku - przekazuje Panu niniejsze
wystapienie pokontrolne.

Wykonywanie zadan w Kontrolowanym zakresie oceniam pozytywnie z
nieprawidtowosciami.

Kontrola rejestracji stanu cywilnego w Urzedzie Stanu Cywilnego w Mielniku
wykazata, 7ze akty urodzen, malzenstw i zgondéw oznaczone sa kolejnymi numerami,
oddzielnie dla kazdego rodzaju aktow. Numerom poszczegdlnych aktéw odpowiada numer
tzw. akt zbiorowych, ktdre prowadzone sg zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Miejsca niewypelnione w poszczegolnych rubrykach aktow 1 w rubryce ,,uwagi” sa
zakre$lone w sposdb uniemozliwiajacy pozniejsze dokonanie wpiséw. Wzmianki i przypiski
do aktow stanu cywilnego prowadzone sg na biezgco.

Nie stwierdzono naruszenia wilasciwosci miejscowej organu uprawnionego
do sporzadzenia aktow urodzen, malzenstw 1 zgonow.

Wszystkie akty urodzenia w okresie objetym kontrola sporzadzono na podstawie
decyzji Kierownika badZz Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Mielniku.
Dokumenty do akt zbiorowych aktéow urodzenia kompletowane byly w sposob prawidlowy.
Akty urodzenia zawieraty dane okreslone w art. 40 ust. 2 p.a.s.c.
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Zaswiadczenia wypelnione 1 podpisane przez duchownego, potwierdzajace zawarcie
malzenstwa w sposob okreslony w art. 1 § 2 1 3 krio, wplynely do USC w wymaganym
ustawowo terminie.

Zaswiadczenia o braku okolicznosci wylaczajacych zawarcie malzenstwa wydawane
byly zgodnie z treécia przepisu art. 4' k.r.o.

W zakresie rejestracji zgondw kontrola wykazala, ze zgloszenia zgondéw dokonywane
byly prawidiowo, w ustawowym terminie 1 przez osoby do tego upowaznione zgodnie
z trescig art. 65 p.a.s.c. Terminy sporzadzania aktéw zgonu byly zachowane. Akta zbiorowe
do poszczegélnych aktow zgonu kompletowane byly prawidtowo. Kazdorazowo znajdowaly
sig w nich karty zgonu.

Teczki aktowe za 2010 rok prowadzono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem
akt dla organéw gmin 1 zwigzkoéw miedzygminnych stanowiacym zatacznik
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukeji
kancelaryjnej dla organdéw gmin i zwigzkéw miedzygminnych ( Dz. U. z 1999 roku, Nr 112,
poz. 1319 z pézn. zm.), za 2011 zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt organéw
gminy 1 zwigzkéw miedzygminnych oraz urzeddw obstugujgcych te organy i zwigzki
stanowigcym zalgcznik Nr 2 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011
roku, Nr 14, poz. 67)

Odpisy aktéw stanu cywilnego wydawane sg osobom i podmiotom uprawnionym do
ich uzyskania.

Stwierdzono jednakze w pracy Kierownika lub Zastepcy Kierownika USC
w Mielniku nastepujace nieprawidtowosci:

1. nieprzestrzeganie przepisow art. 40 Kpa dotyczacych dokonywania dorgczen stronie (dot.
aktu urodzenia Nr 2/2011), co szczegélowo omdéwiono w protokole z kontroli,

2. wpisanie w akcie malzenstwa Nr 6/2010 sporzadzonym na podstawie decyzji podjete;

w trybie art. 73 ust. 1 prawa o asc nazwy stanu i hrabstwa, zamiast nazwy miejscowosci w

ktdrej nastgpito zdarzenie, co szczegotowo omowiono w protokole kontroli,

przyjecie do transkrypeji dokumentu, wzgledem ktorego zachodza watpliwosci, co do

jego autentycznosei (dot. aktu matzenstwa Nr 6/2011),

4. nanoszac wzmianke dodatkowa o nazwiskach noszonych po zawarciu zwiazku
matzenskiego Kierownik USC w sposéb nieprecyzyjny powotat przepisy prawa (dot. aktu
matzenstwa Nr 9/2010),

5. stwierdzono iz na wydanych przez Kierownika USC decyzjach dot. wpisania aktu
malzenstwa Nr 9/2010 oraz jego sprostowania i1 uzupelnienia brak bylo adnotacji o
niepodleganiu optacie skarbowe;.

Lad

Zawiadamiajac o powyzszym prosze o podjecie stosownych dziatan zmierzajacych
do uniknigcia wskazanych nieprawidlowosci w przysziosci t).:

Ad 1. przestrzeganie przepisow KPA w tym postanowien art. 40 — okredlajacych
zasady dokonywania dorgczen stronie, przedstawicielowi lub pelnomocnikowi strony,



Ad 2. podjecie decyzji w sprawie sprostowania aktu malzenstwa Nr 6/2010 w zakresie
danych dot. nazwy miejscowosci, w ktorej nastapilo zdarzenie (stosownie do art. 28 ustawy
prawo o asc),

Ad 3. podjgcie czynnosci majacych na celu uzyskanie przez organ podejmujacy
decyzje dot. wpisania zagranicznego aktu malzenstwa do polskiej ksiggi, orvginalnego odpisu
aktu malzenstwa z zagranicznego urzedu stanu cywilnego. za posrednictwem polskiej
placowki konsularnej,

Jednoczesnie, w przyszlosci nalezy dokladaé nalezytej starannosci przy ocenie
przyjmowanych dokumentéw zagranicznych przedkladanych przez wnioskodawcéow do
transkrypcji. W przypadku watpliwosci, co do autentycznosci dokumentu zagranicznego,
nalezy zada¢ od wnioskodawcy przedlozenia aktu zagranicznego opatrzonego klauzula
Apostille,

Ad 4. w aktach malzenstw, sporzadzanych na podstawie decyzji podejmowanych w
trybie art. 73 ust. 1 prawa o asc nalezy nanosi¢ w sposéb precyzyjny wzmiank¢ dodatkowg o
nazwiskach malzonkéw 1 dzieci pochodzacych z tego malzenstwa, tj. z powolaniem
odpowiednich przepiséw prawa,

Ad 5. w podejmowanych decyzjach nalezy kazdorazowo wpisywa¢ informacje¢
wysokosci uiszczonej oplaty skarbowej badz tez informacje o niepodleganiu oplacie
skarbowej zgodnie z § 4 ust. | rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 r.
w sprawie zaplaty oplaty skarbowej (Dz. U. z 2007 r. Nr 187, poz. 1330).

Jednoczesnie prosze poinformowa¢ Wojewode Podlaskiego, w terminie 30 dni od daty
otrzvmania ninicjszego wystapienia o sposobie wykorzystania uwag i wnioskow zawartych
w niniejszym wystapieniu, a takze o podjetych dzialaniach lub przyczynach niepodjecia
dzialan.
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