Protokoét
z kontroli koordynowanej przeprowadzonej w dniu 25 sierpnia 2011 r.
w Urzedzie Stanu Cywilnego w Nurcu-Stacji

Kontrolg objeto Urzad Stanu Cywilnego w Nurcu-Stacji, wchodzacy w skiad Urzedu
Gminy Nurzec-Stacja /art. 5 a ust. 1 prawa o asc/.
NIP: 544-10-96-285, REGON: 000546963.

Urzad Stanu Cywilnego miesci si¢ w budynku Urzedu Gminy Nurzec-Stacja
ul. Zerczycka 33, 17-330 Nurzec-Stacja.

Kierownikiem jednostki kontrolowanej jest Pan Piotr Jaszczuk — Wojt Gminy Nurzec-
Stacja wybrany na to stanowisko w wyborach, ktére odbyly sie w dniu 21 listopada 2011
roku. Wajt pelni funkcje Kierownika USC z mocy prawa — art. 6 ust. 2 prawa o asc.

Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego jest Pani Olga Naumnik, Zast¢pea
Kierownika USC - Pani Jadwiga Gronowska.

Kontrolg przeprowadzili: Pan Konrad Michalowski — inspektor wojewddzki
w Oddziale ds. Rejestracji Stanu Cywilnego, Obywatelstwa i Repatriacji w Wydziale Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcédw — pelniacy funkcje przewodniczacego zespotu, Pani Anna
Sosnowska-Adamska — inspektor wojewodzki w ww. oddziale oraz Pani Dorota Romanowicz
— inspektor wojewddzki w ww. oddziale na podstawie upowaznien Nr 1/2011, Nr 2/2011 i Nr
3/2011 z dnia 19 sierpnia 2011 roku podpisanych z upowaznienia Wojewody Podlaskiego
przez Pana Andrzeja Wiadystawa GAWKOWSKIEGO - Dyrektora Wydzialu Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcow.

Adres Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego w Biatymstoku — 15-213 Bialystok,
ul. Mickiewicza 3.

Przedmiotem kontroli bylo sprawdzenie prawidlowosci sporzadzania aktéw stanu
cywilnego i prowadzenia ksiag stanu cywilnego, nalezytego ich zabezpieczenia przed
uszkodzeniem, zniszczeniem i kradzieza oraz dostgpem 0sob trzecich.

Okres objety kontrolg: 2010 rok i 2011 rok (wg stanu na dzien kontroli).

Wojewoda Podlaski sprawuje nadzér nad dzialalnoscia urzedow stanu cywilnego
wojewodztwa podlaskiego — art. 8 ust. 3 ustawy prawo o asc.

Podstawa prawna do przeprowadzenia kontroli:

— art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1986 roku Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U.
z 2004 r. Nr 161, poz. 1688 z pdzn. zm.) i § 24 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegdtowych
zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania
i zabezpieczenia oraz wzordw aktéw stanu cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen
i protokotow (Dz.U. Nr 136, poz.884 z p6zn.zm.).

— art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 17 paZzdziernika 2008 roku o zmianie imienia i nazwiska (Dz.
U. z 2008 r. nr 220 poz. 1414).

Kontrola dotyczyla realizacji zadan wynikajacych z ustaw:
— 7 dnia 29 wrzeénia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2004 r. Nr 161,
poz.1688 z pézn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegétowych zasad sporzadzania aktéw stanu
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cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktéw stanu
cywilnego, ich odpisow, zaswiadczen i protokolow (Dz. U. Nr 136, poz. 884 z pdzn. zm).

— z dma 17 pazdziernika 2008 roku o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2008 r. nr 220
poz. 1414).

Kontrolg przeprowadzono w oparciu o program kontroli ustalony na 2011 rok dla
urzedow stanu cywilnego woj. podlaskiego, zatwierdzony dnia 10 lutego 2011 roku przez
Panig Lidi¢ Stupak — Dyrektora Wydzialu Nadzoru i Kontroli Podlaskiego Urzedu
Wojewodzkicgo w Biatymstoku.

W trakeie kontroli wyjasnien i informacji udzielata Pani Olga Naumnik — Kierownik
Urzgdu Stanu Cywilnego w Nurcu-Stacji.

I. Ksiega urodzen i akta zbiorowe,

Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego w Nurcu-Stacji w 2010 roku sporzadzit 7 aktow
urodzenia, natomiast w 2011 roku (wedlug stanu na dzien kontroli) 2 akty urodzenia.
Wszystkie akty wpisano na podstawie decyzji Kierownika USC w Nurcu-Stacji.

Ksiega urodzen prowadzona jest od 2004 roku, co jest niezgodne z § 12 ust. 2
rozporzadzenia (ksi¢ge mozna wykorzystywaé przez okres do 5 lat).

Sprawdzono akty urodzenia:

— Nr1zdnia 01 marca 2010 roku

Akt sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
w Nurcu-Stacji Nr USC.5150-1/2010 z dnia 01 marca 2010 roku podjetej w oparciu o art. 73
ust. 1 prawa o asc.

Na wniosek strony — akt zostal uzupetniony o brakujace dane (decyzja Nr USC.5135-
1/2010 z dnia 01 marca 2010 roku).

Do decyzji i dokumentéw uwag nie zgloszono.

— Nr2zdnia 31 marca 2010 roku

Akt sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
w Nurcu-Stacji Nr USC.5150-2/2010 z dnia 31 marca 2010 roku podjgtej w oparciu o art. 73
ust. 1 prawa o asc.

Podanie o umiejscowienie aktu zagranicznego wniost ojciec dziecka (zameldowany na
terenie gminy Nurzec-Stacja), przebywajacy czasowo w Belgii. Podanie zostato zlozone za
posrednictwem Wydzialu Konsularnego Ambasady Rzeczypospolitej Polskiej w Brukseli.

Podstawe podjetej decyzji stanowil belgijski odpis aktu urodzenia sporzadzony
w jezyku francuskim oraz jego thumaczenie potwierdzone za zgodnos¢ przektadu na jezyk
polski przez Kierownika Wydziatu Konsularnego Ambasady RP w Brukseli (zgodnie z § 9
rozporzadzenia).

Nastgpnie na wniosek strony Kierownik USC w Nurcu-Stacji podjal decyzje w
oparciu o arl. 36 prawa o asc dotyczaca uzupelnienia aktu (decyzja Nr USC.5135-2/2010 z
dnia 31 marca 2010 roku). Podstawe uzupelnienia stanowil akt matzenstwa rodzicéw dziecka
znajdujacy si¢ w tymze USC.

W akcie urodzenia naniesiono prawidlowo wzmianke dodatkowa dotyczaca jego
uzupetnienia.

Strona pokwitowata odbiér decyzji.

Bez uwag.
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— Nr 3z dnia 02 kwietnia 2010 roku

Akt sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
w Nurcu-Stacji Nr USC.5150-3/2010 z dnia 02 kwietnia 2010 roku podjetej w oparciu o art.
73 ust. 1 prawa o asc.

Podanie o umiejscowienie aktu zagranicznego wniosta matka dziecka (zameldowana
na terenie gminy Nurzec-Stacja), przebywajaca czasowo w Belgii. Podanie zostato ztozone za
posrednictwem Wydziatu Konsularnego Ambasady Rzeczypospolitej Polskiej w Brukseli.

Podstawe podjetej decyzji stanowil belgijski wieloj¢zyczny odpis aktu urodzenia.

W zwiazku z faktem, iz akt urodzenia dotyczyl dziecka panienskiego i nie zawierat
danych dotvczacych ojca dziecka, wnioskodawczyni do swego wniosku dolaczyla
o$wiadczenie zloZzone w trybie art. 42 prawa o asc dotyczace okreslenia imienia ojca dziecka.
Kierownik Wydzialu Konsularnego Ambasady Rzeczypospolitej Polskiej w Brukseli
potwierdzil wilasnorgcznos¢ podpisu wnioskodawczyni. W rubryce ,,wzmianki dodatkowe™
naniesiona zostala stosowna adnotacja dotyczaca imienia ojca dziecka.

Ponadto na wniosek matki dziecka Kierownik USC w Nurcu-Stacji podjal decyzje w
oparciu o art. 36 prawa o asc dotyczaca uzupelnienia aktu (decyzja Nr USC.5135-3/2010 z
dnia 02 kwietnia 2010 roku). Podstawe uzupelnienia stanowil odpis aktu urodzenia matki
dziecka.

W akcie urodzenia naniesiono prawidlowo wzmiank¢ dodatkowa dotyczaca jego
uzupelnienia. Do tresci decyzji i naniesionej wzmianki dodatkowej uwag nie wniesiono.

Decyzje zostaly wyslane stronie za posrednictwem poczty — za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru. W _aktach zbiorowvch znajduje sie jednak adnotacja Kierownika
USC w Nurcu-Stacji dotyczaca faktu. iz zwrotne potwierdzenie odbioru z Belgii nie wplynelo
do USC w Nurcu Stacii. W takim przvpadku nalezalo zlozvé reklamacje na poczcie — celem
ustalenia czy przesyika (decyzje) zostala dorgczona adresatowi.

— Nr4zdnia 21 lipca 2010 roku

Akt sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
w Nurcu-Stacji Nr USC.5150-4/2010 z dnia 21 lipca 2010 roku podj¢tej w oparciu o art. 73
ust. 1 prawa o asc.

Podanie o umiejscowienie aktu zagranicznego wniesli rodzice dziecka zamieszkali na
terenie gminy Nurzec-Stacja.

Podstawe podjetej decyzji stanowil belgijski odpis aktu urodzenia sporzadzony
w jezyku francuskim oraz jego tlumaczenie wykonane przez ttumacza przysigglego (zgodnie
z § 9 rozporzadzenia).

Nastepnie na wniosek rodzicow dziecka Kierownik USC w Nurcu-Stacji podjat
decyzj¢ w oparciu o art. 36 prawa o asc dotyczaca uzupelnienia aktu (decyzja Nr USC.5135-
7/2010 z dnia 13 sierpnia 2010 roku). Podstawe uzupelnienia stanowil odpis aktu malzenstwa
rodzicow dziecka.

W akcie urodzenia naniesiono stosowng wzmianke dodatkowa.

Strona pokwitowala odbidr decyzji.

Bez uwag.

— Nr 5z dnia 03 sierpnia 2010 roku

Akt sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego
w Nurcu-Stacji Nr USC.5150-5/2010 z dnia 03 sierpnia 2010 roku podj¢tej w oparciu o art.
73 ust. | prawa o asc.

Podanic o umiejscowienie aktu zagranicznego wniosta matka dziecka zamieszkata na
terenie gminy Nurzec-Stacja.
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Podstawg podjetej decyzji stanowil belgijski odpis aktu urodzenia sporzadzony
w jezyku francuskim oraz jego thumaczenie wykonane przez thumacza przysigglego (zgodnie
z § 9 rozporzadzenia).

Ponadto na wniosek strony Kierownik USC w Nurcu-Stacji podjal decyzje na
podstawie art. 36 prawa o asc o uzupelnieniu aktu (decyzja Nr USC.5135-4/2010 z dnia 04
sierpnia 2010 roku). Podstawg¢ uzupelnienia stanowil odpis aktu malzenstwa rodzicow
dziecka.

W akcie urodzenia naniesiono stosowng wzmiank¢ dodatkowa.

Odbidr decyzji pokwitowala osoba nieuprawniona — z wyjasnien udzielonych w
trakcie kontroli przez Kierownika USC w Nurcu-Stacji wynikalo. iz decyzje odebrata matka
wnioskodawczyni. W aktach zbiorowych brak jest upowaznienia do odbioru decyzji
udzielonego ww. osobie.

— Nr 6 z dnia 12 sierpnia 2010 roku

Akt sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
w Nurcu Stacji Nr USC.5150-6/2010 z dnia 12 sierpnia 2010 roku podjgtej w oparciu o art. 73
ust. 1 prawa o asc.

Na wniosek strony — decyzja Kierownika USC w Nurcu-Stacji — akt zostal
uzupelniony o brakujace dane (decyzja Nr USC.5135-6/2010 z dnia 12 sierpnia 2010 roku).

Do decyzji i dokumentéw uwag nie zgloszono.

— Nr 7 z dnia 09 listopada 2010 roku

Akt sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego
w Nurcu-Stacji Nr USC.5150-7/10 z dnia 08 listopada 2010 roku podjgtej w oparciu o art. 73
ust. | prawa o asc.

Na wniosek strony — decyzja Kierownika USC w Nurcu-Stacji — akt zostal
uzupetniony o brakujace dane (decyzja Nr USC.5135-10/2010 z dnia 09 listopada 2010 roku).

Strona pokwitowala odbiér decyzji.

Bez uwag.

— Nr 1z dnia 02 marca 2011 roku

Akt sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego
w Nurcu Stacji Nr USC.5353.2.2011 z dnia 02 marca 2011 roku podjetej w oparciu o art. 73
ust. 1 prawa o asc. Nastepnie decyzja Kierownika USC w Nurcu-Stacji Nr USC.5352.5.2011
akt zostal uzupelniony o brakujace dane.

Odbidér decyzji pokwitowala osoba nieuprawniona — z wyjasnien udzielonych w
trakcie kontroli przez Kierownika USC w Nurcu-Stacji wynikalo. iz decyzje odebrala ciotka
dzieci. W aktach zbiorowych brak jest upowaznienia do odbioru decyzji udzielonego ww.
osobie.

— Nr2zdnia 08 marca 2011 roku

Akt sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
w Nurcu Stacji Nr USC.5353.3.2011 z dnia 08 marca 2011 roku podjg¢tej w oparciu o art. 73
ust. 1 prawa o asc. Decyzja Kierownika USC w Nurcu-Stacji Nr USC.5352.7.2011 akt zostal
uzupelniony o brakujace dane.
Do decyzji 1 dokumentéw uwag nie zgloszono.

I1. Ksiega malzenstw i akta zbiorowe

W 2010 roku zostato sporzadzonych 16 aktow matzenstwa, w tym:
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- 15 — dotyczy malzenstw zawartych w sposéb okre§lony w art. 1 § 2 i 3 krio,
tj. wyznaniowych ze skutkiem cywilnym,
- 1 — dotyczy malzenstwa zawartego przed Kierownikiem USC w Nurcu-Stacji —art. 1 § 1
krio,

W 2011 roku — wg stanu na dzien 25 sierpnia 2011 r. sporzadzono 13 aktéw
matzenstwa. w tym:
- 2 — dotycza malzenstw zawartych przed Kierownikiem USC w Nurcu-Stacji —art. 1 § 1 krio,
- 8 — dotyczy malzenstw zawartych w sposob okreslony w art. 1 § 2 i 3 krio, t.
wyznaniowych ze skutkiem cywilnym,
- 3 —zostaly wpisane na podstawie decyzji Kierownika USC w Nurcu-Stacji.

Sprawdzono nastgpujace akty dotyczace malzenstw zawartych przed Kierownikiem
USC-art. 1§ 1 kro:

- Nr 16 z dnia 25 grudnia 2010 r.,
- Nr 5z dnia 18 czerwea 2011 r.,
- Nr 8 z dnia 16 lipca 2011 r.

Ww. akty dotycza malzenstw zawartych przed Kierownikiem USC w Nurcu-Stacji.
W aktach zbiorowych sa dokumenty zlozone przez strony przed zawarciem malzenstwa,
wymagane zgodnie z art. 54 ust. 1 1 2 prawa o asc, tj. zapewnienia zlozone przez oboje
nupturientow, odpisy skrocone aktow urodzenia mezczyzny, o$wiadczenia o nazwiskach
noszonych po zawarciu zwiazku malzenskiego oraz nazwiskach dzieci z tego malzenstwa.
Ponadto w aktach zbiorowych do aktu malzenstwa Nr 5/2011 znajduja si¢ odpisy aktow
matlzenstwa kobiety i m¢zezyzny z adnotacia o rozwodzie.

W kazdym przypadku zachowano termin miesieczny okreslony w art. 4 kri o.

Akty malzenstw podpisane sa przez osoby zawierajace zwiazek matzenski, swiadkow
oraz Kierownika USC.
Bez uwag.

Sprawdzono nastgpujace akty dotyczace malzenstw zawartych w sposéb okreslony
wart. 1 § 213 krio: w2010 r. od Nr 1 do Nr 15, oraz w 2011 r. Nr 2, Nr 4, od Nr 6 do Nr 7,
Nr9do Nr 12,

Stwierdzono, iz:

- zaswiadczenia wystawial organ wilasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania obojga lub
jednego z nupturientow (art. 12 ust. 2 ustawy prawo o asc),

- zwiazki malzenskie zawierane byly w terminie waznos$ci zas§wiadczenia,

- zaswiadczenia potwierdzajace zawarcie malzenstwa wyznaniowego ze skutkiem
cywilnym przekazywane byly przez duchownego w przewidzianym ustawowo terminie —
(art. 8 § 3 krio),

- akty malzenstwa sporzadzit organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce zawarcia matzenstwa
(art. 12 ust. 3 ustawy prawo o asc),

- w aktach zbiorowych oprécz zaswiadczen znajduja si¢ rOwniez inne wymagane prawem
o asc dokumenty (art. 54 prawa o asc),

- przypiski w aktach malzenstw nanoszone sa na biezaco.

Y,
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Nastepnie sprawdzono akty malzenstw sporzadzone na podstawie decyzji Kierownika
USC w Nurcu-Stacji:

- Nr 1 z dnia 24 stycznia 2011 roku

Podstawe sporzadzenia ww. aktu stanowila decyzja Kierownika USC w Nurcu-Stacji
Nr USC.5353-1/11 z dnia 24 stycznia 2011 r. dotyczaca wpisania zagranicznego aktu
matzenstwa do ksiegi polskiej (art. 73 ust. 1 prawa o asc).

Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu malzenstwa wnidst mezczyzna, ktérego
akt dotyczy zamieszkaly na terenie gminy Nurzec-Stacja - decyzje podjal organ wlasciwy
miejscowo (art. 13 prawa o asc).

W aktach zbiorowych znajduje si¢ ukrainski odpis aktu malzenstwa wraz z
thumaczeniem na jezyk polski dokonanym przez thumacza przysigeglego.

Dane 7 aktu zagranicznego zostaly prawidlowo przeniesione do decyzji, a nastepnie z
decyzji do aktu polskiego.

Na wniosek strony Kierownik USC podjat decyzj¢ Nr USC.5352-1/2011 z dnia 26
stycznia 2011 r. w sprawie uzupelnienia aktu malzenstwa o brakujace dane. W aktach
zbiorowych znajdujg si¢ dokumenty stanowiace podstawe uzupelnienia aktu (odpis aktu
urodzenia mezezyzny, odpis aktu urodzenia kobiety wraz z ttumaczeniem na jezyk polski
dokonanym przez tlumacza przysi¢glego oraz odpis aktu matzenstwa rodzicow kobiety wraz z
thumaczeniem dokonanym przez tlumacza przysigglego). W akcie malzenstwa w rubryce
~wzmianki dodatkowe™ zostala naniesiona odpowiednia adnotacja o uzupelnieniu aktu.

Pouczenie o przyslugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego okreslono
prawidlowo tj. zgodnie z art. 8 ust. 4 prawa o asc.

Odbior decyzji pokwitowano.

- Nr 3 z dnia (2 maja 2011 r.

Akt sporzadzono na podstawie decyzji Kierownika USC w Nurcu-Stacji Nr
USC.5353.4.2011 z dnia 29 kwietnia 2011 roku, podj¢tej w trybie art. 73 ust. 1 prawa o asc.

Whniosek 0 umiejscowienie aktu zagranicznego do ksigegi polskiej zlozyla kobieta,
ktorej akt dotvczy za posrednictwem Wydzialu Konsularnego Ambasady Rzeczypospolitej
Polskiej w Bratystawie. Wniosek wplynal do Urzedu Stanu Cywilnego w K..., skad zostal
przestany postanowieniem Zastgpey Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego do USC w Nurcu-
Stacji — jako do organu wlasciwego miejscowo. Na wniosku odnotowano datg wpltywu do
USC. Z akt sprawy wynika, ze przez podjeciem decyzji o wpisaniu aktu malzenstwa do
polskiej ksiegi Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Nurcu-Stacji badat swoja wlasciwosé
miejscowa.

W aktach zbiorowych znajduje si¢ slowacki odpis aktu malzenstwa oraz ttumaczenie
tego dokumentu na jezyk polski dokonane przez polskiego konsula - § 9 rozporzadzenia.

Dane z aktu zagranicznego zostaly prawidlowo przeniesione do decyzji, a nastegpnie z
decyzji do aktu polskiego.

Pouczenie o przystugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego okreslono
prawidlowo 1j. zgodnie z art. 8 ust. 4 prawa o asc.

Decyzja oraz odpisy aktu malzenstwa zostaly przestane stronie za posrednictwem
Wydzialu Konsularnego w Bratystawie.
W aktach znajduje si¢ zwrotne potwierdzenie odbioru.

- Nr 13 z dnia 09 sierpnia 2011 roku
Podstawe sporzadzenia ww. aktu stanowila decyzja Kierownika USC w Nurcu-Stacji
Nr USC.5353-6.2011 z dnia 08 sierpnia 2011 r. dotyczaca wpisania zagranicznego aktu

~

v



7

malzenstwa do ksiggi polskiej (art. 73 ust. 1 prawa o asc), o czym uczyniono stosowng
adnotacj¢ w akcie w rubryce ,,uwagi” (§ 7 ust. 1 rozporzadzenia).

Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu malzenstwa wniosla matka kobiety
ktorej akt dotyczy — mieszkanka Siemiatycz. Brak jest jednakze pelnomocnictwa udzielonego
przez kobiete. ktorej akt dotyczy (mieszkanki gminy Nurzec-Stacja) do wpisania aktu
malzenstwa do polskiej ksiggi.

Zgodnie natomiast z art. 13 prawa aktach stanu cywilnego ,, ...wpisania tresci aktu
stanu cywilnego sporzqdzonego za granicq do polskich ksiqg stanu cywilnego... dokonuje si¢
w urzedzie stanu cywilnego miejsca zamieszkania wnioskodawcy, chyba ze przepisy ustawy
stanowiq inaczej .

W aktach zbiorowych znajduje si¢ dokument zagraniczny wraz z tlumaczeniem na
jezyk polski dokonanym przez ttumacza przysigglego - § 9 rozporzadzenia.

Dane z aktu zagranicznego zostaly prawidlowo przeniesione do decyzji, a nastgpnie z
decyzji do aktu polskiego.

Z aktu zagranicznego wynikalo nazwisko kobiety noszone po zawarciu zwigzku
malzenskiego. Zostalo ono ujete w decyzji 1 podstawowe;j tresci aktu malzenstwa. Natomiast
nazwisko mezczyzny noszone po zawarciu zwiazku malzenskiego jak tez nazwiska dzieci
zrodzonych z tego malzenstwa nie wynikaly z zagranicznego aktu. Kierownik Urze¢du Stanu
Cywilnego nanidst w tym zakresie wzmianke dodatkowa na podstawie kodeksu rodzinnego i
opiekunczego. Bez uwag w tym zakresie.

Pouczenie o przystugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego okreslono
prawidlowo tj. zgodnie z art. 8 ust. 4 prawa o asc.

Decyzja zostala wyslana stronie listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem
odbiorn. W aktach znajduje si¢ zwrotne potwierdzenie odbioru decyzji przez
wnioskodawczynie.

Ksigga malzenstw za 2010 rok jest zamknigta i prawidlowo otwarta na kolejny rok —
zgodnie z § 12 rozporzqdzenia.

I11. Ksigga zgonow i akta zbiorowe

W 2010 roku sporzadzono 34 akty zgonu.
W 2011 roku - wg stanu na dzien kontroli — sporzadzono 22 akty zgonu, w tym 1 na
podstawie decyzji.

Sprawdzajac ww. akty stwierdzono, ze podpisywane sg one przez Kierownika USC
w Nurcu-Stacji lub jego Zastgpce oraz osobg zglaszajacg zgon, zgodnie § 6 rozporzqdzenia.

Karty zgonu sa wystawione przez lekarza i znajduja si¢ w aktach zbiorowych. Podczas
kontroli poréwnano dane z karty zgonu z trescig aktu w pozycji data i miejsce zgonu, nie
odnotowujac rozbieznosci w tym zakresie.

Akty sa wypisane pismem recznym, czytelnie — zgodnie z § 2 ust. 1 rozporzqdzenia.

Wolne pozycje po sporzadzeniu aktéw sa wykreslane zgodnie z § 7 wst. 2
rozporzqdzenia.

Kolejnos¢ w numeracji aktow jest zachowana zgodnie z § 3 ust. 2 rozporzqdzenia.

Nie stwierdzono naruszenia wlasciwosci miejscowej organu uprawnionego
do sporzadzenia aktow zgonu (art. 10 ust. I prawa o asc).

Sprawdzono akta zbiorowe do kazdego aktu zgonu. Numeracja poszczeg6lnych kart
zgonu odpowiada numerowi aktu zgonu w ksigdze zgonu.

Przypiski w aktach nanoszone sg na biezaco.

i



— Nr 15z dnia 02 czerwea 2011 r.,

Ww. akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika USC w Nurcu-Stacji
Nr USC.5353.5.2011 z dnia 01 czerwca 2011 roku podjgtej w trybie art. 73 ust 1 ustawy
Prawo o asc, 0 czym uczyniono stosowng adnotacje w akcie w rubryce ,,uwagi” (§ 7 ust. ]
cyl. rozporzqdzenia).

Podanie o umiejscowienie ww. aktu w polskiej ksigdze wniosta osoba uprawniona
zamieszkala na terenie gminy Nurzec-Stacja.

W aktach zbiorowych znajduje si¢ odpis aktu zgonu wydany przez wlasciwy organ w
Brukseli oraz tlumaczenie na jezyk polski dokonane przez tlumacza przysigglego. Dane z
dokumentu zagranicznego zostaly prawidlowo przeniesione do decyzji, a nastepnie do aktu
polskiego.

Strona pokwitowala odbioér decyzji.

Pouczenie o przystugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego (art. 8 ust. 4
prawa o asc) - okreslono prawidlowo. Bez uwag.

Ksigga zgonow za 2010 r. jest zamknigta i prawidlowo otwarta na kolejny rok-
zgodnie z § 12 ww. rozporzqdzenia.

IV. ,,Odpisy aktéw stanu cywilnego”

Sprawdzono teczki z 2010 roku o numerach:
- USC.5140 - ,,Odpisy zupelne aktéw stanu cywilnego” — zarejestrowano 9 spraw.
- USC.5141 - ,,Odpisy skrocone aktow stanu cywilnego” — zarejestrowano 265 spraw.

Ww. teezki zalozono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organdow
gmin i zwigzkow migdzygminnych stanowiacym zalgcznik do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin
i zwiazkow miedzygminnych ( Dz. U. z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z p6zn. zm.).

W teczkach zalozone zostaly spisy spraw. Wnioski o wydanie odpisow aktow stanu
cywilnego zawieraja:

— dane osoby zglaszajacej si¢ po odpis,

— okreslenie stopnia pokrewienstwa,

— informacje¢ do jakich celow ma zosta¢ wydany odpis,
— date 1 podpis osoby wnoszacej podanie,

— podpis osoby przyjmujacej wniosek.

Ponadto, do kazdego sprawdzonego podania dolaczony jest dowdd s$wiadczacey
o dokonaniu oplaty skarbowej bgdZ adnotacja o zwolnieniu z oplaty skarbowe;.

W 2011 roku zalozono teczke o numerze USC.5362 — ,,Odpisy zupelne, skriocone i
wielojezyczne aktow stanu cywilnego”.

Ww. teczke zalozono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt organéw gminy
i zwigzkow migdzygminnych oraz urz¢déw obstugujacych te organy 1 zwiazki stanowigcym
zalgcznik Nr 2 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych ( Dz. U. z 2011 roku, Nr 14,
poz. 67), nadajac kategorig¢ archiwalng Bs.

Na dzien 25 sierpnia 2011 roku w ww. teczce zarejestrowano 292 sprawy.

W teczce znajdujg si¢ podania, na ktérych odnotowana jest data wplywu. Z podan

wynikaja dane osoby zglaszajacej si¢ po odpis oraz informacja do jakiego celu ma by¢
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wydany odpis. Do podan dolaczone sa potwierdzenia uiszczenia oplaty skarbowej badz
adnotacja o zwolnieniu z oplaty skarbowe;j.
Strony kwitowaly odbidr odpisow.

V_Postepowania i decyzije w sprawach sprostowania i uzupelniania aktéw stanu
cywilnego

Sprawdzono teczke ,,Postepowania i decyzje w sprawach sprostowania i uzupelniania
aktow stanu cywilnego” za 2010 rok.

Ww. teczke zalozono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organéw
gmin i zwiazkéw miedzygminnych stanowiacym zalacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin
1 zwigzkow migdzygminnych (Dz. U. z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z p6Zn. zm.) nadajac
Nr USC.5135 oraz kategori¢ archiwalng B-5.

W teczce zatozonej w 2010 roku zarejestrowano na dzien kontroli 11 spraw.

Sprawdzono decyzje w sprawie sprostowania aktow stanu cywilnego. Zebrane
dokumenty wskazujg na zasadno$é podje¢tych przez Kierownika USC decyzji. Odbiér decyzji
pokwitowany przez strony.

Nie wnosi si¢ uwag do tre$ci sprawdzonych decyzji i naniesionych wzmianek
dodatkowych.

Sprawdzono teczke ,Uniewaznienie, sprostowanie, ustalenie treSci, odtworzenie
i uzupelnienie aktu stanu cywilnego” za 2011 rok (wg stanu na dzien 25 sierpnia 2011
roku).

Ww. teczke zalozono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt organéw gminy
i zwiazkow migdzygminnych oraz urzedéw obstugujacych te organy i zwiazki stanowigcym
zalacznik Nr 2 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministroéw z dnia 18 stycznia 2011 roku
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zakladowych ( Dz. U. z 2011 roku, Nr 14,
poz. 67), nadajac Nr USC.5352 oraz kategori¢ archiwalna B-5.

W teczce zalozonej w 2011 roku zarejestrowano na dzien kontroli 10 spraw.
Nie wnosi si¢ uwag do tresci sprawdzonych decyzji i naniesionych wzmianek
dodatkowych.

VI. Zmiana imion i nazwisk

W okresie objetym kontrola nie zarejestrowano zadnej sprawy z zakresu zmiany
imienia 1 nazwiska.

VII. Stan ksigg i akta zbiorowe.

Pomieszczenia przeznaczone do dyspozycji Urzedu Stanu Cywilnego znajduja si¢ na
[ pigtrze budynku. W obu pomieszczeniach znajduja si¢ urzadzenia kontrolujace temperaturg i
wilgotnos¢ powietrza oraz gasnice. Drzwi do pomieszczen sa wzmocnione.

Ksiegi stanu cywilnego oraz akta zbiorowe przechowywane sa szafach pancernych
zamykanych na klucz. Czes¢ akt zbiorowych przechowywanych jest w drewnianej szafie
zamykanej na klucz. Akta zbiorowe sa uporzadkowane i umieszczone w segregatorach oraz

szczegblowo opisane.
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Ogolny stan ksiag jest dobry. Niektore ksiegi wymagaja oprawy introligatorskie;j.

Ogledziny zostaly przeprowadzone w obecnosci Kierownika USC w Nurcu-Stacji, z
czego sporzadzono protokol ogledzin, dolgezony do akt kontroli.

Na tym protokét zakonczono.

Wéjt Gminy Nurzec-Stacja zostal poinformowany o:

1) prawie do odmowy podpisania protokotu kontroli i koniecznosci ztozenia w terminie
7 dni od dnia jego otrzymania, wyjasnienia przyczyn tej odmowy;

2) prawie zgloszenia, przed podpisaniem protokotu, umotywowanych zastrzezen do
ustalen zawartych w protokole.

Zastrzezenia, o ktérych mowa w pkt 1 powinny byé¢ zgloszone na pismie do Wojewody
w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego jeden
doreczono Waojtowi Gminy Nurzec-Stacja.

O przeprowadzeniu kontroli dokonano wpisu w ksigzce kontroli prowadzonej przez
Urzad Gminy w Nurcu-Stacji pod pozycja 5/2011.

Nusec: Stoge 3. 08 Lot Stk 4509200y,

(miejsce i data podpisania ’pmmkofu kontroli) (miejsce I data podpisania protokofu kontroli)
INSREKTOR WOJEW
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...........................................................................................................
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Jeden egzemplarz protokolu otrzymatem :

(miejsce, data i podpis kierownika podmiotu kontr )owanego)

Wzmianka o odmowie podpisania protokolu kontroli




