Protokol
kontroli koordynowanej przeprowadzonej w dniu 08 wrzesnia 2011 r.
w Urzedzie Stanu Cywilnego w Jeleniewie

Kontrola obj¢to Urzad Stanu Cywilnego w Jeleniewie, wchodzacy w sklad Urzedu
Gminy Jeleniewo /art. 5 a ust. 1 prawa o asc/.
NIP: 844-10-19-240, REGON: 000536947,

Urzad Stanu Cywilnego mieéci si¢ w budynku Urzedu Gminy Jeleniewo ul. Stoneczna
3. 16-404 Jeleniewo.

Kierownikiem jednostki kontrolowanej jest Pan Kazimierz Urynowicz — Wojt Gminy
Jeleniewo wybrany na to stanowisko w wyborach, ktore odbyly sie w dniu 5 grudnia 2010
roku. Wojt pelni funkcje Kierownika USC z mocy prawa — art. 6 ust. 2 prawa o asc.

Zastepea Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego jest Pani Anna Moniuszko.

Kontrolg przeprowadzili: Pani Ewa Monika Bielewska — kierownik Oddzialu ds.
Rejestracji Stanu Cywilnego, Obywatelstwa i Repatriacji w Wydziale Spraw Obywatelskich
1 Cudzoziemcow Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego w Bialymstoku — pelnigca funkcije
przewodniczacego zespolu oraz Pani Dorota Romanowicz — inspektor wojewodzki w ww.,
Oddziale na podstawie upowaznien Nr 1/2011 i Nr 2/2011 z dnia 31 sierpnia 2011 roku
podpisanych z upowaznienia Wojewody Podlaskiego przez Pana Andrzeja Wladyslawa
GAWKOWSKIEGO — Dyrektora Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow.

Adres Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Bialymstoku — 15-213 Bialystok,
ul. Mickiewicza 3.

Przedmiotem kontroli bylo sprawdzenie prawidlowosci sporzadzania aktéw stanu
cywilnego i prowadzenia ksigg stanu cywilnego, nalezytego ich zabezpieczenia przed
uszkodzeniem, zniszczeniem i kradzieza oraz dostepem o0sob trzecich.

Okres objety kontrola: 2010 rok 1 2011 rok (wg stanu na dzien Kkontroli).

Wojewoda Podlaski sprawuje nadzoér nad dzialalnoscia urzedéw stanu cywilnego
wojewodztwa podlaskiego — art. 8 ust. 3 ustawy prawo o asc.

Podstawa prawna do przeprowadzenia kontroli:

— art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 roku Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U.
z 2004 r. Nr 161, poz. 1688 z pézn. zm.) 1 § 24 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegdtowych
zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego. ich kontroli, przechowywania
1 zabezpieczenia oraz wzoréw aktéw stanu cywilnego. ich odpisow. zaswiadczen
i protokolow (Dz.U. Nr 136. poz.884 z pozn. zm.).

— art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 roku o zmianie imienia i nazwiska
(Dz. U. z 2008 r. nr 220 poz. 1414).

Kontrola dotyczyla realizacji zadan wynikajacych z ustaw:
~ 7z dnia 29 wrzes$nia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2004 r. Nr 161,
poz.1688 z pdzn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegolowych zasad sporzadzania aktow stanu
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cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktéw stanu
cywilnego, ich odpisow, zaswiadczen i protokoléw (Dz. U. Nr 136, poz. 884 z pozn. zm).

— z dnia 17 pazdziernika 2008 roku o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2008 r. nr 220
poz. 1414).

Kontrolg przeprowadzono w oparciu o program kontroli ustalony na 2011 rok dla
urzedow stanu cywilnego woj. podlaskiego, zatwierdzony dnia 10 lutego 2011 roku przez
Pania Lidi¢ Stupak — Dyrektora Wydzialu Nadzoru i Kontroli Podlaskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Biatymstoku.

W trakcie kontroli wyjasnien i informacji udzielala Pani Anna Moniuszko — Zastgpca
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Jeleniewie.

I. Ksiega urodzen i akta zbiorowe.

W 2010 roku — sporzadzono 2 akty urodzenia na podstawie decyzji Kierownika USC
w Jeleniewic.

W 2011 roku - wg stanu na dzien kontroli sporzadzono 2 akty urodzenia na podstawie
decyzji Kierownika USC w Jeleniewie.

Kolejnosé w numeracji aktéw jest zachowana. Akty wypisywane sa pismem rgcznym (§ 2 ust.
I rozporzqdzenia). Wolne miejsca w poszczegélnych rubrykach aktu, jak tez w rubryce
uwagi” zostaly zakreslone zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzqdzenia.

Sprawdzono akty urodzenia:

— Nr 1 zdnia 23 lipca 2010 roku

— Nr2zdnia 11 sierpnia 2010 roku

— Nr 1 zdnia 22 czerwea 2011 roku,
— Nr2 zdnia 02 wrzesnia 2011 roku

Akty powyzsze zostaly sporzgdzone na podstawie decyzji Zastgpcy Kierownika USC
w Jeleniewie podjetych w trybie art. 73 ust. 1 prawa o ase, 0 czym uczyniono stosowna
adnotacje w akcie w rubryce ,.uwagi” (§ 7 ust. 1 rozporzadzenia).

Podania o umiejscowienie zagranicznego aktu urodzenia w ksiedze polskiej wniosty
osoby uprawnione zamieszkale na terenie gminy Jeleniewo - decyzj¢ podjal organ wiasciwy
miejscowo (art. 13 prawa o asc).

W aktach zbiorowych znajduja si¢ zagraniczne odpisy aktow urodzenia wraz
z tlumaczeniami wymienionych dokumentéw na jezyk polski. dokonanymi przez thumaczy
przysieglych. Dane z aktow zagranicznych prawidlowo przeniesiono do decyzji oraz aktow
polskich.

Powyzsze akty, decyzjami Zastepcy Kierownika USC w Jeleniewie, podjetymi na
wniosek stron w trybie art. 36 prawa o asc, zostaly uzupelnione o brakujace dane, wymagane
prawem polskim.

Zastepca Kierownika USC, na wniosek stron, dokonal rowniez sprostowania
powyzszych aktow.

Pouczenia o przystugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego (art. 8 wst. 4
prawa o asc) - okreslono prawidlowo.

Strony pokwitowaly odbior decyzji.




I1. Ksigga malzenstw i akta zbiorowe

W 2010 roku zostalo sporzadzonych 16 aktéw malzenstw, w tym:
- 12 — dotyczy malzenstw zawartych w sposéb okreslony w art. 1 § 2 1 3 Krio,
tj. wyznaniowych ze skutkiem cywilnym,
- 2 —dotycza malzenstw zawartych przed Kierownikiem USC w Jeleniewie —art. 1 § 1 krio,
- 2 —zostaly sporzadzone na podstawie decyzji Kierownika USC w Jeleniewie.

W 2011 roku — wg stanu na dzien 08 wrzesnia 2011 r. — zostalo sporzadzonych 11
aktow malzenstw, w tym:
- 6 — dolyczy malzenstw zawartych w sposob okreslony w art. 1 § 2 1 3 krio,
tj. wyznaniowych ze skutkiem cywilnym,
- 4 —dotyczg malzenstw zawartych przed Kierownikiem USC w Jeleniewie —art. 1 § 1 krio,
- 1-zostal wpisany na podstawie decyzji Kierownika USC w Jeleniewie.

Sprawdzono nastgpujace akty malzenstw:

- Nr 1 z dnia 05 kwietnia 2010 roku

Zwiazek malzenski zostal zawarty przed Kierownikiem USC w Jeleniewie w dniu
05 kwietnia 2010 roku.

W aktach zbiorowych znajduja si¢ wymagane prawem o asc dokumenty tj. zapewnienia
zlozone przez nupturientéw, oswiadczenie o nazwiskach noszonych po zawarciu matzenstwa,
odpisy skrécone aktow urodzenia, a takze prawomocne postanowienie sadowe zezwalajace
niepelnoletniej kobiecie na zwarcie malzenstwa.

Ponadio w aktach zbiorowych znajduje si¢ decyzja Zastgpcy Kierownika USC
w Jeleniewie z dnia 25 marca 2010 r. o skréceniu miesiecznego terminu okreslonego w art. 4
krio.

Akt podpisany przez Zastepee Kierownika USC, nupturientéw oraz swiadkow.
Bez uwag.

~ Nr 7z dnia 24 lipca 2010 r.,

— Nr3zdnia 05 marca 2011 r.,
— Nr4zdnia 25 kwietnia 2011 r.
— NrS5zdnia2l maja2011r.

Ww. akty dotycza malzenstw zawartych przed Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego
w Jeleniewie.

W aktach zbiorowych sa dokumenty zlozone przez strony przed zawarciem malzenstwa,
wymagane zgodnie z art. 54 ust. 1 i 2 prawa o asc.

W kazdym przypadku zachowano termin miesigczny okreslony w art. 4 kri o.

Akty malzenstw podpisane sa przez osoby zawierajace zwiazek malzenski. swiadkow
oraz Zastgpee Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.

Do zlozonych dokumentdw nie zgloszono zastrzezen.

Sprawdzono nast¢pujace akty dotyczace matzenstw zawartych w sposéb okreslony
wart. 1 § 213 krio: w2010 r. od Nr 2 do Nr 6, Nr 8, Nr 9, od Nr 11 do Nr 14, oraz w 2011 r.
~od Nr 6 do Nr 9.
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Stwierdzono, iz:

- zaswiadczenia wystawiat organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania obojga lub
jednego z nupturientéw (art. 12 ust. 2 ustawy prawo o asc).

- zwiazki malzenskie zawierane byly w terminie waznosci zaswiadczenia,

- zaswiadczenia potwierdzajace zawarcie malzenstwa wyznaniowego ze skutkiem
cywilnym przekazywane byly przez duchownego w przewidzianym ustawowo terminie —
wskazuje na to data wplywu dokumentu do USC (art. 8 § 3 krio),

- akty malzenstwa sporzadzil organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce zawarcia malzenstwa
(art. 12 ust. 3 ustawy prawo o asc),

- w aktach zbiorowych oprocz zaswiadczen znajduja sie rowniez inne wymagane prawem
0 asc dokumenty (art. 54 prawa o asc),

- termin waznosci zaswiadczen okreslono prawidlowo,

- akty malzenstwa sporzadzano niezwlocznie, nie pdZniej niz w nastepnym dniu roboczym
po dniu. w ktérym zaswiadczenie wplynelo do USC —art. 61 a ust. 2 prawa o asc,

- przypiski w aktach malzenstw nanoszone s3 na biezaco.

Sprawdzono akty sporzadzone na podstawie decyzji:

Nr 15 z dnia 18 pazdziernika 2010 roku

Podstawe sporzadzenia ww. aktu stanowita decyzja Kierownika USC w Jeleniewie Nr
USC.5150-7/10 z dnia 18 pazdziernika 2010 r. dotyczaca wpisania zagranicznego aktu
malzenstwa do ksiegi polskiej (art. 73 ust.]1 prawa o asc).
Podanie o wpisanie zagranicznego aktu malzenstwa wniosta osoba. ktorej akt dotyczy
zamieszkala na terenie gminy Jeleniewo za posrednictwem pelnomocnika (petnomocnictwo w
aktach zbiorowych). Decyzje podjal organ wlasciwy miejscowo (art. 13 prawa o asc).

W aktach zbiorowych znajduje si¢ odpis zagranicznego aktu malzenstwa wydany
przez USC w stanie Connecticut (USA) wraz z thumaczeniem tego dokumentu na jgzyk polski
dokonanym przez ttumacza przysigglego.

Pouczenie o przyslugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego okreslono
prawidlowo tj. zgodnie z art. 8 ust. 4 prawa o asc.

W akcie zagranicznym brak bylo informacji o nazwiskach matzonkéw noszonych po
zawarciu zwigzku malzenskiego oraz o nazwisku dzieci pochodzacych z tego malzenstwa.
Kobieta — obywatelka polska — ztozyla o$wiadczenie co do swojego nazwiska noszonego po
zawarciu zwiazku malzenskiego.

Kierownik USC w Jeleniewie okreslil nazwisko malzonkéw noszone po zawartym
zwigzku malzenskim oraz nazwisko dzieci w decyzji oraz w czg$ci podstawowej aktu.
Natomiast dane te powinny zostaé¢ naniesione w akcie w formie adnotacji w rubryce
wzmianki dodatkowe: istota transkrypcji jest bowiem wierne przeniesienie danych
wynikajacych z zagranicznego aktu stanu cywilnego do ksiegi polskiej w zakresie
wymaganym przez prawo polskie.

Na wniosek strony Kierownik USC podjal decyzje w sprawie sprostowania
i uzupelnienia aktu malzenstwa o brakujace dane. W aktach zbiorowych znajduje si¢ odpis
zupelny aktu urodzenia kobiety stanowiacy podstawe sprostowania i uzupeinienia aktu.
Kierownik USC naniost prawidlowe wzmianki dodatkowe dotyczace sprostowania
i uzupelienia aktu malzenstwa.
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W podjetvch decvzjach dot. wpisania. sprostowania i uzupelnienia aktu Kierownik /

USC nie odzwierciedlil faktu, iz strona byla reprezentowana przez pelnomocnika.
Pelnomocnik pokwitowal odbidr decyzji.

- Nr 16 z dnia 05 listopada 2010 roku

Podstawe sporzadzenia ww. aktu stanowila decyzja Kierownika USC w Jeleniewie Nr
USC.5150-10/2010 z dnia 05 listopada 2010 r. dotyczaca wpisania zagranicznego aktu
malzenstwa do ksiegi polskiej (art. 73 ust.1 prawa o asc).

Podanie o wpisanie zagranicznego aktu malzenstwa wniosta kobieta, ktorej akt
dotyczy — za posrednictwem Ambasady Rzeczypospolitej Polskiej w Nikozji.

Do wniosku zostal dolaczony =zagraniczny odpis aktu malzenstwa wraz z
tlumaczeniem tego dokumentu na jezyk polski dokonanym przez polskiego konsula. Dane z
aktu zagranicznego prawidlowo zostaly przeniesione do decyzji, a nastepnie do aktu
polskiego.

W akcie zagranicznym brak bylo informacji o nazwiskach malzonkéw noszonych po
zawarciu zwiazku matzenskiego oraz o nazwisku dzieci pochodzacych z tego malzenstwa.
Kobieta — obywatelka polska — zlozyla oswiadczenie co do swojego nazwiska noszonego po
zawarciu zwiazku malzenskiego.

Kierownik USC okreslil nazwiska malzonkéw noszone po zawarciu zwiazku
malzenskiego oraz nazwiska dzieci pochodzacych z tego malzenstwa w decyzji oraz czgsci
podstawowej aktu, zamiast nanie$¢ w tym zakresie adnotacje w rubryce .wzmianki
dodatkowe™.

Na wniosek strony Kierownik USC w Jeleniewie podjal decyzje¢ o uzupelnienie aktu
matZenstwa z dnia 05 listopada 2010 roku.

Podstawe uzupelnienia stanowil odpis aktu urodzenia m¢zczyzny wydany w Londynie
wraz z thumaczeniem tego dokumentu dokonanym przez tlumacza przysigglego oraz odpis
zupelny aktu urodzenia kobiety.

W akcie malzenstwa w rubryce ,wzmianki dodatkowe™ zostala naniesiona
odpowiednia adnotacja o uzupelnieniu aktu.

Decyzje zostaly wyslane stronom za posrednictwem Ambasady RP w Nikozji.

- Nr 10 z dnia 17 sierpnia 2011 roku

Podstawe sporzadzenia ww. aktu stanowila decyzja Zastgpcy Kierownika USC w
Jeleniewie dotyczaca wpisania zagranicznego aktu malzenstwa do ksiegi polskiej (art. 73 ust.
1 prawa o asc).

Podanie o wpisanie zagranicznego aktu malzenstwa wniosla — za posrednictwem
petnomocnika - osoba, ktore] akt dotyczy zamieszkala na terenie gminy Jeleniewo
(pelnomocnictwo w aktach zbiorowych).

W aktach zbiorowych znajduje si¢ zagraniczny odpis aktu malzenstwa wraz z
tlumaczeniem tego dokumentu na jezyvk polski dokonanym przez tlumacza przysigglego.

Z aktu zagranicznego wynikalo miejsce zawarcia zwiazku malzenskiego ..Bruxelles™:
natomiast w decyzji i polskim akcie wpisano polski odpowiednik ..Bruksela”™ — co jest
niezgodne z § 14 ust 2 rozporzadzenia.

Na wniosek strony akt malzenstwa zostal uzupelniony na podstawie decyzji Zastepcy
Kierownika USC w Jeleniewie. Wzmianka dodatkowa dotyczaca uzupelnienia aktu zostala
naniesiona w dniu odbioru decyzji przez pelnomocnika. Natomiast art. 21 ust. 2 prawo o
aktach stanu cywilnego stanowi, iz podstawe naniesienia wzmianki dodatkowej w akcie stanu
cywilnego stanowia m.in. decyzje, ktore staly si¢ ostateczne.
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W wydanych decyzjach Zastgpca Kierownika USC uwzglednil, iz strona dzialata
przez pelnomocnika.

Ksi¢ga malzenstw za 2010 r. jest zamknigta 1 prawidlowo otwarta na kolejny rok -
zgodnie z § 12 rozporzqdzenia.

I11. Ksiega zgonow i akta zbiorowe

W 2010 roku sporzadzono 10 aktow zgonu.
W 2011 roku sporzadzono 14 aktow zgonu.

Sprawdzajac ww. akty stwierdzono, ze podpisywane sa one przez Zastepce
Kierownika USC w Jeleniewie (jeden zostal podpisany przez Wéjta Gminy Jeleniewo) oraz
osobg zglaszajaca zgon, zgodnie § 6 rozporzqdzenia.

Karty zgonu sa wystawione przez lekarza i znajdujg si¢ w aktach zbiorowych. Podczas
kontroli poréwnano dane z karty zgonu z trescig aktu w pozycji data i miejsce zgonu, nie
odnotowujae rozbieznosci w tym zakresie.

Akty sq wypisane pismem recznym, czytelnie — zgodnie z § 2 ust. [ rozporzqdzenia.

Wolne pozycje po sporzadzeniu aktow sa wykreslane zgodnie z § 7 wst. 2
rozporzqdzenia.

Kolejno§¢ w numeracji aktow jest zachowana zgodnie z § 3 ust. 2 rozporzqdzenia.

Nie stwierdzono naruszenia wilasciwosci miejscowe] organu uprawnionego
do sporzadzenia aktow zgonu (art. 10 ust. 1 prawa o asc).

Sprawdzono akta zbiorowe do kazdego aktu zgonu. Numeracja poszczegdlnych kart
zgonu odpowiada numerowi aktu zgonu w ksigdze zgonu.

Przypiski w aktach nanoszone sg na biezaco.

IV. .,Odpisy aktow stanu cywilnego”

Sprawdzono teczki z 2010 roku o numerach:
- USC.5140 - ,,Odpisy zupelne aktow stanu cywilnego” — zarejestrowano 23 sprawy.
- USC.5141 - ,,Odpisy skrocone aktow stanu cywilnego” — zarejestrowano 144 sprawy.
Ww. teczki zalozono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organow
gmin i zwigzkdw migdzygminnych stanowigcym zalacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukeji kancelaryjnej dla organdéw gmin
1 zwigzkoéw miedzygminnych ( Dz. U. z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z p6zn. zm.).
W teczkach zalozone zostaly spisy spraw. Wnioski o wydanie odpiséw aktow stanu
cywilnego zawieraja:
— dane osoby zglaszajacej sie po odpis,
— okreslenie stopnia pokrewienstwa,
— informacj¢ do jakich celdéw ma zosta¢ wydany odpis,
— datg i podpis osoby wnoszacej podanie,
— podpis osoby przyjmujgce] wniosek.

Ponadto, do kazdego sprawdzonego podania dotaczony jest dowdd sSwiadezacy
dokonaniu oplaty skarbowej badz adnotacja o zwolnieniu z oplaty skarbowe;.

o

W 2011 roku zalozono teczke o numerze USC.5362 — ,,Odpisy zupelne, skrocone i
wielojezyczne aktow stanu cywilnego”.
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Ww. teczke zalozono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt organow gminy
1 zwiazkéw migdzygminnych oraz urzedéw obstugujacych te organy i zwiazki stanowiacym
zalacznik Nr 2 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku
w sprawie instrukcji kancelaryjnej. jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zakladowych ( Dz. U. z 2011 roku, Nr 14.
poz. 67), nadajac kategori¢ archiwalng Bs.

Na dzien 08 wrzesnia 2011 roku w ww. teczee zarejestrowano ogolem 113 spraw.

W teczee znajduja si¢ podania, na ktérych odnotowana jest data wplywu. Z podan
wynikaja dane osoby zglaszajacej si¢ po odpis oraz informacja do jakiego celu ma byc
wydany odpis. Do podan dolaczone sa potwierdzenia uiszczenia oplaty skarbowej badz
adnotacja o zwolnieniu z oplaty skarbowe;.

Strony kwitowaly odbior odpisow.

V. Zmiana imion i nazwisk

W okresie objetym kontrola nie zarejestrowano zadnej sprawy z zakresu zmiany
imienia 1 nazwiska.

VI Postepowania i decvzje w_sprawach sprostowania i uzupelniania aktéow stanu
cvwilnego

Sprawdzono teczke ,,Post¢powania i decyzje w sprawach sprostowania i uzupelniania
aktow stanu cywilnego” za 2010 rok.

Ww. teczke zatozono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organow
gmin i zwiazkéw miedzygminnych stanowiacym zalacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin
1 zwiazkow migdzygminnych (Dz. U. z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z pézn. zm.) nadajac
Nr USC.5135 oraz kategori¢ archiwalng B-35.

W teczce zalozonej w 2010 roku zarejestrowano 3 sprawy.

Sprawdzono decyzje w sprawie sprostowania aktow stanu cywilnego. Zebrane
dokumenty wskazujg na zasadnos¢ podjetych przez Zastgpe¢ Kierownika USC decyzji.
Odbidr decyzji pokwitowany przez strony.

Nie wnosi si¢ uwag do tresci sprawdzonych decyzji i1 naniesionych wzmianek
dodatkowych.

VII. Stan ksiag i akta zbiorowe.

Pomicszezenia przeznaczone do dyspozycji Urzedu Stanu Cywilnego znajduja si¢ na
parterze budynku. Pomieszczenie, w ktorym znajduja si¢ ksi¢gi stanu cywilnego i akta
zbiorowe wyposazone jest w urzadzenie kontrolujace temperaturg i wilgotnos¢ powietrza.
Drzwi do pomieszczenia sa antywlamaniowe, a w oknach znajduja si¢ rolety. W budynku
Urzedu zainstalowany jest alarm antywlamaniowy.

Ksiggi stanu cywilnego oraz akta zbiorowe przechowywane sg szafach pancernych :
zamykanych na klucz. \\7
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Ogolny stan ksiag jest dobry.

Ogledziny zostaly przeprowadzone w obecnosci Zastepcy Kierownika USC w
Jeleniewie, z czego sporzadzono protokol ogledzin, dotaezony do akt kontroli.

Na tym protokél zakonczono.

Wajt Gminy Jeleniewo zostal poinformowany o:

1) prawie do odmowy podpisania protokotu kontroli i koniecznosci ztozenia w terminie
7 dni od dnia jego otrzymania, wyjasnienia przyczyn tej odmowy:

2) prawie zgloszenia, przed podpisaniem protokolu, umotywowanych zastrzezen do
ustalen zawartych w protokole.

Zastrzezenia, o ktorych mowa w pkt | powinny by¢ zgloszone na pismie do Wojewody
w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

Protokol sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego jeden
dorgczono Wojtowi Gminy Jeleniewo.

O przeprowadzeniu kontroli dokonano wpisu w ksiazce kontroli prowadzonej przez
Urzad Gminy w Jeleniewie pod pozycja 5/2011.

Yelewswo 0140 Joad 4 ... 3(,9{’7_529_.@.L._f??_f*.??’.iéﬂi?__.w’/ V.

(miejsce i data podpisania protokofu kontroli) (miejsce ¥ data podpisania protokolu kontroli)

KIEROWNIK ODDZIALU
ds. Rejesfracji Stunu Cywilnego
Oywyielstwa i Repatriacji
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Wzmianka o odmowie podpisania protokolu Kontroli




