Protokol
z kontroli koordynowanej przeprowadzonej w dniu 08 wrze$nia 2011 roku
w Urzedzie Stanu Cywilnego w Filipowie

Kontrolg objeto Urzad Stanu Cywilnego w Filipowie, wchodzacy w sklad Urzedu
Gminy w Filipowie (art. 5 a ust.1 prawa o asc).

NIP: 844-11-55-894, REGON: 000534196

Urzad Stanu Cywilnego miescei si¢ w budynku Urzedu Gminy w Filipowie, 16-424
Filipow, ul. Garbaska 2.

Kierownikiem jednostki kontrolowanej jest Pan Sylwester KONCEWICZ - Woijt
Gminy Filipéw wybrany na to stanowisko w wyborach, ktore odbyly si¢ w dniu 21 listopada
2010 roku. Wojt Gminy Filipow petni funkcje Kierownika USC z mocy prawa — art. 6 ust. 2
prawa o asc.

Zastgpca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Filipowie jest Pani Anna
Rydzewska.

Kontrolg przeprowadzili: Anna SOSNOWSKA-ADAMSKA — inspektor wojewodzki
w Oddziale ds. rejestracji stanu cywilnego, obywatelstwa i repatriacji w Wydziale Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcow Podlaskiego Urzedu Wojewaodzkiego w Bialymstoku oraz
Joanna WASILUK — inspektor wojewddzki w ww. Oddziale na podstawie upowaznien Nr 1 i
2 z dnia 31 sierpnia 2011 roku podpisanych z upowaznienia Wojewody Podlaskiego przez
Pana Andrzeja Wladystawa GAWKOWSKIEGO — Dyrektora Wydzialu Spraw
Obywatelskich 1 Cudzoziemcow.

Adres Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Biatymstoku — 15-213 Biatystok, ulica
Mickiewicza 3.

Przedmiotem kontroli jest sprawdzenie prawidlowosci sporzadzania aktow stanu
cywilnego 1 prowadzenia ksiag stanu cywilnego. nalezytego ich zabezpieczenia przed
uszkodzeniem, zniszczeniem i kradziezg oraz dostepem 0séb trzecich.

Okres objety kontrola: 2010 rok i 2011 rok (wg stanu na dzien kontroli).

Wojewoda Podlaski sprawuje nadzér nad dzialalnoscia urzedéw stanu cywilnego
wojewodztwa podlaskiego — art. 8 ust. 3 ustawy prawo o asc.

Podstawa prawna do przeprowadzenia kontroli:

- art. 8 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 roku — prawo o aktach stanu cywilnego
(Dz. U. z 2004 r. Nr 161, poz. 1688 z p6zn. zm.) i § 24 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegolowych
zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania 1 zabezpieczenia
oraz wzoroéw uktow stanu cywilnego, ich odpisoéw, zaswiadezen i protokotow (Dz. U. Nr 136,
poz. 884 z pozn. zm.).

- art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 roku o zmianie imienia i nazwiska
(Dz. U. z 2008 r. Nr 220, poz. 1414).

Kontrola dotyczyla realizacji zadan wynikajacych z ustaw:
- z dnmia 29 wrzesnia 1986 r. — prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2004 r. Nr 161,
poz. 1688 z po6Zn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji
z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegotowych zasad sporzadzania aktéw stanu
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cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktow stanu
cywilnego. ich odpisow, zaswiadczen i protokolow (Dz. U. Nr 136, poz. 884 z pézn. zm).

- z dnia 17 pazdziernika 2008 roku o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2008 r. Nr 220,
poz. 1414).

Kontrole przeprowadzono w oparciu o program kontroli ustalony na 2011 rok dla
urzedéw stanu cywilnego woj. podlaskiego, zatwierdzony dnia 10 lutego 2011 roku przez
Panig Lidi¢ Stupak — Dyrektora Wydzialu Nadzoru i Kontroli Podlaskiego Urzedu
Wojewodzkicgo w Bialymstoku.

W trakcie kontroli wyjasnien i informacji udzielala Pani Anna Rydzewska — Zastgpca
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Filipowie.

Kontrola objeto:

1. Ksiega urodzen i akta zbiorowe.

Zast¢pea Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Filipowie w 2010 roku sporzadzit
4 akty urodzenia, natomiast w 2011 roku (wedhug stanu na dzien kontroli) 5 aktow urodzenia.
Wszystkie akty wpisano na podstawie decyzji Zastgpcy Kierownika USC w Filipowie.

Kolejnos¢ w numeracji aktow jest zachowana. Akty wypisywane sa pismem rg¢cznym
(8 2 ust. | rozporzqdzenia). Wolne miejsca w poszczegélnych rubrykach aktu, jak tez w
rubryce ,,uwagi” zostaly zakreslone zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzqdzenia.

Sprawdzono akty urodzenia:

-Nr 1z dnia 01 marca 2010 roku

Akt sporzadzony na podstawie decyzji Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
w Filipowie Nr USC.5150-1/2010 z dnia 01 marca 2010 roku podjetej w oparciu o art. 73 ust.
| prawa o0 asc, 0 czym uczyniono stosowng adnotacj¢ w akcie w rubryce ,,uwagi” (§ 7 ust. 1
rozporzadzenia).

Podanie o umiejscowienie aktu zagranicznego wniesli rodzice dziecka — na podaniu
odnotowano pieczeé wplywu do USC. W aktach zbiorowych znajduje si¢ odpis aktu
urodzenia wydany przez USC w stanie Illinois oraz tlumaczenie tego dokumentu na jezyk
polski dokonane przez tlumacza przysigglego.

Dane z aktu zagranicznego prawidlowo przeniesione do decyzji, a nastgpnie z decyzji
do aktu polskiego.

Pouczenie o przyshugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego (arr. 8 wust. 4
prawa o asc) — okreslono prawidiowo.

Ponadto strony wniosly o uzupelnienie aktu urodzenia o brakujace dane. Zastepca

Kierownika USC podjatl decyzj¢ Nr USC.5135-2/2010 dotyczaca uzupelnienia aktu na

podstawie odpiséw zupelnych aktoéw urodzenia rodzicow dziecka.

Jako podstawe prawna podjetej decyzji o uzupelnieniu aktu Zastepca Kierownika USC
wpisal art. 36 oraz art. 28 prawa o asc. W tym przypadku nalezato podac tylko art. 36,
bowiem w (rybie art. 28 prawa o asc sa prostowane oczywiste bledy pisarskie w aktach stanu
cywilnego. :
W akcie urodzenia naniesiono prawidlowo wzmianke dodatkowa dotyczaca jego
uzupelnienia. Do tresci decyzji 1 naniesionej wzmianki dodatkowej uwag nie wniesiono.

Strony pokwitowaly odbiér obu decyzji.




- Nr 2 z dnia 23 marca 2010 roku

Akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Zastgpcy Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w Filipowie Nr USC.5150-3/2010 z dnia 23 marca 2010 roku. podjgtej w oparciu
oart. 73 ust. 1 prawa o asc.

Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu urodzenia w ksiedze polskiej wniosl
ojciec dziecka zamieszkaly na terenie gminy Filipow - decyzje podjal organ wlasciwy
miejscowo (urt. 13 prawa o asc).

W aktach zbiorowych znajduje si¢ brytyjski odpis aktu urodzenia wraz
z tlumaczeniem na jezyk polski, dokonanym przez tlumacza przysieglego. Dane z aktu
zagranicznego prawidlowo przeniesiono do decyzji oraz aktu polskiego.

Nastepnie, decyzjq Zastgpey Kierownika USC w Filipowie Nr USC.5135-4/2010
podjeta na wniosek ojca dziecka w trybie art. 36 prawa o asc — akt zostal uzupelniony o
brakujace dane, wymagane prawem polskim na podstawie aktu malzenstwa rodzicow (odpis
aktu malzenstwa znajduje si¢ w aktach zbiorowych). Wzmianka o uzupelnieniu zostala
prawidlowo naniesiona w akcie.

Pouczenie o przyslugujacym odwotlaniu do Wojewody Podlaskiego (art. 8§ wust. 4
prawa o asc) — okreslono prawidtowo.

Strona pokwitowala odbiér obu decyzji.

Bez uwag.

- Nr 3 z dnia 09 lipca 2010 roku

Akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Zastgpcy Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w Filipowie Nr USC.5150-4/2010 z dnia 09 lipca 2010 roku. podjetej w oparciu o
art. 73 ust. 1 prawa o asc.

Podanie 0 umiejscowienie zagranicznego aktu urodzenia w ksiedze polskiej wniesli
rodzice dziecka — mieszkancy gminy Filipow - decyzje podjal organ wlasciwy miejscowo
(art. 13 prawa o asc).

W aktach zbiorowych znajduja si¢ dokumenty stanowiace podstawe podjetej przez
Zastepce Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Filipowie decyzji.

Wszystkie dane z zagranicznego aktu zostaly prawidlowo przeniesione do decyzji.
a nast¢pnie z decyzji do aktu w polskiej ksiedze.

Nastepnie, w dniu 24 lipca 2010 przez Zastepee Kierownika USC w Filipowie zostalo
wszczete z urzgdu postgpowanie w sprawie uzupelnienia aktu urodzenia o brakujace dane.
Strony zostaly skutecznie 0o powyzszym zawiadomione. W dniu 24 lipca 2010 r. Zastgpca
Kierownika USC w Filipowie podjal decyzj¢ Nr USC.5135-7/2010 na podstawie art. 36
prawa o asc dotyczaca uzupelnienia aktu urodzenia o brakujace dane. Strony pokwitowaty
odbidr decyzjl.

Kierownik USC nanid¢st wzmianke dodatkowa dotyczaca uzupetnienia aktu urodzenia
w dniu wydania decyzji. a zatem przed uplywem terminu do wniesienia odwolania.

Poinstruowano Kierownika USC w Filipowie, iz — zgodnie z art. 21 ust. 2 prawa o asc
- podstawe wpisania wzmianki dodatkowej w akcie stanu cywilnego stanowi¢ moga decyzje
administracyjne, ktore staly si¢ ostateczne.

Pouczenie o przystugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego (art. &8 ust. 4
prawa o asc) — okreslono prawidlowo.

- Nr 4z dnia 22 lipca 2010 roku

Akt sporzadzony na podstawie decyzji Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
w Filipowic Nr USC.5150-5/2010 z dnia 22 lipca 2010 roku podjetej w oparciu o art. 73 ust. 1
prawa o asc.
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Podstawe podjetej decyzji stanowit niemiecki wielojezyczny odpis aktu urodzenia.

Dane z aktu zagranicznego prawidlowo przeniesiono do decyzji, a nastepnie z decyzji
do aktu w ksigdze polskiej.

Z. aktu zagranicznego nie wynikaly dane dotyczace ojca dziecka. Oswiadczeniem,
zlozonym przed Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w S... zostalo uznane ojcostwo
dziecka (za zgoda matki). W aktach zbiorowych znajduje si¢ protokdl uznania ojcostwa.
Wzmianka o uznaniu w akcie polskim naniesiona prawidlowo.

Nastepnie, na wniosek matki dziecka akt zostal uzupelniony o brakujace dane decyzja
Zastepey Kierownika USC w Filipowie Nr USC.5135-6/2010. W aktach zbiorowych znajduja
si¢ dokumenty, stanowiace podstawe uzupelnienia aktu. Do tresci wzmianki o uzupelnieniu
uwag si¢ nie wnosi.

Pouczenie o przystugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego (art. 8 wust. 4
prawa o asc) — okreslono prawidlowo.

Odbidr decyzji pokwitowany przez strong.

Ksigga urodzen za 2010 rok jest zamknigta i prawidlowo otwarta na kolejny rok —
zgodnie z § /2 rozporzqdzenia.

- Nr 1 z dnia 08 kwietnia 2011 roku

Akt sporzadzony na podstawie decyzji Zastgpcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
w Filipowie Nr USC.5353.3.2011 z dnia 08 kwietnia 2011 roku podjetej w oparciu o art. 73
ust. | prawa o asc.

Podanie o umiejscowienie aktu zagranicznego wniosla matka dziecka mieszkanka
gminy Filipow.

Podstawg podjetej decyzji stanowil irlandzki odpis aktu urodzenia oraz jego
tlumaczenie na jezyk polski dokonane przez tlumacza przysigglego (zgodnie z § 9
rozporzadzenia).

Zastepea Kierownika USC w Filipowie przenoszac dane wynikajace z zagranicznego
aktu urodzenia nie zachowatl istoty transkrypcji. tj. wpisal w decyzji oraz w akcie urodzenia
dane z polskimi znakami diakrvtycznymi. mimo ze nie wynikaly one z zagranicznego aktu
urodzenia.

Pouczenie o przystugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego okreslono
prawidlowo tj. zgodnie z art. 8 ust. 4 prawa o asc.

- Nr 2 z dnia 23 maja 2011 roku

Akt zostal wpisany na podstawie decyzji Zastepcy Kierownika USC w Filipowie Nr
USC.5353.4.2011 z dnia 23 maja 2011 roku, podjetej w oparciu o art. 73 ust. 1 prawa o asc.

Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu urodzenia wniesli rodzice dziecka.

Podstawe podjetej decyzji stanowil brytyjski odpis aktu urodzenia oraz jego
tlumaczenic na jezyk polski dokonane przez tlumacza przysieglego (zgodnie z § 9
rozporzadzenia).

Dane z aktu zagranicznego prawidlowo przeniesiono do decyzji, a nastgpnie z decyzji
do aktu w ksigdze polskiej.

Nasigpnie, w dniu 07 lipca 2011 r. rodzice wniesli o sprostowanie aktu urodzenia i

jego uzupelnienie o brakujace dane. .
Zastgpea Kierownika USC w Filipowie podjal decyzje¢ Nr USC.5352.8.2011 z dnia 07

lipca 2011 r. w sprawie sprostowania i uzupelnienia aktu o brakujace dane. Podstawe
uzupelnienia i sprostowania stanowily odpisy zupelne aktow urodzenia rodzicéw dziecka.
Strony pokwitowaly odbiér decyzji.
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Zastepca Kierownika USC nanidsl wzmianke dodatkowa dotvczaca uzupelnienia i
sprostowania aktu urodzenia w_dniu wydania decyzji. a zatem przed uplvwem terminu do
wniesienia odwolania.

Pouczenie o przystugujacym odwotaniu do Wojewody Podlaskiego (art. 8 ust. 4
prawa o asc) — okreslono prawidlowo.

- Nr 3 z dnia 06 czerwca 2011 roku

Akt zostal wpisany na podstawie decyzji Zastgpey Kierownika USC w Filipowie Nr
USC.5353.5.2011 z dnia 06 czerwca 2011 roku, podjetej w oparciu o art. 73 ust. 1 prawa o
asc, 0 czym uczyniono stosowna adnotacje w akcie w rubryce .uwagi” (§ 7 ust. [ cyt.
rozporzqdzenia).

Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu urodzenia wniesli rodzice dziecka.

Podstawe podjete] decyzji stanowit brytyjski odpis aktu urodzenia oraz jego
tlumaczenie na jezyk polski dokonane przez tlumacza przysigglego (zgodnie z § 9
rozporzadzenia).

Zastepca Kierownika USC w Filipowie przenoszac dane wvnikajace z zagranicznego
aktu urodzenia nie zachowal istoty transkrvpciji. tj. wpisal w decvzji oraz w akcie urodzenia
dane w poz. nazwisko matki dziecka z polskimi znakami diakrytvcznymi. mimo z¢ nie
wynikaly one z zagranicznego aktu urodzenia.

Rodzice wniesli rowniez o sprostowanie aktu urodzenia i jego uzupelnienie o
brakujace dane.

Zastepea Kierownika USC w Filipowie podjat decyzje Nr USC.5352.7.2011 z dnia
16 czerwea 2011 r. w sprawie sprostowania i uzupelnienia aktu o brakujace dane. W aktach
zbiorowych znajduja si¢ dokumenty stanowiace podstawe uzupelnienia i sprostowania aktu.

Strony pokwitowaly odbiér decyzji. Zastepca Kierownika USC naniést wzmianke
dodatkowa dotyczaca uzupelnienia i sprostowania aktu urodzenia w dniu wvdania decvyzji. a
zatem przed uptywem terminu do wniesienia odwolania.

Pouczenie o przystugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego (art. 8 ust. 4
prawa o asc) — okreslono prawidlowo.

- Nr 4 z dnia 12 sierpnia 2011 roku

Akt zostal wpisany na podstawie decyzji Zastepcy Kierownika USC w Filipowie Nr
USC.5353.7.2011 z dnia 12 sierpnia 2011 roku, podjetej w oparciu o art. 73 ust. 1 prawa o
asc, 0 czym uczyniono stosowng adnotacje w akcie w rubryce ,uwagi” (§ 7 ust. [ cyt.
rozporzqdzenia).

Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu urodzenia wniesli rodzice dziecka.

Podstawe podjetej decyzji stanowil brytyjski odpis aktu urodzenia oraz jego
tlumaczenic na jezyk polski dokonane przez tlumacza przysieglego (zgodnie z § 9
rozporzadzenia).

Z aktu zagranicznego wynikalo, ze dziecko si¢ urodzilo w dzielnicy Londynu.
Zastepca Kierownika USC wpisal w decyzji i w akcie polskim jako miejsce urodzenia
Londyn, natomiast zgodnie z § 14 ust. 2 rozporzadzenia — ..nazw¢ miejscowosci polozonej za
granicq wpisuje si¢ w akcie stanu cywilnego lub w jego odpisie w pisowni oryginalnej w
alfabecie lacinskim...”. W zwiazku z powyzszym w akcie urodzenia nalezalo wpisac
London, zzodnie z pisownia zawarta w oryginalnym odpisie zagranicznym.

Nastepnie. na wniosek stron, Zastepca Kierownika USC w Filipowie podjal decyzjg¢
Nr USC.5352.9.2011 z dnia 31 sierpnia 2011 r. w sprawie uzupelnienia aktu urodzenia o
brakujace dane. Podstawe uzupelnienia stanowil odpis zupelny aktu malzenstwa rodzicow
dziecka.
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Jako podstawe prawna podjetej decyzji o uzupelnieniu aktu Zastepca Kierownika USC
wpisal art. 36 oraz art. 28 prawa o asc. W zwiazku z powyzszym. uwagi jak do aktu urodzenia
Nr 1/2010.

Strony pokwitowaly odbidér decyzji. Zastepca Kierownika USC naniést wzmianke
dodatkowa dotvczaca uzupelnienia aktu urodzenia w dniu wydania decyzji. a zatem przed
uplywem terminu do wniesienia odwolania.

Pouczenie o przyslugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego (art. 8 ust. 4
prawa o asc) — okreslono prawidiowo.

- Nr 5 z dnia 29 sierpnia 2011 roku

Akt zostal wpisany na podstawie decyzji Zastepcy Kierownika USC w Filipowie Nr
USC.5353.8.2011 z dnia 29 sierpnia 2011 roku, podjetej w oparciu o art. 73 ust. 1 prawa o
asc, 0 czym uczyniono stosowna adnotacje w akcie w rubryce uwagi” (§ 7 ust. 1 cyt
rozporzqdzenia).

Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu urodzenia wniesli rodzice dziecka.

Podstawe podjetej decyzji stanowil brytyjski odpis aktu urodzenia oraz jego
tlumaczenie na jezyk polski dokonane przez tlumacza przysieglego (zgodnie z § 9
rozporzadzenia).

Zastepca Kierownika USC w Filipowie przenoszac dane wynikajace z zagranicznego

aktu urodzenia nie zachowat istotv transkrvpcii. tj. wpisal w decvzji oraz w akcie urodzenia -

dane z polskimi znakami diakrytycznymi. mimo ze nie wynikaly one z zagranicznego aktu

urodzenia.

Ponadto w decyzji i w akcie polskim wpisano jako miejsce urodzenia dziecka i
miejsce zamieszkania matki dziecka - Londyn. natomiast winno by¢ London. Uwagi w tym
zakresie jak do aktu urodzenia Nr 4/2011.

Pouczenie o przystugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego (art. 8 wust. 4
prawa o asc) — okreslono prawidlowo.

Strony pokwitowaly odbiér decyzji.

II. Ksiega malzenstw i akta zbiorowe

W 2010 roku — sporzadzono 25 aktéw malzenstwa, w tym:
- 11 — dotvezy malzenstw zawartych w sposéb okreslony w art. 1 § 2 i 3 krio,
tj. wyznaniowych ze skutkiem cywilnym,
- 11 — dotyczy malzenstw zawartych przed Zastepcg Kierownika USC w Filipowie — art. 1
§ 1 krio,
- 3 — dotycza aktéw malzenstwa wpisanych na podstawie decyzji Zastgpcy Kierownika
USC w Filipowie.

W 2011 roku — sporzadzono 19 aktéw malzenstwa, wg stanu na dzien kontroli:
- 12 - dotvczy malzenstwa zawartego w sposéb okreSlony w art. 1 § 2 i 3 Krio,
{j. wyznaniowego ze skutkiem cywilnym,
- 5 —dotyczy malzenstw zawartych przed Zastgpca Kierownika USC w Filipowie — art. 1 §
1 krio,
- 2 - dotycza aktow malzenstwa wpisanych na podstawie decyzji Zastgpcy Kierownika
USC w Filipowie.
Sprawdzono akty:

- Nr 1 z dnia 08 lutego 2010 roku
- Nr 5z dnia 26 kwietnia 2010 roku
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- Nr 15 z dnia 09 sierpnia 2010 roku
- Nr 20 z dnia 20 sierpnia 2010 roku
- Nr 21 z dnia 30 sierpnia 2010 roku
-Nr 1 zdnia 01 marca 2011 roku

- Nr 4 z dnia 06 czerwca 2011 roku
- Nr 6 z dnia 13 czerwca 2011 roku
- Nr 7 z dnia 20 czerwcea 2011 roku
-Nr 9 zdnia 27 czerwca 2011 roku
- Nr 10 z dnia 27 czerwca 2011 roku
- Nr 11 z dnia 05 lipca 2011 roku
-Nr 12 z dnia 11 lipca 2011 roku

dotyczace malzenstw zawartych w sposob okreSlony w art. 1 § 2 i 3 krio:
Stwierdzono, iz:

- zaswiadczenia wystawial organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania obojga lub
jednego z nupturientow (art. 12 ust. 2 ustawy prawo o asc),

- zwiazki malzenskie zawierane byly w terminie waznosci zaswiadczenia,

- zaswiadczenia potwierdzajgce zawarcie malzenstwa wyznaniowego ze skutkiem
cywilnym przekazywane byly przez duchownego w przewidzianym ustawowo terminie —
(art. 8 § 3 krio).

- akty malzenstwa sporzadzil organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce zawarcia malzenstwa
(art. 12 ust. 3 ustawy prawo o asc),

- w aktach zbiorowych oprécz zaswiadczen znajduja si¢ rOwniez inne wymagane prawem
o asc dokumenty (art. 54 prawa o asc),

- termin waznosci zaswiadczen okreslono prawidlowo,

- przypiski w aktach malzenstw nanoszone sa na biezaco.

Akty dotyczace malzenstw zawartych przed Zastepca Kierownika USC w Filipowie -
art. 1 § 1 kro:

- Nr 2 z dnia 13 lutego 2010 roku
-Nr 4z dnia 13 marca 2010 roku

- Nr 7 z dnia 30 kwietnia 2010 roku
-Nr 12 z dnia 26 czerwea 2010 roku
- Nr 14 z dnia 24 lipca 2010 roku

- Nr 19 z dnia 20 sierpnia 2010 roku
-Nr22 zdnia 11 wrzes$nia 2010 roku
- Nr 23 z dnia 30 pazdziernika 2010 roku
- Nr 25 z dnia 20 sierpnia 2010 roku
-Nr 2 zdnia 04 marca 2011 roku

- Nr 8 zdnia 22 czerwca 2011 roku

W aktach zbiorowych znajduja si¢ wymagane prawem o asc dokumenty
- art. 54 ust. 1 prawa o asc, tj. zapewnienia zlozone przez oboje nupturientdw, odpisy
skrécone aktéow urodzenia me¢zczyzny 1 Kobiety, o$wiadczenia o nazwiskach noszonych po
zawarciu zwigzku malzenskiego oraz nazwiskach dzieci z tego malzenstwa.

W aktach zbiorowych do aktow malzenstw Nr 4/2010, Nr 7/2010, Nr 12/2010,

Nr 14/2010, Nr 2/2011 oraz Nr 8/2011 znajduja si¢ decyzje Zastepcy Kierownika USC w

Filipowie zezwalajace na zawarcie zwiazku malzenskiego przed uplywem miesiaca od
zlozenia zapewnien.
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Ponadto w aktach zbiorowych do aktu malzenstwa Akt Nr 19/2010 znajduje si¢
postanowienie Sadu Rejonowego w Suwalkach zezwalajace na zawarcie zwigzku
malzenskiego przez osobg nieletnia.

Bez uwag.

Nastepnie sprawdzono akty malzenstwa sporzadzone na podstawie decyzji Zastgpcy
Kierownika UUSC w Filipowie:

- Nr 3 z dnia 08 marca 2011 roku

Podstawe sporzadzenia ww. aktu stanowila decyzja Zastepcy Kierownika USC
w Filipowie Nr USC.5353.2.2011 z dnia 08 marca 2011 r. dotyczaca wpisania zagranicznego
aktu malzenstwa do ksiggi polskiej (art. 73 ust. | prawa o asc).

Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu malzenstwa wniosta osoba, ktorej akt
dotyczy, mieszkanka Filipowa - decyzje podjal organ whasciwy miejscowo (art. 13 prawa o
asc).

W aktach zbiorowych znajduje si¢ dokument zagraniczny wydany przez Urzad Stanu
Cywilnego we Francji wraz z thumaczeniem tego dokumentu na jezyk polski dokonanym
przez ttumacza przysig¢glego.

Przenoszac dane z dokumentu zagranicznego do decyzji, a nastgpnie z decyzji do aktu
polskiego Zastepca Kierownika USC w Filipowie nie zachowal istoty transkrypcii . tj. wpisat
przez domniemanie dane dot. nazwisk rodowych rodzicow mezczyvzny 1 kobietv. Pozostale
dane zostaly przeniesione do decyzji i aktu w ksigdze polskiej.

W akcie zagranicznym brak bylo informacji o nazwiskach matzonkéw noszonych po
zawarciu zwigzku malzenskiego oraz nazwisku dzieci pochodzacych z tego malzenstwa.

Kobieta — obywatelka polska - zlozyla o§wiadczenie o swoim nazwisku noszonym po
zawartym zwiazku malzenskim.

Zastepea Kierownika USC naniost w rubryce ,.wzmianki dodatkowe™ adnotacje o
nazwisku kobiety noszonym po zawartym zwiazku malzenskim, natomiast nie okreslit
nazwiska mezczyvzny i dzieci pochodzacych 7 tego malzenstwa. _

Pouczenie o przystugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego okreslono
prawidtowo {j. zgodnie z art. 8 ust. 4 prawa o asc.

Strona pokwitowata odbior decyzji.

- Nr 5 z dnia 10 czerwca 2011 roku

Akt sporzadzono na podstawie decyzji Zastgpcy Kierownika USC w Filipowie Nr
USC.5353.6.2011 z dnia 10 czerwca 2011 r. podjetej na podstawie art. 73 ust. 1 prawa o asc,
0 czym uczyniono stosowng adnotacj¢ w akcie w rubryce ,uwagi” (§ 7 wust. [ cyt.
rozporzqdzenia).

Whniosek o umiejscowienie aktu zagranicznego do ksiegi polskiej zostal zlozony przez
osoby uprawnione - decyzje podjal organ wlasciwy miejscowo (art. 13 prawa o asc).

W aktach zbiorowych znajduje si¢ dokument zagraniczny wraz z tlumaczeniem tego
dokumentu na jezyk polski dokonanym przez thumacza przysig¢glego.

Przenoszac dane z dokumentu zagranicznego do decvzji, a nastepnie z decyzii do aktu/
polskiego Zastepca Kierownika USC w Filipowie nie zachowal istoty transkrvpcji . wpisujac

nazwisko kobiety z polskimi znakami diakrytycznymi. mimo iz nie wynikaly one z aktu
zagranicznego.

Z aktu zagranicznego nie wynikaly nazwiska malzonkéw noszone po zawarciu
zwigzku malzenskiego oraz nazwiska dzieci pochodzacych z tego matzenstwa.

Kobieta — obywatelka polska - ztozyla o§wiadczenie o swoim nazwisku noszonym po
zawartym zwiazku maizenskim.
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Zastgpca Kierownika USC nanidést w rubryce .,wzmianki dodatkowe™ adnotacje o
nazwisku kobiety noszonym po zawartym zwigzku malzenskim, a takze okreslil nazwiska
mezcezyzny i1 dzieci pochodzacych z tego malzenstwa.

Pouczenie o przystugujacym odwotaniu do Wojewody Podlaskiego okreslono
prawidlowo 1. zgodnie z art. § ust. 4 prawa o asc.

Stronv pokwitowaly odbiér decyzji.

Ksigga malzenstw za 2010 rok jest zamknigta i prawidlowo otwarta na kolejny rok —
zgodnie z § /2 rozporzqdzenia.

I11. Ksiega zgonow i akta zbiorowe

Sprawdzono ksiege zgonéw za lata 2010 — 2011. W 2010 roku sporzadzono 24
akty zgonu; w 2011 roku — wedlug stanu na dzien kontroli — 21 aktéow zgonu.

Sprawdzono akty zgonu sporzadzone na podstawie kart zgonu zgodnie z art. 66 ust. |
ustawy — prawo o aktach stanu cywilnego.

Wszystkie akty podpisane przez Zastepcee Urzedu Stanu Cywilnego w Filipowie oraz
przez osobe zglaszajacg zgon zgodhnie z § 6 rozporzqdzenia.

Akty sa wypisane pismem recznvm, czytelnie — zgodnie z § 2 ust. | rozporzqdzenia.

Kolejnos¢ w numeracji aktow jest zachowana - zgodhnie z § 3 ust. 2 rozporzqdzenia.

Wolne miejsca w poszczegdlnych rubrykach aktu, jak rowniez w rubryce .,uwagi”
zostaly wykreslone zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzqdzenia.

Sprawdzono akta zbiorowe do kazdego aktu zgonu. Numeracja poszczegdlnych kart
zgonu odpowiada numerowi aktu zgonu w ksiedze zgonu.
Nastepnie porownano dane wpisane w karcie zgonu dotyczace daty i miejsca zgonu z danymi
wpisanymi w akcie zgonu, nie stwierdzajac bledoéw i rozbieznosci.

Nie odnotowano rowniez naruszenia wlasciwosci organu uprawnionego do
sporzadzenia aktu — zgodnie z art. 10 ust. I ustawy prawo o asc.

Ksigga zgonow za 2010 rok jest zamknigta i prawidlowo otwarta na kolejny rok -
zgodnie z § 12 rozporzqdzenia.

I'V. Odpisy aktéow stanu cywilnego

Sprawdzono teczki z 2011 roku o numerach:
- USC.5362 - ,odpisy zupelne, skrocone i wielojezyczne aktow stanu cywilnego™ w 2011
roku wg stanu na dzien kontroli zarejestrowano 26 spraw;
- USC.5362.1 — ,odpisy skrocone aktéw stanu cywilnego™ - w 2011 roku wg stanu na dzien
kontroli zarejestrowano 162 sprawy;
- USC.5362.2 — ,.odpisy wiclojezyczne aktow stanu cywilnego - w 2011 roku wg stanu na
dzien kontroli zarejestrowano 11 spraw.

Ww, teczki zalozono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt organdéw gminy
1 zwiazkoéw miedzygminnych oraz urzedéw obslugujacych te organy i zwiazki stanowiacym
zalacznik Nr 2 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku
w sprawie instrukcji kancelaryjnej. jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zakladowych ( Dz. U. z 2011 roku, Nr 14,
poz. 67). nadajac kategorig archiwalng Bs

Lahs

l. i II A L '
[“\ ot T




10

W teczkach znajduja si¢ wnioski o wydanie okreslonych aktéw stanu cywilnego. na
ktorych odnotowana jest data wplywu. Z podan wynika kto jest wnioskodaweca oraz do
jakiego celu ma by¢ wydany odpis. Do podan dolaczone sa potwierdzenia uiszczenia oplaty
skarbowej badZ adnotacja o zwolnieniu z oplaty skarbowe;j.

Strony kwitowaly odbiér odpisow.

V. Stan ksiag i akta zbiorowe

Pomicszezenia przeznaczone do dyspozycji Urzedu Stanu Cywilnego znajduja si¢ na
parterze budynku. Okna w pomieszczeniu, w ktérvm sa przechowywane ksiegi i akta
zbiorowe sa oslonigte zaluzja. W pomieszczeniu znajduje si¢ urzadzenie kontrolujace
temperaturg | wilgotnos¢ powietrza oraz gasnica. W budynku Urzedu Gminy zainstalowany
jest alarm antywlamaniowy.

Ksiggi stanu cywilnego przechowywane sa szafach pancernych zamykanych na klucz
natomiast akta zbiorowe sg przechowywane w szafach drewnianych zamykanych na klucz.
Ogolny stan ksiag jest dobry. Niektore ksiggi stanu cywilnego wymagaja oprawy
introligatorskiej. Akta zbiorowe sa uporzadkowane, umieszczone w segregatorach.

Ogledziny zostaly przeprowadzone w obecnosci Zastepey Kierownika USC w
Filipowie, z czego sporzadzono protokét ogledzin, dotgczony do akt kontroli.

V1. Zmiana imienia i nazwiska

Zarbwno w 2010 1 2011 roku (wg stanu na dzien kontroli) Zastgpca Kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego w Filipowie nie podjal zadnej decyzji z zakresu zmiany imienia
i nazwiska.

Na tym protokol zakonczono.

Wojtowi Gminy Filipéw - Panu Sylwestrowi KONCEWICZ przystuguje:

1) prawo do odmowy podpisania protokotu kontroli i koniecznoSci zlozenia w terminie
7 dni od dnia jego otrzymania, wyjasnienia przyczyn tej odmowy:

2) prawo zgloszenia, przed podpisaniem protokolu, umotywowanych zastrzezen do
ustalen zawartych w protokole.

Zastrzezenia, o ktorych mowa w pkt 1 powinny by¢ zgloszone na pismie do
Wojewody w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokolu kontroli.

Protokél sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego jeden
dorgczono Wojtowi Gminy Filipow.

O przeprowadzeniu kontroli dokonano wpisu w ksiazce kontroli prowadzonej przez
Urzad Gminy w Filipowie — pozycja 3/2011.

- . " D 9@ ) S~y
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{mielsce i data podpisania protokofu kontroli) (miejsce i data podpisania protokofu kontroli)
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Jeden egzempluarz protokofu otrzymalem :

(miefsce, data | podpis kierownika podmiotu kontrolowanego)

Wzmianka o odmowie podpisania protokolu kentroli
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