Protokél
kontroli koordynowanej przeprowadzonej w dniu 28 pazdziernika 2011 r.
w Urzedzie Stanu Cywilnego w Michalowie

Kontrola objeto Urzad Stanu Cywilnego w Michatowie, wchodzacy w sktad Urzedu
Miejskiego w Michatowie /art. 5 a ust. 1 prawa o asc/.
NIP: 542-10-08-585, REGON: 000544869.

Urzad Stanu Cywilnego miescei sie w budynku Urzedu Miejskiego w Michatowie, ul.
Biatostocka 11, 16-050 Michatowo.

Kierownikiem jednostki kontrolowanej jest Pan Marek Nazarko — Burmistrz
Michatowa wybrany na to stanowisko w wyborach, ktore odbyly si¢ w dniu 21 listopada
2010 roku. Wyt pelni funkcje Kierownika USC z mocy prawa — art. 6 ust. 2 prawa o asc.

Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego jest Pani Agnieszka Ancipiuk, Zastgpca
Kierownika jest - Pani Magdalena Wasko.

Kontrolg przeprowadzili: Pani Ewa Monika Bielewska — kierownik Oddziatu ds.
Rejestracji Stanu Cywilnego, Obywatelstwa 1 Repatriacji w Wydziale Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemcow Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego w Bialymstoku, Pani Dorota
Romanowicz — inspektor wojewddzki w ww. Oddziale oraz Pani Joanna Wasiluk — inspektor
wojewddzki w ww. Oddziale na podstawie upowaznien Nr 1/2011, Nr 2/2011 1 Nr 3/2011 z
dnia 26 pazdziernika 2011 roku podpisanych z upowaznienia Wojewody Podlaskiego przez
Pana Andrzeja Wladystawa GAWKOWSKIEGO - Dyrektora Wydzialu Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcow.

Adres Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Bialymstoku — 15-213 Bialystok,
ul. Mickiewicza 3.

Przedmiotem kontroli bylo sprawdzenie prawidlowo$ci sporzadzania aktéow stanu
cywilnego i prowadzenia ksiag stanu cywilnego, nalezytego ich zabezpieczenia przed
uszkodzeniem, zniszczeniem i kradzieza oraz dostepem o0séb trzecich.

Okres objety kontrola: 2010 rok 1 2011 rok (wg stanu na dzien kontroli).

Wojewoda Podlaski sprawuje nadzér nad dzialalnosciq urzedow stanu cywilnego
wojewddztwa podlaskiego — art. 8 ust. 3 ustawy prawo o asc.

Podstawa prawna do przeprowadzenia kontroli:

— art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 roku Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst
jednolity Dz. U. z 2011 r. Nr 212, poz. 1264) i § 24 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewngtrznych i Administracji z dnia 26 paZzdziernika 1998 r. w sprawie szczegotowych
zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania
i zabezpieczenia oraz wzoréw aktow stanu cywilnego, ich odpisow, zaswiadczen
i protokoléw (Dz.U. Nr 136, poz.884 z péZzn.zm.).

— art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 roku o zmianie imienia 1 nazwiska
(Dz. U. 22008 r. nr 220 poz. 1414).

Kontrola dotyczyla realizacji zadan wynikajacych z ustaw:
— 7z dnia 29 wrzeénia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jednolity Dz. U. z
2011 r. Nr 212, poz. 1264.) oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych 1




Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegdélowych zasad
sporzadzania aktéw stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz
wzorow aktow stanu cywilnego, ich odpisow, zaswiadczen i protokotow (Dz. U. Nr 136,
poz. 884 z poézn. zm).

— z dnia 17 pazdziernika 2008 roku o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2008 r. nr 220
poz. 1414).

Kontrolg przeprowadzono w oparciu o program kontroli ustalony na 2011 rok dla
urzgdow stanu cywilnego woj. podlaskiego, zatwierdzony dnia 10 lutego 2011 roku przez
Pania Lidi¢ Stupak — Dyrektora Wydzialu Nadzoru i Kontroli Podlaskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Biatymstoku.

......

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Michalowie.

1. Ksiega urodzen i akta zbiorowe.

W 2010 roku Kierownik USC w Michalowie sporzadzil 11 aktow urodzen, wszystkie
na podstawie decyzji Kierownika USC w Michatowie.

W 2011 roku - wg stanu na dzien kontroli - sporzadzono 9 aktow urodzen, w tym 8 na
podstawie decyzji Kierownika USC w Michalowie.

Kolejnos¢ w numeracji aktow jest zachowana zgodnie z § 3 ust. 2 rozporzqdzenia.

Akty stanu cywilnego wypisywane sg pismem recznym (§ 2 ust. I rozporzqdzenia).

Wolne miejsca w poszczegdlnych rubrykach aktu, jak tez w rubryce ,uwagi” zostaly
zakre$lone zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzqdzenia.

Nie stwierdzono naruszenia wlasciwosci miejscowej organu uprawnionego do
sporzadzenia aktow urodzenia (art. 10 ust. 1 prawa o asc).

Ksigga urodzen za 2010 r. jest zamknigta i prawidlowo otwarta na kolejny rok- zgodnie z
§ 12 ww. rozporzqdzenia.

Sprawdzono nastgpujace akty urodzenia:

— N3 zdnia 29 kwietnia 2010 roku

— Nr4zdniaz 22 lipca 2010 roku

— Nr 5z dnia 24 sierpnia 2010 roku,

— Nr 6 z dnia 13 pazdziernika 2010 roku
— Nr 7 z dnia 21 pazdziernika 2010 roku
— Nr 8z dnia 04 listopada 2010 roku

— Nr 9 zdnia 04 listopada 2010 roku

— Nr 11 z dnia 29 grudnia 2010 roku

— Nr 1z dnia 24 lutego 2011 roku

— Nr5zdnia 28 lipca 2011 roku

— Nr7 zdnia 12 sierpnia 2011 roku

— Nr 8 z dnia 25 sierpnia 2011 roku

— Nr 9z dnia 05 wrzesnia 2011 roku



Ww. akty zostaly sporzadzone na podstawie decyzji Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
w Michatowie, podjetych w trybie art. 73 ust. 1 prawa o asc, 0 czym uczyniono stosowng
adnotacje w aktach w rubrykach ,,uwagi’( § 7 ust. I rozporzqdzenia).

Podania o wpisanie zagranicznych aktow urodzenia wniosty osoby uprawnione,
zamieszkale na terenie gminy Michatlowo lub tez ich pelnomocnicy (w aktach zbiorowych
znajduja si¢ stosowne upowaznienia); w kazdym przypadku Kierownik USC potwierdzat fakt
zameldowania wnioskodawcy.

W aktach zbiorowych do aktéw znajdujq si¢ zagraniczne odpisy aktéw urodzenia wraz
z ich thumaczeniami dokonanymi przez ttumaczy przysigglych (§ 9 rozporzadzenia).

Dane z aktéw zagranicznych prawidlowo zostaly przeniesione do decyzji, a nastepnie
z decyzji do aktow w polskiej ksigdze.

Ponadto akty urodzenia Nr 3/2010, Nr 4/2010, Nr 6/2010, Nr 7/2010, Nr 8/2010, Nr
9/2010, Nr 11/2010, Nr 1/2011, Nr 5/2011, Nr 8/2011 i Nr 9/2011 zostaly na wniosek stron
uzupelnione o brakujace dane, wymagane prawem polskim.

Dodatkowo akty urodzenia Nr 8/2010, Nr 7/2011, 8/2011 i 9/2011 zostaly na wniosek
stron sprostowane.

Wzmianki dodatkowe o uzupetnieniu i sprostowaniu zostaty prawidtowo naniesione w aktach.

Pouczenie o przyslugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego (art. 8 ust. 4 prawa o
asc) - okreslono prawidtowo.

Odbior decyzji kazdorazowo pokwitowany przez strony.

Bez uwag.

— Nr 3 zdnia 23 marca 2011 roku
— Nr4zdnia 23 marca 2011 roku

Akty zostaly sporzadzone na podstawie decyzji Kierownika USC w Michalowie,
0 czym uczyniono stosowng adnotacj¢ w poszczegdlnych aktach w rubryce ,,uwagi” (§ 7 ust.
I cyt. rozporzqdzenia).

Podania o umiejscowienie zagranicznych aktéw urodzenia wniosly matki dzieci —
mieszkanki gminy Michalowo. Wlasciwos¢ miejscowa organu zostata zachowana (art. 13
prawa o asc). Na podaniu odnotowana zostata data wptywu do usc.

Strony przedlozyly do transkrypcji zagraniczne odpisy aktow urodzenia wraz
z ich thumaczeniami dokonanymi przez tlumaczy przysieglych. Dane z aktow zagranicznych
prawidlowo przeniesiono do decyzji oraz aktow polskich.

Ww. akty zagraniczne dotyczyly dzieci pozamalzenskich, wzgledem ktérych nie
ustalono rowniez w inny sposob ojcostwa.

Kierownik USC wpisal w rubryce ,,wzmianki dodatkowe™ na podstawie art. 42 ust. 2
prawa o asc tzw. dane kryte (tj. jako imie¢ ojca dziecka — imig¢ wskazane przez matke, a jako
nazwisko ojca oraz jego nazwisko rodowe — nazwisko matki).

Na wniosek stron Kierownik USC w Michalowie podjat decyzje w sprawie
uzupelnienia aktéw urodzenia o brakujace dane. Wzmianki dotyczace uzupetnienia aktow
urodzenia zostaly prawidlowo naniesione w aktach.

Strony odebraty decyzje.
Bez uwag.

— Nr 1z dnia 24 Iutego 2010 roku,
— Nr 2z dnia 15 kwietnia 2010 roku
— Nr 6 z dnia 04 sierpnia 2011 roku

Ww. akty zostaly sporzadzone na podstawie decyzji Kierownika USC w Michalowie,
podjetych w oparciu o art. 73 ust. 1 prawa o aktach stanu cywilnego, o ¢czym uczyniono w




poszczegllnych aktach stosowna adnotacje w rubryce ,uwagi™ (§ 7 wust. I ¢yt
rozporzqdzenia).

Podania o umiejscowienie zagranicznych aktéw urodzenia w ksiedze polskiej zostaty
zlozone za posrednictwem placéwek konsularnych Rzeczypospolitej Polskiej za granica.

Dane z aktow zagranicznych prawidtowo zostaly przeniesione do decyzji, a nastepnie z
decyzji do aktow w polskiej ksiedze.

Akty powyzsze zostaly na wniosek stron uzupelnione o brakujace dane, wymagane
prawem polskim.

Dodatkowo akty urodzenia Nr 2/2010 i Nr 6/2011 zostaty na wniosek stron sprostowane.

Wzmianki dodatkowe o uzupelnieniu i sprostowaniu zostaty prawidlowo naniesione w
aktach.

Decyzje zostaly dorgczone stronom lub wyznaczonym przez strony pelnomocnikom do
dorgczen.
Nie wnosi si¢ uwag do ww. aktow.

I1. Ksiega malzenstw i akta zbiorowe

W 2010 roku zostato sporzadzonych 35 aktow matzenstw, w tym:
- 30 - dotyczy malzenstw zawartych w sposéb okreslony w art. 1 § 2 i 3 krio,
tj. wyznaniowych ze skutkiem cywilnym,
- 3 — dotycza malzenstw zawartych przed Kierownikiem USC w Michalowie — art. 1 § 1
krio,
- 2 —zostaly wpisane na podstawie decyzji Kierownika USC w Michatowie.

W 2011 roku — wg stanu na dzien 28 pazdziernika 2011 r. — zostalo sporzadzonych
27 aktow matzenstw, w tym:
- 19 — dotyczy malzenstw zawartych w sposob okreslony w art. 1 § 2 i 3 krio,
tj. wyznaniowych ze skutkiem cywilnym,
- 4 — dotycza malzenstw zawartych przed Kierownikiem USC w Michalowie — art. 1 § 1
krio,
- 4 —zostaly wpisane na podstawie decyzji Kierownika USC w Michatowie.

Sprawdzono nastepujace akty matzenstw:

— Nr 6z dnia 08 maja 2010 r.,
— Nr 15z dnia 24 lipea 2010 r.,
— Nr 32 z dnia 16 pazdziernika 2010 r.,

Ww. akty dotycza malzenstw zawartych przed Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego
w Michalowie.

W aktach zbiorowych sa dokumenty zlozone przez strony przed zawarciem malzenstwa,
wymagane zgodnie z art. 54 ust. 1 1 2 prawa o asc.

W kazdym przypadku zachowano termin miesigczny okreslony w art. 4 kri o.

Akty malzenstw podpisane saq przez osoby zawierajace zwigzek matzenski, swiadkow
oraz Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.

Do ztozonych dokumentéw nie zgloszono zastrzezen.
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Sprawdzono nastepujace akty dotyczace malzenstw zawartych w sposob okreslony

wart. 1 § 213 krio: w2010r.: od Nr 1 do Nr 5, od Nr 7 do Nr 14, od Nr 16 do Nr 20, Nr 33.

Nr 35 orazNr 1 z2011 roku.

Stwierdzono, 1z:

- zaswiadczenia wystawial organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania obojga lub
jednego 7 nupturientéw (art. 12 ust. 2 ustawy prawo 0 asc),

- zwiazki malzenskie zawierane byly w terminie waznosci zaswiadczenia,

- zaswiadczenia potwierdzajace zawarcie malzenstwa wyznaniowego ze skutkiem
cywilnym przekazywane byly przez duchownego w przewidzianym ustawowo terminie —
wskazuje na to data wpltywu dokumentu do USC (art. 8 § 3 krio),

- akty malzenstwa sporzadzit organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce zawarcia malzenstwa
(art. 12 ust. 3 ustawy prawo o asc),

- w aktach zbiorowych oprocz za§wiadczen znajdujg si¢ rowniez inne wymagane prawem
o asc dokumenty (art. 54 prawa o asc),

- termin waznosci zaswiadczen okreslono prawidlowo,

- akty malzenstwa sporzadzano niezwlocznie, nie pézniej niz w nastgpnym dniu roboczym
po dniu, w ktérym zaswiadczenie wplynelo do USC — art. 61 a ust. 2 prawa o asc,

- przypiski w aktach matzenstw nanoszone sa na biezaco.

Sprawdzono akty sporzadzone na podstawie decyzji:

-Nr 26 z dnia 16 wrze$nia 2010 r.,

Podstawe sporzadzenia ww. aktu stanowila decyzja Kierownika USC w Michalowie
z dnia 16 wrzesnia 2010 r. dotyczaca wpisania zagranicznego aktu malzenstwa do ksiggi
polskiej (art. 73 ust.1 prawa o asc).

Podanie o wpisanie zagranicznego aktu malzenstwa wniosla osoba, ktorej akt dotyczy
zamieszkala na terenie gminy Michatowo - decyzje podjal organ wlasciwy miejscowo (art. 13
prawa o asc).

W aktach zbiorowych znajduje si¢ odpis zagranicznego aktu malzenstwa wraz
z tlumaczeniem tego dokumentu na jezyk polski dokonanym przez tlumacza przysigglego.

Dane 2 aktu zagranicznego prawidlowo zostaly przeniesione do decyzji, a nastgpnie do
aktu polskiego.

Z uwagi na fakt, iz w akcie zagranicznym brak bylo informacji o nazwiskach dzieci
pochodzacych z tego malzenstwa — Kierownik USC nanidst stosowng adnotacje w tym
zakresie w rubryce ,,wzmianki dodatkowe™.

Pouczenie o przystugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego okreslono
prawidlowo tj. zgodnie z art. 8 ust. 4 prawa o asc.

Strona pokwitowata odbiér decyzji.

- Nr 34 z dnia 04 listopada 2010 r.
Akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika USC w Michalowie z dnia
04 listopada 2010 roku podjgtej w trybie art. 73 ust. 1 prawa o aktach stanu cywilnego, o
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czym uczyniono stosowna adnotacje w akcie w rubryce . uwagi” (§ 7 ust I o

rozporzqdzenia).

Podanic o wpisanie zagranicznego aktu malzenstwa wniosta osoba, ktorej akt dotyczy

zamieszkata na terenie gminy Michalowo - decyzje podjal organ wlasciwy miejscowo (art. 13

prawa o asc).

W aktach zbiorowych =znajduje si¢ odpis zagranicznego aktu malzenstwa wraz

z tlumaczeniem tego dokumentu na jgzyk polski dokonanym przez thtumacza przysigglego.
Dane z aktu zagranicznego prawidlowo zostaly przeniesione do decyzji, a nastgpnie do

aktu polskiego.

Na wniosek strony akt malzenstwa zostal sprostowany i uzupelniony o brakujace dane na

podstawie decyzji Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego (w aktach zbiorowych znajdujg si¢

odpowiednie dokumenty stanowigce podstawe sprostowania i uzupelnienia aktu). Decyzje

zostaty dorgczone stronie listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

-Nr4 zdnia 15 marca 2011 roku

Podstawe sporzadzenia ww. aktu stanowila decyzja Kierownika USC w Michalowie
dotyczaca wpisania zagranicznego aktu malzenstwa do ksiggi polskiej (art. 73 ust. 1 prawa o
asc).

Podanie o wpisanie zagranicznego aktu malzenstwa wniosta osoba uprawniona,
zamieszkala na terenie gminy Michalowo.

W aktach zbiorowych znajduje si¢ odpis aktu malzenstwa wydany przez USC w
Wielkiej Brytanii wraz z tltumaczeniem tego dokumentu na jezyk polski dokonanym przez
tlumacza przysigglego.

Dane z aktu zagranicznego prawidtowo zostaty przeniesione do decyzji, a nastgpnie do aktu
polskiego.

Pouczenie o przyshugujacym odwotaniu do Wojewody Podlaskiego okreslono
prawidlowo tj. zgodnie z art. 8 ust. 4 prawa o asc.

Z aktu zagranicznego nie wynikaly nazwiska malzonkéw noszone po zawartym
zwiazku malzenskim, ani nazwiska dzieci pochodzacych z tego malzenstwa. Kobieta -
obywatelka polska zlozyla o$wiadczenie co do swojego nazwiska. Kierownik USC naniost
stosowng adnotacj¢ w rubryce ,,wzmianki dodatkowe™ na podstawie o$§wiadczenia zlozonego
przez kobietg. a takze prawidlowo okre$lil nazwisko mezczyzny oraz dzieci pochodzacych
z tego malzenstwa.

Na wniosek strony akt zostal sprostowany, a takze uzupeiniony (w zakresie danych
dot. kobiety) na podstawie decyzji Kierownika USC z dnia 15 marca 2011 roku (w aktach
zbiorowych znajduje si¢ odpis zupelny aktu urodzenia dot. kobiety).

Strona pokwitowata odbior decyzji. W akcie zostaly naniesione stosowne adnotacje
o sprostowaniu i uzupelnieniu aktu.

W dniu 24 sierpnia 2011 r. strona wniosta o sprostowanie 1 uzupelnienie aktu
malzenstwa w zakresie danych dot. me¢zczyzny.

Kierownik podjal decyzje: o sprostowaniu oraz o uzupeinieniu aktu malzenstwa
(podstawe¢ sprostowania i uzupelnienia stanowil odpis zupelny aktu urodzenia mezczyzny
wydany przez stosowny urzad w Algierze w jezyku francuskim wraz z ttumaczeniem tego
dokumentu na jezyk polski dokonanym przez tlumacza przysigglego). Strona pokwitowata
odbior obu decyzji. W akcie zostaly naniesione stosowne adnotacje o sprostowaniu
1 uzupelnieniu aktu.

Bez uwag.




- Nr 8 z dnia 06 czerwca 2011 r.

Akt wpisano na podstawie decyzji Kierownika USC w Michatowie z dnia 06 czerwca
2011 roku dotyczacej transkrypcji zagranicznego aktu malzenstwa.

Podanie wplynelo do USC dnia 06 czerwca 2011 r. (data wplywu zostala odnotowana
na podaniu).

Whnioskodawceg byl megzczyzna, ktérego akt dotyczy, zamieszkaly na terenie gminy
Michatowo - decyzje podjal organ whasciwy art. 13 prawa o asc.

Strona przedlozyla zagraniczny odpis aktu malzenstwa oraz tlumaczenie tego
dokumentu na jezyk polski dokonane przez polskiego konsula- § 9 rozporzqdzenia.

Dane z aktu zagranicznego prawidlowo zostaly przeniesione do decyzji, a nastepnie do
aktu polskiego.

W akcie malzenstwa zostala naniesiona stosowna wzmianka dodatkowa o rozwiazaniu
malzenstwa na podstawie orzeczenia sadu zagranicznego w trybie przewidzianym
rozporzadzeniem Rady (WE) nr 2201/2003 z dnia 27 listopada 2003 r. dot. jurysdykcji oraz
uznawania i wykonywania orzeczen w sprawach malzenskich oraz w sprawach dotyczacych
odpowiedziulnosci rodzicielskiej (...).

Na wniosek strony Kierownik USC podjal decyzje: w sprawie sprostowania
oraz uzupelnienia aktu malzenstwa o brakujace dane. Kierownik USC nanidst prawidlowe
wzmianki dodatkowe dotyczace sprostowania i uzupelnienia aktu matzenstwa.

-Nr 17 z dnia 29 lipca 2011 roku

Akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika USC w Michalowie z dnia
29 lipca 2011 roku dotyczacej wpisania zagranicznego aktu malzenstwa, o czym uczyniono
stosowna adnotacje w akcie w rubryce ,,uwagi” (§ 7 ust. / cyt. rozporzqdzenia).

Podanie o wpisanie zagranicznego aktu malzenstwa wniosta osoba, ktérej akt dotyczy
zamieszkala na terenie gminy Michalowo. Decyzje podjal organ wiasciwy miejscowo (art. 13
prawa o asc).

Strona przedlozyla zagraniczny odpis aktu malzenstwa oraz tlumaczenie tego
dokumentu dokonane przez thtumacza przysigglego.

Dane z aktu zagranicznego prawidlowo zostaty przeniesione do decyzji, a nastgpnie do
aktu polskiego.

Z uwagi na fakt, iz z aktu zagranicznego nie wynikalo nazwisko mezczyzny noszone
po zawarciu zwiazku malzenskiego, ani nazwisko dzieci pochodzacych z tego malzenstwa -
Kierownik USC naniést stosowng adnotacj¢ w tym zakresie w rubryce ,wzmianki
dodatkowe™.

Na wniosek strony akt malzenstwa zostal sprostowany i uzupelniony o brakujace dane
na podstawic decyzji Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.

Strona pokwitowala odbiér wszystkich decyzji.

Kierownik USC naniést stosowne wzmianki dodatkowe dotyczace uzupelnienia
1 sprostowania aktu malzenstwa.

Ksiggza matzenstw za 2010 r. jest zamknieta i prawidiowo otwarta na kolejny rok -
zgodnie z § |2 rozporzqdzenia.
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III. Ksiega zgonéw i akta zbiorowe

Sprawdzono ksi¢ge zgonéw za lata 2010 — 2011. W 2010 roku sporzadzono
70 aktow zgonu; w 2011 roku — wedlug stanu na dzien kontroli — 48 aktow zgonu.

Sprawdzono akty zgonu sporzadzone na podstawie kart zgonu zgodnie z art. 66 ust. |
ustawy — prawo o aktach stanu cywilnego.

Akty podpisane sa przez Kierownika lub Zastepce Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w Michatowie oraz przez osobg zglaszajaca zgon zgodnie z § 6 rozporzqdzenia.

Akty sa wypisane pismem recznym, czytelnie — zgodhnie z § 2 ust. 1 rozporzqdzenia.

Kolejnos¢ w numeracji aktow jest zachowana - zgodnie z § 3 ust. 2 rozporzqdzenia.

Wolne miejsca w poszczegdlnych rubrykach aktu, jak roéwniez w rubryce ,uwagi”
zostaly wykreslone zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzqdzenia.

Sprawdzono akta zbiorowe do kazdego aktu zgonu. Numeracja poszczegdlnych kart
zgonu odpowiada numerowi aktu zgonu w ksiedze zgonu.
Nastgpnie poréwnano dane wpisane w karcie zgonu dotyczace daty i miejsca zgonu z danymi
wpisanymi w akcie zgonu, nie stwierdzajac bledow i rozbieznosci.

Nie odnotowano rowniez naruszenia wlasciwosci organu uprawnionego do sporzadzenia aktu
—zgodnie z art. 10 ust. I ustawy prawo o asc.

Ksiggza zgonéw za 2010 rok jest zamknigta i prawidlowo otwarta na kolejny rok -
zgodnie z § |2 rozporzqdzenia.

Ponadto sprawdzono akt zgonu sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika Urzedu
Stanu Cywilnego w Michalowie:

- Nr 41 z dnia 13.07.2010 roku

Akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
w Michalowie Nr USC.AA.5150-4/10 z dnia 13 lipca 2010 roku, o czym uczyniono stosowna
adnotacj¢ w akcie w rubryce ,,uwagi” (§ 7 ust. I cyt. rozporzqdzenia).

Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu wniosta osoba uprawniona
zameldowana na pobyt staly na terenie gminy Michalowo — decyzj¢ podjgt organ whasciwy
miejscowo - art. 13 prawa o asc. Na podaniu odnotowano piecze¢é wptywu do USC.

W aktach zbiorowych do ww. aktu znajduja si¢ nastepujace dokumenty:

- podanie o wpisanie aktu zgonu do ksiag polskich,

- zagraniczny odpis aktu zgonu wydany przez USC w Brukseli,

- thumaczenie odpisu aktu zgonu dokonane przez ttumacza przysieglego,

- potwierdzenie zameldowania na pobyt staly osoby zmarlej oraz wnioskodawcy,

- decyzja Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Michalowie z dnia 13 lipca 2010 roku
Nr USC.AA.5150-4/10;

Dane z aktu zagranicznego prawidlowo przeniesione do decyzji, a nastgpnie z decyzji
do aktu polskiego.

Nastepnie, decyzjg Kierownika USC w Michalowie Nr USC.AAS5135-20/10 podjeta
na wniosek tej samej osoby w trybie art. 36 prawa o asc — akt zostal uzupetniony o brakujace
dane, wymagane prawem polskim na podstawie aktu malzenstwa rodzicoéw oraz aktu
urodzenia osoby zmarlej (notatka urzedowa z aktu malzenstwa i aktu urodzenia osoby zmarlej
znajdujq sie w aktach zbiorowych). Wzmianka o uzupelnieniu zostata prawidlowo naniesiona
w akcie.



Pouczenie o przystugujacym odwotlaniu do Wojewody Podlaskiego (art. 8 wust. 4
prawa o asc) — okreslono prawidiowo.
Strona pokwitowata odbiér decyzji.

I'V. Odpisy aktéw stanu cvwilnego

Sprawdzono teczki z 2010 roku oraz 2011 roku o numerach:

- USC.5140 — ,,odpisy zupelne aktéw stanu cywilnego™ — w 2010 roku zarejestrowanych
zostalo 36 spraw,

- USC.5141 — ,,odpisy skrécone aktéw stanu cywilnego” — w 2010 roku zarejestrowano 494
sprawy.

Ww. teczki w roku 2010 zalozono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla
organ6w gmin i zwigzkéw miedzygminnych stanowigcym zalacznik do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla
organow gmin i zwigzkow miedzygminnych ( Dz. U. z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z pozn.
zm.), nadajac kategorig¢ archiwalng B5.

- USC.5362 - ,,odpisy zupelne, skrocone i wielojezyczne aktéw stanu cywilnego”- w 2011
roku wg stanu na dzien kontroli zarejestrowano 402 sprawy.

Powyzsza teczke¢ zalozono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt organow
gminy 1 zwigzkow mig¢dzygminnych oraz urzedow obslugujacych te organy i zwiazki
stanowiacym zalacznik Nr 2 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych ( Dz. U. z 2011
roku, Nr 14, poz. 67), nadajac kategori¢ archiwalng Bs

W teczkach znajdujg si¢ wnioski o wydanie okreslonych aktow stanu cywilnego, na
ktorych odnotowana jest data wplywu. Z podan wynika kto jest wnioskodawca oraz do
jakiego celu ma by¢ wydany odpis. Do podan dolaczone sa potwierdzenia uiszczenia oplaty
skarbowej badz adnotacja o zwolnieniu z oplaty skarbowe;j.

Strony kwitowatly odbiér odpiséw.

V. Zmiana imienia i nazwiska

W 2010 roku Kierownik USC w Michatowie wydal trzy decyzje dotyczace zmiany
nazwiska, natomiast w 2011 roku Kierownik USC w Michalowie nie wydal zadnej decyzji
w ww. zakresie.

Decyzja Nr USC.5137-1/10 dotyczaca zmiany nazwiska rodowego oraz zmiany
nazwiska aktualnie noszonego podjeta zostala na wniosek mezczyzny, zameldowanego na
pobyt staly na terenie gminy Michalowo. Strona pokwitowata odbiér decyzji.

Kierownik USC w Michalowie naniést wzmianki dodatkowe w akcie urodzenia
1 akcie malzenstwa mezczyzny.

Decyzja Nr USC.5137-2/10 dotyczaca zmiany nazwiska aktualnie noszonego podjeta
zostala na wniosek kobiety, zameldowanej na pobyt staly na terenie gminy Michalowo.
Strona pokwitowala odbidr decyzji.
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Kierownik USC w Michalowie naniést wzmianke dodatkowa w akcie malzenstwa
kobiety.

Decyzja Nr USC.5137-3/10 dotyczaca zmiany nazwiska rodowego w akcie urodzenia
zostala na wniosek kobiety, zameldowanej na pobyt staly na terenie gminy Michalowo.
Strona pokwitowala odbidr decyzji.

Kierownik USC w Michalowie naniést wzmianke dodatkowa w akcie urodzenia
kobiety.

W wydanych decyzjach prawidlowo zostata wskazana podstawa prawna.
Kierownik USC w Michalowie przekazal niezwlocznie zawiadomienia o zmianie
nazwiska do referatu ewidencji ludnosci 1 dowodow osobistych Urzedu Miejskiego

w Michalowie wraz z informacja z jakq poszczegdlne decyzje staly si¢ ostateczne.

VI. Sprawdzono teczke .ZaSwiadczenie o zdolnoSci prawnej do zawarcia zwiazku
malzenskiego za granica”.

W 2010 roku Kierownik USC wydal 3 zaswiadczenia o zdolnosci prawnej do zawarcia
zwigzku malzenskiego za granica.

Ww. teczke zalozono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organéw
gmin i zwigzkow migdzygminnych stanowigcym zatacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i
zwiazkow miedzygminnych (Dz. U. z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z pézn. zm.), nadajac jej
nr USC.5146 oraz kategori¢ archiwalng BS.

Do dokumentéw znajdujacych si¢ w aktach sprawy uwag nie wniesiono.

VII. Stan ksiag i akta zbiorowe.
Pomicszczenie przeznaczone do dyspozycji Urzedu Stanu Cywilnego znajduje si¢ na

parterze budynku. W pomieszczeniu znajduje si¢ urzadzenie kontrolujace temperature i
wilgotnos$¢ powietrza.

Ksiggi stanu cywilnego przechowywane sa szafach pancernych zamykanych na klucz.

Ogolny stan ksiag jest dobry.

W Urzedzie Miejskim w Michalowie znajduje si¢ estetyczna sala do udzielania slubow
cywilnych.

Ogledziny zostaly przeprowadzone w obecnosci Kierownika USC w Michalowie, z
czego sporzadzono protokot ogledzin, dotaczony do akt kontroli.

Na tym protokdt zakonczono.

Burmistrz Michalowa zostal poinformowany o:

1) prawie do odmowy podpisania protokotu kontroli i koniecznosci zlozenia w terminie
7 dni od dnia jego otrzymania, wyjasnienia przyczyn tej odmowy:

2) prawie zgloszenia, przed podpisaniem protokolu, umotywowanych zastrzezen do
ustalen zawartych w protokole.

Zastrzezenia, o ktorych mowa w pkt 1 powinny by¢ zgloszone na piSmie do Wojewody
w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokohu kontroli.

Protokol sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego jeden
dor¢czono Burmistrzowi Michalowa.
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O przeprowadzeniu kontroli dokonano wpisu w ksiazce kontroli prowadzonej przez
Urzad Miejski w Michalowie pod pozycja 7/2011.

%Lcu»v\tot 204 M 23,

(miejsce i data podp:sama prorakafu konrroh)

KIFROWN"( ODDZIALU
ds. Rejestracii Stanu Cywilae 280
Obysugte}stwa i Kepatriacji

podpls kontrolujacego/ych
INSPEKTOR WOJEWODZKI

Urz:d Miejski w Michatowie Joamamuk

16-050 Mrcha&owo

Rialost!

podpis kontrolujacego/ych
INSPEKTOR WOJEWODZKI

o
Dorota Romanowict

........................................................

tel Mx 85 "‘J'l 777, 1C| }]5 71-31-T88

Jeden egzemplarz protokolu otrzymalem :

Mvehal i, cin. A8 MAOMs....
(miejsce, data i podpis kierownika pod



