Protokél
kontroli koordynowanej przeprowadzonej w dniu 15 listopada 2011 r.
w Urzedzie Stanu Cywilnego Gminy Lomza

Kontrola obje¢to Urzad Stanu Cywilnego Gminy Lomza, wchodzacy w skiad Urzedu
Gminy Lomza /art. 5 a ust. 1 prawa o asc/.
NIP: 718-12-68-329, REGON: 00534138.

Urzad Stanu Cywilnego miesci si¢ w budynku Urzedu Gminy Lomza, ul. M. Curie-
Sklodowskiej 1a, 18-400 Lomza.

Kierownikiem jednostki kontrolowanej jest Pan Jacek Albin Nowakowski — Waijt
Gminy Lomza wybrany na to stanowisko w wyborach, ktére odbyly si¢ w dniu 05 grudnia
2010 roku. Wajt petni funkcje Kierownika USC z mocy prawa — art. 6 ust. 2 prawa o asc.

Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego jest Pani Helena Kiersztan.

Kontrolg przeprowadzili: Pani Ewa Monika Bielewska — kierownik Oddzialu ds.
Rejestracji Stanu Cywilnego, Obywatelstwa i Repatriacji w Wydziale Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemcéw Podlaskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Bialymstoku, Pani Dorota
Romanowicz — inspektor wojewddzki w ww. Oddziale oraz Pani Anna Sosnowska-Adamska
— inspektor wojewodzki w ww. Oddziale na podstawie upowaznien Nr 1/2011, Nr 2/2011 i Nr
3/2011 z dnia 14 listopada 2011 roku podpisanych z upowaznienia Wojewody Podlaskiego
przez Pana Andrzeja Wladystawa GAWKOWSKIEGO — Dyrektora Wydzialu Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcéw.

Adres Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Bialymstoku — 15-213 Bialystok,
ul. Mickiewicza 3.

Przedmiotem kontroli bylo sprawdzenie prawidlowosci sporzadzania aktéw stanu
cywilnego 1 prowadzenia ksiag stanu cywilnego. nalezytego ich zabezpieczenia przed
uszkodzeniem, zniszczeniem i kradzieza oraz dostgpem 0sob trzecich.

Okres objety kontrolg: 2010 rok i 2011 rok (wg stanu na dzien kontroli).

Wojewoda Podlaski sprawuje nadzér nad dzialalnosciq urzedéw stanu cywilnego
wojewodztwa podlaskiego — art. 8 ust. 3 ustawy prawo o asc.

Podstawa prawna do przeprowadzenia kontroli:

— art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 roku Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst
jednolity Dz. U. z 2011 r. Nr 212, poz. 1264) 1 § 24 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewngtrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegélowych
zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego. ich kontroli, przechowywania
i zabezpieczenia oraz wzoréw aktow stanu cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen
1 protokoléw (Dz.U. Nr 136, poz. 884 z p6zn. zm.).

— art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 roku o zmianie imienia i nazwiska (Dz.
U.z 2008 r. nr 220 poz. 1414).

Kontrola dotyczyla realizacji zadan wynikajacych z ustaw:
— 2z dnia 29 wrzesnia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jednolity Dz. U. z
2011 r. Nr 212, poz. 1264.) oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i
Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegélowych zasad
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sporzadzania aktow stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz
wzordw aktow stanu cywilnego, ich odpiséw, zadwiadczen i protokotéw (Dz. U. Nr 136,
poz. 884 7 pozn. zm).

— z dnia 17 pazdziernika 2008 roku o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2008 r. nr 220
poz. 1414).

Kontrolg przeprowadzono w oparciu o program kontroli ustalony na 2011 rok dla
urzgdow stanu cywilnego woj. podlaskiego, zatwierdzony dnia 10 lutego 2011 roku przez
Pania Lidi¢ Stupak — Dyrektora Wydzialu Nadzoru i Kontroli Podlaskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Bialymstoku.

W trakcie kontroli wyjasnien i informacji udzielala Pani Helena Kiersztan —
Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego Gminy Lomza.

I. Ksigga urodzen i akta zbiorowe.

W 2010 roku Kierownik USC Gminy Lomza sporzadzit 16 aktéw urodzenia,
wszystkie na podstawie decyzji.

W 2011 roku - wg stanu na dzien kontroli - sporzadzono 11 aktéw urodzenia,
wszystkie na podstawie decyzji Kierownika USC Gminy L.omza.

Kolejnos¢ w numeracji aktow jest zachowana zgodnie z § 3 ust. 2 rozporzqdzenia.

Wolne miejsca w poszezegdlnych rubrykach aktu, jak tez w rubryce ,,uwagi” zostaly
zakreslone zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzqdzenia.

Nie stwierdzono naruszenia wlasciwodci miejscowej organu uprawnionego do
sporzadzenia aktow urodzenia (art. 10 ust. I prawa o asc).

Ksigga urodzen za 2010 r. jest zamknigta i prawidlowo otwarta na kolejny rok- zgodnie z
§ 12 ww. rozporzqdzenia.

Sprawdzono nastepujace akty urodzenia:

— N 1 zdnia 05 marca 2010 roku

— Nr2zdniaz 05 marca 2010 roku
— Nr 3z dnia 09 kwietnia 2010 roku
— Nr4zdpia 28 kwietnia 2010 roku
— Nr 5z dnia 30 kwietnia 2010 roku
— Nr 6 z dnia 30 kwietnia 2010 roku
~ Nr 7z dnia 30 kwietnia 2010 roku
— Nr 8 z dnia 30 kwietnia 2010 roku
— Nr 9z dnia 05 lipca 2010 roku

— Nr 10z dnia 07 lipca 2010 roku

— Nr 11z dnia 28 lipca 2010 roku

— Nr 13 z dnia 24 listopada 2010 roku
— Nr 14 z dnia 08 grudnia 2010 roku
— Nr 15 z dnia 20 grudnia 2010 roku
— Nr 16 z dnia 28 grudnia 2010 roku
— Nr1zdnia 14 kwietnia 2011 roku
— Nr 2 zdnia 14 kwietnia 2011 roku
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— Nr3 zdnia 15 kwietnia 2011 roku
— Nr 11 z dnia 03 pazdziernika 2011 roku

Ww. akty zostaly sporzadzone na podstawie decyzji Kierownika Urz¢du Stanu Cywilnego
Gminy Lomza, podj¢tych w trybie art. 73 ust. 1 prawa o asc. 0 ¢zym uczyniono stosowng
adnotacj¢ w aktach w rubrykach ,uwagi’( § 7 ust. / rozporzqdzenia).

Podania o wpisanie zagranicznych aktéw urodzenia wniosly osoby uprawnione,
zamieszkale na terenie gminy Lomza lub tez ich pelnomocnicy (w aktach zbiorowych
znajduja si¢ stosowne upowaznienia). W kazdym przypadku Kierownik USC potwierdzat fakt
zameldowania wnioskodawcy na terenie gminy Lomza — decyzje podejmowal organ
wlasciwy miejscowo (art, 13 prawa o asc).

W aktach zbiorowych do aktow znajduja si¢ zagraniczne odpisy aktow urodzenia wraz
z ich thumaczeniami dokonanymi przez tlumaczy przysiegtych lub polskich konsuldéw
(§ 9 rozporzqdzenia), badz tez wielojezyczne odpisy skrocone aktow urodzenia.

Dane z aktow zagranicznych prawidlowo zostaly przeniesione do decyzji, a nastgpnie
z decyzji do aktow w polskiej ksiedze.

Ponadto akty urodzenia Nr 1/2010, Nr 2/2010, Nr 3/2010, Nr 4/2010, Nr 5/2010, Nr
7/2010, Nr 8/2010, Nr 9/2010, Nr 10/2010, Nr 11/2010, Nr 13/2010, Nr 14/2010, Nr 15/2010,
Nr 16/2010, Nr 1/2011, Nr 2/2011 i Nr 3/2011 zostaly na wniosek stron uzupelione
o brakujace dane, wymagane prawem polskim.

Dodatkowo akt Nr 5/2010 zostal, na wniosek strony, sprostowany decyzja Kierownika
USC.

Wzmianki dodatkowe o uzupelnieniu i sprostowaniu zostaly prawidlowo naniesione
w aktach.

Pouczenie o przystugujacym odwotaniu do Wojewody Podlaskiego (art. 8 ust. 4 prawa o
asc) - okreslono prawidlowo.

Odbiodr decyzji kazdorazowo pokwitowany przez strony Iub ich pelnomocnikéw.

Bez uwag.

— Nr 12 z dnia 03 sierpnia 2010 roku
— NrS5zdnia 10 czerwea 2011 roku
— Nr9zdnia 27 lipca 2011 roku

— Nr 10 z dnia 22 sierpnia 2011 roku

Ww. akty urodzenia zostaly sporzadzone na podstawie decyzji Kierownika USC Gminy
Lomza podjetych w oparciu o art. 33 prawa o asc.

Podania o odtworzenie ww. aktow w polskiej ksiedze wniosly osoby uprawnione
zamieszkale na terenie gminy Lomza. Decyzje podjal organ wlasciwy miejscowo (art. 13
prawa o asc).

W aktach zbiorowych znajduja si¢ dokumenty wraz z ich tltumaczeniami na jezyk polski
dokonanymi przez ttumaczy przysieglych, ktore uzasadniaty podjgte przez Kierownika USC
rozstrzygnigcia.

Pouczenie o przystugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego (art. 8 ust.4 prawa
o asc) — okreslono prawidiowo.
Odbioér decyzji pokwitowano. Bez uwag.
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— Nr4zdnia 12 maja 2011 roku

Ww. akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego
Gminy Lomza, podjetej w trybie art. 73 ust. 1 prawa o asc, 0 czym uczyniono stosowng
adnotacje w akcie w rubryce ,,uwagi’( § 7 ust. I rozporzqdzenia).

Podanie o wpisanie zagranicznego aktu urodzenia wniosia osoba uprawniona, zamieszkata
na terenie gminy Lomza. W aktach zbiorowych do aktu znajduje si¢ zagraniczny odpis aktu
urodzenia wraz z jego tlumaczeniem dokonanym przez tlumacza przysieglego (§ 9
rozporzqdzenia).

Dane z aktu zagranicznego prawidlowo zostaly przeniesione do decyzji, a nastgpnie z
decyzji do aktu w polskiej ksigdze.

Ponadto akt zostat na wniosek strony uzupetniony o brakujace dane, wymagane prawem
polskim.

Pouczenie o przyshugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego (arf. 8 ust. 4 prawa o
asc) - okreslono prawidlowo.

Decyzje zostaly odebrane przez strone 12 maja 2011 roku. Kierownik USC naniost w
akcie wzmianke dodatkowa o uzupeinieniu aktu w dniu odbioru decyzji. czyli przed uplywem
terminu do wniesienia odwolania. Takie postepowanie jest niezgodne z art. 21 ust. 2 prawo o
aktach stanu cywilnego. ktdry stanowl, iz podstawe naniesienia wzmianki dodatkowej w akcie
stanu cywilnego stanowia m.in. decyzje. ktére staly si¢ ostateczne.

— Nr 7z dnia 11 lipca 2011 roku

Akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika USC Gminy Lomza, o czym
uczyniono stosowna adnotacj¢ w akecie w rubryce ,uwagi” (¢ 7 ust. 1 cyt. rozporzqdzenia).

Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu urodzenia wniosta matka dziecka —
mieszkanka gminy Lomza - wlasciwos¢ miejscowa organu zostata zachowana (art. 13 prawa
o asc). Ojciec dziecka wyrazil zgode na wpisanie zagranicznego aktu urodzenia do polskiej
ksiegi.

Strona przedlozyla do transkrypcji zagraniczny odpis aktu urodzenia wraz z jego
thumaczeniem dokonanym przez tlumacza przysigglego (§ 9 rozporzqdzenia).

Przenoszac dane z dokumentu zagranicznego do decyzji, a nastepnie z decyzji do aktu
w ksiedze polskie), Kierownik USC Gminy Lomza nie zachowal istoty transkrypcii. wpisujac
nazwisko dziecka z polskimi znakami diakrytycznymi, mimo iz nie wynikaly one z aktu
zagranicznego. Ponadto z aktu zagranicznego wynikalo miejsce urodzenia .New York”,
natomiast w decyzji 1 akcie polskim wpisano polski odpowiednik ..Nowy Jork™ — co jest
niezgodne z § 14 ust. 2 rozporzadzenia.

Decyzjaq Kierownika USC Nr 5352.9.2011 z 11 lipca 2011 r. akt zostal - na wniosek
strony - uzupelniony o brakujace dane. W aktach zbiorowych znajduja si¢ odpowiednie
dokumenty stanowiace podstawe uzupeltnienia aktu.

Pouczenie o przystugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego okreslono
prawidiowo tj. zgodnie z art. 8 ust. 4 prawa o asc.

Po zakonczeniu czynnosei kontrolnych Kierownik USC wszczal z urzedu
postepowanic w sprawie sprostowania bledu pisarskiego w zakresie miejsca urodzenia
dziecka. W dniu 21 listopada 2011 zostala wydana przez Kierownika USC decyzja
o sprostowaniu aktu z ,,Nowy Jork™ na ,,New York”.

— Nr8zdnia 14 lipca 2011 roku
Akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika USC Gminy Lomza, o czym
uczyniono stosowng adnotacje w akcie w rubryce ,uwagi” (§ 7 ust. I cyt. rozporzqdzenia).
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Podanie o umiejscowienie zagranicznego aktu urodzenia wniosta matka dziecka —
mieszkanka gminy - wlasciwos¢ miejscowa organu zostala zachowana (art. 13 prawa o asc).
Ojciec dziecka wyrazil zgode na wpisanie zagranicznego aktu urodzenia do polskiej ksiegi.

Strona przedlozyla do transkrypcji zagraniczny odpis aktu urodzenia wraz z jego
thumaczeniem dokonanym przez ttumacza przysieglego (§ 9 rozporzadzenia).

Przenoszac dane z dokumentu zagranicznego do decyzji. a nastepnie z decyzji do aktu
w ksiedze polskiej, Kierownik USC Gminy Lomza nie zachowal istoty transkrypcji, wpisujac
nazwisko dziecka z polskimi znakami diakrytycznymi, mimo iz nie wynikaly one z aktu
zagranicznego.

Decyzja Kierownika USC Nr 5352.10.2011 z 14 lipca 2011 r. akt zostal - na wniosek
strony - uzupeilniony o brakujace dane. W aktach zbiorowych znajdujg si¢ odpowiednie
dokumenty stanowigce podstawg uzupelnienia aktu.

Decyzja o uzupelnieniu aktu urodzenia zostala odebrana przez strone 14 lipca 2011 roku.
W zwiazku z tym. iz Kierownik USC nanidsl w akcie wzmianke dodatkowa o uzupehieniu
aktu w dniu 28 lipca 2011 roku. czyli przed uplywem terminu do wniesienia odwolania —
uwagi jak do aktu urodzenia Nr 4 z 2011 roku.

Pouczenie o przyslugujacym odwolaniu do Wojewody Podlaskiego okreslono
prawidlowo tj. zgodnie z art. 8 ust. 4 prawa o asc.

II. Ksiega malzenstw i akta zbiorowe

W 2010 roku zostalo sporzadzonych 48 aktow malzenstwa, w tym:
- 25 — dotyczy malzenstw zawartych w sposéb okreslony w art. 1 § 2 1 3 Kkrio,
tj. wyznaniowych ze skutkiem cywilnym,
- 13 — dotyczy malzenstw zawartych przed Kierownikiem USC Gminy Lomza —art. 1 § 1
krio,
- 10 - zostalo wpisanych na podstawie decyzji Kierownika USC Gminy Lomza.

W 2011 roku — wg stanu na dzien 15 listopada 2011 r. — zostalo sporzadzonych
48 aktow malzenstwa, w tym:
- 26 - dotyczy malzenstw zawartych w sposéb okre§lony w art. 1 § 2 i 3 krio,
tj. wyznaniowych ze skutkiem cywilnym,
- 21 - dotyczy malzenstw zawartych przed Kierownikiem USC Gminy Lomza —art. 1 § 1
krio,
- 1-zostal wpisany na podstawie decyzji Kierownika USC Gminy Lomza.

Sprawdzono nastgpujace akty malzenstw:

— Nr 1z dnia 16 stycznia 2010 r.,
— Nr4zdnia 26 lutego 2010 r.,

— Nr5zdnia 26 marca 2010 r.,

— Nr 15z dnia 20 maja 2010 r.,

— Nr 16 z dnia 01 czerwea 2010 r.,
— Nr 19z dnia 12 czerwcea 2010 r.,
— Nr 25 z dnia 03 lipca 2010 r.,

— Nr 31 z dnia 28 sierpnia 2010 r.,



— Nr 42 z dnia 23 pazdziernika 2010 r.,
— Nr 1 zdnia 12 lutego 2011 r.,

— Nr 2z dnia 19 lutego 2011 r.,

— Nr4 z dnia 05 marca 2011 r.,

— Nr 5z dnia 30 kwietnia 2011 r.,

— Nr 6z dnia 14 maja 2011 r.,

— Nr 7z dnia 28 maja 2011 r.,

— Nr 17 z dnia 25 czerwca 2011 r.

— Nr 22 z dnia 06 lipca 2011 r.,

— Nr 24z dnia 16 lipea 2011 r.,

— Nr 28 z dnia 30 lipca 2011 r.,

— Nr 39z dnia 10 wrzesnia 2011 r.,

— Nr42 z dnia 01 pazdziernika 2011r.,
— Nr 43 z dnia 21 pazdziernika 2011 r.,
— Nr 44 z dnia 22 pazdziernika 2011 r.

Ww. akty dotycza matzenstw zawartych przed Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego
Gminy Lomza.

W aktach zbiorowych sg dokumenty zloZzone przez strony przed zawarciem malzenstwa,
wymagane zgodnie z art. 54 ust. 1 i 2 prawa o asc.

W aktach zbiorowych do aktu Nr 4/2010, Nr 1/2011, Nr 22/2011 znajdujg sie rowniez
decyzje Kierownika USC Gminy Lomza o skrdceniu miesigcznego terminu okreslonego w
art. 4 krio.

Akty malzenstw podpisane sa przez osoby zawierajagce zwiazek matzeniski, swiadkow
oraz Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.

Bez uwag.

- Nr 13 z dnia 15 maja 2010 r.,

Ww. akt dotyezy malzenstwa zawartego przed Kierownikiem USC Gminy Lomza.
Nupturienci zlozyli pisemne zapewnienia w dniu 05 marca 2010 r. — zachowany zostal termin
miesigczny okreslony w art. 4 krio. Ponadto w aktach zbiorowych znajduja si¢ réwniez:
o$wiadczenia o nazwiskach noszonych po zawarciu matzenstwa, odpisy skrocone aktow
urodzenia, odpis skrocony aktu malzenstwa z adnotacjg o rozwodzie dot. mgzczyzny.

W akcie malzenstwa zostala naniesiona stosowna wzmianka o rozwigzaniu malzenstwa
przez rozwdd, a takze adnotacja o powrocie przez kobiete do nazwiska noszonego przed
zawarciem matzenistwa wskutek zlozonego oswiadczenia przed Kierownikiem USC Gminy
Lomza (w aktach zbiorowych znajduja sie odpowiednie dokumenty — prawomocny wyrok
Sadu Okregowego oraz stosowne oswiadczenie).

Bez uwag.

Sprawdzono nastepujace akty dotyczace malzenstw zawartych w sposéb okreslony
wart. 1 §21 3 krio: w2010 7. : Nr3, 0d Nr 6 do Nr 8, Nr 11, Nr 17, Nr 18, Nr 20, Nr 26, Nr
35, Nr 36, Nr 40, Nr 45, orazw 2011 r. —Nr 3, Nr 8, od Nr 18 do Nr 21, Nr 23, Nr 25, Nr 27,
Nr 37, Nr 38, Nr 40, Nr 41, Nr 45.

Stwierdzono, 1z;

b

o

( fill,:,.t-i". 1



- zaswiadczenia wystawial organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania obojga lub
jednego z nupturientow (art. 12 ust. 2 ustawy prawo o asc),

- zwiazki malzenskie zawierane byly w terminie waznosci zaswiadczenia,

- zaswiadczenia potwierdzajace zawarcie malzenstwa wyznaniowego ze skutkiem
cywilnym przekazywane byly przez duchownego w przewidzianym ustawowo terminie —
wskazuje na to data wplywu dokumentu do USC (art. 8 § 3 krio),

- akty malzenstwa sporzadzil organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce zawarcia malzefistwa
(art. 12 usl. 3 ustawy prawo o asc).

- w aktach zbiorowych oprécz zaswiadczen znajduja si¢ rowniez inne wymagane prawem
o asc dokumenty (art. 54 prawa o asc),

- termin waznosci zaswiadczen okreslono prawidlowo,

- akty malzenstwa sporzadzano niezwloceznie, nie pdzniej niz w nastgpnym dniu roboczym
po dniu, w ktorym zaswiadczenie wplynelo do USC —art. 61 a ust. 2 prawa o asc,

- przypiski w aktach malzenstw nanoszone sg na biezaco.

Sprawdzono akty sporzadzone na podstawie decyzji:

- Nr 2 z dnia 28 stycznia 2010 r.,

Podstawg sporzadzenia ww. aktu stanowila decyzja Kierownika USC Gminy Lomza
z dnia 28 stycznia 2010 r. dotyczaca wpisania zagranicznego aktu malzenstwa do ksiegi
polskiej (art. 73 ust.1 prawa o asc).
Podanie o wpisanie zagranicznego aktu malzenstwa wniosta osoba, ktorej akt dotyczy
zamieszkala na terenie gminy Lomza - decyzj¢ podjal organ wlasciwy miejscowo (art. 13
prawa o asc).

W aktach zbiorowych znajduje si¢ wielojgzyczny odpis skrocony aktu malzenstwa
wydany przez USC w Niemczech.

Dane 7 aktu zagranicznego prawidlowo zostaly przeniesione do decyzji, a nastgpnie do
aktu polskiego.

Na wniosek strony akt zostal uzupelniony decyzja Kierownika USC Gminy Lomza
z dnia 28 stycznia 2010 roku. Podstawe uzupelnienia stanowit odpis aktu urodzenia kobiety
oraz wielojezyczny odpis skrécony aktu urodzenia mezczyzny wydany przez USC
w Niemczech. W akcie malzenstwa zostala naniesiona prawidlowa wzmianka dodatkowa.

- Nr 41 z dnia 22 pazdziernika 2010 r.
Akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika USC Gminy Lomza z dnia
22 pazdziernika 2010 roku podjetej w oparciu o art. 35 prawa o aktach stanu cywilnego, o
czym uczyniono stosowna adnotacje w akcie w rubryce ,uwagi” (§ 7 ust. 1 cytl
rozporzqdzenia).
Podanie o odiworzenie zagranicznego aktu malzenstwa wniosta osoba, ktorej akt dotyczy
zamieszkala na terenie gminy Lomza, dzialajaca przez pelnomocnika (pelnomocnictwo w
aktach zbiorowych). Decyzj¢ podjal organ wlasciwy miejscowo (art. 13 prawa o asc).
Znajdujace si¢ w aktach zbiorowych dokumenty wskazujg na zasadno$¢ podjgtego
przez Kierownika USC rozstrzygnigcia.
Pelnomocnik pokwitowal odbior decyzji.



- Nr 9 z dnia 28 kwietnia 2010 r.

- Nr 48 z dnia 28 grudnia 2010 r.

Ww. akty zostaly sporzadzone na podstawie decyzji Kierownika USC Gminy Lomza
podjetych w oparciu o art. 73 ust. 1 prawa o aktach stanu cywilnego, o czym uczyniono w
poszczegbdlnych aktach stosowna adnotacjg w rubryce ,uwagi” (§ 7 ust. [ cyt
rozporzqdzenia).

Podania o umiejscowienie zagranicznych aktow wnosily osoby uprawnione, ktérych akty
dotyczyly zamieszkale na stale w okregu Urzgdu Stanu Cywilnego Gminy Lomza.
W przypadku aktu malzenstwa Nr 9/2010 strona dziatala przez pelnomocnika —
pelnomocnictwo w aktach zbiorowych.

W aktach zbiorowych znajduja sie odpisy aktéw matzenstw wydane przez wilasciwe
organy za granica wraz z tlumaczeniami na jezyk polski dokonanymi przez tlumacza
przysieglego. Dane z dokumentéw zagranicznych zostaly prawidlowo przeniesione do
decyzji, a nastgpnie do aktow polskich.

W aktach zagranicznych brak bylo informacji o nazwiskach matzonkéw noszonych po
zawarciu zwigzku malzenskiego oraz dzieci pochodzacych z tych matzenstw. Matzonkowie -
obywatele polscy - lacznie z wnioskiem o wpisanie zagranicznego aktu matzenstwa zlozyli
o$wiadczenia o nazwiskach noszonych po zawarciu zwiazku matzenskiego.

Kierownik USC w obu aktach w rubryce ,,wzmianki dodatkowe™ nanidst prawidlowa

adnotacje 0 nazwisku malzonkow, a takze o nazwisku dzieci.

Na wniosek stron akty malzenstwa zostaly uzupetnione o brakujace dane na podstawie
decyzji Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego (w aktach zbiorowych znajduja si¢ odpowiednie
dokumenty stanowigce podstawe uzupetnienia aktow).

Pouczenie o przystugujacym odwotaniu do Wojewody Podlaskiego (art. 8 ust. 4
prawa o asc) — okreslono prawidtowo. W aktach zostaly naniesione prawidtowe wzmianki
dodatkowe o ich uzupelieniu. Bez uwag.

- Nr 10 z dnia 30 kwietnia 2010 r.

Akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika USC Gminy Lomza z dnia
30 kwietnia 2010 roku podjetej w trybie art. 73 ust. 1 prawa o aktach stanu cywilnego, o czym
uczyniono stosowng adnotacje w akcie w rubryce ,uwagi” (§ 7 ust. I cyt. rozporzqdzeniay).
Podanie o wpisanie zagranicznego aktu malzenstwa wniosta osoba, ktérej akt dotyczy
zamieszkala na terenie gminy Lomza - decyzje podjal organ wilasciwy miejscowo (art. 13
prawa o asc).

W aktach zbiorowych znajduje sie odpis zagranicznego aktu malzenstwa wraz
z tlumaczenicm tego dokumentu na jezyk polski dokonanym przez tlumacza przysieglego.

Kierownik USC Gminy Lomza nie zachowatl istoty transkrypcji. bowiem wpisal
- przez. domniemanie - w decyzji. a takze polskim akcie dane w zakresie nazwiska ojca
mezczyzny 1 kobiety.

Na wniosek strony akt malzenstwa zostal uzupelniony o brakujace dane na podstawie
decyzji Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego (w aktach zbiorowych znajduja si¢ odpowiednie
dokumenty stanowiace podstawe uzupelnienia aktu). Kierownik USC naniést w rubryce

~wzmianki dodatkowe™ prawidlowa adnotacje o uzupetnieniu aktu.
Strony pokwitowaly odbi6r obu decyzji.

- Nr 27 z dnia 08 lipca 2010 r.

Akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika USC Gminy Lomza z dnia
08 lipca 2010 roku dotyczacej wpisania zagranicznego aktu malzenstwa, o czym uczyniono
stosowng adnotacje w akcie w rubryce ,uwagi” (§ 7 ust. I cyl. rozporzqdzenia).



Podanie o wpisanie zagranicznego aktu matzenstwa wniosta osoba, ktorej akt dotyczy
zamieszkala na terenie gminy Lomza. Decyzje podjal organ wilasciwy miejscowo (art. 13
prawa o asc).

Strona przediozyla zagraniczny odpis aktu malzenstwa oraz thumaczenie tego
dokumentu dokonane przez tlumacza przysi¢glego.

Dane » aktu zagranicznego prawidlowo zostaly przeniesione do decyzji, a nastepnie do
aktu polskiego.

Strony pokwitowaly odbidr decyzji.

- Nr 34 z dnia 23 wrzesnia 2010 roku

Podstawe sporzadzenia ww. aktu stanowita decyzja Kierownika USC Gminy Lomza
dotyczaca wpisania zagranicznego aktu malzenstwa do ksiegi polskiej (art. 73 ust. 1 prawa o
asc).

Podanie o wpisanie zagranicznego aktu malzenstwa wniosla osoba uprawniona,
zamieszkala na terenie gminy Lomza.

W aktach zbiorowych znajduje si¢ odpis aktu malzenstwa wydany przez USC
w Grodnie wraz z tlumaczeniem tego dokumentu na jezyk polski dokonanym przez thumacza
przysieglego.

Dane z aktu zagranicznego prawidlowo zostaly przeniesione do decyzji, a nastgpnie do aktu
polskiego.

Pouczenie o przystugujacym odwotlaniu do Wojewody Podlaskiego okreslono
prawidlowo t). zgodnie z ari. 8 ust. 4 prawa o asc.

Na wniosek strony akt zostal uzupelniony na podstawie decyzji Kierownika USC
Gminy fL.omza z dnia 23 wrzesnia 2010 roku (w aktach zbiorowych znajdujq si¢ stosowne
dokumenty stanowiace podstawe uzupelnienia aktu).

Strony pokwitowaly odbiér obu decyzji. W akcie zostala naniesiona stosowna
adnotacja o uzupelnieniu aktu.

- Nr 44 7z dnia 02 listopada 2010 r.

Akt wpisano na podstawie decyzji Kierownika USC Gminy Lomza z dnia 02 listopada
2010 roku dotyczace) transkrypeji zagranicznego aktu matzenstwa.

Podanie wptyneto do USC dnia 02 listopada 2010 r. (data wplywu zostata odnotowana
na podaniu).

Whnioskodaweg byt mezezyzna, ktérego akt dotyczy, zamieszkaly na terenie gminy
Lomza - decyzje podjat organ whasciwy art. 13 prawa o asc.

Strona przedtozyla zagraniczny odpis aktu matzenstwa w jezyku ukrainskim wraz z
ttumaczenien: tego dokumentu na jezyk polski dokonanym przez thumacza przysigglego - § 9
rozporzqdzenia.

Dane 7 aktu zagranicznego prawidlowo zostaly przeniesione do decyzji, a nastgpnie do
aktu polskiego.

Na wniosek strony Kierownik USC podjal decyzje w sprawie uzupelnienia aktu
malzenstwa o brakujagce dane. Podstawe uzupelnienia aktu malzenstwa stanowil m.in.
dokument sporzadzony w jezyku ukrainskim. Kierownik USC przyjat tlumaczenie tego
dokumentu dokonane przez niewlasciwego tlumacza przysieglego tj. tlumacza jezyka

rosyjskiego.
Malzonkowie pokwitowali odbioér decyzji.




- Nr 26 z dnia 27 lipca 2011 r.

Akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika USC Gminy Lomza Nr
USC.5352.11.2011 z dnia 27 lipca 2011 roku podj¢tej w oparciu o art. 35 prawa o aktach
stanu cywilnego, o czym uczyniono stosowna adnotacje w akcie w rubryce ,,uwagi” (§ 7 ust.
I cyt. rozporzadzenia).

Podanie o odtworzenie zagranicznego aktu malzenstwa wniosla kobieta, ktorej akt
dotyczy zamicszkala na terenie gminy Lomza, decyzje¢ podjal organ wlasciwy ze wzgledu na
miejsce zamieszkania wnioskodawey — art. 13 prawa o asc. Mgzczyzna (cudzoziemiec)
wyrazit zgode na odtworzenie zagranicznego aktu malzenstwa w polskich ksiggach stanu
cywilnego.

Znajdujace si¢ w aktach zbiorowych dokumenty wskazuja na zasadno$¢ podjetego
przez Kierownika USC Gminy Lomza rozstrzygnigcia.

Strony pokwitowaly odbior decyzji. Bez uwag.

II1. Ksiega zgonow i akta zbiorowe

W 2010 roku sporzadzono 38 aktow zgonu, natomiast 2011 roku — wedlug stanu na
dzien kontroli — sporzadzono 56 aktdéw zgonu - wszystkie na podstawie kart zgonu.

Sprawdzajac ww. akty stwierdzono, ze podpisane sa one przez Kierownika USC
Gminy Lomza lub Wojta oraz osobe zglaszajaca zgon zgodnie § 6 rozporzadzenia.

Karty zgonu sa wystawione przez lekarza i znajduja si¢ w aktach zbiorowych. Podczas
kontroli porownano dane z karty zgonu z trescig aktu w pozycji data i miejsce zgonu, nie
odnotowujac rozbieznos$ci w tym zakresie.

Akty stanu cywilnego sporzadzane sa przy wykorzystywaniu systemu komputerowego
(§ 2 ust. 1 rozporzqdzenia).

Wolne pozycje po sporzadzeniu aktow sa wykreslane zgodnie z § 7 ust 2
rozporzadzenia.

Kolejno$¢ w numeracji aktow jest zachowana zgodnie z § 3 ust. 2 rozporzadzenia.

Nie stwierdzono naruszenia wlasciwodci miejscowej organu uprawnionego do
sporzadzenia aktow zgonu (art. 10 ust. 1 prawa o asc).

Sprawdzono akta zbiorowe do kazdego aktu zgonu. Numeracja poszczegdlnych kart
zgonu odpowiada numerowi aktu zgonu w ksigdze zgonu.

Przypiski w aktach nanoszone sa na biezaco.

Ksigga zgondéw za 2010 rok jest zamknigta i prawidlowo otwarta na kolejny rok —
zgodnie z § 12 rozporzadzenia.

1V. Zmiana imienia i nazwiska

W 2010 roku Kierownik USC Gminy Lomza wydal jedna decyzje dotycza‘cq zmiany
nazwiska, w 2011 roku (w g stanu na dzien Lontroll) Kierownik USC Gminy nie wydat zadnej
decyzji dotyczacej zmiany imienia badz nazwiska.

Decyzja Nr USC.5137-1/2010 z dnia 19 lipca 2010 roku zostala podj¢ta na wniosek
osoby. ktérej zmiana nazwiska dotyczyla, mieszkanki gminy Lomza, czasowo przebywajace]
w USA. Wniosek zostal zlozony z podpisem notarialnie poswiadczonym (zgodnie z art. 10
ust. 3 ustawy o zmianie imienia i1 nazwiska) oraz dodatkowo zostal opatrzony klauzulg
wapostille”. Uzasadnienie wniosku oraz dolaczone dokumenty wskazuja na zasadno$¢
podjetego przez Kierownika USC Gminy Lomza rozstrzygniecia.



o2

Pouczenie o Srodkach zaskarzenia do Wojewody Podlaskiego - zgodne z
obowiazujacymi przepisami — art. 14 ust. 3 ustawy o zmianie imienia i nazwiska.

Decyzja zostata wystana stronie na adres zagraniczny za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru. W aktach zbiorowych znajduje si¢ zwrotne potwierdzenie odbioru decyzji przez
strong.

Kierownik USC wlaczyl jeden egzemplarz decyzji do akt zbiorowych do aktu
malzenstwa dotyczacego strony celem naniesienia wzmianki dodatkowej oraz przekazal
zawiadomienie 0 zmianie nazwiska do ewidencji ludnosci Gminy Lomza.

Kierownik USC naniést wzmianke dodatkowa w akcie matzenstwa w dniu 19 lipca 2010
roku (w dniu wydania decyzji), czyli przed uplywem terminu do wniesienia odwotania. Takie
postepowanie jest niezgodne z art. 21 ust. 2 prawo o aktach stanu cywilnego. ktéry stanowi. iz
podstawe naniesienia wzmianki dodatkowej w akcie stanu cywilnego stanowia m.in. decyzje,
ktore staly si¢ ostateczne. Ponadto. przekazujac zawiadomienie do Urzedu Gminy Kierownik
USC réwniez blednie wskazal, iz decyzja stala si¢ ostateczna w dniu 19 lipca 2010 r.

V. Odpisy aktéw stanu cywilnego

Sprawdzono teczki z 2010 roku o numerach:
- USC.5140 - .,Odpisy zupelne aktéw stanu cywilnego™ — zarejestrowano 25 spraw,
- USC.5141 — .,Odpisy skrocone aktéw stanu cywilnego™ — zarejestrowano 394 sprawy.

Ww. teczki zalozono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organéw
gmin i zwiazkow miedzygminnych stanowiacym zalacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i
zwiazkéw miedzygminnych (Dz.U. z 1999 roku Nr 112, poz. 1319 z pdzn. zm.).

Zatozone sa spisy spraw. Wnioski o wydanie odpiséw aktéw stanu cywilnego
zawieraja:
- dane osoby zglaszajacej si¢ po odpis,
- okreslenie stopnia pokrewienstwa,
- informacje do jakich celow ma zosta¢ wydany odpis,
- datg 1 podpis osoby wnoszacej podanie.
Na podaniach jest data wplywu do USC.

Ponadto do kazdego sprawdzonego podania dolaczony jest dowdd s$wiadczacy o
dokonaniu optaty skarbowej badz adnotacja o zwolnieniu z oplaty skarbowe;j.
Strony kwitowaly odbidr odpisow.

W 2011 roku zalozono teczke o numerze USC.5362 — ,,Odpisy skrocone, zupelne i
wielojezycezne aktow stanu cywilnego™.

Ww. teczke zalozono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt organéw gminy i
zwigzkow miedzygminnych oraz urzedow obslugujacych te organy 1 zwiazki stanowigcym
zalgeznik Nr 2 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zakladowych (Dz.U. z 2011 roku Nr 14,
poz. 67), nadajac kategori¢ archiwalng BS.

Na dzien 15 listopada 2011 roku w ww. teczce zarejestrowano 447 spraw.



W teczee znajduja sie podania, na ktérych odnotowana jest data wpltywu. Z podan
wynikaja dane osoby zglaszajacej si¢ po odpis oraz informacja do jakiego celu ma byé
wydany odpis. Do podan dolaczone sa potwierdzenia uiszczenia oplaty skarbowej lub
znajduje si¢ na nich adnotacja o zwolnieniu z optaty skarbowe;j.

Strony kwitowaty odbior odpisow.

VI. Postgpowania i decyzie w sprawach sprostowania i uzupelniania aktéw stanu
cywilnego

Sprawdzono teczke ,,Postepowania i decyzje w sprawach sprostowania i uzupelniania
aktéw stanu cywilnego” za 2010 rok.

Ww. teczke zalozono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organéw
gmin i zwigzkéw migdzygminnych stanowigcym zalacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukeji kancelaryjnej dla organéw gmin
i zwigzkéw migdzygminnych (Dz. U. z 1999 roku, Nr 112, poz. 1319 z pdzn. zm.) nadawtc
Nr USC.5135 oraz kategorig¢ archiwalng B-5.

W teczce zalozone] w 2010 roku zarejestrowano 30 spraw.

Sprawdzono wybidrczo decyzje w sprawie sprostowania oraz uzupelnienia aktow
stanu cywilnego. Zebrane dokumenty wskazuja na zasadnos¢ podjetych przez Kierownika
USC decyzji. Odbiér decyzji pokwitowany przez strony.

Nie wnosi si¢ uwag do treSci sprawdzonych decyzji i naniesionych wzmianek
dodatkowych.

Sprawdzono teczk¢ ,,Uniewaznienie, sprostowanie, ustalenie treSci, odtworzenie
i uzupelnienie aktu stanu cywilnego” za 2011 rok (wg stanu na dzien 15 listopada
2011 roku).

Ww. teczkg zalozono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt organéow gminy
1 zwigzkoéw miedzygminnych oraz urzeddéw obstugujacych te organy i zwiazki stanowigcym
zalacznik Nr 2 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji 1 zakresu dzialania archiwow zaktadowych ( Dz. U. z 2011 roku, Nr 14,
poz. 67), nadajac Nr USC.5352 oraz kategorig archiwalng B-5.

Na dzien kontroli zarejestrowano 15 spraw.

VII. Stan ksiag i akta zbiorowe.

Pomieszczenia przeznaczone do dyspozycji Urzedu Stanu Cywilnego znajduja si¢ na
parterze budvnku. Ksiegi stanu cywilnego oraz akta zbiorowe sa przechowywane w
odrgbnym pomieszczeniu — archiwum usc.

Zarowno ksiegi stanu cywilnego jak i akta zbiorowe sa przechowywane w
drewnianych szafach, zamykanych na klucz. Ogélny stan ksiag stanu cywilnego jest dobry.
Akta zbiorowe sa niezwykle starannie uporzadkowane, umieszczone w segregatorach.

W pomieszezeniu znajduje si¢ urzadzenie kontrolujace temperature i wilgotnosé
powietrza oraz gasnica. W Urzedzie Gminy zainstalowany jest alarm antywlamaniowy.

Ogledziny zostaly przeprowadzone w obecnosci Kierownika USC Gminy Lomza,
z czego sporzadzono protokol ogledzin, dotaczony do akt kontroli.
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Na tym protokol zakonczono.

Wajt Gminy Lomza zostal poinformowany o:

1) prawie do odmowy podpisania protokotu kontroli i koniecznosci zlozenia w terminie
7 dni od dnia jego otrzymania, wyjasnienia przyczyn tej odmowy;

2) prawic zgloszenia, przed podpisaniem protokolu, umotywowanych zastrzezen do
ustalen zawartych w protokole.

Zastrzezenia, o ktorych mowa w pkt 1 powinny by¢ zgloszone na pismie do Wojewody
w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokolu kontroli.

Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego jeden
dorgczono Wojtowi Gminy Lomza .

O przeprowadzeniu kontroli dokonano wpisu w ksigzce kontroli prowadzonej przez
Urzad Gminy w Lomzy pod pozycja 10/2011.

(miejsce | data podpisania protokolu kontroli)
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Podpis Kierownika podmiotu kontrolowanego
INSPEKTOR WOJEWODZKI

Dorota Romanowicz

podpis kontrolujacego/ycly;
INSPERTOR WOIYWODZKI
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Annd_Sosnowska-Adamska

podpis kontrolujacego/ych

Jeden egzemplarz protokolu otrzymatem :
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Wzmianka o odmowie podpisania protokotu kontroli




