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koordynowanej przeprowadzonej w Urzedzie Gminy Nowiaka, 16 - 304 Nowinka, NIP
846-10-24-669, REGON 000536798 za wiedza Wajta Gminy Pani Deroty Winiewicz / Akta
kontroli str. nr 1-2/.

W okresic objetym kontrolg tj. od 01 stycznia 2010 do 20 wrzesnia 201 1r. funkcje Wojta
Gminy pelnil kolejno Pan Marek Leszek Motybel zgodnie z zaswiadczeniem z dnia 13
listopada 2006r i Pani Dorota Winiewicz zgodnic z zaswiadczeniem z dnia 05 grudnia
2010r. /Akta kontroli str. nr 3-4/.

Kontrola prowadzona byla w obecno$ci Pani Jolanty Statkiewicz zatrudnionej na stanowisku
inspektora, ktorej zakres obowiazkow zataczono do protokotu /Akta kontroli str. nr 5 /.

PROTOKOL KONTROLI

Kontrole w dniu 26 wrzesnia 2011 roku przeprowadzila Pani Grazyna Zawistowska
przewodniczaca zespolu, inspektor wojewddzki w Wydziale Infrastruktury Podlaskiego
Urzedu Wojewodzkiego w Bialymstoku i Pani Agnieszka Zambrzycka — czlonek zespolu.

. inspektor w Wydziale Infrastruktury Podlaskicgo Urzgdu Wojewddzkiego w Bialymstoku na
podstawie pisemnego upowaznienia do kontroli nr 17/2011 znak: WI-V1.431.10.2011 z dnia
21.09.2011r. nr 18/2011 znak: WI-VL431.10.2011 2z dnia 21.09.2011r. wydanego
z upowaznienia Wojewody Podlaskiego przez Pania Ewg Wele Dyrektora Wydzialu
Infrastruktury.

Przedmiotem kontroli bylo : sprawdzenie poprawnosci prowadzenia ewidencji dzialalnosci
gospodarczej przez Urzad Gminy Nowinka w okresie od 01 stycznia 2010r. do 20 wrzesnia
201 1r,

W trakcie kontroli ustalono, co nast¢puje:

I. W zakresie dokonywania wpisu oraz zmian w istniejacych wpisach do ewidencji
dzialalnosci gospodarczej:

I. W okresie od 01 stycznia 2010r. do 20 wrzesnia 2011r. do Urzedu Gminy Nowinka

zglosilo si¢ 40 przedsigbiorcéw planujacych zalozy¢ dziatalnos¢ gospodarcza 1 dokonalo
. wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej oraz 46 przedsigbiorcow wprowadzilo zmiany

w istniejace) ewidencji dzialalnosci gospodarcze).

W kontrolowanym okresie zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarcze)

wydawane byly w oparciu o art. 7a art.7b ustawy z 19 listopada 1999r. Prawo dzialalnosci

gospoglarczej ( Dz. U. Nr 101, poz. 1178 z pozniejszymi zmianami ) .

Ewidencj¢ wpisow i zmian prowadzono w formie papicrowej i elektronicznej do 30 lipca

201 1r. w teczkach o numerach PF.11-6411/..../2010 i 0 numerze PF.11.7330/...2011.

Od 1 lipca 2011 roku zgodnie z ustawg o swobodzie dzialalnosci gospodarczej 2z dnia 02

lipca 2004r. ( Dz. U. z 2010r. Nr 220 poz. 1447 ) Urzad Gminy prowadzi ewidencje¢

dziatalnosci gospodarczej zgodnie z utworzong Centralng Ewidencja i Informacja

o Dzialalnosci Gospodarczej zwana ,,CEIDG” prowadzona w systemie teleinformatycznym

przez ministra wlasciwego do spraw gospodarki.

Po 01 lipca 2011 r. dokonano 8 wpiséw i 2 zmian w ewidencji dzialalnosci gospodarcze)

w systemie ,,CEIDG.”

Nowy formularz CEIDG-1 zastapil dotychczas obowiazujacy EDG-1 i jest udostgpniany

zainteresowanym w Urzgdzie Gminy.
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Skontrolowane wnioski EDG-1 i zaswiadczenia zwigzane z  wpisem do ewidencji
dziatalnoSci gospodarcze) oraz ze zmiang wpisu do ewidencji dzialalnosci gospodarczej
zostaly wypelnione poprawnie, z zachowaniem wymaganych prawem terminow.,

Whnioski zlozone w Urzedzie Gminy po Ollipca 2011 roku zarejestrowano w teczee o nr
PFIL.7330..../2011 , wydano kazdemu przedsigbiorcy potwierdzenie przyjecia wniosku na
podstawie art.26 ust.3 zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzic
dziatalnosci gospodarczej  ( Dz. U. z 2007r Nr 155,poz 1095 z pézn. zm. ) co zostalo
potwierdzone podpisem 1 opatrzone datg. Do sprawy dolaczono potwierdzenic poprawnej
rejestracji w systemie CEIDG, oraz elektroniczna wersje zaswiadczenia /Akta kontroli str. nr
6-13/.

Wypelniony elektronicznie wniosek wraz z zaswiadczeniem Urzad Gminy wysyla do
wlasciwych terytorialnic urzedéw Urzgdu Skarbowego w Augustowie, Urzedu
Statystycznego w Suwalkach, Zakladu Ubezpieczen Spolecznych w Augustowie,
a w przypadku rolnikéw do Kasy Rolniczego Ubezpicczenia Spolecznego w Warszawie.

Zainteresowani, ktérzy zglaszali zmiany do prowadzonej ewidencji dziatalnosci gospodarczej
po 01 lipca br. za posrednictwem Urzedu Gminy dokonywali korekty w Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej w systemie elektronicznym.

Na podstawie zgromadzonej dokumentacji  stwierdzono przestrzeganie art. 7b ust. 5, ktory
to zobowigzuje Urzad Gminy do przekazania w terminie 3 dni kserokopii wnioskow
i zaSwiadczen o wpisic i zmianie wpisu do ewidencji dzialalnosci gospodarczej do
wlasciwych terytorialnie urzedéow -  Urzedu Skarbowego w  Augustowie, Urzedu
Statystycznego w  Suwatkach, Zakladu Ubezpieczen Spolecznych w  Augustowie.
a w przypadku rolnikow do Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego w Warszawie.
Na wydanych zaswiadczeniach, przedsigbiorcy potwierdzali odbior dokumentéw podpisujac
Si¢ 1 wstawiajace date otrzymania.

Organ ewidencyjny nie posredniczyl w nadaniu numeru NIP przedsigbiorcy, nie doreczal
z urzgdu wydanych zaswiadczen przedsighiorcom, nie otrzymal wniosku o wpis do
ewidencji listem poleconym, nie otrzymal tez wniosku z podpisem elektronicznym droga
clektroniczna.

Rejestrowano najczescie] dziatalnos¢ z  zakresu: uslug zwiazanych z  transportem
i z le$nictwem, budownictwem, remontami, wierceniami geologicznymi, konserwac)a
i naprawa samochodéw  oraz uslugami z zakresu turystyki prowadzenie obiektow
noclegowych, wypozyczanic sprz¢tu turystycznego.

II. W zakresie dokonywania wpisu do ewidencji dzialalnosci gospodarczej informacji
0 zawieszeniu oraz wznowieniu wykonywania dzialalnosci gospodarczej:

l. W okresie objetym kontrolg zglosilo si¢ 14 pracodawcéow z wnioskiem o wpis
informacji o zawieszeniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej do ewidencji prowadzoncj
przez Urzad.

Dokumentacja zwiazana 2z zawieszeniem wykonywania dzialalnosci  gospodarczej
prowadzona jest w formie papierowej w teczce o numerze PF 11.7330..../2010/2011.
Whnioski EDG-1 opcja 3 wypelnione byly poprawnie, zawieraly oswiadczenie o nie
zatrudnianiu  pracownikéw w ramach wykonywanej dzialalnosci, a okres zawieszenia nie
przckraczal 24 miesigcy. Zainteresowani otrzymali zaswiadczenia o zawieszeniu
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wykonywania dziatalnosci gospodarczej na podstawic art.27a ust.1 ustawy z 02 lipca 2004r.
o swobodzie dziatalnosci gospodarczej ( Dz. U. z 2004r. Nr 173 poz.1807 z p6zn. zm. ).

Po 01 lipca 2011 r. zawieszenia dziatalnos$ci gospodarczej zglaszano w systemie ,,CEIDG™ ,
do wniosku dolaczano potwierdzenia przyjecia wniosku wydane na podstawie art.26 ust.3
zgodnic z art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarcze)
( Dz. U. 2 2007r Nr 155, poz 1095 z p6zn. zm. ) /Akta kontroli str. nr 14-16/.

Po 01 lipca 2011 r. dokonano | zawieszenia odnotowujac to w systemie WCEIDG.”

Whioski i zaswiadczenia przekazano do wlasciwych terytorialnie urzedéw zgodnie z art. 7b
ust. 5 ustawy — Prawo dzialalnosci gospodarczej z dnia 19 listopada 1999r. ( Dz. U. Nr 101,
poz.1178 z pézn. zm. ).

2. W badanym okresie zlozone zostaly 3 wnioski 0 wpis informacji © wznow ieniu
wykonywania dziatalnosci gospodarczej do prowadzong] ewidencji przez Urzad Gminy.
Dokumentacja zwiazana ze wznowieniem wykonywania dzialalnosci gospodarczej
prowadzona jest w formie papicrowej W leczce 0 numerze PF.11.7330...... /2010/2011.
Whiosek EDG-1 opcja 4 zwiazany ze wznowieniem dziatalnosci gospodarczej mial
okreslona dokladnie dat¢ ponownego podjgcia dziatalnosci.

Whioski i za$wiadczenia przekazano do wlasciwych terytorialnie urzedow zgodnie z art. 7b
ust. 5 ustawy — Prawo dziatalnosci gospodarczej z dnia 19 listopada 1999r. ( Dz U. Nr 101,

poz.1178 z pbzn. zm. ).

III. W zakresie wydania decyzji o odmowie wpisu do ewidencji dzialalnosci
gospodarczej:

Urzad w kontrolowanym okresie nie wydal  decyzji o odmowie wpisu do ewidenc)l
dziatalnosci gospodarcze).

IV. W zakresie wykreslenia wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarcze):

. Urzad Gminy Nowinka w kontrolowanym okresic ~ wydal rowniez 53 decyzje
0 zaprzestaniu przez przedsigbiorcow wykonywania dzialalnosci gospodarczej na podstawie
art. 7e-7g ustawy — Prawo dziatalnosci gospodarczej z dnia 19 listopada 1999r. ( Dz. U. Nr
101, poz.1178 z pézn. zm. ).

Obowiazek przekazywania do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci
Gospodarczej przez Urzedy Gmin aktualnego stanu ewidencji dziatalnosci gospodarczej
spowodowal wydanie duzej ilosci decyzji zwiazanych z wykresleniem 7 ewidencji
dziatalnosci gospodarczej.

Dokumentacja zwigzana 7 zaprzestaniem wykonywania dzialalnoéci  gospodarczej
prowadzona byla w formie papierowej | znajdowala si¢ w teczce O numerze PF 11-
6412..../20101 w teczce O numerze PF 11-6412-.../2011.

Whioski EDG-1 opcja 5, opatrzone byly data wptywu do Urz¢du Gminy, zostaly wypelnione
poprawnie z zachowaniem obowiazku uzupelnienia wszystkich w yszczegblnionych rubryk.
Decyzje wydano zgodnie z art. 104 ustawy z 14 czerwea 1960r. kodeks postgpowania
administracyjnego (Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071 z p6zn. zm.) przedstawiajac w kazde)
uzasadnienie i pouczenie.
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Decyzje wraz z wnioskami  przekazano  do wlasciwych terytorialnie urzedéw w tym :
Urzedu Skarbowego w Augustowie, Urzedu Statystycznego w Suwatkach, Zakladu
Ubezpicczen Spolecznych w Augustowie, a w przypadku rolnikéw do Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spolecznego w Warszawie.

Okazano dowody potwierdzajace terminowe przckazanie zaswiadczen do wlasciwych
terytorialnie urzedow.

Po 01 lipca 2011 r. dokonano 1 wykreslenia odnotowujac to w systemie ,.CEIDG.”

Nie wystapily przypadki  wykreslenia z urzedu wpisu zawierajacego dane niezgodne
z rzeczywistym stanem rzeczy.

Sporzadzane w Urzgdzie Gminy Nowinka zaswiadczenia o Wpis, zmiang wpisu w ewidencji
dzialalnoSci  gospodarczej jak i decyzje o zaprzestaniu  wykonywania dziatalnosci
gospodarczej podpisywane byly z upowaznienia Wéjta Gminy przez: Pana Zbigniewa
Szymanskiego - Sekretarza Gminy, oraz przez Pania Jolante Statkiewicz - inspektora
/ Akta kontroli str. nr 17-18 /.

Kontroli poddano réwniez dane zamieszczone na  stronie internctowej Urzedu Gminy
Nowinka dotyczace prowadzonej ewidencji dzialalnosci gospodarczej.

W Biuletynie Informacji Publicznych Urzedu Gminy Nowinka w zakladce . Zalatwianie
spraw” — Dzialalno§¢ gospodarcza zamieszezone zostaly karty spraw dotyczace: zasad wpisu
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej. zasad dokonywania zmian we wpisie do ewidencji
dzialalnosci gospodarczej oraz wykreslen wpisu do ewidencji dzialalnosci gospodarczey.
Powyzsze karty zawierajq nicaktualne danc. a ostatnia modyfikacji przeprowadzona byla
w styczniu 2007 roku ( Akta kontroli str. nr 19-22).

Pani Jolanta Statkiewicz inspektor, uczestniczyl w szkoleniu z zakresu prowadzenia
ewidencji dzialalnosci gospodarcze;j .

Pani Dorota Winiewicz Waéjt Gminy Nowinka zostal poinformowana o:

I) prawie do odmowy podpisania protokolu kontroli i koniecznoéci zlozenia
w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania, wyjasnicnia przyczyn tej odmowy:

2) prawie zgloszenia, przed podpisaniem protokofu, umotywowanych zastrzezen do
ustalen zawartych w protokole.

Zastrzezenia, o kiérych mowa w pkt 2 powinny by¢ zgloszone na pismie do Dyrektora
Wydzialu Nadzoru i Kontroli Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego  w  Bialymstoku
w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.
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WYKAZ AKT KONTROLI

Tytul kontroli : Nadzér nad prawidlowoscia prowadzenia ewidencji dzialalnosci
gospodarczej

Kontrolowana jednostka : Urzad Gminy Nowinka, 16-304 Nowinka

Strona
L.p Nazwa dokumentu ( opis lub wskazanice Cechy dokumentéw akl
dowodow ) kontroli
Numer pisma znak data
L ot i = 4. | uS
1. Decyzja w sprawie nadania numeru 12.03.1996r ]
identyfikacji podatkowej
’ r Zaswiadczenie 0 numerze 30.12.2004 2
identyfikacji REGON
3. | Zaswiadczenie o wyborze Wdjta 13.11.2006 3
Gminy Nowinka
4. Zaswiadczenie o wyborze Wojta 05.12.2010 4
| Gminy Nowinka
‘ 5 Zakres obowiazkéw Pani Jolanta | OK.-0112/4/09 12.11.2009 5
Statkiewicz
\ 6. | Wniosek o wpis do ewidencji | PF 11.7330.04.2011 09.08.2011 6-13 l
dziatalnosci gospodarczej i
| 7. |Wniosek o zawieszenic wpis do | PFI17330.74/2011 [ 30.08.2011 (u-m {
‘ | ewidencji dzialalnosci gospodarczej | | _
6. | Upowaznicnie Wojta Gminy | 3/02 02.07.2002 17
| Nowinka 3 . . "
7. Upowaznienie Wojta Gminy | 4/03 | 24.03.2003 |18
| [ Nowinka | |
| 8. Wydruk ze strony internctowe) | 23.02.2011 19-22

’ | Urzedu Gminy Nowinka | j




