PROTOKOL KONTROLI

koordynowanej przeprowadzonej w Urzedzie Gminy Przytuly, 18 - 423 Przytuly. ul. Supska
10. NIP 718-12-96-691, REGON 001082342 /Akta kontroli str. nr 1-2/ za wiedza Pana
Stanistawa Michalowskiego.

W dniu 02 lutego 2011r. Wéjt Gminy Przytuly Pan Rafal Demby zlozyl rezygnacje ze
stanowiska Wajta Gminy, na ktére zostal powolany w dniu 05 grudnia 2010r. /Akta kontroli
str. nr 3/

W zwigzku z tym na wniosek Wojewody Podlaskiego w dniu 10 marca 2011r. Prezes Rady
Ministrow wyznaczyl Pana Stanistawa Michalowskiego do pelnienia funkcji Wéjta Gminy
Przytuly do czasu objecia obowiazkow przez nowo wybranego Wajta /Akta kontroli str. nr 4 /
W dniu 09 marca 2011r. Prezes Rady Ministréow wydal rozporzadzenic w sprawie
przedterminowych wyboréw Wajta Gminy Przytuly w wojewodztwie podlaskim, ktore
wyznacza dat¢ wyboréw przedierminowych na dzien 17 kwietnia 2011r. Rozporzadzenic
zostalo ogloszone w Dzienniku Ustaw Nr 51 poz. 264 .

W okresie objetym kontrolg tj. od 01 styczen 2010 do 15 marca 201 1r. funkcje Wéjta Gminy
pelnili kolejno Pan Krzysztof Jan Polkowski od dnia 26 listopada 2006r /Akta kontroli str. nr
5/ do 04 grudnia 2010r. nastgpnic od 05 grudnia 2010r. Pan Rafal Demby do dnia 02 lutego
2011r. z dniem 09 marca 201 Ir. powolano Pana Stanistawa Michalowskiego .

Kontrola prowadzona byla w obecnosci Pani Heleny Fidura — referenta ds. dzialalnosci
gospodarczej, oswiaty, kultury, sportu i zdrowia /Akta kontroli str. nr 6-8 /.

Kontrole w dniu 01 kwietnia 2011 roku przeprowadzila Pani Grazyna Zawistowska -
przewodniczaca zespolu, Inspektor Wojewodzki w Wydziale Infrastrukiury Podlaskicgo
Urzedu Wojewdodzkiego w Bialymstoku i Pani Agnieszka Zambrzycka — czlonek zespohu.
Inspektor w Wydziale Infrastruktury Podlaskiego Urzedu Wojewddzkicgo w Biatymstoku na
podstawie pisemnego upowaznienia do kontroli nr 5/2011 znak: WI-V1.431.3.2011 z dnia
21.03.2011r. nr 6/2011 znak: WI-V1L431.3.2011 z dnia 21.03.2011r. wydancgo
z upowaznienia Wojewody Podlaskiego przez Paniag Ewe Welc Dyrektora Wydzialu
Infrastruktury.

Przedmiotem kontroli bylo : sprawdzenie poprawnosci prowadzenia ewidencji dzialalnosci
gospodarczej przez Urzad Gminy Przytuly, w okresie od 01 stycznia 2010r. do 15 marca
201 1r.

.y . .
W trakcie kontroli ustalono, co nast¢puje:

. W zakresie dokonywania wpisu oraz zmian w istniejycych wpisach do ewidencji
dzialalnosci gospodarczej:

1. W okresie od 01 stycznia 2010r. do 15 marca 201 1r. zlozono 7 wnioskéw o wpis do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej i dokonano 7 wpiséw, rejestrujge ten fakt w formie
papierowej prowadzonej w teczce o numerze DO.6411- .../2010 a w 2011r. w teczce
o numerze DO.6411-..../2011 oraz w rejestrze prowadzonym od 2006r.

W tym samym okresie zlozono 6 wnioskow o dokonanie zmian we wpisie, rejestrujgc je
w teczee 0 numerze DO.6411-..../2010.

Wpisy dokonywane byly na podstawie wniosku EDG-1, ktéry otrzymywali zainteresowani
w Urzedzie Gminy.
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W kontrolowanym okresie zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarcze)
wydawane byly w oparciu o art. 7b ust. 1 ustawy z 19 listopada 1999r. Prawo dzialalnosci
gospodarczej ( Dz. U. Nr 101, poz. 1178 z pozn. zm.) rowniez zaswiadczenia 0 zmiang
wpisu do ewidencji dzialalnosci gospodarczej wydano w  oparciu o art. 7b ust 1 ustawy z 19
listopada 1999r. Prawo dziatalnosci gospodarczej ( Dz. U. Nr 101, poz. 1 178 z p6zn. zm. ).
W skontrolowanych zaswiadczeniach o wpis do ewidencji dzialalnosci gospodarczej o nr
DO.6411-164/2010, nr DO.6411-165/2010 oraz w zaswiadczeniu o zmianie wpisu do
ewidencji dzialalnosci gospodarczej o nr DO.6411-162/2010 z dnia 12.07.2010r. nie
Zamieszczono pouczenia.

We wniosku EDG-1 i w zaswiadczeniu o nr DO.6411-162/2010 z dnia 12.07.2010r.
w pozycji siedziba i adres wpisano — ,, teren calego kraju - targowiska 1 stragany” /AKta
kontroli str. nr 9-14 /.

Na podstawie zgromadzonych poswiadczen zwrotnych ustalono przestrzeganie art. 7b ust. 5,
kiéry to zobowiazuje Urzad Gminy do przekazania w terminie 3 dni kserokopii wnioskow
i zaswiadczen o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej do wlasciwych terytorialnie
urzedéw - Urzgdu Skarbowego w bLomzy, Urzedu Statystycznego w Lomzy. Zakladu
Ubezpieczen Spolecznych w Lomzy, a w przypadku rolnikow do Centrali Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spolecznego w  Warszawie. Na wydanych zaswiadczenia przedsigbiorcy
potwierdzali odbiér dokumentu podpisujac si¢ i wstawiajac datg otrzymania.

Organ ewidencyjny nie posredniczyl w nadaniu numeru NIP przedsigbiorcy. nie dorgczal
7z urzedu wydanych zaswiadczen przedsigbiorcom, nie otrzymal wniosku o wpis do
ewidencii listem poleconym. nie otrzymal tez wniosku z podpisem elektronicznym droga
clektroniczna.

Rejestrowano najezescie) dzialalnosc z zakresu : sprzedaz hurtowa maszyn rolniczych. cigcie
i formowanic kamicnia, dzialalnos¢ uslugowa wspomagajaca chéw i hodowle zwicrzal,
wypozyczanie sprzetu rekreacyjnego. sprzedaz detaliczna i hurtowa.

II. W zakresie dokonywania wpisu do ewidencji dzialalnosci gospodarczej informacji
o0 zawieszeniu oraz wznowieniu wykonywania dzialalnosci gospodarczej:

L. W okresie objetym kontrola zglosito si¢ 3 pracodawcow  z wnioskiem o wpis
informacji o zawieszeniu wykonywania dzialalnosci gospodarczej do ewidencji prowadzone]
przez Urzad.

Dokumentacja zwiazana 7z zawieszeniem wykonywania dzialalnosci  gospodarczej
prowadzona jest w formie papierowej W teczce 0 numerze DO.6411...... /2010 i w teczece
o numerze DO.6411...... /2011.

Whnioski EDG-1 opcja 3 wypelnione byly poprawnie, zawieraly o$wiadczenie o nie
zatrudnianiu  pracownikéw w ramach wykonywanej dziatalnosci. a okres zawieszenia nie
przekraczal 24 miesigcy.

Urzad Gminy postgpowal zgodnie z art. 7b ust.5 w/w ustawy przekazujac niczwlocznie
kserokopie wnioskow do wilasciwych terytorialnie urzedow.

2. W badanym okresie zlozone zostaly 1 wnioski o wpis informacji 0 wznowieniu
wykonywania dziatalnosci gospodarczej do prowadzonej ewidencji przez Urzad Gminy.
Dokumentacja 2zwiazana z wznowieniem wykonywania  dzialalnosci gospodarczej
prowadzona jest w formic papicrowej W leczce 0 numerze DO.6411...... /2010.
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Whiosek EDG-1 zwiazany ze wznowieniem dzialalnosci gospodarczej mial okreslona
dokladnie dat¢ ponownego podjecia dziatalnosci.

Réwniez i w przypadku wznowien Urzad Gminy postgpowal zgodnie z art. 7b ust.5 w/w
ustawy  przekazujac niezwlocznie kserokopic wnioskéw  do wiasciwych terytorialnie
urzedow.

II. W zakresiec wydania decyzji o odmowie wpisu do ewidencji dzialalnosci
gospodarczej:

Urzad w kontrolowanym okresie nie wydal decyzji o odmowie wpisu do ewidencji
dzialalnosci gospodarczej.

IV. W zakresie wykreslenia wpisu do ewidencji dzialalnosci gospodarczej:

. Urzad Gminy Przytuly w kontrolowanym okresic — wydal réwnicz 3 decyzje
o zaprzestaniu przez przedsigbiorcéw wykonywania dzialalnosci gospodarczej na podstawie
art. 7e ust.1 pkt.1 ustawy — Prawo dzialalnosci gospodarczej z dnia 19 listopada 1999r. ( Dz.
U. Nr 101, poz.1178 z p6zn. zm. )

Dokumentacja zwiazana 2z zaprzestaniem wykonywania dzialalnosci  gospodarczej
prowadzona byla w formie papierowej i znajdowala si¢ w feczce o numerze
DO.6411...../72010.

Whnioski EDG-1 opcja 5 zostaly wypelnione. opatrzone data wplywu do Urzedu Gminy
w Przytulach.

Decyzje wydano zgodnie z art.107 ustawy z 14 czerwea 1960r. kodeks postgpowania
administracyjnego (Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071 z pozn. zm.) przedstawiajac w kazdej
uzasadnienie i pouczenie.

Decyzje po staniu si¢ ostatecznymi w administracyjnym toku instancji wraz z wnioskami
nalezalo przekaza¢  do wlasciwych terytorialnie urzedow w tym : Urzedu Skarbowego
w Lomzy, Urzedu Statystycznego w Lomzy. Zakladu Ubezpieczen Spolecznych Oddzial
w Lomzy. a w przypadku rolnikow do Centrali Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego
w Warszawic. / Akta kontroli str. nr 15-26 /.

Nic wystapily przypadki wykreslenia z urzedu wpisu zawicrajacego dane niezgodne
Z rze@zywistym stanem rzeczy.

Sporzadzane w Urzedzie Gminy zaswiadczenia o wplis, zmiang wpisu w ewidencji
dziatalnosci gospodarczej jak i decyzje o zaprzestaniu wykonywania dziatalnosci
gospodarczej podpisywane byly przez Pana Krzysztofa Jana Polkowskiego Wajta Gminy
oraz przez Pania Elzbietg Blaszczak — Sekretarza Gminy / Akta kontroli str. nr 27-28/.

Kontroli poddano réwnicz dane zamieszczone na stronic internctowej Urzedu Gminy
Przytuly dotyczace prowadzonej ewidencji dzialalnosci gospodarczej.

W Biuletynie Informacji Publicznych Urzedu Gminy Przytuly w menu (ematycznym
zalatwianie spraw jest mozliwos¢ pobrania plikow: wniosku EDG-1 i Instrukcji opisujace)
wypelniania wniosku EDG-1, zamieszczone informacje aktualizowane byly ostatnio w lutym
2010r. / Akta kontroli str. nr 29-30/.
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Pani Helena Fidura — referent, brala udzial w szkoleniu z zakresu prowadzenia ewidenci
dzialalnos$ci gospodarcze).

Pan Stanislaw Michalowski Wojt Gminy Przytuly zostal poinformowany o:

1) prawie do odmowy podpisania protokofu kontroli i koniecznosci  zlozenia
w terminic 7 dni od dnia jego otrzymania, wyjasnicnia przyczyn tej odmowy:

2) prawie zgloszenia, przed podpisaniem protokolu, umotywowanych zastrzezen do

ustalen zawartych w protokole.

Zastrzezenia. o ktérych mowa w pkt 2 powinny by¢ zgloszone na pismie do Dyrektora
Wydzialu Nadzoru i Kontroli Podlaskicgo Urzgdu Wojewodzkiego  w Bialymstoku
w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego jeden zostal
przekazany na adres Urzedu Gminy Przytuly.

Kontrola dokonana w dniu 01 kwietnia 2011r. zostala odnotowana w ksiazce kontroli pod
poz. Nr 2 /2011.

Bialystok A kwietnia 2011r.

Podpis Kontrolowanego Podpis Kontrolujacego

Grazyna Zawistowska
JZQMSKOJZ/
/' OJT Inspektor Wojewodzki
Osobg Beiniaca Funkcje
Wéjta @miny Przytuly

n Michalowski
Agnieszka Zambrzycka
l (_ULL

Inspcktor




Tytul kontroli : Nadzor nad prawidlowoscig prowadzenia ewidencji dzialalnosci

Kontrolowana jednostka : Urzad Gminy Przytuly. ul. Supska 10, 18-423 Przytuly

WYKAZ AKT KONTROLI

gospodarczej

Strona
L.p. Nazwa dokumentu ( opis lub wskazanie Cechy dokumentow aki
dowodow ) kontroli
Numer pisma znak data
l. 2. 3. 4. )
l. | Decyzja w Sprawie Nadania 17.07.1996 |
. Numeru Identyfikacji Podatkowej
NIP N
2. Zaswiadczenie 0 numerze 12.12.2008 2
identyfikacyjnym REGON
3. | Zaswiadczenic o bezposrednim 02.12.2010 3
wyborze Wajta Gminy  Przytuly
| Pana Rafa Demby
4. | Wyznaczenic  Pana  Stanistawa 09.03.2011 4
Michalowskiego  do  pelnienia
funkcji Wéjta Gminy Przytuly
I S Zaswiadczenie o bezposrednim 26.11.2006 5
wyborze Wojta Gminy  Przytuly
| Pana Krzysztofa Jana Polkowskiego T hoas B
6. Karta zadan Pani Heleny Fidura 03.07.2009 6-8
referenta  do  spraw  ewidencji
dzialalnosci gospodarcze)
7 Zaswiadczenie o zmianie wpisu do 12.07.2010 9-14
‘ ewidencji dzialalnosci gospodarczej
8. Decyzja o wykresleniu z ewidencji 04.03.2010 15-17
dzialalnosci gospodarczej
9. Decyzja o wykresleniu z ewidencji 29.06.2010 18-20
dzialalnosci gospodarczej
10. | Decyzja o wykresleniu z ewidencji 27.08.2010 21-23
dziatalnosci gospodarcze) o
11. | Decyzja o wykresleniu z ewidencji 28.09.2010 24-26
dzialalnosci gospodarcze)
12. | Upowaznienie Pani ElZzbiety 25.11.2008 27
Blaszczak Sekretarza Gminy
Przytuly
13. | Upowaznienie Pani Elzbiety 10.01.2011 28
Blaszczak Sekretarza Gminy
Przytuly B [ -
14, | Wydruk ze strony internclowej 01.04.2011 29-30
Urzedu Gminy Przytuly el




