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POLECONY

Za zwrotnym potwi érdzeniam
Piii odbioru

Krzysztof CHLEBOWICZ
Burmistrz Tykocina

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie
i administracji rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. z 2009r. Nr 31, poz. 206 z pozn. zm.),
uprzejmie informujg, iz przeprowadzona w dniu 12 grudnia 2011 roku przez pracownikéw
Wydzialu Spraw Obywatelskich 1 Cudzoziemcéw Podlaskiego Urzgdu Wojewddzkiego
w Bialymstoku kontrola koordynowana w Urzedzie Stanu Cywilnego w Tykocinie dotyczylta
oceny prawidlowosci realizacji zadan okreslonych ustawa z dnia 29 wrzednia 1986 roku —
Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jednolity Dz. U. z 2011 r. Nr 212, poz. 1264),
rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998
roku w sprawie szczegOlowych zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego, sposobu
prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia
oraz wzorow aktoéw stanu cywilnego, ich odpisow, zaswiadczen i protokotow (Dz. U. z 1998
roku, Nr 136, poz. 884 z péZn. zm.), ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia
i nazwiska (Dz. U. z 2008 r. Nr 220, poz. 1414).

W zwigzku z kontrola, ktérej wyniki zostaly przedstawione w protokole kontroli
podpisanym przez Pana w dniu 12 stycznia 2012 roku - przekazuj¢ Panu niniejsze
wystapienie pokontrolne.

Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam pozytywnie z uchybieniami.

Kontrola rejestracji stanu cywilnego w Urzedzie Stanu Cywilnego w Tykocinie
wykazata dbalo§¢ w zakresie prowadzenia 1 przechowywania ksiag stanu cywilnego oraz
sporzadzania aktow stanu cywilnego.

Stwierdzono, ze akty urodzef, malzenstw i zgondéw oznaczone sg oddzielnie dla
kazdego rodzaju aktéw. Numerom poszczegblnych aktéw odpowiada numer tzw. akt
zbiorowych, ktére prowadzone sg zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Miejsca niewypelnione w poszczegolnych rubrykach aktow i w rubryce ,uwagi” sa
zakreslone w sposéb uniemozliwiajacy pézniejsze dokonanie wpisow. Wzmianki i przypiski
do aktow stanu cywilnego nanoszone sg na biezaco.

Nie stwierdzono naruszenia wlasciwosci miejscowej organu uprawnionego do
sporzadzenia aktow urodzen, matzenstw i zgonow.

Kontrola akt zbiorowych do aktow malzefstw wykazata prawidtowos¢ kompletowania
dokumentdow.



Zaswiadczenia wypelnione i podpisane przez duchownego, potwierdzajace zawarcie
malzenstwa w sposob okreslony w art. 1 § 2 i 3 krio, wplynely do USC w wymaganym
ustawowo terminie.

Zaswiadczenia o braku okolicznosdci wylaczajacych zawarcie malzenstwa wydawane
byly zgodnie z trescia przepisu art. 4' k.r.o.

W zakresie rejestracji zgonow kontrola wykazata, ze zgloszenia zgonéw dokonywane
byly prawidlowo, w ustawowym terminie 1 przez osoby do tego upowaznione zgodnie
z trescig art. 65 p.a.s.c. Terminy sporzadzania aktéw zgonu byly zachowane. Akta zbiorowe
do poszezegdlnych aktow zgonu kompletowane byly prawidlowo. Kazdorazowo znajdowaly
si¢ w nich karty zgonu.

Stwierdzono jednakze w pracy Kierownika USC w Tykocinie nastgpujace uchybienia:

1. przy sporzadzaniu aktu urodzenia Nr 1/2011 i aktu malzenstwa Nr 3/2010, na podstawie
decyzji podjetych w trybie art. 73 ust. 1 prawa o asc, nie zachowano istoty transkrypcji tj.
wpisano niektore dane do decyzji i aktow polskich, mimo, Zze nie wynikaly one z
zagranicznych aktow;

2. przyjecie kserokopii odpisow aktow urodzenia malzonkéw, ktére nastgpnie stanowily
podstawe do uzupelnienia i sprostowania aktu matzenstwa Nr 3/2010;

3. w podjetych decyzjach dot. wpisania aktu malzenstwa Nr 6/2010 oraz aktu zgonu Nr
15/2011, a takze w decyzjach dot. uzupelnienia tych aktéw, Kierownik USC nie
odzwierciedlit faktu iz strona byla reprezentowana przez pelnomocnika;

4. nanoszac wzmianki dodatkowe o nazwiskach noszonych po zawarciu zwigzku
matlzenskiego Kierownik USC w sposdb nieprecyzyjny powotlal przepisy prawa (dot.
aktéw malzenstwa Nr 30/2010 oraz 31/2010);

5. naniesienie w akcie malzefistwa Nr 17/2011 wzmianki dodatkowej o jego uzupelnieniu
przed uplywem terminu do wniesienia odwolania:

6. stwierdzono, iz migdzy danymi wynikajacymi z karty zgonu i danymi zawartymi w akcie
zgonu Nr 20/2010 istnieja rozbieznosci z zakresie daty zgonu;

7. naniesienie w akcie malzenstwa wzmianki dodatkowej dot. zmiany nazwiska na
podstawie nieostatecznej decyzji (USC.513/5/10), co jest niezgodne z art. 21 ust. 2 prawa
0 asc;

8. na wydanych przez Kierownika USC decyzjach o wpisaniu aktéw stanu cywilnego brak
bylo adnotacji o uiszczeniu oplaty skarbowej lub informacji o niepodleganiu oplacie
skarbowej;

9. stwierdzono, iz na niektorych podaniach o wydanie odpisow aktéw stanu cywilnego brak
jest okreslenia stopnia pokrewienstwa osoby wnioskujacej z osoba ktorej akt dotyczy.

Zawiadamiajac o powyzszym prosz¢ o podjecie stosownych dzialan zmierzajacych
do uniknigcia wskazanych uchybien w przysztoscei tj.:

Ad. 1 przestrzeganie zasad kierujacych transkrypcja. Nalezy bowiem pamigtaé, ze
transkrypcja polega na wiernym przeniesieniu danych z odpisu aktu stanu cywilnego
sporzadzonego za granica do ksiggi polskiej w zakresie wymaganym przez prawo polskie,

Ad. 2 nalezy pamietaé, ze podstawg uzupelnienia lub sprostowania aktow stanu cywilnego
winny stanowi¢ oryginalne odpisy zupelne aktéw stanu cywilnego, nie za$ ich kserokopie;

Ad. 3 zwrbcenie uwagi aby w sytuacji, gdy strona dziala przez pelnomocnika, fakt ten byl
odzwierciedlony w decyzjach wydawanych przez Kierownika USC;
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Ad. 4 w aktach malzenstw, sporzadzonych na podstawie decyzji podejmowanych
w trybie art. 73 ust. 1 nalezy nanosi¢ w sposéb precyzyjny wzmianke dodatkowa o
nazwiskach malzonkéw 1 dzieci pochodzacych z tego malzenstwa (tj. z powolaniem
odpowiednich przepiséw prawa);

Ad. 51 Ad. 7 przestrzeganie w prowadzonych postepowaniach zasady wynikajacej z art.21/
ust. 2 prawa o asc, iz podstawe wpisania wzmianki dodatkowej w akcie stanu cywilnego
stanowig decyzje ostateczne,

Ad. 8 w podejmowanych decyzjach nalezy kazdorazowo wpisywa¢ informacje wysokosci
uiszczonej oplaty skarbowej badz tez informacj¢ o niepodleganiu oplacie skarbowej zgodnie z
§ 4 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 wrzeénia 2007 r. w sprawie zaplaty
oplaty skarbowej (Dz. U. z 2007 r. Nr 187, poz. 1330):

Ad 9. przy wydawaniu odpisow stanu cywilnego nalezy kazdorazowo sprawdzaé czy o
wydanie odpisu stanu cywilnego ubiega si¢ osoba uprawniona wymieniona w art. 83 ust. 112
prawa o aktach stanu cywilnego oraz umieszczaé stosowna adnotacje 0 powyzszym w aktach

sprawy.

Odstepuje sig od zalecen dotyczacych pkt. 6. Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w
Tykocinie wyjasnit z lekarzem, ktory wystawil karte zgonu, rozbieznosci migdzy karta zgonu
a sporzadzonym aktem, dotyczace daty zgonu i usunal powyzsze rozbieznosci.

Jednoczesnie proszg poinformowaé Wojewode Podlaskiego, w terminie 30 dni od daty
otrzymania niniejszego wystapienia o sposobie wykorzystania uwag i wnioskéw zawartych
W niniejszym wystapieniu, a takze o podjetych dzialaniach lub przyczynach niepodj¢cia
dziatan.
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